Camara Municipal de Aparecida

Estdncia Turistico-Religiosa

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS
NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DA CAMARA MUNICIPAL DE
APARECIDA.

1.2. JUSTIFICATIVA

1.2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade do Poder
Legislativo:

1.2.1.1. A presente demanda tem por finalidade a aquisicdo de materiais de
expediente para atender as necessidades administrativas da Camara Municipal
de Aparecida, garantindo o regular desenvolvimento das atividades legislativas
e administrativas desempenhadas pelos diversos setores desta Casa de Leis.
Os materiais de expediente sédo indispensaveis para a execugao das rotinas de
trabalho, elaboracdo de documentos oficiais, tramitacdo de processos
administrativos e legislativos, arquivamento de documentos, atendimento ao
publico e demais atividades inerentes ao funcionamento da Camara Municipal.
A contratacdo visa assegurar a reposicdo dos estoques e a disponibilidade
continua dos materiais necessarios ao desempenho das atividades
institucionais, evitando prejuizos a prestacdo dos servigcos publicos e
garantindo maior eficiéncia administrativa. Dessa forma, considerando a
necessidade permanente desses materiais para o adequado funcionamento da
Camara Municipal e a inexisténcia de estoque suficiente para suprir a demanda
futura, faz-se necessaria a presente contratagdo, visando assegurar a
continuidade dos servigos e o atendimento do interesse publico.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1 O objeto da contratagao esta vinculado a Dotagdo Orgamentaria:

02.01 - CAMARA MUNICIPAL

01 - LEGISLATIVA

031 - AGAO LEGISLATIVA

3.3.90.30.13 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
01 - TESOURO

FICHA 15

2.2 A presente aquisicdo fundamenta-se na justificativa apresentada pela
Diretoria-Geral deste Poder Legislativo, considerando a necessidade de
manutencao das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal
de Aparecida.

2.3 Os materiais de expediente previstos neste Termo de Referéncia sao
utilizados de forma continua ao longo dos 12 (doze) meses, atendendo as
demandas rotineiras dos diversos setores da Camara Municipal.

2.4 Nao ha alternativa viavel para suprir a necessidade identificada, uma vez
que os materiais de expediente sido indispensaveis para a elaboragao de
documentos, tramitagdo de processos administrativos e legislativos,
arquivamento, atendimento ao publico e demais atividades inerentes ao
funcionamento do Poder Legislativo.
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2.5 O risco da nao contratacdo consiste na insuficiéncia ou auséncia de
materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas e
legislativas, comprometendo a eficiéncia dos servicos prestados e a
continuidade das atividades institucionais.

2.6 As quantidades estimadas foram definidas com base no consumo histérico
e na previsdo de utilizacido durante o periodo de vigéncia da contratacdo,
visando atender adequadamente as necessidades da Camara Municipal.

2.7 Os materiais adquiridos serdo utilizados integralmente nas atividades
administrativas, nao havendo previsdo de descartes decorrentes da
contratagao além daqueles inerentes ao consumo regular dos produtos.

2.8 Nao ha contratagbes correlatas diretamente vinculadas ao objeto desta
contratacao.

2.9 Os materiais serao recebidos e armazenados em local apropriado nas
dependéncias da Camara Municipal, observadas as condicdes adequadas de
conservagao e controle de estoque.

2.10 O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como bem de luxo, nos
termos da Resolugao n° 006/2023 da Camara Municipal de Aparecida.

2.11 Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como bens comuns,
cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por especificacées usuais de mercado.

2.12 As entregas poderao ocorrer de forma parcelada, conforme a necessidade
da Administracdo e mediante solicitacdo da Diretoria-Geral da Camara
Municipal.

2.13 Os itens deverao apresentar garantia minima contra defeitos de
fabricacdo, quando aplicavel, observadas as condi¢cdes estabelecidas pelo
fabricante e pela legislag&o vigente.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. A quantidade demandada estimada foi baseada no consumo de anos
anteriores ou no numero de vereadores. Os textos e os nhomes dos agraciados,
a serem gravados nas placas, serdo encaminhados posteriormente pelo
demandante ao fornecedor contratado.

3.1 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

a) Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

b) Nao havera exigéncia de garantia da contratagao dos arts. 96 e seguintes da
Lei 14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas: Trata-se de objeto pouco
complexo, de facil execugcdo e baixo risco de inadimplemento; Trata-se de
fornecimento de produto com pagamento apenas apds a entrega efetiva da
mercadoria, nao representando riscos financeiros para a Administracao; No
caso concreto, a exigéncia de garantia poderia onerar o contrato, trazendo
poucos beneficios efetivos a contratagao.

3.2 ESPECIFICAGAO DOS ITENS:

VALOR UNIT. VALOR
~ REFERENCIAL GLOBAL
ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO QT | UNID RS REFERENCIAL
R$
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BLOCO DE NOTAS ADESIVO 4| 100 | UNID R$ 7,305 R$ 730,50
01 CORES - 4 BLOCOS MEDINDO

38MM X 50MM CADA - 100 FLS -

CORES VARIADAS

COLA - TIPO: BRANCA;| 100 | UNID R$ 8,7625 R$ 876,25

APRESENTACAO: BASTAO;
02 |QUANTIDADE: 10 G CADA
TUBO; REQUISITO: LAVAVEL,

ATOXICA
ARQUIVO MORTO EM/| 100 | UNID R$ 5,19 R$ 519,00
PLASTICO ONDULADO,

03 |DUPLEX, DESMONTAVEL; COR
AZUL TIPO OU MARCA
POLIBRAS

PAPEL SULFITE A4 75G/M * -| 10 CX R$ 239,495 R$ 2.394,95
04 |BRANCO PCT DE 500 FLS. CX
DE 10 PCT

CORRETIVO EM FITA,| 100 | UNID R$ 5,7375 R$ 573,75
05 |FORMATO ANATOMICO -
MEDIDA MiNIMA: 6MX5MM.
CORRETIVO LIQUIDO, COM 18| 50 | UNID R$ 4,38 R$ 219,00
ML, ESPECIFICACAO:
CORRETIVO LiQUIDO,
ATOXICO, PARA CORRECAO
06 |DE QUALQUER TIPO DE
ESCRITA, A BASE DE AGUA,
COM 18 ML CADA FRASCO,
COM SELO INMETRO,
PRODUTO NACIONAL.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1 Entrega e Recebimento do Objeto

4.1.1 Os itens deverao ser entregues, conforme Autorizagées de Fornecimento,
na Camara Municipal de Aparecida Diretoria Geral, localizada na Rua Joaquina
Prado, n° 169 — Jardim Paraiba, Aparecida - SP, Telefone: (12) 3104-6500, no
horario das 9h as 17hs, em dias uteis, dentro do prazo de até 5 (cinco) dias
corridos, sendo esse prazo contado a partir do primeiro dia util apds a data de
recebimento da(s) respectiva(s) Nota(s) de Empenho pela Contratada.

4.1.2 Os itens deverdo ser entregues aos cuidados da Diretoria Geral
devidamente acondicionados de forma a preservar o produto, correndo por
conta exclusiva da CONTRATADA o 6nus do frete e demais encargos
pertinentes.

4.1.3 Os itens deverao ser entregues em estojos de papeldo, um para cada
placa, devidamente identificado por etiqueta com o nome do homenageado.
4.1.4 O objeto sera recebido:

4.1.4.1 Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de verificagdo da
conformidade com as especificagbes constantes da proposta, €;

4.1.4.2 Definitivamente, apds o prazo de 02 dias uteis, a contar do recebimento
provisorio, e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

4.1.4.3 Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e da
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 dias uteis, a contar da
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notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

4.1.4.4 O recebimento definitivo do objeto ndo desobriga a CONTRATADA, a
substitui-los, se for constado, posteriormente, ma qualidade, vicios ou defeitos,
ficando esta sujeita a aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacao aplicavel vigente.

4.1.5 O fornecimento contratado sera realizado por regime de execugao
INDIRETA E PARCELADA POR MENOR PREGO UNITARIO;

4.1.6 Os materiais entregues deverao ser de primeira qualidade e primeiro uso,
sendo que, observando-se irregularidades na qualidade ou no desempenho do
(s) material (s) recebido (s), ap6s a sua utilizagdo, devera a CONTRATANTE
convocar a presencga do representante da CONTRATADA, que devera efetuar a
(s) substituicao (6es) necessaria (s);

4.1.7 Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento,
descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos
decorrentes direta e indiretamente da execucédo do objeto desta contratacdo,
correrao por conta exclusiva da CONTRATADA.

4.2 GESTAO E FISCALIZAGCAO

4.2.1. Afiscalizagcao e a gestdo do acompanhamento da execugéo do contrato
caberdo a CONTRATANTE, através de servidores designados, com poderes
para verificar se os materiais serao entregues de acordo com o previsto, fazer
adverténcia quanto a qualquer falta, aplicar multas e demais agdes necessarias
a CONTRATADA;

4.2.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administracdo e nao exclui
nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

5. PAGAMENTO

5.1. O pagamento a CONTRATADA sera realizado pela CONTRATANTE
apenas pelos materiais efetivamente solicitados e na proporcionalidade do
fornecimento executado, conforme este TR e as Autorizagdbes de
Fornecimento;

5.2. O faturamento devera ocorrer através de Nota Fiscal/Fatura, emitida em 2
(duas) vias, com os requisitos da lei vigente;

5.3. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data do
atesto da Nota Fiscal/Fatura, mediante Ordem Bancaria em conta corrente ou
por meio de Ordem Bancaria para pagamento de faturas com cédigo de barras,
de acordo com as exigéncias administrativas em vigor;

5.4. Os pagamentos, mediante a emissao de qualquer modalidade de Ordem
Bancaria serao realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de
forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, especialmente no que se
refere as retengdes tributarias;

5.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a aquisi¢ao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, o pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciara apés
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a regularizagdo da situagcdo, nao acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE;

5.6. Antes do pagamento, a CONTRATANTE verificara, por meio de consulta
eletrbnica, a regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da CONTRATADA
nos sitios oficiais, devendo seu resultado ser impresso, autenticado e juntado
ao processo de pagamento;

5.7. Quando do pagamento, sera efetuado a retencgao tributaria prevista na
legislagcao aplicavel e o pagamento s6 sera realizado em conta ou fatura de
titularidade da CONTRATADA;

5.8. As despesas referentes ao objeto deste Termo correrdo a conta dos
recursos consignados no Orgcamento, existentes nas dotagbes, na data dos
respectivos empenhos.

6. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes da execugado do objeto da presente contratagao
onerardo a(s) dotacado(des) orgcamentaria(s) n°(s) 3.3.90.30 — Material de
Consumo e serao suportadas pela(s) Nota(s) de Empenho correspondente(s)
emitida(s) pela autoridade competente.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1 O custo estimado da contratagcao foi realizado nos termos da Instrugao
Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia.

7.2. Para o levantamento dos custos desta contratacao publica foi utilizado as
etapas descritas no documento de formalizacdo de demanda que resultaram na
planilha de pesquisa de precos cujo custo estimado total é de R$ 5.313,45
(cinco mil e trezentos e treze reais e quarenta e cinco centavos).

7.3. Atendendo a Lei 14.133/21, para composicao dos precos foi utilizada
pesquisa junto com 3 fornecedores atuantes no ramo da contratagao, mediante
solicitagdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, sendo utilizado o
valor médio, como o método padrdo de calculo, justificando ser a mais
adequada tendo em vista termos disponiveis mais de 3 precos obtidos por cada
item, visando minorar as distorcbes de precos que poderiam tornar o preco
referencial do item fora da realidade.

8. SUBCONTRATAGAO

8.1 E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto, a associacdo da
CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial do
contrato, bem como a fuséao, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA, nao se
responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido por
aquela com terceiros.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA obriga-se a:

9.1.1. Executar o pedido conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com o0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;
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9.1.2. Cumprir rigorosamente com as especificagdes dos produtos, nas
condicbes indicadas neste Termo de Referéncia e na proposta de pregos
apresentada, competindo-lhe a execugcdo completa dos mesmos,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

9.1.3. Dirigir e supervisionar a entrega, ficando responsavel, perante a
CONTRATANTE, pela exatiddo dos materiais e pela correta observancia das
especificagcdes e demais normas aplicaveis;

9.1.4. Cabera a CONTRATADA assumir inteira responsabilidade quanto a
garantia e qualidade dos materiais em questado, reservando a CONTRATANTE
o direito de recusa-lo, caso nao satisfaca aos padroes especificados;

9.1.5. A CONTRATADA devera oferecer garantia minima de 12 (doze) meses
para todos os materiais fornecidos;

9.1.6. Cabera a CONTRATADA atender, no prazo fixado, as solicitacdes
relativas a substituigéo, reposigdo ou troca do (s) material (s) que ndo atenda
ao especificado;

9.1.7. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e morais causados pela acdo ou omissido de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a CONTRATANTE ou a
terceiros;

9.1.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administragao;

9.1.9. Relatar a Administragao toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da execugao contratual;

9.1.10. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

9.1.11. Dirigir e supervisionar a entrega dos materiais, ficando responsavel,
perante a CONTRATANTE, pela exatiddo dos materiais e pela correta
observancia das especificacbes e demais normas aplicaveis;

9.1.12. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, o fornecimento em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes, a critério da Administracao;

9.1.13. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
orientacbes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas, quando for o caso;

9.1.14. Relatar a Administracao toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da execugao contratual;

9.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificagcao
exigidas na contratacao.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1. Proporcionar todas as condi¢cdes para que a CONTRATADA possa
desempenhar suas atividades de acordo com as determinagdes do Contrato,
do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;
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10.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

10.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

10.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucdao do Contrato, fixando prazo para a sua
correcao;

10.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante do fornecimento, na forma do
contrato.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que:

11.1.1 N&o executar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas
em decorréncia da contratacéo;

11.1.2 Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

11.1.3 Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

11.1.4 Comportar-se de modo inidéneo;

11.1.5 Cometer fraude fiscal e

11.1.6 Nao mantiver a proposta.

11.2. Em caso de infracdo administrativa, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes, nos termos do Regulamento de
Licitacoes:

11.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas
que nao acarretam prejuizos significativos para a Administragéo;

11.2.2. Multa:

a) Moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias, data a partir da qual
o atraso sera configurado como inexecugéao total do objeto;

b) Compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugdo total do objeto;

c) Em caso de outras hipoéteses de inexecugdo parcial, podera ser aplicada
multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) do valor total do contrato,
respeitados critérios de razoabilidade e proporcionalidade, considerando os
impactos da obrigagao inadimplida.

11.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a unidade
CONTRATANTE pelo prazo de até dois anos;

11.2.4. Suspenséao de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Aparecida pelo prazo de até dois anos;

11.2.5. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.3 e 11.2.4 poderao ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as multas;

11.2.6. Eventuais multas aplicadas poderao ser descontadas de pagamentos a
serem efetuados;

11.2.7. Também ficam sujeitas as penalidades listadas as empresas ou
profissionais que:
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a) Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;
c) Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.

11.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na legislagao vigente;
11.4. A penalidade prevista no item 11.2.3 sera aplicada por intermédio de
deliberacao da Administragdo da Camara, apés regular instrugdo de processo
administrativo de apuragéao de irregularidade pela unidade CONTRATANTE;
11.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

12. PRAZO DE VIGENCIA E EXECUGAO DO CONTRATO

12.1. O prazo de vigéncia e execugao do contrato é fixado a partir da data de
assinatura do contrato, e tera a duracdo até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado nos termos da legislagao vigente.

13. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO

13.1. Os precgos propostos séo fixos e irreajustaveis durante o transcurso do
prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacéo da proposta, apds o que, a
concessao do reajuste sera feita apenas mediante requerimento formal ao
Presidente da Camara Municipal de Aparecida, respeitada a anualidade como
prazo minimo entre reajustes contratuais realizados, com aplicagédo do IPCA
ou, na sua falta, indice legal previsto a época.

13.1.1. Se a vigéncia do contrato for prorrogada, o reajuste sé podera ser
pleiteado apds o decurso de 12 (doze) meses.

13.2. Nas hipéteses legais da legislagdo vigente, o reequilibrio econémico
podera ser solicitado mediante requerimento formal ao Presidente da Camara
Municipal de Aparecida, desde que seja justificada e comprovada com
documentacdo anexa, inclusive a apresentacao de planilha analitica e memodria
de calculo de formacao de precos, a variacdo de custos incidentes no objeto
para a devida analise e decisdo da CONTRATANTE, que devera ocorrer em até
60 (sessenta) dias.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. O presente TR foi elaborado estando em consonancia com as
disposicdes legais e normativas aplicaveis e com interesse e conveniéncia da
Administracdo, afastando-se as caracteristicas, clausulas e condicbes que
direcionem, comprometam, restrinjam ou frustrem a contratagao;

14.2. As obrigacdes decorrentes desta contratacdo direta a serem firmadas
entre a CONTRATANTE e a proponente vencedora serao formalizadas através
de CONTRATO, observando-se as condicbes estabelecidas neste Instrumento,
legislagao vigente e na proposta de prego vencedora;

14.3. O encaminhamento de carta de cotacao/propostas de precos pressupode o
pleno conhecimento, atendimento e aceitagao, por parte da proponente, das
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exigéncias e condigbes estabelecidas neste TR, bem como manifestagdo de
interesse em participar do processo de contratacao direta;

14 .4. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo do proponente
que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisao do contrato
ou do pedido de compra, sem prejuizo de demais sanc¢des cabiveis;

14.5. A Camara Municipal de Aparecida reserva-se no direito de impugnar o
fornecimento executado, se este nao estiver de acordo com as especificacdes
contidas neste Termo de referéncia.



