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dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 26/2026)

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento e gerenciamento de cartdes de combustiveis para
abastecimento dos veiculos oficiais da Camara Municipal da Estancia Turistica de Tremembé, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR (VALOR

ITEM ESPECIFICAGA ATSER|UNIDADE DE MEDIDA ANTIDADE -
SPECIFICAGAO CATS v QU UNITARIO|| TOTAL

Contratacao de
empresa para prestacao
de servico de fornecimento
e gerenciamento de
cartdes combustivel para
abastecimento dos veiculos

25372 SERV 1

1.2. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que, se interrompido ird comprometer o andamento dos
trabalhos no Legislativo e colocard em risco o patrimbnio Publico, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura do instrumento
contratual ou documento equivalente, na forma da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O fornecimento devera atender as normas vigentes, observando os padrées de qualidade exigidos pela Agéncia
Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP) e demais legislacdes aplicaveis.
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1.5 O custo estimado da contratacado é de R$ 90.962,88,00 (Noventa mil, novecentos e sessenta e dois reais e
oitenta e oito centavos) sem a taxa de administragdo, com consumo estimado de 14.961 litros de gasolina
comum, para o periodo de 24 meses, conforme documento anexo contendo o levantamento do consumo total dos
anos de 2024 e 2025.

1.6 A Camara Municipal de Tremembe possui em sua frota, atualmente, 6 (seis) veiculos oficiais.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo estd na necessidade de garantir maior controle, eficiéncia e seguranca no
abastecimento dos veiculos oficiais da frota, por meio de sistema informatizado de gerenciamento com utilizacao de
cartdo combustivel. A presente licitacdo visa selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracao, nos termos
da Lein®14.133, de 2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucao como um todo, incluindo os requisitos e especificacdes técnicas, encontra-se detalhada
no presente Termo de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar, contemplando a contratacdo de empresa
especializada para gerenciamento do abastecimento da frota por meio de cartdo combustivel e sistema informatizado.

3.2. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacédo de servicos de gerenciamento de
abastecimento, com utilizagdo de cartbes magnéticos ou eletrbnicos, visando garantir maior controle, eficiéncia,
economicidade e seguranca na administracdo das despesas com combustiveis da frota oficial, atendendo as
necessidades da Administracéo.

3.3. O ciclo de vida do objeto compreende o planejamento da contratagdo, a implantacdo do sistema de
gerenciamento, o fornecimento e controle dos cartdes eletrbnicos, a execu¢do dos abastecimentos em rede
credenciada, o acompanhamento da execucgdo contratual e o monitoramento continuo das informagfes de consumo,
guilometragem e despesas da frota, garantindo a adequada gestdo dos recursos publicos durante toda a vigéncia
contratual.

3.4. A solucéo foi estruturada de modo a proporcionar maior eficiéncia operacional, modernizagdo dos controles
administrativos, seguranca das informacfes e reducdo de custos, permitindo o gerenciamento centralizado dos
abastecimentos, emissdo de relatérios gerenciais e acompanhamento em tempo real das operacfes da frota
institucional.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
ESPECIFICAGCAO DO OBJETO
4.1. Inicio da execuc¢do do objeto: 10 (dez) dias corridos contados a partir da data da assinatura do contrato.

4.2. Cabe a PRESTADORA DE SERVICO garantir que no estabelecimento credenciado haja comunicado em local de
facil visualizacdo informando a aceitacdo do cartdo magnético.

4.3. Devera ser emitido cartdo eletrdbnico com chip e/ou tarja magnética para o 6rgdo contratante, vinculado ao
sistema de gerenciamento de abastecimento, permitindo a selecdo do veiculo oficial no momento do abastecimento,
com emissdo em até 15 (quinze) dias apds o cadastro no sistema, sem custo adicional para a CONTRATANTE,
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inclusive em casos de roubo, furto, extravio, perda, defeito, inutilizacdo ou qualquer outra necessidade de substituicdo
do cartdo.

4.4. O cartéo eletrbnico com chip ou cartdo com tarja magnética devera conter, no minimo, as informacoes:
4.4.1.Tipo de combustivel,
4.4.2.NUimero do cartao;
4.4.3.Identificacdo da CONTRATANTE;

4.5. Identificacdo da PRESTADORA DE SERVICOS.

4.6. A PRESTADORA DE SERVICOS apresentara alternativa para realizacdo de abastecimentos do inicio da
contratacdo até a implantagdo completa do sistema.

4.7. A PRESTADORA DE SERVICOS devera implantar, no prazo maximo de 10 (dez) dias (teis ap6s a assinatura
do contrato, o servico de administracdo e gerenciamento do abastecimento de combustiveis da frota da Camara, com
o fornecimento de sistema informatizado, operacionalizado via browser, e cartdo eletrénico com chip ou cartdo com
tarja magnética para utilizagédo de toda frota da Camara, sem qualquer custo adicional para 0 CONTRATANTE, que
habilitar4 os usuarios para aquisicdo de produtos e servi¢os junto aos postos credenciados pela PRESTADORA DE
SERVICOS.

4.8 A implantacao do sistema pela PRESTADORA DE SERVICOS compreende:
4.8.1.Cadastramento e registro dos veiculos;
4.8.2.Cadastramento dos usuarios e motoristas;
4.8.3.Credenciamento de rede de atendimento;
4.8.4.|dentificagdo visual e divulgacdo da rede de postos de abastecimento;
4.8.5.Alimentac¢do dos Créditos financeiros nos Cartdes dos veiculos cadastrados;
4.8.6.Implantacdo e parametrizacdo dos sistemas tecnologicos;
4.8.7.Confeccdo e distribuicdo de cartbe
4.8.8.Treinamento de usuarios e gestores;

4.8.9.Recadastramento da frota quando necessario e agrupamento dos veiculos por conjunto de afinidade.

4.9. A rede de estabelecimentos credenciada devera estar equipada para aceitar transa¢des com os cartdes dos
usuarios do sistema.

4.10. Cada condutor tera um login e senha de utilizacdo para a execucao de qualquer operacdo realizada na
rede de estabelecimentos credenciados, pela PRESTADORA DE SERVICOS, sendo de responsabilidade da
mesma a solucdo que iniba ou identifique com agilidade e seguranca as eventuais utilizacées nao
autorizadas.

4.11. O sistema contratado devera permitir o bloqueio/desbloqueio/troca de senha de forma on-line e instantanea, 24
(vinte e quatro) horas por dia, de domingo a domingo.

4.12. O estabelecimento devera possuir a funcionalidade para verificar no local o saldo de cada cartdo magnético
antes da realizacdo dos servicos. Caso haja erro na transacao o estabelecimento credenciado devera informar ao
usuario o motivo para a tomada das medidas necesséarias seja pela PRESTADORA DE SERVICOS ou pela
CONTRATANTE.

4.13. O saldo remanescente do cartdo do més anterior ndo serd acumulado ao més seguinte.

4.14. Os abastecimentos e os servigcos de manutencéo realizados pela rede credenciada sem a devida cobertura de
crédito sera de total responsabilidade da PRESTADORA DE SERVICOS.

4.15. A rede de estabelecimentos credenciada devera estar equipada para aceitar transagfes com os cartdes dos
usuarios do sistema.O sistema para o cartdo gestédo frota devera emitir comprovante da transacéo no abastecimento,
independentemente da solicitagdo do condutor, contendo as informagdes a seguir:

4.15.1. Identificacdo do posto (home e endereco);
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4.15.2. |dentificacdo do veiculo (placa);

4.15.3. Hodémetro do veiculo no momento execuc¢éo do servico;
4.15.4. Tipo de servico utilizado;

4.15.5. A data e hora da transacéo;

4.15.6. Valor da operacéo;

4.15.7. Identificacdo do condutor;

4.15.8. Quantidade de litros.

4.16. O software de Gestdo, os Equipamentos Periféricos e os Cartbes da PRESTADORA DE SERVICOS,
compreendem, no minimo: registro informatizado dos dados de abastecimento e de servicos de manutencao,
disponiveis para consulta via internet, no momento que efetuar a operacdo; emissdo de relatérios gerenciais,
financeiros e operacionais que permitam o controle das despesas, condutores, consumo e quilometragem especifica
por veiculo; o cancelamento imediato para os casos de perda ou extravio de cartdo, identificagdo do usuério no
momento da transagdo ou abastecimento.

4.17. Os equipamentos necessarios para operacdo do sistema deverdo ser disponibilizados pela PRESTADORA DE
SERVICOS sem qualquer 6nus para a Camara.

4.18. A PRESTADORA DE SERVICOS tera prazo de até 48 horas para realizar alteracdes no Sistema e responder
as solicitagbes em caso de pedido do fiscal do contrato.

4.19. O sistema de gerenciamento permitird o cadastro dos usuarios diferenciados em niveis de acessos, que
possibilitem dentre as funcionalidades basicas do sistema no minimo:

4.19.1. Realizar o cadastro dos veiculos, condutores e demais USUArios;

4.19.2. |dentificar, em tempo real, as transacdes realizadas de veiculo cadastrado;

4.19.3. Alterar os limites disponiveis em cada cartéo;

4.19.4. Bloquear/Liberar os diversos tipos de servicos;

4.19.5. Emitir os relatérios administrativos, financeiros e operacionais

4.20. A PRESTADORA DE SERVICOS devera disponibilizar acesso ao Software de Gestéo dos servicos executados
na Camara.

4.21. Ap6s ser declarada vencedora, a futura PRESTADORA DE SERVICOS devera disponibilizar, em até 10 (dez)
dias, amostra do modelo do cartdo, bem como disponibilizagdo do sistema de gerenciamento, em ambiente de teste,
igual ao que sera disponibilizado para a Camara durante o periodo contratual, para afericdo dos parametros
requisitados.

4.22. Os relatérios disponibilizados pela PRESTADORA DE SERVICOS deverdo conter, no minimo, as seguintes
informacdes, acumuladas a partir da contratacdo dos servicos:
4.22.1. Relacdo dos veiculos por placa, marca, modelo, tipo de combustivel, ano de fabricacao;

4.22.2. Historico das operacgdes realizadas pela frota (data, hora, identificacdo do estabelecimento, identificacdo do
condutor e do veiculo, hodédmetro do veiculo no momento do abastecimento ou da execucao dos servicos, tipo de
combustivel, valor unitario por tipo de combustivel, valor total de operacdo em reais e saldo);

4.22.3. Histérico das operacdes realizadas por usudrio previamente autorizado pela Camara;
4.22.4. Relacdo de gastos realizados por tipo de mercadoria ou servico;
4.22.5. Despesas realizadas por municipio, quando necessario;
4.22.6. Relagdo mensal contendo a identificagéo do valor a ser pago a PRESTADORA DE SERVICOS;
4.22.7. Andlise do consumo de veiculos da frota, contendo quilometragem entre abastecimentos, intervalo de
tempo e média de consumo por litro, cidade do abastecimento, estabelecimento e condutor que realizou a operacao;
4.22.8. Volume de litros gastos realizados por tipo de combustivel e preco médio unitario por tipo de
combustivel consumido pela frota;
4.22.9. Relatério consolidado dos custos por veiculo, envolvendo os custos de manutencao e abastecimento em
um determinado periodo de tempo;
4.22.10. Os relatérios deverao ter a op¢do para download em formato de texto (.pdf, .doc, .docx, .odt, ou
similar) ou planilha (.xls, .xIsx, .ods, ou similar).
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4.23. Todas as atividades previstas deverao ser realizadas, em regra, no horario das 00:00 até as 23:59, de domingo
a domingo, atendendo também peculiaridades de horarios extraordinarios, que serdo previamente ajustados pelas
partes, mediante flexibilizacédo da prestacdo de servicos.

GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.24. Nao sera exigida garantia da contratacédo, nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza
e as caracteristicas do objeto contratado, ndo havendo necessidade de prestacao de garantia pela contratada para a
execucao contratual.

SUSTENTABILIDADE

4.25. Para atender aos critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto da contratacdo, consistente na prestacao de
servigo de fornecimento e gerenciamento de cartdes combustivel destinados ao abastecimento dos veiculos oficiais,
deverdo ser observados os requisitos previstos no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, especialmente
guanto a adocao de solugdes que promovam o controle eficiente do consumo, a rastreabilidade dos abastecimentos,
a reducao de desperdicios e a otimizacédo da gestéo da frota publica.

4.26. A contratagdo devera observar os principios do desenvolvimento nacional sustentavel, nos termos da Lei n°
14.133/2021, contemplando critérios ambientais, sociais e econdmicos que assegurem o melhor custo-beneficio ao
longo do ciclo de vida do objeto, promovendo a eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos, o adequado
gerenciamento do consumo de combustiveis e a reducao de impactos ambientais decorrentes da operacéo da frota
oficial.

4.27. A contratada devera manter sistema adequado, seguro e eficiente para o fornecimento e gerenciamento dos
cartbes combustivel destinados ao abastecimento dos veiculos oficiais, assegurando mecanismos de controle,
monitoramento e rastreabilidade das operacdes realizadas, bem como adotando praticas que minimizem impactos
ambientais, desperdicios e consumo desnecessario de recursos

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CONDICOES DE EXECUCAO

5.1. A execucdo do objeto ocorrera conforme a demanda da Camara Municipal de Tremembé, mediante a prestacao
de servigos de fornecimento e gerenciamento de cartdes combustivel destinados ao abastecimento dos veiculos
oficiais da frota.

5.2. A prestacdo dos servigos devera ser iniciada em até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da assinatura do
contrato, salvo se expressamente acordado outro prazo entre as partes, devidamente justificado.

5.3. A Contratada devera manter a Administracdo informada sobre o andamento da execucdo dos servigos,
comunicando eventuais intercorréncias que possam impactar a continuidade do abastecimento, o funcionamento do
sistema de gerenciamento ou a disponibilidade da rede credenciada.

5.4. A Contratada devera disponibilizar, no minimo, 2 (dois) cartdes eletrénicos com chip ou tarja magnética
destinados ao abastecimento dos veiculos oficiais da frota da Camara Municipal, vinculados ao sistema de
gerenciamento e controle de consumo de combustiveis.

5.5. Em decorréncia do historico de frequéncia de viagens e do deslocamento dos veiculos oficiais da Camara
Municipal, a Contratada deverd possuir rede credenciada para abastecimento de combustiveis, compreendendo
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gasolina comum e etanol, nas cidades abaixo especificadas, bem como nas rodovias de acesso a estas localidades,
observando distancia maxima de até 50 km entre um estabelecimento credenciado e outro:

a) Tremembé;
b) Taubaté;
¢) Sédo Paulo;

d) Vale do Paraiba (ex: S&o José dos Campos, Aparecida, Guaratingueta, etc.).

GARANTIA

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos de fornecimento e gerenciamento de cartdes combustivel destinados
ao abastecimento dos veiculos oficiais da Camara Municipal sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir
do primeiro dia Gtil subsequente a data de inicio da prestacdo dos servigos.

5.7. Caso os servicos prestados apresentem irregularidades, falhas operacionais ou inadequacdes durante o periodo
de garantia, a Contratada devera promover as corre¢des necessarias, sem 6nus adicional para a Contratante.

5.8. A garantia sera prestada com vistas a assegurar a adequada execucdo dos servicos contratados, mantendo o
pleno funcionamento do sistema de gerenciamento, da rede credenciada e dos cartdes combustivel, sem qualquer
custo adicional para a Contratante.

5.9. A garantia abrange a realizacéo, pela prépria Contratada, de todas as medidas corretivas necessarias ao pleno
funcionamento e utilizacdo dos cartbes combustivel e do sistema de gerenciamento, de acordo com as normas
aplicaveis e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

5.10. Entende-se por manutencao corretiva toda acao destinada a corrigir falhas, irregularidades ou inadequacdes na
prestacdo dos servigos, compreendendo atualizagdo de sistema, substituicdo de cartbes defeituosos, regularizacdo de
estabelecimentos credenciados, restabelecimento de acesso ao sistema e demais providéncias necessarias.

5.11. Os cartBes combustivel, sistemas de gerenciamento ou estabelecimentos credenciados que apresentarem
gualquer tipo de inadequacéo, indisponibilidade ou desconformidade durante o periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidos, regularizados ou restabelecidos imediatamente, mantendo-se padrbes de qualidade,
eficiéncia e abrangéncia iguais ou superiores aos inicialmente contratados.

5.12. Uma vez notificado, o Contratado realizara a correcdo das irregularidades, substituicdo dos cartdes ou
regularizacéo da rede credenciada que apresentarem problemas no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento da notificacdo, sem 6nus para a Contratante.

5.13. O prazo indicado no subitem anterior podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo escrita e devidamente justificada do Contratado, desde que aceita pela Contratante.

5.14. O Contratado devera disponibilizar, em carater provisorio, solucdo alternativa equivalente ou superior a
anteriormente ofertada, de modo a garantir a continuidade das atividades administrativas e operacionais da Camara
Municipal durante a solucdo das irregularidades apontadas.

5.15. Todos os custos necessarios a substituicdo de cartdes, regularizacdo do sistema, ampliacdo ou adequacéo da
rede credenciada e demais medidas corretivas correrdo exclusivamente por conta do Contratado.

5.16. Caso nao haja posto de combustivel credenciado nas cidades indicadas pela Contratante, a Contratada ter4 o
prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da solicitacdo formal, para realizar o devido credenciamento do
estabelecimento, garantindo a plena execuc¢ao dos servi¢os contratados.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
INSTRUMENTO

6.1. A presente contratacdo sera formalizada por meio de Contrato Administrativo para prestacdo de servicos de
fornecimento e gerenciamento de cartdes combustivel destinados ao abastecimento dos veiculos oficiais da Camara
Municipal, cujo acompanhamento e fiscalizacdo ficardo a cargo de Fiscal e de um Gestor, a serem formalmente
designados pela autoridade competente.

FISCALIZAGCAO

6.2. A fiscalizacdo consistira na verificacdo do cumprimento das condi¢cbes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto a adequada prestacao dos servigos de gerenciamento, fornecimento de cartdes combustivel e
funcionamento da rede credenciada.

6.3. A execuc¢édo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

6.4. O fiscal do contrato acompanhara a execugao dos servigcos, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, assegurando o adequado funcionamento do sistema de gerenciamento, dos cartdes
combustivel e da rede de postos credenciados, visando aos melhores resultados para a Administracao.

6.5. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo contratual, incluindo falhas no sistema, indisponibilidade de cartdes, problemas na rede credenciada,
divergéncias de abastecimento e demais situacdes que demandem regularizacao.

6.6. Identificada qualquer inexatidao, falha operacional ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para
a correcao da execugdo contratual, determinando prazo para a regularizacao.

6.7. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, situacdes que demandem decisdo ou
adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que sejam adotadas as providéncias necessérias.

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar ou comprometer o abastecimento dos veiculos oficiais nas
condi¢Bes contratadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término da vigéncia contratual sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacgéo tempestiva ou eventual prorrogacao do contrato.

6.10. O fiscal do contrato verificard a manutengcédo das condi¢bes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0s pagamentos, eventuais glosas, a emissado de faturas, os controles de consumo e a formalizacdo de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando, quando necessario, documentos comprobatérios pertinentes.

6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal atuard tempestivamente na solu¢cdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para adog¢do das providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua
competéncia.

6.12. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, falha na prestacdo dos servicos, inconsisténcia nos abastecimentos,
defeitos operacionais do sistema ou utilizagdo inadequada de recursos, ndo implicando corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, nos termos da legislacéo vigente.

COMPETE AO GESTOR:

6.13. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, contendo todos os
registros formais da execucéo contratual no histérico de gerenciamento do contrato, incluindo solicitacdes de cartdes,
registros de abastecimento, ocorréncias, alteracbes e prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequag8es do contrato para atendimento da finalidade da Administracéo.
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6.14. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato acerca de todas as ocorréncias relacionadas a

execucdo contratual e das medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem sua competéncia.

6.15. Acompanhar a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho da despesa e
pagamento, anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcao e pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.16. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada, com mencdo ao desempenho na execucao contratual, especialmente quanto a eficiéncia
do sistema de gerenciamento, disponibilidade da rede credenciada, regularidade dos abastecimentos e atendimento
das demandas da Administracdo, baseado nos indicadores definidos e em eventuais penalidades aplicadas.

6.17. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo, para fins de aplicagédo
de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou setor
competente, conforme o caso.

6.18. Elaborar relatério final contendo informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que justificaram a contratacéo,
especialmente quanto a eficiéncia do gerenciamento de abastecimento da frota oficial, economicidade obtida e
eventuais medidas de aprimoramento das atividades administrativas relacionadas a gestdo de combustiveis.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Medicao e Faturamento

7.1.1. O faturamento mensal correspondera ao somatoério dos valores de todos os abastecimentos realizados no periodo, acrescido da
taxa de administracdo ofertada pela contratada.

7.1.2. O prego do litro de combustivel a ser considerado em cada abastecimento individual serd o preco médio ao consumidor
divulgado no Painel de Precos de Combustiveis da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP), referente a
semana do abastecimento para o municipio de Tremembé/SP ou, na auséncia deste, para a localidade do posto credenciado.

7.1.3. A contratada devera apresentar, junto a nota fiscal, um relatério detalhado contendo todas as transa¢des do periodo, evidenciando,
para cada uma, a data, o veiculo, a quantidade de litros, o preco unitario (conforme ANP) e o valor total da transagao.

7.1.4. O valor total da nota fiscal sera o resultado da soma de todas as transacdes de combustivel do periodo, com a aplicacdo do
percentual da taxa de administracdo contratada sobre este montante.

7.2. RECEBIMENTO

7.2.1. O recebimento provisério do objeto dar-se-4 mediante apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo
de sua conformidade com as especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, referente a
contratacdo de empresa para prestacdo de servico de fornecimento e gerenciamento de cartbes combustivel
destinados ao abastecimento dos veiculos oficiais da Camara Municipal.

7.2.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo a Contratada sanar as irregularidades no fornecimento
ou gerenciamento dos cartdes combustivel no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratante, as
suas expensas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades cabiveis.

7.2.3. O prazo para solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucédo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacéo da
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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7.2.4. Todas as atividades necessarias ao fornecimento, gerenciamento, controle, administracdo e pleno
funcionamento dos cartdes combustivel destinados ao abastecimento dos veiculos oficiais correrdo por conta da
Contratada e constituem condi¢éo indispensavel para o recebimento do objeto da contratacao.

7.3. LIQUIDAGCAO

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugéo
Normativa SEGES /ME n° 77/2022.
7.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no
caso de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.
7.3.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1 o0 prazo de validade;

7.3.3.2 adata da emissao;

7.3.3.3 o0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.3.3.4 o0 periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.3.3.5 ovalorapagar; e

7.3.3.6 eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
7.3.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao Contratante;
7.3.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documenta¢cdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.3.6. A Administracdo devera realizar consulta a sitios eletrdnicos oficiais para:

7.3.6.1. Verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.3.6.2 Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
7.3.7. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
7.3.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.
7.3.9. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato.

7.4. PRAZO DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante correcdo monetaria.

7.5. FORMA DE PAGAMENTO

7.5.1. O pagamento sera realizado, preferencialmente, por meio de boleto bancério, a ser emitido pela Contratada.
Alternativamente, caso a Contratada indique conta corrente de sua titularidade no Banco do Brasil S.A. ou na Caixa
Econbmica Federal, o pagamento podera ser efetuado por meio de transferéncia eletronica direta. A preferéncia
estabelecida neste artigo ndo possui carater restritivo, sendo assegurada a realizacdo de pagamento por outros meios
legalmente admitidos, desde que nédo impliguem a incidéncia de tarifas, encargos ou quaisquer custos adicionais para
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a Administracé@o Publica, em observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

7.5.2. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.5.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 Constitui infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a conduta do contratado que: a. der
causa a inexecucao parcial ou total do contrato;
b. causar dano a Administracéo, ao servico publico ou ao interesse coletivo;
C. retardar a execugao ou entrega sem justificativa;
d. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa;
e. praticar ato fraudulento;
f. comportar-se de modo inidéneo;
g. praticar ato lesivo previsto na Lei n® 12.846/2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancgodes: 8.2.1
Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave.
8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave.
8.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade
mais grave.
8.2.4. Multa:
8.2.4.1. Moratoria, para a infracdo da alinea “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias. O atraso superior a este limite podera ser considerado
inexecucdao total do contrato.
8.2.4.2. Nao se aplica. (Refere-se a multa por atraso na apresentacao de garantia, que ndo foi exigida nesta
contratacdo).
8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragdes das alineas “e” a “h”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento)
do valor total da contratacéo.
8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato (alinea “c”), de 10% (dez por cento) a 30% (trinta
por cento) do valor total da contratacéo.
8.2.4.5. Compensatéria, para a inexecucao parcial grave (alinea “b”), de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor total da contratacao.
8.2.4.6. Compensatoéria, para a infracdo da alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do
valor da parcela ndo executada do contrato.
8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.
8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimag&o.
8.6. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
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contratar.
8.6.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacGes serédo enviadas eletronicamente para os

enderecos de e-mail informados na proposta comercial.
8.7. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

8.7.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.7.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.7.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante;

8.7.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgaos de controle.
8.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serédo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.
8.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
8.10. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
9.1. FORMA DE FORNECIMENTO

9.1.1. A selecéo do fornecedor sera realizada por meio de licitagdo na modalidade PREGAO, em sua forma ELETRONICA, com critério
de julgamento de MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO.

9.1.2. O modo de disputa sera o aberto, em conformidade com o que dispde a Lei n® 14.133/2021 e o que sera detalhado no Edital.
Critério de Julgamento

9.2. O critério de julgamento para selecéo da proposta mais vantajosa serd a MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO,
expressa em percentual, que incidira sobre o valor total dos abastecimentos realizados no periodo de faturamento.

9.2.1. A taxa de administracdo ofertada pela proponente podera ser positiva, negativa ou igual a zero, e sera o Unico
fator considerado para a classificagdo das propostas.

9.2.2. Em caso de empate, serdo aplicados os critérios de desempate previstos na Lei n° 14.133/2021.
EXIGENCIA DE HABILITAGAO
9.3. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos: HABILITACAO JURIDICA

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional,

9.5. Empresério individual:
9.5.1. O inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

9.16.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital e Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.20.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal. Qualificacdo Econémico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

Qualificacdo Técnica

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 12 de 15
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



9.23. Apresentacao de, no minimo, 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, em nome da proponente, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta contratagdo, qual seja, a prestacao de servicos de gerenciamento e controle de
abastecimento de frotas por meio de sistema informatizado com uso de cartao.

9.23.1. O atestado deverd comprovar a execucdo de contrato com as seguintes caracteristicas minimas: a)
Gerenciamento de frota com, no minimo, 3 (trés) veiculos; OU b) Gerenciamento de contrato com consumo minimo
de 7.000 (sete mil) litros de combustivel durante um periodo de 12 meses.

9.23.2. O atestado devera conter a identificacdo da pessoa juridica emitente, com endereco e contato, a descricdo
clara dos servigos executados e a avaliacdo do desempenho da contratada.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. A estimativa de valor para esta contratacdo considera o consumo historico de combustivel e os precos médios
de mercado, servindo como valor maximo para a despesa com combustiveis. O valor total do contrato dependera da
taxa de administracdo ofertada pela vencedora da licitacdo, que incidira sobre o valor do consumo efetivo.

Tabela de Estimativa de Valor

Quantidade Estimada Valor Médio do Litro Valor Estimado para

Descricao Unidade
¢ (24 meses) (Referencial) Combustivel (A)
Gasolina Comum Litro 14.961 R$ 6,08 R$ 90.962,88
- ~ Serda o critério de
Taxa de Administracdo (%) % N/A N/A

julgamento (B)

Valor Total de Referénci
alor _o_ a _ e Referéncia ) ) RS 92.782,14
(Exemplificativo)

10.1.1. Memoéria de Calculo da Estimativa:

®* Consumo Histérico: O levantamento do setor administrativo apurou o consumo de 7.611 litros em 2024 e
7.350 litros em 2025, totalizando 14.961 litros como quantidade estimada para o periodo de 24 meses.

* Preco Referencial: Foi utilizado o preco médio de R$ 6,08 por litro de gasolina comum, com base nos dados
divulgados pela Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP) para a regido de Taubaté
/SP na ultima semana de maio de 2026.

* Valor Estimado para Combustivel (A): 14.961 litros x R$ 6,08/litro = R$ 90.962,88.

¢ Valor Total de Referéncia (Exemplificativo): O valor de R$ 92.782,14 é meramente ilustrativo e considera a
aplicacdo de uma taxa de administracdo hipotética de 2% sobre o valor do combustivel (R$ 90. 962, 88 +
(2% de R$ 90. 962, 88)). O valor real da contratagdo sera definido pela proposta vencedora.

10.2. Valor Maximo da Contratacao: O valor de R$ 90.962,88 (noventa mil, novecentos e sessenta e dois reais e
oitenta e oito centavos) corresponde ao valor maximo estimado para a despesa exclusiva com combustiveis
durante a vigéncia do contrato. O valor global do contrato serd formado pelo custo real do combustivel efetivamente
consumido (limitado ao valor maximo estimado) acrescido da taxa de administracdo percentual (positiva, negativa ou
zero) ofertada pela licitante vencedora.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Art. 11.1. A indicacdo da dotagdo orgamentaria que cobrird as despesas decorrentes desta contratacdo sera realizada
em momento oportuno pelo setor competente. A respectiva declaracdo de disponibilidade orcamentaria sera anexada

aos autos do processo antes da emissao da Nota de Empenho.

12. DISPOSICOES FINAIS

Art. 12.1. As informacgfes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas, sendo de acesso

publico nos termos da legislagéo vigente.

Tremembé/SP, 15 de junho de 2026.

13. ANEXO 1

(N&o se aplica.)

14. ANEXO II

(N&ao se aplica.)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

ANNA ELISE MANELLI FREITAS AFONSO
Equipe de apoio

&f Assinou eletronicamente em 17/07/2026 as 08:58:50.

MARIANA LOPES HOHMANN CLARO

Agente de contratagdo
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1Y
b Assinou eletronicamente em 08/07/2026 as 09:50:34.
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