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1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

(Retificado — versao outubro/2026)
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE TREMEMBE

(Processo Administrativo n° 27/2026)
1. CONDIQC~)ES GERAIS DA CONTRATAQAO

1.1. Contratacédo de licencas temporarias de uso de software para a Camara Municipal da Estancia Turistica de

Tremembé, pelo periodo de 12 (doze) meses, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

~ MARCA DE UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER REFERENCIA DE MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
Licenciamento do Wondershare Filmora 14, RS$
1 ou versao mais recente, com Filmstock, 27502 Wondershare Unidade 1 R$ 369,49
. 369,49
pelo periodo de 12 (doze) meses.
Licenciamento do Magnifik/Freepik, plano o . . R$
2 Premium, pelo periodo de 12 (doze) meses. 27502 Magnifik/Freepik  Unidade ! R$ 933,50 933,50
Licenciamento do CorelDRAW Graphics Corel RS
3 Suite 2026, pelo periodo de 12 (doze) 27502 Comporation Unidade 1 R$ 1.311,50 1.311.50
meses.
Assinatura do ChatGPT Plus, pelo periodo . R$
4 de 12 (doze) meses. 27502 OpenAl Unidade 1 R$ 1.265,40 1.265,40

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 3.879,89 (trés mil, oitocentos e setenta e nove reais e oitenta e nove centavos).

1.1.1. A contratagdo sera realizada com julgamento pelo menor preco por item, permitida a participacdo dos
fornecedores em um ou mais itens de seu interesse.
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1.2. O prazo inicial de vigéncia da contratacdo serd de 13 (treze) meses, contado da assinatura do contrato,
abrangendo o prazo de disponibilizacédo das licencas e o periodo de 12 (doze) meses de utilizagdo. A contratacéo
podera ser prorrogada, desde que juridicamente cabivel, observados os limites e requisitos legais aplicaveis a
utilizacdo de programas de informatica e, quando devidamente caracterizada, a contratacdo de servicos ou
fornecimentos continuos, nos termos dos arts. 105 a 107 da Lei Federal n® 14.133/2021. Eventual prorrogacao
dependera de justificativa da permanéncia da necessidade administrativa, demonstracdo da vantajosidade das
condicOes e dos precos, disponibilidade orcamentéria, autorizacdo da autoridade competente e formalizacdo prévia
do respectivo termo aditivo.

1.3. A contratacdo destina-se ao atendimento de necessidade administrativa de carater permanente ou prolongado,
relacionada a utilizacdo regular de ferramentas digitais nas atividades de comunicagéo institucional da Camara
Municipal. As licencas serdo utilizadas na producao e edi¢cdo de conteldos visuais, graficos e audiovisuais, bem como
no apoio a elaboracgédo e reviséo de textos, roteiros e demais materiais institucionais, contribuindo para a continuidade
da divulgacdo das atividades legislativas e do relacionamento com a populacdo. Para fins de definicdo da vigéncia e
de eventuais prorrogacdes, sera observado o enquadramento juridico aplicavel a utilizacdo de programas de
informética, nos termos do art. 106, § 2° da Lei Federal n°® 14.133/2021, sem prejuizo da analise da natureza
continuada da contratagdo, quando devidamente caracterizada.

1.4. Para fins de recebimento das licencas descritas nos itens 1 a 4, a Contratada devera apresentar documentacao
gue comprove a legitimidade do licenciamento, a identificacdo do software e do plano contratado, o periodo de
utilizagdo e a efetiva disponibilizagdo dos acessos, permitindo sua verificacdo pelo responsavel técnico ou pela
fiscalizacdo da contratacao.

1.5. Cada licenca deverd assegurar 12 (doze) meses completos de utilizagdo, contados de sua efetiva
disponibilizacdo e ativagdo, verificadas e atestadas pela fiscalizacdo, observados o prazo de entrega e as demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia. A disponibilizacdo e a ativagdo deverdo ocorrer em prazo
compativel com a vigéncia contratual, de modo a assegurar o periodo integral de utilizacdo contratado, sem prejuizo
da adocéo das providéncias administrativas cabiveis em caso de atraso ou descumprimento contratual.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, sob o registro n® 22/2026, referente
a contratacdo de licencas de softwares de criagdo e produgdo de conteldo institucional, vinculado ao DFD n° 27
/2026, da area demandante de Comunicacao.

2.2. A contratacdo de licengcas temporarias de software para o Setor de Comunicacao da Camara Municipal de
Tremembé é necessdria para aprimorar e modernizar as atividades de comunicacdo institucional. Ferramentas
especializadas, como Wondershare Filmora com Filmstock, Magnifik (antigo Freepik), CoreIDRAW Graphics e
ChatGPT Plus, proporcionardo a equipe recursos avangados para a producéo de conteldos textuais, visuais, graficos
e audiovisuais de alta qualidade, essenciais para a divulgacdo das acdes legislativas, eventos e demais atividades
desenvolvidas pela Camara Municipal.

2.3. A comunicagéo institucional € um instrumento fundamental para garantir a transparéncia das acgées publicas e
fortalecer o relacionamento entre o Poder Legislativo e a populagdo. Diante da crescente demanda por informacdes
claras, acessiveis e atrativas, torna-se indispensavel que a equipe responsavel disponha de solu¢cbes tecnoldgicas
adequadas para otimizar a criacao, edicdo e distribuicdo de conteldos. Os softwares contratados contribuirdo para
maior eficiéncia, agilidade e qualidade nos processos de producdo e comunicacao.

2.4. A necessidade de utilizacdo continuada das licencas justifica-se pela continuidade das atividades de
comunicagéo institucional, assegurando-se, durante o periodo contratado, o acesso as ferramentas e as atualizacdes,
melhorias e ao suporte incluidos nos respectivos planos. Dessa forma, a medida atende as necessidades
operacionais do setor e contribui para fortalecer a comunicacao institucional da Camara Municipal, promovendo uma
comunicagdo mais moderna, eficiente e transparente junto a sociedade.
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3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A solugdo proposta para a contratacéo de licencas temporarias de software para o Setor de Comunicagéo da
Camara Municipal de Tremembé abrange um ciclo de vida completo, desde a aquisicdo até a utilizacédo e eventual
descontinuacdo dos servi¢cos. Este ciclo € fundamental para garantir a eficidcia e a eficiéncia das atividades de
comunicacao institucional.

3.1.1. Aquisicdo: A primeira etapa consiste na selecao e contratacdo das licencas dos softwares necessarios, com
julgamento pelo menor preco por item. A escolha de ferramentas reconhecidas no mercado, como Wondershare
Filmora com Filmstock, Magnifik, CoreIDRAW Graphics e ChatGPT Plus, assegura que a equipe de comunicagéo
tenha acesso a recursos de alta qualidade desde o inicio do processo.

3.1.2. Implementacao: Apds a aquisicdo e a disponibilizacéo das licengas pela Contratada, serd realizada, pela
equipe de comunicacgédo, a implementacdo das ferramentas, incluindo a ativacdo dos acessos e, quando aplicavel, a
instalacdo e configuracdo dos softwares.

3.1.3. Utilizacao: Durante a vigéncia do contrato, os softwares serdo utilizados para a criagcao e edi¢do de conteludos
textuais, visuais, graficos e audiovisuais. A equipe poderd produzir materiais que atendam as demandas de
comunicacdo da Camara, como textos, roteiros, legendas, videos informativos, graficos para redes sociais e
apresentacdes institucionais, contribuindo para a transparéncia e a divulgacéo das atividades legislativas.

3.1.4. Manutencdao e Suporte: A contratacdo das licencas inclui, durante o periodo contratado, acesso as
atualizagcbes, correcdes, melhorias e ao suporte técnico previstos nos respectivos planos e modalidades de
licenciamento. Esses recursos contribuirdo para a manutencdo da qualidade dos servigos e para o atendimento das
necessidades de comunicac¢ao, observadas as condi¢des contratadas.

3.1.5. Avaliacao e Ajustes: Ao longo do ciclo de vida do objeto, sera realizada uma avaliagdo continua da eficacia
dos softwares na producao de conteldos. Feedback da equipe de comunicagéo sera coletado para identificar areas
de melhoria e ajustes necessarios, assegurando que as ferramentas atendam as expectativas e necessidades da
Céamara Municipal.

3.1.6. Descontinuacdo ou Prorrogacao: Antes do término da vigéncia contratual, sera realizada avaliagdo quanto a
necessidade de continuidade da utilizacdo dos softwares, considerando o desempenho das ferramentas, as
demandas do Setor de Comunicacdo e a vantajosidade para a Administracdo. Constatada a necessidade de
continuidade, podera ser avaliada a prorrogacéo contratual, desde que juridicamente cabivel, devidamente justificada
e autorizada pela autoridade competente, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021. Caso nao seja

conveniente ou possivel a prorrogacdo, serdo adotadas as providéncias necessarias a substituicdo ou
descontinuacgédo das solucdes.

3.2. A solucdo proposta ndo apenas atende a necessidade imediata de modernizacado da comunicagéo institucional,
mas também estabelece um plano de acdo que considera todas as etapas do ciclo de vida do objeto, garantindo a
continuidade e a eficacia das atividades de comunicacgéo ao longo do tempo.

4. Requisitos da contratacao
SUSTENTABILIDADE

4.1 contratacdo em analise refere-se a prestacéo de servico digital em nuvem, ndo envolvendo a aquisicdo de bens
fisicos, insumos materiais ou a geracao de residuos solidos.

4.1.1. A utilizacdo de ferramenta digital contribui para a reducédo do consumo de papel e de outros materiais fisicos,
ao permitir a producdo, armazenamento e compartiihamento de conteldos pedagdgicos em meio eletrénico, em
consonancia com praticas administrativas mais sustentaveis

4.1.2. Nao se identificam, portanto, exigéncias especificas de sustentabilidade a serem impostas ao fornecedor além
daquelas ja inerentes a natureza do objeto, sem prejuizo do cumprimento da legislacao vigente.
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4.2. INDICAGAO DE MARCAS E MODELOS

Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de
acordo com as seguintes justificativas:

* Wondershare Filmora 14 ou ultima versao: Reconhecido por sua interface intuitiva e recursos avancados de
edicdo de video, o Filmora é amplamente utilizado por profissionais e amadores, permitindo a criacdo de
contetdos audiovisuais de alta qualidade. Sua versatilidade e facilidade de uso justificam sua inclusdo como
uma opcao viavel para atender as necessidades do Setor de Comunicacao.

* Magnifik Premium ou ultima versdo: Esta plataforma é uma das mais renomadas no fornecimento de
recursos graficos, oferecendo uma vasta colecao de vetores, fotos e PSDs. A qualidade e a diversidade dos
materiais disponiveis no Magnifik Premium s&o essenciais para a producao de conteldos visuais impactantes e
atraentes.

* CorelDraw Graphics Suite 2026 ou ultima versdao: Amplamente reconhecido por sua facilidade de uso e pela
variedade de templates disponiveis, o CorelDraw Graphics permite a criacdo de materiais visuais de forma
rapida e eficiente. Sua capacidade de atender a diferentes formatos e plataformas justifica sua inclusdo como
uma ferramenta essencial para a comunicacgao institucional.

* ChatGPT: Ferramenta de inteligéncia artificial amplamente utilizada para auxiliar na criagdo, revisdo e
aprimoramento de textos, roteiros, legendas, comunicados e demais conteldos institucionais. Sua utilizacao
contribui para a otimizagdo dos processos de comunicagdo, aumentando a produtividade da equipe, garantindo
maior agilidade na elaboragéo de materiais e auxiliando na producado de conteudos claros, objetivos e alinhados
as necessidades da comunicacao publica

A indicacdo dessas marcas e modelos se baseia na analise de suas funcionalidades, reputacdo no mercado e
capacidade de atender as demandas especificas do Setor de Comunicacdo da Camara Municipal de Tremembé,
garantindo a producgédo de contelidos de alta qualidade e a modernizagdo da comunicacao institucional.

4.3. SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto da presente contratacéo, tendo em vista que 0s servigos consistem no
fornecimento de licencas de uso de software e respectivos acessos, cuja execucdo devera ser realizada integralmente
pela contratada. A vedagcdo a subcontratagdo visa assegurar a responsabilidade direta da contratada pelo
cumprimento das obrigacdes assumidas, garantindo a adequada prestacdo do servico, 0 suporte necessario e a
observancia das condi¢des estabelecidas no instrumento contratual.

4.4. GARANTIA DA CONTRATAGAO

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, considerando
gue 0s pagamentos serdo realizados apenas apos a entrega e recebimento definitivo dos produtos, além disso, por se
tratar de fornecimento de baixa complexidade, faz-se dispensavel a exigéncia de garantia, que poderia onerar de
forma desproporcional a contratacao.

4.5. PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

4.5.1. A participagdo na presente dispensa eletrbnica sera exclusiva para microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP), inclusive microempreendedores individuais (MEI), observados os requisitos legais de
enquadramento, nos termos do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133/2021 e dos arts. 47, 48, inciso |, e 49 da Lei
Complementar n° 123/2006, considerando que o valor estimado de cada lote ndo ultrapassa R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), ressalvadas as hipoteses legais de afastamento do tratamento favorecido, devidamente justificadas nos autos.

4.5.2. A adocao da exclusividade de participacdo de ME e EPP visa atender ao interesse publico, promover
odesenvolvimento econdémico e social local e regional, fomentar a inovacdo e ampliar a eficiéncia das politicas
publicas, conforme diretrizes das legislagdes vigentes

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizacdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagio Direta 4de 12
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



5. Modelo de execucado do objeto

CONDICOES DE EXECUCAO

5.1. A execucédo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: as licencas de uso dos softwares e 0s respectivos acessos deverdo ser
disponibilizados ao responsavel pelo Setor de Comunicacao da Camara Municipal de Tremembé, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, contado da assinatura do contrato, observadas as especifica¢des e condi¢cdes estabelecidas para
cada item contratado.

5.1.2. A Administragdo podera rejeitar, no todo ou em parte, as licengas e os acessos disponibilizados em desacordo
com as especificacdes e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

5.1.3. Cabera a Contratada, as suas expensas, corrigir eventuais irregularidades relacionadas ao fornecimento, a
ativacdo ou a regularidade das licencas contratadas, incluindo, quando necesséario, sua substituicdo ou a
regularizacdo dos respectivos acessos, no prazo de até 05 (cinco) dias, contado do recebimento da solicitacéo formal
do responsavel pela fiscalizacéo da contratacao.

LOCAL E HORARIO PARA PRESTACAO DE SERVICO

5.2. A disponibilizacdo das licencas e dos respectivos acessos destina-se a utilizagdo pelo Setor de Comunicacao da
Camara Municipal de Tremembé, localizada na Rua Bom Jesus, n° 145, Centro, Tremembé/SP, cujo horario de
expediente administrativo € de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.

5.3. Considerando a natureza digital do objeto, a execu¢éo das obrigacdes relacionadas ao fornecimento, a ativagéo e
a regularizacéo das licengcas podera ocorrer integralmente de forma remota, ndo sendo necessario o deslocamento
fisico da Contratada até as dependéncias da Camara Municipal.

5.3.1. A disponibilizacdo das licencas, dos cédigos de ativacdo, das credenciais de acesso ou de outros meios
necessarios a utilizacdo dos softwares, conforme a modalidade de licenciamento contratada, podera ocorrer por
meios eletrdnicos, assegurando a equipe de comunicacao o acesso as funcionalidades previstas em cada plano.

5.3.2. A execucao remota contribui para a agilidade na disponibilizacdo das ferramentas e para a reducao de custos
operacionais, em consonancia com a natureza do objeto e com as praticas de moderniza¢ao administrativa.

MATERIAIS INCLUSOS

5.4. Para a perfeita execucdo do objeto, a Contratada deverd disponibilizar as licencas de uso dos softwares
contratados, devidamente regulares e aptas a ativagdo e utilizacdo, assegurando o acesso as funcionalidades
integrantes dos respectivos planos e modalidades de licenciamento, durante o periodo contratado.

5.4.1. Documentacao e Materiais de Apoio: A Contratada devera disponibilizar, diretamente ou mediante indicagéo
dos canais oficiais dos fabricantes, os manuais, tutoriais e demais materiais de orientacao existentes para utilizacéo
dos softwares, quando disponiveis, de modo a facilitar sua instalacdo, ativacdo e utilizacdo pela equipe de
comunicacdo da Camara Municipal.

5.4.2. Suporte Técnico: A Contratada devera assegurar a Contratante o acesso aos canais de suporte técnico
disponibilizados pelos fabricantes ou provedores das solucfes, conforme as condi¢cées dos planos contratados, para
esclarecimento de dividas e resolucdo de problemas relacionados a utilizacéo dos softwares. Cabera a Contratada,
ainda, prestar as orientacbes necesséarias e adotar as providéncias pertinentes a regularizacdo de eventuais
problemas relacionados ao fornecimento, a ativagéo e a validade das licencgas, inclusive mediante interlocu¢do com o
fabricante, quando necessaria.

5.4.3. AtualizacGes de Software: A Contratada devera assegurar, durante o periodo contratado e sem custos
adicionais para a Contratante, acesso as atualiza¢des, corre¢cdes e melhorias disponibilizadas pelo fabricante e
incluidas no plano ou na modalidade de licenca contratada, observadas as respectivas condi¢des de licenciamento. A
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obrigacdo abrange novas versdes e funcionalidades apenas quando integrantes do plano contratado, ndo incluindo
recursos, médulos ou servigos sujeitos a contratagao adicional.

5.5. A Contratada sera responsavel pela regularidade e autenticidade das licencas fornecidas, bem como pela
disponibilizacdo dos recursos e acessos correspondentes aos planos contratados, observadas as condi¢fes de
licenciamento estabelecidas pelos respectivos fabricantes ou provedores, assegurando o atendimento as
especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

GARANTIA DO SERVICO

5.6. A Contratada devera assegurar a regularidade das licencas e a manutencao dos acessos e das funcionalidades
incluidas nos planos contratados durante todo o periodo de utilizagdo correspondente a vigéncia contratual,
inicialmente estabelecida em 12 (doze) meses, contado da efetiva disponibilizacdo e ativacdo das licencas,
devidamente verificadas e atestadas pela fiscalizacdo. Em caso de prorrogacdo contratual regularmente formalizada,
devera ser assegurada a continuidade dos respectivos acessos e funcionalidades durante o novo periodo contratado,
sem interrup¢cdes indevidas. Caberd a Contratada providenciar, sem custos adicionais além dos valores
contratualmente devidos, a correcdo de falhas de licenciamento e o restabelecimento de acessos indevidamente
suspensos ou interrompidos, observadas as condi¢des deste Termo de Referéncia.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
disposicOes da Lei Federal n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, quando aplicavel, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila, nos termos do art. 115, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.3. As comunicacdes entre a Contratante e a Contratada deverao ser realizadas formalmente, preferencialmente por
meio de mensagens eletrénicas, utilizando-se os canais institucionais indicados pelas partes, de modo a permitir o
registro e a comprovacao das informacdes e solicitagcdes relacionadas a execucao contratual.

FISCALIZAGAO

6.4. A execucdao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por um ou mais representantes formalmente designados
pela Contratante, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, observadas as atribuicdes definidas no
respectivo ato de designacao.

6.5. A fiscalizagdo verificard o cumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada, especialmente quanto a
disponibilizacdo e ativacao das licencas, a conformidade dos planos fornecidos com as especificacdes contratadas, a
regularidade dos acessos e a manutencdo das funcionalidades previstas durante o periodo de utilizacdo. Cabera,
ainda, o acompanhamento dos aspectos administrativos da execugdo contratual, conforme as competéncias dos
servidores designados.

6.6. Havendo necessidade, poderdo ser solicitados a Contratada documentos e informac6es comprobatérios do
cumprimento das obriga¢des assumidas, inclusive quanto a regularidade, validade e condi¢des de licenciamento dos
softwares fornecidos.
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6.7. As irregularidades eventualmente constatadas durante a fiscalizacdo deverdo ser registradas e formalmente
comunicadas a Contratada para adocdo das providéncias necessarias, observados os prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia. As ocorréncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal serdo comunicadas ao gestor do
contrato para as providéncias cabiveis.

6.8. A fiscalizacdo exercida pela Contratante ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelo
cumprimento integral das obriga¢gbes assumidas, inclusive perante terceiros, por eventuais irregularidades, vicios,
defeitos ou descumprimentos relacionados ao objeto contratado.

GESTOR DO CONTRATO

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pela fiscalizacao, relativos as ocorréncias verificadas
durante a execucédo contratual e as medidas adotadas para sua regularizacédo, comunicando a autoridade superior as
situacdes que demandarem decisfes ou providéncias que ultrapassem sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanharda, com o apoio dos setores competentes, a manutencdo das condi¢des de
habilitagdo da Contratada, quando exigivel, bem como os aspectos administrativos necessarios a regular execucao
contratual, registrando e encaminhando eventuais impedimentos relacionados aos procedimentos de liquidagédo e
pagamento.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a avaliagdo do cumprimento das obrigacBes contratuais realizada pela
fiscalizacdo, com base nas especificacdes e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, mantendo os
registros necessarios a comprovacao da regular execucao do objeto, inclusive quanto as ocorréncias relevantes e as
providéncias adotadas.

6.12. Constatadas irregularidades que possam ensejar a aplicacdo de sancdes administrativas, o gestor do contrato
adotar4 as providéncias necessérias a formalizagdo e ao encaminhamento do processo administrativo de
responsabilizacdo a autoridade ou ao setor competente, observados os procedimentos previstos nos arts. 155 a 163
da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

6.13. Ao término da execuc¢édo contratual, o gestor do contrato devera elaborar relatério final, de forma proporcional a
natureza e a complexidade do objeto, contendo informacdes sobre o cumprimento das obrigagdes contratuais, o
atendimento as necessidades que justificaram a contratacdo e eventuais recomendacfes para o aprimoramento das
futuras contratacoes.

6.14. O gestor do contrato devera encaminhar aos setores competentes a documentacdo necessaria a instrucédo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, incluindo os registros e documentos de recebimento e ateste da execugéo
contratual, observadas as atribuicdes dos responsaveis pela fiscalizacéo, liquidacdo e pagamento da despesa.

7. Critérios de medicao e pagamento

RECEBIMENTO

7.1. As licencas de uso dos softwares serdo recebidas provisoriamente pelo responsavel designado para o
acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo, mediante registro da disponibilizacdo dos respectivos acessos,
codigos de ativagdo ou outros meios necessarios a sua utilizacéo, para posterior verificacdo de conformidade com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada.

7.1.1. As licencas e 0s respectivos acessos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo as irregularidades ser corrigidas ou as licengas substituidas no prazo de 05 (cinco) dias, contado
da notificacdo da Contratada, as suas expensas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias, contado da disponibilizacéo das licencas e do
recebimento da documentagcdo pertinente, apds a verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
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contratadas, incluindo a identificacdo dos softwares, os planos e modalidades de licenciamento, as quantidades, a
efetiva ativagcdo dos acessos e o periodo de validade das licengas, mediante aceite formal pelo responsavel
competente.

7.1.3. O prazo para o recebimento definitivo podera ser prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pela regularidade das
licencas, pela manutencéo dos acessos e das funcionalidades contratadas durante o periodo de utilizacdo, nem pelas
demais obrigacdes assumidas.

LIQUIDACAO DA DESPESA

7.2. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, acompanhada da documentacdo comprobatéria
do fornecimento e do recebimento definitivo das licencas, correra o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para fins de
liquidacdo da despesa, prorrogavel, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para verificagdo do cumprimento das exigéncias contratuais.

7.2.1. Para a liquidagéo, o setor responséavel verificara:

| — a conformidade das licencas disponibilizadas com as especificacbes, quantidades e condi¢cdes contratadas,
mediante os documentos de recebimento e ateste emitidos pelos responsaveis competentes;

Il — a regularidade da documentacdao fiscal apresentada;

Il — a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo e regularidade fiscal e trabalhista exigiveis, mediante consulta aos
sistemas e sitios eletrénicos oficiais, observada a legislacao aplicavel;

IV — a correspondéncia entre os valores cobrados e aqueles efetivamente contratados e recebidos.

7.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou documento equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o prazo ficard suspenso até que a Contratada providencie as corre¢cbes necessarias,
retomando-se sua contagem apos a regularizacao, sem prejuizo das providéncias administrativas cabiveis.

PAGAMENTO

7.3. O pagamento sera realizado, preferencialmente, por meio de boleto bancario emitido pela Contratada.
Alternativamente, caso a Contratada indique conta corrente de sua titularidade no Banco do Brasil S.A. ou na Caixa
Econbmica Federal, o pagamento podera ser efetuado por transferéncia eletrénica direta. A preferéncia estabelecida
nao possui carater restritivo, sendo admitidos outros meios de pagamento legalmente permitidos, desde que
compativeis com os procedimentos financeiros da Administracdo e que nao impliquem custos adicionais para a
Contratante.

7.3.1. No caso de atraso no pagamento imputavel a Administracdo, o valor devido sera atualizado monetariamente
pela variacdo do IPCA-E, ou outro indice que venha a substitui-lo, entre o término do prazo previsto para pagamento
e a data de sua efetiva realizacéo, observada a legislacéo vigente.

7.3.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da conclusédo da liquidacdo da
despesa, apos a disponibilizacdo, ativacdo e recebimento definitivo das licencas contratadas. O pagamento podera
ser realizado individualmente por item contratado, conforme o respectivo fornecimento e recebimento definitivo,
observadas as condi¢Bes contratuais e a ordem cronolégica de exigibilidade aplicavel.

7.3.3. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributarias previstas na legislacao aplicavel.

7.3.4. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional fara jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na legislagédo pertinente, mediante apresentacdo de documentagcdo comprobatéria de seu enquadramento, quando
exigivel.

ANTECIPAGAO DO PAGAMENTO
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7.4. Nao sera admitida a antecipagdo de pagamento na presente contratacdo, devendo 0s pagamentos ocorrer
somente apo6s a disponibilizacdo, ativacdo e recebimento definitivo das licencas, observadas as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

CESSAO DE CREDITO

7.5. Em razdo da natureza e das caracteristicas da presente contratacdo, ndo sera admitida a cessédo de crédito
decorrente do contrato, total ou parcial, ressalvadas as hipéteses legalmente admitidas e expressamente autorizadas
pela Administragdo, mediante andlise prévia e observancia dos requisitos legais aplicaveis.

7.6. O pagamento seri efetuado diretamente a Contratada, ressalvadas as hipoteses de cessdo de crédito
regularmente autorizadas, quando cabiveis.

REAJUSTE

7.7. Os precos inicialmente contratados serao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses, contado da data-
base do orcamento estimado da contratacdo, observadas as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.7.1. Ap6s o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data-base do orcamento estimado, os precos
poderdo ser reajustados, quando cabivel, com base na variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), observadas as condi¢cfes contratuais e a
legislacéo aplicavel.

7.7.2. Na hip6tese de prorrogagao contratual, os valores correspondentes ao novo periodo de utilizagcao das licencas
deverdo ser previamente avaliados pela Administracdo, mediante demonstracdo da vantajosidade econdmica e
compatibilidade com os precos praticados no mercado, observadas as condicGes comerciais dos respectivos planos e
as disposicoes legais e contratuais pertinentes.

8. Forma e critérios de selecao e regime

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de contratacdo direta, mediante Dispensa Eletronica, com fundamento no art. 75, inciso
11, da Lei Federal n° 14.133/2021, a ser realizada com disputa de lances e adogdo do critério de julgamento pelo menor preco por item, observadas as
especificacOes e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo Aviso de Contratagdo Direta.

FORMA DE FORNECIMENTO

8.2. O fornecimento do objeto sera integral, considerado individualmente cada item contratado, mediante disponibilizagdo das respectivas licengas e
acessos, observados os prazos e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.3. Para fins de habilitagdo, o fornecedor deverd comprovar os requisitos previstos nesta se¢do, conforme sua natureza juridica, observadas as
disposicOes da Lei Federal n° 14.133/2021 e o tratamento diferenciado aplicavel as microempresas e empresas de pequeno porte, inclusive
microempreendedores individuais regularmente enquadrados. Serd adotada a simplificacdo documental nas hipéteses legalmente admitidas, sem prejuizo
da verificacdo das condi¢gdes minimas de habilitagdo e da inexisténcia de impedimentos legais a contratacdo com a Administragao Publica.

HABILITACAO JURIDICA
8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual (CCMEI), cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagcdo de sua autenticidade no portal oficial do Governo Federal.
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8.6. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal (SLU): inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.7. Sociedade empresaria estrangeira autorizada a funcionar no Brasil: apresentacdo dos atos de autorizacdo de funcionamento no Pais e dos
documentos de registro exigidos pela legislacdo aplicavel.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricao do ato constitutivo ou documento de registro correspondente no Registro
Civil de Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis competente, observadas as averbagdes legalmente exigidas.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, acompanhados da ata da assembleia que os aprovou, devidamente arquivados na Junta
Comercial ou inscritos no Registro Civil de Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro previsto no art. 107 da Lei Federal n° 5.764/1971,
quando cabivel, observadas as condi¢Ges legais de participagdo.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢0es contratuais ou da respectiva consolida¢do, quando aplicavel.

8.12. A documentacdo de habilitacdo juridica deverd demonstrar a existéncia legal do fornecedor e, quando cabivel, a capacidade de exercer direitos e
assumir obrigacdes, observada a compatibilidade de suas atividades com o objeto da contratag@o.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria Especial da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da legislacdo vigente.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeitos de
negativa, nos termos da legislacdo vigente.

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, distrital ou municipal, conforme o caso, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, conforme a natureza da atividade e os
tributos incidentes sobre o objeto da contratagdo.

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante declaracdo da
Fazenda competente ou outro documento equivalente admitido pela legislagdo.

8.20. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual (MEI), que pretenda usufruir dos beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n° 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, nos termos da legislagcdo
aplicavel.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.21. Considerando a natureza do objeto, o baixo valor estimado da contratagdo e a reduzida complexidade do fornecimento de licengas de uso de
softwares, fica dispensada a apresentacdo de documentos relativos a qualificacdo econdmico-financeira, com fundamento no art. 70, inciso III, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

8.22. A dispensa da documentagdo de qualificacdo econdmico-financeira ndo afasta a obrigatoriedade de verificacdo dos requisitos de habilitagcdo
exigiveis, nem a realizacdo de consultas aos cadastros oficiais de san¢oes e impedimentos de contratar com o Poder Publico, em observancia ao art. 72,
inciso V, da Lei Federal n° 14.133

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 3.879,89

9.1. O custo estimado total da contratacdo, correspondente ao periodo inicial de 12 (doze) meses de utilizacdo das
licencas, é de R$ 3.879,89 (trés mil, oitocentos e setenta e nove reais e oitenta e nove centavos), conforme os
valores unitarios e totais discriminados na tabela constante do item 1.1 deste Termo de Referéncia. Considerando que
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a contratacao sera realizada por itens independentes, os valores estimados para cada item constituirdo os respectivos
precos maximos aceitaveis. Eventuais prorrogacfes contratuais, quando juridicamente cabiveis, dependerédo de
prévia avaliagdo da vantajosidade das condi¢cdes e dos precgos, disponibilidade orcamentaria, autorizacdo da
autoridade competente e formalizag&o nos termos da legislacdo vigente.

9.2. O orcamento estimado da contratagcdo ndo terd carater sigiloso, sendo seus valores unitarios e global
disponibilizados aos interessados, em observancia aos principios da publicidade e da transparéncia, conforme as
condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo Aviso de Contratacdo Direta.

9.3. A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em pesquisa de precos, observados os parametros
estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, conforme documentagdo que instrui 0 processo
administrativo. Considerando a natureza do objeto, o baixo valor estimado e a reduzida complexidade do
fornecimento de licencas de uso de softwares, ndo se considera necessaria a elaboracdo de matriz formal de
alocacéo de riscos contratuais especifica para esta contratacéo, nos termos do art. 22 da referida Lei, sem prejuizo da
identificacdo e do tratamento dos riscos pertinentes durante o planejamento, a fiscalizacéo e a gestédo contratual.

10. Adequacao or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao, cujo valor total estimado é de R$ 3.879,89 (trés mil,
oitocentos e setenta e nove reais e oitenta e nhove centavos), correrdo por conta dos recursos consignados no
orcamento da Camara Municipal da Estdncia Turistica de Tremembé, conforme manifestacdes do Servico
Contabil, Financeiro e Pessoal e declaracdo de existéncia de recursos orcamentarios e financeiros, ambas

datadas de 18 de setembro de 2026, observada a seguinte classificacdo orcamentaria:

¢ Orgao: 51 — Gabinete da Presidéncia;
¢ Unidade Orcamentéaria: 01 — Gabinete da Presidéncia;
* Funcional Programatica: 01.031.0045.2051 — Manutencéo das Atividades Relacionadas ao Presidente;

* Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — Pessoa
Juridica;

* Desdobramento: 3.3.90.40.06 — Locacéao de Software.

10.2. A existéncia de recursos orcamentarios e financeiros suficientes para suportar a despesa foi atestada pelo
Servigo Contabil, Financeiro e Pessoal e declarada pela autoridade competente, conforme documentos que integram
0s autos, em atendimento ao art. 72, inciso 1V, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.3. Na hipotese de prorrogacdo contratual, quando juridicamente cabivel, a continuidade da execucéo ficara
condicionada a comprovacdo da existéncia de créditos orcamentarios suficientes para suportar as despesas
correspondentes, observadas as disposi¢ces legais aplicaveis, a demonstracdo da vantajosidade e a autorizacdo da
autoridade competente.

10.4. As informacgdes constantes deste Termo de Referéncia ndo possuem carater sigiloso, sendo de acesso publico,
observadas as disposi¢fes da legislacdo vigente.

Tremembé/SP, 13 de outubro de 2026.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANNA ELISE MANELLI FREITAS AFONSO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/10/2026 as 08:29:44.
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