Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacdo do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

TERMO DE REFERENCIA
Processo de Compra n. 35/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de servigos comuns de suporte técnico especializado em sonorizagao
e manuteng¢ao preventiva do Plenario e do Anfiteatro, a serem executados sob o regime
de hora técnica trabalhada sob demanda, sem dedicacido exclusiva de mao de obra, nos

termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Quantidade
Item Especificagao Unidade total
estimada

CATSER | Valor unitario Valor anual
sugerido estimado estimado

Prestagcdo de servigos
especializados em
engenharia de Aaudio,
englobando a operagao,
calibragem,
monitoramento em
tempo real e rotinas de
4 | Mmanutengdo preventiva | Hora 1.310 13757 R$ 214,00 | R$ 56.068,00

na rede integrada de | técnica
sonorizacao instalada
nas dependéncias da
Camara Municipal de
Cubatiao, Plenario e
Anfiteatro, conforme
especificagoes
constantes neste Termo
de Referéncia.

VALOR TOTAL ESTIMADO | R$ 280.340,00

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar - ETP, tendo em vista que seus padroes de
desempenho, fidelidade acustica, rotinas de manutengao preventiva e operagdo de som podem
ser especificados objetivamente por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do
artigo 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que atende a uma
necessidade permanente e indispensavel para a manutencao das atividades institucionais desta
Casa, garantindo o suporte fisico e juridico necessario para a publicidade e validade das

deliberacbes parlamentares, vota¢des e audiéncias publicas, sendo a vigéncia plurianual mais
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vantajosa considerando o planejado no ETP, que estabeleceu o prazo de vigéncia contratual de
60 (sessenta) meses, em conformidade com o artigo 214, § 1°, da Portaria CMC n° 384/2025,
com vistas a garantir a estabilidade operacional e estender o ciclo de vida util do acervo
tecnolégico permanente da Camara.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagcdo € de 60 (sessenta) meses contados da data de
publicagdo do extrato no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Cubatao, na forma do artigo
106 da Lei Federal n® 14.133/2021, e em conformidade com o artigo 214, § 1°, da Portaria CMC
n°® 384/2025, admitindo-se a sua prorrogacéo sucessiva por até 10 (dez) anos, nos termos do

artigo 107 da referida Lei Federal.

1.4.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacédo a vigéncia da contratagao.

1.5. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢gao do item do catalogo de padronizagao
federal CATSER sugerido e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as

disposi¢cdes deste instrumento e dos demais componentes da fase preparatéria.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Afundamentacao da contratagcio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico do ETP que instrui a presente contratacao.

2.2. A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratacdes Anual - PCA de

2026, vinculada ao Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD n° 34. O alinhamento ao
PCA é um requisito estabelecido pelos artigos 3° e 35 da Portaria CMC n° 384/2025, visando
racionalizar as contratagdes e evitar o fracionamento indevido de despesas. A despesa possui
suporte orgamentario e esta integrada as metas fiscais e operacionais do Legislativo para o
exercicio de 2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico

do ETP que instrui a presente contratacao.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade
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4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigéo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis, sétima edicéo:

4111. A contratada devera, obrigatoriamente, realizar a programagéao
eletrbnica e o gerenciamento acustico por meio do processador de som instalado
no rack principal da cabine, aplicando filtros de cruzamento, compressores
dindmicos e limitadores de decibéis em observancia as normas de saude do
trabalho da NR-15 e a legislagdo municipal de posturas e zoneamento de ruidos de
Cubatéo, minimizando riscos de poluigdo sonora interna e perturbagéo do sossego

publico.

4.1.1.2. Visando a otimizagdo do consumo de energia elétrica e a redugéo da
dissipagdo térmica no Plenario e Anfiteatro, a contratada devera operar
prioritariamente as mesas digitais integradas e computadores de baixo consumo
disponiveis, além de executar compulsoriamente as rotinas preventivas de limpeza
fisica de ventoinhas, grelhas e filtros de exaustao dos racks, impedindo a perda de
rendimento térmico do acervo e diminuindo o esforgo energético secundario do

sistema de climatizagao predial.

411.3. A contratada sera integralmente responsavel por implementar o
programa de logistica reversa para todas as pilhas e baterias esgotadas utilizadas
nos sistemas de microfones sem fio UHF, devendo efetuar o recolhimento, o
armazenamento temporario seguro em recipientes estanques nas dependéncias da
Camara e a posterior destinagao final ambientalmente adequada junto a fabricantes,
importadores ou postos de coleta licenciados, em observancia a Resolugao
CONAMA n° 401/2008.

4.1.1.4. Acontratada devera coletar e descartar de forma segura as embalagens
vazias e panos de microfibra contaminados com solventes ou compostos quimicos,
como o alcool isopropilico, decorrentes das limpezas e desoxidagdes de placas e
conectores. Além disso, na hipétese de desfazimento ou substituicdo de cabos
estruturados, medusas de vias, conectores danificados ou componentes eletrénicos
queimados de propriedade da Camara, a contratada devera realizar a triagem e
encaminha-los prioritariamente para cooperativas de reciclagem especializada ou
canais formais de logistica reversa de fabricantes, em cumprimento a Lei Federal n°
12.305/2010, a Politica Nacional de Residuos Solidos, vedado o descarte no fluxo

de lixo comum municipal.

4.2. Subcontratagao
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4.2.1. Nao sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual, devendo toda a
prestacado de servigos de operagao, suporte técnico, calibragem e assisténcia técnica de
som ser executada de forma direta pela contratada.

421.1. A vedacdo fundamenta-se na necessidade de centralizar no licitante
vencedor a responsabilidade integral pela execugéo, evitando a diluicdo de
responsabilidade em caso de panes operacionais, queimas de canais ou ruidos,
conforme destacado no item 9.5.2 do ETP. Demais disso, por serem 0s servigos
prestados sob demanda e exigirem a presenca fisica imediata de profissionais
uniformizados em até 1 (uma) hora antes dos eventos para rotinas preventivas e
montagem, a subcontratagédo comprometeria a agilidade de mobilizagc&o e o controle

de conduta exigidos pela fiscalizagdo do contrato.
4.3. Garantia da contratagao

4.3.1. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os artigos 96 e seguintes
da Lei Federal n° 14.133/2021, com validade durante toda a execugao do contrato e por,
no minimo, 120 (cento e vinte) dias apdés o término da vigéncia contratual, em
conformidade com o artigo 192, §§ 1° e 2° da Portaria CMC n°® 384/2025.

4.3.1.1. AContratada podera optar por uma das modalidades previstas no artigo
191 da Portaria CMC n° 384/2025, a saber, caugao em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco

por cento) do valor anual da contratagao.

4.3.2. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresentar
a respectiva apolice a Divisao Administrativa antes da assinatura do termo de contrato,
nos termos do artigo 185, § 2°, da Portaria CMC n°® 384/2025.

4.3.21. A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que a
Contratada ndo pague o prémio nas datas convencionadas, conforme determina o
artigo 198, inciso Il, da Portaria CMC n° 384/2025.

4.3.2.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro-garantia antes
da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa
modalidade, devendo prestar a garantia por uma das demais modalidades
permitidas, nos termos do artigo 185, § 5°, da Portaria CMC n° 384/2025.

4.3.2.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes

referentes a vigéncia e ao valor do contrato principal mediante a emissédo do
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respectivo endosso pela seguradora, em observancia aos artigos 205 e 225, inciso
I, da Portaria CMC n° 384/2025.

4.3.2.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovagado ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢gdes e coberturas da
apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, conforme rito do artigo 206 da
Portaria CMC n° 384/2025.

4.3.2.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia, devera apresentar

o comprovante de efetivacdo da garantia nas modalidades de cau¢cdo em dinheiro,
titulos da divida publica ou fianga bancaria concomitantemente ao ato de
assinatura do contrato, ressalvada a possibilidade de prorrogacdo de prazo
justificada e aceita pela Gestao da contratagéo, nos termos do artigo 185, §§ 6° e
7° da Portaria CMC n° 384/2025.

4.3.3. Caso a caugdo em dinheiro seja a modalidade escolhida, esta devera ser
efetuada em favor da Camara em conta bancaria especifica e segregada, aberta para esse
fim, com corregdo monetaria pelo mesmo indice que remunerar a caderneta de poupanga,
em cumprimento aos artigos 195 e 197 da Portaria CMC n° 384/2025.

4.3.4. Caso a opcgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e
de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, avaliados pelos seus valores
econdmicos e com margem de seguranga de mercado no minimo 20% (vinte por cento)
superior ao valor da garantia exigida, nos termos do artigo 191, inciso |, e artigo 196 da
Portaria CMC n° 384/2025.

4.3.5. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, em carater irrevogavel e incondicional, constando expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil, estabelecendo-se a solidariedade e o pagamento
a primeira solicitacao, nos termos dos artigos 202 e 203 da Portaria CMC n° 384/2025.

4.3.6. Agarantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de multas moratdrias e compensatorias, prejuizos diretos causados a Camara ou a
terceiros, obrigagdes trabalhistas e previdenciarias ndo adimplidas, se aplicavel, e custos
de reparagéo ou substituicdo de equipamentos do acervo danificados por impericia, nos
moldes do artigo 190, § 1°, da Portaria CMC n° 384/2025.

4.3.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de

qualquer obrigagédo ou multa, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva recomposicao
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ou reforgo no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da data em que
for notificada, conforme determina o artigo 205, paragrafo unico, da Portaria CMC n°
384/2025.

4.3.8.  Agarantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel e integral execugao de
todas as obrigagbes contratuais e a consequente emissdo do respectivo Termo de
Recebimento Definitivo do objeto, na forma e condi¢des fixadas no artigo 208 da Portaria
CMC n° 384/2025.

Vistoria

4.41. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos é facultativa, sendo
recomendada para o conhecimento pleno das condigdes, interfaces de rede e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 9h as 11h30 e das 14h as 16h30.

4.4.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia, de modo a evitar a presenga simultdnea de representantes de empresas

concorrentes e garantir a isonomia do certame.

4.43. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil com foto e
numero de CPF e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para

a realizagao da vistoria.

444, O agendamento da vistoria devera ser solicitado formalmente junto a Unidade
Requisitante com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, através do e-mail
gds@cubatao.sp.leg.br ou dos niumeros de telefone (13) 3362-1011 e (13) 3362-1013.

4.45. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragcao
formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratagdo, conforme autoriza o artigo 63, § 3°, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4.4.6. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagbes, duvidas, incompatibilidades de cabos, adaptadores e
acessorios, ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagcao dos
servigos, devendo a Contratada assumir integralmente os 6nus dos servigos decorrentes

de sua omisséao.
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4.5, Instalagdo de escritorio

451. Nao sera exigida a instalagdo de escritério ou estrutura administrativa fisica da
contratada neste Municipio de Cubatdo/SP, tendo em vista que as atividades de
sonorizagdo e manutengdo preventiva serdo executadas de forma intermitente, sob
demanda, utilizando-se exclusivamente a infraestrutura técnica fisica ja existente nas

dependéncias desta Camara.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
51. Condigoes de execugao
5.1.1.  Aexecucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1.  Inicio da execugéo do objeto: em até 5 (cinco) dias uteis contados do
recebimento da Ordem de Execucgao de Servigo - OES pelo Gestor do contrato, que
constitui o marco formal para o inicio da contagem dos prazos. A referida OES
somente sera expedida apos a regular formalizagcado, publicagdo do contrato e
aprovagao da garantia contratual.

5.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,

procedimentos, frequéncia e periodicidade:

5.1.1.2.1. Os servicos serdo executados mediante convocagao escrita,
realizada com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Excepcionalmente, em situa¢cdes de urgéncia parlamentar devidamente

justificadas, a convocacgao podera ocorrer com prazo de antecedéncia de até

5 (cinco) horas.

5.1.1.2.2. Para cada evento demandado, o operador técnico alocado
devera apresentar-se no local com antecedéncia minima de 1 (uma) hora em
relacdo ao horario oficial previsto para o inicio da sessdo ou solenidade.
Nesse periodo anterior ao evento, deverao ser realizados, obrigatoriamente,
os procedimentos de montagem, testes de ganho e equalizagdo acustica
preliminar de todos os microfones da Mesa Diretora e das bancadas

parlamentares e do Anfiteatro.

5.1.1.2.3. Compreende a configuracédo fisica, regulagem acustica e o
monitoramento operacional presencial de todo o sistema de som durante a
realizacdo de sessdes legislativas ordinarias, extraordinarias, solenes,

audiéncias publicas e demais eventos institucionais no Plenario e no
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Anfiteatro. Os profissionais deverdo atuar uniformizados e equipados com

EPIs fornecidos exclusivamente pela contratada.

5.1.1.2.4. Realizagao do processamento de captura do sinal gerado nos
microfones, sua gravacao digital fidedigna e posterior conversdo para
formatos compativeis especificados pelo Gestor do contrato. Ao fim de cada
evento, os arquivos de audio gerados deverdao ser limpos, divididos e
entregues ao fiscal técnico em midia digital, identificados com data e titulo do

evento, no prazo improrrogavel de até 48 (quarenta e oito) horas.

5.1.1.25. Execugcdo de rotinas de revisdo antecipada de circuitos,
checagem fisica de fiagdo, testes de impedancia, limpeza quimica de
conectores de audio e desoxidagao fisica de placas de circuito com insumos
adequados. Todos os materiais de consumo técnico, como panos de
microfibra, alcool isopropilico, fitas isolantes e soldas de estanho, e
ferramentas profissionais serdo custeados e fornecidos integralmente pela

contratada, sem repasse de despesas a Camara.

5.1.1.2.6. Caso seja identificada falha, pane ou vicio que impegca o
funcionamento regular do som e que n&o possa ser sanado imediatamente
por pequenos ajustes operacionais, a contratada devera elaborar e protocolar
um documento técnico fundamentado contendo o diagndstico preciso do
problema, medidas de contengcdo adotadas e a especificacdo de pecas
necessarias para a substituicdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas da constatagdo da ocorréncia, viabilizando a cotacao e providéncias

de reparo por parte da Camara.

5.1.1.3.  Os servigos possuem natureza intermitente e sazonal, acompanhando o
calendario de trabalhos legislativos da Casa e cessando nos periodos de recesso
parlamentar, nos meses de janeiro (1° de janeiro a 31 de janeiro) e julho (8 de julho
a 31 de julho), salvo ocorréncia de outros eventos institucionais que nao sejam
sessdes ordinarias. O quantitativo anual referencial € estimado em 262 (duzentas
e sessenta e duas) horas técnicas, distribuido conforme a previsdo de eventos

abaixo:

5.1.1.3.1. Sessodes Ordinarias: até 44 eventos anuais, com duragao média

regimental de 4 horas cada uma, totalizando até 176 horas anuais;

5.1.1.3.2. Sessdes Extraordinarias: até 48 eventos anuais, com duragao

média estimada de 1 hora cada uma, totalizando até 48 horas anuais;
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5.1.1.3.3. Sessdes Solenes: até 14 eventos anuais, com duragdo média

estimada de 2 horas cada uma, totalizando até 28 horas anuais;

5.1.1.3.4. Audiéncias Publicas: até 10 eventos anuais, com duragdo média

estimada de 1 hora cada uma, totalizando até 10 horas anuais.

5.1.1.4. Etapas de medicao, relatérios e arredondamento:

5.1.14.1. O faturamento do servigo ocorrera mensalmente de forma
intermitente, baseado nas horas de efetiva prestacdo sob demanda,
controladas por planilhas de medi¢cdo com fragdes de 15 minutos e atestadas

pelo fiscal técnico.

5.1.1.4.1.1. O arredondamento observara a seguinte tabela

estabelecida no ETP:

FRAGAO DE HORA
INTERVALOS EQUIVALENTE
De 0 minuto até 14 minutos e 59 +0,25 hora
segundos
De 15 minutos até 29 minutos e 59 +0,50 hora
segundos
De 30 minutos até 44 minutos e 59 +0,75 hora
segundos
De 45 minutos até 59 minutos e 59 +1,00 hora
segundos
Exemplos:
- Evento que durou 1 hora e 7 minutos, sera devido o pagamento de
1,25 hora;
- Evento que durou 2 horas e 16 minutos, sera devido o pagamento
de 2,5 horas;

- Evento que durou 2 horas e 37 minutos, sera devido o pagamento
de 2,75 horas;

- Evento que durou 3 horas e 52 minutos, sera devido o pagamento
de 4 horas.
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5.1.1.4.1.2. Na&o serao computados intervalos e pausas superiores a
30 minutos ocorridos durante a programagéo do evento, nem periodos

de descanso ou refeigao.

5.1.1.4.2. Como condigdo obrigatéria para o ateste das medigdes e
faturamento, a contratada devera protocolar junto ao Fiscal Técnico, em até
3 (trés) dias uteis contados do encerramento de cada més, um relatério
técnico detalhado contendo o estado fisico dos bens do acervo, as
intervencdes de manutencdo preventiva realizadas, irregularidades
identificadas e diagndstico sobre necessidades futuras de substituicao de

componentes.

5.2. Local e horario da prestagao dos servigos

5.2.1. Os servigos serao prestados nas dependéncias da Camara Municipal de
Cubatao/SP, situada na Praga dos Emancipadores, s/n°, Centro, Cubatdo - SP, CEP

11510-039, especificamente nos seguintes recintos internos e simultaneos de eventos:

5.2.1.1.  Plenario: abrangendo a Mesa Diretora, bancadas parlamentares,

galerias e a correspondente cabine técnica de som;

5.2.1.2.  Anfiteatro: abrangendo o palco, a plateia e o respectivo ponto de controle

técnico local.

5.2.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes horarios, vinculados ao regime de

convocacgao sob demanda da Casa:

5.2.2.1. O operador técnico alocado devera apresentar-se no local com
antecedéncia minima de 1 (uma) hora em relagéo ao horario oficial previsto para o
inicio de cada sesséao ou solenidade convocada, para fins de montagem e testes de

som obrigatorios;

5.2.2.2. A prestacdo dos servigcos estender-se-a até o encerramento formal do
evento legislativo correspondente e a consequente higienizagdo operacional e

desligamento seguro do sistema acustico;

5.2.2.3. Os eventos ocorrerao predominantemente de segunda a sexta-feira, em
turnos diurnos ou noturnos, conforme cronograma de convocagbes enviado com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, ou 5 (cinco) horas em casos

de urgéncia justificada pelo Gestor do contrato;
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5.2.2.4. Nao havera prestagdo de servicos de sessdes ordinarias nos periodos
correspondentes ao recesso parlamentar, que ocorrem nos meses de janeiro (1° de

janeiro a 31 de janeiro) e julho (8 de julho a 31 de julho).

5.3. Rotinas a serem cumpridas

5.3.1.  Aexecugdo contratual observara as rotinas estabelecidas abaixo:

5.3.1.1.  Rotina pré-evento, com preparagao e calibragem acustica:

5.3.1.1.1. O operador técnico devera apresentar-se na cabine de som com
antecedéncia minima de 1 (uma) hora em relagéo ao horério oficial de inicio
do evento legislativo, devidamente uniformizado e portando cracha de

identificacao.

5.3.1.1.2. Realizar a checagem fisica de circuitos elétricos, testes de
impedancia e verificagao de integridade da fiagdo estruturada frontais das

bancadas parlamentares e da Mesa Diretora.

5.3.1.1.3. Ligar e calibrar as mesas de som digitais, realizando testes
individuais de ganho, atenuagdo e equalizagdo em todos os microfones

instalados, bem como nos microfones sem fio UHF.

5.3.1.1.4. Programar o processador digital para o gerenciamento acustico
do recinto, ativando os filtros de cruzamento, compressores dinamicos e
limitadores eletrénicos de decibéis para evitar a ocorréncia de microfonias ou

distor¢des antes da abertura da sessao.

5.3.1.2.  Rotina durante o evento, com operagao e monitoramento em tempo real:

5.3.1.2.1. Permanecer de forma ininterrupta na mesa de controle,
realizando os ajustes finos imediatos de volume e ganho conforme a dindmica
de uso da Tribuna, da Mesa Diretora, das bancadas pelos parlamentares ou

do espacgo do Anfiteatro.

5.3.1.2.2. Controlar e alinhar a alimentagdo do sinal de audio tratado
destinado as placas de captura e codificadores de streaming do contrato
interdependente da TV Camara, garantindo perfeita sincronia e protegéo

contra ruidos na transmissao ao vivo via internet, cabo ou canal aberto.
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5.3.1.2.3. Monitorar e gerenciar a captura e a gravagao digital continua do
audio oficial por meio do minicomputador de backup, assegurando o registro

na integra de todas as manifestagdes regimentais.

5.3.1.3. Rotina pds-evento, com higienizagdo de audio, entrega e
desmobilizagio:

5.3.1.3.1.  Higienizar os arquivos de &udio oficiais gerados, procedendo
com a divisdo adequada por blocos ou oradores, se assim for solicitado pela

fiscalizagao.

5.3.1.3.2.  Entregar os arquivos de audio tratados ao fiscal técnico em midia
digital, devidamente identificados com a data e o titulo oficial do evento, no

prazo de até 48 (quarenta e oito) horas do encerramento da atividade.

5.3.1.3.3. Realizar o desligamento sequencial e seguro de todo o acervo
permanente de periféricos, amplificadores de poténcia e mesas de som,
procedendo com o recolhimento e armazenamento adequado dos microfones

portateis em seus estojos de protegao.

5.3.1.4. Rotina de manutengéo preventiva periddica mensal:

5.3.1.4.1. Executar rotinas profundas de desoxidacao fisica de placas de
circuito e limpeza quimica de conectores de dudio XLR/TRS utilizando alcool

isopropilico e insumos adequados custeados pela contratada.

5.3.1.4.2. Realizar a limpeza fisica das ventoinhas, grelhas e filiros de
exaustdo dos racks fechados da cabine técnica, evitando o

superaquecimento dos processadores de sinal e amplificadores.

5.3.1.4.3. Recolher todas as pilhas e baterias esgotadas utilizadas nos
microfones sem fio UHF, acondicionando-as em recipientes estanques nas
dependéncias da Camara para destinacao final ambientalmente adequada
junto a postos licenciados, conforme exigéncia da Resolugdo CONAMA n°
401/2008".

5.3.1.4.4. Elaborar e protocolar formalmente junto ao Fiscal Técnico, em

até 3 (trés) dias uteis contados do encerramento de cada més, o relatério

! A Resolugio CONAMA n° 401/2008 estabelece os limites méaximos de chumbo, cadmio e mercurio para
pilhas e baterias comercializadas no Brasil. Ela também define os critérios de descarte, coleta, reciclagem
e logistica reversa desses materiais, substituindo a antiga Resolugdo CONAMA n° 257/99.
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detalhado contendo o estado fisico do acervo, intervencdes efetuadas e o
diagnostico futuro sobre necessidades de substituicdo preventiva de

componentes.
5.4. Materiais a serem disponibilizados

54.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando

necessario:

5.4.1.1.  Alcool isopropilico com alto grau de pureza para limpeza eletronica,
panos de microfibra, fitas isolantes de alta fusdo, soldas de estanho e limpadores
de contato quimico adequados para a desoxidacgao e higienizagao fisica de placas

de circuito e conectores XLR/TRS;

5.4.1.2.  Kit completo de ferramentas profissionais adequadas para engenharia
de audio e manutengdo eletrénica predial, compreendendo ferro de soldar,
multimetro digital para testes de sinal e impedéncia, alicates de corte e crimpagem,

chaves de fenda e de precisdo, além de testadores de cabo estruturado de som;

5.4.1.3. Uniformes completos com identificacdo visual da empresa contratada,
crachas funcionais e Equipamentos de Protec¢ao Individual - EPls adequados para
o manuseio de racks eletronicos e fiagdo estruturada, os quais deverdo ser

fornecidos e custeados unica e exclusivamente pela Contratada; e

5.4.1.4. Midias digitais adequadas para a gravacgédo, backup e entrega final dos
audios higienizados oficiais dos eventos legislativos, no prazo de 48 horas, além de
recipientes estanques especificos para 0 armazenamento temporario seguro de
pilhas e baterias esgotadas de microfones UHF nas dependéncias da Casa,

viabilizando o programa obrigatério de logistica reversa.
5.5. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

55.1. A demanda desta Cémara tem como base as seguintes caracteristicas,
destinadas a subsidiar o perfeito dimensionamento da proposta comercial por parte das

licitantes:

5.5.1.1. O contrato possui natureza intermitente e sob demanda. O quantitativo
anual estimado é de 262 (duzentas e sessenta e duas) horas técnicas,

totalizando 1.310 horas para o ciclo completo de vigéncia de 60 (sessenta) meses.
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O fluxo de atendimento acompanha o calendario legislativo e concentra-se nas
tercas-feiras, dias habituais de sessbdes ordinarias, ocorrendo a cessagao
completa de demandas de sessées ordinarias nos meses de janeiro (1° de
janeiro a 31 de janeiro) e julho (8 de julho a 31 de julho) em razdo do recesso
parlamentar, periodo em que n&o havera faturamento por tempo ocioso ou

inatividade.

5.5.1.2.  Alicitante vencedora devera operar, calibrar e zelar pela infraestrutura
fisica estruturada e em perfeito estado de funcionamento de propriedade desta
Camara. O acervo técnico estendido a ser gerido e monitorado compreende as

seguintes tecnologias:

5.5.1.2.1. Mesas de som digitais de alta performance Yamaha LS9 de 32

canais (mesa principal) e Behringer X32 (mesa de backup);

5.5.1.2.2. Processador digital de gerenciamento acustico e controle de
radiofrequéncia DBX Driverack VENU360;

5.5.1.2.3. Sistemas de distribuicdo de radiofrequéncia UHF e microfones
profissionais sem fio Sennheiser EW 100 G4 e Kadosh AD840BR;

55.1.2.4. Microfones condensadores e do tipo Gooseneck Shure

instalados nas bancadas parlamentares e na Mesa Diretora;

5.5.1.2.5. Amplificadores de poténcia pesados, distribuidores de sinal e
caixas acusticas ativas e passivas marcas Frahm, Staner, JBL e caixas

passivas Line Array B.Tech;

5.5.1.2.6. Minicomputador Lenovo Thinkcentre M910q de consumo
reduzido e monitores de LED utilizados para o fluxo visual de controle e

gravagoes.

5.5.1.3. A Contratada é responsavel por dimensionar e alocar, por sua conta e
risco, a equipe técnica necessaria a perfeita execugao do objeto, de modo a
assegurar o atendimento simultdneo ou sequencial do Plenario e do Anfiteatro e a
nao descontinuidade do servigo, inclusive em hipéteses de falta, licenca ou forga
maior. Os profissionais alocados deverédo possuir qualificagdo técnica compativel
com as rotinas descritas neste Termo de Referéncia, sendo de responsabilidade
exclusiva da Contratada a observancia da regularidade profissional legalmente

exigivel para as atividades efetivamente executadas. A comprovagado de vinculo
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profissional podera dar-se por qualquer das formas admitidas pela Simula n°® 25 do

TCE/SP, ndo se exigindo vinculo empregaticio via CLT.

5.5.1.4. Em conformidade com a Nota Técnica de Pesquisa de Pregos - NTPP, o
prego da hora técnica ofertado devera ser global e contemplar a diluicdo de todos
os custos diretos e indiretos do prestador. Estao incluidos no objeto da hora técnica,
sem possibilidade de repasse de despesas adicionais a Camara, os custos com
fardamentos, crachas, ferramentas profissionais de medicdo eletrénica, midias
digitais para entrega dos audios, despesas logisticas de transporte/deslocamento e
todos os insumos quimicos de conservagdo, como panos de microfibra, alcool
isopropilico, soldas e fitas isolantes, necessarios para o cumprimento das rotinas

mensais de manutengéo preventiva.
5.6. Especificagao da garantia do servigo

5.6.1. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei Federal n° 8.078,

de 11 de setembro de 1990, Cddigo de Defesa do Consumidor.

5.6.1.1.  Em consonéncia com o artigo 26, inciso Il, da referida Lei Federal, o
prazo de garantia para os servigos executados é de 90 (noventa) dias, contados a
partir da data de encerramento da respectiva medigcdo mensal e emissao do

correspondente Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do contrato.

5.6.1.2. A garantia legal estabelecida obriga a contratada a sanar, as suas
expensas, quaisquer incorregdes, vicios, defeitos ou falhas decorrentes da
execugao dos servicos de operagao ou manutencao preventiva no acervo de som,
bem como refazer as atividades que apresentarem qualidade insatisfatéria, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da notificagdo formal da
fiscalizagdo, sob pena de aplicacdo de glosas e das sangbes administrativas

cabiveis.

5.6.1.3. O recebimento provisério ou definitivo dos servigos pela fiscalizagdo nao
exclui a responsabilidade civil da contratada pela solidez e seguranga dos
resultados operacionais, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao das rotinas técnicas de engenharia de audio e preservacéo do patrimonio
publico, nos termos do artigo 253 e artigo 262 da Portaria CMC n° 384/2025.

5.7. Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato
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5.71. Os procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato constituem-se das
seguintes etapas, a serem cumpridas pela contratada nos 60 (sessenta) dias anteriores

ao término da vigéncia contratual ou imediatamente apds a notificagdo de rescisao:

5.7.1.1. A contratada devera realizar, em conjunto com o Fiscal Técnico da
Camara, uma vistoria minuciosa e um teste de impedancia e ganho em todo o
acervo permanente sob sua guarda, emitindo um Relatério de Encerramento
Patrimonial que comprove que as mesas digitais, processadores, microfones e
caixas acusticas estdo sendo devolvidos em perfeito estado de conservagao,

limpeza e pleno funcionamento.

5.7.1.2. A contratada devera disponibilizar seus operadores habilitados para
realizar, no minimo, 2 (duas) sessdes legislativas de operagdo assistida em
conjunto com a equipe técnica da nova empresa adjudicataria ou com os servidores
designados pela Administragéo, visando transferir o conhecimento pratico sobre o
fluxo fisico de sonorizagao predial, o mapa de radiofrequéncias dos microfones UHF
e as configuragcdes eletrbnicas de limitadores e compressores salvas no

processador.

5.7.1.3. Realizar a limpeza e organizacéo final de todos os backups de &udio
remanescentes gravados no minicomputador, procedendo com a entrega formal de
100% (cem por cento) dos arquivos de audio oficiais em midia digital devidamente
identificada, respeitando o prazo improrrogavel de até 48 (quarenta e oito) horas

apos o ultimo evento operado.

5.7.1.4. Devolver todas as credenciais de acesso fisico e l6gico as dependéncias
da Camara e a cabine de som, além de protocolar a comprovacgao de quitagao das
obrigacdes da logistica reversa das pilhas/baterias, conforme Resolugdo CONAMA
n° 401/2008, e o relatério técnico final do més de competéncia, requisitos
indispensaveis para a emissdo do Termo Circunstanciado de Recebimento

Definitivo e liberagédo da garantia contratual pela Gestéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre a Camara e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

6.3.1. A Contratada devera manter seu(s) enderego(s) de e-mail(s) atualizado(s) nesta
Céamara Municipal de Cubatdo e estar ciente de que eventuais notificagbes e
comunicagdes formais serdo efetuadas no(s) enderecgo(s) de e-mail(s) constantes da sua

proposta ou dos dados eventualmente constantes do SICAF.

6.3.2. Caso a Contratada nao seja localizada através de tais dados, sera notificada pelo
Diario Oficial Eletrbnico do Municipio de Cubatdo (endereco eletronico

https://diariooficial.cubatao.sp.gov.br/), meio oficial de publicagédo e de eventual divulgagéo

de atos processuais e administrativos, bem como das comunicagées em geral entre as

partes.

6.4. A Gestao da contratagdo podera convocar representante da empresa para adogéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4.1.  Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o gestor do contrato
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacéo do plano de fiscalizagc&do, que contera informacgdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugéo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo

dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.5. Preposto

6.5.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, por meio de
documento escrito protocolado antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugido do objeto contratado, nos
termos do artigo 118 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.5.2. A Contratada nao necessitara manter preposto da empresa permanentemente
no local da execucdo do objeto, tendo em vista a natureza intermitente e sazonal das
demandas de sonorizagdo legislativa. Contudo, o preposto indicado devera estar
disponivel para contato imediato junto a fiscalizagdo da Céamara e assumira a
responsabilidade exclusiva pela escala, mobilizagéo, transportes e substituicao tempestiva

dos técnicos operadores cadastrados.
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6.5.3. A Camara podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutengao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para

0 exercicio da atividade no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Fiscalizagao

6.6.1.  Aexecugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscal Técnico

6.7.1. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragao.

6.7.2. O Fiscal Técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o Fiscal Técnico do contrato
emitira notificagdes para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a

corregao.

6.7.4. O Fiscal Técnico do contrato informara ao Gestor do contato, em tempo habil, a
situagao que demandar decisao ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o Fiscal Técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao Gestor

do contrato.

6.7.6. O Fiscal Técnico do contrato comunicara ao Gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a

prorrogagao contratual.

6.7.7.  Afiscalizagdo técnica da execugao dos servicos abrange, ainda, as seguintes

rotinas:

6.7.7.1.  Conferir e validar a escala dos profissionais alocados para cada evento
institucional demandado, verificando se os técnicos presentes estdo devidamente
uniformizados, portam cracha de identificacdo e EPIs e integram a equipe
formalmente indicada pela Contratada para a execugéo do contrato;
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6.7.7.2.  Inspecionar se o operador técnico se apresentou na cabine técnica com
a antecedéncia minima obrigatéria de 1 (uma) hora em relagao ao horario oficial do
evento para a realizagdo dos testes estruturados de equalizacdo e ganho de
microfones, bem como atestar o cumprimento dos niveis de clareza acustica, a
correta integragédo do feed de audio com os codificadores da TV Camara e a efetiva

gravacgao digital fidedigna de seguranga;

6.7.7.3.  Monitorar, conferir e testar as planilhas de medigcdo do tempo efetivo de
operacao de som e manutengdes preventivas, utilizando obrigatoriamente o modelo
constante no Apéndice | deste Termo de Referéncia, o instrumento de fiscalizagcéo
de horas técnicas prestadas, aplicando as fragbes de 15 minutos e a tabela de
arredondamento estabelecida no item 5.1.1.4.1. deste Termo de Referéncia,
glosando compulsoriamente os faturamentos de tempo ocioso, pausas ou intervalos

superiores a 30 (trinta) minutos ocorridos durante a programagao;

6.7.7.4.  Verificar a conformidade e o cumprimento do prazo de até 48 (quarenta
e oito) horas, contado do encerramento de cada evento, para a entrega, por parte
da contratada, dos arquivos de audio oficiais tratados, limpos e devidamente

identificados em midia digital;

6.7.7.5. Fiscalizar a execugao presencial das rotinas de limpeza quimica de
conectores com alcool isopropilico, desoxidacgéo fisica de placas e exaustao térmica
dos racks fechados. Convalidadas as agdes, cabe ao fiscal receber, analisar e
convalidar o Relatério Mensal de Manutencgao Preventiva em até 3 (trés) dias Uteis
do encerramento de cada més, vistoriando também o correto descarte e
armazenamento estanque das pilhas e baterias esgotadas sob o programa
obrigatério de logistica reversa, em atengdo a Resolugao CONAMA n° 401/2008,
emitindo o Termo de Recebimento Provisério Técnico para subsidiar o ateste

definitivo do Gestor.

6.7.8. Afiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica

corresponsabilidade da Camara ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscal Administrativo

6.8.1. O Fiscal Administrativo do contrato verificara a manutencédo das condi¢des de

habilitagdo da Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as

Pégina 19 de 50
Termo de Referéncia - Processo de Compra 35/2026



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacdo do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

glosas e a formalizagdo de apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o Fiscal Administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao Gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8.3.  Além do disposto acima, a fiscalizagdo administrativa contratual obedecera as

seguintes rotinas:

6.8.3.1.  Verificar mensalmente, como condi¢&o prévia para a instrugdo de cada
processo de medicdo, faturamento e posterior pagamento, as certiddes de
regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, bem como a
regularidade perante o FGTS, Seguridade Social - INSS e Justica do Trabalho -
CNDT, mediante consulta direta ao SICAF ou aos sitios oficiais emissores.

6.8.3.2.  Auditar a manutengao da regularidade da equipe técnica alocada pela
Contratada ao longo da execugéao, conferindo se o vinculo profissional atende aos
termos da Sumula n°® 25 do TCE/SP, validando contratos de prestacdo de servigos
autbnomos ou registros em CTPS, sem fixacdo de quantitativo minimo de

profissionais.

6.8.3.3.  Acompanhar o prazo de validade da garantia de execuc¢éo contratual,
exigindo o seu reforgo ou ajuste em até 10 (dez) dias uteis caso ocorram termos
aditivos de prorrogacgao ou alteragao de valor, bem como notificar a Contratada para
a recomposicéao integral do montante em até 15 (quinze) dias corridos caso parte
do valor seja utilizado pela Administracdo para a execugdo de multas ou

indenizagdes.

6.8.3.4.  Confrontar os valores brutos indicados na Nota Fiscal com a planilha de
horas técnicas chancelada pelo Fiscal Técnico, calculando eventuais descontos
decorrentes de atrasos e indisponibilidades, conforme niveis de servigo e regras de
arredondamento de fragbes. Cabera também conferir se o faturamento reflete os
custos de insumos ja diluidos no preco horario e se os destaques de retengdes
tributarias atendem a legislacéo vigente para empresas do regime geral ou optantes

pelo Simples Nacional.

6.8.3.5.  Verificar e compilar os documentos fiscais e certiddes regularizadas para
subsidiar a emissdo do Termo de Recebimento Provisério Administrativo,

encaminhando-o ao Gestor do contrato para a devida liquidagao da despesa.
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6.8.3.6. Proximo ao encerramento contratual, devera supervisionar a baixa de
credenciais fisicas e légicas dos funcionarios desvinculados e apoiar o acerto final
de contas para a emissao do Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo e

consequente liberagédo da garantia.

6.9. Gestor do contrato

6.9.1.

Cabe ao Gestor do contrato:

6.9.1.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mantendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento, a exemplo das convocagdes sob demanda, ordens de
execucgao de servigo, relatdrios mensais e termos aditivos, elaborando relatério de
acompanhamento com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do

ajuste para fins de atendimento da finalidade institucional desta Camara.

6.9.1.2.  Acompanhar os registros realizados pelos fiscais técnico e administrativo
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual e as medidas adotadas,

informando a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.1.3.  Acompanhar a manutencao das condigdes de habilitagao juridica, fiscal,
social e trabalhista da Contratada para fins de empenho de despesa e pagamento,
anotando os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
no relatorio de riscos eventuais, bem como monitorar a validade, renovagao ou

recomposi¢cao da garantia contratual.

6.9.1.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas pela
Contratada, com mencdo ao seu desempenho na execugdo, incluindo o
cumprimento das rotinas preventivas, prazos de entrega dos audios e conformidade
com as tabelas de arredondamento, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

atestar o cumprimento das obrigacgées.

6.9.1.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancgdes, com a atribuicdo especifica
de receber as notificagbes dos fiscais, analisar a gravidade da infragéo, instruir o
feito com as provas colhidas e calcular o valor da multa para formalmente sugerir a

abertura do processo sancionador.

6.9.1.6.  Elaborar relatorio final ao término do ajuste com informagdes sobre a

consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
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condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades do Poder

Legislativo.

6.9.1.7.  Proceder ao recebimento definitivo dos servigos por meio da emissao do
Termo de Recebimento Definitivo em até 5 (cinco) dias uteis, atestando o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, e enviar a documentagéo correspondente a
Divisdo de Contabilidade e Finangas para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, com a indicagédo expressa de que o valor da Nota Fiscal

emitida confere com o montante aprovado.

6.9.1.8. Receber e dar encaminhamento imediato as denuncias de
discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, bem como a notificacéo
formal de eventual descumprimento de obrigagbes trabalhistas pela Contratada

enviado pelo trabalhador, sindicato ou 6rgaos competentes.
7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

71. O participante do certame ou a contratada que incidir nas infragdes previstas no artigo

155 da Lei Federal n® 14.133/2021 ficara sujeito as seguintes sang¢odes:
711. adverténcia;
71.2. multa;

7.1.3. impedimento de licitar e contratar com esta Camara Municipal de Cubatao, pelo

prazo maximo de 3 (trés) anos;

7.1.4. declaragao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos

e maximo de 6 (seis) anos.

7.1.4.1. Aaplicagéo das sang¢des previstas neste item n&o exclui a obrigagao de

reparagao integral do dano causado a Camara.

7.1.4.2.  As sangdes previstas nos itens 7.1.1, 7.1.3. e 7.1.4. deste item poderéo

ser aplicadas cumulativamente com a multa.
7.2. Na aplicagéo das sang¢des a que se refere o item 7.1, serdo considerados:

7.21. a natureza e a gravidade da infracdo cometida, bem como os danos que dela

provierem para a Camara;
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7.2.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.2.4. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos drgaos de controle.

7.3. Sao circunstancias agravantes da sancao:

7.3.1.  Aexisténcia de registro do participante do certame ou da Contratada no Sistema
Eletrénico de Aplicagéo e Registro de San¢des Administrativas - e-San¢bes ou na Relagao
de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em vigéncia no
momento do cometimento da infragdo, em decorréncia de penalidade aplicada nos 12

(doze) meses anteriores ao fato ensejador da sangao;

7.3.2. A desclassificagdo ou inabilitagdo por descumprimento das exigéncias do edital,

quando for notéria a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

7.3.3.  Ainércia deliberada do participante do certame ou da Contratada em face das
diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢gdo do processo licitatério

ou o inadimplemento de obrigagdes contratuais;

7.3.4. Afalsidade de declaragéo, apresentada pelo participante do certame, de que é

beneficiario de tratamento diferenciado concedido em legislagéo especifica.

7.4. Sao circunstancias atenuantes da sancgao:

7.41. A falha escusavel do participante do certame ou da Contratada;

7.4.2. A apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissbes para os
quais nao tenha contribuido o participante do certame ou a Contratada e que nao sejam

de facil identificagao por esses ultimos;

7.4.3. Ajuntada de documentagdo que, embora ndo tenha atendido as exigéncias do

edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indicio de dolo;

7.4.4. A adogao de medidas destinadas a minimizar os efeitos danosos da respectiva

conduta.

7.5. A adverténcia sera aplicada a Contratada que der causa a inexecugao parcial do

contrato, da qual ndo advenha grave dano a Camara.
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7.6. Amulta, aplicavel a Contratada ou ao participante do certame por qualquer das infragdes
administrativas previstas no artigo 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, n&do podera ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado
ou celebrado com contratagao direta.

7.6.1. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara a Contratada a multa de
mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util

seguinte ao término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios:

7.6.1.1.  0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias

corridos;

7.6.1.2. 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia,

corridos, aplicada em acréscimo a do item anterior;

7.6.1.3. apds 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou

total do contrato, conforme o caso.

7.6.2. A multa de mora podera ser convertida em compensatéria e promovida a
extingdo unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas

nesta secéo.

7.6.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a Contratada, além da perda desse

valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.6.4. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total
da obrigagéo assumida, sujeitando-o a aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre
o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo
Publica direta e indireta de todo o Municipio de Cubatéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)

anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de proposta.

7.7. A sancédo de impedimento de licitar ou contratar no dmbito da Administragao
Publica direta e indireta de todo o Municipio de Cubatao sera aplicada a Contratada ou ao
participante do certame pelas infragdes administrativas previstas nos itens adiante especificados,
consoante o artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, quando néo se justificar a imposigao de

penalidade mais grave, na seguinte conformidade:

7.71. por 2 (dois) meses: deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
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7.7.2. por 4 (quatro) meses: ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentagédo exigida para a contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta; ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagéo

sem motivo justificado;

7.7.3. por 1 (um) ano: dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave

dano a Administragcéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.7.4. por 2 (dois) anos: dar causa a inexecuc¢ao total do contrato.

7.74.1.  Os prazos de que trata este item poderéo ser reduzidos ou majorados,
neste ultimo caso pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, a vista de circunstancias

atenuantes ou agravantes.

7.8. A sangao de declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da
Administraciao Publica direta e indireta de todos os entes federativos sera aplicada a

Contratada ou ao participante do certame pelas seguintes infragdes administrativas:

7.8.1.  Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

7.8.2. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucéao do contrato;

7.8.3. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.8.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

7.8.5.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.8.6. Se justificarem a imposicao de penalidade mais grave, tais como:

7.8.6.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.8.6.2.  Dar causa a inexecugao total do contrato;

7.8.6.3.  Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

7.8.6.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;
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7.8.6.5.  Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a

contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.8.6.6.  Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacao

sem motivo justificado.

7.8.7. A aplicacdo da sangdo prevista neste item impedira a Contratada ou o
participante do certame de licitar ou contratar no a&mbito da Administragédo Publica direta e

indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos.

7.8.7.1. O prazo a que alude este item poderé ser reduzido ou majorado, a vista
de circunstancias atenuantes ou agravantes, respeitado o minimo de 3 (trés) anos

€ 0 maximo de 6 (seis) anos.

7.8.8. Para os fins da conduta de comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude
de qualquer natureza, considera-se comportamento iniddneo a pratica de atos

direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato.

7.9. A instauragcdo do processo sancionatério e do Processo Administrativo de
Responsabilizagdo dar-se-a por representagéo circunstanciada expedida pela Presidéncia da
Camara, quando a infragao tiver ocorrido em relagao ao certame, ou pelo Gestor da contratagao,
nos demais casos de execucdo. O pedido sera encaminhado eletronicamente ao Servigo de
Protocolo para autuacao de processo eletrénico de responsabilizagdo em apenso ao processo

de compra original, com envio direto a Comissao de Aplicagao de Penalidades.

7.9.1. Nas contratagdes em que houver prestagdo de garantia, os emitentes desta
deverdo ser formalmente notificados pela Comissdo quanto ao inicio de processo de
apuragdo de descumprimento, nos termos do artigo 137, § 4° da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.10. Toda a instrugdo preliminar de atraso de execugdo, incluindo o ateste formal do
descumprimento contratual € a elaboracdo da planilha de calculo de multa de mora
correspondente, constitui competéncia exclusiva da fiscalizagdo contratual e atesto do
Gestor da contratagao, sendo terminantemente vedada a atuagéo preliminar da Comisséao de

Aplicacao de Penalidades na fase de identificagdo ou quantificacdo da infragdo de mora.

7.10.1. A Comissdao de Aplicagdo de Penalidades detém a atribuicdo exclusiva de
apenas processar formalmente a notificacdo da empresa contratada quando houver
aplicacao de multa moratéria, nos termos do artigo 162 da Lei Federal n® 14.133/2021 e
do artigo 284, § 1°, da Portaria CMC n° 384/2025.
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7.10.2. Ao término do rito notificatério da multa moratéria e certificado o decurso do
prazo de defesa prévia, com ou sem manifestagdo do particular, a Comissao devolvera o
processo de responsabilizacdo ao Gestor da contratagdo, que encaminhara os autos ao
Gestor Legislativo da Camara para decisao final sobre o sancionamento de adverténcia

ou multa moratodria.

7.10.3. Havendo decisao definitiva pela aplicagdo da multa moratéria, cabera ao Gestor
da contratagdo providenciar os meios de execugdo da cobranga administrativa ou
desconto direto em pagamentos junto a Divisdo de Contabilidade e Finangas, ou mediante

consulta do procedimento a Procuradoria Legislativa, se for o caso.

O Processo Administrativo de Responsabilizagdo para apuragdo de condutas que

ensejem as sangdes graves de impedimento de licitar e contratar ou de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar sera integralmente instruido e conduzido pela Comissao

de Aplicacdao de Penalidades, colegiado permanente composto por servidores estaveis

pertencentes aos quadros deste Poder Legislativo.

7.12.

7.11.1. A Comissao de Aplicacdo de Penalidades atuara sob a coordenacgdo de seus
membros titulares designados em portaria propria da Presidéncia, garantindo-se a
observancia das formalidades do rito do devido processo legal, do contraditério e da ampla

defesa.

7.11.2. A Comissdo compete realizar todas as notificagdes, emitir termos de oitivas e
conduzir o processamento da instrugao, expedindo relatério conclusivo e fundamentado
sobre a dosimetria da infragdo e propondo a respectiva sangdo ou o arquivamento

definitivo do feito.

7.11.3. Concluida a instrugéo e elaborado o relatério final de dosimetria pela Comissao
de Aplicacdo de Penalidades, os autos serdo encaminhados para parecer prévio de
legalidade junto a Procuradoria Legislativa. Subsequencialmente, serdo remetidos ao
Gestor Legislativo na hipétese de sangao de impedimento, ou ao Presidente da Camara

quando se tratar da sancao de declaragao de inidoneidade.

7.11.4. A intimacdo de todos os atos do processo sancionatério far-se-a por meio
eletrénico oficial, mediante ferramenta que assegure a confirmagao automatica de entrega
e leitura, admitindo-se a utilizagado do aplicativo WhatsApp em carater acessorio para fins

de garantia de celeridade.

Da decisdo do Gestor Legislativo da Camara que aplicar as sangdes de adverténcia,

multa ou impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

a contar da devida intimacgao.

Pégina 27 de 50
Termo de Referéncia - Processo de Compra 35/2026



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacdo do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

7.12.1. O recurso sera dirigido ao proprio Gestor Legislativo da Camara, que devera, no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, proferir decisdo de mérito para rever ou manter o ato

recorrido.

7.12.2. Caso o Gestor Legislativo decida pela manutengdo da penalidade, devera,
imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da Cémara, a quem compete decidir
em instancia final sobre as condi¢ées de admissibilidade e o mérito recursal, no prazo de

até 20 (vinte) dias uteis.

7.13. Da decisdo do Presidente da Camara que aplicar a sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar, cabera exclusivamente pedido de reconsideragao, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da intimagdo, o qual devera ser decidido no prazo

maximo de 20 (vinte) dias uteis, a contar de seu protocolo formal.

7.14. O recurso interposto e o pedido de reconsideragdo protocolados possuirdo efeito
suspensivo automatico, obstando os efeitos da penalidade até que sobrevenha a decisao final

por parte da Autoridade Competente do Poder Legislativo.

7.15. Aimposicao das sangdes previstas no presente instrumento ndo impede a propositura

de acao judicial com vista a reparagao integral do dano causado a Camara.

7.16. Decorridos 30 (trinta) dias corridos da notificacdo para recolhimento da multa, ndo
ocorrendo a quitacdo, serdo adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro
Informativo Municipal - CADIN Municipal e as providéncias de inscricdo do débito na Divida Ativa

do Municipio para cobranca judicial.

7.17. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administragao, e sera interrompida ou suspensa nas hipoéteses previstas no § 4° do artigo 158
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.18. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133/2021 ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente

definidos na referida lei.

7.19. Apersonalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n°
14.133/2021 ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes

de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
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coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,

o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.20. Independentemente da instauragao de processo sancionatorio, o Presidente da Camara
podera determinar, mediante comunicagao expressa aos responsaveis indicados no Termo de
Ciéncia e de Notificagédo, a suspensao preventiva e imediata do contrato, quando a medida se
revelar de interesse publico, uma vez avaliados os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

7.21. Nos prazos expressos em dias Uteis, serao computados somente os dias em que ocorrer

expediente administrativo na Camara Municipal de Cubat&o.
7.21.1. Considera-se dia do comeco do prazo:

7.21.1.1. O primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagdo da informagdo na
internet ou outro meio eletrénico de notificacdo valido, em que se constate o efetivo

recebimento da notificagéo; ou

7.21.1.2. A data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a
notificagao for pelos correios.

7.21.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento
cair em dia em que nao houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora

normal ou se houver indisponibilidade da comunicagao eletronica.

7.22. Encerrada a instancia administrativa, as san¢des deverao ser registradas no SICAF, na
Relagcdo de Apenados, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo -
CAUFESP, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP, bem como, conforme o caso, comunicadas as
autoridades competentes para fins de anotagdes nos demais cadastros de controle, inclusive as

entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias uteis.

7.23. E admitida a reabilitacdo do participante do certame ou da Contratada perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
7.23.1. Reparagéo integral do dano causado a Administragéo Publica;
7.23.2. Pagamento da multa;

7.23.3. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no

caso de declaragao de inidoneidade;
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7.23.4. Cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

7.23.5. Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento

dos requisitos definidos neste item.

7.23.6. Asancgao pela apresentacao de declaragdo ou documentagéo falsa exigida para
o certame, por prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou execugao do contrato, bem
como pela pratica de ato lesivo, nos termos do artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, exigirad, como condigdo de reabilitagdo do participante do certame ou da
Contratada, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo

responsavel.

7.24. Os débitos da Contratada para com a Camara Municipal de Cubatao, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo

contrato ou de outros contratos administrativos que a Contratada possua com esta Camara.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagao da execucdo do objeto utilizara o disposto nesta se¢do como instrumento

substituto para aferigao da qualidade, pontualidade e conformidade da prestagao dos servicos.

8.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.2.1. nao produziu os resultados acordados;

8.2.2. deixou de executar, ou ndao executou com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

8.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do

servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios e pardmetros objetivos:

8.3.1. A unidade de medida para faturamento sera a hora técnica efetivamente
trabalhada. O tempo de operacéo sera apurado por meio do instrumento de fiscalizagao
de horas técnicas prestadas, conforme modelo do Apéndice | deste Termo de
Referéncia, preenchido a cada evento institucional e validado pelo Fiscal Técnico,

observando-se a seguinte tabela regimental de arredondamento de fragdes horarias:
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8.3.1.1.  De 0 minuto até 14 minutos e 59 segundos: +0,25 hora;

8.3.1.2.  De 15 minutos até 29 minutos e 59 segundos: +0,50 hora;
8.3.1.3.  De 30 minutos até 44 minutos e 59 segundos: +0,75 hora;
8.3.1.4.  De 45 minutos até 59 minutos e 59 segundos: +1,00 hora.

8.3.2. Para efeito de faturamento mensal, nao serdo computados, sob hipétese alguma,
intervalos ou pausas superiores a 30 (trinta) minutos ocorridos durante a programagéo
oficial do evento, bem como periodos de descanso, refeicdo e quaisquer outras

interrupgdes em que nao haja execucgao direta de atividades vinculadas ao objeto.
8.3.3. Descontos por atrasos e ndo comparecimento - niveis de servigo:

8.3.3.1. O nao comparecimento do profissional operador com a antecedéncia
minima obrigatéria de 1 (uma) hora em relagdo ao evento convocado ensejara a
glosa integral da hora de preparacéao prévia, sem prejuizo do desconto proporcional

dos minutos de atraso que inviabilizarem os testes de ganho e equalizagao.

8.3.3.2. O nado comparecimento do técnico para a realizagdo do evento
convocado, sem a devida substituicdo imediata por profissional cadastrado,
importara em glosa total do evento e abertura imediata de processo sancionatorio
por interrupgao de servico critico.

8.3.4. Glosas por inexecu¢gdo documental e acessoria:

8.3.4.1. O descumprimento do prazo de até 48 (quarenta e oito) horas para a
entrega dos arquivos de audio oficiais tratados, higienizados e convertidos em midia

digital gerara glosa proporcional na medigao do respectivo evento.

8.3.4.1.1.  Aproporcionalidade sera calculada em razdo do tempo de atraso
na entrega da midia digital, contada a partir do encerramento do prazo

regulamentar de 48 (quarenta e oito) horas:

8.3.4.1.1.1. Atraso de até 24 horas (entrega entre 48h01s e 72h do
fim do evento): glosa de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total das

horas faturadas para aquele evento especifico.

8.3.4.1.1.2. Atraso entre 24h01s e 48 horas (entrega entre 72h01s e
96h do fim do evento): glosa de 50% (cinquenta por cento) do valor

total das horas faturadas para aquele evento especifico.
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8.3.4.1.1.3.  Atraso superior a 48 horas ou ndo entrega (mais de 96h
do fim do evento): glosa de 100% (cem por cento) das horas faturadas
para o evento em questdo. Nesta hipdtese, considera-se o servigo do
evento como tecnicamente rejeitado por falha na entrega do resultado
essencial, sem prejuizo da abertura de processo sancionatério por

infracao contratual.

8.34.2. O ateste da medigdo mensal e o consequente encaminhamento para
liquidagao financeira ficam condicionados ao protocolo do Relatério Técnico Mensal
de Manutengdo Preventiva e Logistica Reversa em até 3 (trés) dias uteis do
encerramento do més. A nao entrega ou a rejeicdo do documento pelo Fiscal
Técnico bloqueara o fluxo de pagamento da medicdo até o saneamento da
pendéncia, conforme o artigo 259, paragrafo Unico, e o artigo 260, § 2°, da Portaria
CMC n° 384/2025.

Recebimento

8.4.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados individuais,
quando verificado o cumprimento integral das exigéncias de carater técnico e

administrativo.

8.4.1.1. Nao se ftratando de obra ou servico de engenharia, para fins de
recebimento provisorio, considera-se como conclusdo da etapa ou periodo a
formalizagdao do encerramento de cada més civil ou a finalizagao de eventos
institucionais individualizados, mediante a firmagédo das planilhas de aferi¢cdo
horaria e o protocolo do respectivo Relatério Mensal de Manutengéo Preventiva e

Logistica Reversa por parte da Contratada.

8.4.2. O prazo para o recebimento provisério sera contado do recebimento de
comunicagao de cobranca, o pré-faturamento, oriunda da Contratada, acompanhada
obrigatoriamente da comprovagao técnica da prestagdo dos servigos a que se refere a

parcela a ser paga, com as planilhas de horas atestadas e arquivos de audio entregues.

8.4.3. O Fiscal Técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado, o Termo de Recebimento Provisério Técnico, que
comprove o cumprimento de todas as exigéncias de carater técnico, englobando niveis de
fidelidade acustica, pontualidade de 1 (uma) hora de antecedéncia, rotinas preventivas e

entrega das midias em formato digital.
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8.44. O Fiscal Administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado, o Termo de Recebimento Provisorio Administrativo,
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater documental, englobando a
manutengao das condigbes de habilitagdo e a regularidade fiscal, social e trabalhista da
Contratada.

8.4.5. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento
o periodo mensal, calculado com base no somatdério das horas técnicas sob demanda
efetivamente trabalhadas e validadas no més de competéncia, aplicando-se as fragbes de

arredondamento de 15 minutos registradas no planejamento.
8.4.6. Ao final de cada periodo ou evento de faturamento:

8.4.6.1. O Fiscal Técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes
da execucédo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e da qualidade
da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos
neste Termo de Referéncia, incluindo a aplicagdo de glosas proporcionais por atraso
ou nao entrega de arquivos de audio oficiais dentro do prazo de 48 horas, o que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada,
registrando em relatério técnico a ser encaminhado de imediato ao Gestor do

contrato.

8.4.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.4.8. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo
ndo atestar a ultima medi¢cdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.4.9. Afiscalizagédo ndo efetuara o ateste da ultima medigcéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento

provisorio.

8.4.10. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo

da aplicagao das penalidades.

8.4.11. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado

devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
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contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao Gestor do contrato para recebimento
definitivo.

8.4.12. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da entrega dos Termos de Recebimento Provisorio, pelo Gestor da
contratagdo designado, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes

procedimentos:

8.4.12.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo no cumprimento de obriga¢des assumidas pela Contratada,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
de qualidade, pontualidade, rotinas preventivas e entrega de midias definidos neste

instrumento, e a eventuais penalidades aplicadas.

8.4.12.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a

Contratada, por escrito, as respectivas correcgoes.

8.4.12.3. Emitir Termo de Recebimento Definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas, contendo os elementos
minimos exigidos pelo artigo 260, § 3°, da Portaria CMC n° 384/2025.

8.4.12.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, apds a devida aprovagao das horas e

aplicagéo de eventuais glosas; e

8.4.12.5. Enviar o Termo de Recebimento Definitivo e a documentagao pertinente
a Divisdo de Contabilidade e Finangas para a formalizagao dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e por ele
aprovado.

8.4.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade ou quantidade, a parcela incontroversa devera ser recebida e liberada no prazo
previsto para pagamento, comunicando-se a empresa para que emita a Nota Fiscal
correspondente a referida parcela, para efeito de liquidagdo e pagamento, nos termos do
artigo 261 da Portaria CMC n° 384/2025.
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8.4.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pela
Contratada, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranga, conforme o artigo 260, § 2°, da Portaria CMC n° 384/2025.

8.4.15. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execugdo da contratagdo, em observancia ao artigo 262 da Portaria CMC n° 384/2025.
Liquidagao

8.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 5 (cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por

igual periodo, em conformidade com o art. 263, § 2°, da Portaria n°® 384/2025.

8.5.1.1. O prazo de que trata este item sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

8.5.2. A liquidacdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pela
Contratada com base nos titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito. Para
fins de formalizagdo da liquidagdo nos processos de pagamento pela Divisdo de
Contabilidade e Finangas, o Gestor da contratagdo, com o auxilio do Fiscal Administrativo
se necessario, deve verificar se 0 documento de cobranga apresentado expressa 0s

elementos essenciais a sua validade, tais como:
8.5.2.1. adata de emissao e o prazo de validade, se aplicavel,
8.5.2.2.  aidentificagdo do instrumento contratual e da Camara Municipal;
8.5.2.3.  adescrigdo do objeto executado, com o respectivo periodo de execugéo;
8.5.2.4. o valor a pagar, expresso em algarismos e por extenso; e
8.5.2.5. o destaque dos valores de eventuais retengdes tributarias.

8.5.3. A constatagado de erro ou de irregularidade no documento de cobranga ou na
documentacdo comprobatéria da execugcdo suspende o prazo para a liquidagcao da
despesa até a respectiva regularizagao pela Contratada. A suspensdo nao gerara qualquer
onus, a titulo de atualizagdo monetaria, juros ou multa para a Camara, reiniciando-se o

prazo integral apds a comprovacao da regularizagédo da situacao.
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8.5.4. A Nota Fiscal, ou instrumento de cobranga equivalente, antes de ser
encaminhada a Divisdo de Contabilidade e Finangas, devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal. Esta sera constatada pelo Gestor
da contratacao, com o auxilio do Fiscal Administrativo se necessario, por meio de consulta
on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta direta aos sitios
eletrénicos dos 6rgaos emissores das certiddes ou a documentagdo mencionada no artigo
68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.5.5. O Gestor da contratagdo, com o auxilio do Fiscal Administrativo se necessario,

devera realizar consulta ao SICAF para:

8.5.5.1.  Verificar a manuteng¢ao das condi¢cbes de habilitagdo exigidas no artigo
265 da Portaria CMC n° 384/2025, relativas as inscricbes no CPF/CNPJ, ao
cadastro de contribuintes municipal, a regularidade perante as Fazendas federal,
estadual e municipal, FGTS, Seguridade Social e Justiga do Trabalho, bem como o

cumprimento do inciso XXXIII do artigo 7° da Constituigédo Federal; e

8.5.5.2. Identificar possivel razdo que impega a Contratada de participar de
licitagdo ou contratacdo no ambito da Cémara, bem como a existéncia de

ocorréncias impeditivas indiretas.

8.5.6. Constatada a irregularidade da Contratada quanto as condi¢des de habilitagéo,
sera instaurado procedimento no qual ela sera notificada pelo Gestor da contratagéo para,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularizar sua situagao ou apresentar defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Gestor da contratacdo. Se
apresentada defesa, o Gestor podera submeté-la a apreciagcdo da Procuradoria

Legislativa, caso necessario, antes de proferir sua deciséo.

8.5.7. Decorrido o prazo sem a devida regularizagdo ou sendo a defesa julgada
improcedente pelo Gestor da contratagéo, este devera deflagrar o processo de aplicagédo
das sangdes cabiveis. Simultaneamente, em caso de irregularidade fiscal, os 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo tributaria serdo devidamente comunicados quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento

de seus créditos.

8.5.8. Se houver decisdo pela rescisao contratual em decorréncia da persisténcia da

irregularidade, serao adotadas as medidas para a sua formalizagdo nos autos do processo
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administrativo correspondente, garantidos o contraditério e a ampla defesa, nos termos da
Portaria CMC n° 384/2025.

8.5.9. A existéncia de irregularidade nas condigbes de habilitagdo nao obstara o
pagamento correspondente a contraprestacao ja efetivamente executada e atestada pela
fiscalizagdo, a fim de evitar o enriquecimento ilicito da Administragdo, sem prejuizo da

instauragao do respectivo processo sancionatério.
Prazo de pagamento

8.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias uteis,

contados da finalizagcdo da liquidacao da despesa, conforme sec¢do anterior.

8.6.2. No caso de atraso do pagamento pela Camara, nao decorrente de falhas no
cumprimento das obrigagdes principais ou acessorias por parte da contratada, os valores
devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA.

Forma de pagamento

8.71. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

8.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

8.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo

aplicavel.

8.7.4.  ADivisdo de Contabilidade e Financas realizara as retengdes tributarias na fonte
em observancia aos percentuais, fatos geradores e bases de calculo definidos pela
legislagao federal, estadual e municipal vigente na data do pagamento, observando-se o

seguinte:

8.74.1. A obrigacdo de retencdo pela Cémara observara exclusivamente o
mandamento legal, independentemente de eventuais erros ou omissdes nos

percentuais de tributos indicados na planilha de custos da Contratada.

8.7.4.2. Caso sejam identificadas divergéncias entre os percentuais de tributos
indicados na planilha da Contratada e aqueles exigidos pela legislagdo, o Gestor da
contratagao instaurara procedimento para o saneamento do erro, conforme o fluxo
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a seguir previsto, visando apurar e corrigir eventual sobrepregco ou desequilibrio

contratual, sem prejuizo da retengao imediata do valor legalmente devido:

8.7.4.2.1. ldentificada a divergéncia ao comparar a Nota Fiscal, a planilha
de custos e a legislagao tributaria aplicavel, a Divisdo de Contabilidade e
Finangas suspende o pagamento do valor liquido até a analise, mas ja define
que a retencdo sera feita com base no percentual correto, legalmente

previsto, e ndo no da planilha apresentada;

8.7.4.2.2. A divergéncia serd comunicada ao Gestor da contratacdo, que

devera providenciar, junto a Contratada, o respectivo saneamento;

8.7.4.2.3. O Gestor da contratacdo notificara formalmente a Contratada
sobre a divergéncia identificada, solicitando que ela se manifeste, no prazo

de até 5 (cinco) dias uteis, sobre o erro em sua planilha;

8.74.2.4. Caso a Contratada conteste o entendimento da Divisdo de
Contabilidade e Finangas e apresente defesa, a analise do Gestor da
contratagdo, apds ouvida a Procuradoria Legislativa se for o caso, podera

seguir trés caminhos possiveis:

8.7.4.2.4.1. Em se tratando de retencao de tributo inferior a prevista
na legislacao vigente, configura-se erro inescusavel da Contratada na
formulagao de sua proposta ou na elaboragéo de sua planilha, de modo
que a Camara nao podera corrigir os valores envolvidos para pagar a
maior a Contratada, hipétese em que a Camara devera reter o valor
legal correto, sendo o valor liquido a ser pago a Contratada menor do
que foi calculado em sua proposta ou sua planilha, e o Gestor da
contratagdo notificara a Contratada de que o erro é de sua
responsabilidade e que a retengdo sera feita pelo valor legal,

impactando o valor liquido a receber;

8.74.2.4.2. Em se tratando de retengao de tributo superior a prevista
na legislagao vigente, configura-se sobreprego no contrato, decorrente
de erro na proposta, e enriquecimento ilicito da Contratada, de modo
que a Camara nao podera pagar por um custo que nio existe, hipétese
em que a Camara retera o valor legal e o valor bruto da contratagéo
devera ser reduzido para expurgar o valor cotado a maior, sem que se
considere uma revisao por desequilibrio, mas a corregdo de um erro

material que gerou sobreprego, devendo o Gestor da contratagéo
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notificar a Contratada para, com base na analise, celebrar um Termo
Aditivo de Supressao ou Termo de Apostilamento, se entendido como
mera correcao de erro material que n&o altera o objeto, para reduzir o

valor global e mensal do contrato, expurgando o percentual excedente;

8.7.4.2.4.3. Acatar a defesa da Contratada e processar o pagamento

nos moldes originalmente encaminhados.

8.7.4.2.5. O Presidente da Camara devera, se assim entender, ratificar a
decisado do Gestor da contratacao e determinar a Divisao de Contabilidade e
Finangas a realizar os pagamentos futuros com base na decisdo, seja retendo
a maior na hipétese de tributo cotado a menor, seja glosando o valor bruto na
hipétese de tributo cotado a maior, seja considerando o valor correto

inicialmente apresentado;

8.7.4.2.6. O procedimento de saneamento, caso tenha ocorrido apartado
do processo principal de pagamento, deve a este ser anexado apds a

finalizagao.

8.7.5. O pagamento a Contratada que se enquadre como optante pelo Simples
Nacional, instituido pela Lei Complementar n°® 123/2006, observara as seguintes regras de

retengao tributaria:

8.7.5.1. Em conformidade com a legislacdo federal, em especial a Instrugao
Normativa SRF n° 765/2007 e demais entendimentos da Receita Federal do Brasil,
a contratada optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retengao na fonte do
Imposto de Renda - IRRF, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido - CSLL, da
Contribuicdo para o PIS/PASEP e da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social - COFINS;

8.7.5.2. O Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN devido pela
Contratada optante pelo Simples Nacional sera retido e recolhido pela Camara, na
qualidade de substituto tributario, por for¢ga do disposto no art. 42-A da Lei Municipal
n® 1.383, de 29 de junho de 1983 - Cddigo Tributario Municipal de Cubatédo, com
redacdo dada pela Lei Complementar n° 95/2017, e em conformidade com a Lei
Complementar Federal n° 116/2003 e a Resolugdo CGSN n° 140/2018.

8.7.6. Para fins de correto faturamento e pagamento, a Contratada optante pelo

Simples Nacional obriga-se a:
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8.7.6.1.  Apresentar, juntamente com cada Nota Fiscal, documento oficial que
comprove sua opgao e enquadramento vigentes no regime no més de competéncia

da prestacao do servigo;

8.7.6.2. Destacar, de forma clara e inequivoca, no campo de informagdes
complementares ou de dados adicionais da Nota Fiscal de Servico eletronica - NFS-
e, a aliquota efetiva do ISSQN aplicavel a sua faixa de faturamento no Simples
Nacional, nos termos da Resolugdo CGSN n° 140/2018, para fins de retencéo pelo

tomador.

8.7.7. A auséncia do documento comprobatério do enquadramento no Simples
Nacional impedira o pagamento e sujeitard a Contratada as regras de retengéo aplicaveis

as empresas do regime geral de tributacao, de lucro presumido/real.

8.7.8. A auséncia da informacgdo da aliquota de ISS na Nota Fiscal ndo impedira o
pagamento, mas implicara, como medida de prudéncia e protegdo ao erario, a retengéo
do ISSQN com base na aliquota maxima permitida pela Lei Complementar n° 116/2003,
fixada em 5% (cinco por cento) sobre o valor do servigo, ndo cabendo a Contratada

qualquer reclamacéao posterior contra a Camara.

Antecipagao de pagamento

8.8.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento, parcial ou

total.

8.8.1.1. A atividade de sonorizacao legislativa ora contratada possui carater
essencialmente intermitente e sazonal, concentrando-se nos dias de sessdes
regimentais e cessando por completo nos periodos de recesso parlamentar. Adotar
qualquer modalidade de pagamento antecipado violaria a premissa de
economicidade desenhada para o certame, que prevé a remuneragéo exclusiva por
servico efetivamente prestado ou por hora técnica trabalhada. A antecipacao
desvincularia o desembolso financeiro da real necessidade operacional da Camara.
Nos termos do artigo 255 e seguintes da Portaria CMC n° 384/2025, o fluxo
procedimental obrigatério desta Casa exige que a Contratada primeiro execute o
objeto, apresente as planilhas de afericdo horaria e o relatério de contrapartida
técnica para que, entao, os fiscais emitam os respectivos Termos de Recebimento
Provisério. Somente apds a chancela do recebimento definitivo pelo Gestor do
contrato € que a empresa é autorizada a emitir a Nota Fiscal eletrénica no valor
exato dimensionado. A antecipagao atropelaria esse rito de liquidagao, gerando

riscos de auditoria e ferindo as normas de conformidade financeira vigentes.
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Reajuste

8.9.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um)
ano, contado a partir da data-base do orgamento estimado da contratagéo, fixada em
2.7.2026.

8.9.2.  Apds ointerregno minimo de 1 (um) ano, e independentemente de prévio pedido
ou provocagdo da Contratada, os precos iniciais serdo reajustados de oficio pela
Administragdo, mediante a aplicagdo do IPCA - indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo, apurado e divulgado pelo IBGE, exclusivamente para as obrigacdes

iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera

contado a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.

8.9.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a Camara
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, procedendo-

se a liquidagao da diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

8.9.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para o reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

8.9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o indicador

que vier a ser determinado pela legislagao federal entdo em vigor.

8.9.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial que reflita a variagdo real de custos do setor de servigos, para

reajustamento do prego do valor remanescente, formalizado por meio de termo aditivo.

8.9.8. Em conformidade com o artigo 232, § 1°, da Portaria CMC n° 384/2025, o
reajuste sera formalizado por simples Termo de Apostilamento, consistindo em ato
unilateral da Administragdo que n&o altera a substancia do contrato, restando

terminantemente vedada a utilizagao de termo aditivo para esse fim.

8.9.9. O procedimento de concessdo do reajuste seguira o fluxo do artigo 234 da
Portaria CMC n°® 384/2025, iniciando-se pela iniciativa do Gestor do contrato, seguido da
memoria de calculo e verificagdo de saldo orgamentario pela Divisdo de Contabilidade e

Financas, parecer juridico da Procuradoria Legislativa e homologagéo final da Presidéncia.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
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9.1. Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de
licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, com adog¢ao do critério de

julgamento pelo menor pre¢o, em lote Unico.

9.1.1.1. A escolha da modalidade Pregédo cumpre o mandamento legal e
regulamentar do artigo 12 e do artigo 62, § 1°, inciso IX, alinea "a", da Portaria CMC
n® 384/2025, tendo em vista que o objeto consiste em servico comum de
sonorizagdo e operacao de som, cujos padrdes de desempenho e qualidade estdo

detalhadamente especificados de forma clara e objetiva neste instrumento.

9.1.1.2. O julgamento sera conduzido pelo Agente de Contratagdo da Camara,
auxiliado pela Equipe de Apoio, e processado eletronicamente em sessao publica,
preferencialmente por meio do Sistema de Compras do Governo Federal, nos
termos do artigo 89 da Portaria CMC n° 384/2025.

9.1.1.3. O critério de julgamento considerara o menor prego por hora técnica,
atendidos os parametros minimos de qualidade, as rotinas operacionais e 0s niveis
de servigo fixados neste instrumento, sendo a adjudicagéo realizada sob o regime

de execucdo indireta por preco unitario.

9.2. Regime de execugédo

9.2.1. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por preco unitario.

9.2.1.1. A adogio do regime de empreitada por precgo unitario justifica-se pela
natureza intermitente e sob demanda do objeto, cujos quantitativos totais de horas
técnicas de operagao e calibragem sao estimados para o periodo contratual, mas
cuja execugao e faturamento exatos dependem da ocorréncia e da duragao real de

cada evento institucional demandado pela Camara.

9.21.2. Sob esse regime, as medicbes e o0s pagamentos mensais
corresponderdo a soma das horas técnicas efetivamente trabalhadas e validadas
pela fiscalizagcdo, aplicando-se as tabelas de arredondamento fracionario de 15
minutos e descontando-se as pausas regimentais superiores a 30 minutos previstas
no planejamento, restando vedada qualquer remuneracao baseada em estimativas

abstratas ou tempo ocioso.

9.3. Exigéncias de habilitagao

9.3.1. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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9.3.1.1.  Habilitagao juridica

9.3.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.1.1.2.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.1.1.3.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: inscri¢gdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.3.1.1.5.  Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

9.3.1.1.6.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

9.3.1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n. 5.764, de 16
de dezembro 1971.

9.3.1.1.8.  Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de

todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Pégina 43 de 50
Termo de Referéncia - Processo de Compra 35/2026



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacdo do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

9.3.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.3.1.2.1.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional - PGFN, referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida
Ativa da Uniao - DAU por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 2 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional;

9.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS;

9.3.1.2.4. Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢ao;

9.3.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.1.2.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.3.1.2.7.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre.

9.3.1.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.
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9.3.1.2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n°® 123/2006 estara dispensado da prova de inscrigao nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3.1.3. Qualificagao técnica

9.3.1.3.1.  Apresentacdo de declaragao formal emitida pela licitante de
que tomou pleno conhecimento de todas as informagbes, do acervo
tecnolégico permanente de som da Camara Municipal de Cubatdo e das
condi¢des locais dos espacos fisicos do Plenario e do Anfiteatro para o

perfeito cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

9.3.1.3.1.1. A referida declaragdo podera ser substituida por
declaragao formal assinada pelo responsavel técnico da licitante
acerca do conhecimento pleno das condigbes, da acustica predial e
das peculiaridades da contratagao, assumindo total responsabilidade
civil e técnica pela execugao dos servigos sob o regime horario sob
demanda.

9.3.1.3.1.2.  Justifica-se a exigéncia no fato de a Camara possuir um
acervo permanente de equipamentos de audio de alta fidelidade e
complexidade, de modo que a acustica do Plenario e do Anfiteatro
apresenta desafios especificos de reverberagdo e posicionamento de
caixas. Assim, exigir que a licitante tome conhecimento prévio dessas
condi¢des afasta o risco de futuras alegagdes de desconhecimento
técnico ou de pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro sob o
pretexto de incompatibilidade da infraestrutura da Casa e garante que
a empresa dimensionou corretamente sua proposta a realidade fisica

da Camara.

9.3.1.4. Qualificagao técnico-operacional

9.3.1.4.1. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de
sonorizagdo predial, captacdo e operagdo de audio profissional, de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto
desta contratacdo, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente

registrados perante os érgdos competentes, quando aplicavel.
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9.3.1.4.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as

seguintes caracteristicas minimas:

9.3.1.4.1.1.1. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia
minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestagao de servigos
de operagdo técnica de som ou sonorizagdo predial de
eventos, painéis, palestras ou sessoes institucionais, em
periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatdrio de

atestados de periodos diferentes.

9.3.1.4.1.1.1.1. Justifica-se a exigéncia no fato de que
empresas recém-constituidas e sem histérico de atuagao
no mercado de sonorizagdo profissional de eventos
corporativos ou legislativos carecem de rotinas
estruturadas de controle de qualidade, backup e logistica
reversa de insumos. O prazo minimo de 1 (um) ano em
contratos anteriores, fixado de forma conservadora e
proporcional, pois abaixo do limite maximo de 3 anos
previsto na legislagdo, garante que a pessoa juridica
licitante possui solidez operacional, experiéncia em lidar
com prazos rigidos de entrega de midias de 48 horas e
capacidade de gerenciar escalas sob demanda,

preservando o interesse publico.

9.3.1.4.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo da
experiéncia de servico similar, a apresentagcdo e o somatério de

diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante.

9.3.1.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser

apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.3.1.4.14. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados
apresentados, fornecendo, quando solicitado motivadamente pelo
Agente de Contratagdo ou pela fiscalizacdo da Camara, copia do
contrato que deu suporte a contratagcao, endereco atual do contratante
e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos
de diligéncia saneadora, nos termos do artigo 111, § 4°, da Portaria
CMC n° 384/2025.
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9.3.1.4.1.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria,

especificadas no contrato social vigente da licitante.

9.3.1.4.2. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos
por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradug&o para o
portugués, nos termos do artigo 65, §§ 3° e 4°, da Portaria CMC n°® 384/2025,

salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.3.1.4.3. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de
desempenho anterior emitidos em favor de consoércio do qual tenha feito parte
sera admitida, desde que atendidos os requisitos do artigo 67, §§ 10 e 11, da
Lei Federal n® 14.133/2021 e do artigo 65, § 5°, da Portaria CMC n°® 384/2025.

Disposig¢oes gerais sobre habilitagao

9.3.2.1. Quando permitida a participagao na licitacdo/contratacdo de empresas
estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em

traducao livre.

9.3.2.2.  Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione
no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite
do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto Federal n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a

substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.3.2.3. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.3.24. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

9.3.2.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,

quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
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9.3.3. Documentagao complementar para cooperativas

9.3.3.1.  Caso admitida a participagcdo de cooperativas, sera exigida a seguinte

documentagao complementar:

9.3.3.1.1. Arelagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas
atas de inscricao e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
l e 42, §§ 2° a 6° da Lei Federal n. 5.764/1971;

9.3.3.1.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte
individual - DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

9.3.3.1.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de

cooperados necessarios a prestacdo do servico;

9.3.3.1.4. Apresentagao do registro previsto na Lei Federal n° 5.764/1971,
art. 107;

9.3.3.1.5. Acomprovagéo de integragao das respectivas quotas-partes por

parte dos cooperados que executardo o contrato;

9.3.3.1.6.  Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade

juridica da cooperativa:

9.3.3.1.6.1. ata de fundacgao;

9.3.3.1.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.3.3.1.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com

a ata da assembleia;

9.3.3.1.6.4. editais de convocagdo das trés ultimas assembleias

gerais extraordinarias;

9.3.3.1.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides

seccionais;

9.3.3.1.6.6. ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a

cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e
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9.3.3.1.6.7. dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispde o art. 112 da Lei Federal n® 5.764/1971, ou uma
declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida

pelo 6rgéo fiscalizador.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel para fins de
julgamento e classificagdo das propostas no certame, é de R$ 56.068,00 (cinquenta mil e
sessenta e oito reais) por ano e o teto referencial global de R$ 280.340,00 (duzentos e oitenta

mil trezentos e quarenta reais) para o ciclo plurianual completo de 60 meses.

10.2. O valor global estimado acima decorre da aplicagéo do precgo unitario referencial de R$
214,00 (duzentos e quatorze reais) por hora técnica sobre a quantidade maxima estimada de

eventos sob demanda, sendo estimadas 262 horas por ano e 1.310 horas para os 60 meses.

10.3. O prego unitario por hora técnica é fixo e abrange todos os custos diretos e indiretos
necessarios para a perfeita execugdao dos servigcos, incluindo a remuneragcdo dos
profissionais/operadores alocados, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, fardamento,

EPls, relatérios técnicos, seguros, taxas, administracdo e os lucros da empresa contratada.

10.4. Em razdo de o objeto ser executado sob o regime de empreitada por prego unitario, o
valor global indicado no item 10.1 representa mera estimativa de teto orcamentario para fins de
contratagdo, ficando a Camara obrigada ao pagamento exclusivo das horas técnicas

efetivamente trabalhadas, medidas e validadas pela fiscalizagdo a cada més civil.
11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Cubatéo.

11.1.1. A contratagdo sera atendida pela dotagdo informada pela Divisdo de

Contabilidade e Finangas desta Camara Municipal de Cubatao, a saber:

Dotagéo Orgamentaria Funcional Programatica
0.1.00.00.01.01.00.01.01.02.01.031.0001.2002;

Elemento 3.3.90.39.00 - outros servigos de terceiros pessoa juridica
Subelemento 17 - manutengéo e conservagédo de maquinas e equipamentos
Unidade Gestora/Gest&o: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL
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Fonte de recursos: Tesouro

11.1.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se for o caso, sera
indicada apods aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.
12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo s&o classificadas como

sigilosas.
13.  APENDICES
13.1. Apéndice | - Instrumento de fiscalizacdo de horas técnicas prestadas.

Cubatéo/SP, data da assinatura digital.

Daniel José Feitosa Santos
Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagdes - matricula 2232

DANIEL  Assinadode

forma digital por

JOSE DANIEL JOSE

FEITOSA SANTOS

FEITOSA  bacos
SANTOS  i¢i315 0300
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