PREFEITURA DE

MONTEALTO

TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE SOLICITANTE: SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO/DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1. OBJETO

Esse Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de CAIXA ARQUIVO
MORTO POLIONDA de acordo com as especificagcdes e conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento para atendimento do

Departamento de Recursos Humanos.

2. QUANTIDADE
100 — CAIXAS DE ARQUIVO MORTO POLIONDA.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A aquisicdo das pastas de arquivo morto Polionda justifica-se pela
necessidade de organizacao, preservagdo e facil acesso aos documentos que,
por sua natureza, ndo s&o mais de uso constante, mas devem ser mantidos para
consulta ou por exigéncias legais. A pasta polionda por suas caracteristicas
especificas, oferece ume série de beneficios que sdo fundamentais para atender
as demandas de arquivamento e armazenamento de forma segura e eficiente,
s&o eles: Durabilidade e Resisténcia, Organizacdo e Acesso, Economia de
Espaco, Conformidade Legal e Normativa e Facilidade de Manutencdo e
Acessibilidade.

Dessa forma, a aquisicao das pastas Polionda se mostra imprescindivel para
garantir a adequada gestao dos documentos arquivados, atendendo tanto as
necessidades de organizagdo interna quanto as exigéncias legai

conservacgao e seguranca.

4. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
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O custo estimado da aquisicdo é de R$ 760,00 (Setecentos e sessenta

reais).

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

5.1. Sao obrigagdes da contratante:

5.1.1. Conferir se o material estd dentro das condigdes estabelecidas na
solicitacdo do pedido de compra.

5.1.2. Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que o mesmo seja
substituido, reparado ou corrigido.

5.1.3. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus

anexos.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constante na proposta
aceita e, ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do produto em perfeitas condi¢cbes, conforme
especificacoes, prazo determinado pelo Departamento de Recursos
Humanos, no seguinte enderego: Rua Dr. Raul da Rocha Medeiros N°
1.390, Centro, Monte Alto/SP, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicages referentes ao produto e prazo de garantia
ou validade.

6.1.2. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.

6.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas

que antecede a data da entrega e os motivos que impossibilitg

cumprimento do prazo previsto com a devida comprovacao;
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7. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,

contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.1.1. A Nota Fiscal/Fatura liquidada deverd, obrigatoriamente, conter o mesmo
CNPJ do vencedor da contratacdo e atestada pelo fiscal de contrato.

7.1.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou fatura no
momento em que o érgdo contratante atestar a execugéo do objeto do
contrato.

7.1.3. Constatando-se alguma irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

contratante.

8. RECURSOS ORGAMENTARIOS
As despesas decorrentes desse contrato serdo custeadas pela ficha vinculada a

Secretaria de Administragdo/Departamento de Recursos Humanos.

Monte Alto, 30 de junho de 2025.

|
Elaine Cl\'igtine arabita Savian
Secretariade Administracao
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