CAMARA MUNICIPAL DE JALES

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 51.841.757/0001-49

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagfio de empresa especializada para a realizagdo de Concurso Publico para o cargo de Agente
Parlamentar de Imprensa e Cerimonial do Poder Legislativo.

‘ CARGA
VAGAS | PNE | SALARIO HORARIA REQUISITOS
1 - R§ 4.452,32 | 35  Horag Os dispostos no Art. 9° da Lei Complementar n° 16/1993 além

Semanais | de:

[ —Ter graduagdo em comunicagéo social com habilitagio em
jornalismo;

II — Possuir inscrigdo (MTB) na profissdo de jornalismo;

III — Néo ter sido condenado por sentenga com transito em
Julgado por crime ou ato de improbidade administrativa que
a lei determine a perda de cargo, fungfio piblica ou mandatq
eletivo.

*Além da remuneragio acima o servidor terd direito a 25% de Gratificagdo Especial de Atividade Legislativa
sobre o saldrio-base para participago nas Sessdes Ordinarias, Extraordindrias e Solenes e Auxilio
Alimentagéio no valor de R$ 660,00.

Ao Agente Parlamentar de Imprensa e Cerimonial compete: assessorar o Presidente, os Vereadores e demais
autoridades do Poder Legislativo em assuntos de comunicagio ¢ de relacionamento da Camara, dentre outros:
planejar, coordenar e supervisionar programas e projetos relacionados com a comunicagfo interna e externa
de agdes do Poder Legislativo de Jales, bem como redigir matérias sobre atividades da Céamara Municipal e
distribui-las a imprensa para divulgago, inserindo-as na “home-page” oficial do Poder Legislativo;
assessorar o Presidente, os Vereadores ¢ demais autoridades do Legislativo em assuntos relativos a
comunicagdo social; acompanhar e analisar matérias divulgadas pelos veiculos de comunica¢do social
relacionadas a atividades do Poder Legislativo; auxiliar na redagdo dos discursos e pronunciamentos a serem
proferidos pelas autoridades da Cémara Municipal; possuir conhecimento no manuseio de cdmeras
cinematograficas; transcrever dudios ou dudios de video por redago transcrita; acompanhar eventos internos
¢ externos registrando-os através de fotografias em que participem os membros do Poder Legislativo;
organizar o arquivo e conservar todo material audiovisual produzido pela Cdmara Municipal; atualizar a
parte do “site" que couber 4 assessoria de imprensa ¢ comunicagdo; alimentar com informagdes ¢ manter
atualizados todos os canais de comunicago disponibilizados pelo Poder Legislativo; organizar, executar e
acompanhar cerimoniais, solenidades, atos, sessdes, audiéncias publicas e demais eventos da CAmara
Municipal; elaborar os roteiros das solenidades e demais eventos e auxiliar na condugio do protocolo a ser
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observado nas cerimdnias, sessdes, etc; redigir correspondéncias de cerimonial, solicitar a confecgdo de
convites e sua distribui¢do, bem como redigir mensagens protocolares e contribuir com a divulgagdo dos
eventos, além de confirmar a presenga dos convidados; conduzir ceriménias oficiais; recepcionar e
encaminhar autoridades e convidados em eventos e solenidades, promovendo o registro dos presentes;
atualizar o “site” da Camara Municipal, no que se refere também & divulgagéio de cerimonias e eventos;
executar e coordenar as atividades de execugio do cerimonial e protocolo de instalag@o das legislaturas da
Camara Municipal e na posse do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores; realizar os trabalhos de mestre de
cerimonias; manter arquivos fotograficos das solenidades da Casa para acervo historico; manter atualizada a
relagio dos homenageados pelo Poder Legislativo; executar demais tarefas ligadas a sua drea de
atuagdo. (Redagio dada pela Lei n° 5.591, de 2023)

CONSIDERAGCOES INICIAIS
O TR e as especificagdes tém por finalidade estabelecer as diretrizes minimas e fixar as caracteristicas
técnicas a serem observadas na apresentagiio das propostas técnicas para a entrega do objeto em questio.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Justifica-se a presente contratagio para o preenchimento do cargo vago existente. A realizagdo de
concurso publico € espécie de servigo que exige capacidade organizacional especifica. Envolve expressiva
quantidade de atividades e significativo empenho na realizagio dos servigos, com foco simultdneo no alto
nivel de avaliagdo dos candidatos e na preservagio da seguranga e confiabilidade dos procedimentos, a fim
de que os melhores candidatos sejam selecionados para o ingresso no 6rgdo, bem como para que o certame
ndo seja atingido por nulidades. Nesse sentido, faz-se necesséria a contratagio de empresa especializada para
a realizag@o do processo de sele¢@o, uma vez que a Cimara Municipal de Jales néo dispde de estrutura ¢ de
pessoal para conduzir as agdes de selegdo.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
Consideram-se bens € servigos comuns, para os fins e efeitos do art. 6°, inciso XIIL, da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
4.1. A contratagdo e execugdo do servigo sera de forma imediata, conforme a finalizagdo deste processo;
4.2. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do servigo.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1. Sdo obrigagdes da Contratante:
5.1.1. Receber o objeto/servigo no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos;
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5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagéio e recebimento
definitivo;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto/servigo fornecido, para que seja reparado ou corrigido;

5.14. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto/servigo,
no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos:

5.1.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdio do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

II.

[I.

6.1. Sio obriga¢des da Contratada:

6.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos ¢ sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto;
6.1.2. Efetuar os servigos contratados, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia
¢ seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;
6.1.3. Manter, durante toda a execugdo do servigo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na contratagio;
6.1.4. Fica sob a responsabilidade da contratada todos os servigos pertinentes a realizacdo do
concurso publico para preenchimento da vaga existente no quadro de servidores efetivos da Camara
Municipal de Jales, inclusive as despesas diretas e indiretas para sua realizagdo;
6.1.5. Sdo ainda de responsabilidade da empresa vencedora as despesas com impostos e taxas
devidos aos orgdos: Federal, Estadual e Municipal, combustiveis, transporte de pessoal e
equipamentos, se necessério, acidentes de transito contra terceiros, despesas de qualquer tipo com
seu pessoal em servigo e outros correlatos, com ou sem vinculos empregaticios, ndo assumindo a
Camara Municipal de Jales, sob nenhuma hipétese, as despesas aqui relacionadas para a realizagio
dos trabalhos ou outras que ndo sejam de sua responsabilidade;
6.1.6. Demais responsabilidades:
Organizar-se técnica e administrativamente, de modo a cumprir com eficiéncia o objeto do Contrato;
Realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em estrita observancia as legislagGes federal,
estadual e municipal e a quaisquer ordens ou determinagdes do Poder Publico;
Elaborar o cronograma geral, de programas de estudos para o cargo, os editais do concurso, editais
dos candidatos para o cargo, conforme legislagio pertinente e necessidades da Camara Municipal de
Jales;
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IV.  Permitir e facilitar 4 Contratante o acompanhamento e verificagdo dos servigos em realizagdo, o que
ndo isentard a Contratada de suas responsabilidades, bem como fornecer as informagdes e subsidios
a Comissdo Especial, designada pela Contratante, para eventual defesa de processo administrativo e
judicial;

V. Refazer os servigos executados com erro ou imperfei¢do técnico-administrativa, sem prejuizo das
multas contratuais, salvo se decorrentes de informagéo erronea da Contratante;

VL. Disponibilizar pigina eletronica atualizada para permitir as inscrigdes (que deverdo ser feitas
exclusivamente pela Internet) e consulta pelos candidatos;

VII.  Coordenar as inscrigdes, através de pessoal devidamente treinado para esse fim;
VIII.  Disponibilizar site para inscrigdo dos candidatos e emissio dos boletos;

IX.  Devolver ao cofre publico municipal, em até 10 (dez) dias uteis do encerramento das inscrigdes no
concurso publico, a integralidade do valor arrecadado, excetuando-se a taxa de emissdo do boleto. O
valor da inscrigdo por candidato serd de R$ 85,00 (oitenta e cinco reais);

X.  Elaborar toda a prova objetiva, garantindo-se absoluto sigilo quanto ao contetido da prova, sob pena
de responsabilidade civil e criminal;

XI.  Andlise e parecer de recursos interpostos por candidatos;

XII.  Naelaboragio da prova a proponente deverd obedecer a todos os critérios técnicos exigidos, inclusive
o grau de dificuldade que levara em conta os diversos niveis de equilibrio e razoabilidade
educacionais;
XIII.  Todos os impressos a serem utilizados em todas as fases deverdo ter boa qualidade de impressio;
XIV. A prova deverd ser montada e acondicionada pela empresa que se responsabilizaré pela quantidade e
guarda, preservando o mais absoluto sigilo acerca do teor das questdes e transporte delas até sua
distribui¢do aos candidatos;
XV.  Devera afixar no local das provas lista com o codigos, niimero de inscri¢dio e nome de cada
candidato, bem como distribui-los nas respectivas salas, sinalizar os corredores e numerar as salas;
XVI.  Providenciar a lista de presenga para assinatura dos candidatos em ordem alfabética, com o respectivo
nimero do documento de identidade;
XVIL.  Se responsabilizar pela orientagdo e treinamento de seus fiscais para atuarem como responsaveis
durante a realizagio do concurso publico:
XVIII.  Acompanhar as atividades dos fiscais, através de coordenadores, os quais assumirio responsabilidade
pela aplicagdo das provas;
XIX.  Permitir & CAmara Municipal de Jales total liberdade para desempenhar atividade fiscalizadora dos
servigos através de Comissdo especialmente designada para este fim, durante todo o processo;
XX.  Responsabilizar-se por todo o material necessario a realizagdo e aplicagdo da prova objetiva, exceto
caneta, lapis e borracha que os candidatos deverdo portar;
XXI.  Responsabilizar-se pela corregio e avaliagdo da prova objetiva de acordo com as normas
estabelecidas na legislagdo e nos editais do concurso publico;
XXIL Apresentar listas de classificagio dos candidatos aprovados:
XXIIL  Orientar a CAmara Municipal de Jales sobre as publica¢des a serem efetuadas;
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XXIV.  Fornecer 4 Cimara Municipal de Jales a relagéo dos candidatos aprovados, em ordem alfabética para
publicagdo na imprensa escrita do Municipio, contendo o niimero de inscrigdo e nome do candidato,
bem como a média final para a Gltima publicacio:

XXV.  Responsabilizar-se pelo atendimento aos recursos administrativos interpostos pelos candidatos
dentro do prazo legal, em todas as fases do concurso publico;

XXVI.  Responsabilizar-se por todo o pessoal necessario a coordenagio, realizagio e fiscalizagdo de todas as
fases do concurso publico;

XXVIL. Assessorar juridicamente, no que couber, durante todas as fases de realizagdo do Concurso Publico;
XXVIII. Elaborar relatério final encadernado, contendo todos os atos da selegdo publica, exceto publicagdes
oficiais e locais para a realizagdo das provas.

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. Ndo sera admitida a subcontratagio do objeto licitatério.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execugéio do objeto, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.
8.1.1. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente 4 Administracio ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato e nio excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagio ou o acompanhamento pela contratante, de conformidade com o art. 120 da Lei n®
14.133/2021.

O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do servigo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario & regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E VALOR
9.1. As despesas correrfio por conta das seguintes dotag¢des orcamentarias do exercicio de 2024.
0101 CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.48 SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
FICHA: 006 FONTE 001

9.2. Do valor estimado para a contratagio:
Conforme orgamentos obtidos, estima-se para a prestagdo do servigo especificado no objeto deste termo
de referéncia o valor de RS 7.000,00 (sete mil reais).

10. DO PAGAMENTO
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10.1.0 pagamento serd realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou F atura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o brglo contratante
atestar a execug¢do do objeto do servigo.

10.3.Havendo erro na apresentagiio da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacio financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a comprovagio da regularizagfo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

10.4. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.5. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

10.5.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagio, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11. VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. Prazo:
Contratagdo direta com a formalizagdo de contrato para a execugdo do servigo previsto neste Termo de
Referéncia no prazo de 120 dias.

12. DO REAJUSTE
12.1. Em conformidade com Art. 92, inciso V., da Lein® 14.133/2021.

13. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
13.1. Gestor: Marco Antdnio Zampieri
13.2. Fiscal: Cristiane Sténico

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 14.1 33/2021, art. 155, a Contratada que:
I.  Darcausaa inexecugdo parcial do contrato;
II. ~ Dar causa a inexecugio parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos piblicos ou ao interesse coletivo;
[l Dar causa a inexecugo total do contrato;
IV.  Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame: !
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V. Nédo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VL. Nio celebrar o contrato ou nio entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII.  Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagfio sem motivo justificado;
VI, Apresentar declaragio ou documentagdo falsa exigida, ou prestar declaragio falsa durante a
execugdo do contrato;
IX.  Fraudar ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
X.  Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do contrato;
XII.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
14.2.Pela inexecugdo total ou parcial do servi¢o, a Administragfio pode aplicar 8 CONTRATADA as
seguintes sang¢des, nos termos da Lej n° 14.133/2021, art. 156:
I Adverténcia;
II.  Multa;
III.  Impedimento de licitar e contratar;
IV. Declarago de inidoneidade para licitar ou contratar.
Paragrafo Unico Na aplicacio das sancdes serdo considerados:
. A natureza e a gravidade da infrago cometida;
Il As peculiaridades do caso concreto;
III.  As circunstancias agravantes ou atenuantes:
IV. Os danos que dela provierem para a Administragio Publica;
V. A implantagio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des
dos 6rgdos de controle.

15. REGIME DE CONTRATACAO
15.1. Conforme disposigdes do inciso II e do § 3°. ambos do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021, a Camara
Municipal de Jales, faz saber que est4 em andamento um processo de contratagdo de empresa
especializada para realizag¢iio de concurso publico por dispensa de licitagdo, conforme segue:
Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
II - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (Cinquenta ¢ Nove mil.
Novecentos e Seis reais e Dois Centavos), no caso de outros servigos e compras |[...]
§ 3° As contratagdes de que tratam os incisos I e II do caput deste artigo serdo preferencialmente precedidas
de divulgagdo de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a
especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administragiio em obter propostas
adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.
15.2. O presente Termo de Referéncia serd regido pela Resolugio n® 10, de 4 de dezembro de 2023, que
regulamenta a aplicagdo da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 - Nova Lei de Licitagdes e
Contratos (NLLC) no 4mbito do Poder Legislativo Municipal, disponivel no site oficial da CAmara
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Municipal de Jales no endereco: https://www.legislacaodigital.com.br/Jales-SP/Resolucoes/10-
2023.

16. REGIME DE EXECUCAO
Menor Prego Global.

17. REQUISITOS MiNIMOS PARA EXECUCAO
17.1. Regularidade Fiscal:

17.1.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

17.1.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual, com prazo de validade em
pleno vigor;

Obs: A prova de regularidade com a Fazenda Federal devera estar acompanhada da Certiddo quanto

a Divida Ativa da Unido, devendo ser dispensada nos casos de Certiddo Conjunta;

17.1.3. Prova de Regularidade para com o INSS - Instituto Nacional da Seguridade Social, em plena
validade ou certiddo conjunta que substitui a presente conforme Portaria MF n° 358, de
05/09/14;

17.1.4. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS, em
plena validade;

17.1.5. Prova de Regularidade de Débitos Trabalhistas, conforme disposto na Lei Federal n°® 12.440,
de 07 de julho de 2011, em plena validade;

17.1.6. Proposta com validade minima de 60 dias.

17.2. Capacidade Técnica

17.2.1. Experiéncia minima de 5 anos na elaboragdo e aplica¢do de provas de concursos publicos;

17.2.2. Equipe de profissionais qualificados e experientes na area de concursos publicos;

17.2.3. Possuir infraestrutura adequada para a elaboragio da prova;

17.2.4. Boa reputa¢do no mercado;

17.2.5. Comprovagdo mediante declaragdo de, no minimo, 3 (trés) entes publicos atestando a

realizagéio satisfatéria de concurso publico ja realizado.

18. ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO
Cémara Municipal de Jales - SP, em 12 de margo de 2024.

L—
//7 ~ / =
) |
Marco ;‘?@% Zampieri
CP/F' 02.820.548-12
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