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Estado de Sao Paulo

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Processo n°: 07/2026

Assunto: Dispensa de Licitacdo Eletronica n® 02/2026

Interessada: Camara Municipal de Guzolandia.

Objeto: Aquisicdo de material de escritorio para a Camara Municipal de Guzolandia.

Aquisicdo de material de escritorio, conforme especificacdes, quantidades e valores
estimados constantes neste Termo de Referéncia, destinados ao atendimento das
demandas administrativas da Camara Municipal de Guzolandia.

A presente contratacdo visa assegurar o regular funcionamento das atividades
administrativas e legislativas da Camara Municipal, mediante o fornecimento continuo
de materiais de papelaria, bens de consumo essencial a organizagdo interna, a producédo
documental e ao atendimento ao publico.

A auséncia desse material compromete a eficiéncia administrativa e a continuidade dos
servicos publicos prestados pelo Poder Legislativo Municipal.

A contratacdo sera realizada na modalidade de dispensa de licitacdo eletrnica, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, bem como na Resolucdo n°
17/2022, aplicando-se subsidiariamente as demais disposic¢Oes legais pertinentes.

Os lotes a serem adquiridos, suas especificagfes técnicas, unidades de medidas,
quantidades e valores estimados encontram-se descritos no anexo Il da tabela constante
do aviso de contratagdo.

Observacdo: Em caso de divergéncia entre a descricdo do lote constante na plataforma
eletronica e a da referida tabela, prevalecera a descrigdo constante na Tabela do Anexo
.

51. O regime de fornecimento serd por lote, com preco unitario.
5.2. O critério de julgamento serd o de menor preco por lote.

6.1. A vigéncia da contratagdo sera de até 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do
instrumento contratual ou do instrumento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei n°
14.133/2021.

6.2. A vigéncia podera ser prorrogada, de forma excepcional e devidamente justificada,
exclusivamente pelo prazo necessério a conclusdo da entrega integral dos objetos, desde
que formalizada antes do término da vigéncia.
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7.1. A Administragdo expedira Ordem de Fornecimento, por meio eletrdnico, no prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis contados da homologacéo.

7.2. O fornecedor devera confirmar o recebimento da Ordem de Fornecimento no prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) horas.

7.3. O prazo para entrega dos materiais sera de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

7.4. O prazo de entrega podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo formal e justificativa aceita pela Administracdo, nos termos do art.
107 da Lei n® 14.133/2021.

7.5. Quando a entrega ndo ocorrer de forma direta, o fornecedor devera apresentar
comprovante de postagem ou remessa, para fins de fiscalizag&o.

8. LOCAL DE ENTREGA

Os materiais deverédo ser entregues na Camara Municipal de Guzolandia, situada na
Avenida Paschoal Guzzo, n° 1087, Centro, Guzolandia/SP, sem 6nus adicional para a
Administracao.

9. RECEBIMENTO DOS BENS E CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. O recebimento provisorio ocorrerd no ato da entrega dos materiais.

9.2. O recebimento definitivo sera realizado no prazo de até 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisério, apds verificacdo da conformidade dos bens com as
especificacoes.

9.3. O pagamento serd efetuado apds o recebimento definitivo, no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, mediante apresentacdo da nota fiscal correspondente.

10. CUSTO ESTIMADO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O valor total estimado da contratacdo ¢ de R$ 3074,92 (trés mil, setenta e quatro
reais e noventa e dois centavos), conforme pesquisa de precos realizada pela
Administracéo.

10.2. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

01 — Legislativo

0101 — Cémara Municipal

010101 — Camara Municipal

01.031.0002.2002.0000 — Manutengédo da Camara Municipal

010.3.3.90.30.00 — Material de Consumo

11. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. A execucdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021, portaria 05/2026.

11.2. Compete ao fiscal da contratacdo acompanhar o fornecimento dos bens, verificar a
conformidade dos materiais entregues com as especificages deste Termo de Referéncia
e da proposta vencedora, bem como registrar em relatério proprio as ocorréncias
relevantes verificadas durante a execugéo.

11.3. O fiscal comunicara a Administracdo, em tempo habil, eventuais irregularidades,
atrasos ou desconformidades, para adocdo das medidas administrativas cabiveis.

11.4. O contratado sera responsavel pela qualidade dos bens fornecidos, obrigando-se a
substituir, as suas expensas, aqueles que apresentarem defeitos, vicios ou
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desconformidade com as especificacbes contratuais, sem prejuizo das sangOes
aplicaveis, no prazo concedido pela Contratante.

11.5. O acompanhamento e a fiscalizagdo ndo eximem o contratado das
responsabilidades decorrentes das obrigac@es contratuais.

12. SUBCONTRATACAO, GARANTIAS E RESPONSABILIDADES

12.1. Néo sera admitida subcontratacgéo.

12.2. N&o sera exigida garantia contratual, nos termos do art. 96 da Lei n°14.133/2021.
12.3. O contratado sera responsavel por todos os custos relacionados a entrega e por
eventuais avarias.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O contratado ficara sujeito as san¢des administrativas previstas no Titulo IV da
Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto, bem como pelo descumprimento das
obrigacGes assumidas, poderdo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, as seguintes
sancgoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Pablica, nos termos do art.
156, inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, inciso
IV, da Lei n® 14.133/2021, quando cabivel.

13.3. As multas serdo aplicadas nos seguintes percentuais, calculados sobre o valor total
do contrato ou sobre o valor da parcela inadimplida, conforme o caso:

a) multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega
dos materiais, limitada a 10% (dez por cento) do valor da obrigacéo inadimplida;

b) multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela ndo executada,
no caso de inexecucdo parcial do objeto;

¢) multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucado total.

13.4. O atraso superior a 20 (vinte) dias, ou o descumprimento reiterado das obrigac6es
contratuais, podera ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des
cabiveis.

13.5. A aplicagdo das sancOes observara os critérios de proporcionalidade, gravidade da
infracdo, danos causados a Administragdo, eventual reincidéncia e boa-fé do contratado,
conforme art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

13.6. As sancdes sdo independentes e a aplicacdo de uma nao exclui a aplicacdo de
outra, quando cabiveis.

13.7. O valor das multas podera ser descontado dos pagamentos devidos ou cobrado
administrativamente, sem prejuizo da execugdo judicial, se necessario.

14. PARTICIPACAO E HABILITACAO

14.1. A participacdo no procedimento serd exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123/2006,
observados os limites legais aplicaveis.

14.2. Os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e
técnica serdo aqueles compativeis com a natureza objeto e estdo definidos no Aviso de
Contratacdo Direta e em seus anexos.
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14.3. O acesso ao sistema para a participacdo na Dispensa eletrénica sera feito pelo
endereco eletrdnico hitps://blicompras.com/Home/Login, € suas regras estdo disciplinadas no
respectivo sistema e no Aviso de Contratacao e seus anexos.

Guzoléandia, 04 de margo de 2026

Kenia Vieira Lofego Dias Zanoni

Diretora Administrativa
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