Camara Municipal de Guzolandia

“Deolindo de Souza Lima”

Av. Paschoal Guzzo, 1087 — CEP 15.355-033 - C.N.P.J. 51.842.326/0001-05

Fone/Fax (17) 3637-1102
Estado de S&o Paulo

TERMO DE REFERENCIA CONSOLIDADO
1. OBJETO

Contratagdo, por escopo e prazo determinado, de advogado ou sociedade de advocacia para
defesa exclusivamente institucional da Camara Municipal na A¢do de Obrigacao de Fazer n°

1000423-49.2026.8.26.0060.

1.1. BASE LEGAL: Lei n°® 14.133/2021, art. 75, inciso II e art. 6°, inciso XXIX e
Resolugdo n. 17/2022.

1.2. LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO: O servico sera prestado dentro do
sistema judicial e na Camara Municipal de Guzolandia, com sede na avenida Paschoal
Guzzo, n° 1087, Centro, quando couber.

1.3. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 3.475.83 (trés mil e
quatrocentos e setenta e cinco reais e oitenta e trés centavos).
1.4. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

01 — Legislativo

0101 — Camara Municipal

010101 — Camara Municipal

01.031.0001.2001.0000 - MANUTENCAO DAS FUNCOES LEGISLATIVAS
06 —3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —PJ

1.5. REGIME DA PRESTACAO DO SERVICO: empreitada por prego global, nos
termos do art. 6°, XXIX, da Lei n° 14.133/2021, mediante execugao integral do escopo.

1.6. MODALIDADE DA CONTRATACAO: contratagio direta por dispensa
presencial, art. 75, inciso 11, artigo 6, XVII, da Lei 14133/2021.

1.7. CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco.

1.8. MODO DE DISPUTA: aberto

2. DA PRESTACAO DO SERVICO E ETAPAS

Etapa 1 — Defesa inicial: analise integral dos autos; elaboracdo da contestacdo; protocolo,
quando incluido na ordem de execugdo; preparacdo e participacdo em uma audiéncia, se

designada e necessaria. Valor: R$ 1.390,33.
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Etapa 2 — Atos recursais eventuais: recurso efetivamente cabivel ou conjunto de
contrarrazdes relativo a recursos interpostos no mesmo evento processual. Cada ato
dependera de andlise de cabimento, autoriza¢do formal, ordem de execug¢do, prazo e preco

proprios. Valor unitario: R$ 1.042,75.

A Etapa 2 ndo gera obrigacdo automatica de contratacdo ou execucdo. Podera abranger,
conforme o caso concreto € o cabimento processual, recurso inominado, embargos de
declaragdo, agravo de instrumento, agravo interno, recurso extraordindrio, agravo em

recurso extraordinario ou contrarrazoes.

O valor méaximo devera ser definido pela autoridade competente antes da autorizagdo. Como
referéncia: Etapa 1 mais um ato recursal corresponde a R$ 2.433,08; Etapa 1 mais um
recurso ¢ um conjunto de contrarrazdes corresponde a R$ 3.475,83. A contratagdo ndo

podera ultrapassar o teto formalmente autorizado.
3. EXCLUSOES

Ficam excluidos defesa pessoal de agentes publicos ou terceiros, novas acdes, processos
administrativos diversos, consultoria permanente, acompanhamento geral, incidentes
autonomos nao relacionados a agdo, atos posteriores nao autorizados e qualquer servico nao

previsto neste Termo de Referéncia.
4. EXECUCAO E MEDICAO

Cada produto serd recebido mediante entrega da peca ou comprovacao do ato processual,
relatorio sintético, documento fiscal e ateste do fiscal designado. O prazo para contestagao e
para cada ato recursal devera ser preenchido conforme a certiddo processual atualizada e a

ordem formal de execucdo: O prazo para contestagdo ¢ até o dia 01/10/2026.

O protocolo serd de responsabilidade do contratado, mediante comprovagao nos autos. O
pagamento somente ocorrera apOs a execugdo, o recebimento e o ateste do produto

correspondente.

5. VIGENCIA
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A vigéncia tera inicio na assinatura valida ou na ordem formal de servigo, sem
retroatividade, e terminara com a conclusdo do objeto, conforme artigo 111 c.c artigo 6°
XVII da Lei n° 14.133/2021. A data final devera ser preenchida apds a definicdo da data de
assinatura e do prazo de execugdo: devendo a contestacdo ser apresentada no prazo acima

estabelecido.

REAJUSTE E REPACTUACAO: Os pregos contratados serdo reajustados anualmente, a
contar da data da apresentagdo da proposta, conforme o disposto no art. 92, § 2° da Lei n°
14.133/2021, utilizando-se como indice de corre¢do monetaria o IPCA ou outro que venha a
substitui-lo. O reajuste serd aplicado automaticamente, independentemente de aditivo

contratual, desde que observados os prazos legais e as condi¢des previstas nesta clausula
6. HABILITACAO E EXECUCAO PESSOAL

A contratada deverd comprovar regularidade perante a OAB, existéncia e registro vigente,
identificacdo do responsavel técnico, regularidade fiscal e trabalhista, inexisténcia de sancao

impeditiva, capacidade técnica e disponibilidade para cumprir os prazos.

A execucdo sera pessoal pelo profissional indicado, vedada subcontratagdo. Devera ainda
apresentar declaragdo de inexisténcia de impedimento para contratar com a Administracao
Publica, de suspensdo ou declaracdo de inidoneidade vigente, de condenagdo ou sang¢do que

impeca a contratacdo e de ocorréncia de qualquer outra causa legal de impedimento;

a) declaracdo de inexisténcia de conflito de interesses, incompatibilidade profissional ou
impedimento ético para atuar na defesa institucional da Camara Municipal de Guzolandia,
inclusive em relagdo a parte autora, a Procuradora Juridica autora da agdo, aos agentes

publicos envolvidos e as demais partes ou interessados no processo judicial;

b) declaragdo de que ndao possui vinculo funcional, contratual ou de representacdo
incompativel com a Camara Municipal, com a parte autora ou com os demais sujeitos
processuais que possa comprometer a independéncia técnica ou a confidencialidade da

defesa;
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¢) declaracdo de disponibilidade imediata para iniciar os trabalhos, analisar integralmente os
autos e cumprir os prazos judiciais certificados, inclusive para elaboracdo da contestacao e

participag@o em eventual audiéncia abrangida pela Etapa 1;

d) comprovag¢do de capacidade técnica compativel com o objeto, mediante curriculo,
portfolio profissional, atestados, declaracdes, certidoes ou outros documentos idoneos que
demonstrem experiéncia em defesa judicial, Direito Publico, processo civil ou matérias
relacionadas ao objeto, sem exigéncia de experiéncia que restrinja indevidamente a

competicao ou transforme a contratagdo em inexigibilidade;

e) identificacio nominal do advogado que sera responsavel pela execugdo direta dos
servigos, com comprovagdo de sua inscricdo regular na OAB, sendo vedada a substituicao
ou subcontratacdo sem autorizacdo formal e justificativa compativel com a urgéncia, a

qualificacdo exigida e a preservacao da responsabilidade técnica;

f) declaracdo de que a execugao sera realizada sob responsabilidade técnica do profissional
identificado na proposta e no contrato, sem transferéncia do objeto a terceiros nado

autorizados;

g) proposta comercial com descri¢cdo individualizada dos precos unitarios da Etapa 1 e de
cada ato eventual da Etapa 2, indicacdo expressa do que estd incluido no preco, prazo de
execucao, condi¢des de protocolo, participagdo em audiéncia, validade da proposta e limite

financeiro total;

h) declaracdo de ciéncia de que a analise integral dos autos esta incluida no preco unitario da

contestacdo e ndo podera ser cobrada separadamente;

i) declaracdo de ciéncia de que a Etapa 2 ¢ eventual, ndo automatica e somente podera ser
executada mediante ordem formal, dentro da vigéncia contratual, do limite financeiro

aprovado e ap0s a confirmacdo do cabimento e da necessidade do ato;

j) declaragdo de ciéncia de que nao integram o objeto a defesa pessoal da Presidenta, de
vereadores, servidores ou da Procuradora autora; a defesa em processos diversos; a

assessoria juridica geral; a consultoria permanente; o acompanhamento até o transito em
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julgado; a sustentacao oral ndo incluida na audiéncia da Etapa 1; o cumprimento de decisdes

futuras; ou qualquer atividade nao prevista expressamente;

k) comprovacdo de dados bancéarios e indicagdo do responsdvel pela emissdo dos

documentos fiscais, quando aplicavel.

A execugdo devera ser realizada pelo profissional identificado na proposta e no contrato,
vedada a substitui¢do ou subcontratagdo sem autorizagdo formal e justificativa compativel

com a urgéncia, a qualificacdo exigida e a preservacao da responsabilidade técnica.
7. MODELO DE EXECUCAO, MEDICAO E PAGAMENTO POR ETAPA

Na Etapa 1, a analise integral dos autos e documentos estard incluida no preg¢o unitario da
contestagdo. A contratada deverd examinar os autos, elaborar a contestagdo, entregar a pega
a Camara e, se o protocolo estiver incluido, realiza-lo dentro do prazo certificado,
entregando comprovante idoneo. Deverd também preparar-se para audiéncia e participar de

uma audiéncia, caso designada e necessaria durante a vigéncia contratual.

Na Etapa 2, somente apds a ordem formal de execugdo, a contratada deverd elaborar a
espécie de manifestagdo expressamente determinada — recurso inominado, recurso
extraordinario, embargos de declaragdo, agravo de instrumento, agravo interno, agravo em
recurso extraordinario ou conjunto de contrarrazdes — e, se incluido, realizar o protocolo

dentro do prazo certificado, entregando comprovante idoneo.

A medigdo serd realizada por resultado e por etapa: anélise integral dos autos, entrega da
contestacdo, preparagdo e eventual participa¢cdao na audiéncia incluida e, quando contratado,
comprovante de protocolo da Etapa 1; entrega da manifestagdo recursal ou do conjunto de
contrarrazdes expressamente autorizados e, quando contratado, comprovante de protocolo da

Etapa 2.

O preco unitario de cada etapa deverd constar da proposta e do contrato. O pagamento
somente ocorrera apos a entrega do documento correspondente, o ateste do fiscal, a
apresentacdo de nota fiscal e relatorio de execugdo, observados o limite maximo global e a

efetiva autorizagdo da etapa.
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Nao havera pagamento por etapa ndo autorizada, recurso nao efetivamente necessario,
acompanhamento ndo contratado, servico ndo executado ou atividade posterior nao

autorizada.

A independéncia técnica da contratada sera preservada, sem prejuizo da verificacdo
administrativa da entrega, da correspondéncia com o objeto, da tempestividade e da

regularidade documental.
CONDICOES DE RECEBIMENTO

O recebimento dos documentos sera realizado mediante entrega formal a Camara Municipal,
acompanhada de relatorio de execugdo, identificacdo da etapa ou do ato processual
executado, versdao final da peca, comprovante de protocolo quando essa atividade estiver

incluida e demais documentos necessarios a comprovagao do resultado.

O recebimento provisoério ocorrerd apds a entrega do documento e a conferéncia inicial pelo
fiscal, que verificara a correspondéncia com a ordem de execucado, a integralidade aparente
da documentagdo, a tempestividade e a existéncia dos comprovantes pertinentes. O
recebimento provisorio nao implica aceitacdo definitiva nem autoriza pagamento

automatico.

O fiscal terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado do recebimento provisorio, para analisar
o produto e emitir o recebimento definitivo ou apontar, de forma fundamentada, as falhas,
omissdes ou desconformidades encontradas. Quando a complexidade do documento ou a

proximidade do prazo processual exigir, o prazo podera ser reduzido mediante justificativa.

Constatada falha sanéavel, a contratada sera notificada para corrigi-la no prazo fixado pelo
fiscal, compativel com a natureza da irregularidade e com o prazo processual aplicavel. A
corre¢do nao poderd importar em cobrancga adicional nem afastara a responsabilidade pela

tempestividade e pela adequagdo técnica do servigo.

O recebimento definitivo dependerd da comprovagdo de que o documento foi entregue de
acordo com o objeto, a ordem de execucdo e os requisitos contratuais, com apresenta¢dao do

relatorio de execugdo, da pega final, do comprovante de protocolo quando contratado, da
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comprovagdo de participagdo em audiéncia quando aplicavel e dos demais documentos

exigidos pelo fiscal.

A entrega incompleta, intempestiva ou em desconformidade poderd ensejar a rejeigdo do
documento, a suspensdo do pagamento até o saneamento, o ndo ateste da etapa, a aplicacao
das sangdes cabiveis e a responsabilizagdo da contratada por prejuizos decorrentes de sua
conduta, observado o contraditorio e a ampla defesa. A auséncia de protocolo quando essa

atividade estiver incluida sera considerada inadimplemento relevante.
GARANTIA CONTRATUAL

Nao sera exigida garantia contratual, considerando o objeto, o prazo, a execug@o por escopo
e o modelo de pagamento apoOs a entrega, sem prejuizo da responsabilidade da contratada
pela adequada, tempestiva e integral execucdo dos servicos e pelas obrigacdes legais e

contratuais assumidas.
Fiscalizagdo, vigéncia e encerramento
8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da contratada: iniciar a execu¢do imediatamente apds a ordem de
servico; analisar integralmente os autos e documentos necessarios; elaborar os produtos
processuais com independéncia técnica, zelo e observancia dos prazos; realizar o protocolo
quando essa atividade estiver incluida; participar da audiéncia abrangida pela Etapa 1,
quando designada e necessaria; comunicar imediatamente qualquer fato que possa
comprometer prazo, estratégia ou execuc¢do; manter durante toda a vigéncia a regularidade
profissional, fiscal e juridica exigida; manter profissional responsavel identificado no
contrato; ndo substituir ou subcontratar; apresentar relatdrios, pecas, comprovantes e
documentos necessarios ao recebimento; corrigir falhas apontadas; preservar o sigilo
profissional; observar a legislagcdo aplicavel a protecao de dados; e responsabilizar-se pelos

danos decorrentes de acao ou omissao culposa ou dolosa na execugao.

A contratada devera comunicar a Camara, imediatamente e por escrito, a existéncia de

qualquer conflito de interesses superveniente, impedimento, incompatibilidade,



Camara Municipal de Guzolandia

“Deolindo de Souza Lima”

Av. Paschoal Guzzo, 1087 — CEP 15.355-033 - C.N.P.J. 51.842.326/0001-05

Fone/Fax (17) 3637-1102
Estado de S&o Paulo

indisponibilidade profissional ou fato que possa afetar a defesa institucional, abstendo-se de
praticar atos incompativeis até a orientacdo administrativa formal, sem prejuizo da adogao

das medidas processuais urgentes necessarias.
9. OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

Constituem obrigagdes da Camara Municipal: fornecer a contratada acesso aos autos e aos
documentos disponiveis; indicar interlocutor administrativo, comunicar intimagoes,
audiéncias e demais atos processuais de que tiver ciéncia; prestar as informagdes necessarias
a defesa; emitir as ordens formais de execucao; acompanhar e fiscalizar os servicos; analisar
e receber os produtos nos prazos previstos; comunicar falhas para correg¢do; efetuar o
pagamento apos o recebimento definitivo, o ateste e a apresentagdo da documentacdo
exigida; preservar a independéncia técnica da contratada; e fornecer as informagdes

necessarias a apuracao de eventual fato que possa comprometer a execugao.
10. SIGILO, CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS

A contratada deverd manter sigilo profissional e confidencialidade sobre todos os fatos,
documentos, dados, estratégias, comunicacdes e informagdes a que tiver acesso em razao do
contrato, utilizando-os exclusivamente para a defesa institucional da Camara na agao
indicada. E vedada a divulgagdo, reprodugdo, compartilhamento ou utilizagdo das
informagdes para finalidade estranha ao objeto, salvo autorizagdo formal da Camara ou

obrigacao legal.

A contratada devera adotar medidas técnicas e administrativas razoaveis para proteger os
dados pessoais e informagdes processuais contra acesso nao autorizado, perda, destruigdo,
alteracdo, divulgacdo ou tratamento indevido. Qualquer incidente de seguranca, acesso
indevido ou comunicagdo equivocada devera ser informado imediatamente a Camara, com

descricdo das informagdes afetadas e das providéncias adotadas.

Ao término da contratagdo, a contratada devera devolver ou eliminar, conforme orientagao

da Camara e ressalvadas as obrigagdes legais, os documentos e copias que ndo devam
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permanecer sob sua guarda, mantendo apenas os registros necessarios ao cumprimento de

dever legal ou profissional.
11. RISCOS DA CONTRATACAO E MEDIDAS DE TRATAMENTO
A gestdo devera manter registro dos seguintes riscos, com atualiza¢do durante a execucao:

a) perda de prazo processual, tendo como causa possivel falha de controle ou comunicagao;
consequéncia possivel de prejuizo a defesa; responsavel primdrio a contratada, com
fiscalizagdo da Camara; medida preventiva de controle formal de prazos e confirmagdo de
recebimento; resposta de comunicagdo imediata, adog¢do das medidas processuais cabiveis e

apuragao de responsabilidade;

b) conflito de interesses identificado apos a contratacdo, tendo como causa possivel omissao
ou fato superveniente; consequéncia possivel de impedimento ético e comprometimento da
defesa; responsavel primario a contratada; medida preventiva de declaracdo inicial e
verificacdo continua; resposta de comunicacdo imediata, substitui¢do autorizada ou

encerramento, conforme o caso;

c¢) indisponibilidade do profissional responsavel, tendo como causa possivel doenca,
impedimento ou auséncia ndo comunicada; consequéncia possivel de atraso ou nado
execu¢do; responsavel primario a contratada; medida preventiva de disponibilidade
declarada e substituicio somente mediante autorizacdo; resposta de acionamento de

profissional substituto habilitado ou adogdao de medida administrativa e contratual cabivel,

d) auséncia de comunicagdo de intimagdo ou audiéncia, tendo como causa possivel falha de
fluxo de informagdes; consequéncia possivel de perda de prazo ou auséncia em audiéncia;
responsaveis a Camara e a contratada conforme a origem da falha; medida preventiva de
interlocutor designado e confirmacdo de recebimento; resposta de comunicag¢do imediata e

adogdo das providéncias processuais cabiveis;

e) falha no protocolo, tendo como causa possivel erro técnico ou indisponibilidade do
sistema; consequéncia possivel de intempestividade; responsavel primdrio a contratada

quando o protocolo estiver incluido; medida preventiva de protocolo antecipado e guarda do
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comprovante; resposta de comunicacao imediata, tentativa de regularizagdo e apuragao de

responsabilidade;

f) substituicdo ndo autorizada, tendo como causa possivel alteragdo indevida da equipe;
consequéncia possivel de execugdo por profissional ndo habilitado ou incompativel;
responsavel primario a contratada; medida preventiva de identificacdo nominal no contrato;

resposta de rejeicao do servigo, correcdo e aplicagdo das medidas cabiveis;

g) necessidade de ato recursal durante a vigéncia, tendo como causa possivel decisdo judicial
ou intimagdo superveniente; consequéncia possivel de atuagdo sem autorizagdo ou perda de
prazo; responsdveis a Camara e a contratada; medida preventiva de monitoramento
processual e ordem formal individualizada; resposta de analise imediata de cabimento e

autorizagao formal, se autorizada; e

h) encerramento do contrato antes de prazo processual relevante, tendo como causa possivel
término da vigéncia ou esgotamento do limite financeiro; consequéncia possivel de auséncia
de cobertura contratual; responsavel primario a Camara quanto ao planejamento e a
formaliza¢do; medida preventiva de controle de vigéncia, saldo e prazos; resposta de
instauracdo de processo proprio, sem prorrogacdo ou recontratagdo fundada na mesma

emergéncia.
12. PENALIDADES E CONSEQUENCIAS DO INADIMPLEMENTO

O inadimplemento total ou parcial sujeitara a contratada, observado o contraditorio e a
ampla defesa, as sang¢des previstas na Lei n° 14.133/2021, no regulamento municipal e no
contrato, sem prejuizo da rejeigdo do produto, do nao recebimento definitivo, da suspensao
do pagamento enquanto nio sanada a irregularidade, da glosa de valores correspondentes a

servicos ndo executados e da extingdo contratual quando cabivel.

Poderao caracterizar inadimplemento relevante, conforme a apuragao do caso concreto, a
perda de prazo imputavel a contratada, a auséncia injustificada em audiéncia, a entrega

incompleta ou intempestiva, a auséncia de protocolo quando contratado, a violagao de sigilo
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ou de protecdo de dados, a substituicdo nao autorizada, a subcontratacdo irregular e o

abandono da execugao.

A aplicag¢do de penalidade ndo afasta a responsabilidade da contratada por perdas e danos,
quando comprovados, nem impede a ado¢do de medidas urgentes para preservar a defesa
institucional da Camara. A apuragdo serd formalizada em processo administrativo proprio,

com indicacao dos fatos, da conduta, do nexo ¢ da sang¢ao cabivel.

A fiscalizagdo do contrato fica a cargo da portaria 06/2025, formalmente designada. A
Procuradora Juridica autora ndo participara da instrugdo, escolha, contratagdo, fiscalizagao,

recebimento, liquidagdo ou pagamento.

A vigéncia sera pelo periodo de 23 de setembro de 2026 a 23 de setembro de 2027, limitado
ao prazo estritamente necessario para a execu¢ao dos servigos de defesa e representagdo no

processo n° 1000423-49.2026.8.26.0060.

Guzolandia, 23 de stembro de 2026.

Kenia Vieira Lofego Dias Zanoni
Responsavel pela Elaboragao

Diretora Administrativa/Agente de Contratagao.



