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TERMO DE REFERENCIA

1 - DEFINIGAO DO OBJETO

Contratacdo do servico de exames admissionais, visando a contratacao de eventuais
servidores do quadro efetivo, para suprir demandas havidas, sob o Regime Estatutario, para
0 Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Jundiai, sendo certo que no momento
contamos com somente o Concurso Publico de Procurador Juridico vigente, com
classificados a serem contratados.

1.1 O prazo de vigéncia da contratacédo € de 12 meses contados a partir da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.2 Dada a natureza da contratag&o o objeto ndo podera ser dividido em lotes.

2 - DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

A contratacao ora pretendida é justificada pela necessidade de se efetuar todos os exames
meédicos necessarios, para a admissdo de servidores efetivos, quando de eventual
necessidade ou mesmo substituicdo por conta de desligamento, através do Regime
Estatutario, a fim de minimizar os riscos que a contratagdo de um colaborador, com doenca
pré-existente, pode trazer para a organizagdo. Além disso, € necessario atender as
demandas do Setor de Administracdo de Recursos Humanos na area de medicina do
trabalho, saude ocupacional e seguranga do trabalho e em conformidade com as Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho.

3 - DESCRIGAO DASOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A solugado proposta é a contratacdo de servico para realizacdo de exames médicos
admissionais para contratacao de Procuradores Juridicos sob o regime Estatutario, os quais
poderao vir a ser realizados em até 12 (doze) meses, conforme abaixo discriminado:

- 02 Hg/glicemia;

- 02 Audiometrias;

- 02 Raio-X de Térax;

- 02 Raio-X de Coluna Lombo-Sacra;
- 02 Acuidade Visual,

- 02 ECG (eletrocardiograma);
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- 02 EEG (eletroencefalograma);
- 02 ASO (Atestado de Saude Ocupacional).

Tal solugdo envolve a selegcao de um provedor qualificado, sua integracdo aos processos
internos da instituicdo, a execugdo dos servicos conforme a legislacdo vigente e a
monitorizacdo da eficacia do servigo prestado. Essa abordagem oferece uma solugao
pratica e eficiente para suprir a necessidade apresentada, garantindo a conformidade da
contratacao do novo servidor.

4- REQUISITOS DACONTRATAGAO
A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
SUSTENTABILIDADE

4.1 A empresa CONTRATADA devera observar as praticas de sustentabilidade previstas em
lei, decretos e resolugdes de orgaos ambientais, bem como o respeito a medidas e agdes
destinadas a evitar ou corrigir danos ao meio ambiente, seguranga e medicina do trabalho,
que possam vir a ser causados pelo objeto contratado.

GARANTIA

4.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°®
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:

421 Trata-se de contratacdo de servicos de baixo vulto, ndo havendo risco ou
complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execugao;

4.2.2 A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuigdo do
universo de interessados e ao carater competitivo do certame.

VISTORIA

4.3 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucao dos
servigos, visto que estes serdo realizados em local designado pela CONTRATADA, no
municipio de Jundiai.

4.4 Com vistas a economicidade de tempo no deslocamento do funcionario até outro
municipio e de recursos, é imprescindivel que a prestacdo de servicos ocorra
exclusivamente no municipio de Jundiai.

5-MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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5.1 A prestacdo dos servigos, objeto desta licitagdo, sera iniciada imediatamente apos a
assinatura do contrato.

5.2 A empresa vencedora tera até 03 (trés) dias uteis, para providenciar o atendimento ao
servidor, apés a solicitacao do servigo pela CONTRATANTE.

5.3 A solicitagdo de agendamento se dara através de e-mail a ser encaminhado pela
CONTRATANTE, informando os dados necessarios, sendo certo que devera ser observada
ainda a necessaria preservacao dos dados pessoais do candidato, conforme preconiza a
Lei n® 13.709/18 — Lei Geral de Protegao de Dados.

5.4 Todos os documentos que porventura forem encaminhados pela CONTRATANTE, bem
como aqueles emitidos pela CONTRATADA, deverdo compor o prontudrio médico do
candidato, sendo que sua guarda e sigilo ficardo sob a responsabilidade da CONTRATADA.

LOCAL E HORARIO DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS:

5.5 O atendimento devera ser realizado presencialmente em local designado pela
CONTRATADA, em horario comercial, no municipio de Jundiai.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagbes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4 A CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execucgéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.jundiai.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cdédigo EC2A-F6D8-A7FC-A5E1
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6.6 O gestor do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execugao, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o gestor do contrato emitira
notificacbes para a corregdo da execugdo, determinando prazo para a corregao.

6.8 O gestor do contrato informara a Diretoria Administrativa, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para tomada
das medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo nas datas aprazadas, o
gestor do contrato comunicara o fato imediatamente a Diretoria Administrativa.

6.10 O gestor do contrato comunicara a Diretoria Administrativa, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.11 O gestor do contrato verificara a manutencdo das condigcdes de habilitagdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.12 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condicdes de habilitagdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa.

6.13 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o gestor do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando a Diretoria Administrativa para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14 O gestor do contrato devera coordenar a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizagado do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagédo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.15 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com mengido ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.16 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela
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comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.17 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7-FORMAE PRAZO DE PAGAMENTO

7.1 Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias, a partir da apresentacao da Nota
Fiscal, pela CONTRATADA, sendo certo que se dardo mensalmente, conforme demanda
havida.

7.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, na realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.6 Fica vedada qualquer pretensao de pagamento antecipado.

8. DAFORMAE CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de COMPRA
DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO unitario.

8.2 As exigéncias de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
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8.3 As propostas deverdo contemplar o valor de todos os exames relacionados neste
Termo.

DA CAPACIDADE TECNICA DA CONTRATADA

8.4 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a licitante presta ou prestou servigos similares, nos
termos da Sumula 24 do TCE/SP.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.5 A empresa CONTRATADA para prestagdo dos servigos, devera ser especializada em
servicos de medicina do trabalho e saude ocupacional, e devera:

8.5.1 Apresentar comprovante de inscricao/registro e de regularidade da pessoa juridica
(empresa), no Conselho Regional de Medicina do Estado de origem.

8.5.2 Apresentar Certificado de Inscricdo de Pessoa Juridica, valido.

8.5.3 Apresentar a copia do registro profissional no Conselho Regional de Medicina (CRM),
dos médicos envolvidos na prestacao dos servigos objeto desta contratagcdo, bem como
certificado de habilitagdo como Médico do trabalho daquele(s) médico(s) responsavel(is)
pelas avaliagdes clinicas.

8.5.4 Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na licitagao.

8.5.5 Instruir o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagdes dos Agentes
Fiscalizadores da CONTRATANTE.

8.5.6 Cumprir todas as leis federais, estaduais € municipais pertinentes e vigentes durante a
execugcdo do contrato, sendo a CONTRATADA a unica responsavel por prejuizos
decorrentes de infragbes a que houver dado causa.

8.5.7 Cumprir o prazo para realizagao dos atendimentos, que sera de até 03 (trés) dias
Uteis, apos a solicitacao do servigo pela CONTRATANTE.

8.5.8 A CONTRATADA, sem prejuizo de sua responsabilidade, comunicara por escrito a
CONTRATANTE qualquer anormalidade que eventualmente apure ter ocorrido e que possa
comprometer o fiel cumprimento contratual.

8.5.9 Os trabalhos deverdo ser executados por profissionais capacitados e legalmente
habilitados, conforme preconizado na legislagcdo pertinente, sendo certo que os
atendimentos deverao se dar de forma presencial.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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8.6 Fornecer a CONTRATADA todas as informagbes que esta necessitar para viabilizar a
execugao do objeto em questéo, de conformidade com o solicitado pela CONTRATADA.

8.7 Providenciar a convocacao de seu(s) candidato(s) para a realizagéo dos atendimentos
dentro dos prazos estabelecidos.

8.8 Atestar a nota fiscal correspondente a execugao dos servigos prestados, por intermédio
do setor competente.

8.9 Efetuar o pagamento do objeto deste contrato, mediante nota fiscal devidamente
atestada.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.10 Pela inexecugédo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo podera
aplicar a CONTRATADA as sang0es previstas na legislagao correlata.

9 - DAESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado da contratagédo é de R$ 439,75 (quatrocentos e trinta e nove reais e
setenta e cinco centavos), conforme custos unitarios encartados nos autos, por exame
admissional realizado, correspondendo em um valor total anual aproximado de R$ 879,50
(oitocentos e setenta e nove reais e cinquenta centavos).

10 - DAADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

10.1 O pagamento sera atendido com recursos provenientes da verba dotada sob a rubrica
n° 01.01.01.031.0001.2302, categoria econdmica 3.3.90.39.00, cddigo do material 44010 -
realizagdo de exame admissional/demissional.

LUCIANA M. P. RIVELLI AMELIO

Diretora Administrativa

Assinado digitalmente por

LUCIANA MENDES
“YPEREIRA RIVELLI

AMELIO

Data: 03/10/2024 17:11
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