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Camara Municipal

Jundiai

SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

COMPRA DIRETA

Unidade Interessada: Camara Municipal de Jundiai

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

1.1. Aquisicdo de material de escritério, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e

exigéncias estabelecidas neste instrumento, conforme segue:

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE VALOR SEQ.
DE QUAI;‘ET IDA UNITARIO | PCA
MEDIDA ESTIMADO

Caderno, tipo: espiral, quantidade de folhas: 96
folhas pautadas, tamanho: %4, capa: flexivel,

1 modelo: universitario, exigencia: constar na Unid. 4 R$ 5,27 1
embalagem: marca/cnpj e codigo de barras

(cédigo: 127816)

Caneta, tipo: esferografica, material: corpo acrilico
sextavado com respiro, ponta metalica com esfera
de tungstenio, cor: azul,traco(escrita): 1 a 1,3 mm,
2 | certificacao: inmetro, exigencia: constar na Unid. 400 R$ 1,00 2
embalagem: marca/cnpj e codigo de barras

(codigo: 6144)

Caneta,tipo: esferografica, material: corpo acrilico
sextavado com respiro, ponta metalica com esfera
de tungstenio, cor: preto, traco(escrita): 1 a 1,3 mm,
3 | certificacao: inmetro, observacao: constar na Unid. 20 R$ 0,84 4
embalagem: marca/cnpj e codigo de barras

(codigo: 6145)

Caneta marca texto, cor amarela, corpo medindo no
minimo 135mm contendo marca, tampa na cor da
tinta com clip, trago grosso de 4mm e fino de 1mm,
4 | com certificacdo do inmetro, caixa contendo 12 Caixa 10 R$ 28,04 5
unidades.

(codigo: 83132)

5 |Caneta, tipo: pincel atomico, material: corpo Unid. 2 R$ 4,94 3
plastico com ponta de feltro, cor: vermelho,
traco(escrita): 4,5 a 5 mm,- caracteristica: tinta
recarregavel,- tamanho: minimo 12 cm sem a
tampa, certificacao: inmetro, observacao: constar
na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras
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(codigo: 6164)

Clips n. 2/0, em aco niquelado, caixa com 700 a
750 unidades, constar na embalagem: marca, cnpj )
6 |e codigo de barras Caixa 4 R$ 17,93 7

(codigo: 79151)

Cola escolar, tipo: bastao, caracteristicas: lavavel,
atoxica e componente quimico pvp, colagem:
rapida, embalagem individual: 7,8 a 10 g, cor:
incolor, certificacao: inmetro-seguranca do artigo
7 |escolar, validade: minima 12 meses da data de Unid. 72 R$ 5,73 6
entrega, observacao: constar na embalagem:
marca/cnpj e codigo de barras

(codigo: 6321)

Elastico (embalagem de 1 kg) tipo elastico de
g |dinheiro Pacote 1 R$ 35,31 9
(codigo: 56226)

Envelope branco, tipo saco, tam. 16 X 23 CM
9 Unid. 400 R$ 0,30 10
(codigo: 56188)

Envelope grafico, tipo: oficio, papel: Off-set,-
gramatura: 75 g/m2, cor: branco, quantidade de
cores: 1 x 0 cor, medida: 11,4 x 22,9 cm,

10 |impressao: nao, modelo: comum, exigencia: constar |  Unid. 300 R$ 0,32 26
na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras

(cédigo: 129505)

Fita adesiva, tipo: crepe, material: papel, cor:

creme, embalagem/medida: rolo 48mm x 50m,
11 |observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e Rolo 15 R$ 15,43 11
codigo de barras

(codigo: 6215)

Fita adesiva, material: plastica, cor: transparente,

embalagem/medida: rolo 48mm x 50m, observacao:
12 |constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de Rolo 10 R$ 6.60 12
barras ’

(codigo: 84342)

Fita corretiva, medindo 5 a 6 mm x 5m
13 Unid. 12 R$ 10,93 8
(codigo: 30835)

14 | Grampeador, tamanho pequeno 26/6, em metal, Unid. 20 R$ 17,93 13
med aprox 12 comp x 3 larg x 4,5 alt, capacidade
para 20 folhas, estrutura metalica, constar na
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embalagem: marca/cnpj e codigo de barras

(codigo: 6247)

Lapis, grafite: hb n.02, composicao: produzido em
madeira de reflorestamento ou produzido em resina
sintetica, formato: redondo, cor: preto, certificacao:
15 |inmetro-seguranca do artigo escolar, observacao: Unid. 72 R$ 1,00 14
constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de
barras

(codigo: 6115)

Papel papelaria, tipo: sulfite, caracteristicas: formato
a4, tamanho: 210 x 297 mm, gramatura: 75 g/m2,
cor: branco alcalino, embalagem: pacote com 500
16 |fIs, pbservacao: constar na empalagem: marca/cnpj,| pacote 350 R$ 25,60 20
codigo de barras e material reciclado com celulose
de eucalipto reflorestado

(codigo: 5895)

Pasta escritorio, tipo: pasta az, material: pvc,

ferragem de metal, visor de plastico com etiqueta
removivel, caracteristica: lombo estreito, formato:
17 |tamanho oficio,- observacao: constar na Unid. 5 R$ 21,43 15
embalagem: marca/cnpj e codigo de barras

(codigo: 6408)

Pasta escritorio, tipo: pasta L, material: pvc cristal,
formato: tamanho oficio, cor: fosco incolor,

1g |observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e Unid. 300 R$ 1,19 16
codigo de barras

(codigo: 6527)

Pilha, tipo: alcalina, tamanho: palito aaa,
embalagem: com 04 un., voltagem: 1,5 v,
19 |observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e Cartela 10 R$ 15,29 28
codigo de barras

(coédigo: 65785)

Prancheta de campo, acrilica, com ferragem, tipo
20 universitaria, medida padrao. Unid. 5 R$ 17,10 27

(cédigo: 5103)

Saco plastico, apresentacao: liso com 4 furos, cor:

transparente, tamanho: oficio, espessura: 0,12 mm,
21 |observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e Unid. 500 R$ 0,37 21
codigo de barras

(codigo: 8860)
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Tinta expediente, utilizacao: para carimbos e auto-
entintado, cor: preto, embalagem: tubo com 40 a 50
ml, caracteristicas: a base de agua, exigencia:

22 | constar na embalagem: marcal/cnpj e codigo de Unid. 2 R$ 7,13 22
barras, ref: Radex

(codigo: 130215)

Tinta expediente, utilizacao: para carimbos e auto-
entintado, cor: vermelho, embalagem: tubo com 40
a 50 ml, caracteristicas: a base de agua, exigencia:
23 | constar na embalagem: marcal/cnpj e codigo de Unid. 2 R$ 6,49 23
barras, ref: Radex

(codigo: 130216)

Envelope oficio 75 g/m2 branco 114 x 229 mm,

personalizado para CMJ (em pacotes de 50
24 |unidades) Unid. 8.000 R$ 0,30 25

(codigo: 127811)

Envelope saco 75 g/m2 pardo 26 x 36 cm kraft,

personalizado para CMJ (em pacotes de 25
25 |unidades) Unid. 3.000 R$ 0,81 24

(codigo: 127810)

Pasta escritorio com orelha, papel laminado,
310x220 mm, branca, personalizada para CMJ (em )
26 |pacotes de 50 unidades) Unid. 200 R$ 6,90 17

(codigo: 127812)

Capa de processo reciclado 240 g reciclado formato

fechado 2, personalizada para CMJ (em pacotes de
27 100 unidades) Unid. 700 R$ 1,99 18

(cédigo: 127813)

Pasta porta diploma, azul marinho, papel color plus
1809, 325x235 mm, personalizada para CMJ (com
28 | corte/vinco para fixagéo do diploma e capa com Unid. 100 R$ 14,50 19
pequeno relevo, com largura de 35 mm)

(codigo: 128849)

1.2. O objeto desta contratacdo nado se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, pois enquadram-se na

classificagao nos termos do paragrafo unico, do art. 6°, inciso Xlll da Lei 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. Os objetos desta contratagao estao previstos no Plano de Contratagées Anual 2025.

2.2. A contratacéo se justifica pela necessidade de reposicdo do estoque, bem como pela
necessidade da manutengcao dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos

setores.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO:

3.1. Aquisi¢cao de Caderno, tipo: espiral, quantidade de folhas: 96 folhas pautadas, tamanho: %4,
capa: flexivel, modelo: universitario, exigencia: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de

barras - (4 unidades)

3.2. Aquisicdo de Caneta, tipo: esferografica, material: corpo acrilico sextavado com respiro,
ponta metalica com esfera de tungstenio, cor: azul,traco(escrita): 1 a 1,3 mm, certificacao:

inmetro, exigencia: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras - (400 unidades)

3.3. Aquisicdo de Caneta,tipo: esferografica, material: corpo acrilico sextavado com respiro,
ponta metalica com esfera de tungstenio, cor: preto, traco(escrita): 1 a 1,3 mm, certificacao:

inmetro, observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras - (20 unidades)

3.4. Aquisicdo de Caneta marca texto, cor amarela, corpo medindo no minimo 135mm
contendo marca, tampa na cor da tinta com clip, traco grosso de 4mm e fino de 1mm, com

certificacao do inmetro, caixa contendo 12 unidades. - (10 caixas)

3.5. Aquisicao de Caneta, tipo: pincel atomico, material: corpo plastico com ponta de feltro, cor:
vermelho, traco(escrita): 4,5 a 5 mm,- caracteristica: tinta recarregavel,- tamanho: minimo 12
cm sem a tampa, certificacao: inmetro, observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e

codigo de barras - (2 unidades)

3.6. Aquisicao de Clips n. 2/0, em aco niquelado, caixa com 700 a 750 unidades, constar na

embalagem: marca, cnpj e codigo de barras - (4 caixas)

3.7. Aquisicdo de Cola escolar, tipo: bastao, caracteristicas: lavavel, atoxica e componente
quimico pvp, colagem: rapida, embalagem individual: 7,8 a 10 g, cor: incolor, certificacao:

inmetro-seguranca do artigo escolar, validade: minima 12 meses da data de entrega,
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observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras - (72 unidades)
3.8. Aquisi¢ao de Elastico (embalagem de 1 kg) tipo elastico de dinheiro — (1 pacote)
3.9. Aquisi¢ao de Envelope branco, tipo saco, tam. 16 X 23 CM - (400 unidades)

3.10. Aquisicdo de Envelope grafico, tipo: oficio, papel: Off-set,- gramatura: 75 g/m2, cor:
branco, quantidade de cores: 1 x 0 cor, medida: 11,4 x 22,9 cm, impressao: nao, modelo:

comum, exigencia: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras - (300 unidades)

3.11. Aquisicdo de Fita adesiva, tipo: crepe, material: papel, cor: creme, embalagem/medida:
rolo 48mm x 50m, observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras - (15

rolos)

3.12. Aquisicao de Fita adesiva, material: plastica, cor: transparente, embalagem/medida: rolo

48mm x 50m, observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras - (10 rolos)
3.13. Aquisicao de Fita corretiva, medindo 5 a 6 mm x 5m - (12 unidades)

3.14. Aquisicdo de Grampeador, tamanho pequeno 26/6, em metal, med aprox 12 comp x 3
larg x 4,5 alt, capacidade para 20 folhas, estrutura metalica, constar na embalagem: marca/cnpj

e codigo de barras - (20 unidades)

3.15. Aquisicdo de Lapis, grafite: hb n.02, composicao: produzido em madeira de
reflorestamento ou produzido em resina sintetica, formato: redondo, cor: preto, certificacao:
inmetro-seguranca do artigo escolar, observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo

de barras - (72 unidades)

3.16. Aquisicao de Papel papelaria, tipo: sulfite, caracteristicas: formato a4, tamanho: 210 x 297
mm, gramatura: 75 g/m2, cor: branco alcalino, embalagem: pacote com 500 fls, observacao:
constar na embalagem: marca/cnpj, codigo de barras e material reciclado com celulose de

eucalipto reflorestado - (350 pacotes)

3.17. Aquisicdo de Pasta escritorio, tipo: pasta az, material: pvc, ferragem de metal, visor de
plastico com etiqueta removivel, caracteristica: lombo estreito, formato: tamanho oficio,-

observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras - (5 unidades)

3.18. Aquisicao de Pasta escritorio, tipo: pasta L, material: pvc cristal, formato: tamanho oficio,

cor: fosco incolor, observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras - (300
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unidades)

3.19. Aquisicao de Pilha, tipo: alcalina, tamanho: palito aaa, embalagem: com 04 un., voltagem:

1,5 v, observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras - (10 cartelas)

3.20. Aquisicao de Prancheta de campo, acrilica, com ferragem, tipo universitaria, medida

padrao. - (5 unidades)

3.21. Aquisicao de Saco plastico, apresentacao: liso com 4 furos, cor: transparente, tamanho:
oficio, espessura: 0,12 mm, observacao: constar na embalagem: marca/cnpj e codigo de barras
- (500 unidades)

3.22. Aquisicao de Tinta expediente, utilizacao: para carimbos e auto-entintado, cor: preto,
embalagem: tubo com 40 a 50 ml, caracteristicas: a base de agua, exigencia: constar na

embalagem: marca/cnpj e codigo de barras, ref: Radex - (2 unidades)

3.23. Aquisicao de Tinta expediente, utilizacao: para carimbos e auto-entintado, cor: vermelho,
embalagem: tubo com 40 a 50 ml, caracteristicas: a base de agua, exigencia: constar na

embalagem: marca/cnpj e codigo de barras, ref: Radex - (2 unidades)

3.24. Aquisicao de Envelope oficio 75 g/m2 branco 114 x 229 mm, personalizado para CMJ (em
pacotes de 50 unidades) — (8.000 unidades)

3.25. Aquisicdo de Envelope saco 75 g/m2 pardo 26 x 36 cm kraft, personalizado para CMJ
(em pacotes de 25 unidades) — (3.000 unidades)

3.26. Aquisicdo de Pasta escritorio com orelha, papel laminado, 310x220 mm, branca,

personalizada para CMJ (em pacotes de 50 unidades) - (200 unidades)

3.27. Aquisicao de Capa de processo reciclado 240 g reciclado formato fechado 2,

personalizada para CMJ (em pacotes de 100 unidades) - (700 unidades)

3.28. Aquisicdo de Pasta porta diploma, azul marinho, papel color plus 180g, 325x235 mm,
personalizada para CMJ (com corte/vinco para fixagao do diploma e capa com pequeno relevo,

com largura de 35 mm) - (100 unidades)
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Da exigéncia de amostra
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4.1. Nao sera exigida a apresentagao de amostras.
Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, considerando a baixa complexidade do objeto e os baixos riscos identificados.
Sustentabilidade

4.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, baseados no Guia Nacional de Contratagbes

Sustentaveis:

4.4.1. Uso e consumo consciente e racional da energia elétrica e agua;

4.4.2. Os produtos devem ser preferencialmente acondicionados em embalagem individual
adequada, ocupando o menor volume possivel e utilizando materiais reciclaveis, a fim de

garantir maxima protecéo durante o transporte e armazenamento;

4.4.3. Os produtos ndo devem conter substancias perigosas em concentragées acima das
recomendadas pela diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBs) e éteres difenil-polibromados (PBDEs).

5. DA EXECUGAO DO OBJETO:

Condigoes de Entrega

5.1. A entrega devera ser realizada dentro do prazo de 05 dias Uteis da emissao da Solicitagao
de Entrega.
5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as

razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
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prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os materiais deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua Barao de Jundiai, 153,
Centro, Jundiai - SP CEP 13.201-010.

5.4. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco)
dias, pelo(a) responsavel pelo setor requisitante, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
5.5. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

5.6. Os materiais serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

5.6.1. Na hipétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.8. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cdédigo de Defesa do Consumidor).
5.8.1 Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor (CDC) a partir da data

de recebimento definitivo do produto, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida

pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

- de (30 dias - produtos nao-duraveis);

- e de (90 dias - produtos duraveis).
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6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO:

6.1. O contrato sera substituido pela Nota de Empenho, considerando-se realizado quando a
contratada fizer a entrega do objeto em perfeitas condigbes conforme descrito neste Termo de

Referéncia.
6.2. O modelo de gestéo sera conforme definido no item 12 do Aviso de Contratac&o Direta.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO, LIQUIDAGAO E DE PAGAMENTO:

7.1. ApOs a realizagéo da entrega dos materiais e aprovagdo da Camara Municipal de Jundiai,
a CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal.

7.2. Os prazos adotados para liquidagao e pagamento serao os que seguem:
7.2.1. Liquidagao

7.2.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 07
(sete) a 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias da contratacéo.

7.2.1.2. Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
€) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.2.1.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da

regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante.
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7.2.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, por meio dos
documentos exigidos no item 7.3.2. do Aviso de Compra Direta, constatada mediante consulta

aos sitios eletronicos oficiais.

7.2.1.5. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério da Camara Municipal de Jundiai.

7.2.1.6. A permanéncia da condicao de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Camara Municipal de Jundiai, pode culminar em rescisdo
contratual, sem prejuizo da apuracao de responsabilidade e da aplicagdo de penalidades

cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.
7.2.2. Prazo de pagamento

7.2.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de 07 (sete) a 10 (dez) dias Uteis contados da

finalizacdo da liquidagao da despesa, conforme item 7.1. deste Termo de Referéncia.

7.3. Os demais critérios de liquidagao e de pagamento serdo conforme definido no item 11 do

Aviso de Contratacao Direta.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de COMPRA
DIRETA, na modalidade DISPENSA, na forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

9. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA:

9.1. O valor estimado desta contratacdo é de R$ 21.250,75 (vinte e um mil duzentos e

cinquenta reais e setenta e cinco centavos).

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo com recursos proprios.
Dotacdao orgamentaria 01.01.01.031.0001.2001 (Despesas de Manutengdo das Atividades

Legislativas), categoria econémica 3.3.90.30.00 (Material de Consumo).
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Camara Municipal

Jundiai

SAO PAULO

Jundiai, 29 de outubro de 2024.

ADRIANO CARNIER

Agente de Servicos Técnicos

Assinado digitalmente
por ADRIANO
CARNIER

Data: 02/01/2025 16:33
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