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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS
Avenida Anchieta, 200 - Bairro Centro - CEP 13015-904 - Campinas - SP - www.campinas.sp.gov.br
Pago Municipal - 6° Andar

PMC/PMC-SMCGP-GAB/PMC-SMCGP-CSS

TERMO DE REFERENCIA

Campinas, 21 de agosto de 2026.
1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de impressdo fotografica e
emolduramento, destinados ao atendimento das necessidades do Gabinete do Prefeito do Municipio de
Campinas.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo tem por finalidade atender necessidade institucional do Gabinete do Prefeito, consistente
na impressao ¢ emolduramento de fotografia destinada a exposicdo em ambiente administrativo,
contribuindo para a adequada apresentacdo dos espagos institucionais do Municipio.

2.2. A solugdo pretendida atende ao interesse publico e apresenta baixa complexidade técnica, sendo
amplamente disponivel no mercado, permitindo a selecdo da proposta mais vantajosa mediante critério de
menor prec¢o por item.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacao sera realizada na modalidade Dispensa de Licitagao, conforme art.75, II, da Lei
n. 14.133/2021; fundamentada nos clementos constantes no Estudo Técnico Preliminar, anexo a este
processo administrativo; documento n® 19980171.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Item (i)olsll(gjo Descricao Quantidade
Servi¢o de emolduramento, confec¢do de quadro entre vidros,
01 159.120 moldura em aluminio modelo filete liso ou boleado, cores preto, 01
' prata, fumé ou bronze, vidro incolor antirreflexo de 2 mm, com
ganchos para fixacdo, medidas aproximadas de 75,4 x 75,4 cm
0 159.108 Servigo grafico de impressdo de imagem/foto em papel fotografico 01

mate ou fosco, colorido, medidas aproximadas de 65,4 x 65,4 cm

4.1. A solugdo consiste na contratacdo de servigos especializados para atender a necessidade do Gabinete
do Prefeito quanto a produgdo e disponibilizacdo de imagem institucional para exposi¢do em ambiente
administrativo. A contratagdo serd composta pelos seguintes itens:

Item 1 — Impressao Fotografica

e Impressdo colorida de imagem/fotografia fornecida pela Administragao;
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e Utilizagdo de papel fotografico de alta qualidade, acabamento fosco (mate) ou equivalente;

e Dimensdes aproximadas de 65,4 cm x 65,4 cm;
e Impressdao com elevada resolucao, garantindo fidelidade de cores, nitidez e durabilidade adequada
para exposi¢do em ambiente interno.

Item 2 — Emolduramento

e Confeccdo de quadro para acondicionamento da imagem fornecida pela Administracao;

¢ Moldura em aluminio modelo filete liso ou boleado, nas cores preto, prata, fumé ou bronze;

e Utilizagdo de vidro incolor antirreflexo com espessura minima de 2 mm,;

e Instalagdo de sistema de fixag¢do posterior apropriado para parede;

e Medidas aproximadas de 75,4 cm x 75,4 cm;

e Montagem e acabamento compativeis com a finalidade institucional do objeto.
4.2. Os itens possuem natureza comum e sdo amplamente ofertados por empresas especializadas no
mercado. Embora complementares para o atendimento da necessidade administrativa, apresentam

caracteristicas técnicas e comerciais independentes, permitindo sua contratacio e execucdo por
fornecedores distintos, sem prejuizo da funcionalidade pretendida.

4.3. A adogdo do julgamento por item visa ampliar a competitividade do certame, possibilitando a
participagcdo de empresas especializadas em impressdo grafica e/ou emolduramento, contribuindo para a
obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, em observancia aos principios da
economicidade, eficiéncia e selegdo da proposta mais vantajosa previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. O(s) fornecedor(es) contratado(s) devera(2o):

¢ Fornecer materiais novos, sem uso anterior e de primeira qualidade;

e Executar o item adjudicado em conformidade com as especificagdes técnicas constantes neste Termo
de Referéncia;

e Responsabilizar-se integralmente pelos materiais empregados, mao de obra, equipamentos,
transporte, embalagens, tributos, encargos e demais custos necessarios a perfeita execucdo do
respectivo item contratado;

e Garantir que os produtos fornecidos atendam as caracteristicas, dimensdes, padroes de qualidade e
requisitos estabelecidos pela Administracdo;

e Observar, quando aplicavel, as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais);

e Apresentar a documentacdo de habilitagdo exigida no art. 8°, inciso II, do Decreto Municipal n°
22.241/2022.

5.2. Considerando a natureza e o valor estimado da contratagdo, ndo sera exigida garantia contratual de
execucao prevista no art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO E LOCAL DE ENTREGA

6.1. O quantitativo total dos itens devera ser entregue no prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos,
contados a partir do 1° dia 1til seguinte ao do recebimento pela empresa da ordem de servigo e nota de
empenho.

6.2. O local de entrega serd no Pagco Municipal de Campinas; sito a Avenida Anchieta n° 200, Centro -
Campinas/SP - CEP 13015-904 - de segunda a sexta-feira, entre 9h30 e 16h00, aos cuidados dos servidores
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Guilherme ou Fernanda.

6.3. A Contratada seré responsavel pelo carregamento, transporte e descarregamento dos itens no endereco
especificado no subitem 6.2.

6.4. Os itens deverdo ser embalados de forma a ndo causar qualquer tipo de dano durante as etapas em que
estiverem sob a responsabilidade da Contratada, visando a melhor adequacdo para armazenamento.

6.5. Os itens serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 01 (um) dia 1til, para efeito de verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta comercial
apresentada.

6.6. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes, ou
terem sido entregues ja com defeito, erro de impressao, cores; devendo ser substituidos por um outro, em
no maximo 2 (dois) dias Uteis, a contar do primeiro dia Util subsequente ao recebimento, pela Contratada,
da comunicag¢do da irregularidade.

6.7. Os bens serdo recebidos definitivamente apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos itens e
consequente aceitagcdo, possibilitando dessa forma o aceite da respectiva nota fiscal.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO
7.1. A execucdo de cada item contratado serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pelo
Gabinete do Prefeito, competindo-lhe:

e Verificar a conformidade dos materiais e servigos entregues;

e Solicitar corregdes, substituicdes ou complementagdes, quando necessarias;

e Proceder ao recebimento provisorio e definitivo dos itens;

e Certificar a regular execugdo para fins de liquidagdo e pagamento.

7.2. A fiscalizacdo exercida pela Administracao nao exclui nem reduz a responsabilidade dos fornecedores
pela perfeita execucdo das obrigagdes assumidas.

8. GARANTIA DOS SERVICOS

8.1. Nao sera exigida garantia contratual, considerando a natureza e o baixo grau de complexidade do
objeto, o reduzido risco associado a execugdo e a caracteristica de fornecimento de assinaturas de
periodicos.

8.2. A auséncia de garantia contratual ndo afasta a responsabilidade da contratada pelo cumprimento
integral das obrigagdes assumidas.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E RECEBIMENTO
9.1. O recebimento seguira os seguintes prazos:

a) Provisorio, em até 02 (dois) dias Uteis, depois de efetuada a entrega, para efeito de posterior verificacao
de sua conformidade;

b) Definitivo, em até 02 (dois) dias uteis, por meio do ateste da nota fiscal pelo Departamento de Defesa
Civil, apos o recebimento provisorio de todo material que deve estar em perfeita conformidade com as
especificagdes previstas neste Termo de Referéncia.

9.2. A Contratada devera emitir nota fiscal em moeda nacional, correspondente a confec¢do dos itens.

9.3. A nota fiscal devera ser entregue junto do produto no Gabinete do Prefeito, localizado na Avenida
Anchieta, n° 200 - 4° andar - Centro - Campinas/SP - CEP: 13015-904

9.4 O Gabinete do Prefeito terd o prazo de 01 (um) dia 1til, a contar da apresentacdo da nota fiscal, para
aceita-la ou rejeita-la, condicionado ao disposto no subitem 8.2.
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9.5. A nota fiscal ndo aprovada serd devolvida para as corregdes necessarias, com as informagdes que
motivaram a sua rejei¢do, contando-se o prazo para pagamento, a partir da data de sua reapresentagdo com
as devidas corregdes.

9.6. A devolucdo da nota fiscal ndo aprovada, em hipotese alguma servira de pretexto para que a
Contratada interrompa o fornecimento.

9.7. A liquidag¢do da nota fiscal ocorrera em até 02 (dois) dias tuteis da data do seu aceite, sendo que o
Municipio de Campinas providenciard o pagamento no prazo de 10 (dez) dias fora a dezena, contados da
data do aceite da nota fiscal.

9.8. Quando o dia do vencimento cair em dias ndo uteis, ou seja, aos sabados, domingos ou feriados, o
pagamento sera realizado no primeiro dia util subsequente.

9.9. Informar na nota fiscal o percentual de retengdo do Imposto de Renda (IRRF) ou se a empresa ¢
optante pelo Simples Nacional, conforme ao disposto nas Instru¢des Normativas RFB n° 1234, de 11 de
janeiro de 2012, e na n® 2145, de 26 de julho de 2023.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, observados os procedimentos aplicaveis as contratagdes diretas.

10.2. A selegdo do fornecedor devera observar a proposta que apresente a condi¢do mais vantajosa para a
Administragdo, consideradas as especificagdes e condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.3. Considerando que os itens constituem objetos individualmente utilizdveis e que nao ha necessidade
técnica de que ambos sejam fornecidos pelo mesmo fornecedor, o julgamento serd por item, possibilitando
a contratagdo independente.

10.4. Sera considerada vencedora, em cada item, a proposta que apresentar o menor pre¢o, desde que
atendidas integralmente as condi¢des e especificacdes deste Termo de Referéncia.

10.5. O prazo de validade das propostas apresentadas sera de 60 (sessenta) dias.

10.2. A proposta devera conter o prego unitario e o preco total, fixo e irreajustavel, expresso em nimeros,
na moeda corrente nacional, com, no maximo, duas casas decimais, sendo desprezadas as demais.

10.3. Os pregos deverdo incluir todos os custos operacionais da atividade e os tributos eventualmente
incidentes, bem como as despesas diretas e indiretas, inclusive o transporte e o fornecimento de materiais,
equipamentos € mao de obra necessarios.

10.4. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, omitidos na proposta ou incorretamente
cotados, serdo considerados como inclusos nos precgos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer
titulo.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor estimado da contratacdo sera apurado mediante pesquisa de precos realizada em
conformidade com o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021 e com os procedimentos regulamentares
aplicaveis.

11.2. A estimativa devera contemplar os precos unitdrios referenciais de cada item, as respectivas
memorias de calculo e os documentos que fundamentam os valores obtidos.

11.3. Os documentos relativos a pesquisa de precos, memorias de cdlculo e demais elementos de suporte
deverdo integrar documento proprio do processo administrativo, observadas as disposi¢des legais relativas
a publicidade e, quando cabivel, ao sigilo do orcamento.

11.4. Para fins de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, devera
ser observado o limite vigente aplicavel a hipotese de dispensa.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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12.1. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral do Municipio.

12.2. A Coordenadoria Or¢gamentaria e Financeira do Gabinete do Prefeito indicard a dotagdo or¢amentaria
destinada a cobertura das despesas.

12.3. A realizagdo da despesa ficara condicionada ao cumprimento dos procedimentos orgamentarios e
financeiros exigidos pela Administragdo Municipal, inclusive emissdo dos documentos pertinentes e
lancamento da solicitagdo de compras no sistema SIM, quando aplicavel.

13. OBRIGACOES DO FORNECEDOR

13.1. Fornecer e entregar os itens em perfeitas condi¢des de uso, sem avarias, defeitos de fabricagdo, erros
de impressdo ou quaisquer inconformidades, observando rigorosamente as especificagdes técnicas
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta apresentada, responsabilizando-se integralmente por
todos os custos, riscos e despesas decorrentes da execugao do objeto.

13.2. Reparar, corrigir, substituir ou refazer, as suas expensas € no prazo fixado pelo Municipio de
Campinas, total ou parcialmente, os materiais que apresentarem vicios, defeitos, falhas de impressao,
divergéncias de layout, erros de acabamento ou qualquer desconformidade em relagdo as especifica¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta comercial.

13.3. Entregar os itens dentro dos prazos estipulados pelo Municipio de Campinas, observando as
especificagdes de formato, dimensdes, materiais, acabamento e qualidade de impressdao definidos pelo
Contratante, utilizando insumos de primeira qualidade e adequados a finalidade pretendida.

13.4. Manter absoluto sigilo sobre todas as informacdes, dados, documentos, imagens, artes, layouts ou
quaisquer outros conteudos fornecidos pelo Municipio de Campinas em razido da execu¢do contratual.
Consideram-se confidenciais todos os documentos, informacdes, conhecimentos e dados, de natureza
técnica, administrativa, institucional ou comercial, independentemente do meio em que estejam
armazenados ou sejam disponibilizados.

13.5. Assegurar que todos os profissionais envolvidos na execucdo do objeto observem as normas de
seguranga, saude e medicina do trabalho aplicdveis, responsabilizando-se integralmente por quaisquer
danos, acidentes ou ocorréncias envolvendo seus empregados, prepostos ou terceiros durante a execucgao
dos servigos.

13.6. Caso sejam constatados defeitos de impressdo, divergéncia de cores, erros de grafia, falhas de
acabamento, dimensdo incorreta, danos fisicos ou qualquer outra inconformidade nos itens entregues, a
Contratada devera promover a substituicdo integral dos materiais, sem Onus para o Municipio de
Campinas, no prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia util subsequente ao
recebimento da notificagdo, ficando responsavel pela retirada dos materiais rejeitados e pela entrega dos
novos materiais em conformidade com as especificacdes exigidas.

13.7. Responsabilizar-se pela qualidade final dos materiais produzidos, garantindo a fidelidade das cores,
textos, imagens, layout e demais elementos graficos aprovados pelo Contratante, bem como pela
durabilidade dos materiais utilizados durante o periodo previsto para sua utilizacao.

13.8. Transportar, manusear e entregar os materiais de forma adequada, adotando as medidas necessarias
para evitar danos, amassamentos, rasgos, riscos ou quaisquer prejuizos a integridade dos itens até o seu
recebimento definitivo pelo Municipio de Campinas.

14. OBRIGACOES DO MUNICIPIO

14.1. Fornecer a Contratada todas as informagdes, orientacdes, arquivos e demais elementos necessarios a
perfeita execugdo do objeto, especificando com clareza as caracteristicas e requisitos dos materiais a serem
produzidos.

14.2. Permitir o acesso dos representantes, empregados ou prepostos da Contratada as dependéncias
indicadas para a entrega dos materiais, observadas as normas internas de seguranca e identificacdo da
Prefeitura Municipal de Campinas.
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14.3. Receber e conferir os materiais entregues, verificando, no prazo estabelecido, sua conformidade com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta comercial e demais documentos que
integram a contratagdo, para fins de recebimento provisorio e definitivo.

14.4. Encaminhar a Contratada, juntamente com a Ordem de Servico ou instrumento equivalente, os
textos, imagens, logotipos, artes, layouts e demais informagdes necessdrias a producdo grafica dos itens,
responsabilizando-se pela aprovacao prévia do contetido a ser impresso.

14.5. Efetuar o pagamento devido a Contratada nas condi¢des, prazos e valores estabelecidos na
contratacdo, apds a comprovagdo do adimplemento das obrigagdes assumidas.

14.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues que estiverem em desacordo com as
especificagdes técnicas exigidas, com a proposta apresentada ou que apresentem defeitos, falhas de
impressao, danos, acabamentos inadequados ou quaisquer outras inconformidades.

14.7. Notificar formalmente a Contratada sobre quaisquer defeitos, imperfei¢cdes, falhas, divergéncias ou
irregularidades constatadas nos materiais fornecidos, fixando prazo para a ado¢ao das medidas corretivas
necessarias, incluindo reparo, corregdo, substituicdo ou refazimento dos itens, sem 6nus para o Municipio.

14.8. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo contratual, podendo solicitar
esclarecimentos, ajustes e providéncias que entender necessarios para garantir o fiel cumprimento das
condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.9. Prestar a Contratada, em tempo habil, os esclarecimentos que se fizerem necessarios para a adequada
execug¢do do objeto contratado.

14. FATURAMENTO E PAGAMENTO

O fornecedor deverd emitir nota fiscal em moeda nacional, correspondente ao fornecimento do produto e
/ou execugao dos servigo.

7.2. A nota fiscal devera ser entregue junto dos produtos.

7.3. A nota fiscal ndo aprovada sera devolvida a empresa para as necessarias corregdes, com as
informagdes que motivaram sua rejeicao.

7.4. A devolucdo da nota fiscal ndo aprovada em hipotese alguma servird de pretexto para que a empresa
suspenda o fornecimento.

7.5. A liquidacdo da nota fiscal ocorrera em até 02 (dois) dias uteis da data do seu aceite, sendo que o
Municipio de Campinas providenciard o pagamento no prazo de 10 (dez) dias fora a dezena, contados da
data do aceite da nota fiscal.

7.6. Quando o dia do vencimento cair em dias ndo uteis, ou seja, aos sabados, domingos ou feriados, o
pagamento sera realizado no primeiro dia util subsequente.

15. DAS CONSIDERACOES FINAIS

15.1. Quaisquer esclarecimentos poderao ser obtidos com os servidores Guilherme Piza ou Fernanda
Vieira, na Coordenadoria de Suprimentos — Av. Anchieta, 200 — 5° andar — sala 04 — Centro —
Campinas/SP, através dos e-mails: guilherme.piza@campinas.sp.gov.br /
fernanda.vieira@campinas.sp.gov.br ou dos telefones: (19) 2116-0356 / 0932.
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Documento assinado eletronicamente por FERNANDA RAQUEL VIEIRA DA SILVA, Agente
Administrativo, em 14/09/2026, as 12:21, conforme art. 10 do Decreto 18.702 de 13 de abril de 2015.
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“ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.campinas.sp.gov.br/verifica
informando o codigo verificador 20011504 ¢ o codigo CRC 9630954C.
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