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TERMO DE REFERENCIA

Campinas, 08 de outubro de 2026.
1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagio da empresa PENATES EDUCACAO E INFORMACAO LTDA. ME para a prestagio de
servicos técnicos especializados de supervisao técnica destinada aos servidores do Servigco de
Acolhimento e Prote¢do Especial a Crianga e ao Adolescente — SAPECA, da Prote¢do Social Especial de
Alta Complexidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social de Campinas,
visando ao treinamento e aperfeicoamento da equipe, nos termos do art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei
Federal n® 14.133/2021.

2. DESCRICAO E REGIME DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Item | Cddigo | Descricido Quantidade Total

Contratagdo de profissional para atuar
1 170902 | emsupervisdo técnica para a equipe 38 horas
deservidores do SAPECA

3. VALOR DA CONTRATACAO

3.1. O valor total estimado para a presente contratagao ¢ de R$ 32.984,00 (trinta e dois mil novecentos e
oitenta e quatro reais)

4. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos provenientes do Fundo
Estadual de Assisténcia Social — FEAS.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de qualificagdo técnica continuada da equipe do
Servigo de Acolhimento e Prote¢ao Especial a Crianca e ao Adolescente — SAPECA, modalidade Familia
Acolhedora, servigo socioassistencial de alta complexidade executado pelo Municipio de Campinas ha 28
anos e reconhecido como referéncia nacional na area do acolhimento familiar.

Considerando as constantes atualizagdes normativas, os avangos conceituais relacionados ao direito a
convivéncia familiar e comunitaria e a crescente complexidade das demandas atendidas, torna-se
necessaria a realizacdo de supervisdo técnica institucional especializada, com vistas ao aprimoramento
metodoldgico do servigo, a revisdo e atualizagdo do Projeto Politico-Pedagégico (PPP), ao
aprofundamento da andlise de casos complexos e ao fortalecimento das praticas profissionais
desenvolvidas pela equipe.

A necessidade da contratagdo decorre, ainda, da inexisténcia, no quadro permanente da Administragdo
Publica Municipal, de profissional com especializagdao e experiéncia reconhecidas na area de acolhimento




familiar apto a realizar supervisdo institucional com o nivel de aprofundamento técnico exigido pela
natureza do servigo.

A contratagdo da profissional Janete G. Valente justifica-se em razdo de seu notdrio saber e ampla
experiéncia na tematica do acolhimento familiar, destacando-se sua participacdo na implantacdo do
SAPECA, sua contribui¢do para a constru¢do da metodologia do servico, posteriormente utilizada como
referéncia nacional, bem como sua atuacdo na elaboragdo de documentos técnicos, publicacdes
especializadas e grupos de trabalho de ambito nacional voltados & promocao do direito & convivéncia
familiar e comunitaria.

A supervisdo técnica institucional permitird o fortalecimento das competéncias profissionais da equipe, a
atualizacdo dos processos de trabalho, a consolidagdo de diretrizes técnicas alinhadas ao Estatuto da
Crianga e do Adolescente — ECA, ao Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, a Tipificagido Nacional
dos Servigos Socioassistenciais e as Orientacdes Técnicas para os Servigos de Acolhimento, contribuindo
diretamente para a qualifica¢do do atendimento prestado.

Serdo beneficiados diretamente os profissionais que compdem a equipe do SAPECA, incluindo
coordenacao, assistentes sociais, psicélogo e agentes de acdo social. Indiretamente, serdo beneficiadas as
criancas e adolescentes acolhidos, suas familias de origem, familias extensas, familias acolhedoras e
demais atores da rede de protecdo, em razao da melhoria continua da qualidade dos servigos prestados e
da efetivagao do direito a convivéncia familiar € comunitaria.

Dessa forma, a contratacdo atende ao interesse publico ao promover o aperfeigoamento técnico da equipe
responsavel pela execucao do servigo e fortalecer a politica publica municipal de acolhimento familiar.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. A solugdo consiste na contratagdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servigos de
supervisao técnica institucional continuada ao Servigo de Acolhimento e Protecdao Especial a Crianga e ao
Adolescente — SAPECA, modalidade Familia Acolhedora, contemplando atividades de planejamento,
supervisao institucional, estudo e discussdao de casos, assessoramento técnico a equipe, apoio a revisao e
atualizag@o do Projeto Politico-Pedagdgico (PPP) e qualificagdo metodologica dos processos de trabalho.

A supervisdo serd realizada por profissional com reconhecida experiéncia na drea do acolhimento familiar
e da protegdo integral de criancas e adolescentes, utilizando metodologia participativa e dialdgica, voltada
a reflexdo critica das praticas profissionais, ao aperfeicoamento técnico da equipe e ao fortalecimento das
acoes desenvolvidas pelo servigo.

A solucdo proposta visa promover a atualizagdo permanente dos profissionais, a uniformizacdo de
procedimentos, o aprimoramento das estratégias de intervencdo, o fortalecimento da articulagdo entre
teoria e pratica e a adequacao continua do servigo as diretrizes estabelecidas pelo Estatuto da Crianca e do
Adolescente — ECA, pelo Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, pela Tipificagido Nacional dos
Servigos Socioassistenciais e pelas Orientagdes Técnicas para os Servigos de Acolhimento.

A escolha da empresa PENATES EDUCACAO E INFORMACAO LTDA. ME fundamenta-se na
comprovada especializagdo e experiéncia da profissional responsavel pela execucdo dos servigos, cuja
trajetoria profissional reune atuacdo técnica, académica e institucional diretamente relacionada a tematica
do acolhimento familiar, qualificando a solugdo para o atendimento da necessidade identificada.

Sob o aspecto econdmico, a proposta apresentada demonstra compatibilidade com os valores praticados no
mercado para servigos técnicos especializados de natureza semelhante, atendendo aos principios da
economicidade e da vantajosidade para a Administracao Publica.

Por se tratar de servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, a solugdo nao
demanda fornecimento de bens, equipamentos, manutencdo ou assisténcia técnica, restringindo-se a
execucao das atividades de supervisdo e assessoramento técnico previstas neste Termo de Referéncia.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. A contratada devera possuir comprovada experiéncia na prestacao de servigos de supervisao técnica,
assessoria, consultoria ou formacao continuada no campo do acolhimento familiar e/ou institucional de



criangas e adolescentes, preferencialmente no dmbito do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS,
demonstrando capacidade técnica compativel com as demandas do Servigo de Acolhimento e Prote¢ao
Especial a Crianga e ao Adolescente — SAPECA.

7.2. A execugdo dos servicos devera contemplar carga horaria total de 38 (trinta e oito) horas, distribuidas
entre atividades de planejamento, supervisdo institucional, estudo e discussdo de casos, apoio técnico a
revisdo e elaboragdo do Projeto Politico-Pedagogico (PPP), andlise de materiais produzidos pela equipe e
demais atividades correlatas necessdrias ao aprimoramento do servico.

7.3. A contratada devera adotar abordagem técnico-metodolégica compativel com as normativas vigentes
do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, do Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA, da
Tipificagdo Nacional dos Servigos Socioassistenciais e das Orientacdes Técnicas dos Servigos de
Acolhimento, assegurando alinhamento com a politica ptblica de protecdo integral.

7.4. O servigo a ser contratado caracteriza-se como servigo técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, voltado a qualificagdo continua da equipe técnica e ao aprimoramento das
praticas institucionais, ndo envolvendo fornecimento de bens, materiais ou equipamentos.

7.5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.5. A Contratada obriga-se a:

7.5.1. Nao possuir administrador ou s6cio com poder de direcdo, com vinculo de parentesco com agente
politico ou Vereador de Campinas, em cumprimento a vedacdo do art. 7° do Decreto Municipal n°
17.437/11;

7.5.2. Arcar com todas as despesas relativas ao objeto contratado e todos os tributos incidentes, devendo
efetuar os respectivos pagamentos na forma e nos prazos previstos em lei;

7.5.3. Indicar um preposto, com poderes para representar a empresa Contratada, em tudo o que se
relacionar com o servigo;

7.5.4. Efetuar, se for o caso, a sua inscri¢ao no Cadastro de Empresas ndo Estabelecidas no Municipio de
Campinas — CENE Campinas, nos termos da Instru¢do Normativa DRM/GP n° 001, de 02 de julho de
2012, publicada no Diario Oficial do Municipio de 03 de julho de 2012;

7.5.5. Manter durante todo o periodo de prestacdo de servigo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no procedimento da
inexigibilidade de licitagao.

7.6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.6.1. O CONTRATANTE obriga-se a:

7.6.2. Fornecer a Contratada a Ordem de Inicio de Servigo e Ordens de Servico, que serdo expedidas pela
Secretaria de Desenvolvimento e Assisténcia Social (SMDAS);

7.6.3. Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios para o Servico;

7.6.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ Seus anexos;

7.6.5. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.6.6. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.6.7. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

7.6.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

7.6.9. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

8. EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A execucdo dos servigos de supervisdo técnica institucional serd realizada mediante encontros



sistematicos entre a contratada e a equipe do Servigo de Acolhimento e Prote¢do Especial & Crianga e ao
Adolescente — SAPECA, conforme planejamento previamente pactuado com a coordenagdo do servigo.

8.2. As atividades serdo organizadas em conjunto entre a contratada e a contratante, observando o escopo
definido neste Termo de Referéncia, com a distribuicao das 38 (trinta e oito) horas previstas, abrangendo
supervisdo institucional, estudo de casos, andlise de materiais técnicos e apoio a revisao do Projeto
Politico-Pedagogico (PPP).

8.3. Os encontros ocorrerdo de forma quinzenal, podendo haver reunides adicionais de alinhamento
técnico sempre que necessario, a critério da coordenacdo do servico, para atendimento das demandas
institucionais.

8.4. As atividades serdo realizadas, preferencialmente, de forma presencial nas dependéncias do Servigo
de Acolhimento e Prote¢do Especial a Criangca e ao Adolescente — SAPECA, situado na Rua Latino
Coelho n° 540, Alto Taquaral, Campinas/SP.

8.5. Excepcionalmente, as atividades poderdo ocorrer de forma remota, mediante prévia anuéncia da
coordenacao do servigo, especialmente para andlise de documentos, revisdo de materiais técnicos ou
reunides de alinhamento que ndo demandem presenga fisica.

8.6. A execucdo dos servicos sera acompanhada pela coordenacdo do SAPECA ou servidor designado,
responsavel pelo monitoramento das atividades, validacdo dos encontros realizados e ateste da execugdo
contratual.

8.7. A contratada deverd manter registro das atividades realizadas, incluindo temas abordados, orientagdes
técnicas fornecidas e encaminhamentos definidos em cada encontro, de modo a subsidiar o
acompanhamento e a avaliacdo da execuc¢do contratual.

8.8. A execucgdo devera observar integralmente as diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social —
SUAS, do Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA, da Tipificagdo Nacional dos Servigos
Socioassistenciais e das Orientagdes Técnicas dos Servicos de Acolhimento, garantindo coeréncia
metodoldgica e qualidade técnica ao servigo prestado.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO)

9.1. O Contratante, por meio da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social, efetuard a
fiscalizacdo e a gestdo dos servicos a qualquer instante, solicitando a Contratada, sempre que julgar
conveniente, informagdes do seu andamento, devendo esta prestar os esclarecimentos desejados e
comunicar ao Contratante quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar o bom
andamento do contrato ou o resultado final de sua execucao;

9.2. No desempenho de suas atividades, ¢ assegurado aos orgdos fiscalizadores o direito de verificar e
exigir a perfeita execuc¢do do contrato em todos os seus termos e condigdes;

9.3. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante;

9.4. A CONTRATADA devera apresentar, durante a execug¢ao dos trabalhos, boas praticas de higiene e
seguranga;
9.5. A CONTRATADA devera atender as recomendagdes constantes nas Normas Regulamentadoras de
Seguranga;

9.6. A PMC possui amplo poder de fiscalizacdo, tendo autoridade para paralisar ou interditar, total ou
parcialmente, a realizagdo dos servigos, caso haja situagao iminente de risco a vida dos usuarios e/ou
significativa interferéncia na assisténcia;

9.7. A CONTRATADA ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da contratacao;

10. CRITERIOS DE MEDICAO E CONDICOES DE PAGAMENTO



10.1. A Contratada devera apresentar a fatura correspondente aos servigos prestados a Contratante até o 5°
(quinto) dia 1til subsequente a emissdo da Nota de Empenho e da Ordem de Servigo.

10.2. A fatura serd submetida a andlise e aprovag¢do da Contratante, que dispord do prazo de até 48
(quarenta e oito) horas para aprovagdo ou rejeicao, com a devida motivacdo e encaminhamento para
regularizacdo, quando necessario.

10.3. A devolucao da fatura para corre¢des ou ajustes nao constituird, em hipdtese alguma, justificativa
para interrupgao ou suspensdo da prestacdo dos servigos pela Contratada.

10.4. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do aceite definitivo da Nota
Fiscal pelo setor competente da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social - SMDAS,
apos a devida liquidacao da despesa.

10.5. A liquidagdo e o pagamento da despesa ficam condicionados a apresentacdo da documentacao fiscal
regular, do relatorio de execugdo dos servicos (quando aplicavel), ao ateste do fiscal do contrato e a
comprovacdo do cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

10.6. O pagamento sera realizado em conformidade com o cronograma de execucdo dos servicos, apos a
efetiva prestagdo das atividades no periodo correspondente, observando-se as seguintes condigdes:

a) 1 parcela: R$ 6.984,00 (seis mil novecentos e oitenta e quatro reais);

b) 5 (cinco) parcelas subsequentes: R$ 5.200,00 (cinco mil e duzentos reais) cada.

10.7. O pagamento de cada parcela somente sera efetuado mediante apresentagao de relatorio técnico das
atividades realizadas no periodo, contendo descricdo das acdes executadas, temas abordados e
encaminhamentos definidos, devidamente validado pelo fiscal do contrato.

10.8. O pagamento dependera de ateste formal do fiscal do contrato e da unidade demandante, que deverdao
verificar a conformidade da execucdo com as condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.9. A Contratante somente efetuard o pagamento apos a comprovacao do recolhimento de todos os
tributos e encargos incidentes sobre a contratacdo, quando aplicavel, nos termos da legislacdo vigente.

10.10. Em caso de execugdo parcial, insuficiente ou desconforme dos servigos, o pagamento podera ser
glosado proporcionalmente ou suspenso até regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes
contratuais cabiveis.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO EXECUTOR

11.1. A presente contratacdo fundamenta-se no art. 74, inciso III, alinea “f”, do Congresso Nacional do
Brasil Lei Federal n® 14.133/2021, que prevé a inexigibilidade de licitagdo para a contratacdo de servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas de
notoria especializagao.

12. VIGENCIA

12.1. A contratagdo tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados da data de recebimento, pela Contratada, da
Ordem de Inicio dos Servigos, podendo ser prorrogada até o limite legal estabelecido pelo art. 107 da Lei
n° 14.133/21 e suas alteragdes.

12.2. A eventual prorrogacao da contratacdo somente podera ocorrer quando juridicamente cabivel e desde
que atendidos os requisitos previstos na legislagao aplicavel e demonstrada a manutengao da vantajosidade
para a Administragao.

13. APENDICES
Apéndice 1: ETP doc.19292367
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