CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

PALACIO VOTURA

Rua Humaita, 1167 — Centro — Indaiatuba/SP
CEP: 13.339-140 — PABX: (19) 3885-7700

TERMO DE REFERENCIA

1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

1.1.Contratacao de empresa especializada para fornecimento parcelado e sob

demanda de Papel Toalha Interfolha.

1.2.Fazem parte das referidas especificagdes técnicas, contidas no ANEXO | —
Especificagcoes Técnicas, quando aplicaveis, as normas dos fabricantes, em
consonancia com as pertinentes contidas na Associagcao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

1.3.A proposta devera ser apresentada com a marca dos materiais, as
quantidades, preco unitario e total, em moeda nacional corrente, inclusas as

despesas de tributos, frete e custos de provisao.

1.4.Quantidade a ser adquirida:

Produto Unidade Quantidade
Papel Toalha Interfolha
22¢m x 20em Pacote 1560

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.Justifica-se a necessidade da utilizacdo da Dispensa de Licitacdo visando a
aquisicao de Papel Toalha Interfolha 22cm x 20cm, tendo em vista a continuidade
do consumo dos materiais, para o uso diario no ambito da Camara Municipal de

Indaiatuba.

2.2.0 papel toalha interfolha é essencial para a secagem das méos, contribuindo
para a prevengao de doencgas e a promogao da higiene pessoal. Sua utilizacao
em dispensers adequados evita o desperdicio e garante a praticidade no uso
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diario por parte dos usuarios.

2.3.0 quantitativo a ser adquirido do produto se justifica pela relagdo entre a
demanda do bem no érgao e sua capacidade fisica de armazenamento no
almoxarifado, buscando, na medida do possivel, maior economia de escala,

observando o principio de economicidade.

. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1.A solugao proposta abrange a contratagcdo de empresa especializada para o
fornecimento de Papel Toalha Interfolha 22cm x 20cm, para uso nas

dependéncias da Camara Municipal de Indaiatuba;

3.2.A forma de execucdo do objeto sera indireta e a contratagdo far-se-a com
fornecimento parcelado e sob demanda da CONTRATANTE.

3.2.1. Os produtos serao solicitados de acordo com a necessidade efetivamente

verificada ao longo do periodo.

3.2.2. O prazo de vigéncia da contratacédo sera de 12 (doze) meses, contados
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

3.2.3. A CONTRATADA devera fornecer a quantidade demandada pela
CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias apds a emissédo da Ordem

de Fornecimento.

3.2.4. No caso do Papel Toalha Interfolha 22cm x 20cm, a Ordem de
Fornecimento contera, a cada solicitacdo, o minimo de 520 unidades

(pacotes) do produto.

3.2.5. O valor contratado nao sofrera reajuste durante os primeiros 12 (doze)
meses de vigéncia, qualquer que seja a justificativa, salvo por disposi¢coes

legais.
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3.2.6. Havendo interesse na renovagao contratual, o valor contratado podera ser
reajustado pela variagdo do IPCA/IBGE, considerando, para apuragéo do
indice de reajuste, os 12 (doze) meses anteriores ao penultimo més de
vencimento da vigéncia contratual em vigor, mediante comunicagao por
escrito com, pelos menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia ou acordo entre

as partes.
4. MODELO DE GESTAO/FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

4.1.0 objeto contratado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as regras deste Termo de Referéncia e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, sendo que cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial;

4.2.As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim;

4.3.A execugao do objeto sera fiscalizada por representante do Departamento de
Almoxarifado da CONTRATANTE;

4.4.0 fiscal da contratacdo acompanhara a execugado do objeto contratado, para
que sejam cumpridas todas as condi¢cées estabelecidas neste Termo de

Referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;
4.5.Sa0 obrigacoes e responsabilidades da CONTRATADA:

4.51. Executar o servico contratado de acordo com as condicoes,
especificagdes e quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia e

normas técnicas relacionadas ao objeto;

4.5.2. Responder por todas as despesas referentes as obrigacdes decorrentes
do direito de propriedade intelectual, trabalhistas, tributarias,
previdenciarias, fiscais e de acidentes de trabalho no ambiente da
CONTRATANTE;
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4.5.3. Manter durante toda a execucao contratual as condi¢cdes habilitatérias

exigidas na contratacéo;

4.5.4. Utilizar sua estrutura, pessoal e recursos proprios para a execugao do
objeto contratado, devendo dispor de todo material necessario para a sua

€execucgao;

4.5.5. Indicar preposto que ficara responsavel pela comunicagdo entre a
CONTRATADA e a fiscalizagédo do objeto.

4.5.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal da Contratante
ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles

solicitados;

4.5.7. A Contratada devera cumprir rigorosamente o prazo de entrega das

mercadorias adquiridas.

4.5.8. Comunicar a contratante oficialmente, qualquer erro ou incoeréncia
verificada na execugdo do objeto contratado, ndo sendo admissivel

execucgao incorreta de qualquer natureza por conta de inconsisténcias.
4.5.9. Cumprir com obrigacdes financeiras e de impostos.

4.5.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do
objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragao
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pela Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente

aos danos sofridos;

4.5.11. Paralisar, por determinacado da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica;

4.5.12. Cumprir as prescrigdes referentes as leis trabalhistas, de previdéncia
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social e de seguro de acidentes do trabalho.

4.5.13. A Contratada devera adotar medidas preventivas de modo a evitar danos

materiais ou pessoais a seus funciondrios e a terceiros, ficando

responsavel por qualquer dano ou 6nus decorrentes.

4.6.S40 obrigacdes e responsabilidades da CONTRATATANTE:

4.6.1. Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes e condi¢gdes necessarias

a execucao do objeto contratado;

4.6.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdao do objeto sob os aspectos

quantitativos e qualitativos;

4.6.3. Atestar as faturas correspondentes apos realizada rigorosa conferéncia

dos servicos realizados e/ou produtos fornecidos;

4.6.4. Efetuar o pagamento pelos servigos realizados de acordo com o prego e

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

condicdes pactuadas.

Receber as mercadorias adquiridas conforme as especificacbes deste

Termo de Referéncia.

Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto contratado, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas
e comunicando quaisquer ocorréncias que exijam medidas corretivas por

parte da Contratada.
Receber e atestar a nota fiscal.
Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas.

Indicar formalmente o representante da Contratante para acompanhamento

da execucao contratual.

Facilitar por todos os meios o exercicio das fungdes da Contratada, dando-
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Ihes acesso a suas instalagcdes, promovendo o bom entendimento entre seus
funcionarios e os empregados da Contratada e cumprindo suas obrigagbes

estabelecidas no contrato.

Prestar aos empregados da Contratada informagdes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados e que digam respeito a natureza da

execugao do objeto contratado.

Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢oes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado

ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das

obrigagdes pelo Contratado;

Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execugao do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo e

Referéncia e no Termo de Contrato;

Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e neste Termo de

Referéncia;

Cientificar a Procuradoria da Camara Municipal de Indaiatuba para adogao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagcdes pela

Contratada;

. DA FISCALIZAGAO:

5.1.

A fiscalizagdo da execugao consiste na verificagdo da execugéo do objeto,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do que foi pactuado, vistoriara
permanentemente o local de execugédo do objeto e podera realizar, dentre

outras, as seguintes atividades:

5.1.1. Ordenar a substituicao de materiais e equipamentos que, a seu critério,

sejam considerados defeituosos, inadequados ou inserviveis para a
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execucao dos servigos;
5.1.2. Aprovar o objeto executado e autorizar as respectivas medigdes.

5.2. Apresenca da FISCALIZACAO durante a execugdo do objeto, quaisquer que
sejam os atos praticados no desempenho de suas fungdes, nao implica em
solidariedade ou corresponsabilidade com a Contratada, que respondera
unica e integralmente pela execugao do objeto, inclusive pela execugao por
suas eventuais subcontratadas (se autorizado), na forma da legislacdo em

vigor.

5.3. Averificacdo da adequacao da execugao do objeto devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia e na proposta da

Contratada;

5.4. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao
do objeto devera estar de acordo com o estabelecido neste Termo de

Referéncia;

5.5. Em caso de ndo conformidade do objeto executado, a Contratada sera
notificada, por escrito, sobre as irregularidades apontadas, para as

providéncias necessarias;

5.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das

clausulas contratuais;

5.7. A Contratante se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, as

mercadorias entregues, se em desacordo com este Termo de Referéncia;

5.8. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao

vigente;



CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

PALACIO VOTURA

Rua Humaita, 1167 — Centro — Indaiatuba/SP
CEP: 13.339-140 — PABX: (19) 3885-7700

5.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer

irregularidade.
. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1.A presente aquisicao sera realizada por Dispensa de Licitagcdo com fulcro no
artigo 75 inciso |l da Lei Federal 14.133 de 01/04/2021, regulamentada pela
Resolugao 132 de 12 de novembro de 2024.

6.2. A presente contratacao sera realizada pelo regime de empreitada com precgo
unitario. O critério adotado de julgamento das propostas sera o MENOR PRECO
POR ITEM, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia,

quanto as especificagdes do objeto.
6.3.Exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista:

6.3.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.3.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

6.3.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual - SP e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio

contrata ou concorre;

6.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal de Indaiatuba;
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6.3.5. Certiddo negativa de impedidos de Contratos/Licitacdo, emitida pelo

Tribunal de Contas do estado de Sao Paulo;

6.3.6. Certidao negativa de licitantes inidéneos emitida pelo Tribunal de Contas

da Uniao.

7. DO LOCAL DE ENTREGA E PRAZO DE EXECUGAO:

7.1,

7.2.

Os produtos deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de

Indaiatuba, situada na Rua Humaita, n° 1.167 — Centro — Indaiatuba — SP.

O prazo para execugao do objeto contratado sera de 10 (dez) dias, contados

a partir da data da emisséo da ordem de fornecimento.

8. ENVIO DE AMOSTRAS DO PRODUTO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

A Camara Municipal de Indaiatuba podera exigir a apresentagao de

amostras, como critério de aceitacdo da proposta.

O proponente que apresentar a melhor proposta devera enviar amostra do
produto para aprovacdo, mediante solicitacdo exarada pela Camara

Municipal de Indaiatuba.

A amostra devera ser enviada para: Rua Humaita n° 1.167, Centro,

Indaiatuba. A/C do Departamento de Almoxarifado.

O prazo para envio de amostra sera de 05 (cinco) dias uteis, contados a

partir da solicitacao;

A amostra devera ser acompanhada do Protocolo de Entrega de Amostra, o

qual sera subscrito pelo servidor indicado e juntado aos autos do processo.

A(s) amostra(s) sera(dao) avaliada(s) pelo Departamento de Almoxarifado

e/ou Comissdo de Avaliagdo especialmente designada para exercer tal

atividade, a fim de verificar a conformidade do produto ofertado com a

descricao e as especificacdes técnicas constantes do Termo de Referéncia.
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Se a amostra for aceita a quantidade de produtos apresentados como
amostra serdo subtraidos do quantitativo total a ser entregue pelo

proponente vencedor.

Se a amostra for rejeitada, ou nao for entregue no prazo estabelecido, a
proposta sera desclassificada e o procedimento sera repetido com o
proponente autor da proposta imediatamente mais vantajosa, até que uma

amostra seja devidamente aprovada.

As amostras que forem rejeitadas poderao ser retiradas no mesmo local de

entrega.

A decisao que aceitar ou rejeitar a amostra sera formalizada por despacho

fundamentado.

. DO PAGAMENTO:

O pagamento devido sera efetuado mediante apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, em até 10 (dez) dias uteis, apOds expressa aprovagao da
fiscalizacdo da Contratante e sera efetuado através de boleto bancario ou
depdsito em conta corrente da Contratada, apds cumpridos os requisitos

estabelecidos na legislagéo vigente.

Havendo erro na apresentacido da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacado da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovagdo da regularizagdo da

situacao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na

legislacéo aplicavel, quando couber.
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10.DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

10.1.

A dotacao a ser onerada para a presente contratacao é: 3.3.90.30 — Material

de Consumo.

11.DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS:

11.1. Deve conter a razdo social da empresa, CNPJ e estar assinada por
representante legal e encaminhada por meio do sistema eletrénico
comprasnet.gov (https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginportal.asp).

11.2. A proposta de pregos devera ter validade minima de 30 (trinta) dias.

11.3. A proposta devera incluir todas as despesas diretas e indiretas decorrentes
da execucgao do objeto, inclusive frete, tributos e/ou impostos.

11.4. Modelo de Proposta de Pregco

Marca e Valor Valor
Item | Unid. | Quant. Descrigao
Fabricante Unitario Total
Papel Toalha
01 Pacote 1560 | Interfolha 22cm x
20cm

Indaiatuba, 19 de fevereiro de 2026.

DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA
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ANEXO |
ESPECIFICACOES TECNICAS

. REQUISITOS GERAIS

1.1.Produtos sujeitos a verificagcdo no ato da entrega aos procedimentos adm.
determinados pela ANVISA.

2. DESCRIGAO E MATERIA-PRIMA:

2.1.Papel Toalha Interfolha 22cm x 20cm:

2.1.1. Papel Interfolhado, com 02 (duas) dobras;

2.1.2. Gofrado;

2.1.3. Medidas: 22 cm x 20 cm (admitindo-se tolerédncia maxima de 5% para
mais ou para menos);

2.1.4. Papel produzido com 100% celulose virgem expresso na embalagem;

2.1.5. Classe 1, segundo ABNT NBR 15464-7;

2.1.6. Alvura: média 85%;

2.1.7. Gramatura: média 18 g/m2;

2.1.8. Embalagem: pacote com 1.000 folhas. As folhas de cada pacote deverao
ser subembaladas em macgos de 200 ou 250 folhas cada mago. Os macos
deverao ser embalados em plastico transparente totalmente fechado. Os
pacotes também deverdo ser embalados em plastico transparente
totalmente fechado. Os pacotes deverdo ser acondicionados em caixa de
papelao ou fardo plastico, devidamente identificado com: marca, tamanho,
numero de lote, fabricante, composi¢ao de 100% celulose virgem. Sugere-
se que cada caixa ou fardo tenha a quantia de 5 pacotes. A auséncia de
especificagdo na embalagem quanto a origem da celulose empregada
obriga o fornecedor a apresentar no ato da entrega as certificagdes
correspondentes que atestam que o produto é resultado da utilizacdo de
100% de celulose virgem, produzida de maneira responsavel.

Referéncia: Mass Luxo, Scott, similar ou de qualidade superior.
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