TERMO DE REFERENCIA

1 — INFORMAGOES GERAIS

1.1 Area Requisitante

Agéncia Municipal de Agua e Esgoto de Marilia — AMAE.

A presente contratacdo é de interesse da Agéncia Municipal de
Agua e Esgoto de Marilia — AMAE, unidade administrativa responsavel
pela concessdo do beneficio de cesta de alimentos aos seus servidores,
nos termos da legislacdo municipal vigente.

1.2 Responsavel pela Demanda

A elaboracdo do presente Termo de Referéncia decorre da
necessidade identificada pela area requisitante para assegurar a
continuidade do fornecimento de cestas de alimentos aos servidores da
AMAE, observadas as diretrizes estabelecidas no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, na legislacdo aplicdvel e nas necessidades

administrativas da Autarquia.

A gestdo e a fiscalizacao da contratagdo observarao as disposicdes

constantes do Capitulo 10 deste Termo de Referéncia.

1.3 Fundamentacdo Legal

A presente contratagdo sera regida pelas disposi¢des da legislacao

vigente, em especial:



e Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 (Lei de
LicitacGes e Contratos Administrativos);

o Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de
2006, e suas alteracdes, quando aplicavel;

e Lei Municipal n2 8.888/2022, publicada no Diario Oficial
do Municipio em 7 de setembro de 2022, que institui o
beneficio de cesta bdsica aos servidores publicos
municipais;

e Lei Municipal n29.184/2024, que regulamenta, no ambito
municipal, a aplicacdo da Lei Federal n? 14.133/2021;

e Decreto Municipal n? 14.464/2024, diretamente aplicavel
a AMAE nos termos de seu art. 22, além das demais

normas e principios aplicaveis as contratacGes publicas.

1.4 Finalidade da Contratagdo

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer as
condicOes técnicas, operacionais, administrativas e juridicas para a
contratagdo de empresa especializada no fornecimento de cestas de
alimentos destinadas aos servidores da Agéncia Municipal de Agua e

Esgoto de Marilia — AMAE.

O documento disciplina as condicdes minimas para participacado
no certame, os requisitos do objeto, os critérios de aceitacdo das
propostas e das amostras, a forma de execugdo, os procedimentos de
fiscalizagcdo, as obrigacGes das partes, os critérios de pagamento e as
demais condi¢cbes necessdrias a adequada execucdo das futuras

contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos, formalizadas por



Autorizacdo de Fornecimento e nota de empenho ou, quando necessario,

por instrumento contratual especifico.

1.5 Natureza do Documento

Este Termo de Referéncia constitui documento técnico integrante
da fase preparatdria da licitacdo e servira de base para a elaboracdo do
Edital, da Minuta do Ata de Registro de Precos e dos demais documentos

que compdem o processo de contratagao.

As disposicGes aqui estabelecidas deverdo ser observadas por
todos os licitantes, pela futura contratada, pelos agentes publicos
responsaveis pela condugao do certame e pelos servidores encarregados

da gestdo e fiscalizacdo contratual.

2 — DEFINICAO DO OBJETO

2.1 Objeto da Contratagéo

Constitui objeto da presente contratacdo o Registro de Precos para
futura e eventual aquisicdo de cestas basicas, destinadas ao atendimento
dos servidores da Agéncia Municipal de Agua e Esgoto de Marilia— AMAE,
conforme especificagbes técnicas, quantitativos, condi¢cdes de
fornecimento e demais exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia e seus apéndices.

O fornecimento compreenderd cestas bdsicas completas,

compostas pelos géneros alimenticios e demais itens constantes deste



Termo de Referéncia, observando rigorosamente as caracteristicas
minimas, marcas de referéncia quando admitidas, pesos, quantidades,
padrdes de qualidade, prazo de validade, condigdes de embalagem,

transporte e entrega.

A contratagdo sera realizada pelo Sistema de Registro de Pregos
(SRP), nos termos da Lei n? 14.133/2021, possibilitando a emissdo de
Autorizacdes de Fornecimento (AF) conforme a necessidade da
Administracdo, sem obrigatoriedade de aquisicio da totalidade do

guantitativo registrado.

2.2 Natureza do Objeto

O objeto caracteriza-se como bem comum, nos termos do art. 69,
inciso Xlll, da Lei n? 14.133/2021, por possuir padrées de desempenho e
qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia,
permitindo a comparacdo entre propostas exclusivamente por critérios

objetivos.

2.3 Quantitativo Estimado

Para fins de planejamento da contratacdo, estima-se o
fornecimento de até 28 (vinte e oito) cestas bdsicas por meés,
correspondentes a necessidade maxima prevista da Administracgdo,

composta por:

e 23 (vinte e trés) cestas destinadas ao atendimento da

demanda ordinaria atualmente existente;



e até 5 (cinco) cestas destinadas a reserva técnica, para
atendimento de eventual ingresso ou retorno de
servidores que venham a adquirir o direito ao beneficio

durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

O quantitativo possui cardter estimativo, ndo gerando a
Administracdo obrigacdo de aquisicdo integral, sendo as solicitacoes
realizadas conforme a necessidade efetiva, mediante emissdao de

AutorizacOes de Fornecimento.

2.4 Forma de Fornecimento

O fornecimento sera parcelado, mediante emissdo de
Autoriza¢des de Fornecimento expedidas pela Administracdo durante a

vigéncia da Ata de Registro de Precos.

Cada Autorizacdo de Fornecimento indicard a quantidade de
cestas a ser entregue, observada a necessidade administrativa do

periodo.

2.5 Critério de Julgamento

O critério de julgamento sera o menor preco do lote Unico, aferido
pelo valor unitario da cesta basica. Os lances serdo ofertados pelo valor
unitario, e o valor total da proposta correspondera a multiplicacdo desse

preco pelo quantitativo estimado de 336 cestas.

A adocdo do lote Unico justifica-se pela necessidade de garantir a

padronizacdo da composicdo das cestas, facilitar a gestdo contratual,
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assegurar a uniformidade da qualidade dos produtos fornecidos, reduzir
riscos de fornecimentos parciais e evitar incompatibilidades decorrentes

da participacdo de multiplos fornecedores.

2.6 Formacdo do Lote

A presente contratacdo sera realizada em lote Unico, composto
pela cesta bdsica completa contendo todos os itens descritos no Apéndice

A deste Termo de Referéncia.

A contratacdo em lote Unico justifica-se pela necessidade de
fornecimento da cesta basica como conjunto indivisivel, garantindo
padronizacdo, uniformidade dos produtos, simplificacdo da gestdo
contratual, reducdao de custos administrativos e maior eficiéncia na

fiscalizacdo, observando o art. 40 da Lei n? 14.133/2021.

2.7 Vigéncia da Ata de Registro de Pregos

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contada
do primeiro dia util subsequente a data de sua divulgacdo no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, admitida a prorrogacdo por
igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade do preco

registrado.

2.8 Possibilidade de Prorrogagéo

Nos termos do art. 84 da Lei n? 14.133/2021, a vigéncia da Ata de

Registro de Precgos podera ser prorrogada por igual periodo, desde que:



e seja comprovada a vantajosidade da prorrogacao para a
Administracao;

® 0S pregos permanegam compativeis com os praticados no
mercado;

e hajainteresse da Administracdo;

e a prorrogacdo seja formalizada antes do encerramento da
vigéncia da Ata;

e sejam mantidas as demais condi¢cbes originalmente

pactuadas.

A eventual prorrogacdo nao gera direito subjetivo ao fornecedor,
constituindo faculdade da Administracdo, condicionada ao atendimento

dos requisitos legais e ao interesse publico.

2.9 Estimativa do Valor da Contratagéo

O valor unitario maximo estimado da cesta basica é de RS 256,99
(duzentos e cinquenta e seis reais e noventa e nove centavos).
Considerando o quantitativo maximo estimado de 336 (trezentas e trinta
e seis) cestas, o valor global estimado corresponde a RS 86.348,64
(oitenta e seis mil, trezentos e quarenta e oito reais e sessenta e quatro
centavos). A data-base do orcamento é 21/08/2026. A metodologia, as
fontes consultadas e a memoria de cdlculo encontram-se detalhadas no

Anexo IV — Pesquisa de Precos, integrante do processo administrativo.



3 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 Necessidade da Contratagdo

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar o
fornecimento continuo de cestas bdsicas aos servidores da Agéncia
Municipal de Agua e Esgoto de Marilia— AMAE que fazem jus ao beneficio,
garantindo a continuidade da politica de valorizacdo dos servidores e o

atendimento da legislagao municipal vigente.

Considerando que se trata de beneficio concedido de forma
continuada, torna-se imprescindivel a realizacdo de procedimento
licitatério que assegure o abastecimento regular das cestas basicas
durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, evitando a
interrupgdo do fornecimento e os prejuizos decorrentes da auséncia do

beneficio.

A contratacdo também contempla quantitativo estimado
destinado a reserva técnica, permitindo atender eventual ingresso ou
retorno de servidores que venham a adquirir o direito ao beneficio
durante a vigéncia da contratacdo, proporcionando maior eficiéncia

administrativa e reduzindo o risco de desabastecimento.

3.2 Fundamentacgdo na Lei Municipal n© 8.888/2022

A contratagdo encontra respaldo na Lei Municipal n? 8.888/2022,
publicada no Diario Oficial do Municipio em 7 de setembro de 2022, que
institui e disciplina a concessdo de cesta basica aos servidores publicos

municipais nas condi¢des nela estabelecidas.



O fornecimento das cestas basicas constitui obrigacdo da
Administragdo Publica em relagdo aos servidores que preencham os
requisitos previstos na referida legislacdo, razdo pela qual a presente
contratacdo visa garantir o cumprimento da norma municipal e a

continuidade da concessdo do beneficio.

3.3 Compatibilidade com o Estudo Técnico Preliminar — ETP

A presente contratacdo estd em conformidade com as conclusdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar — ETP, o qual demonstrou a

viabilidade técnica, operacional e econdmica da solucdo adotada.

As especificacOes técnicas, o quantitativo estimado, a forma de
fornecimento, a adogdo do Sistema de Registro de Precos, o critério de
julgamento pelo menor preco do lote Unico, aferido pelo valor unitario da
cesta, e as demais condi¢des previstas neste Termo de Referéncia

refletem integralmente as conclusdes do ETP.

3.4 Situagdo perante o Plano de Contratagbes Anual — PCA

A presente contratacdo tem por objeto o registro de precos para
futura e eventual aquisicdo de cestas basicas destinadas aos servidores

da Agéncia Municipal de Agua e Esgoto de Marilia — AMAE.

Embora a aquisicdo de cestas basicas constitua necessidade
recorrente e previsivel da Autarquia, a presente contratacdo nao foi
contemplada no Plano de Contratagcdes Anual — PCA, pois, a época da

elaboracdo do planejamento, a demanda encontrava-se atendida por Ata



de Registro de Precos decorrente de procedimento realizado em 2024,

Cuja vigéncia, apos prorrogagao, alcangaria dezembro de 2026.

Considerando a contratacdo entdo vigente e a expectativa de
continuidade do fornecimento, ndo se vislumbrava a necessidade de
instauracdo de novo procedimento licitatdrio, razdo pela qual ndo houve

previsao especifica de nova contratagao no PCA.

Posteriormente, sobreveio circunstancia que inviabilizou a
continuidade da contratacao anterior, tornando necessaria nova licitacao
para evitar a interrupcdao do fornecimento das cestas basicas aos

servidores beneficiarios da AMAE.

N3o se trata, portanto, do surgimento de nova necessidade
administrativa, mas de nova contratacdo para atender demanda ja
existente, em razdo da alteracdo superveniente das condicoes

consideradas quando da elaboracado do PCA.

Diante desse contexto, justifica-se o prosseguimento do
procedimento licitatério, embora a contratacdo ndo tenha constado
originalmente do PCA. A autorizacdo do certame pela autoridade

competente constituird decisdo expressa e ratificacdo desta justificativa.

3.5 Justificativa da Quantidade

O quantitativo estimado foi definido com base na demanda atual
da Administracdo, correspondente ao fornecimento mensal de 23 (vinte

e trés) cestas basicas destinadas aos servidores atualmente beneficidrios.

Além da demanda ordinaria, foi prevista reserva técnica de até 5

(cinco) cestas basicas mensais, destinada exclusivamente ao
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atendimento de eventual ingresso ou retorno de servidores que adquiram

o direito ao beneficio durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

Assim, estima-se a aquisi¢cdo de até 28 (vinte e oito) cestas basicas
por més, ressaltando-se que se trata de quantitativo meramente
estimativo, ndo gerando obrigacdo de aquisicdo integral pela

Administragao.

3.6 Justificativa do Lote Unico

A adocdo do critério de julgamento pelo menor preco do lote
Unico, aferido pelo valor unitdrio da cesta, mostra-se técnica e
economicamente adequada as caracteristicas da presente contratacao,
considerando que todos os itens compdem uma Unica cesta basica

destinada a entrega individual aos servidores beneficidrios.

Embora os produtos possuam naturezas distintas, eles sao
adquiridos com uma finalidade Unica e indissociavel: a composicdao da
cesta basica completa, conforme especificacdes constantes deste Termo

de Referéncia.

O parcelamento da contratacdao por itens poderia resultar na
contratacdo de diversos fornecedores, ocasionando dificuldades na
gestdo contratual, aumento dos custos administrativos, necessidade de
multiplas entregas, maior complexidade na conferéncia dos produtos,
risco de fornecimentos incompletos e comprometimento da

padronizacao das cestas distribuidas.
Por sua vez, a contratacdo em lote Unico proporciona:

e padronizacao da composicdo das cestas bdsicas;

e uniformidade da qualidade dos produtos fornecidos;
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e simplificacdo da logistica de entrega;
e maior eficiéncia na fiscalizagao contratual;
e reducdo dos custos administrativos;

e mitigacdo dos riscos de atrasos e fornecimentos parciais.

Dessa forma, o agrupamento dos itens em lote Unico atende ao
interesse publico, mostra-se técnica e economicamente justificavel e
observa o disposto na Lei n? 14.133/2021, ndo implicando restrigcdo

indevida a competitividade.

3.7 Justificativa da Ampla Participagéo

A presente contratagdao observara os principios da isonomia, da
competitividade e da selecdao da proposta mais vantajosa para a Administragao
Publica, assegurando ampla participacdo dos interessados que atendam as

condigOes estabelecidas no Edital.

As exigéncias de habilitacdo, qualificacdo técnica, qualificacdo
economico-financeira e regularidade fiscal serdo fixadas exclusivamente na
medida necessdria para garantir a adequada execu¢do contratual, vedadas
exigéncias excessivas ou desproporcionais que possam  restringir

injustificadamente a competitividade do certame.

A Administragdo adotard critérios objetivos de julgamento, preservando
aigualdade de condicdes entre os licitantes e observando os principios previstos

no art. 52 da Lei n? 14.133/2021.

3.8 Vedacdo ao Consorcio

N3o serd admitida a participacdo de empresas reunidas em

consércio na presente licitagao.
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A vedacdo justifica-se em razdo das caracteristicas do objeto, que
consiste no fornecimento de bens comuns, amplamente disponiveis no
mercado, de baixa complexidade técnica e operacional, ndo demandando
a conjugacdao da capacidade técnica, operacional ou econbémico-

financeira de multiplas empresas para sua adequada execugao.

Além disso, a contratagdo por empresa individual favorece a
simplificagdo da gestao contratual, facilita a fiscalizagao da execugao,
reduz riscos relacionados a definicdo de responsabilidades entre

consorciadas e contribui para maior eficiéncia administrativa.

Considerando a natureza do objeto, a ampla oferta de
fornecedores aptos a executd-lo e a auséncia de complexidade que
justifique a formacdo de consércio, a vedacdo ndo implica restricao
indevida a competitividade, mostrando-se medida proporcional, razoavel

e compativel com o interesse publico.

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 Descrigdo Completa da Solu¢éo

A solucdo consiste no Registro de Precos para futura e eventual
aquisicdo de cestas bdsicas completas, destinadas aos servidores da
Agéncia Municipal de Agua e Esgoto de Marilia — AMAE, mediante
fornecimento parcelado, conforme a necessidade da Administracdo e

emissao de AutorizacGes de Fornecimento (AF).

Cada cesta basica deverd ser fornecida completa, contendo todos
os itens previstos no Apéndice A deste Termo de Referéncia, observando

rigorosamente as especificagcdes técnicas, quantidades, pesos liquidos,
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padrdes minimos de qualidade, prazos de validade e demais exigéncias

estabelecidas.

O fornecimento compreenderd todas as etapas necessdrias a
perfeita execucdo do objeto, incluindo separa¢do, montagem das cestas,
embalagem, identificacdo, transporte, descarga e entrega no local
indicado pela Administracdo, sendo todas essas atividades de
responsabilidade exclusiva da Contratada, sem qualquer 6nus adicional

para a Contratante.

As solicitagcdes ocorrerdo de forma parcelada durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos, conforme a necessidade administrativa, ndo

havendo obrigacao de aquisicao da totalidade do quantitativo registrado.

4.2 Obrigagdes Gerais do Fornecimento

A execucdo do objeto deverd observar, no minimo, as seguintes

condicdes:

| — fornecer integralmente as cestas bdasicas conforme

especificacdes constantes deste Termo de Referéncia;

Il — garantir que todos os produtos sejam novos, préprios para

consumo humano e atendam integralmente a legislacdo sanitaria vigente;

IIl — fornecer produtos dentro do prazo de validade exigido neste

Termo de Referéncia;

IV — entregar todas as cestas completas, vedada a entrega parcial

dos itens que as compdem;
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V — Responsabilizar-se por todas as despesas relativas ao
transporte, frete, seguros, mao de obra, carga, descarga, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios e demais custos necessarios ao

fornecimento;

VI — substituir, as suas expensas, qualquer produto recusado pela
fiscalizacgdo da Contratante em razdo de defeitos, avarias,

desconformidades ou descumprimento das especificacdes estabelecidas;

VIl — manter, durante toda a execucdao da Ata de Registro de

Precos, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

4.3 Especificacbes das Cestas

As cestas bdsicas deverdao ser entregues integralmente a
fiscalizacdo da AMAE, representada pelo Fiscal do Contrato ou por
servidor formalmente designado, que realizard o recebimento provisério,
a conferéncia quantitativa integral e a conferéncia qualitativa por
amostragem, conforme o procedimento do Capitulo 6. Somente apds o
recebimento definitivo as cestas serao disponibilizadas para distribui¢ao

aos servidores beneficiarios.

Cada cesta deverd ser entregue pronta para distribuicdo aos
servidores  beneficidrios, cabendo a Contratada a integral
responsabilidade pela aquisicdo dos produtos, montagem, conferéncia,

embalagem, lacracdo, identificacdo, transporte e entrega.

Todas as cestas deverdao apresentar composicdao uniforme,
observadas rigorosamente as especificacdes técnicas, pesos, quantidades
e padrdes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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4.4 Especificacbes Técnicas dos Produtos

Todos os produtos deverdo ser novos, proprios para consumo
humano, atender integralmente a legislacdo sanitaria vigente e possuir
gualidade compativel com as especificacdes constantes deste Termo de

Referéncia.

Os produtos deverdo possuir, na data da entrega, prazo de
validade remanescente minimo de 6 (seis) meses, salvo quando o
fabricante estabelecer prazo inferior para determinado produto, hipdtese
em que devera ser entregue com, no minimo, 75% (setenta e cinco por

cento) de sua validade original preservada.

Os produtos de mesma natureza deverdo ser fornecidos,
preferencialmente, pertencentes ao mesmo lote de fabricacao, de modo
a facilitar a rastreabilidade, a conferéncia e o controle de qualidade. Na
impossibilidade dessa condicdo, todos os produtos deverdao estar

devidamente identificados quanto ao respectivo lote de fabricacao.

A substituicdo de qualquer produto somente sera admitida em
situagOes excepcionais, devidamente justificadas pela Contratada, tais
como descontinuidade de fabricagdo, indisponibilidade comprovada no
mercado, sazonalidade ou fato superveniente devidamente

demonstrado.

A substituicdo dependera de prévia autorizagao da fiscalizagao da
AMAE, devendo o produto substituto possuir qualidade equivalente ou

superior, atender as mesmas caracteristicas técnicas, possuir peso igual
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ou superior ao originalmente especificado e ndo acarretar qualquer

acréscimo de prego para a Administragao.

A realizagao de substituicao sem autorizagao prévia da fiscalizagao
caracterizard descumprimento contratual, sujeitando a Contratada as

sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo aplicavel.

4.5 Embalagem das Cestas

Cada cesta bdsica devera ser acondicionada em caixa de papelao
nova, de primeiro uso, limpa, seca, resistente e compativel com o peso
dos produtos acondicionados, garantindo condigdes adequadas de

transporte, manuseio, armazenamento e distribuicao.

A caixa deverd permanecer integra durante todo o transporte, ndo
sendo admitidas embalagens reutilizadas, rasgadas, Umidas, amassadas
ou que apresentem qualquer condi¢do capaz de comprometer a

integridade dos produtos.

As cestas deverao ser totalmente fechadas e lacradas com fita
lacre, de forma a preservar sua inviolabilidade até o recebimento pela

Administracao.

Cada embalagem devera conter identificacdo externa, afixada em

local visivel, contendo, no minimo:

e razdo social ou nome da empresa fornecedora;

e data de montagem da cesta.
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4.6 Transporte

O transporte das cestas basicas sera de inteira responsabilidade da
Contratada, devendo ser realizado em veiculo com compartimento de
carga do tipo bau fechado, em perfeitas condicdes de conservacgao,
limpeza e higiene, preservando a integridade e a qualidade dos produtos

durante todo o percurso.

E vedado o transporte das cestas juntamente com produtos,
substancias ou materiais que possam causar contaminacdo, alterar as
caracteristicas dos alimentos ou comprometer sua qualidade e seguranca

para consumo.

A Contratada deverd adotar todas as medidas necessarias para
evitar danos as embalagens, umidade, exposicdo excessiva ao calor ou
qguaisquer outras condi¢des capazes de comprometer a integridade dos

produtos durante o transporte.

4.7 Descarga

A descarga das cestas bdsicas sera de inteira responsabilidade da
Contratada, que devera disponibilizar mao de obra em quantidade
suficiente e devidamente capacitada para a execugao dos servicos, sem

qualquer 6nus adicional para a Contratante.

A Contratada devera fornecer todos os equipamentos e meios
necessarios a descarga e movimentacdo das cestas até o local indicado
pela fiscalizagdo da AMAE, inclusive carrinhos de transporte, quando

necessarios.
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Os servidores da AMAE ndo participardo das atividades de
descarga ou movimentacdo das cestas, cabendo-lhes exclusivamente a

conferéncia quantitativa e qualitativa dos produtos entregues.

Eventuais danos causados as instalacdes, equipamentos ou bens
da Contratante durante a descarga e movimentacdo das cestas serdao de
responsabilidade exclusiva da Contratada, que deverd promover o

imediato reparo ou ressarcimento dos prejuizos.

4.8 Local de Entrega

As cestas basicas deverdao ser entregues na sede da Agéncia
Municipal de Agua e Esgoto de Marilia — AMAE, no endereco constante
da Autorizacdo de Fornecimento (AF), sendo vedada a entrega em local

diverso sem autorizacdo prévia da Administracao.

A Contratada serda responsavel pelo transporte, descarga e
movimentacdo das cestas até o local indicado pela fiscalizacdo para

recebimento.

Todos os custos decorrentes da entrega correrdo por conta
exclusiva da Contratada, sem qualquer Onus adicional para a

Administracao.

4.9 Hordrio de Entrega

A entrega das cestas basicas deverd ocorrer em data previamente
agendada com a fiscalizagdo da AMAE, observando a necessidade administrativa
e a disponibilidade para recebimento.
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As entregas deverao ocorrer exclusivamente em dias Uteis, nos seguintes

horarios:

e das 08h00 as 11h00;
e das 13h00 as 16h00.

Entregas realizadas fora desses horarios somente poderdo ocorrer

mediante autorizacdo prévia da fiscalizacdao da AMAE.

Caso a Contratada compareca sem prévio agendamento da data ou fora
do hordrio estabelecido, a Administracdo podera recusar o recebimento,
permanecendo sob responsabilidade da Contratada todos os custos decorrentes

da nova entrega

5 - DA AMOSTRA DO LICITANTE PROVISORIAMENTE
CLASSIFICADO

5.1 Obrigatoriedade da Apresentagcdo de Amostra

Como condicdo para verificagdo da conformidade do objeto ofertado,
serd exigida a apresentacdo de amostra da cesta basica pelo licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, previamente a homologacao do

certame.

A apresentacdo da amostra tem por finalidade permitir a Administracdo
verificar a conformidade dos produtos ofertados com as especificagdes técnicas
constantes deste Termo de Referéncia, assegurando que o objeto atenda aos

padrdes minimos de qualidade exigidos para a futura contratacao.
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5.2 Quantidade de Amostras

O licitante convocado devera apresentar 01 (uma) cesta bdsica
completa, contendo todos os produtos previstos no Apéndice A deste
Termo de Referéncia, observadas integralmente as especificactes
técnicas, marcas quando exigidas ou equivalentes admitidas, pesos,

guantidades, embalagens e demais requisitos estabelecidos.

5.3 Prazo para Apresentagéio da Amostra

A amostra devera ser apresentada no prazo maximo de 05 (cinco)

dias uteis, contados da convocagao formal realizada pelo Pregoeiro.

O ndo atendimento ao prazo estabelecido, sem justificativa aceita

pela Administracao, implicara a desclassificacdo do licitante.

5.4 Local de Apresentagdo

A amostra devera ser entregue na sede da Agéncia Municipal de
Agua e Esgoto de Marilia — AMAE, em local indicado pelo Pregoeiro,

durante o hordrio normal de expediente.

Todas as despesas decorrentes da entrega da amostra correrao

por conta exclusiva do licitante.

5.5 Avaliagdo Técnica da Amostra

A avaliacido da amostra serda realizada pelos servidores

responsaveis pela analise técnica, com participacao do Fiscal do Contrato
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e apoio técnico da Técnica em Quimica da AMAE e dos demais servidores
que atuarem no procedimento, sem constituicao de comissdo especifica

para essa finalidade.

Os servidores responsaveis pela analise técnica poderdo solicitar
esclarecimentos técnicos, registrar observacdes, elaborar relatério
circunstanciado e emitir parecer conclusivo quanto a aprovagao ou

reprova¢do da amostra.

5.6 Critérios de Avaliagdo

Os servidores responsaveis pela anadlise técnica verificardo, no

minimo, os seguintes aspectos:

| — conformidade da composi¢cao da cesta basica com o Apéndice

A deste Termo de Referéncia;

Il — conformidade dos produtos com as especificacdes técnicas

estabelecidas;

[ll — conferéncia do peso liquido informado na embalagem de
cada produto, comparando-o com o peso minimo exigido neste Termo de

Referéncia;
IV — quantidade de cada item;
V —integridade das embalagens;
VI — prazo de validade dos produtos;

VIl — conformidade da rotulagem com a legislagao aplicavel;
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VIIl — condi¢Bes da caixa de papeldo, verificando se é nova, de

primeiro uso, resistente e adequadamente lacrada;

IX — existéncia da identificacdo externa contendo, no minimo, o

nome da empresa fornecedora e a data de montagem da cesta.

Os servidores responsaveis pela andlise técnica poderdo realizar
inspecbes visuais, conferéncias documentais e demais verificacdes
necessdrias para assegurar a conformidade da amostra com as

especificagdes estabelecidas.

5.7 Aprovagdo ou Reprovagdo da Amostra
Sera considerada aprovada a amostra que atender integralmente

as especificagcdes constantes deste Termo de Referéncia.

A constatacdo de qualquer desconformidade que comprometa o
atendimento das especificacdes técnicas podera ensejar a reprovacdo da
amostra, mediante parecer técnico fundamentado dos servidores

responsaveis pela analise.

5.8 Consequéncias da Reprovacdo

Na hipdétese de reprovacdo da amostra, o licitante serd

desclassificado do certame.

O Pregoeiro convocara o licitante subsequente, observada a

ordem de classificacdo, para apresentacdo de nova amostra, repetindo-se
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o procedimento até que seja obtida amostra aprovada ou se esgote a

ordem de classificagdo.

5.9 Guarda e Destinagéo da Amostra

A amostra aprovada permanecerd sob guarda da AMAE até a
realizacdo da conferéncia da primeira entrega decorrente da futura Ata de

Registro de Precos.

As amostras apresentadas, aprovadas ou reprovadas, ndo serao
devolvidas ao licitante, ndo integrardo o quantitativo contratado e nao

gerardo direito a pagamento, ressarcimento ou indenizacao.

Apds a conferéncia da primeira entrega, no caso da amostra
aprovada, ou apds o encerramento da avaliacdo e de eventual recurso, no
caso da amostra reprovada, os produtos fechados, integros, dentro da
validade e préprios para consumo poderdo receber destinacdo
administrativa adequada. Produtos abertos, manipulados, danificados,
vencidos ou que apresentem risco sanitario serdao descartados conforme
as normas aplicdveis. A destinacdo sera registrada pelos servidores

responsaveis pela andlise técnica no processo administrativo.

Durante a avaliacdo, os servidores responsaveis pela andlise
técnica poderdo abrir qualquer embalagem da amostra sempre que
entender necessdrio para verificar a conformidade, qualidade,
caracteristicas fisicas, organolépticas ou quaisquer outros aspectos
técnicos dos produtos, sem que isso gere ao licitante direito a substituicdo

da amostra apresentada.
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6 — RECEBIMENTO DO OBIJETO

6.1 Recebimento Provisdrio

O recebimento provisorio ocorrerd no ato da entrega e
compreenderd a contagem integral dos volumes, a conferéncia com a
Autorizagdo de Fornecimento — AF e a Nota Fiscal e a inspe¢do visual

externa das embalagens.

Nessa etapa serdo verificados o quantitativo entregue, a
correspondéncia documental, a identificagdo dos volumes e a existéncia

de danos externos aparentes.

O recebimento provisdrio ndo representa aceitagao definitiva, ndo

autoriza a distribuigdo das cestas e ndo implica atesto da Nota Fiscal.

A descarga das cestas basicas sera de responsabilidade exclusiva
da contratada, que devera disponibilizar mao de obra suficiente e, quando
necessario, equipamentos adequados para sua execugao, sem qualquer

onus para a Administragao.

As cestas deverdo ser descarregadas no patio da sede da AMAE,

em local indicado pelo Fiscal do Contrato.

6.2 Conferéncia Quantitativa

A conferéncia quantitativa sera integral e realizada imediatamente

apos a descarga.

A etapa quantitativa abrangera:
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e acontagem de todas as cestas entregues;

e acomparag¢dao com o quantitativo e a data indicados na AF e
na Nota Fiscal;

e a inspecdao externa dos volumes, para identificacdo de
violagdo, umidade, avaria ou outro dano aparente;

e o0 registro imediato de divergéncias ou ocorréncias

identificadas.

As divergéncias quantitativas ou os danos externos serao

registrados no processo e comunicados a contratada para corregao.

6.3 Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrerd somente apds a conferéncia

gualitativa por amostragem e a constatacao da conformidade do objeto.

A conferéncia qualitativa sera realizada imediatamente apés a
etapa quantitativa, antes do atesto da Nota Fiscal e da liberacdo das cestas

para distribuicao.

Constatada a conformidade, o Fiscal do Contrato formalizard o
recebimento definitivo, certificara a conformidade da entrega, realizara o
atesto da Nota Fiscal e autorizara a distribuicdao. Apds o atesto, a Gestora
do Contrato promoverd a conferéncia da documentacdo pertinente e
encaminhard o processo para os procedimentos administrativos de
liquidacdo da despesa e pagamento. Havendo irregularidade, o
recebimento e o atesto da parcela afetada ficardo suspensos até a

regularizagao.

O recebimento definitivo ndao exclui a responsabilidade da

contratada pela qualidade dos produtos fornecidos, nem afasta a
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obrigagao de reparar, substituir ou corrigir eventuais irregularidades

verificadas posteriormente, durante a execugdo contratual.

6.4 Critérios de Aceitagdo

A conferéncia qualitativa por amostragem seguira critérios

objetivos e sera registrada em formuldrio ou relatério préprio.

Em cada entrega, serd aberta inicialmente 1 (uma) cesta, escolhida

aleatoriamente pelo Fiscal.

e Uma segunda cesta serd aberta somente quando houver
irregularidade, duavida ou necessidade de confirmacdo do
resultado da primeira amostra.

e O limite ordindrio serd de até 2 (duas) cestas abertas por
entrega.

e A conferéncia abrangerd a composicdo da cesta e o
guantitativo de cada item;

e a marca, o peso ou volume, o lote, o prazo de validade e a
correspondéncia com as especificacdes;

e aintegridade das embalagens, o estado de conservagao e as
condicbes de seguranca alimentar;

e o0 registro das cestas examinadas e do resultado da

conferéncia.

O Fiscal poderd ser auxiliado por servidor designado, sem

afastamento de sua responsabilidade pelo recebimento.
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A ampliagao excepcional da amostragem além de duas cestas
dependera de justificativa formal baseada em risco a segurancga alimentar

ou em indicio de irregularidade sistémica.

6.5 Produtos em Desconformidade

Se airregularidade for constatada apenas na primeira cesta e nao
for confirmada na segunda, serd exigida a substituicio somente do

produto ou da cesta efetivamente afetada.

Se a mesma irregularidade for constatada nas duas cestas,
deverdo ser substituidas todas as unidades entregues que contenham o

produto do mesmo lote de fabricagao.

Quando o problema comprometer a seguranca alimentar, havera
rejeicdo imediata das unidades ou do lote afetado, sem necessidade de

abertura da segunda cesta.

Irregularidade identificada apds a distribuicdo deverd ser
registrada no processo, com identificacdo do produto, lote e beneficiario,

sempre que disponivel, para apuracdo e adocdo das medidas cabiveis.

6.6 SolicitagGo de Substituicdo

Toda ndo conformidade sera formalmente registrada no processo
administrativo, preferencialmente por relatério, fotografias e

identificacdo do produto e do lote.
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A notificagao oficial sera enviada ao e-mail cadastrado pela
contratada, a partir do e-mail institucional da AMAE, com registro do
envio e dos anexos no 1Doc, observados os critérios de ciéncia eletronica

estabelecidos no item 7.6.

Telefone e WhatsApp poderdo ser utilizados apenas como meios

auxiliares, sem substituir a comunicagao oficial.

A comunicagdo devera conter, sempre que possivel:

identificacdo da Autorizacdo de Fornecimento;

e identificacdo do produto em desconformidade;

e quantidade envolvida;

e descricdo da irregularidade constatada;

e registros fotograficos, quando pertinentes;

e demais informacdes necessdrias a correta identificacdo da

ocorréncia.

A contratada deverd promover a corre¢ao, complementagao ou
substituicdo cabivel no prazo maximo de 5 (cinco) dias uUteis, contado da

notificacao oficial.

6.7 Prazo para SubstituicGo

Toda correcdo, complementacdo ou substituicdo deverd ser
concluida no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, sem custo adicional

para a AMAE.

e Os custos de retirada, transporte, reposicdao e demais
providéncias necessarias a regularizacdo  serdo

integralmente suportados pela contratada.
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e O prazo somente podera ser revisto em situacdo
excepcional devidamente comprovada, mediante decisdo
formal da autoridade competente e sem prejuizo das
medidas urgentes de protec¢do a seguranca alimentar.

e O descumprimento do prazo sujeitara a contratada as
sangdes previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao aplicavel.

e Em situacdo de risco a seguranca alimentar, o Fiscal
determinard a imediata segregacdo e rejeicdo das

unidades ou do lote afetado.

A conclusdo da regularizacdo e o resultado da nova conferéncia

serao registrados no processo administrativo.

7 — EXECUGAO CONTRATUAL

7.1 Emissdo da Autorizagdo de Fornecimento

O fornecimento das cestas bdsicas sera realizado de forma
parcelada, mediante sucessivas Autorizagbes de Fornecimento (AF)
emitidas pelo Setor de Contratos da AMAE conforme a necessidade

administrativa. Cada AF constituira contratacdo auténoma.

A AF indicarda, no minimo, o quantitativo, o local, a data e o horario

programados para a entrega, além das demais orientagdes necessarias.

A emissdo da AF ndo obriga a Administracdo a aquisicdo da
totalidade do quantitativo registrado, ficando condicionada as

necessidades da AMAE e a disponibilidade orgamentaria.
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7.2 Quantidade Mensal

A quantidade de cestas basicas a ser solicitada em cada
Autorizacdo de Fornecimento serd definida de acordo com a necessidade

da Administracdo.

A demanda ordindria estimada corresponde a aproximadamente
23 (vinte e trés) cestas bdsicas por més, podendo ocorrer aumento ou
redugdo do quantitativo solicitado, observado o limite registrado na Ata

de Registro de Precos e as necessidades supervenientes da AMAE.

A existéncia de quantitativos estimados ndo gera direito adquirido
a contratada quanto ao fornecimento integral dos quantitativos
registrados, constituindo mera estimativa para fins de planejamento

administrativo.

7.3 Prazo para Entrega

A entrega devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento - AF. Adatae o
horario serao previamente definidos com a Gestora e indicados

expressamente na AF.

7.4 Fornecimentos Sucessivos

O parcelamento do quantitativo global ocorrerd por meio de

sucessivas Autorizacdes de Fornecimento durante a vigéncia da Ata de
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Registro de Pregos ou de instrumento equivalente, quando houver, ndo se
confundindo com o fracionamento da entrega correspondente a uma

mesma AF.

Cada Autorizagao de Fornecimento devera ser cumprida mediante
uma Unica entrega integral, contemplando a totalidade do quantitativo

nela solicitado para o respectivo periodo.

Eventual alteragdo da data programada observard o item 7.5 e nao

autorizara o fracionamento da entrega correspondente a mesma AF.

7.5 Alteragdes da Autorizagdo de Fornecimento

A Gestora podera alterar ou cancelar a AF mediante comunicagao
formal enviada por e-mail e registrada no 1Doc, até 2 (dois) dias Uteis
antes da data programada para a entrega, sem geracdo de custos para a

AMAE.

Apds esse prazo, a alteragdo ou o cancelamento dependera de
justificativa formal da Gestora e comunicacdo imediata a contratada.
Eventuais custos diretos, inevitaveis, efetivamente incorridos e
devidamente comprovados pela contratada serdo apurados em
procedimento administrativo préprio, assegurados o contraditério e a
preservacdo do equilibrio econémico-financeiro, ndo sendo devidos
valores referentes a custos evitaveis, despesas sem comprovacdo ou

lucros nao realizados.

7.6 Comunicagdéo entre as Partes
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O e-mail cadastrado pela contratada constituird o canal oficial
para notificagbes e comunicag¢des relacionadas a execu¢ao, devendo
permanecer valido e atualizado durante toda a vigéncia da contratagao,

com comunicag¢ao formal de qualquer alteragao.

As mensagens serdao enviadas pelo e-mail institucional da AMAE,
com registro do envio e dos documentos anexos no processo eletronico

1Doc.

A ciéncia serd considerada aperfeicoada na data da confirmacao
de leitura, da resposta da contratada ou, na auséncia destas, apds o
transcurso de 2 (dois) dias Uteis do envio, desde que ndo haja mensagem
automatica de falha na entrega. Havendo falha, a AMAE providenciard
novo encaminhamento por meio idoneo, e a presuncdo somente serd

aplicada apds a entrega valida.

Telefone e WhatsApp serdo utilizados apenas como meios
auxiliares. As intimagOes relacionadas a processo administrativo
sancionador observardo os arts. 157 e 158 da Lei Federal n2 14.133/2021

e a Lei Complementar Municipal n2 1.032/2026.

7.7 Inicio da Execuc¢do

A execucdo do fornecimento somente podera ser iniciada apds o
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento emitida pela
Administracdo, sendo vedada a entrega de cestas bdsicas sem a prévia

autorizacdo da AMAE.
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8 — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1 Responsabilidades Gerais

Constituem obrigacdes da contratada, sem prejuizo das demais
previstas na legislagdo vigente, no Edital, na Ata de Registro de Pregos, nas
Autoriza¢des de Fornecimento, na nota de empenho e neste Termo de

Referéncia:

| — executar integralmente o objeto contratado, observando todas

as especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia;

Il — fornecer produtos novos, de primeira qualidade, préprios para
consumo, dentro dos respectivos prazos de validade e em conformidade

com as exigéncias estabelecidas pela legislacdo aplicavel;

IIl — responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos produtos

fornecidos durante toda a execugao contratual;

IV — cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para

fornecimento das cestas basicas;

V — atender prontamente as solicitacbes da Administracdo

relacionadas a execucdo contratual;

VI — manter comportamento compativel com os principios da

legalidade, moralidade, eficiéncia, boa-fé objetiva e interesse publico.

VIl - Comunicar imediatamente a Gestora do Contrato qualquer
fato superveniente que possa comprometer o fornecimento das cestas
basicas, o cumprimento dos prazos ou a qualidade dos produtos

contratados.
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8.2 Transporte e Entrega

A contratada serd integralmente responsavel pelo transporte das

cestas bdsicas até o local de entrega indicado pela Administragao.
Para execugao do objeto, deverd disponibilizar, as suas expensas:
| — veiculo dotado de bau fechado;
Il — motorista devidamente habilitado;
Il — equipe necessdria para carga e descarga das cestas;

IV — equipamentos eventualmente necessarios a movimentagao

da carga;

V — combustivel, pedagios, manutencdo, seguros e demais

despesas inerentes ao transporte.

A descarga das cestas basicas sera realizada exclusivamente pela

contratada, sem qualquer 6nus para a Administracao.

As cestas deverdo ser entregues no local indicado na Autorizagdo
de Fornecimento, observando os dias e horarios previamente definidos

pela Administracao.

8.3 Qualidade dos Produtos

A contratada deverd garantir que todos os produtos fornecidos
atendam integralmente as especificacbes constantes deste Termo de

Referéncia.
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Os produtos deverdo apresentar:
| — peso liquido correspondente ao especificado;
Il — embalagens integras;

IIl — prazo de validade compativel com as exigéncias do Termo de

Referéncia;

IV — marcas ofertadas durante o procedimento licitatério,
ressalvadas as hipdteses de substituicdo previamente autorizadas pela

Administracao;

V — conformidade com todas as especificacGes técnicas exigidas

para cada item integrante da cesta basica.

8.4 Substitui¢éo de Produtos e Alteragdo de Marcas

A contratada devera corrigir, complementar ou substituir os
produtos ou cestas recusados, conforme a extensdo da irregularidade

apurada no procedimento de amostragem do Capitulo 6.

A regularizacdo deverd ser concluida no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis, contado da notificacdo oficial, sem qualquer custo adicional

para a AMAE.

A alteracdo da marca originalmente ofertada somente serd
admitida em cardter excepcional, mediante solicitacdo formal da

contratada e autorizacdo prévia da Gestora do Contrato, desde que:

| — seja devidamente justificada;
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Il — reste comprovada a indisponibilidade do produto

originalmente ofertado ou outra circunstancia excepcional;
[ll — o produto substituto possua qualidade igual ou superior;

IV —sejam integralmente atendidas as especificacdes deste Termo

de Referéncia;

V — ndo haja qualquer acréscimo de custos para a Administracao.

8.5 Vedacgdo a Subcontratagdo

Fica vedada a subcontratacdo, total ou parcial, do objeto deste

Termo de Referéncia.

A vedagdo fundamenta-se na necessidade de manutengao da
responsabilidade integral da contratada pela execucdo do objeto,
garantindo a adequada fiscalizacdo, rastreabilidade do fornecimento e

padronizacao da qualidade dos produtos entregues.

8.6 Manutengdo das Condigdes de Habilitagdo

Durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das
contratacdes dela decorrentes, a contratada devera manter todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento

licitatorio.

Sempre que solicitado pela Administracao, devera apresentar os

documentos comprobatérios de sua regularidade juridica, fiscal,
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trabalhista, econ6mico-financeira e demais documentos exigidos no

Edital.

8.7 Responsabilidade Civil e Administrativa

A contratada responderd integralmente pelos danos causados a
Administracdo ou a terceiros em decorréncia de agao, omissao, culpa ou
dolo de seus empregados, prepostos ou representantes durante a

execucao contratual.

A fiscalizagao exercida pela Administragdao nao exclui nem reduz a

responsabilidade da contratada pela perfeita execucdo do objeto.

Permanecerd sob responsabilidade exclusiva da contratada a
reparacdo de quaisquer danos decorrentes do fornecimento inadequado,
atraso injustificado, entrega de produtos em desconformidade ou

qgualquer outra irregularidade verificada durante a execucdo contratual.

8.8 Identifica¢do e Rastreabilidade das Entregas

Cada fornecimento devera estar vinculado a respectiva
Autorizacdo de Fornecimento (AF) e aos documentos fiscais
correspondentes, permitindo a adequada identificacdo da entrega e sua

vinculagdo ao processo administrativo.

A contratada devera fornecer toda documentacdo necessaria a

conferéncia e ao recebimento das cestas basicas.

8.9 Registro de Descumprimentos Contratuais
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O atraso injustificado na entrega das cestas basicas, bem como
qualquer outro descumprimento das obrigacdes assumidas, podera

ensejar a adogdo das medidas administrativas cabiveis.

A apuracdo de infracOes e a aplicacdo de sanc¢des observardo os
arts. 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133/2021 e a Lei Complementar

Municipal n2 1.032/2026, além das demais normas aplicaveis.

9 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Obrigagbes Gerais

Constituem obrigacdes da Contratante, sem prejuizo das demais
previstas na legislacdo vigente, no Edital, na Ata de Registro de Pregos, nas
Autoriza¢des de Fornecimento, na nota de empenho e neste Termo de

Referéncia:

| — proporcionar todas as condi¢des necessdrias para que a
contratada execute o objeto contratado em conformidade com as

disposicOes deste Termo de Referéncia;

Il — emitir, por intermédio do Setor de Contratos da AMAE, a
Autorizacdo de Fornecimento (AF), contendo as informacdes necessarias

para a execugao do fornecimento;

Ill — prestar a contratada os esclarecimentos necessarios a correta

execucdo do objeto, sempre que solicitados.

9.2 Recebimento e Conferéncia
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Compete a Contratante realizar o recebimento provisorio, a
conferéncia quantitativa integral e a conferéncia qualitativa por
amostragem das cestas badsicas, observados os procedimentos do

Capitulo 6.

As atividades de recebimento e conferéncia serao realizadas de
acordo com os procedimentos definidos pela Administragao, visando

verificar a conformidade do objeto contratado.

9.3 Acompanhamento da Execugdo Contratual

A Contratante deverd acompanhar e fiscalizar a execucdo
contratual por intermédio da Gestora e do Fiscal do Contrato, adotando
as providéncias necessarias para assegurar o fiel cumprimento das

obrigacOes assumidas pela contratada.

Sempre que constatadas irregularidades durante a execugdo do
contrato, deverdo ser adotadas as medidas administrativas cabiveis,
visando a regularizagdo do fornecimento e a preservagdao do interesse

publico.

9.4 Notificagdo e Acompanhamento das Corregcbes

As notificacdes serdo encaminhadas ao e-mail cadastrado pela
contratada, por meio do e-mail institucional da AMAE, com registro
integral no 1Doc e observancia dos critérios de ciéncia eletrdnica

definidos no item 7.6.
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Telefone e WhatsApp poderdo ser utilizados apenas como meios

auxiliares, sem substituir a comunicacao oficial.

9.5 Pagamento

A Contratante efetuard o pagamento a contratada na forma e no

prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia, apds:
| — o recebimento definitivo do objeto;
Il — o atesto da Nota Fiscal ou Fatura;

IIl — a verificagdo da manutencdo das condi¢des de habilitacdo e

regularidade exigidas para a contratacao.

O pagamento observard as disposicGes legais, orcamentdrias e

financeiras aplicaveis a Administracdo Publica.

9.6 Procedimento para Aplicagao de Sangdes

Sempre que houver indicios de descumprimento das obrigacdes
contratuais, a Contratante adotarda as providéncias administrativas

cabiveis para apuracao dos fatos.

As infracdes e sancdes serao processadas nos termos dos arts. 155
a 163 da Lei Federal n2 14.133/2021 e da Lei Complementar Municipal n2

1.032/2026, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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10 — GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 Gestdo e Fiscaliza¢do do Contrato

A gestdo da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela
decorrentes sera exercida pela servidora Teresa Matsumoto Santos,

designada como Gestora do Contrato.

A fiscalizacdo da execucdo contratual serd exercida pelo servidor

Rogério Pinheiro Galbiati, designado como Fiscal do Contrato.

Na hipotese de afastamento, férias, licenca, impedimento ou
vacancia, a autoridade competente poderd designar outro servidor para
substitui-los, mediante ato administrativo préprio, sem necessidade de

alteracao deste Termo de Referéncia.

A atuacdo da Gestora e do Fiscal devera ocorrer de forma
coordenada, respeitadas as atribuicdes especificas de cada funcado e
observados os principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e

interesse publico.

10.2 Competéncias da Gestora do Contrato

Compete a Gestora do Contrato acompanhar a execugdo
contratual sob os aspectos administrativos, adotando as providéncias
necessarias para assegurar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela

contratada.
Constituem atribuicdes da Gestora do Contrato, dentre outras:

| —acompanhar a execugao administrativa do contrato;
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Il — manter a comunicacdo institucional com a contratada;

Il — acompanhar a solucdo das ocorréncias registradas durante a

execucgao contratual;

IV — autorizar, quando cabivel, ajustes nos prazos de entrega,

observadas as necessidades da Administracao;

V — analisar e autorizar, em carater excepcional, a substituicdo de
marcas ou produtos, desde que atendidas as condicdes estabelecidas

neste Termo de Referéncia;

VI — adotar as providéncias administrativas necessarias a regular

execucgao contratual;

VIl — encaminhar aos setores competentes as demandas

relacionadas a execucdo do contrato, quando necessario;

VIl — subsidiar a instauracdo de procedimentos administrativos

destinados a aplicacdo de san¢des, quando cabivel.

10.3 Competéncias do Fiscal do Contrato

Compete ao Fiscal do Contrato acompanhar diretamente a
execucdo do objeto, verificando sua conformidade com as condicoes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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Sdo atribuicbes do Fiscal do Contrato:

| — realizar o recebimento provisério das cestas basicas;

Il — acompanhar a descarga dos produtos no local indicado pela

Administragdo;

[ll — realizar a conferéncia quantitativa do objeto entregue;

IV — realizar a conferéncia qualitativa por amostragem das cestas
basicas, observando os critérios estabelecidos no Capitulo 6 deste Termo

de Referéncia;

V — registrar as ocorréncias verificadas durante a execucdo

contratual;

VI — comunicar a Gestora do Contrato as irregularidades
constatadas;
VIl — acompanhar a regularizagdo das desconformidades

verificadas;

VIl — atestar a execuc¢do do objeto, quando atendidas as condi¢des

previstas neste Termo de Referéncia.

10.4 Apoio Técnico

Sempre que a natureza da conferéncia exigir conhecimento
técnico especifico, o Fiscal do Contrato poderad contar com o apoio de
servidor com formacdo compativel, especialmente da Técnica em Quimica

da AMAE.

44



A atuacdo do apoio técnico restringir-se-a a analise qualitativa dos
produtos, quando necessaria, permanecendo a responsabilidade pela

fiscalizacdo contratual atribuida ao Fiscal do Contrato.

A participagao do apoio técnico ndo transfere nem compartilha as

atribuicdes legais da Gestora ou do Fiscal do Contrato.

10.5 Registro das Ocorréncias

As ocorréncias relevantes relacionadas a execucdo contratual
deverdo ser registradas no respectivo processo administrativo, de forma
a assegurar a rastreabilidade dos fatos, das decisGes adotadas e das

providéncias implementadas pela Administracdo.
Consideram-se, dentre outras, ocorréncias relevantes:
| — atrasos injustificados na entrega;
Il — entrega de produtos em desconformidade;
IIl — solicitagdes de substituicao de produtos;
IV — alteracBes ndo autorizadas de marcas;
V — notificacOes expedidas a contratada;

VI — demais fatos que possam influenciar a regular execucdo

contratual.
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VIl — reclamacgdes formalmente apresentadas pelos servidores
beneficidrios das cestas bdsicas, quando relacionadas a qualidade ou a

conformidade dos produtos fornecidos.

Os registros servirdo de subsidio para a adocdao das medidas
administrativas cabiveis, inclusive eventual aplicacdo das sancgdes

previstas na legislagdo e nos instrumentos da contratacao.

10.6 Substituigcdo da Gestora ou do Fiscal

Em caso de férias, licencga, afastamento, impedimento, vacancia ou
gualquer outra situacdo que impossibilite o exercicio das atribuicGes da
Gestora ou do Fiscal do Contrato, a autoridade competente designara

outro servidor para exercer as respectivas funcgoes.

A substituicdo serd formalizada por ato administrativo proprio,
assegurando a continuidade da gestdo e da fiscalizacdo contratual, sem

necessidade de altera¢do deste Termo de Referéncia.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1 Medigdo

A medicdo do objeto sera realizada com base na quantidade de
cestas bdsicas efetivamente entregues e recebidas definitivamente pela
Administracdo, em conformidade com a respectiva Autorizacdo de

Fornecimento (AF).
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A substituicdo de produtos em desconformidade constitui
obrigagdo da contratada e ndo ensejard nova medi¢do, pagamento

adicional ou qualquer acréscimo financeiro a Administragao.

11.2 Atesto da Nota Fiscal

O atesto da Nota Fiscal somente sera realizado apdés o
recebimento definitivo, precedido da conferéncia quantitativa integral e

da conferéncia qualitativa por amostragem previstas no Capitulo 6.

Compete ao Fiscal do Contrato certificar que as cestas basicas
foram entregues em conformidade com as condigdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

Apds o atesto, a Gestora do Contrato promovera a conferéncia da
documentagdo pertinente e o encaminhamento do processo para os

procedimentos administrativos de liquidacdo da despesa e pagamento.

11.3 Nota Fiscal

A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Agéncia Municipal de Agua
e Esgoto de Marilia — AMAE, inscrita no CNPJ sob 0 n2 52.061.181/0001-60, com
sede na Rua S3o Luiz, n? 359, Centro, Marilia/SP, CEP 17500-005, observadas as

exigéncias da legislacao fiscal vigente.
Deverd constar obrigatoriamente na Nota Fiscal:

| — o numero da respectiva Autorizagao de Fornecimento (AF);
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Il — a discriminacdo da quantidade de cestas basicas fornecidas;
IIl — as demais informacdes fiscais exigidas pela legislacdo aplicavel.

A Nota Fiscal devera corresponder exatamente ao objeto efetivamente

fornecido e recebido pela Administracgao.

11.4 Prazo para Pagamento

O pagamento serd efetuado pela Administracdo no prazo de até
15 (quinze) dias, contados do atesto da Nota Fiscal pelo Fiscal do

Contrato.
O pagamento ficara condicionado:
| — ao recebimento definitivo do objeto;
[l — ao atesto da Nota Fiscal;
Il — a apresentacdao da documentacao fiscal exigida;

IV —a manutencao das condi¢bes de habilitacdo da contratada.

11.5 Retengdes Tributdrias

Quando cabivel, a Administracdo efetuara as retencdes tributarias
previstas na legislacdo vigente, observadas as normas federais, estaduais

e municipais aplicaveis a espécie.
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11.6 Regularidade Fiscal

Antes da realizacdo do pagamento, a Administracdo verificard a
manutengdo das condigdes de habilitagdao da contratada, especialmente
guanto a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdencidria, na

forma prevista na legislagcdo vigente e no Edital.

A perda das condicdes de habilitacdo devera ser tratada na forma

prevista na legislacdo aplicavel e nos instrumentos convocatoérios.

11.7 Rejeic@o da Documentacéo Fiscal

Caso a Nota Fiscal ou a documentacdo apresentada contenha
incorrecdes, divergéncias, auséncia de informacGes obrigatdrias ou
qualquer irregularidade que impeca a liquidacdo da despesa, a

Administragdo podera devolvé-la a contratada para as devidas corregdes.

Nessa hipbtese, o prazo para pagamento ficard suspenso,
reiniciando sua contagem apds a regular apresentacao da documentagao

e a realizacao de novo atesto, quando necessario.

12 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Constituem infrag6es administrativas as condutas previstas no art.

155 da Lei Federal n? 14.133/2021, sem prejuizo de outras hipoteses

legalmente previstas.

12.2. Poderao ser aplicadas, conforme o caso, as sang¢bes de

adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
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inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156 da Lei Federal n2

14.133/2021.

12.3. A autoridade competente, a dosimetria e o procedimento
observardao os arts. 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133/2021, a Lei

Complementar Municipal n2 1.032/2026 e as demais normas aplicaveis.

12.4. A aplicagdo de qualquer sancdo dependera de processo
administrativo, com observancia do contraditério, da ampla defesa e dos prazos

legais.

12.5. As sang¢bes poderao ser aplicadas cumulativamente com a
obrigacao de reparar os danos causados e, quando cabivel, com a multa, nos

limites da legislacdo.

CAPITULO 13 — DAS ALTERACOES DA CONTRATACAO

13.1. A Ata de Registro de Precos, a Autorizacdo de Fornecimento, a nota
de empenho ou eventual contrato especifico somente poderao ser alterados nas
hipdteses legalmente admitidas, observadas a Lei Federal n? 14.133/2021, as
regras do Edital e a natureza do instrumento afetado, sem modificagdo indevida

do objeto.

13.2. A alteragdo ou o cancelamento da Autorizagdao de Fornecimento
observard o procedimento, os prazos, a motiva¢gdo e o tratamento dos custos

comprovados estabelecidos no item 7.5 deste Termo de Referéncia.

13.3. Em cardter excepcional, poderd ser autorizada a substituicdo de
item integrante da cesta basica, desde que devidamente justificada pela

Contratada e previamente aprovada pela Administragao.
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13.4. A substituicdao prevista no item anterior somente sera admitida
guando o produto originalmente especificado deixar de ser fabricado, tornar-se
temporariamente indisponivel no mercado ou ocorrer situagao excepcional
devidamente comprovada que impeca seu fornecimento, desde que ndo decorra

de planejamento inadequado da Contratada.

13.5. O produto substituto deverd possuir qualidade igual ou superior ao
originalmente especificado, manter a mesma finalidade de utilizagao, apresentar
especificacOes técnicas equivalentes e peso compativel com o estabelecido neste

Termo de Referéncia, sem acarretar qualquer acréscimo ao valor contratado.

13.6. A aprovacdo da substituicdo de qualquer produto ndo implicara
alteracdo das demais condi¢des da contratacdo, permanecendo inalteradas as

obrigacdes assumidas pela Contratada.

13.7. Toda alteracdo sera previamente autorizada e registrada no
processo administrativo, mediante retificagdo da AF, apostilamento, termo
aditivo ou outro ato formal adequado, conforme o instrumento afetado e as

hipdteses previstas na legislagao aplicavel.

14 - DO REAJUSTE

14.1. A data-base do orcamento estimado e do reajuste é 21/08/2026,
e o primeiro reajuste somente podera ocorrer apds o interregno minimo de 12

(doze) meses contado dessa data.

14.2. O reajuste sera calculado pela variagdo do IPCA/IBGE, ou por outro

indice oficial que venha a substitui-lo.
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14.3. Os reajustes subsequentes observardo o interregno minimo de 12

(doze) meses contado da data de efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.4. Caso o indice de reajuste ndo esteja disponivel na data de sua
aplicagdo, sera utilizada, provisoriamente, a ultima variagdo oficialmente
divulgada, procedendo-se a compensacao financeira quando da publica¢do do

indice definitivo.

14.5. Na hipdtese de extingdo, substituicdo ou impossibilidade de
utilizacdo do IPCA, serd adotado o indice oficial que vier a substitui-lo ou outro
indice legalmente admitido que melhor reflita a variacdo dos custos da

contratacdo, mediante justificativa da Administracao.

14.6. O reajuste de precos, quando cabivel, podera ser formalizado por
apostilamento, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, dispensada a
celebracdo de termo aditivo quando ndo houver alteracdo das demais condicbes

contratuais.

14.7. Independentemente da concessdo do reajuste previsto neste
capitulo, podera ser promovido o restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro da Ata de Registro de Precos ou das contratacdes dela decorrentes,
desde que comprovada a ocorréncia de fato superveniente que altere a equacao
econdmico-financeira inicialmente pactuada, observados os requisitos e

procedimentos previstos na Lei Federal n? 14.133/2021.

14.8. O reajuste e o eventual restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro observarao, além das disposicoes deste Termo de Referéncia, as regras
estabelecidas no Edital, na Ata de Registro de Precos, no instrumento equivalente

eventualmente utilizado e na legislagao vigente.
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15 - MAPA GERENCIAL DE RISCOS

15.1. O quadro abaixo constitui instrumento gerencial e orientativo

destinado ao acompanhamento dos principais eventos que podem afetar a

contratagao.

15.2. O Mapa Gerencial de Riscos ndo produz alocacdao contratual

vinculante, ndao transfere automaticamente encargos e nao substitui as

obrigacbes previstas na lei, no edital, na Ata e nas Autorizacdoes de

Fornecimento.

15.3. Mapa Gerencial de Riscos:

Evento de Risco |Probabilidade | 'mpacto | Agente Medidas Medidas de
relacionado ao Preventivas Contingéncia
tratamento

Atraso na Média Alto Contratada Planejamento Notificacdo da

entrega das logistico, controle |Contratada,

cestas basicas de estoque e aplicacao das

cumprimento do | sangdes cabiveis e
cronograma adogdo das medidas
estabelecido na previstas no

AF. contrato.

Entrega de Baixa Alto Contratada Controle de Recusa do

produtos em qualidade antes recebimento,

desacordo com do embarque e substituicdo dos

as especificagbes conferéncia dos produtos e aplicacdo

do TR itens. das penalidades

cabiveis.

Entrega com Baixa Médio | Contratada Conferéncia da Complementagdo

guantidade carga antes da imediata da entrega

divergente da expedicdo. ou devolucdo do

Autorizagao de guantitativo

Fornecimento excedente,

(AF) conforme o caso.

Produtos com Baixa Alto Contratada Controle do Recusa do

prazo de estoque e recebimento e

validade inferior separacao substituicdo integral

ao exigidono TR adequada dos dos produtos
produtos. rejeitados.
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Avarias nas Média Médio | Contratada Utilizacdo de Substituicdo das
embalagens veiculo adequado | cestas ou dos
durante o e produtos danificados
transporte acondicionamento | no prazo maximo de
correto das cestas. | 5 (cinco) dias uteis,
sem 6nus para a
Administracao.
Indisponibilidade | Baixa Médio | Contratada Planejamento de | Solicitacao formal de
temporaria de compras e gestdao |substituicao do item,
item da cesta de fornecedores. |sujeita a prévia
basica aprovacdo da
Administracgao,
observadas as
condicOes previstas
no TR.
Atraso na Baixa Médio | Contratante Planejamento das | Reprogramacao da
emissao da demandas e entrega sem
Autorizagao de controle dos penalidade a
Fornecimento prazos Contratada quando
(AF) administrativos. o atraso decorrer
exclusivamente da
Administracgdo.
Atraso no Baixa Médio | Contratante Observancia dos | Regularizagdo do
pagamento apds fluxos pagamento,
o atesto da Nota administrativos e | observadas as
Fiscal disponibilidade disposicGes legais e
orcamentdria e contratuais.
financeira.
Desequilibrio Baixa Alto AMAE/Contratada | Acompanhamento | Anélise do pedido de
econdmico- da execucdo restabelecimento do
financeiro contratual e equilibrio
decorrente de monitoramento econdmico-
fato das condicdes de | financeiro,
superveniente mercado. observados os
requisitos legais.
Descumprimento | Baixa Alto Contratada Acompanhamento | Aplicacdo das

de obrigagdes
contratuais pela
Contratada

continuo pelo
Gestor e Fiscal do
Contrato.

medidas
administrativas e das
sangdes previstas na
legislacao, no Edital
e no contrato.
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15.4. O mapa podera ser atualizado pela Gestora durante a execucgao,
para fins de monitoramento e adog¢ao de medidas preventivas, sem alteracao

automatica da matriz de obrigagGes contratuais.

16 —- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. A presente contratacdo ndo se encontra prevista no Plano de
Contratagdes Anual (PCA) vigente da AMAE, pelas razes de fato superveniente

registradas e justificadas no item 3.4 deste Termo de Referéncia.

16.2. As despesas decorrentes da futura contratagdo correrdao a conta da
dotagdao orgamentaria n2 755 — 3.3.90.32.00, consignada no orgamento vigente

da AMAE, observadas as normas legais e regulamentares aplicaveis.

16.3. A contratacdo deverd guardar compatibilidade com o Plano
Plurianual (PPA), com a Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e com a Lei
Orcamentdria Anual (LOA), ficando condicionada a comprovagdo da
disponibilidade orgamentaria e financeira. A auséncia da demanda no PCA
vigente encontra-se justificada no item 3.4 e devera ser expressamente ratificada

pela autoridade competente ao autorizar o prosseguimento do certame.

16.4. A execucdo da Ata de Registro de Precos e das contratacGes dela
decorrentes ficara condicionada a existéncia de disponibilidade orcamentaria e
financeira, observadas as disposicdes da Lei Federal n2 14.133/2021 e demais

normas aplicaveis.
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17 — DISPOSICOES FINAIS

17.1. A contratagdo observara a Lei Federal n? 14.133/2021, a Lei
Municipal n2 9.184/2024, a Lei Municipal n2 8.888/2022 quanto a instituicdo
do beneficio, o Decreto Municipal n2 14.464/2024, diretamente aplicavel a

AMAE nos termos de seu art. 22, e as demais normas aplicaveis.

17.2. Os casos omissos ou as situagdes ndo previstas neste Termo de
Referéncia serao dirimidos pela Administragdo, observadas as disposi¢cdes da Lei
Federal n2 14.133/2021, da legislagdo municipal aplicavel, dos principios gerais

do Direito Administrativo e das demais normas pertinentes.

17.3. Integram a presente contratagao, independentemente de
transcricdo, no que couber, o Estudo Técnico Preliminar — ETP, o Edital de
Licitacdo, a Minuta da Ata de Registro de Pregos e as contrata¢des dela
decorrentes, a proposta da licitante vencedora e os demais documentos

constantes do respectivo processo administrativo.

17.4. Este Termo de Referéncia poderd ser atualizado, antes da publicacdo
do Edital, para adequacdo a legislacdo superveniente, as manifestacOes da
Procuradoria Juridica, do Controle Interno, da autoridade competente ou em
decorréncia de necessidade técnica devidamente justificada pela Administracao,
desde que tais alteracées ndo impliquem modificacdo substancial do objeto da

contratacdo nem comprometam a competitividade do certame.

A aprovacao deste Termo de Referéncia autoriza o prosseguimento dos
ajustes da fase preparatdria, ficando a divulgagcdao do edital condicionada ao
cumprimento das providéncias indicadas no parecer juridico e ao novo exame

da Assessoria Juridica.
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APENDICE A

CADERNO DE ESPECIFICAGOES TECNICAS DA CESTA BASICA

1. OBJETO

O presente Caderno de Especificacbes Técnicas estabelece as
caracteristicas minimas de qualidade, composicdo, apresentacdao, embalagem,
acondicionamento e demais requisitos técnicos dos géneros alimenticios que

compoem a cesta basica objeto da presente contratacdo.

Os produtos ofertados deverdo atender integralmente as especificacoes
constantes deste Apéndice, sendo admitido o fornecimento de produtos de
qualidade superior, desde que preservadas todas as caracteristicas técnicas

exigidas, sem qualquer acréscimo de custos para a Contratante.

As especificacGes constantes deste Apéndice representam os requisitos
minimos de aceitabilidade dos produtos, cabendo a Contratada assegurar o
fornecimento de géneros alimenticios em perfeitas condicdes de consumo,
observadas as normas sanitarias, de qualidade e de seguranca alimentar

vigentes.

2. REQUISITOS GERAIS DOS PRODUTOS

Todos os produtos que compdem a cesta basica deverdo atender, no

minimo, aos seguintes requisitos:

2.1. Ser novos, proprios para consumo humano e produzidos em

conformidade com a legislacdo sanitaria vigente.
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2.2. Apresentar embalagem original do fabricante, integra,
lacrada, limpa, resistente e sem sinais de violagao, perfuracdo, umidade,
estufamento, vazamentos ou qualquer dano que comprometa a

qualidade do produto.

2.3. Possuir identificagao do fabricante, denominagao do produto,
lote de fabricagdo, data de fabricagdo, prazo de validade, peso liquido e

demais informacdes obrigatdrias previstas na legislacdo vigente.

2.4. Atender as normas expedidas pelos 6rgaos competentes,
especialmente pelo Ministério da Agricultura e Pecuaria — MAPA, Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitdria — ANVISA, Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia — INMETRO e demais 6rgaos

competentes, quando aplicdveis ao respectivo produto.

2.5. Estar isentos de matérias estranhas, impurezas, corpos
estranhos, insetos vivos ou mortos, larvas, fungos, mofos, odores
anormais, umidade excessiva, fermentacdo, deterioracdo ou qualquer
outra condicdo que comprometa sua qualidade ou seguranca para

consumo.

2.6. Observar o prazo minimo de validade estabelecido neste
Termo de Referéncia ou, na auséncia de previsao especifica, apresentar
prazo de validade compativel com a natureza do produto e suficiente para

seu adequado consumo.

2.7. Os produtos que necessitem de registro obrigatério deverao
estar devidamente registrados perante o érgdo competente, quando

exigido pela legislagao.
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2.8. Nao serao aceitos produtos com caracteristicas inferiores as

especificagbes minimas estabelecidas neste Apéndice, ainda que

pertengam a mesma categoria comercial.

2.9. Serd admitido o fornecimento de produtos de qualidade

superior as especificacdes minimas exigidas, desde que mantidas as

caracteristicas técnicas do objeto e sem qualquer acréscimo de preco para

a Administracao.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS PRODUTOS

A cesta bdasica serd composta pelos produtos descritos na tabela a seguir,

observadas as respectivas especificacdes técnicas minimas.

APENDICE A — ESPECIFICACOES TECNICAS MiNIMAS DA CESTA BASICA (ALINHADO A LEI N¢

8.888/2022)

Item

Produto Quantidade

Unidade

Peso/Volume

Especificacdao
Técnica
Minima

1| Arroz agulhinha tipo 1 2

Pacote

5 kg

Arroz branco
beneficiado,
safra velha,
subgrupo
polido, classe
longo fino, Tipo
1, grdos
inteiros, saos e
limpos, isento
de impurezas,
embalagem
original integra
e lacrada,
contendo
identificacao
do fabricante,
lote,
fabricacdo,
validade e
demais
informacdes
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exigidas pela
legislagao.

Feijao carioquinha

4 | Pacote

1kg

Feijao
carioquinha
Tipo 1, safra
corrente, graos
inteiros, sadios
e limpos, isento
de insetos,
impurezas,
graos mofados
ou ardidos,
embalagem
original
lacrada.

Acucar refinado

3 | Pacote

1kg

Acucar refinado
branco obtido
da cana-de-
aclcar, livre de
umidade e
matérias
estranhas,
embalagem
original

lacrada.

Café torrado e moido

1| Pacote

500 g

Café torrado e
moido
tradicional,
embalagem a
vacuo,
atendendo aos
padrdes de
identidade e
qualidade.

Oleo de soja refinado tipo 1

3 | Frasco

900 ml

Oleo de soja
refinado tipo 1,
embalagem
original
lacrada.

Fuba de milho

2 | Pacote

500g

Fuba de milho
mimoso,
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embalagem
original integra.

Biscoito amanteigado

Pacote

min. 330 g

Biscoito
amanteigado,
embalagem
original integra
e lacrada.

Biscoito salgado

Pacote

min. 360 g

Biscoito
salgado tipo
cream cracker
ou equivalente,
embalagem
original.

Leite em pé integral

Pacote

400 g

Leite em pd
integral,
vedado
composto
lacteo,
embalagem
original
lacrada.

10

Gelatina em pd

Pacote

20230¢g

Mistura para
preparo de
gelatina em po,
embalagem
individual.

11

Concentrado liquido para refresco de
fruta - Caju

Frasco

500 ml

Concentrado
liquido para
refresco de
fruta,
rendimento
minimo de 3,5
litros,
embalagem
original.

12

Achocolatado com malte e ovos

Pacote

400 g

Achocolatado
em pdé com
malte e ovos,
embalagem
original integra
e lacrada,
conforme
composicao
prevista na Lei
n? 8.888/2022.
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13

Massa alimenticia seca formato parafuso

Pacote

500 g

Massa
alimenticia seca
de sémola de
trigo, formato
parafuso,
embalagem
original.

14

Massa alimenticia seca formato
espaguete

Pacote

500¢g

Massa
alimenticia seca
de sémola de
trigo, formato
espaguete,
embalagem
original.

15

Molho de tomate

Saché

300g

Molho de
tomate pronto
para uso, saché
original
lacrado.

16

Milho em conserva

Unidade

170g
drenado

Milho em
conserva em
lata, saché ou
embalagem TP,
peso drenado
minimo de 170

g.

17

Ervilha em conserva

Unidade

170 g
drenado

Ervilha em
conserva em
lata, saché ou
embalagem TP,
peso drenado
minimo de 170

g.

18

Jerked suino

Pacote

400 g

Carne suina
salgada, curada
e dessecada,
com inspegao
oficial
SIF/SIE/SIM,
conforme Lei
ne 8.888/2022.

19

Tempero completo sem pimenta

Pote

300g

Tempero

completo sem
pimenta, pote
contendo peso
liqguido de 300
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g, embalagem
original.

Sal refinado
iodado para
consumo
humano,
embalagem
20 | Sal refinado 1| Pacote |1kg original.

Observagdo geral sobre o fracionamento das embalagens: Para
os itens cuja especificacdo indicar quantidade e peso por embalagem, serd admitido o
fornecimento em numero diferente de embalagens comerciais, em razdo das
apresentacdes disponiveis no mercado, desde que o peso total fornecido seja igual ou
superior ao peso total minimo exigido para o item. Todas as embalagens deverao ser
originais de fabrica, individualmente lacradas, identificadas, em perfeito estado de
conservagao e dentro do prazo de validade. O fracionamento ndo poderd alterar a
natureza, o tipo, o sabor, a composi¢ao, a qualidade ou qualquer outra caracteristica
técnica exigida para o produto, nem sera admitida a divisdo ou o reembalamento do

produto pela contratada.

APENDICE B

MEMORIA DE CALCULO E JUSTIFICATIVA DOS
QUANTITATIVOS

1. OBJETIVO

O presente Apéndice tem por finalidade demonstrar a metodologia
utilizada para definicdo do quantitativo estimado de cestas basicas objeto da
presente contratacdo, em atendimento aos principios do planejamento, da
motivacdo, da eficiéncia e da economicidade previstos na Lei Federal n2

14.133/2021.
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A estimativa foi elaborada com base na demanda atual da Agéncia
Municipal de Agua e Esgoto de Marilia — AMAE, considerando o histérico de
consumo, o numero de servidores atualmente beneficiarios e a necessidade de
manutencdo de reserva técnica destinada ao atendimento de eventuais

demandas supervenientes durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

2. METODOLOGIA DE CALCULO

O quantitativo foi definido considerando:

e ademanda mensal atual de servidores beneficiarios da cesta basica;

e anecessidade de continuidade do beneficio durante toda a execucao
contratual;

e a3 previsdo de reserva técnica destinada ao atendimento de situacoes
excepcionais, especialmente eventual retorno de servidores cedidos
gue venham a adquirir novamente o direito ao beneficio;

e a adocgdo do Sistema de Registro de Precgos, em que as contratacdes
ocorrerdo conforme a necessidade da Administracdo, mediante
emissdo de Autorizacdo de Fornecimento (AF), ndo existindo

obrigacdo de aquisicdo da totalidade do quantitativo registrado.

Dessa forma, o quantitativo registrado representa uma estimativa maxima de

consumo, utilizada exclusivamente para fins de planejamento da contratacao.

3. MEMORIA DE CALCULO
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Descrigao

Quantidade

Demanda ordinaria mensal 23 cestas
Reserva técnica mensal 5 cestas
Quantitativo mensal

28 cestas

estimado

Vigéncia inicial da Ata de

Registro de Pregos

1 (um) ano, contado do primeiro dia util

apos a divulgagcdo no PNCP

Quantitativo estimado para a

vigéncia inicial

336 cestas

Formula de célculo:

28 cestas/més x 12 meses = 336 cestas

Observacao:

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia inicial de 1 (um) ano, contada do

primeiro dia util subsequente a data de sua divulgacdo no PNCP, podendo ser

prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade para a

Administracdo. Eventual prorrogacdao nao implica aumento automatico dos

guantitativos registrados, permanecendo as contratacbes condicionadas as

necessidades efetivamente verificadas e a legislacdo aplicavel.
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4. JUSTIFICATIVA DA RESERVA TECNICA

A inclusdo de cinco (05) cestas bdsicas mensais como reserva
técnica possui carater preventivo e visa assegurar a continuidade do
atendimento da demanda institucional durante toda a vigéncia da Ata de

Registro de Precos.

A reserva técnica foi dimensionada considerando a possibilidade
de eventual retorno de servidores cedidos que venham a readquirir o
direito ao recebimento da cesta basica durante a execug¢do contratual,
evitando a necessidade de realizacdo de nova contrata¢do ou adocdo de

procedimento emergencial para atendimento da demanda.

A previsao da reserva técnica constitui medida de planejamento
administrativo, ndao gerando obrigacdo de aquisicao integral dos
guantitativos registrados, uma vez que as aquisicGes ocorrerao
exclusivamente mediante necessidade devidamente justificada pela

Administracao.

5. JUSTIFICATIVA DA ESTIMATIVA ANUAL

O quantitativo anual foi obtido mediante projecdao da demanda

mensal estimada durante a vigéncia inicial da Ata de Registro de Precos.

A metodologia adotada observa critérios de razoabilidade,
proporcionalidade e planejamento, proporcionando margem suficiente
para atendimento das necessidades da Administracdo sem comprometer

os principios da economicidade e da eficiéncia.

A estimativa anual constitui apenas referéncia para formagao do
Registro de Precos, ndo obrigando a Administracdo a contratacdo integral

do quantitativo registrado, conforme previsto na legislacdo vigente.
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6. CONCLUSAO

Conclui-se que o quantitativo estimado de 336 (trezentas e trinta
e seis) cestas basicas, correspondente a previsdao de fornecimento de 28
(vinte e oito) cestas mensais durante a vigéncia inicial da Ata de Registro
de Precos, mostra-se adequado, proporcional e suficiente para atender as

necessidades da Agéncia Municipal de Agua e Esgoto de Marilia — AMAE.

A estimativa foi elaborada com fundamento na demanda
institucional atualmente existente, acrescida de reserva técnica destinada
ao atendimento de situacdes excepcionais previamente identificadas,
garantindo maior seguranca ao planejamento da contratacdo e a

continuidade do beneficio aos servidores.

Por se tratar de contratacdo realizada por meio do Sistema de
Registro de Precos, os quantitativos registrados possuem natureza
estimativa, sendo as aquisi¢coes realizadas exclusivamente conforme a
efetiva necessidade da Administracdo, mediante emissdo de Autorizacao
de Fornecimento, observadas as disponibilidades orcamentdrias e as

condicdes estabelecidas na Ata de Registro de Precos.

APENDICE C
MANUAL DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

1. OBJETIVO

O presente Apéndice tem por objetivo estabelecer os procedimentos
administrativos para o recebimento, conferéncia, aceitacdo, rejeicdo,

substituicdo e controle das cestas bdsicas fornecidas em decorréncia da Ata de
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Registro de Precos, padronizando as atividades dos servidores responsaveis pela

fiscalizagdao da execugao contratual.

Os procedimentos aqui estabelecidos visam assegurar que os produtos
entregues atendam integralmente as especificacbes técnicas constantes do
Termo de Referéncia, garantindo a qualidade dos géneros alimenticios

fornecidos, a correta execugao contratual e a prote¢do do interesse publico.

Este Manual aplica-se a todas as entregas realizadas pela contratada
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, devendo ser observado pela
Gestora do Contrato, pelo Fiscal do Contrato, pelos servidores designados para
auxiliar na conferéncia e pelos demais agentes publicos envolvidos na execucao

contratual.

Os procedimentos previstos neste Apéndice ndo afastam a
responsabilidade da contratada pela qualidade dos produtos fornecidos,
permanecendo esta obrigada a reparar, substituir ou refazer o objeto sempre que
constatadas irregularidades, vicios, defeitos ou desconformidades em relacdo as
especificagcdes estabelecidas no Termo de Referéncia, ainda que verificadas apds

o recebimento definitivo.

2. RESPONSAVEIS PELO RECEBIMENTO

O recebimento das cestas bdsicas sera realizado na sede da Agéncia
Municipal de Agua e Esgoto de Marilia — AMAE, por ocasido da entrega efetuada
pela contratada, observando-se os procedimentos estabelecidos neste Manual e

no Termo de Referéncia.

A conferéncia serd conduzida pelo Fiscal do Contrato, que poderd ser
auxiliado por servidor designado, observados a conferéncia quantitativa integral

e o procedimento de amostragem qualitativa deste Manual.
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S3o atribuicdes dos responsaveis pelo recebimento:

I — Conferéncia quantitativa integral:

e contagem de todas as cestas entregues;
e comparagdo do quantitativo com a AF e a Nota Fiscal;
e inspe¢do visual externa dos volumes, para identificacdo de

violagdo, umidade, avaria ou dano aparente.

Il = Conferéncia qualitativa por amostragem:

abertura inicial de 1 (uma) cesta escolhida aleatoriamente;

e abertura de uma segunda cesta apenas quando houver
irregularidade, duvida ou necessidade de confirmacao;

e limite ordinario de até 2 (duas) cestas abertas por entrega;

e ampliacdo excepcional da amostragem além de duas cestas
somente mediante justificativa formal baseada em risco a
seguranca alimentar ou em indicio de irregularidade sistémica;

e verificagdo da composi¢ao, quantidade de itens, marca, peso ou
volume, lote e validade;

e verificagdo da integridade das embalagens, conservagdao e

seguranca alimentar;

e registro das cestas examinadas e dos resultados encontrados.

Il — Registro e comunicagao:

e toda divergéncia sera registrada no processo administrativo,
acompanhada, sempre que possivel, de fotografias e identificagao
do produto e do lote;

e a notificagdo oficial sera enviada ao e-mail cadastrado pela

contratada e registrada no 1Doc;
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e 0s termos de recebimento provisério e definitivo serdo emitidos

nas etapas préprias.

A atuacdo do servidor que auxiliar o Fiscal do Contrato possui carater de
apoio técnico e operacional, permanecendo a responsabilidade pela fiscalizacdo
da execucdao contratual atribuida ao Fiscal designado pela autoridade

competente, nos termos da legislagao vigente.

3. PROCEDIMENTO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

O recebimento provisdrio ocorrerd no ato da entrega, apds a descarga, e
compreenderd a conferéncia quantitativa integral e a inspecdo externa dos

volumes.

O recebimento provisério sera formalizado pelo Fiscal em registro

proprio.
Nesta etapa, serdo verificados, no minimo:

= quantidade total de cestas;
= correspondéncia com a AF e a Nota Fiscal;
e identificagcdo dos volumes;
e integridade externa das embalagens;
e existéncia de sinais aparentes de violacdo, umidade ou
avaria;

e registro das divergéncias eventualmente constatadas.

O recebimento provisério ndo autoriza o atesto da Nota Fiscal nem a

distribuicdo das cestas.

A aceitacdo definitiva dependerd da conferéncia qualitativa por

amostragem.
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Divergéncias quantitativas ou danos externos poderao justificar a recusa

da parcela afetada e a imediata notificagdo da contratada.

4. PROCEDIMENTO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

O recebimento definitivo ocorrerd apds a conferéncia qualitativa por

amostragem, realizada imediatamente apés a etapa quantitativa.

Constatada a conformidade, o Fiscal do Contrato formalizara o
recebimento definitivo, certificard a conformidade da entrega, atestara a Nota
Fiscal e autorizard a liberacdo das cestas para distribuicdo. Apds o atesto, a
Gestora do Contrato promovera a conferéncia da documentacdo pertinente e
encaminhard o processo para os procedimentos administrativos de liquidacao da

despesa e pagamento.

O recebimento definitivo ndo afasta a responsabilidade da contratada por

vicios ocultos ou irregularidades posteriormente identificadas.

Se a irregularidade for encontrada apenas na primeira cesta e nao for

confirmada na segunda, sera substituido somente o produto ou a cesta afetada.

Se a mesma irregularidade for encontrada nas duas cestas,
deverdo ser substituidas todas as unidades que contenham o produto do

mesmo lote de fabricacao.

Problema que comprometa a seguranca alimentar implicard
rejeicao imediata das unidades ou do lote afetado, sem necessidade de

abertura da segunda cesta.
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A ocorréncia serad registrada no 1Doc, com identificacdo do

produto, lote e extensdo da recusa.

A contratada sera notificada oficialmente por e-mail e devera
concluir a correcdo, complementacdo ou substituicdo no prazo maximo

de 5 (cinco) dias uteis.

Apdbs a regularizacdo, o Fiscal realizara nova conferéncia e

registrara o resultado no processo.

Os custos de retirada, transporte e reposicdo serdo integralmente

suportados pela contratada.

O descumprimento sujeitara a contratada as sang¢des previstas no Termo

de Referéncia e na legisla¢do aplicavel.

5. HIPOTESES DE RECUSA DO RECEBIMENTO

A Administracdo podera recusar, total ou parcialmente, o recebimento
das cestas basicas sempre que forem constatadas irregularidades que
comprometam a conformidade do objeto com as especificacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precos, na Autorizacdo de

Fornecimento (AF), na Nota Fiscal ou na legislagdo aplicavel.
Constituem, exemplificativamente, hipdteses de recusa do recebimento:
I — Quanto as quantidades

e entrega de quantidade inferior a constante na Autorizagao de

Fornecimento;
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e entrega de quantidade superior sem autorizacdo da
Administracao;

e auséncia de um ou mais itens que compdem a cesta basica;

e divergéncia entre os quantitativos constantes da Nota Fiscal e os

efetivamente entregues.

Il = Quanto as especificagdes técnicas

e fornecimento de produto diverso do especificado no Termo de
Referéncia;

e produto com peso ou conteudo liquido inferior ao exigido;

e produto em desacordo com as caracteristicas técnicas previstas no
Apéndice A;

e substituicdo de produto sem autorizacdo expressa da Administracao.

Il - Quanto a qualidade

e embalagens violadas, rasgadas, amassadas ou perfuradas;

e produtos com sinais de deterioracdo, umidade, mofo, fermentacao,
infestacdo por insetos ou outras contaminacdes;

e produtos com odor, cor ou aparéncia incompativeis com sua natureza;

e vazamentos ou danos que comprometam a integridade do produto;

e prazo de validade inferior ao minimo exigido no Termo de Referéncia.

IV — Quanto a documentagao

e divergéncia entre a Nota Fiscal, a Autorizacdo de Fornecimento e os
produtos entregues;
e auséncia de informagbes obrigatdrias na Nota Fiscal ou demais

documentos exigidos para o recebimento.

V — Quanto as condi¢Ges de entrega
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e entrega realizada em desacordo com o local, data ou horério
previamente agendados, quando tal situacdo comprometer o
recebimento pela Administracao;

e descumprimento das demais condi¢cbes previstas no Termo de

Referéncia.

A comunicacgdo oficial de ndo conformidade sera encaminhada ao e-mail
cadastrado pela contratada e registrada no 1Doc, com prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis para a regularizacdo, sem prejuizo das medidas imediatas de seguranca

alimentar.

A recusa total ou parcial do objeto n3ao exime a contratada das
responsabilidades contratuais, podendo ensejar a aplicacdo das sangdes

administrativas cabiveis, observados o contraditério e a ampla defesa.

6. DISPOSICOES FINAIS

Os procedimentos estabelecidos neste Manual deverdao ser observados
por todos os servidores envolvidos na fiscalizacdo e no recebimento das cestas
basicas, sem prejuizo das atribui¢Ges previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, no
Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Precos e na legislagdo municipal

aplicavel.

A fiscalizagao exercida pela Administracdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela qualidade dos produtos fornecidos, pelo
cumprimento das obrigacdes contratuais e pela reparacdo de eventuais danos

decorrentes de falhas na execu¢ao do objeto.

Toda ocorréncia verificada durante a execucdo contratual devera ser
registrada pelo Fiscal do Contrato, compondo o histérico da execucdo da Ata de
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Registro de Pregos e subsidiando a adog¢do das providéncias administrativas

cabiveis, inclusive aplicagao de penalidades, quando for o caso.

Os casos omissos ou as situacOes excepcionais relacionadas ao
recebimento e a aceitacdo do objeto serdo analisados pela Gestora do Contrato,
em conjunto com o Fiscal do Contrato, observadas as disposicdes do Termo de
Referéncia, da Ata de Registro de Precos, do Edital, da Lei Federal n2 14.133/2021

e dos principios que regem a Administracao Publica.

Este Manual integra o Termo de Referéncia para todos os fins legais,
vinculando a Administracdo e a contratada quanto aos procedimentos de
recebimento, conferéncia, aceitacdo, rejeicdo, substituicdo de produtos e

tratamento das ocorréncias verificadas durante a execugao contratual.
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