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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Constitui objeto do contrato a prestacéo de servigos de atualizacdo e manutencéo
do website da Camara Municipal de Pedreira na internet, conforme especificacdes
detalhadas no Anexo | ao presente Termo de Referéncia.

(Obs. A Leitura detalhada do presente anexo € imprescindivel para que se tenha
a efetiva compreensao de todos o0s servicos a serem contratados, sobretudo, por
descrever detalhadamente cada um deles)

Conceituacao:

Por atualizacdo entende-se a inclusdo de dados, informacdes, textos e outras
insercdes referentes ao conteudo informativo do website.

Por manutencdao, entende-se todas as inclusdes, exclusdes, alteracdes e reparos
referente a parte técnica de programacao do website.

Por transmisséo de videos em tempo real entende-se a configuracao, operacao
e monitoramento de sistema de conversao de audio e video capturado em tempo
real para formato compactado para transmissdo também em tempo real pela
internet (live streaming), com armazenamento permanente do video na web apos
a concluséo da transmissao.

Os servigos objeto do contrato seréo sob o regime de execucéo indireta — tarefa.

2. MODALIDADE

Dispensa de Licitagédo

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo em apreco esta escorada nos principios comezinhos do direito
administrativo, especialmente, o da publicidade dos atos, o qual estabelece o dever
dos o6rgdos publicos divulgarem com efetividade os seus atos, de modo a dar
conhecimento geral a populagao.

Diante disso, a presente contratacdo se mostra essencial para que os trabalhos
legislativos possam ser desempenhados a contento, possibilitando assessoria a
vereanca, antes e durante as sessdes, bem como, ao setor de processo legislativo,
de modo a incluir documentos, informativos, dados, e outros correlatos no site
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institucional deste Poder Legislativo.

4. PRAZO DE ENTREGA

Por se tratar de prestacao de servicos, inexiste prazo de entrega, estando certo que
tdo logo seja formalizada a contratacdo, os servicos deverdo ser imediatamente
executados, nos termos do contrato assinado.

5. LOCAL DE ENTREGA OU DA PRESTACAO DE SERVICOS

Camara Municipal de Pedreira

Rua Professor Jodo Alvarenga, 75 — Centro — Pedreira/SP CEP 13.920-025
Fone (19) 3893-3172 e-mail: compras@camarapedreira.sp.gov.br ou
alternativamente diretoria@camarapedreira.sp.gov.br

6. RESPONSAVEIS PELO RECEBIMENTO/ GESTAO DOS SERVICOS

Quaisquer Servidores do Setor Administrativo desta Camara, devendo informar sua
qualificagdo nos documentos relativos a Contratacéo.

Em caso de prestacao de servigos, 0s gestores do contrato deverdo acompanhar a sua
execugao, nos exatos termos contratuais.

7. GARANTIA

Nao se aplica.

8. FORMAS DE PAGAMENTO

Os pagamentos serao feitos em estrita observancia ao que consta na minuta de contrato,
em seu item “3.1.” e seguintes, isto é, as parcelas seréo fixas e mensais, venciveis todo
dia 10 de cada més.

ATENCAO:

Conforme Decreto Municipal n°® 3.435/2022 e conforme Instru¢cdo Normativa RFB n°
1234, de 11 de Janeiro de 2012, esta Administracdo procedera com a retencdo do
imposto de renda (IR) quando do pagamento das notas fiscais referentes a prestacéo de
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servico/fornecimento de bens. Caso esta empresa seja isenta de tal retencéo, devera
informar o enquadramento legal no corpo da nota fiscal que sera emitida em funcéo deste
pedido de compra/ordem de servigo.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Por descumprimento das clausulas contratuais ou pela inexecucao total ou parcial do
presente Contrato, a CONTRATADA podera, apos a apreciacao de defesa prévia, sofrer
as penalidades descritas no artigo 155 da Lei n°® 14.133/2021, conforme abaixo descrito:

Adverténcia: sempre que forem constatas irregularidades de pouca gravidade,
para as quais tenha a CONTRATADA concorrido diretamente.

Multa de 5,0 % (cinco por cento) do valor global do contrato por dia de atraso,
se 0 CONTRATADO néao cumprir com a obrigacao até o 5° (quinto) dia corrido do atraso,
apos o que, a critério da CONTRATANTE, podera ser promovida rescisao contratual.

Em caso de rescisdo do contrato pela CONTRATANTE, decorrente do que prevé o
subitem acima, ou de qualquer descumprimento de outra clausula contratual, sera
aplicada multa de 30% (trinta) por cento do valor do contrato em face da CONTRATADA,
sem prejuizo das demais penalidades eventualmente previstas por lei.

Para a aplicacdo de qualquer pena a CONTRATADA, Ihe ser& garantido direito da ampla
defesa.

Eventuais penalidades aplicadas serdo automaticamente compensadas de valores a
serem pagos, caso Nao ocorra a rescisdo contratual.

O pagamento de eventual penalidade aplicada ndo exime a CONTRATADA do
cumprimento da obrigacéo contratual que deu causa a penalidade.

A multa prevista nesta clausula ndo tem carater compensatério, e 0 seu pagamento nao
eximira a CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das
infracdes cometidas. A CONTRATADA também nao se eximira das sanc¢des previstas
na Lei Federal 14.133/2021.

As sancdes sdo autbnomas e a aplicacdo de uma nédo exclui a de outra.

A CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar das faturas os valores
correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de
clausulas contratuais, ou, quando for o caso, efetuara a cobranca judicialmente;

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Conduzir e executar 0os servigos ora ajustados de acordo com as disposi¢cOes deste
Contrato, com estrita obediéncia da legislacdo em vigor e normas técnicas aplicaveis;

Prover os servi¢cos ora contratados com pessoal adequado, capacitado e devidamente
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habilitado, de modo a fornecer os servigos com a qualidade técnica que estes exigem e,
em estrito atendimento da normatizacdo a eles pertinente;

Criar, editar, excluir ou mover acessos, paginas, sec¢des e conteudos do site para torna-
lo mais &gil, intuitivo, corrigir deficiéncias ou ainda para atender determinacdes legais
vigentes.

Zelar pelo sigilo de informacdes que tenha acesso pela natureza dos servigos prestados,
assim como pela guarda e conservacao dos equipamentos colocados a sua disposicéo
para transmissdo das sessoes.

Qualguer atualizacdo do site pela CONTRATADA devera passar obrigatoriamente pela
apreciacdo da CONTRATANTE para autorizacdo. A CONTRATADA é responsavel pela
indenizacdo por danos materiais e morais causados & CONTRATANTE ou a terceiros a
ela vinculados, decorrentes de acdo ou omissao voluntaria, negligéncia, impericia ou
imprudéncia na execuc¢ao do presente contrato.

Toda informacdo veiculado no site erroneamente sofrera as devidas correcfes
imediatamente a sua constatacdo, sem 6nus a CONTRATANTE.

E de responsabilidade exclusiva e integral da CONTRATADA eventuais encargos
trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais, cujo 6nus e obrigacbes em
nenhuma hipotese poderdo ser transferidos para a CONTRATANTE, sequer
subsidiariamente.

A prestacdo dos servicos ora contratados ndo implica vinculo empregaticio, nem
exclusividade de colaboracao entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

A CONTRATADA fornecera as senhas de acesso ao servidor onde estejam hospedados
os dados, bem como acesso aos arquivos e os dados do website, sempre que solicitados
pela CONTRATANTE, através de seus gestores.

Para operacédo do sistema que possibilite a transmisséo de video ao vivo das sessodes,
a CONTRATADA cedera éarea no prédio da Camara Municipal, assim como o
equipamento, conexao e servigo “streaming” necessarios a transmissao.

No minimo 1(um) profissional habilitado e vinculado a CONTRATADA devera,
obrigatoriamente, comparecer para operar presencialmente o sistema nas sessodes
ordinarias e nas extraordinarias, sendo facultada a operacao remota do sistema para as
sessoes solenes, parlamento jovem e outros eventos a serem transmitidos.

Serao transmitidas em tempo real todas sessdes ordinarias realizadas e até 2 (duas)
sessfes extraordinarias por més;

Serdo hospedadas apos a realizacdo do evento as sessdes solenes, sessfes do
parlamento jovem e outros eventos da Camara Municipal de Pedreira (ex: palestras ou
audiéncias publicas, etc..), sendo facultada a transmissdo em tempo real, a critério da
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Contratante, conforme a relevancia da matéria, até o limite de 1 (uma) transmissao por
més para cada tipo: sessao solene, parlamento jovem ou outros eventos.

Até os limites contratados, ndo havera pagamentos adicionais pelos servigos prestados,
devendo a transmisséo ser realizada durante todos o curso do evento.

Sera dispensada a transmissao em tempo real caso os equipamentos da Camara ou a
conexao com a internet apresentem problemas que impec¢am a transmisséao, facultada a
hospedagem posterior do video apdés o restabelecimento do funcionamento.

Outras obrigacfes previstas no Anexo | do presente contrato, anexo ao presente Termo
de Referéncia.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar local préprio para o desempenho das atribuigbes referentes a prestagéo
dos servicos ora ajustada.

Enviar as informacgfes, matérias, documentos oficiais, imagens e todos outros arquivos
cuja inclusao no site seja necessaria.

Disponibilizar equipamentos adequados a CONTRATADA para transmisséo dos videos
das sessdes, assim como servicos de conexdo com capacidade suficiente para
transmisséo.

Contratar e custear o pagamento de servi¢os de hospedagem de dados, assim como de
transmissao de dados “streaming” para a transmissao dos videos das sessdes.

Pedreira, 30 de outubro de 2024.

JOSE LUIS NIERI
- Presidente —
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ANEXO |

CARACTER[STI?AS PARA MANUTENCAO DE WEBSITE PARA
A CAMARA MUNICIPAL DE PEDREIRA

1 — O website devera usar linguagem de programacdo compativel com as modernas
tecnologias e acessiveis para 0s sistemas operacionais disponiveis no mercado,
compativeis com os navegadores Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome,
Opera e Safari entre outros, inclusive plataformas moveis.

2 — Imagens, fontes, cores, layouts entre outras definicbes serdo definidas pela
Camara.

3 — O website ndo podera conter falhas de seguranca em sua programacao capazes
de possibilitar o acesso de invasores, a desconfiguracéo do site, a obtencao de dados
internos ou de terceiros ou qualquer outra pratica ndo anormal ao funcionamento do
website.

4 — O site devera possibilitar a transmissdo de audio e video em tempo real das
sessodes, através de servigcos “streaming” a serem contratados pela Camara Municipal
de Pedreira. Durante a transmissao de sessdes em tempo real o website da Camara
devera se modificar para dar énfase a transmissao.

5 — O Sistema de pesquisa do site devera der aprimorado, facilitando a localizacéo de
todas as informacdes, ndo limitando-se apenas a busca de noticias.

6- O site devera ter visualizacdo responsiva em todas as paginas (ajustar contetdo para
exibicdo em celular / tablet / computador), tendo, ainda, botdes de compartilhamento
de link para redes sociais e WhatsApp.

7- Apresentagédo da Agenda de maneira clara e eficiente na home page, possibilitando
0 acesso e visualizacdo com maior facilidade ao usuério.

8- Criacdo de pagima exclusiva para cada Vereador(a), onde podera apresentar um
texto explicativo sobre ele, com foto, além de constar/vincular todas as proposicoes
apresentadas, ano a ano.

9 - Devera ter pagina exclusiva de videos, que vai vincular diretamente do Youtube,
todos os videos publicados, permitindo assistir todas as sessdes dentro do site, sem
precisar sair do site institucional.

10 - Ouvidoria — Criacéo de sistema online para registro de solicitagdes e consulta de
proposi¢cdes, com numero de protocolo e exibicdo de atendimentos do ano, informando
guantidade de solicitagcdes e quantas foram atendidas.

11 — Sistema online e restrito para acesso dos colaboradores da Camara onde poderao
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consultar / registrar / editar / excluir proposi¢cées, além de retirar um relatério anual, os
mesmos dados serao utilizados na tela de cada vereador para exibicdo das proposicdes
apresentadas.

12 - Sistema online e restrito para resposta e consulta dos protocolos gerados na pagina
de ouvidoria, permitindo a leitura e retorno ao solicitando.

13 - Administrar sistema de votacao, preparar antecipadamente o sistema incluindo
todos os itens em pauta no sistema de votacao online, para uso nos dias da sessao.

14 — Preparar e habilitar no dia da sesséo todos os tablets e proceder orientacdes aos
vereadores sobre uso. E nessario estar presente para suporte e acompanhamento
durante as votacgoes.

15 - Incluir durante a transmissdo da sessdo a tela da votacdo para os visitantes
acompanharem online o voto de cada item da pauta.

16 - Sistema online e restrito para cadastro / alteracao / exclusédo de oficios expedidos
e recebidos com possibilidade de inclusao de pdf do oficio.

17 - A Contratada devera realizar a atualizacdo e manutencéo do website na internet
gue compreende: a) a manutencao do site acessivel na Internet, com o armazenamento
e disponibilizacdo de dados; b) configuracdo e gerenciamento da hospedagem,
inclusive com a regularizacdo de documentacao junto ao registro de dominio no érgao
competente; c¢) insercdo ou exclusdo de conteudo (texto, imagens, videos, etc...); d)
atualizacdo de noticias da Camara e correlatas; e) inclusdo na hospedagem dos
arquivos e documentos requisitados pela Camara; f) a transmissdo das sessdes
legislativas em audio e video pela Internet, ao vivo e armazenamento para acesso
posterior aos visitantes, g) gestdo de até 100 (cem) contas de e-mail a Contratante,
com acesso imap, pop3 ou via web; h) outras atividades necesséarias ao integral
cumprimento do objeto da prestacao de servico.

18 - A atualizacdo e manutencédo do site também compreendera a criagao, remocao e
edicdo de sessOes do website, bem como a edi¢do de layout a ser realizada uma vez
por ano, com ampla remodelagem do site, se solicitado pela CONTRATANTE.

19 - Todas as secdes e subsecdes do site deverdo possuir interface administrativa com
senhas para gerenciamento por usuarios da Contratante para inclusdo, exclusédo e
edicdo de textos, dados, imagens e demais tipos de arquivos. Em que pese tal
possibilidade a Contratada devera realizar toda e qualquer inclusdo, remocéo e edi¢ao
solicitadas pela Contratante.

20 - Todas as secdes e subsecbes do site deverdo possuir botdes para
compartilhamento nas principais redes sociais pelos usuarios do website.

21 - Os custos de hospedagem e transmissao de dados streaming serdo suportados
diretamente pela contratante.
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22 - Para operacdo do sistema que possibilite a transmissédo de video ao vivo das
sessOes, a CONTRATADA cedera area no prédio da Camara Municipal, assim como o
equipamento, conexao e servigo “streaming” necessarios a transmisséo.

23- No minimo, 1 (um) profissional habilitado e vinculado & CONTRATADA devera
comparecer, obrigatoriamente, para operar presencialmente o sistema nas sessdes
ordinarias e nas extraordinarias, sendo facultada a operacdo remota do sistema para
as sessoes solenes, parlamento jovem e outros eventos a serem transmitidos.

24 - Transmissdo em tempo real todas sessdes ordinarias realizadas e até 2 (duas)
sessdes extraordinarias por més;

25 - Serdo hospedadas apos a realizacdo do evento as sessdes solenes, sessdes do
parlamento jovem e outros eventos da Camara Municipal de Pedreira (ex: palestras ou
audiéncias publicas, etc..), sendo facultada a transmissdo em tempo real, a critério da
Contratante, conforme a relevancia da matéria, até o limite de uma transmissao por
més para cada tipo: sessao solene, parlamento jovem ou outros eventos.

26 - Até os limites contratados, ndo havera pagamentos adicionais pelos servigcos
prestados, devendo a transmisséo ser realizada durante todo o curso do evento.

27 - Sera dispensada a transmissdao em tempo real caso os equipamentos da Camara
OU a conexao com a internet apresentem problemas que impecam a transmissao,
facultada a hospedagem posterior do video apés o restabelecimento do funcionamento.
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