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ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 
1. OBJETO 

Aquisição de MATERIAIS DE EXPEDIENTE E ESCRITÓRIO PARA USO INTERNO 
DOS DEPARTAMENTOS DA CÂMARA MUNICIPAL DE PEDREIRA, nos termos 

da tabela abaixo,conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento. 
 

 

Item Descrição do 
Produto 

Unid Qtde 

1 
PAPEL SULFITE - papel sulfite 75g/m², tamanho A4 - 210x297 mm, 
branca, produto com certificação ambiental FSC ou CERFLOR, com 
selo e código de licença impressos na embalagem 

Pc c/   500 
fls 

      50 

2 Pilha, tipo alcalina, na voltagem de 1,5 v, no tamanho palito (AAA) Cart. 
4 un 

  06 

3 Pilha, tipo alcalina, na voltagem de 1,5v, no tamanho pequena 
(AA) 

Cart. 
4 un 

 06 

4 Etiqueta A5 Q-3272, auto-adesiva para uso manual, retangular - 
32 x 90 cm, folha branca 

Cx c/ 
96 

10 

5 Bloco adesivo tipo post it, tamanho aproximado 38x50mm, sortido, 
acondicionado em pacote com 4 unidades de 50 fls cada 

Pc c/ 
4 un 

10 

6 Bloco adesivo tipo post it, tamanho aproximado 76x76mm, sortido, 
acondicionado em pacote com 2 unidades de 50 fls cada 

Pc c/ 
2 un 

05 

7 Agenda em espiral, ano 2027, formato aproximado 130mm x 
175mm, aprox. 176 fls, 1 página por dia (exceto sábado e 
domingo), capa dura 

Unid. 10 

8 Cola bastão, para uso escolar/escritório, lavável, atóxica, na cor 
branca, excelente qualidade, com validade mínima de 6 meses a 
partir da data de entrega 

Unid. 08 

 
 

2. MODALIDADE 

Dispensa de Licitação – Artigo 75, II, da Lei 14.133/2021 

 
3. JUSTIFICATIVA 

 
Justifica-se pela necessidade de aquisição de materiais de expediente para atender a atual 
demanda desta Câmara Municipal de Pedreira/SP, uma vez que estes produtos são 
indispensáveis, haja vista a essencialidade destes no dia-a-dia para o regular 
desenvolvimento de suas ações, mantendo o funcionamento da máquina pública, seus 
setores e departamentos que ofertam ao público em geral ações, serviços, programas e 
projetos, suprindo-os para o não interrompimento do atendimento ao público em geral e 
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ainda, pela necessidade de reposição dos estoques de modo a evitar a descontinuidade dos 
serviços prestados. 

 
4. PRAZO DE ENTREGA 

Em até 15 (quinze) dias, após a emissão do Pedido de Fornecimento. 

Não será permitida, no ato da entrega, a substituição dos itens ofertados, quer em função 
de outra especificação, outras marcas etc., bem como, não se admitirá entrega de produto 
com preço alterado ou sem prévia aceitação do responsável pelo recebimento. 

 

 
5. LOCAL DE ENTREGA 

Câmara Municipal de Pedreira 

Rua Professor João Alvarenga, 75 – Centro – Pedreira/SP CEP 13.920-025 
Fone (19) 3893-3172 e-mail: compras@camarapedreira.sp.gov.br ou 
alternativamente diretoria@camarapedreira.sp.gov.br 

 

 

6. RESPONSÁVEIS PELO RECEBIMENTO 

Quaisquer Servidores do Setor Administrativo desta Câmara, devendo informar sua 
qualificação nos documentos relativos à Contratação. 

 
 

7. GARANTIA 

Os itens entregues devem ter garantia conforme o Código de Defesa do Consumidor 

 

 
8.   FORMAS DE PAGAMENTO 

O pagamento será efetuado em parcela única no prazo de até 20 (vinte) dias após a 
apresentação do documento fiscal relativo ao produto. 

ATENÇÃO:  

Conforme Decreto Municipal nº 3.435/2022 e conforme Instrução Normativa RFB nº 1234, 
de 11 de Janeiro de 2012, esta Administração procederá com a retenção do imposto de 
renda (IR) quando do pagamento das notas fiscais referentes à prestação de 
serviço/fornecimento de bens. Caso esta empresa seja isenta de tal retenção, deverá 
informar o enquadramento legal no corpo da nota fiscal que será emitida em função deste 
pedido de compra/ordem de serviço. 

 
 

9.   SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

Por descumprimento das cláusulas constantes desse Termo de Referência, ou pela 
inexecução total ou parcial do ajuste, a CONTRATADA poderá sofrer as seguintes 
penalidades, de acordo com a gravidade da falta (art. 156 da Lei 14.133/2021): 

Advertência, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade, para quais 
a CONTRATADA tenha concorrido diretamente. 
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Multa, nas seguintes situações: 

de 1% (um por cento), incidente sobre o valor da Ordem de Fornecimento, por dia de atraso 
na entrega dos produtos, até o 15º (décimo quinto) dia corrido de atraso, após o que, a 
critério da CONTRATANTE, poderá ser promovida a rescisão do ajuste; 

de 1% (um por cento) sobre o valor do ajuste, no caso de não serem apresentadas as 
certidões de habilitação; 

de até 5% (cinco por cento), incidentes sobre o valor da contratação, por descumprimento 
de qualquer exigência disposta no Termo de Referência ou na legislação pertinente; 

de até 30% (trinta por cento) em caso de rescisão do contrato ou do descumprimento de 
outras obrigações pela contratada, a depender da gravidade da infração e garantida a defesa 
prévia. 

 
 

10.   OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

Correrão por conta da contratada o frete, bem como todos os demais encargostrabalhistas, 

previdenciários, securitários, fiscais e tributários. 

A contratada deverá cumprir o prazo de entrega previsto acima, bem como, garantir a 
integridade do produto, até o local de entrega, sob pena de aplicação de penalidades 
cabíveis. 

Atender na integra as especificações de cada item. 

Durante o prazo de garantia deverá ser substituído, sem ônus para a Câmara Municipal,o 
item que apresentar qualquer inconsistência, defeito ou avaria. 

 
 
 

      Pedreira, 16 de outubro de 2026 

 
 
 
 

JOÃO RAFAEL CAVENAGHI 
    - Presidente - 
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