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Servico Municipal de Aguas e Esgotos

Rua Otto Unger, 450 - Centro

CEP 08780-908 - Mogi das Cruzes - SP

Semae (11)4798-5105

Anexo lll
TERMO DE REFERENCIA

Trata o presente documento de termo de referéncia conforme disposto no art.
6°, inc. XXIIl e art. 40°, §1° da Lei Federal 14.133/21

1 OBJETO (ART. 6° INC. XXIII, AL. A E ART. 40, § 1° DA LEI 14.133/21, INC. I)

1.1.  Este Termo de Referéncia tem por objetivo a CONTRATACAO DE AGENTE
DE INTEGRACAQO PARA RECRUTAR, SELECIONAR E ADMINISTRAR o programa de
estdgio do SEMAE.

1.2. O objeto desta confratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

1.3. Contfratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de
recrutamento, selecdo e administracdo de estagidrios, conforme quadro a

seguir:

ltfem Qtde Unidade Especificacdo

1 40 Estagidrio/més CONTRATACAO DE AGENTE DE
INTEGRACAO PARA  RECRUTAR,
SELECIONAE E ADMINISTRAR O
PROGRAMA DE ESTAGIO DO SEMAE -

1.4. O servico € enquadrado como continuado tfendo em vista que sua
interrupcdo compromete a continuidade das atividades do programa de
estdgio de estudantes.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, podendo ser
prorrogado sucessivamente, a critério do SEMAE, através do devido termo
adifivo.

1.6. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Confratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo

entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.
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1.7. As especificacdes sdo usuais de mercado e conforme cadastro
constante no catdlogo da Administracdo via sistema CEBI.

1.8. Serdo disponibilizadas até 40 (quarenta) vagas de estdgio, todas para
estudantes de ensino superior.

1.9. O SEMAE ndo ficard obrigado a preencher o total de vagas
disponibilizadas para estdgio curricular, haja vista que tal preenchimento
ocorrerd de acordo com as necessidades do 6rgdo, condicionado ao seu

interesse e a sua disponibilidade orcamentdria e financeira.

2 FUNDAMENTAGCAO (ART. 6°, INC. XXIII, AL. B)

2.1. A necessidade da contratacdo se justifica, pois, o contrato sob o n°
101/2020, com a empresa CIEE, fratando-se da Ultima licitacdo realizada pelo
SEMAE para o objeto em questdo estd para findar e necessita de nova
contfratacdo por se tratar de servicos continuados.

2.2. O quantitativo de vagas baseou-se no histérico de alocacdo de
estagidrios nos diversos setores do SEMAE ao longo dos Ultimos 48 (quarenta e
oito) meses, bem como nas perspectivas futuras para esta contratacdo,
conforme levantamento da Divisdo de RH do SEMAE.

2.3. Caberd ao agente de integracdo intermediar o recrutamento, a pré-
selecdo, o encaminhamento e o acompanhamento dos candidatos ds
oportunidades de estagio abertas pelo SEMAE, conforme especificacdes deste
documento e em observ@ncia a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008,
inclusive quanto & cota de vagas para estagidrios com deficiéncia.

2.4. Para que possa ser mais consistente a justificativa na contratacdo de
estagidrios, segue algumas vantagens:

2.5. Estagidrios costumam trazer consigo ideias frescas e atualizadas, o que
pode ser extremamente Util para a inovacdo e melhoria dos processos internos
dos érgdos publicos.

2.6.  Estagidrios sdo geralmente estudantes em formacdo académica, o que
significa que possuem conhecimento técnico e tedrico atualizado e podem
realizar tarefas de forma competente. Além disso, os oérgdos publicos

geralmente oferecem bolsas de estdgio ou remuneracdo reduzida, o que

semae.sp.gov.br
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representa um custo menor em comparacdo com a contratacdo de
profissionais j& formados.

2.7. A contratacdo de estagidrios também representa uma oportunidade de
aprendizado e froca de experiéncias entre os estagidrios e os profissionais que
j&@ atuam nos 6rgdos publicos. Isso pode contribuir para o desenvolvimento
pessoal e profissional tanto dos estagidrios quanto dos funciondrios
permanentes.

2.8. A contfratacdo de estagidrios pode ser uma forma de captar talentos e
futuros profissionais, permitindo a renovacdo do quadro de funciondrios dos
Orgdos publicos e o surgimento de novas liderancas.

2.9. Acesso a uma rede de talentos qualificados: Agéncias de integracdo
geralmente tém acesso a uma ampla base de dados de estudantes
interessados em estdgios, o que facilita a selecdo de candidatos com o perfil
desejado para atender as necessidades especificas do SEMAE.

2.10. Reducdo da burocracia: A empresa contratada pode lidar com uma
série de tarefas burocrdticas relacionadas & contratacdo de estagidrios, como
elaboracdo de contratos, gestGdo de documentacdo e cumprimento de
exigéncias legais, 0 que poupa tempo e recursos da equipe do SEMAE.

2.11. A Lei do Estagio (Lei n° 11.788/2008) estabelece que a contfratacdo de
estagidrios € uma forma de complementar o ensino e a aprendizagem dos
estudantes, contribuindo para sua formacdo profissional. Desta forma, os érgdos
publicos estdo cumprindo um papel social ao oferecer oportunidades de
estdgio para os estudantes.

2.12. A conducdo dessa politica publica, por meio de uma atuacdo tripartite,
entre este Autarquia, a instituicdo de ensino e o agente integrador € o que
assegura que o objetivo primordial seja alcancado, isto &€, que se cumpram as
diretrizes estabelecidas na legislacdo de regéncia, pela busca de um
adequado amparo ao estudante, o que propicia a este “aprendizado de
competéncias préprias da atividade profissional e & contextualizacdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadd e para o
mercado de frabalho™ (§ 2° art. 1° Lei n° 11.788/2008). Por essa razdo a

necessidade de contratar um agente integrador.
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2.13. O estdgio serd planejado, executado, acompanhado e avaliado em
conformidade com a drea de formacdo dos estudantes e deverd propiciar a
eles a complementacdo do ensino e da aprendizagem oferecidos pela

instituicGo de ensino.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART. 4°, INC. XXIlI, AL. C)

3.1. O programa de estadgio do SEMAE, em conformidade com a Lei
11.788/2008 tem como objetivo oferecer experiéncias de estdgio para
estudantes de nivel superior de instituicdes de ensino regulares, publicas ou
privadas, propiciando a complementacdo educacional através de
experiéncias prdticas voltadas a formacdo profissional.

3.2. O gerenciamento dos contratos de estdgio no dmbito do SEMAE serd de
responsabilidade da Divisdo de Recursos Humanos do SEMAE.

3.3. Os estagidrios confratados em estagio de cardater ndo obrigatdrio fardo
jus a bolsa-auxilio no valor de 1 saldrio minimo nacional, atualmente em R$
1.518,00 para estudantes de nivel superior, com carga hordria de 30 horas
semanais.

3.4. Também fardo jus a auxilio-fransporte para cobrir as despesas com
deslocamento entre a residéncia e o local de estdgio, independente da carga
hordria.

3.5. A Confratada deverd providenciar seguro em nome dos estagidrios.

3.6. Dos cursos

3.7. Serdo aceitos alunos dos seguintes cursos superiores:

3.7.1. Administracdo;

3.7.2. Administracdo publica;

3.7.3. Andlise de Sistemas;

3.7.4. Arquiteturag;

3.7.5. Automacdo Industrial;

3.7.6. Biologia;

3.7.7. Ciéncia da informacdo;

3.7.8. Ciéncias contdbeis (ou contabilidade);

3.7.9. Ciéncias econdmicas (ou economiaq);

semae.sp.gov.br
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3.7.10. Comunicacdo social;
3.7.11.Direito;

3.7.12.Engenharia Ambiental;

3.7.13. Engenharia Civil;
3.7.14.Engenharia da qualidade;
3.7.15. Engenharia de agrimensura;
3.7.16.Engenharia de Controle e Automacado;
3.7.17. Engenharia de informacdo;
3.7.18. Engenharia de instrumentacdo;
3.7.19.Engenharia de manutenc¢do;
3.7.20.Engenharia de materiais;
3.7.21.Engenharia de producdo;
3.7.22.Engenharia de Seguranca do Trabalho;
3.7.23.Engenharia de servicos;
3.7.24.Engenharia de sistemas;
3.7.25.Engenharia de software;
3.7.26.Engenharia de telecomunicacdes;
3.7.27 .Engenharia de transportes;
3.7.28.Engenharia Elétrica;
3.7.29.Engenharia Eletrénica;
3.7.30.Engenharia Estrutural;
3.7.31.Engenharia Hidrdulica;
3.7.32.Engenharia mecanica;
3.7.33.Engenharia mecatrénica;
3.7.34.Engenharia Quimica;

3.7.35. Engenharia sanitdria;
3.7.36.Engenharia Urbana;
3.7.37.Gestdo ambiental;

3.7.38. Gestdo da Qualidade;
3.7.39.Gestdo de empresas;

3.7.40. Gestdo de politicas publicas;

3.7.41. Gestdo empresarial;

semae.sp.gov.br
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3.7.42. Informatica (ou Ciéncia da Computacdo);
3.7.43. Jornalismo;

3.7.44. Logistica;

3.7.45. Logistica e fransportes;
3.7.46. Manutencdo Industrial;
3.7.47 .Processos Gerenciais;
3.7.48. Quimica;

3.7.49.Recursos humanos;
3.7.50.Saneamento;
3.7.51.Seguranca da informacado;
3.7.52.Sistemas de informacdo;
3.7.53.Tecnologia da informacdo;

3.7.54.Telecomunicacodes.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 6° INC. XXIll, AL. D)

4.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

42. Comprovacdo de aptiddo para a execucdo do objeto licitado,
mediante apresentacdo de atestado de capacidade técnica.

4.3. Declaracdo de que tem pleno conhecimento das condicoes necessdrias
para a prestacdo dos servicos.

4.4. Sustentabilidade

4.4.1. Nessa contratacdo ndo se aplicam os critérios de sustentabilidade.

4.5. Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133, de
2021):

4.5.1. Na presente contratacdo ndo haverd indicacdo de marcas ou modelos.
4.6. Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto na execugao do servico
4.6.1. Na presente contratacdo, ndo haverd vedacdo de utlizacdo de
marca/produto na execucdo do servico.

4.7. Subcontratagao

4.7.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.8. Garantia da contratacao

semae.sp.gov.br
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4.8.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lein® 14.133, de 2021.

4.9. \Vistoria

4.9.1. NGo hd necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de
execucdo dos servicos.

4.10. Ressalvando que a contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas
condicdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

contrato, nos termos dos arts. 124 e seguintes da Lei 14.133/2021.

5 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (ART. 6°, INC. XXIII, AL. E E ART. 40, § 1°
DA LEI 14.133/21, INC. I E lll)

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.

5.1.2. O SEMAE poderd demandar servicos da Contratada durante o hordrio

comercial, entendido entre as 8h e 17hs, em dias Uteis.

5.1.3. Os servicos objeto da contratacdo deverd ser prestados continuamente

pela Contratada e o recebimento e o faturamento dos servicos ocorrerdo

mensalmente.

5.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotfinas, etapas, tecnologias

procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:

5.2.1. Todas as etapas de readlizacdo do estdgio, desde a selecdo até a

conclusdo das afividades, obedecerdo ao disposto na Lei 11.788, de 25 de

setembro de 2008.

5.2.2. O Agente de Integracdo trabalhard em conjunto com a Divisdo de

Recursos Humanos, atendendo as suas solicitacdes para preenchimento das

vagas disponiveis, observando as atividades que serdo realizadas e o perfil do

estudante.

5.2.3. O contrato a ser frmado com o Agente de Integracdo visa a atender as

atividades de estdgio ndo obrigatdrio, a luz do disposto no artigo 20, da Lei

11.788/2008.

semae.sp.gov.br
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5.3. O estagio serd cumprido nas Unidades Administrativas do SEMAE,
localizado nos enderecos:

5.3.1. ETA Cenftro: Rua Otto Unger, 450, Centro;

5.3.2. Administrativo: Rua Otto Unger, 659, Centro;

5.3.3. Almoxarifado: Rua Roberto Moreira da Silva, n°100, Vila Natal;

5.3.4. ETA Leste: Av. Jodo XXIll, n® 600, Socorro;

5.3.5. ETE: Av. Francisco Rodrigues Filho, N° 2010 - VI. Mogilar.

5.3.6. Setor de Manutengdo Civil: Rua Casarejos, n°® 228, Vila Industrial

5.4. O estdgio, e assim expressa a Lei, ndo gerard qualquer vinculo
empregaticio do estagiario com o Agente de Integracdo ou com o SEMAE.
5.5. A duracdo do estdgio ndo excederd 2 (dois) anos, exceto quando se
fratar de portador de necessidades especiais, que poderd permanecer no
6rgdo até o término do curso.

5.6. O estagio serd exercitado observado, fambém, o disposto no artigo 3o
da Leino 11.788, de 25 de setembro de 2008.

5.7. A contfratada deverd cumprir os requisitos da Lei Geral de Protecdo de
Dados.

6 ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

6.1. Recrutamento e Selegao

6.1.1. Deverd ser elaborado e conduzido todas as etapas do processo seletivo
nos termos definidos pelo SEMAE, observando todos os procedimentos
necessdArios para garantir sigilo, seguranca e transparéncia a toda e qualquer
etapa pertinente ao processo seletivo, e de acordo com os pré-requisitos
exigidos para as vagas a serem preenchidas.

6.1.2. O gquantitativo de vagas dependerd da quantidade de solicitacdes que
o SEMAE ird& fazer durante o ano, ndo ultrapassando 40 vagas.

6.1.3. s etapas do processo seletivo que serdo elaboradas e conduzidas sGo:
divulgacdo, ftriagem de curriculo, recebimento e conferéncia de
documentacdo.

6.1.4. O SEMAE readlizard a entrevista final e selecionard os candidatos

aprovados.

semae.sp.gov.br
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6.1.5. O SEMAE informard a Contratada os candidatos que foram aprovados
para iniciar a confeccdo do Termo de Compromisso de Estégio - TCE.

6.1.6. Divulgacdo das vagas por parte da Contfratada

6.1.7. Deverd ser elaborado, de acordo com as orientacdes do SEMAE, o
material para divulgacdo das vagas.

6.1.8. Deverd triar os curriculos recebidos de acordo com os requisitos de cada
vaga.

6.1.9. Deverd receber e conferir os documentos comprovatorios exigidos para
participacdo no processo seletivo.

6.1.10.Deverd encaminhar ao SEMAE, no minimo, 5 (cinco) candidatos por
vaga, que apresentem o perfil indicado para realizacdo de entrevista, com
respectivos curriculos.

6.1.11.Deverd providenciar seguros contra acidentes pessoais em favor do
estagidrio e arcar infegralmente com as despesas decorrentes.

6.1.12. Contratacdo - Termo de Compromisso de Estagio

6.1.13.Deverd verificar, para fins de nova contratacdo dos estudantes, a
documentacdo legal referente ao estdgio e confeccionar Termo de
Compromisso de Estagio - TCE.

6.1.14.Deverd convocar o estudante aprovado pelo SEMAE para a assinatura
do Termo de Compromisso de Estagio.

6.1.15.Deverd incorporar ao Termo de Compromisso de Estdgio qualquer
alteracdo que nele se fizer necessdria, d medida que for avaliado,
progressivamente, o desempenho do estudante.

6.1.16. Deverd emitir 04 (quatro) vias do Termo de Compromisso de Estagio - TCE
dos estagidrios aprovados no processo seletivo, de acordo com as solicitacoes
feitas pelo SEMAE.

6.2. Controle de frequéncia

6.2.1 A responsabilidade pelo confrole de frequéncia dos estagidrios serd
do SEMAE, que serd realizado por meio de sistema de gestdo de ponto
eletrénico disponibilizado pela Autarquia. O acompanhamento e validacdo
das informacodes de frequéncia competirdo as respectivas unidades/setores de

lotacdo dos estagidrios, para fins de apuracdo mensal das horas efetivamente

9
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cumpridas e controle da jornada estabelecida em Termo de Compromisso de
Estagio, conforme disposto na legislacdo vigente (Lei n° 11.788/2008).

6.3. Pagamento bolsa auxilio

6.3.1 Aresponsabilidade pelo pagamento da bolsa auxilio dos estagidrios serd
do SEMAE, realizado por meio do sistema de Folha de pagamento do Semae e
com base no controle de frequéncia apurado pelo sistema de gestdo de ponto
eletrbnico, assegurando que os valores sejam creditados mensalmente,
conforme termo de compromisso e legislacdo aplicdvel.

6.4. Pagamento vale transporte

6.41 A responsabilidade pelo pagamento do vale fransporte serd do SEMAE,
realizado através do sistema de bilhetagem eletrénica, de forma mensal nos
cartdes de vale fransporte coletivo, de acordo com a necessidade individual
de deslocamento e localidade de residéncia de cada estagidrio, observando
os limites legais (Lei n°® 7.418/1985 e Decreto n® 95.247/1987). As informacdes
necessdarias para a concessdo do beneficio deverdo ser atualizadas pelos
estagidrios junto ao SEMAE sempre que houver alteracdo de endereco ou de
itinerdrio.

6.5. Saude e Seguranca do Trabalho

6.5.1. Serd de responsabilidade da Contratante a realizacdo da integracdo do
estagidrio.

6.5.2. Na integracdo serGo passadas as informacdes sobre normas de
seguranca e medicina do tfrabalho previstas na legislacdo pertinente.

6.6. Duragdo do estagio

6.6.1. Duracdo do estdgio ndo poderd exceder 2 (dois) anos, exceto quando
se tratar de pessoa com deficiéncia (PCD), casos em que a duracdo poderd ser
prorrogada até o final do curso.

6.7. Desligamento do estudante

6.7.1. O estudante serd desligado do estdgio nas seguintes hipdteses:

6.7.2. Automaticamente, ao término do estdgio;

6.7.3. A pedido;

6.7.4. A qualguer tempo, no interesse da Administracdo, inclusive por

contingenciamento orcamentdrio;
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6.7.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida
no Termo de Compromisso de Estégio - TCE;

6.7.6. Pelondo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou 15 (quinze) dias durante todo
o periodo de estagio;

6.7.7. Pela interrupcdo do curso na instituicGo de ensino a que pertenca o
estagidrio; e

6.7.8. Por conduta incompativel com a exigida pela Administracdo.

6.8. Para fins de renovacdo do estdgio, até o limite previsto no item acima
deste instrumento, faz-se necessdria a apresentacdo da Declaracdo de

Escolaridade, comprovando a frequéncia do aluno a cada semestre.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, INC. XXIII, AL. F)

7.1. O confrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cldausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderdo pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila.
7.3.  As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O d4rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
(preposto) para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

7.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa (preposto) contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo

dos resultados e das sancoes aplicAveis, dentre outros.

11

semae.sp.gov.br



)

)

i Servigo Municipal de Aguas e Esgotos
: Rua Otto Unger, 450 - Centro

Semae GEP 08730-605 - ogidas Cruzes -SP

(11)4798-5105

Vi

®

L

@

8 PREPOSTO DA CONTRATADA

8.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relacdo a execucdo do objeto confratado.

8.2. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo
ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Confratada

designard outro para o exercicio da atividade.

9 FISCALIZACAO

9.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

9.2. Fiscalizagdo Técnica

9.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do conftrato,
para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

9.2.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

9.2.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird noftificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcdo.

9.2.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso.

9.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do confrato comunicard o fato

imediatamente ao gestor do contrato.
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9.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas &
tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual.

9.3. Fiscalizagao Administrativa

9.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das
condicdes de habilitacdo da contfratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

9.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do confrato atuard tempestivamente na solugcdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

9.4. Gestor do Contrato

9.4.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdoes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificacdo da
necessidade de adequacdes do confrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo.

9.4.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, d autoridade superior dquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

9.4.3. O gestor do contfrato acompanhard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liuidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.4.4. O gestor do confrato emitird documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento

de obrigacodes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
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na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro

de atesto de cumprimento de obrigacoes.
10 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 6°, INC. XXIII, AL. G)
10.1. O pagamento ocorrerd conforme a Portaria SEMAE sobre pagamentos.

Procedimentos conforme Portaria do SEMAE 9535/2024.
https://suporte.semae.sp.qgov.br/front/helpdesk.faq.php 2id=40

11 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 6°, INC. XXIII, AL. H)
11.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

11.1.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da redlizacdo de
procedimento de DISPENSA ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

12 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS
QUE LHE DAO SUPORTE (ART. 4°, INC. XXIII, AL. I)

13 ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA (ART. 6°, INC. XXIII, AL. J)

13.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos previstos nas seguintes dotacoes orcamentdrias:

13.1.1. Dotacdo orcamentdria 33.90.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-
PESSOA JURIDICA.

14 REAJUSTE
14.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo
de um ano.
14.2. Apos o intferregno de um ano, a pedido da CONTRATADA, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —IPCA, exclusivamente para
as obrigacodes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade,
14.3. com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°)/1° onde:
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R = Valor do reagjuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;
[° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos

correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitacdo;

| = Indice relativo ao més do reajustamento;
14.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou
de qualguer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
14.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

14.6. O reaqjuste serd realizado por apostilamento.

15 CERTIFICACAO

15.1. Certificamos que este documento atende integralmente os requisitos
previstos nas alineas do inciso XXIIl do art. 6°, incisos do § 1° do art. 40, da lei n°
14.133, de 2021.

Fernando Henrique da Motta Ferreira
Diretor Administrativo - SEMAE

Elaborado por Maria de Fatima Marcelino

Chefe de Divisdo — DA RH
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