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Governo do Estado de Roraima
Secretaria de Estado de Representacao do Governo de Roraima em Brasilia
"Amazbnia: patriménio dos brasileiros"

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 13111.000134/2024.09

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de equipamento de impressao e scanner para atender a Secretaria de
Estado de Representacao do Governo de Roraima em Brasilia - SERBRAS, nos termos
da tabela no Anexo Unico/l, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O objeto desta contratacao ndao se enquadra como sendo bem de consumo de
luxo, conforme Decreto n° 34.222-E/2023, publicado no Diario Oficial do Estado de
Roraima de 24/04/2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de um exercicio financeiro na forma do
artigo n? 105 da Lei n°14.133/2021.

1.4. Este presente documento segue como referéncia o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao estd previsto no Plano Anual de Trabalho - PAT/2024.
2.3. Este presente documento segue os seguintes diplomas legais:

2.3.1. Constituicao Federal 1988.

2.3.2. Lein® 14.133/2021 sobre licitagdes e contratos.

2.3.3. Instrugao Normativa SEGES/ME n? 65, de 7 de julho de 2021.

2.3.4 Instrugao Normativa SEGES/ME n? 58, de 08 de agosto de 2022.

2.3.5 Instrugao Normativa SEGES/ME n? 81, de 25 de novembro de 2022.

2.3.6. Lein® 8.078/1990, que regulamenta o Cédigo de Defesa do Consumidor.

2.3.7. Portaria n°® 144/2015 do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia - INMETRO.

2.3.8. Decreto n° 31.408/2021 publicado no Diario Oficial do Estado de Roraima
em 09/12/2021, que dispde sobre as regras e diretrizes para a atuacao do
agente de contratacao e da equipe de apoio, da comissdo de contratacao e dos
gestores e fiscais de contratos, nas dreas de que trata a Lei n? 14.133, de 01 de
abril de 2021.

2.3.9. Lei n® 12.846/2013, que dispde sobre a responsabilizagao administrativa e
civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica,
nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.

2.3.10. Lei n° 12.305/2010, que institui sobre a Politica Nacional de Residuos
Sélidos.

2.3.11. Instrugcdo Normativa n°® 81/2022, que regulamenta este Termo de
Referéncia.

2.3.12. Lei n° 8.429/1992 sobre sancdes aplicaveis em virtude da préatica de atos
de improbidade administrativa, de que trata o art. 37, XXIl, 84° da Constituicao
Federal de 1988.

2.3.13. Lei Complementar n°123/2006, que institui o Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

3. DESCRIC@\O DA SOLUGCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA
CONTRATACAO

3.1. A aquisicdo dos equipamentos de informatica visa suprir a auséncia de
equipamentos de impressao e scanner. A descricao da solugao e os requisitos da
contratagao como um todo encontram-se pormenorizados nos itens 2 e 3 do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Da Exigéncia de Amostra
3.2.1. Nao hd necessidade de amostra.
3.3. Indicacdo de Marcas ou Modelos.

3.3.1. Na presente contratacdo nao sera indicado marcas e modelos, devendo o
objeto estd de acordo com o estabelecido no Estudo Técnico Preliminar, em
especial no que estd justificado no levantamento de mercado.

3.4. Da Vedacao de Contratacao de Marca ou Produto.
3.4.1. Diante do andamento do presente processo, a Administragdo nado aceitard



o fornecimento de marcas ou produtos que nao estejam de acordo com o
estabelecido no Estudo Técnico Preliminar.

3.5. Da exigéncia de Carta de Solidariedade.
3.5.1. Nao hé necessidade desta carta.

3.6. Catalogos, Encartes, Folhetos Técnicos ou " Folders” dos Materiais Ofertados.
3.6.1. Nao serd exigido da contratada.

3.7. Garantia da Contratagdo.

3.7.1. Nao hd necessidade de garantia contratual (elencado nos artigos 96 ao
102 da Lein°14.133/2021) por se tratar de uma aquisicdo com entrega imediata.

3.8. Sustentabilidade

3.8.1. Além dos critérios de sustentabiidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto, devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

3.9. Subcontratagao

3.9.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Condicoes de Entrega

4.1.1. A entrega deverd ser efetuada mediante solicitagdo por escrito,
formalizada pela CONTRATANTE, dela devendo constar: a data, o valor unitério, a
quantidade pretendida, o local para a entrega, o prazo, o carimbo e a assinatura
do responsavel, sendo efetuada diretamente pelo érgao/entidade requisitante,
devidamente autorizada pela autoridade superior, e ainda acompanhada pela nota
de empenho ou instrumento equivalente.

4.1.2. O prazo de entrega seré de até 30 dias, contados a partir da solicitagdo
por escrito da CONTRATANTE, em remessa Unica, de acordo com o artigo 62,
inciso X da Lein°14.133/2021.

4.1.3. A entrega, caso ndo seja possivel sua realizacdo em data assinalada, a
CONTRATADA deverd comunicar a CONTRATANTE com pelo menos 48h
(quarenta e oito horas) de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao
de prazo possa ser analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito ou forga
maior.

4.1.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: SCN, Quadra 1,
Bloco A, Sala 602 - Edificio Number One, Brasilia - DF, no horério de 9h30 as
11h40 ou das 14h30 as 17h00, de segunda a sexta feira, exceto feriados.

4.1.5. A contratada obriga-se a entregar os itens em conformidade com as
especificacdes descritas na Proposta de Precos e no Anexo Unico/ | deste Termo
de Referéncia, sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo, caso nao
esteja em conformidade com as referidas especificagdes.

4.1.6. Todas as despesas relativas a entrega e transporte dos itens contratados,
bem como todos os impostos, taxas e demais despesas ocorrerdao por conta
exclusiva da contratada.

4.1.7. Os itens deverdao ser entregues embalados, de forma a nao serem
danificados durante as operacdes de transporte e descarga no local da entrega.

4.2. Condicoes do Recebimento

4.2.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no prazo de
até 15 (quinze) dias, pelo fiscal ou comissdo designada pela autoridade
competente, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta da
CONTRATADA.

4.2.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento definitivo, quando em desacordo com as especificagbes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.2.3. Os bens serdo recebidos definitivamente, pelo gestor ou comissao
designada pela autoridade competente, no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisério, mediante preenchimento de termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

4.2.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.
4.2.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021, comunicando-se a Contratada para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

4.2.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela perfeita execucao dos itens constantes neste Termo de Referéncia.

4.3. Garantia

4.3.1. O prazo de garantia é de 90 (noventa) dias, ou prazo fornecido pelo
fabricante, de acordo com o art. 26 do Cdédigo de Defesa do Consumidor.

4.3.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos



em perfeitas condicoes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o
CONTRATANTE.

4.3.3. A garantia abrange a realizagao da manutencao corretiva dos bens pelo
préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada,
de acordo com as normas técnicas especfficas.

4.3.4. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a
realizacdo de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

4.3.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso e originais
que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos
das pegas.utilizadas na fabricagdo do equipamento.

4.3.6. Uma vez notificada, a CONTRATADA realizara a reparacdo ou substituicdo
dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias,
conforme artigo 18, §1° do Cédigo de Defesa do Consumidor.

4.3.7. O prazo indicado no item acima, durante seu transcurso, poderad ser
prorrogado por uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificativa da CONTRATADA, aceita pela CONTRATANTE.

4.3.8. Na hipétese do item acima, a CONTRATADA devera disponibilizar bens
equivalentes, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utiizacdo em cardter definitivo pela CONTRATANTE, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos.

4.3.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da
solictacdo da CONTRATANTE ou a apresentacdo de justificativas pela
CONTRATADA, fica a CONTRATANTE autorizada a contratar empresa especifica
no ramo para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir da CONTRATADA o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADO

5.1.

5.2.

Sado obrigagbes do CONTRATANTE

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado,
de acordo com o contrato e seus anexos.

5.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

5.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao das obrigacées do Contratado.

5.1.5. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugdao do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimensdo qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021.

5.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado o valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

5.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas em lei e no contrato.

5.1.8. Cientificar a Procuradoria Geral do Estado - PGE para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

5.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas a execugdo do contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste.

5.1.9.1. A Administracdo terd o prazo de até 1 (um) més para decidir, a
contar da conclusao da instrugdo do requerimento, admitida a prorrogagao
motivada, por igual periodo;

5.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado, no prazo maximo de um més,
a contar da conclusdao da instrucao do requerimento, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

5.1.11. A administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a
execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

Sao obrigacdes do CONTRATADO

5.2.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Contrato e em ses anexos,
assumindo como exclusivamente, seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucao do objeto.

5.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990).

5.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal ou comissdo designada pela
autoridade competente, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou



incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

5.2.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabiidade a fiscalizaggo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o
valor correspondente aos danos sofridos.

5.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou comissao
designada pela autoridade competente (art. 137, Il, da Lei n® 14,133, de 2021) e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

5.2.6. Indicar preposto, se necessario para representd-lo durante a execugdo do
contrato, e manter comunicacdo com representante da Administracdo para
gestdo do contrato.

5.2.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicoes exigidas para habilitacao da
contratacao.

5.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especffica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato.

5.2.9. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislagao (art. 116, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.2.10. Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere a
cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal ou comissdo designada pela
autoridade competente, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, pardgrafo Unico, da Lein.2 14.133, de 2021).

5.2.11. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

5.2.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

5.2.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, I, “d”, da Lein? 14.133/2021.

5.2.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga do contratante.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o contratante e o contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O contratante poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o contratante poderd convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das obrigacées contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucgao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacoes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.



6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessério.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liguidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagado
realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagcdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sancoes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou prorrogagao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO E REAJUSTE
7.1. Liquidagao:

7.1.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a Nota Fiscal, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacao de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta do CONTRATANTE.

7.1.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibiidade de prorrogagéo, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do artigo 75 da Lein214.133, de 2021.

7.1.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.1.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
onus a CONTRATANTE.

7.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF. Na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, consultar os sitios eletronicos oficiais conforme art. 68 da
Lein? 14.133/2021.

7.1.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condigcdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razao
gue impeca a contratagdo no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibigao
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como



7.2.

ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF ou na impossibiidade de acesso ao
referido Sistema, consultar os sitios eletrénicos oficiais conforme art. 68 da Lei
n? 14.133/2021, a situacao de irregularidade da CONTRATADA, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

7.1.7. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessdarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.8. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas
necessdrias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

7.1.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF ou certiddées conforme art. 68 da Lei
n? 14.133/2021.

Pagamento:

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados
da finalizagao da liquidagao da despesa, conforme secado anterior.

7.2.2. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacio do indice IPCA-E (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial) de correcdo monetéria.

7.2.3. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente ou boleto bancério indicados pela CONTRATADA.

7.2.4. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

7.2.5 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

7.2.5.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcao vigente.

7.2.6. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n? 123, de 2006, nado sofrera a retencao tributdria quanto
aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.2.7. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formal,
qualguer compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros,
sejam ou nao instituicdes financeiras.

7.3. Antecipacao de pagamento:

7.3.1. Nao se aplica.

7.4. Reajuste:

7.4.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de
um ano contado da data do orcamento estimado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.

8.2.

Critério de Julgamento:

8.1.1. A contratacdo sera dividida em itens, conforme Anexo Unico/ | deste
Termo de Referéncia.

8.1.2. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco dos itens
e o fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n2
14.133/2021.

8.1.3. A selecdo serd realizada de forma a beneficiar a Administragdo Publica,
sendo a proposta de valores mais econémica sugerida para contratacado, e se
ndo puder, haverd justificativa para a escolha que nao for a mais vantajosa, em
questao de economicidade.

8.1.4. A aquisicdo do objeto deste processo serd exclusiva a contratacdo com
empresa de pequeno porte e microempresa, como designa a Lei Complementar
n°123/2006.

8.1.5. O fornecimento do objeto serd de forma integral com pagamento a vista
(parcela Unica).

Habilitagao:

8.2.1. Previamente a emissdo da Nota de Empenho, a Administracdo verificard o
eventual descumprimento das condigbes para contratacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais.



8.2.2. Em conformidade ao disposto nos Arts. 68, 69 e 70 da Lei n?
14.133/2021, a CONTRATADA deverd apresentar a seguinte documentagao:

a) Cédula de identidade do responsével pela empresa;

b) Contrato social da empresa;

c) Balanco Patrimonial;

d) Certidao negativa de débitos municipal;

e) Certidao de regularidade do FGTS-CRF;

f) Comprovante de inscrigcdo de situagcao cadastral-CNPJ;

g) Certidao negativa da SEFAZ;

h) Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais;
i) Certiddo de distribuicdo de acdo concordata e faléncias;

j) Certidao de débitos trabalhistas;

k) Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos;

|) Certiddo Negativa de Distribuicdo (acdes de faléncias e recuperacdes judiciais)
12 e 22 instancias;

m) declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos;

n) declaracdo que ndo emprega menor de 18 anos;

0) a documentagdo acima descrita podera ser emitida junto ao SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores). Na impossibiidade de acesso ao
referido Sistema, consultar os sitios eletrénicos oficiais conforme art. 68 da Lei
n? 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo total da contratacdo é de R$ 6.525,00 (seis mil quinhentos e vinte e
cinco reais) , conforme custos do Mapa de Precos, evento (12734756).

10. PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

10.1. Para o fiel cumprimento do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n? 123/2006,
que diz que a administracdo publica deverd realizar processo licitatério destinado
exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos
itens de contratacdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)”. Por essa
razdo, terdo preferéncia pela contratacéo dos itens deste termo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Estado.

11.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano Anual de Trabalho-PAT/2024,
conforme detalhamento a seguir:

a) unidade Orcamentaria: 13111.

b) programa de Trabalho: 04.122.010.4556.9900 - Acbes de Informatica da
SERBRAS.

c) elemento de Despesa: 449052.

d) fonte de Recurso: 1.500 - CO 0000.

e) tipo de Empenho: Ordinério.

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O descumprimento total ou parcial das condicdes estabelecidas neste
instrumento poderd acarretar a rescisdo nos termos do art. 137 e 138 da lei n?
14.133/2021, aplicando-se as penalidades previstas nos art. 155 a 156 do mesmo
diploma legal.

12.2. O atraso injustificado na execugdo, bem como, a inexecugao total ou parcial
dos itens constantes neste Termo de Referéncia, sujeitard a Contratada as sangdes
administrativas previstas nas seguintes hipdteses, sem prejuizo das sancdes
previstas no Art. 156, e seus Incisos da Lei n® 14.133/2021, facultada ao Estado de
Roraima, em todo caso, a rescisdo unilateral.

Elaboracgao:

(assinatura eletrénica)
MATEUS JOSPER ALVES
Gerente de Unidade

Autorizacao:

(Assinado Eletronicamente)

ANGELA DE ALMEIDA LIRA
Secretaria Adjunta de Estado

ANEXO UNICO/I DO TERMO DE REFERENCIA



e o . Codigo

Item Especificacao Unidade C ATMgAT

1. Impressora Laser ou LED monocromatica:

1.1 Velocidade de impressao A4 de 48ppm;

1.2 Meméria de 512 MB;

1.3 Resolugao de 1200x1200dpi ou 2400x600dpi;

1.4 Impressao duplex automética (frente e verso);

1.5 Impressao em papel Comum: A4, carta e oficio;

1.6 Bandeja de entrada com capacidade para 250 folhas, com gramaturas de: 60-163g/m?;

1.7 Bandeja multiuso (manual) para 100 folhas com gramaturas de: 60-220g/m?;

1 1.8 Interface: WI-FI, USB 2.0 e rede (Ethernet)10/100/1000 (padrdo interna); 01 239095
1.9 Alimentacdo: 220 volts, se for 110 volts acompanhado de transformador para 220 volts compativel com a
impressora;

1.10 A impressora deverd ser entregue com suprimentos para garantir impressdao de no minimo 43.000
(quarenta e trés) mil paginas com 5% de cobertura, (para atingir a quantidade solicitada podem ser somados
0s suprimentos iniciais que vem na impressora);

1.11 O(s) suprimento(s) devera(ao) ser originais, do mesmo fabricante da impressora, inteiramente novos, de
primeiro uso e nao podem ser resultado de remanufaturamento, reciclagem ou recondicionamento;

1.12 Garantia minima de 1 (um) ano on-site.

2. Scanner de mesa. Especificacoes minimas;

2.1 Recursos de digitalizagao;

2.2 Tipo de scanner: Sensor de imagem por contato duplo, alimentado folha a folha;

2.3 Velocidade de digitalizacdo de no minimo 40ipm em simplex (preto/colorido) e 80ipm em duplex
(preto/colorida;

2.4 Resolugdo da digitalizagdo Optica: 600 x 600 dpi, interpolada: 1200 x 1200 dpi;

2.5 Compatibilidade de digitalizagao: Computador (Imagem, E-mail, OCR, Arquivo), Pasta de Rede, Servidor de
E- mail, Share Point, FTP, SFTP, pendrive, Workflow, Servicos em Nuvem, Dispositivos Méveis;

2.6 Recursos avancados de digitalizacdo: visualizacdo de digitalizacdo, alinhamento automatico, tamanho
autdtico de digitalizacdo, rotacdo automatica de 01 imagem, digitalizacdo continua, remocéo da cor de fundo,
ignorar paginas em branco, remocdo de cor digitalizada, remocdo de sangramento na digitalizagdo, inicio

2 automatico de digitalizacdo, digitalizacdo 2 em 1, sensor de alimentacdo de varios paginas, remogdo de marcas 01 480121
de perfuracao, indice remissivo, metadados de cédigo de barras, separacdo de documentos;

2.7 Interface Padrdo: Wireless 802.11 b/g/n, Ethernet, USB 3.0;
2.8 Drives de digitalizagao incluidos: TWAIN, WIA, ISIS, SANE;
2.9 Tipos de arquivos suportados: PDF pesquisavel, PDF seguro, PDF assinado, PDF/A, PDF de Alta
Compressao, TIFF, TIFF de varias paginas, JPEG, BMP, Texto, Word, Excel, PowerPoint;
2.10 Compatibilidade com dispositivos mdveis: Evernote, OneDrive, OneNote, Dropbox, Box,SharePoint Online;
2.11 Alimentador automatico para no minimo 80 paginas folhas;
2.12 Tela LCD: Tela colorida sensivel ao toque;
2.13 Ciclo de trabalho diério: de 6.000 paginas ou superior;
2.14 Voltagem: Bi volts;
2.15 Garantia: 1 (um) ano on-site.
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