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Governo do Estado de Roraima
Secretaria de Estado de Representacao do Governo de Roraima em Brasilia
"Amazoénia: patrimonio dos brasileiros"

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD

1. NECESSIDADE DA SOLICITACAO

1.1 Descricao sucinta da solucio pretendida:

Aquisi¢@o de material de expediente, escritorio e papelaria, conforme especificagdes e quantidades definidas no Termo de Referéncia,
para suprir as necessidades da Secretaria de Estado de Representagdo do Governo do Estado de Roraima em Brasilia — SERBRAS.

1.2 Alinhamento entre a demanda e o Planejamento Estratégico Institucional ou Planejamento de Tecnologia da Informacio e
Comunicacao:

A presente demanda estd alinhada com as diretrizes postas na Lei Orcamentdria Anual - LOA N° 2.331 de 11 de fevereiro de
2026, compativel com o Plano Plurianual - PPA e alinhada ao Plano Anual de Trabalho - PAT/2026, especificamente na atividade 4356 -
Manutencdo de Servigos Administrativos Gerais da SERBRAS, em consonancia com as diretrizes legais e administrativas.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Explicitacdo da motivacio:

Em observancia ao DESPACHO 36/2026/SERBRAS/GAB (Ep.21048348), que determinou o arquivamento do Processo SEI
n°® 13111.000291/2025.97 ante a frustragdo de duas tentativas de dispensa eletronica, faz-se necessaria a abertura de novo procedimento.

A presente contratagdo visa & recomposicdo do estoque de materiais de expediente, conforme Despacho
2/2026/SERBRAS/GAB/GERBSB/PATRI (Ep. 21129804), condi¢do essencial para a continuidade das atividades administrativas
desta Secretaria. A instrugdo processual fundamenta-se no art. 18 da Lei n° 14.133/2021 e pauta-se no principio da continuidade do
servico publico, assegurando o suporte material indispensavel ao pleno funcionamento das unidades da SERBRAS.

2.2 Demonstrativo de resultados a serem alcancados com a soluciio:

A execucdo da presente demanda garantira o pleno funcionamento das atividades administrativas da SERBRAS, assegurando eficiéncia,
regularidade e qualidade na prestagdo dos servigos. A medida contribuira para manter o ambiente de trabalho organizado e funcional,
favorecendo o desempenho das equipes ¢ a continuidade dos servicos prestados a sociedade.

3. DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 Unidade Or¢amentaria: 13111

3.2 Programa de Trabalho: 04.122.010.4356 - Manutengao de Servigos Administrativo Gerais da SERBRAS
3.3 Elemento de Despesa: 33.90.30

3.4 Fonte de Recursos: 1.500 - CO 0000

3.5 Tipo de Empenho: Ordinério

4. INDICACAQ DOS INTEGRANTES REQUISITANTES PARA A COMPOSICAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO:

Integrante Requisitante: Jeovan Santana Teles - Encarregado de Gabinete

Integrante Técnico: Eliane Nobrega Lomba Figueiredo - Consultor Técnico I

Integrante Técnico: Luis Guilherme Martins Lima - Gestor de Escritério de Representacao
Integrante Técnico: Priscilla Fernanda Tristdo Guimaraes - Gerente de Projetos

Integrante Técnico: Ricardo Jansen Campos Padilha - Assessor Especializado

Integrante Técnico: Sueny Tenente dos Santos - Chefe de Gabinete

5. Autorizacao

Autorizo a abertura de processo administrativo para formalizagdo da presente demanda.

(Assinatura Eletréonica)
GERLANE BACCARIN
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Documento assinado eletronicamente por Jeovan Santana Teles, Encarregado de Gabinete, em 20/02/2026, as 11:26, conforme Art.

5°, X111, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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Documento assinado eletronicamente por Eliane Nobrega Lomba, Consultor Técnico, em 20/02/2026, as 11:42, conforme Art. 5°,
XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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Documento assinado eletronicamente por Luis Guilherme Martins Lima, Gestor de Escritorio de Representaciio, em 23/02/2026,
as 08:57, conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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Documento assinado eletronicamente por Priscilla Fernanda Tristdo Guimaraes, Gerente de Projeto, em 23/02/2026, as 08:59,
conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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Documento assinado eletronicamente por Ricardo Jansen Campos Padilha, Assistente Administrativo, em 23/02/2026, as 09:01,
conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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Documento assinado eletronicamente por Sueny Tenente dos Santos, Agente Administrative, em 23/02/2026, as 09:02, conforme
Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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Documento assinado eletronicamente por Gerlane Baccarin, Secretaria de Estado, em 23/02/2026, as 09:35, conforme Art. 5°, XIII,
"b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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