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Governo do Estado de Roraima
Secretaria de Estado de Representacao do Governo de Roraima em Brasilia
"Amazonia: patrimonio dos brasileiros"”

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 13111.000109/2026.89
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicao de material de expediente, escritério e papelaria, nos
termos da tabela no Anexo I, visando suprir as necessidades operacionais da Secretaria de Representacao
do Governo de Roraima em Brasilia — SERBRAS, garantindo a continuidade do funcionamento
administrativo. O procedimento sera regido pela Lei n° 14.133/2021, pela IN SEGES/ME n°® 73/2022 e
demais legislagdes pertinentes, observando-se os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de consumo de luxo, conforme Decreto n°
34.222-E, de 24 de abril de 2023.

1.3. Os bens, objeto desta contratacdo, sdo caracterizados como de natureza comum, para os fins do
disposto no inciso XIII do art. 6° da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar (ETP), especificamente nos topicos, "1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO" e "5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES", evento (21270485) deste processo. A
presente aquisi¢do visa recompor o estoque de material de expediente do almoxarifado, assegurando a
continuidade das atividades administrativas da SERBRAS.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano Anual de Trabalho - PAT, exercicio de 2026, evento
(21149727).

2.3. Fundamentacao Juridica:
2.3.1. Constitui¢do Federal de 1988;
2.3.2. Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);

2.3.3. Decreto Estadual n® 39.050-E, de 18 de agosto de 2025 (Dispde sobre a fase preparatoria para
aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos);

2.3.4. Portaria SELC N° 261/SELC/SEC/GABEXEC, de 29 de agosto de 2024 (Institui o modelo de termo
de referéncia para aquisigoes);
2.3.5. Instrugdo Normativa SEGES N° 58, de 8 de agosto de 2022 (Dispde sobre a elaboracao dos Estudos
Técnicos Preliminares - ETP);

2.3.6. Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 (Dispde sobre o procedimento
administrativo para a realiza¢ao de pesquisa de pregos para aquisi¢ao de bens e contratagdo de servicos em
geral);

2.3.7. Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor);
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2.3.8. Decreto Estadual n° 27.971-E, de 13 de novembro de 2019 (Dispde sobre a assinatura eletronica no
ambito do Poder Executivo Estadual);

2.3.9. Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013 (Lei Anticorrupgao);

2.3.10. Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte);

2.3.11. Portaria n° 438/PGE/GAB, de 26 de julho de 2024 (Dispde sobre as hipoteses em que € dispensada
a analise juridica de processos de contratacdo e d4 outras providéncias);

2.3.12. Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025 (Atualiza os valores estabelecidos na Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021);

2.3.13. Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia INMETRO);
2.3.14. Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA);
2.3.15. ABNT NBR 16098:2012;

2.3.16. Demais legislagoes federais e estaduais aplicaveis a matéria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solugdo consiste na aquisicio de materiais de consumo (expediente e papelaria) por meio de
Contratacio Direta (Dispensa de Licitacdo), fundamentada no Art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021,
com foco em fornecedores do mercado varejista do Distrito Federal.

3.2. Historico e Justificativa da Modalidade

e Fracasso do Modelo Eletronico: As tentativas anteriores via Dispensa Eletronica (Editais n°
08/2025 e 01/2026), restaram desertas ou fracassadas conforme item 4. do ETP, evento (21270485).
A analise técnica (Despacho 15/2026/SELC) indicou que o modelo de disputa em portais nacionais
afasta o comércio varejista local e onera o prego final com fretes que superam o valor dos itens.

e Inviabilidade Logistica: Por serem itens de baixo valor unitario e volume consideravel (envelopes,
papelaria pesada), o custo de transporte interestadual inviabiliza a competitividade de empresas
sediadas fora do DF.

3.3. Eficiéncia e Economicidade (Mercado Local)

e Prospeccao Ativa: A solucdo prevé a consulta direta a fornecedores estabelecidos na regido
administrativa de Brasilia/DF. Isso garante que os pregos orcados ja incluam a entrega imediata,
eliminando o risco de desclassificagdo por pregos inexequiveis ou propostas que ndo consideram a
logistica de entrega na SERBRAS.

e Reducdao de Custos Indiretos: A contratacdo local reduz o esforco administrativo de
acompanhamento de cargas de longa distancia e minimiza o risco de avarias no transporte de itens
frageis ou volumosos.

3.4. Sustentabilidade e Ciclo de Vida

e Ciclo de Vida do Objeto: A solucao abrange desde o recebimento (com conferéncia de qualidade),
0 armazenamento racional no almoxarifado da SERBRAS, até o descarte final.

e Sustentabilidade (Logistica Verde): Ao privilegiar fornecedores locais, a Administracdo reduz
drasticamente a emissdo de gases poluentes associados ao transporte rodoviario de longa distancia
(pegada de carbono), atendendo as diretrizes do Decreto n® 39.050-E/2025.

e Gestdo de Residuos: O fornecimento priorizara embalagens reciclaveis, e a SERBRAS adotara
procedimentos de logistica reversa e descarte seletivo para os itens que atingirem o fim de sua vida
util (como tesouras e porta-objetos danificados).
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Dos requisitos da contratagdo:

a) A contratacdo deverd contemplar o fornecimento de materiais de consumo voltados para material de
expediente, escritorio e papelaria para atender as demandas da Secretaria de Estado de Representacdo do
Governo de Roraima em Brasilia — SERBRAS.

b) Os itens a serem adquiridos devem atender as normas técnicas de qualidade e eficiéncia estabelecidas
pelo INMETRO e outros 6rgaos reguladores.

¢) Em conformidade com as politicas publicas de sustentabilidade, os produtos devem apresentar o menor
impacto ambiental possivel.

d) As especificacdes detalhadas dos materiais, incluindo quantidades e unidades de medida, constam no
Anexo I deste Termo de Referéncia, elaboradas com base no ETP ¢ Nota Técnica, eventos SEI n°s
(21270485 e 21493589).

4.2. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA
4.2.1. Nao se aplica para esta contratagao.
4.3. DA INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS:

4.3.1. No anexo I - Especificacdes Técnicas dos Itens, estdo indicadas como referéncia as marcas
ou modelos, devendo o objeto estar de acordo com o estabelecido no Estudo Técnico Preliminar, evento
(21270485). A indicagdo de marca ou modelo esté justificada pela necessidade de se obter produtos de boa
qualidade, garantindo bom desempenho e durabilidade.

4.4. DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUCAO CONTRATUAL
4.4.1. Nao se aplica para esta contratacao.

4.5. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE:

4.5.1. Nao se aplica para esta contratagao.

4.6. CATALOGOS, ENCARTES, FOLHETOS TECNICOS OU FOLDERS DOS MATERIAIS
OFERTADOS:

4.6.1. O licitante disponibilizara, quando solicitado pelo agente de contrata¢do, catdlogos, encartes,
folhetos técnicos ou "folders" dos materiais ofertados, devendo conter as especificagdes minimas
solicitadas neste Termo de Referéncia, e atender aos seguintes enunciados:

I- O documento devera ser traduzido para a lingua portuguesa, quando estiver em lingua estrangeira
sempre que possivel;

IT - Havendo diversos modelos no documento, o licitante deverd identificar qual a marca/o modelo que esta
ofertando no certame licitatorio.

4.7. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, por se tratar de aquisi¢do de bens cujo valor se enquadra em dispensa de licitacdo e cujos riscos
associados ndo justificam tal exigéncia, conforme avaliagdo da equipe de planejamento. Ademais, por se
tratar de entrega imediata, a exigéncia de garantia de execu¢do mostra-se desnecessaria.

4.8. DA SUSTENTABILIDADE

4.8.1. Visando o atendimento dos critérios de sustentabilidade ambiental expostos no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis - 7* Edicdo da Advocacia Geral da Unido, especificamente os seguintes critérios
de sustentabilidade em cada fase do ciclo de vida:

a) bens constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT
NBR — 15448-1 e 15448-2.

b) que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencao de certificagdo do instituto nacional de
metrologia, normalizacdo e qualidade industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor
impacto ambiental em relagdo aos seus similares.
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¢) que os bens nao contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.8.1.2. Dentre algumas solugdes para diminuir o impacto do uso produtos na natureza, destacam-se os
seguintes:

a) Utilizar os produtos de forma responsavel visando sempre ser realizado o descarte de maneira
consciente.

b) Orientar os servidores ¢ demais colaboradores dos 6rgdos publicos, para que a separagdo dos residuos
possa ser efetuada, para posterior destinagao.

4.9. CONSORCIO

4.9.1. NAO seré permitida a participacdo de empresas em regime de consorcio, por se tratar de aquisicao
de bens de natureza comum, com fornecimento usual por empresas individualmente.

4.10. SUBCONTRATACAO

4.10.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual, por se tratar de fornecimento direto de
bens.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. CONDICOES DE ENTREGA

5.1.1. A entrega devera ser efetuada mediante solicitacdo por escrito, formalizada pela CONTRATANTE,
dela devendo constar: a data, o valor unitario da entrega, a quantidade pretendida, o local para a entrega, o
prazo, a identificacdo e assinatura do responsdvel, sendo efetuada diretamente pelo orgdo/entidade
requisitante, devidamente autorizado pela autoridade superior, e ainda acompanhada pela nota de empenho
ou instrumento equivalente.

5.1.2. O prazo de entrega dos bens ¢ de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de recebimento da
Nota de Empenho ou instrumento equivalente pela Contratada, e a entrega serd unica, ainda que a
adjudica¢do possa ocorrer por item, conforme previsto no ETP, de forma a assegurar a contratacdo mais
vantajosa.

5.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega dentro do prazo previamente estipulado, a Contratada devera
comunicar as suas razdes, com a devida comprovagdo, com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forga maior.

5.1.4. Os materiais deverao ser entregues na Secretaria de Estado de Representacio do Governo de
Roraima em Brasilia - SERBRAS, localizada no Setor Comercial Norte, SCN, Quadra 1, Bloco A,
Sala 602 — Edificio Number One, Brasilia - DF, CEP: 70.711-900.

5.1.5. O local de entrega funciona de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 14:00h, exceto feriado.

5.1.6. A Contratada obriga-se a entregar os itens em conformidade com as especificagcdes descritas no
Anexo I deste TR, sendo de sua inteira responsabilidade a substituicao, caso ndo esteja em conformidade
com as referidas especificagoes.

5.1.7. Os produtos deverdo possuir prazo de validade compativel com o seu uso, conforme disposto no
Anexo L.

5.1.8. Todas as despesas relativas a entrega e transporte dos itens licitados, bem como todos os impostos,
taxas e demais despesas decorrentes do contrato correrdo por conta exclusiva da Contratada.

5.1.9. Os itens deverdo ser entregues embalados de forma a ndo serem danificados durante as operacdes de
transporte e descarga no local da entrega.

5.1.10. A Contratada obriga-se a entregar os materiais acompanhados dos manuais dos objetos, conforme o
caso, com uma versao em portugués sempre que possivel, e da relacdo da rede de assisténcia técnica
autorizada, para os equipamentos que assim o exigirem.

5.2. CONDICOES DE RECEBIMENTO
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5.2.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis, pelo fiscal do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia e na proposta da Contratada.

5.2.2. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes do Anexo I deste Termo de Referéncia, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias tteis, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

5.2.3. Os materiais serdo recebidos definitivamente pelo fiscal do contrato ou comissdo designada pela
autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contados do recebimento provisério, mediante
preenchimento de termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

5.2.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.2.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a Contratada para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

5.2.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela perfeita execugao
do contrato.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADO
6.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, dispostas neste Termo de
Referéncia.

6.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

6.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo das obrigagdes pelo Contratado.

6.1.5. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao
do objeto, quanto a dimensdo qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigoes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas em lei e neste Termo de Referéncia.

6.1.8. Cientificar a Procuradoria Geral do Estado - PGE para adog¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado.

6.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao do
presente Termo de Referéncia, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

6.1.9.1. A Administragdo terd o prazo de até 1 (um) més para decidir, a contar da conclusao da instru¢ao do
requerimento, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo;

6.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo
contratado, prazo maximo de um més, a contar da conclusdo da instru¢do do requerimento, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

6.1.11. A administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do, assim como por qualquer dano causado a terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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6.2. Sao obrigagdes do CONTRATADO

6.2.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

6.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Coédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

6.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal ou comissdo designada pela autoridade competente, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou dos materiais empregados.

6.2.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo do contido neste Termo de
Referéncia contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

6.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou comissdo designada pela autoridade
competente (art. 137, II, da Lei n°® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados.

6.2.6. Indicar preposto para representd-lo durante a execucdo dos itens constante neste Termo de
Referéncia, e manter comunicagdo com representante da Administragao.

6.2.7. Manter as obrigagdes assumidas neste Termo de Referéncia e todas as condigdes exigidas para
habilita¢do da contratacao.

6.2.8. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento deste Termo de
Referéncia.

6.2.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, “d”, da Lei n°
14.133/2021.

6.2.10. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do contratante.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Sera dispensada a formalizagdo de Termo de Contrato, o qual sera substituido pela Nota de Empenho,
nos termos do art. n° 95 da Lei n°® 14.133 de 1 de abril de 2021 e Portaria n°® 438/PGE/GAB de 26/07/2024,
observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

7.2. A dispensa da formalizagdo do Termo de Contrato ndo exime o Licitante vencedor do cumprimento de
suas obrigacgdes legais, bem como as consubstanciadas nos demais itens deste Termo de Referéncia.

7.3 A gestdo e fiscalizagdo contratual sera exercida por servidor designado nos termos do art. 117 da Lei
14.133/2021.

8. CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E REAJUSTE
8.1. LIQUIDACAO:

8.1.1. Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de 15 (quinze) dias tuteis para fins de liquidagao, na forma
desta secdo, prorrogéveis por igual periodo.

8.1.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante (SERBRAS);
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d) a descrigao detalhada dos bens fornecidos, em conformidade com o Anexo I e a proposta aceita;
e) o valor a pagar;
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.1.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem onus
ao contratante.

8.1.4. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

8.1.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.1.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.1.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

8.1.10. Na impossibilidade de consulta ao SICAF, a Administracdo podera realizar a verificacdo por meio
dos sitios eletronicos oficiais dos respectivos 6rgaos emissores, conforme art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. PRAZO DE PAGAMENTO:

8.2.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias uteis contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.

8.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de corre¢ao monetaria.

8.3. FORMA DE PAGAMENTO:

8.3.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente do Banco do Brasil ou através de boleto bancario.

8.3.2. Sera considerado data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legisla¢ao aplicavel.

8.3.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.3.5. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizagdo prévia e formal, qualquer compromisso que lhe
venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou ndo institui¢des financeiras.

8.4. ANTECIPACAO DE PAGAMENTO
8.4.1. Nao se aplica .

8.5. CESSAO DE CREDITO

8.5.1. Nao se aplica .

8.6. REAJUSTE:

8.6.1. Por se tratar de aquisi¢do com entrega imediata e pagamento integral em uma unica parcela, ndo se
aplica clausula de reajuste de pregos, nos termos do art. 92, da Lei n° 14.133/2021, sendo os precos
contratados fixos e irreajustaveis durante a vigéncia da contratacdo, em observancia ao principio da
vinculagao a proposta.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. MODALIDADE, TIPO DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

9.1.1. O critério de julgamento sera o de menor valor do item, conforme justificativa constante no item
7 do Estudo Técnico Preliminar, evento (21270485).

9.1.2. O fornecedor sera selecionado por meio de Contratacio Direta, na modalidade Dispensa de
Licitacao, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista
que o valor estimado da contratacdo de R$ 3.696,38 (trés mil seiscentos e noventa e seis reais e trinta e
oito centavos) ¢ inferior ao limite estabelecido para dispensa.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 3.696,38 (trés mil seiscentos e noventa e seis reais €
trinta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na planilha da Nota Técnica, evento (21493589).

11. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

11.1. A presente contratacdo, por se enquadrar em dispensa de licitagdo pelo valor (Art. 75, II, Lei
14.133/2021), serda exclusiva a contratacio de microempresas ou empresas de pequeno porte, em
observancia ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123/2006.

11.2.Em situa¢des de competicdo entre empresas de grande porte e microempresas (ME) ou empresas de
pequeno porte (EPP), serd concedida preferéncia as ME e EPP, desde que suas propostas sejam
equivalentes ou até 10% superiores ao valor da proposta melhor classificada, conforme Lei Complementar

n° 123/2006.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos consignados no
Orcamento Geral do Estado, conforme detalhamento a seguir, a ser preenchido pela SERBRAS:

a) Unidade Or¢amentaria: 13111

b) Programa de Trabalho: 04.122.010.4356 - Manutencdo de Servicos Administrativos Gerais da
SERBRAS

c¢) Elemento de Despesa: 33.90.30
d) Fonte de Recurso: 1.500 - CO 0000
e) Tipo de Empenho: Ordinério
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13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. As infragdes e san¢des administrativas aplicaveis a presente contratagdo serdo as previstas nos artigos
155 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, bem como nas demais legislagdes aplicaveis e nas clausulas
contratuais.

13.2. O atraso superior a 15 (quinze) dias Uteis na entrega do material autoriza a Administra¢do a promover
a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, respeitando o
direito ao contraditério e ampla defesa, conforme dispde os artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/2021, sem
prejuizo da aplicacao das demais sangdes cabiveis.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela SERBRAS, que podera consultar a assessoria juridica ou a
PGE, com observancia dos principios que regem a Administragdo Publica e das disposi¢des contidas na
Lein® 14.133/2021 e demais legislagdes correlatas.

14.2. Este Termo de Referéncia ¢ parte integrante do processo de contratagdo direta por dispensa de
licitagdo.

14.3. Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas da contratagao, as partes elegem o foro da Comarca de
Boa Vista, Estado de Roraima, com rentincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Equipe de planejamento:

(assinatura eletronica)
Ricardo Jansen Campos Padilha
Assessor Especializado

(assinatura eletrénica)
Luis Guilherme Martins Lima
Gestor de Escritorio de Representagéo

Autorizado por:

(Assinado Eletronicamente)
Gerlane Baccarin
Secretaria de Estado de Representagao

Anexo - I (Especificacdes Técnicas dos Itens)

VALOR VALOR CATMAT

UNITARIO TOTAL
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ESTIMADO || ESTIMADO
RS R$

Bloco de notas, branco,

pautado, tamanho 1/2 oficio. UND >0 4,50 225,00 626138

Caderno com capa dura, espiral,
2 |universitario, 10 matérias, entre UND 50 13,90 695,00 259390
100 e 160 folhas — cores diversas

Caneta esferografica, material
termoplastico, material ponta:
latao com esfera de
tungsténio, tipo escrita média,
cor tinta: azul. caixa com 50
unidades ou  equivalente.
marca de referéncia: bic,
tilibra similar ou equivalente.

CX 02 32,50 65,00 633585

Caneta esferografica, material
termoplastico, material ponta:
latdio com  esfera  de
tungsténio, tipo escrita média,
cor tinta: preta. caixa com 50
unidades ou  equivalente.
marca de referéncia: bic,
similar ou equivalente.

CcX 02 32,50 65,00 288156

Caneta esferografica, material
termoplastico, material ponta:
latao com esfera de
tungsténio, tipo escrita média,
cor tinta: vermelha. caixa com
50 unidades ou equivalente.
marca de referéncia: bic,
similar ou equivalente.

CcX 02 32,50 65,00 306571

Clipe galvanizado, tamanho:
2/0, material arame de ago,
formato  paralelo, caixa
contendo 100 unidades. marca
de referéncia: acc, similar ou
equivalente.

CcX 10 2,50 25,00 463460

Clipe niquelado, tamanho 3/0,
material ago carbono, formato
7 paralelo, caixa contendo 500 CX 03 25,00 75,00 320310
unidades. marca de referéncia:
acc, similar ou equivalente.

Envelope, material kraft,
modelo saco tipo saco padrao,
tamanho 310 x 410mm, cor
parda ou natural, caixa com
100 unidades ou equivalente a
700 unidades.

CcX 07 61,00 427,00 470005
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Envelope, material offset,
modelo tipo saco padrao,
tamanho 310 x 410mm, cor
branca, pacote com 10
unidades ou equivalente a 700
unidades.

UND

700

0,94

658,00

470005

10

Envelope, material kraft,
modelo tipo saco padrao,
tamanho 240 x 340mm, cor
parda ou natural, pacote com
10 ou equivalente a 700
unidades.

UND

700

0,35

245,00

467347

11

Envelope, material offset,
modelo tipo saco padrio,
tamanho 240 x 340mm, cor
branco, pacote com 10 ou
equivalente a 700 unidades.

UND

700

0,45

315,00

622716

12

Grampo  grampeador, de
metal, galvanizado, tamanho
26/6, caixa com
5.000 unidades.

CX

02

3,29

6,58

425226

13

Pasta arquivo, material
polipropileno, tipo: L, largura
220mm, altura 310mm ou
igual tamanho oficio, cor
incolor, sem aba e sem
elastico, pacote com 10
unidades, ou equivalente a
300 unidades.

PACOTE

30

6,50

195,00

355567

14

Porta objetos, canetas/ lapis,
clips e papel, cor cristal,
dimensoes: 12x35,5cm,
variacao +/-10%.

UND

40

12,90

516,00

283571

15

Tesoura multiuso 21m (+/-
2cm), lamina inox, cabo
plastico, cor diversa.

UND

12

9,90

118,80

624252

TOTAL

RS 3.696,38

seil

assinatura
eletrénica

@ Documento assinado eletronicamente por Luis Guilherme Martins Lima, Gestor de Escritorio de
Representagao, em 17/03/2026, as 10:03, conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.
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T =
-
JEI! L;j Documento assinado eletronicamente por Ricardo Jansen Campos Padilha, Assistente
: Administrative, em 17/03/2026, as 12:05, conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.

assinatura

4 eletrbnica

m—y
r
Jel! L,j Documento assinado eletronicamente por Gerlane Baccarin, Secretaria de Estado, em 17/03/2026,
as 13:00, conforme Art. 5°, XIII, "b", do Decreto N° 27.971-E/2019.

assinatura

,1 eletrbnica
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