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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO 083/2025
PREGAO ELETRONICO 028/2025

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS para futura e eventual aquisicao de materiais de
escritério e papelaria, conforme as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia
(Anexo 1) deste Edital.

1 — ESPECIFICAGAO DOS ITENS:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para futura e
eventual aquisicdo de aquisicdo de materiais de escritério e papelaria, conforme
quantidades e especificacbes técnicas constantes neste Anexo | — Especificagbes e
Quantitativos deste Edital.

1.2. A relacdo é composta por 134 itens, contendo descricdo detalhada, unidade de
fornecimento e quantidade estimada. As especificacdes foram elaboradas com base nas
necessidades informadas pelos setores requisitantes e seguem parametros de mercado
amplamente adotados pela Administracdo Publica, evitando-se caracteristicas exclusivas,
marcas especificas ou detalhamentos que possam restringir a competitividade.

1.3. Para 55 itens, conforme solicitacdo dos setores requisitantes, havera exigéncia de
apresentagdo de amostras, medida necessaria para a verificagdo prévia da qualidade,
adequacao do material e compatibilidade com o uso pretendido. Tal exigéncia visa prevenir
aquisi¢des inadequadas, minimizar perdas por materiais defeituosos e assegurar que o
item ofertado esteja em conformidade com o padrdo minimo estabelecido pela
Administragao.

1.4. O fornecimento ocorrera de forma parcelada e sob demanda, de acordo com a
necessidade da Administragdo, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precgos, ndo
gerando a Administragao obrigacdo de consumo minimo ou de contratagdo exclusiva dos
itens registrados.

1.5 - Os produtos licitados deverao ser cotados e entregues com as seguintes

especificagdes:
Valor Unit. | Valor Total
ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNID. | Quant. | Médio Médio

ALFINETE PARA MAPA CABEGA DE POLIESTILENO

1 | DE 5MM, COMPRIMENTO TOTAL 18 MM, DIVERSAS | CX 6 5,21 31,26
CORES
ALMOFADA PARA CARIMBO; DE FELTRO; COM

2 | TAMPA, TINTA NA COR AZUL; NO TAMANHO NR. 3, | UN 19 8,51 161,69

MEDINDO APROXIMADAMENTE 8X12 CM.

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO MAGNETICO,
BASE PLASTICA NA COR PRETO COM
3 | COMPARTIMENTOS PARA DOIS UN | 30 572 171,60

PINCEIS
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APONTADOR DE LAPIS COM DEPOSITO, LAMINA DE
ACO TEMPERADO, COM EXCELENTE FIO DE
CORTE. - Marcas de Ref. Faber Castell e Cis -
REQUER AMOSTRA

UN

182

5,50
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1.001,00

BARBANTE DE ALGODAO CRU N° 8 - ROLO
CONTENDO 1KG

RL

26,85

134,25

BLOCO DE ANOTACOES ANOTE COLE 38mm x
50mm - PACOTE C/ 4 UNIDADES

PCT

225

5,52

1.242,00

BLOCO DE ANOTACOES ANOTE E COLE 75mm x
75mm

UN

150

3,44

516,00

BOBINA DE PAPEL PARDO (KRAFT) MATERIAL
CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 80; LARGURA
60CM; 10 Kg.

RL

51

96,91

4.942,41

BOBINA PARA CALCULADORA 57mm x 30mm

UN

40

2,22

88,80

BORRACHA BRANCA GRANDE marcas de ref. Faber
castel/cis - REQUER AMOSTRA

UN

370

8,02

2.967,40

11

BORRACHA BRANCA PEQUENA marcas de ref.
Faber castel/cis - REQUER AMOSTRA

UN

190

1,53

290,70

12

CADERNO BROCHURAO GRANDE C/ 96 FLS CAPA
DURA

UN

95

8,07

766,65

13

CADERNO BROCHURAO GRANDE C/ 96 FLS - CAPA
FLEXIVEL

UN

250

5,67

1.417,50

14

CADERNO BROCHURINHA CAPA DURA 1/4 (140mm
X 200mm) 48 FLS

UN

120

4,47

536,40

15

CADERNO DE CALIGRAFIA PEQ. 1/4 - 40 FLS

UN

80

2,74

219,20

16

CADERNO DE CARTOGRAFIA E DESENHO GRANDE
ESPIRAL (200mm x 275mm) 48FLS - CAPA FLEXIVEL

UN

100

4,82

482,00

17

CADERNO ESPIRAL GRANDE (UNIVERSITARIO)
CAPA DURA 96 folhas

UN

34

9,23

313,82

18

CADERNO ESPIRAL PEQUENO - Capa Flexivel

UN

10

3,23

32,30

19

CADERNO QUADRICULADO 1X1 40 FLS

UN

40

2,65

106,00

20

CAIXA DE ARQUIVO MORTO; EM PAPELAO
ONDULADO, DUPLEX (PAREDE SIMPLES), KRAFT/ 2
ONDA, DESMONTAVEL; GRAMATURA 550+/-
25G/M2, MEDINDO 360X250X135 MM; NA COR
PARDA

UN

258

2,77

714,66

21

CALCULADORA DE MESA COM 12 DIGITOS SOLAR
E A BATERIA, contendo as fungbées Porcentagem /
Raiz quadrada / Meméria / Inversao de sinais / GT / MU
|/ Corregéo total e parcial / Desligamento automatico ou
tecla OFF MARCAS DE REF CASIO, ELGIN E
ALFACELL - REQUER AMOSTRA

UN

24

21,99

527,76

22

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL; CORPO EM
POLIESTIRENO RIGIDO CRISTAL; FORMATO
REDONDO; PONTA EM LATAO; ESFERA DE
TUNGSTENIO- ESCRITA FINA (ponta fina 0,8mm)
TAMPA ANTIASFIXIANTE - Caixa com 50 unidades-
Marcas de Ref. Faber Castell, Cis, Bic, Pilot -
REQUER AMOSTRA

CX

16

37,11

593,76

23

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL, CORPO EM
POLIESTIRENO RIGIDO CRISTAL; FORMATO
REDONDO; PONTA EM LATAO; ESFERA DE

CX

11

40,67

447,37
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TUNGSTENIO- ESCRITA MEDIA (ponta média 1,0mm)
TAMPA ANTIASFIXIANTE - Caixa com 50 unidades -
Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic - REQUER
AMOSTRA
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24

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA - CORPO EM
POLIESTIRENO RIGIDO CRISTAL; FORMATO
REDONDO; PONTA EM LATAO; ESFERA DE
TUNGSTENIO- ESCRITA FINA (ponta fina 0,8mm)
TAMPA ANTIASFIXIANTE - Caixa com 50 unidades -
Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic, Pilot -
REQUER AMOSTRA

CX

38,84

271,88

25

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA CORPO EM
POLIESTIRENO RIGIDO CRISTAL; FORMATO
REDONDO; PONTA EM LATAO; ESFERA DE
TUNGSTENIO- ESCRITA MEDIA (ponta média 1,0mm)
TAMPA ANTIASFIXIANTE - Caixa com 50 unidades-
Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic, Pilot -
REQUER AMOSTRA

CX

38,82

232,92

26

CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA - CORPO EM
POLIESTIRENO RIGIDO CRISTAL; FORMATO
REDONDO; PONTA EM LATAO; ESFERA DE
TUNGSTENIO- ESCRITA FINA (ponta fina 0,8mm)
TAMPA ANTIASFIXIANTE - Caixa com 50 unidades -
Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic, Pilot -
REQUER AMOSTRA

CX

39,57

237,42

27

CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA CORPO EM
POLIESTIRENO RIGIDO CRISTAL; FORMATO
REDONDO; PONTA EM LATAO; ESFERA DE
TUNGSTENIO- ESCRITA MEDIA (ponta média 1,0mm)
TAMPA ANTIASFIXIANTE - Caixa com 50 unidades -
Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic, Pilot -
REQUER AMOSTRA

CX

34,17

239,19

28

CANETA MARCA TEXTO A BASE DE AGUA (CORES
DIVERSAS) CORPO PLASTICO RIGIDO OPACO
SUPERFLUORESCENTE, 2 MEDIDAS DE TRACO,
1MM PARA SUBLINHAR E 3,6 MM PARA DESTACAR -
Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic, Pilot -
REQUER AMOSTRA

UN

345

1,52

524,40

29

CANETA PERMANENTE AZUL - PONTA 2.0MM -
Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic, Pilot

UN

46

2,63

120,98

30

CANETA PERMANENTE PRETA - PONTA 2.0MM -
Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic, Pilot -
REQUER AMOSTRA

UN

86

2,39

205,54

31

CANETA PERMANENTE VERMELHA - PONTA 2.0MM
- Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic, Pilot -
REQUER AMOSTRA

UN

71

1,85

131,35

32

CANETINHA HIDROGRAFICAS PARA COLORIR,
CORES VIVAS, TINTA LAVAVEL, ATOXICAS, PONTA
MEDIA E RESISTENTE, NAO ACALCA E NAO
AFUNDA. EMBALAGEM COM 12 UNIDADES. -
Marcas de Ref. Faber Castel, Cis, Bic, Pilot -
REQUER AMOSTRA

CX

110

9,37

1.030,70
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33 | CAPA PARA ENCADERNACAO A4 UN 1800 0,30 540,00

34 | CARTOLINA BRANCA 180 gramas/m? 50cm x 66cm UN 800 1,02 816,00

35 | CARTOLINA COLORIDA (DIVERSAS CORES) UN 300 0,86 258,00
CLIPS N° 1 - FABRICACAO COM ARAME DE ACO

36 | COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM; CAIXA COM CX 22 8,52 187,44
500 (QUINHENTAS) GRAMAS.
CLIPS N° 2 - FABRICACAO COM ARAME DE ACO

37 |COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM; CAIXA COM CX 28 7,94 222,32
500 (QUINHENTAS) GRAMAS.
CLIPS N° 8 - FABRICACAO COM ARAME DE ACO

38 | COM TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM; CAIXA COM CX 26 7,15 185,90
500 (QUINHENTAS) GRAMAS.
COLA ADESIVA ARTESANATO T6000 25G marca ref

39 tek bond/super bonder - REQUER AMOSTRA UN 21 17,83 481,41
COLA ADESIVA INSTANTANEA MULTIUSON°20U 3

40 |DE 20 GRAMAS - Marcas de Ref. Tek Bond, Super UN 160 6,28 1.004,80
Bonder - REQUER AMOSTRA
COLA ADESIVA INSTANTANEA N° 793 MULTIUSO

41 | 50G - Marcas de Ref. Tek Bond, Super Bonder - UN 85 15,70 1.334,50
REQUER AMOSTRA
COLA BASTAO SEM SOLVENTES LAVAVEL 40G -

42 | Marcas Ref. Pritt ou Faber Castell - REQUER UN 76 11,50 874,00
AMOSTRA
COLA BRANCA ADESIVA PVA EXTRA FORTE - POTE

43 | COM 1kg marca ref, tek bond/ cascorez - REQUER UN 22 28,59 628,98
AMOSTRA
COLA BRANCA LAVAVEL - POTE 1kg - Marcas Ref.

44 | Cascorez, Pritt ou Tenaz - REQUER AMOSTRA PT | 25 27,64 | 691,00
COLA BRANCA LAVAVEL 40GR - Marcas Ref.

45 Cascorez, Pritt ou Tenaz - REQUER AMOSTRA UN 162 3,97 643,14
COLA EVA 90g Marca ref acrilex/tilibra - REQUER

46 AMOSTRA UN 35 5,60 196,00

47 | COLCHETE (BROCHES) N° 14 - CX C/ 72 UNIDADES CX 13 6,11 79,43

48 | COLCHETE (BROCHES) N°8 - CX C/ 72 UNIDADES CX 6 3,90 23,40

49 | COLCHETE (BROCHES) N° 12 - CX C/ 72 UNIDADES CX 8 5,96 47,68

50 |COLCHETE (BROCHES) N°3-CX C/ 72 UNIDADES CX 3 2,93 8,79
CORRETIVO gCAN ETA) A BASE DE AGUASML -

51 | SECAGEM RAPIDA - Marcas Ref. Faber Castel, Bic UN 77 4,87 374,99
ou Cis - REQUER AMOSTRA
CORRETIVO LIQUIDO A BASE DE AGUA -18ML -

52 | SECAGEM RAPIDA - Marcas Ref. Faber Castel, Bic UN 39 4,42 172,38
ou Cis
ELASTICO EM LATEX ESPECIAL, N° 18 PCT COM

53 | 500 GRAMAS, TIPO DE AMARRAR NOTAS DE PCT 4 15,16 60,64
DINHEIRO.
ENVELOPE 10X15 CARTA BRANCO LISO COM 500

54 UNIDADES PCT 20 13,77 275,40
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ENVELOPE DE PAPELARIA; EM OFFSET; PESANDO
75G/M2; TIPO OFICIO; SEM IMPRESSAQO; MEDINDO
55 114X229 MM; NA COR BRANCA - CAIXA COM 250 CX 14 24,61 344,54
UNIDADES
56 | ESPIRAL PARA ENCADERNACAO P/ 100FLS 17MM UN 3 0,46 1,38
57 | ESPIRAL PARA ENCADERNACAO P/ 25 FLS 7MM UN 1404 0,32 449,28
58 | ESPIRAL PARA ENCADERNACAO P/ 50 FLS 9MM UN 4 0,21 0,84
59 | ESTILETE GDE 18MM RETRATIL UN 222 2,68 594,96
60 |EVA COM GLITER CORES VARIADAS - 60X30CM UN 1000 4,30 4.300,00
61 | EVA CORES VARIADAS 60X40CM UN 1800 2,37 4.266,00
62 |EVA ESTAMPADO - 60X40CM UN 250 2,65 662,50
63 | EXTRATOR DE GRAMPOS modelo borboleta UN 22 4,67 102,74
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12mm x 40 METROS
64 |- Marcas Ref. Scotch, Adelbras e 3M - REQUER UN 360 2,38 856,80
AMOSTRA
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45mm x45METROS -
65 | Marcas Ref. Scotch, Adelbras e 3M - REQUER UN 510 4,05 2.065,50
AMOSTRA
FITA CREPE 18mm X 50 METROS - Marcas Ref.
66 | scotch, Adelbras e 3M - REQUER AMOSTRA UN | 610 516 | 3.147,60
FITA CREPE 48mm x 50 Metros - Marcas Ref. Scotch,
67 | Adelbras e 3M - REQUER AMOSTRA UN | 710 10,29 | 7.305,90
FITA DUPLA FACE 12MM X 2M - Marcas Ref. Scotch,
68 | Adelbras e 3M - REQUER AMOSTRA UN | 120 12,76 | 1.531,20
FOLHA PLASTICA PARA PASTA CATALOGO pacote c/
69 100 unidades UN 54 20,31 1.096,74
GlZ DE CERA FORMATOICILINDRiCO, PADRAO
GROSSO, COM SUPERFICIE LISA E UNIFORME E
ISENTO DE DEFEITOS E DEFORMACOES, .
CONFECCIONADO COM CERAS E PIGMENTACAO
ATOXICO, COM RESISTENCIAS SUFICIENTE PARA
70 | SUPORTAR A PRESSAO NORMAL. O PRODUTO CX 210 5,23 1.098,30
DEVE SER MACIO E POSSUIRALTO
PODER DE COBERTURA. DIAMETRO MINIMO DE
10MM. COMPRIMENTO MINIMO DE 95 MM. C/ 12
UNIDADES (GRANDE) 100G - Marcas de Ref. Faber
Castel, Acrilex, Cis e Giotto - REQUER AMOSTRA
71 | GRAMPEADOR DE MADEIRA 106/6 UN 36 33,80 1.216,80
72 | GRAMPEADOR DE MESA P/ 20 FLS 26/6 UN 52 15,03 781,56
73 | GRAMPEADOR DE MESA METAL - 100 FOLHAS UN 12 51,59 619,08
74 | GRAMPO 26/6 - CAIXA C/ 5.000un CX 118 5,33 628,94
75 | GRAMPO 23/6 CAIXA C/5.000UN CX 20 14,39 287,80
Grampo p/ grampeador de madeira 106/6 (c/ 3.500
76 unidades) CX 44 13,50 594,00
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77

LAPIS DE COR (12 CORES) GRANDE - COM
PIGMENTO EM ALTA CONCENTRACAO, COM
CORES VIVAS E INTENSAS, COM FACIL
DESLIZAMENTO SOBRE O PAPEL, NAO
ESFARELAR, FACIL DE APONTAR, MINA
CENTRALIZADA, ATOXICA, MADEIRA DE ALTA
QUALIDADE - Marcas Ref. Faber Castel, Cis e Giotto
- REQUER AMOSTRA

CX

110

9,85
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1.083,50

78

LAPIS DE COR (24 CORES) GRANDE - COM
PIGMENTO EM ALTA CONCENTRACAO, COM
CORES VIVAS E INTENSAS, COM FACIL
DESLIZAMENTO SOBRE O PAPEL, NAO
ESFARELAR, FACIL DE APONTAR, MINA
CENTRALIZADA, ATOXICA, MADEIRA DE ALTA
QUALIDADE- Marcas Ref. Faber Castel, Cis e Giotto -
REQUER AMOSTRA

CX

100

20,27

2.027,00

79

LAPIS PRETO 6B - DESENHO - CAIXA C/ 12
UNIDADES - Marcas Ref. Faber Castel, Cis, Giotto,
Brw e Acrilex

CX

22

17,35

381,70

80

LAPIS PRETO DE ESCREVER - CAIXA C/144
UNIDADES - Marcas Ref. Faber Castel, Cis e Giotto

CX

14

45,69

639,66

81

LIVRO ATA C/ 100 FOLHAS

UN

16

12,74

203,84

82

LIVRO ATA COM 50 FOLHAS

UN

10

10,95

109,50

83

MASSA DE MODELAR COLORIDA - 180 GRAMAS
NAO TOXICA; EMBALAGEM COM 12(DOZE) CORES
DISTINTAS; A MASSA DE MODELAR NAO DEVE
ESFARELAR, NEM ENDURECER E DEVERA SER
MACIA- Marca ref. Faber Castel, Cis e Play Doh -
REQUER AMOSTRA

CX

170

5,35

909,50

84

PAPEL CARTAO - CORES LISAS VARIADAS - 250
gramas/m? - 48cm x 66¢cm

UN

400

0,97

388,00

85

PAPEL COLANTE DECORADO (TIPO CONTACT)
45cm X 10 METROS

RL

12

66,03

792,36

86

PAPEL COLORSET - CORES VARIADAS - 110g/m? -
48cm x 66cm

UN

1000

1,08

1.080,00

87

PAPEL CREPON - CORES VARIADAS -48cm x
200cm

UN

100

1,21

121,00

88

PAPEL FLIP CHART - BLOCO COM 50 FOLHAS
63X80CM - 75G c/ serrilha

PCT

37

52,21

1.931,77

89

PAPEL FOTOGRAFICO 180G A4 - AUTO ADESIVO -
PACOTE COM 50 FOLHAS Marca de ref. Masterprint,
brw e kodak - REQUER AMOSTRA

PCT

190

31,17

5.922,30

90

PAPEL FOTOGRAFICO 180G A4 - PACOTE COM 50
FOLHAS Marca de ref, masterprint, brw e kodak -
REQUER AMOSTRA

PCT

110

20,26

2.228,60

91

PAPEL PARDO 66x96 cm 80gramas/m?

UN

200

1,27

254,00

92

PAPEL SULFITE GRAMATURA 75G/M2; FORMATO
A4; MEDINDO 210X297 MM; ALVURA MINIMA DE
90%, OPACIDADE MINIMA DE 87%; CONFORME
NORMA TAPPI; CORTE ROTATIVO; PH ALCALING;
EMBALAGEM BOPP; FOLHAS NA COR BRANCA,
RESMA COM 500 (QUINHENTAS) FOLHAS. (CX C/ 10

CX

142

235,45

33.433,90
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RESMAS DE 500 FLS) - Marcas Ref. Chamex,
Jandaia e Report - REQUER AMOSTRA

PAPEL SULFITE A4 COLORIDOS - PACOTE C/ 100

93 | FOLHAS 75gr/m? marcas de referencia chamex, PCT 50 9,64 482,00
jandaia e report - REQUER AMOSTRA

PAPEL TRANSPARENTE COLANTE (TIPO CONTACT)

94 |45cm X 10 METROS - Marcas Ref. Com-tact, Colacril RL 8 36,15 289,20
e Stick Fix - REQUER AMOSTRA

95 PAPEL OPALINE BRANCO- 180 G/M2 50FOLHAS PCT 20 22,08 441,60

9% PAPEL VERGE 180 MG - CAIXA C/ 50 UNIDADES cX 100 23 55 2.355.00

BRANCO E CORES VARIADAS

PASTA AZ 53mm - LOMBO LARGO,
CONFECCIONADA EM CARTAO RESISTENTE
(MACICO E ESPESSURA MINIMA DE 2,0 mm) E
REVESTIDA EXTERNAMENTE EM POLIPROPILENO,
COM ETIQUETA, VISOR TRANSPARENTE NO

97" | LoMBO, TAMANHO OFICIO, MECANISMOS UNC| 1S 1067 ) 1.227,0
NIQUELADOS DE ALTA PRECISAO E CANTONEIRAS
DE PROTECAO DE METAL PARA EVITAR
QUALQUER DESGASTE DO PRODUTO, COR
PREDOMINANTE PRETA.
98 | PASTA CATALOGO COM 10 FOLHAS - Capa Flexivel | UN | 20 773 154.60
99 | PASTA CATALOGO COM 50 FOLHAS - Capa Flexivel | UN | 150 1314 | 1.971,00
100 | PASTA CATALOGO COM 100 FOLHAS - Capa Flexivel | UN | 40 19,22 768 .80
PASTA COM ABA E ELASTICO, EM PAPELAO
PLASTIFICADO, CARTAO: PESANDO 290G/M2: NO
107 | TAMANHO OFICIO: COM ILHOSES DE METAL: UN | 60 2,28 136,80
CORES DIVERSAS.
102 | PASTA L A4 - COR CRISTAL UN | 770 0.87 669,90
103 EgiTA PLASTICA COM ELASTICO COR CRISTALC/ | Ly | 560 195 1,092.00
104 | PASTA POLIONDA 35mm UN | 160 390 624.00

PASTA SUSPENSA DE CARTAO MARMORIZADO E
PLASTIFICADO; COM GRAMATURA DE 300G/M2; NA
COR PARDA; NO TAMANHO OFICIO 240X360 MM;
105 |HASTE DE METAL; PONTEIRAS DE UN 200 2,83 566,00
POLIPROPILENO; COM PRENDEDOR INTERNO DE
GRAMPO TRILHO; MODELO NORMAL; COM VISOR
EM ACETATO E ETIQUETA BRANCA

PASTA TRILHO TRANSPARENTE EM

106 | POLIPROPILENO (cristal), COM GRAMPO PLASTICO UN 250 1,75 437,50
CRISTAL, TAMANHO 238 MM X 335 MM X 15 MM.

107 | PLASTICO P/ PLASTIFICACAO A4 100 LAMINAS PCT 40 73,21 2.928,40

108 |PENDRIVE 16GB UN 38 28,38 1.078,44

109 | PENDRIVE 32GB UN 14 32,56 455,84

110 |PENDRIVE 64GB UN 10 46,34 463,40

PERFURADOR PARA PAPEL 02 FUROS UNIVERSAI,
ESTRUTURA METALICA, NA COR PRETA,

111 | BASE/TAMPA PARA RETIRADA DE DETRITOS EM UN 20 34,58 691,60
POLIPROPILENO; COM CAPACIDADE DE
PERFURAR 30 FOLHAS DE 75G/M2;
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PERFURADOR PARA PAPEL 02 FUROS

UNIVERSAIS, GRANDE DE MESA, CAPACIDADE

PARA NO MINIMO 60 FOLHAS, CONFECCIONADO

112 |EM FERRO FUNDIDO, BASE/TAMPA PARA UN 20 74,10 1.482,00
RETIRADA DE DETRITOS EM POLIPROPILENO, COM
REGULADOR DE TAMANHO DO PAPEL PARA
CENTRALIZACAO DOS FUROS

PINCEL ATOMICO CORES DIVERSAS - Marcas Ref.
13 | pilot, Faber Castel e Bic - REQUER AMOSTRA UN | 110 2,58 283,80

PINCEL QUADRO BRANCO, COM PONTA DE
FELTRO REDONDA; CORPO PLASTICO RIGIDO NA
114 | COR DA CARGA; RECARREGAVEL COM TINTA - UN 230 4,09 940,70
CORES DIVERSAS - Marcas Ref. Pilot, Faber Castel
e Bic - REQUER AMOSTRA

PISTOLA DE COLA QUENTE - PEQUENA - Poténcia
115 | Maxima 15W, refil 7,5mm, Bivolt marcas de ref. UN 55 28,62 1.574,10
Tramontina, Cis e Ehc - REQUER AMOSTRA

PISTOLA DE COLA QUENTE - Profissional Grande -

Poténcia Maxima 40W, refil 11mm, Bivolt marcas de

116 ref. Forlux, Gatte e Tramontina - REQUER UN 42 44,24 1.858,08
AMOSTRA
PRANCHETA EM MADEIRA OFICIO C/ PRENDEDOR

117 METALICO UN 186 6,01 1.117,86

REFIL (BASTAO) DE COLA TERMOPLASTICA
TRANSPARENTE, MEDIDA APROXIMADA DE 7,5mm
DIAMETRO X 30 CM DE COMPRIMENTO (FINO)
PACOTE COM 1 KG

118 PCT 46 40,22 1.850,12

REFIL (BASTAO) DE COLA TERMOPLASTICA
119 | TRANSPARENTE, MEDIDA APROXIMADA DE 11mm PCT 41 37,83 1.551,03
DIAMETRO X 30 CM DE COMPRIMENTO (GROSSO)

REFIL DE CANETA QUADRO BRANCO - CORES

120 |DIVERSAS - 5,5ml Marcas Ref. Pilot, Faber Castel e UN 500 3,94 1.970,00
Bic - REQUER AMOSTRA
121 | REGUA DE METAL 30 CM UN 35 4 44 155,40

REGUA DE USO ESCOLAR/ESCRITORIO; DE
POLIESTIRENO; MEDINDO 30 (TRINTA) CM, COM

122 | ESCALA MILIMETRICA, EM BAIXO RELEVO: UN | 180 1,18 212,40
TRANSPARENTE

123 | REGUA DE MADEIRA 1M UN | 12 13,92 167,04

124 |ROLINHOS DE LASTEX 10 METROS UN | 15 1.28 19.20

TESOURA EM ACO INOX; CABO PLASTICO; USO
GERAL; MEDINDO 21 (VINTE E UM) CM; COM
PARAFUSO E/OU REBITE; LAMINA DE ACO INOX;
COM CORTE LASER; PONTIAGUDA;

125 | ACONDICIONADA ADEQUADAMENTE EM UN 55 11,58 636,90
EMBALAGEM PLASTICA COM FUNDO DE PAPEL;
GARANTIA CONTRA DEFEITO DE FABRICACAO. -
Marcas Ref. Mundial e Tramontina - REQUER
AMOSTRA

TESOURA PONTO VERMELHO 14CM - Marcas Ref.
126 | Mundial e Tramontina - REQUER AMOSTRA UN | 10 8,89 88,90
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UN 20 20,94 418,80

TESOURA PONTO VERMELHO 21CM - Marcas Ref.

127 | Mundial e Tramontina - REQUER AMOSTRA

TESOURA SEM PONTA 11CM - Marcas Ref. Faber

128 | Castell, Spiral - REQUER AMOSTRA

UN 250 5,91 1.477,50

TINTA GUACHE CAIXA COM 6 UNIDADES (CORES) -
129 | CONTENDO 15ML CADA marcas de ref. Acrilex, CX 300 4,96 1.488,00
faber castel e cis. - REQUER AMOSTRA

TINTA GUACHE POTE C 250GR VARIAS CORES

130 |marcas de ref acrilex, faber castel e cis - REQUER CX 30 6,18 185,40
AMOSTRA
TINTA PARA CARIMBO 40ML Marca ref. Radex -

131 REQUER AMOSTRA UN 24 4,83 115,92
TINTA (REABASTECEDOR) PARA PINCEL DE

132 | QUADRO BRANCO 200ml - Cor Preta Marca de ref UN 60 36,68 2.200,80

radex, gramp line

TNT DE CORES DIVERSAS ROLO 1,40m X 50,00m -
133 | 100 Gramas marca de ref . Santa Fé, Malibu e ACP - RL 200 116,13 23.226,00
REQUER AMOSTRA

TRILHO DE METAL P/ PASTAS - CX C/ 50

134 | UNIDADES(CONJ.)

CX 135 11,75 1.586,25

2 - DAS AMOSTRAS:

2.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, na sala de Licitagoes, sito a Rua Vereador Vitaliano de Grande, 31, Fundos, Centro,
Floreal/SP cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo aos demais
licitantes.
a) O prazo estabelecido para entrega das amostras ndo sera dilatado, visto que o
mesmo esta em consonancia com o prazo de entrega definido na clausula 8, item
8.2, deste Termo de Referéncia.

2.2. Serao exigidas a apresentagdo de amostras dos seguintes itens: 4, 10, 11, 21, 22, 23,
24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 51, 52, 64, 65, 66, 67, 68,
70, 77,78, 79, 80, 83, 89, 90, 92, 93, 94, 113, 114, 115, 116, 120, 125, 126, 127, 128, 129,
130, 131, 132 e 133.
a) Devera ser apresentado apenas 1 (uma) amostra de cada item que o licitante
provisoriamente sagrou-se vencedor.
b) Caso a marca cotada pelo licitante esteja relacionada entre as “Marcas
Referenciadas”, a apresentacao da amostra estara dispensada.

2.3. As amostras deverdo estar devidamente acondicionadas em embalagem apropriada,
inclusive em gramatura e material, especificacdo do produto de forma visivel contendo
todas as informagbes necessarias para avaliar se a amostra atende as exigéncias deste
Termo de Referéncia.

a) As amostras deverao estar etiquetadas da seguinte forma:
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Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Processo Licitatério n®: 083/2025
Pregéo Eletrbnico n°: 028/2025

2.4. A empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega
das amostras.

2.5. Todas as analises dos materiais serao efetuadas por profissionais designados pela
administragdo, atraves de portaria.

2.7. Sera emitido relatério analitico com julgamento das amostras classificando-as como
aprovadas ou reprovadas.

2.9. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s),
sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagao
de uma que atenda as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2.10. As amostras colocadas a disposicdo da Administracdo serdo manuseadas pela
equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

3 — JUSTIFICATIVA:

3.1. A aquisicao de materiais de escritério e papelaria € essencial para a manutencao das
atividades administrativas e operacionais das diversas unidades da Prefeitura Municipal de
Floreal. Tais itens sdo de uso continuo e indispensavel para o funcionamento regular dos
setores, permitindo a producdo de documentos, registros internos, atendimentos ao
publico, desenvolvimento de atividades pedagdgicas, suporte administrativo e execucgao
de rotinas burocraticas que garantem a prestacao dos servigos publicos.

3.2. Considerando que o consumo desses materiais € permanente e variavel ao longo do
exercicio, faz-se necessaria a contratagao futura e eventual por meio de sistema de registro
de pregos, de forma a assegurar maior flexibilidade no atendimento das demandas, sem
obrigar a Administracado a adquirir quantidades superiores as efetivamente necessarias. O
registro de pregos possibilita que os setores requisitantes solicitem os materiais conforme
a necessidade real e no momento oportuno, garantindo economicidade, eficiéncia e
racionalidade no gasto publico.

3.3. Destaca-se ainda que muitos itens apresentam variagées significativas de qualidade
entre fornecedores, motivo pelo qual parte deles tera exigéncia de apresentacdo de
amostras. Isso permitira que a Administragdo avalie previamente a adequagdo dos
produtos, reduzindo riscos de fornecimento inadequado, retrabalho, perdas materiais e
eventual necessidade de nova contratacéo para reposicao.
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3.4. Assim, a presente contratagdo justifica-se pela necessidade de continuidade dos
servigos administrativos, pela otimizacao dos recursos publicos, pela garantia de qualidade
dos materiais adquiridos e pelo atendimento as demandas de todos os setores municipais,
contribuindo diretamente para a eficiéncia, regularidade e organizagdo das atividades
publicas.

4 — DA FUNDAMENTAGAO:

4.1. A presente contratagdo esta fundamentada nos dispositivos legais que regem as
contratagdes publicas, em especial na Lei Federal n°® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos), observando seus principios, regras e procedimentos.

4.2. A adogéao do Sistema de Registro de Precos (SRP) esta amparada pelo disposto nos
seguintes normativos:

4.2.1. Artigos 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021, que tratam do Sistema de Registro de
Precos, suas hipoteses de aplicagao, validade, procedimentos e condi¢des;

4.3. A contratacao também observa os principios da administragdo publica, previstos no
artigo 37 da Constituicdo Federal, especialmente os da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, além dos principios especificos das licitagbes:
planejamento, transparéncia, competitividade, economicidade e julgamento objetivo,
conforme o artigo 5° da Lei n°® 14.133/2021.

5 - DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1 - A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar

6 - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

6.1 - A Ata de Registro de Pregos tera vigéncia de 1 (um) ano, contados a partir de 02 de
janeiro de 2026 ou da data de assinatura da Ata de Registro de Pregos, o que ocorrer por
ultimo, podendo ser prorrogada nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021.

6.2 - Apds cumpridos os requisitos de publicidade, a Ata de Registro de Precos sera
considerada o documento vinculativo, obrigacional, com caracteristicas de compromisso
para futura contratacdo nas condi¢des estabelecidas.

7 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Requisitos Gerais da Contratada/Detentora da Ata de Registro de Pregos para a
adequada prestagao dos servigos objeto desta contratagdo, a empresa contratada devera
atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

7.1.1. Ser do ramo de atividade compativel com o objeto da contratacao;
7.1.2. Nao possuir san¢des impeditivas para contratar com a Administragdo Publica;

7.1.3. Estar regular junto as Fazendas Publicas Municipal, Estadual e Federal, bem
como ao FGTS e a Justica do Trabalho;
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7.1.4. Apresentar comprovagdo de qualificagdo econdmico-financeira conforme os
critérios exigidos no edital, assegurando a idoneidade e a viabilidade da execucao
contratual;

7.1.5. Possuir capacidade técnica comprovada para execugao dos servigcos propostos.

7.2. Obrigagbes Relativas a Execucéo Contratual

7.2.1. A contratada sera responsavel por todas as despesas diretas e indiretas relativas
a execugdo dos servigcos, incluindo salarios, encargos trabalhistas, transporte,
alimentacdo, hospedagem, logistica e quaisquer outras necessarias, sem 6nus adicional
para a Administracao;

7.2.2. O fornecimento sera realizado conforme solicitagbes efetuadas pelo
departamento de compras do Municipio de Floreal;

7.2.3. Devera ser obedecido o prazo de entrega dos produtos, conforme descrito na
clausula 7 deste Termo de Referéncia;

7.2.4. A contratada devera fornecer os produtos conforme especificado definidos no
Termo de Referéncia, com rapidez, pontualidade e qualidade;

7.2.5. A execugdo contratual devera observar integralmente as disposi¢cées da Lei
Federal n°® 14.133/2021, bem como demais normas aplicaveis;

7.2.6. Todos os medicamentos deverao atender, de forma rigorosa, aos padrdes de
qualidade e as normas técnicas estabelecidas pelos 6rgdos competentes, observando
integralmente a legislagdo vigente aplicavel a fabricagcdo, comercializacdo e
fornecimento dos itens.

7.3. Requisitos Técnicos Especificos

7.3.1. Os materiais de escritério e papelaria a serem adquiridos deverado atender aos
padrées minimos de qualidade necessarios para garantir seguranca, durabilidade e
plena adequacgao ao uso administrativo. Para assegurar uniformidade e efetividade no
fornecimento, estabelecem-se os seguintes requisitos técnicos especificos:

a) Os itens deverao ser novos, de primeiro uso, ndo recondicionados, fabricados com
matérias-primas de qualidade e em conformidade com as normas técnicas aplicaveis,
especialmente aquelas emitidas pela ABNT, quando houver. As especificacdes
constantes do Termo de Referéncia deverdo ser rigorosamente observadas,
incluindo dimensdes, gramatura, composi¢cédo, acabamento, cor, tipo de embalagem
e demais caracteristicas definidas para cada produto;

b) Para os 55 itens que exigem apresentagdo de amostras, o fornecedor devera
entregar, previamente ao julgamento final, unidades representativas do material
ofertado, de modo a possibilitar a avaliagdo da qualidade, resisténcia, acabamento e
adequacao ao uso. A amostra devera ser idéntica ao produto que sera fornecido em
caso de contratagdo; qualquer divergéncia acarretara desclassificagao;

c) Os itens que envolvem materiais de escrita (canetas, marcadores, lapis, tintas,
colas e similares) deverado apresentar boa fluidez, fixagdo adequada, auséncia de
vazamentos, boa pigmentagéo e tampa ou vedagao que impecga ressecamento. ltens
fabricados com papel (sulfite, blocos, cadernos, pastas, envelopes etc.) deverao
respeitar a gramatura minima indicada e apresentar textura uniforme, corte regular e
auséncia de impurezas;

d) Materiais plasticos, metalicos e organizacionais (pastas, clipes, grampeadores,



Municipin oe Floreal

Rua Procopio Davidoff, 130 - CEP 15320-000 - Centro - FLOREAL - SP

(17) 3847-1316 | (17) 3847-1317
% J www.floreal.sp.gov.br | e-mail: floreal@floreal.sp.gov.br - CNPJ 53.221.941/0001-11

; ﬁ\

perfuradores, réguas, entre outros) deverao demonstrar resisténcia compativel com
0 uso continuo, ndo podendo apresentar rebarbas, trincas, deformacdes ou pecas
soltas. Quando aplicavel, deverdo possuir acabamento antiderrapante, reforco
estrutural ou mecanismos de seguranga em conformidade com sua finalidade;

e) Por fim, todos os itens deverdo ser entregues devidamente embalados,
preservando sua integridade fisica, com identificagdo do fabricante ou fornecedor e
informagbes que permitam rastreabilidade, facilitando a conferéncia e o controle
interno da Administracdo Municipal;

f) Nao serdo aceitos produtos reprocessados, remanufaturados ou que apresentem
indicios de violacao, alteracdo ou adulteragao.

7.3.3. O transporte e a entrega dos materiais deverao observar:

a) Condi¢des adequadas de conservacao, protegidos de contaminagbes externas,
umidade, calor excessivo ou exposicéo solar direta;

b) Utilizagdo de embalagens que garantam a integridade fisica dos produtos durante
o transporte;

c) Observancia das Boas Praticas de Armazenamento e Distribuicdo, conforme
regulamentacao técnica vigente.

7.3.4. A Administragcéo reserva-se o direito de recusar materiais que ndo atendam aos
requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia, devendo a empresa
contratada proceder a substituicdo imediata, as suas expensas, sem prejuizo da
aplicacédo das san¢des administrativas cabiveis.

7.4. Da Subcontratacao

7.4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo de nenhum dos itens previstos no objeto da
contratagao.

7.5. Da Garantia Contratual

7.5.1 — Nao sera exigida garantia contratual nos termos dos arts. 96 a 100 da Lei n°
14.133/2021, tendo em vista a natureza do objeto e as condigbes previstas neste
instrumento.

8 - DAS CONDIGOES DE EXECUGOES DO OBJETO:
8.1 - A Detentora da Ata obriga-se a:

8.1.1 - Recolher todos os encargos fiscais e previdenciarios pertinentes as suas
atividades;
8.1.2 - Fornecer materiais de boa qualidade;

8.2 — Efetuar as entregas no Almoxarifado do Municipio de Floreal no prazo de 5
(cinco) dias uteis apos o pedido, situado a Rua Procdépio Davidoff, n® 130, de segunda a
sexta feira, no horario de expediente, mediante a supervisdao de servidor designado,
acompanhado da nota fiscal/fatura representativa dos materiais.

8.2.1 - Caso néao seja possivel a entrega na data assinalada, o licitante vencedor devera
comunicar as razdes respectivas imediatamente apds o recebimento do pedido, para
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que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forga maior.

a) A quantidade ou prazo da entrega excepcionalmente poderao sofrer alteragbes
por parte do contratante, devendo o contratado ser informado de forma antecipada
de no minimo 72 (setenta e duas) horas antes do prazo previsto para entrega.

b) Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que
justificados e aceitos pelo contratante, ndo serao considerados como inadimplemento
contratual.

8.3 - As embalagens que apresentarem caracteristica ou sinal considerado improprio para
utilizagado, deverédo ser substituidos no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
corridas.

8.3.1 - A recusa em efetuar a troca de produtos ou a reposicao acarretara no
cancelamento da ata de registro, ou rescisdo contratual, aplicando-se a penalidades
cabiveis

8.4 — O servidor devera conferir os materiais, quanto a qualidade, validade e quantidade,
conforme o pedido. Havendo rejeicdo do objeto, no todo ou em parte, a licitante vencedora
devera promover a substituicdo dos mesmos no prazo estabelecido pela Administracao,
observando as condigbes estabelecidas para o fornecimento. Na impossibilidade de serem
substituidos, ou na hipétese de ndo serem os mesmos fornecidos, o valor respectivo sera
descontado da importancia devida a contratada, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des
cabiveis.

8.5 - O Municipio reserva-se o direito de nao receber quaisquer produtos com prazo de
validade inferior a 12 (doze) meses, ressalvados os casos em que, por interesse da
Administracdo, seja autorizada a entrega de materiais com validade menor. Nessa
hipétese, a empresa fornecedora devera assumir o compromisso de substituir, de forma
imediata e integral, todo o quantitativo que eventualmente venha a vencer antes de sua
utilizacao, tao logo seja solicitado pelo Municipio.

8.6 - Informar corretamente meios para receber os pedidos de acordo com as necessidades
do Municipio, conferir e acusar o recebimento das solicitagdes com previsdo de entrega.

8.7 — Nao serao cancelados itens por indisponibilidade temporaria ou permanente até que

a empresa contratada comprove que esgotou todas as possibilidades de aquisi¢cdo e

distribui¢ao, inclusive a troca de marca, previamente autorizada pelo Setor de Compras.
8.7.1 - A solicitagdo de troca de marca requerida pela empresa vencedora sera
permitida apenas se a substituicdo for por materiais de qualidade similar ou superior,
devendo ser solicitado por escrito, e previamente aprovada pelo Municipio.

8.8 - A Contratada nao devera se furtar em entregar ao Municipio alegando impossibilidade
de fracionamento do pedido, pois ao efetuar sua proposta, tomou conhecimento da
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separacdo de volumes de quantitativos para cada municipio prevista neste anexo, sob
pena da ocorréncia de inexecug¢ao contratual.

8.9 - A qualidade fisica das embalagens sera de responsabilidade do fornecedor até o
momento da entrega.

9 — OBRIGAGOES DA(S) LICITANTE(S) VENCEDORA(S)
9.1 - O licitante vencedor devera cumprir todas as obrigagdes constantes da Ata de registro
de Precos, ou documento equivalente, € em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto.

9.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.3 - Comunicar ao contratante, no prazo minimo de 72 (setenta e duas) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

9.4 - Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informagao por eles solicitados;

9.5 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados;

9.6 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢cdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndao podera onerar o
objeto do contrato;

9.8 - Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

9.9 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagao na licitagao;
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9.10 - Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei n.°
14.133, de 2021);

9.11 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.12 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.13 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.14 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;

9.15 — Fornecer todos os esclarecimentos e as informagdes técnicas que venham a ser
solicitadas pelo Contratante sobre os produtos entregues.

9.16 — Nao transferir a outrem, caucionar ou utilizar o presente contrato para qualquer outra
operacao financeira, no todo ou em parte, sem prévia e anuéncia da Contratante, sob pena
de rescisdo contratual.

10 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE/DETENTORA DA ARP
10.1 — Proporcionar a Contratada/Detentora da Ata de Registro de Precos as facilidades
necessarias para um bom andamento dos das entregas dentro das normas estabelecidas
pelo Edital e seus anexos.

10.2 — Prestar aos funcionarios da Contratada/Detentora da Ata de Registro de Pregos
todas as informagdes e esclarecimentos necessarios a execugao do objeto licitado.

10.3 — Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato, inclusive
quanto a continuidade de sua execugao, ressalvados os casos de for¢ca maior, devidamente
justificado e aceito pelo Contratante, ndo deve ser interrompida.

10.4 — A Contratante podera sustar, rejeitar, mandar fazer os desfazer, no todo ou em parte,
qualquer produto que nao esteja de acordo com as condi¢des e exigéncias especificadas.

10.5 - Analisar e atestar os documentos de cobranca apresentados pela
Contratada/Detentora da Ata de Registro de Pregos, pelos materiais fornecidos, por meio
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de representante designado. Caso haja incorre¢gao dos documentos recebidos, os mesmos
serao devolvidos a Contratada para as devidas corregcdes. A nova contagem dos prazos
para analise, teste de fatura e pagamento recomecara quando a reapresentagdo dos
documentos devidamente corrigidos.

10.6 - Aplicar a Contratada as sangdes regulamentares e contratuais.

11 - PAGAMENTO
11.1 — Para efeito de pagamento, a futura contratada encaminhara a respectiva nota

fiscal/fatura.

11.2 — O pagamento podera ser efetuado através de ordem de pagamento na conta
corrente da empresa (pessoa juridica) em até 30 (trinta) dias, mediante a
apresentagao da Nota Fiscal, ou:
11.2.1. O departamento de compras e/ou departamento financeiro podera solicitar o
parcelamento da compra em até 4 (quatro) parcelas, com prazos de até 30 (trinta) dias
entre as parcelas.

11.3 — As notas fiscais/fatura e/ou documentos que apresentarem incorrecbes serao
devolvidas a contratada para as devidas corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata o
subitem 2 desta clausula, comecgara a fluir a partir da data de apresentacdo da nota
fiscal/fatura e/ou documentos, sem incorrecoes.

11.4 — Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida NAO incidira juros ou
corregcao monetaria.

11.56 — Apds a emisséo da nota fiscal, a mesma devera ser enviada imediatamente para o
e-mail compras@floreal.sp.qov.br.

11.6 - Devera constar na Nota Fiscal o numero do Processo e do Pregéao.

12 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1 — A gestao e a fiscalizagdo do contrato decorrente desta contratagdo serao exercidas
por agentes publicos formalmente designados, nos termos do Capitulo VI da Lei Municipal
n® 212, de 14 de margo de 2023, e do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021, de forma
preventiva, rotineira e sistematica, assegurando a conformidade da execugdo com os
termos pactuados.

12.2 — A autoridade competente designara, por meio de Portaria ou outro instrumento
formal, os seguintes responsaveis:

12.2.1. Gestor do Contrato — agente publico responsavel pelo acompanhamento geral
da execugdo contratual, sendo o elo entre a contratada e a Administracdo, com
atribuicdes administrativas, como analise de pedidos de reajuste, aditivos, prorrogagdes
e aplicacao de penalidades;
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12.2.2. Fiscal Técnico — servidor ou equipe técnica responsavel por acompanhar in loco
a prestacao dos servigos, verificar o cumprimento das especificagdes técnicas, prazos
e padrdes de qualidade estabelecidos;

12.2.3. Fiscais Setoriais — conforme §3° do art. 20 da Lei Municipal n® 212/2023, poderao
ser designados representantes nos locais de execugao dos servicos, especialmente em
eventos realizados fora da sede da Administragdo, para garantir o controle efetivo e
imediato da execugao contratual.

12.3 — O modelo de gestdo adotado seguira a distingdo de atividades entre gestdo e
fiscalizagdo, conforme determina o §1° do art. 20 da Lei Municipal n°® 212/2023,
resguardando a independéncia e a clareza de atribuicdes sem comprometer o desempenho
das agdes de controle e acompanhamento.

12.4 — O(s) agente(s) fiscal(is) deverdo manter registros das atividades desempenhadas,
com emissao de relatdrios periddicos sobre a execugao contratual, incluindo:

12.4.1. Conformidade dos servigos prestados com o objeto contratado;

12.4.2. Relato de falhas, atrasos ou desconformidades identificadas;

12.4.3. Eventuais medidas corretivas adotadas pela contratada;

12.4.4. Aprovacgao das entregas, quando atendidos todos os requisitos.
12.5 — Cabe ao gestor do contrato consolidar as informagbes prestadas pelos fiscais e

adotar providéncias administrativas e legais quando necessario, inclusive proposicéo de
sangoes, glosas ou recomendagdes de rescisdo, quando cabiveis.

12.6 — Os gestores e fiscais designados deverédo observar os principios da legalidade,
eficiéncia, impessoalidade e economicidade, bem como atuar com base nas diretrizes de
boas praticas de gestdo e controle previstas nas normas municipais, federais e no Plano
Anual de Contratagdes, se vigente.

13 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
13.1 - Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

13.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO UNITARIO.

13.2 - Forma de fornecimento
13.2.1 - O fornecimento do objeto sera parcelado, conforme prazo de entrega
determinado na Clausula 8, item 8.2 deste Termo de Referéncia.

13.3 - Exigéncias de habilitagdo
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13.3.1 - Para fins de habilitacdo, devera o licitante apresentar toda a documentacgao
relacionada na Clausula 8 do Edital.

femy  Municipio 0e Floreal

14 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1 - As despesas decorrentes da presente contratagcao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal.

14.2 - Por se tratar de procedimento realizado sob a sistematica de Registro de Precos,
nao ha, nesta fase, a vinculagido ou indicacao de dotacdo orgamentaria especifica, uma
vez que o registro ndo implica obrigagao imediata de contratagc&o, tampouco gera despesa
para o Municipio.

14.3 - A alocacgao orgcamentaria ocorrera posteriormente, em cada adesao, contratagéo ou
emissido de ordem de fornecimento, ocasido em que as unidades requisitantes deverao
indicar as dotagbes orgcamentarias apropriadas para suportar a despesa, conforme
previsao na Lei Orgamentaria Anual vigente a época da execugéo.

RAUL SCALON
Prefeito Municipal



