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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAC[\O DE DEMANDA
PRESTACAO DE SERVICOS — EXECUCAO IMEDIATA

01 - INFORMAGAO DA AREA SOLICITANTE

Setor Solicitante: Consdrcio Intermunicipal Multifinalitario de Gestao Publica — CIMGEP

Responsavel pela demanda:

Daniela Ferreira Mendes - Matricula: 14-1
Cargo: Diretora Executiva

E-mail: cimgepconsorciopublico@gmail.com Telefone: (37) 9.9834-4050

02 - OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Esta demanda tem por objeto a contratacao de empresa especializada para a prestacao de
servigos graficos, abrangendo a confeccao de materiais padronizados destinados ao uso nas
unidades vinculadas ao Consércio Intermunicipal Multifinalitario de Gestao Publica — CIMGEP,
nos termos da tabela abaixo e conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

N3o sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, inciso Il, da
Lei Federal n? 14.133, de 2021, sendo este substituido por NOTA DE EMPENHO DE DESPESA.

03 - CARACTERIZACAO DO OBJETO

O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especifica¢des usuais de mercado.

04 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRICAO DA SOLUGAO

A presente contratacdo tem por finalidade atender a demanda recorrente das unidades
vinculadas ao Consércio Intermunicipal Multifinalitdrio de Gestdao Publica — CIMGEP quanto a
necessidade de materiais graficos padronizados, utilizados no registro, controle e
acompanhamento das atividades assistenciais e administrativas.

Os itens solicitados, como receitudrios, prontuarios, fichas clinicas, requisicbes de exames e
formularios especificos, sdo instrumentos essenciais para a formalizacdo de atendimentos,
prescricdo médica, registro de procedimentos e comunicacdo interna, especialmente nas areas
da saude e servicos correlatos. A padronizacdo desses materiais garante a uniformidade dos
registros, a rastreabilidade das informacdes e a conformidade com os protocolos institucionais e
legais.

Diante da natureza continua dos atendimentos prestados e da necessidade de reposicao
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periddica desses materiais, a contratacdo proposta representa a solugao mais adequada para
assegurar a continuidade dos servicos publicos oferecidos pelo CIMGEP aos municipios
consorciados.

A contratacgdo visa, portanto, assegurar a prestacdo eficiente, segura e padronizada dos servigos
publicos de competéncia do Consdrcio, atendendo ao interesse publico, com base em critérios
de economicidade, eficiéncia e regularidade operacional.

05 - FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATACAO

A contratacdo tem enquadramento legal no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021 c/c Instrugdo
Normativa CIMGEP n2 004/2024.

06 - ESTIMATIVA DA DEMANDA

A estimativa da demanda foi elaborada com base no histérico de consumo dos anos anteriores e
na projecao de atendimentos estimados pelo CIMGEP.

Item

Descrigao

Codigo
Unidade
Quant.

* CONFORME PEDIDO DE COMPRA N2 029/2025 * * *

07 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. Prazo e CondigOes da Prestagdo do Servico:
7.1.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte demanda:

7.1.1.1. Inicio da execug¢do do objeto: A execucdo dos servicos devera ser iniciada de forma
imediata apds o recebimento da Nota de Empenho, Ordem de Servico ou instrumento
equivalente emitido pela Administracgao.

7.1.1.2. Prazo de entrega dos materiais: Os materiais graficos deverao ser entregues em remessa
Unica, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da emissdo da Ordem de
Servico ou equivalente.

7.1.1.3. Prazo maximo de execugao do objeto: O prazo total para execucdo integral do objeto
serd de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da emissdo da Nota de Empenho
ou documento equivalente, caracterizando compra de pronta entrega.

7.1.1.4. Llocal e horario de entrega: A entrega deverda ocorrer no enderego:
Avenida Dr. Guido, n? 297, Centro, Abaeté - MG, CEP 35.620-000,
durante o hordrio comercial de funcionamento da unidade requisitante, de segunda a sexta-
feira, das 8h as 17h, excetuando-se feriados e pontos facultativos.
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7.1.1.5. Condi¢bes para entrega: A contratada serda responsdvel por todos os encargos
necessarios para o transporte, manuseio, acondicionamento e entrega dos materiais no local
indicado, ndo sendo permitida qualquer cobranca adicional a Administragdo por esse servigo.

7.1.1.6. Fiscalizagdo e Acompanhamento da Execugdo: A execugdo dos servicos sera
acompanhada e fiscalizada por servidor designado pelo Consércio, que atuara como fiscal do
contrato, nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021. Compete ao fiscal verificar a
conformidade da execug¢do com as especificacdes estabelecidas neste Documento, comunicando
a contratada eventuais irregularidades e determinando as providéncias necessarias a sua
correcao.

7.2. Da Subcontratagao:

Nao serd admitida a subcontratacdo parcial ou total do objeto contratual.
7.3. Da Sustentabilidade:

N3o serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao.

7.4. CondigOes e especificagbes da garantia do servico (fabricante, garantia legal ou garantia
convencional), da manutencdo e da assisténcia técnica:

Serd aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, do Cddigo de Defesa
do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-duraveis); (90 dias - produtos duraveis) a partir
da data de recebimento definitivo do servigo.

08 - CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Condigoes de recebimento:

Os SERVICOS serdo recebidos definitivamente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo, que devera acontecer em até 10 (dez) dias corridos, contados
a partir do recebimento da nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente.

8.2. Da Liquidagao

A Liquidacao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da entrega
definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como: o vencimento; a data da emissdo; os dados do contrato e do d4rgdo
Contratante; o periodo respectivo de execucdo do objeto; o valor a pagar; e eventual destaque
do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus ao Contratante.
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8.3. Do Pagamento

O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico,
a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

09 — REQUISITOS DE HABILITAGAO

O licitante deverad encontrar-se de forma regular perante suas obriga¢des fiscais, social e
trabalhista. Cumpre ressaltar ainda que regularidade n3ao implica em quitagdo, visto que
regularidade é a comprovacdo de que a empresa atende todas as exigéncias do fisco.

Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:
v Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

v' A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional ser3
efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas
administrados, bem como das contribui¢des previdenciarias e de terceiros.

v’ Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo - FGTS.

v Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei
Federal n2 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

v Declarac3o do licitante demonstrando a regularidade no cumprimento do Estatuto da
Crianca e do Adolescente, conforme dispde o art. 72, Inciso XXXIII, da Constituicao Federal.

Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certidées negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

10 - OBRIGAGCOES DAS PARTES

10.1. Do Contratante:
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou
substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva
prestacdo de servico, objeto do Termo de Referéncia.

Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do Contratado.

Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme
o art. 143 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Solicitar o reparo, a correcdo, a remocdo ou a substituicdo dos servicos prestados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

Y

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servico
prestado, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente instrumento;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execuc¢do, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.

Aplicar ao Contratado as sang¢des regulamentares.

Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por
meio dos documentos pertinentes.

Disponibilizar local adequado para a realiza¢do do servico.

A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

10.2. Do Contratado:
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste instrumento e seus
anexos, nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor, Lei Federal n2 8.078, de 1990;

Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢des resultantes de sua execucdo ou dos materiais nela empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal
ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, pardgrafo Unico, da Lei Federal n2 14.133, de
2021;

Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento.

Responsabilizar-se pela garantia dos servigos prestados, dentro dos padrdes adequados de
qgualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacdo em
vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagao.

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual.

Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.
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n)

o)

p)

a)

s)

t)

v)

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116
da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas,
conforme pardgrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n2 13.709, de
2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucdo deste contrato;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucado do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, ANALISE DE RISCOS E TERMO DE REFERENCIA

Para os fins dos presentes autos, considerando a natureza do objeto e com fundamento no
aspecto discricionario conferido a Administracdo Publica pelo art. 72, inciso |, da Lei Federal n?
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14.133, de 2021, entende-se que a contratagdo, por se tratar de servigo de baixa complexidade,
prescinde da elaborag¢do de Estudo Técnico Preliminar (ETP), de Andlise de Riscos e do Termo de
Referéncia. As informag¢des necessdrias e suficientes a adequada instrugdo processual e a
verificagdo da viabilidade da contratacdo encontram-se devidamente demonstradas nos
documentos que integram este Documento, assegurando-se a seguranc¢a juridica e a
compatibilidade com o interesse publico.

12 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria
do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentaria Anual relativa ao exercicio financeiro
vigente. A indicacao da disponibilidade de créditos orgamentarios, para fins de demonstragdo das
despesas decorrentes da presente contratagao, serd apresentada na formalizagao do contrato ou
outro instrumento habil.

13 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se o valor desta contratacdo em R$ 3.230,00 (Trés mil e duzentos e trinta reais), conforme
relatdrio de preco médio juntado nos autos.

13 - INDICAGAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELO PLANEJAMENTO:

Nome: Brenda Luana de Oliveira
Cargo/Funcdo: Agente de Planejamento
Telefone/E-mail: (37) 99804-1325 - brendabikas@hotmail.com

14 - INDICACAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELA FISCALIZACAO:

Nome: Leia Elioenai de Sousa
Cargo/Funcdo: Controladora Interna / Gestora de Contratos
Telefone/E-mail: (37) 98841-7540 - faturamento@cimgep.mg.gov.br

Assinatura do Responsavel pela Elaboragdo da Demanda

Consideradas as premissas estabelecidas neste documento, a contratacdo constante do presente
DFD é viavel do ponto de vista técnico e financeiro.

(assinado e datado eletronicamente)
BRENDA LUANA DE OLIVEIRA
Agente de Planejamento

37 3541-3437

cimgepconsorciopublico@gmail.com
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Assinatura do Responsavel pela Aprovagao da Demanda

(assinado e datado eletronicamente)
DANIELA FERREIRA MENDES
Diretora Executiva

37 3541-3437

cimgepconsorciopublico@gmail.com
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Local do Pedido
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ITENS DO PEDIDO

C
(_ Hem

Descricao

) Unidade de Aquisicéo

)(_Quantidade )

00000001

00000002

00000003

00000004

00000005

00000006

00000007

RECEITUARIO MEDICO,SERVIGCOS GRAFICOS, RECEITUARIO,
MEDINDO 10,0 CM DE ALTURA x 23,5 LARGURA, DUAS CORES,
COLADO A ESQUERDA, BLOCO CONTENDO 50 FOLHAS,
AUTOCOPIATIVO.

Servigo grafico de ficha clinica, medindo 15,5 x 23,5, 1 cor, papel ofset
1809, impressao frente/verso

SERVIGO GRAFICO DE PRONTUARIO/PACIENTE/RETORNO,
MEDINDO 7,5 CM X 10,5 CM, 2 CORES, PAPEL OFSET 90 G,
IMPRESSAO FRENTE, COLA NA ESQUERDA. BLOCO COM 50
FOLHAS.

SERVIGO GRAFICO DE RECEITUARIO, MEDINDO 15 CM x 21,0 CM, 2
CORES, PAPEL OFSET 90 G, IMPRESSAO FRENTE, BLOCO COM 50
FOLHAS.

SERVIGO GRAFICO DE REQUISICAO/RESULTADO DE EXAMES,
MEDINDO 15,0 CM X 21,0 CM, 1 COR, PAPEL OFSET 56 G,
IMPRESSAO FRENTE/VERSO, BLOCO COM 50 FOLHAS.

SERVICO GRAFICO PARA FICHA DE AVALIACAO PRE ANESTESICA,
MEDINDO 30,0 CM X 21,0 CM, 1 COR, PAPEL OFSET, IMPRESSAO
FRENTE/VERSO, COLA SUPERIOR, BLOCO 100 FOLHAS.
SERVICOS GRAFICOS, CONFECGAO DE BLOCO DE RECEITUARIO

AZUL, MEDINDO 9,5 CM X 21,0 CM, SUPER BOND, 75 G,
NUMERADOS. BLOCO COM 50 FOLHAS.

Bloco

Unidade

Bloco

Bloco

Bloco

Bloco

Bloco

Responsavel

8,0000

5.000,0000

o
o
=]
o
o
o
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100,000

100,000

50,000

8,000
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