
TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO
Contratação de empresa especializada para fornecimento de envelopes e pastas para 
reposição do estoque da Câmara.

2. JUSTIFICATIVA
2.1.  A  presente  contratação  tem  como  objetivo  o  fornecimento  de  materiais 
imprescindíveis para o bom andamento das atividades dos Gabinetes e Departamentos 
da  Câmara,  portanto  é  necessária  a  reposição  desses  materiais  no  estoque  do 
almoxarifado.

3. LOCAL DE ENTREGA
3.1. O prazo máximo para entrega dos aparelhos será de até 30 (trinta) dias, a contar 
da Autorização de Fornecimento.

3.2.  A  entrega  dos  materiais  será  na  sede  da  Câmara  de  Vereadores  de 
Pindamonhangaba, que se localiza na Rua Alcides Ramos Nogueira, 860, bairro Nossa 
Senhora do Perpétuo Socorro, Pindamonhangaba, São Paulo.

3.3.  Os materiais  deverão ser  novos,  respeitando as discriminações contidas neste 
Termo de Referência, sem defeitos ou avarias, sendo aplicadas todas as normas e 
exigências  da  Lei  14.133/2021.  Deverão,  ainda,  ser  entregues  em  embalagens 
apropriadas que os protejam de intempéries, do manuseio e acomodações durante o 
transporte.

3.4.  No ato da entrega os materiais serão analisados em sua totalidade, sendo que 
aqueles que não satisfizerem à especificação exigida serão devolvidos e deverão ser 
substituídos imediatamente a partir do contato feito pela CONTRATANTE, cabendo o 
ônus do envio e devolução dos mesmos à CONTRATADA.

4. ESPECIFICAÇÕES

ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE

1
Envelopes  personalizados,  na  cor  branca,  medindo 
26cmx36cm, com impressão colorida, tipo de papel offset 
de, no mínimo, 120g, com corte, dobra e colagem.

5.000

2

Pastas  personalizadas,  na  cor  branca,  medindo 
22cmx31cm,  com  impressão  colorida,  tipo  de  papel 
couché de, no mínimo, 300g, com corte, vinco, bolsa e 2 
(dois) furos.

5.000
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