Camara de Vereadores de Pindamonhangaba
Estado de Sao Paulo

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

O objetivo deste documento é formalizar a necessidade de aquisicdo de materiais de
expediente, compreendendo papel sulfite A4, grampeadores de mesa, grampos para
grampeador e tesouras para uso geral, destinados ao atendimento das demandas

administrativas da Camara de Vereadores de Pindamonhangaba.
2. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

A aquisicao justifica-se pela necessidade de garantir o adequado funcionamento das atividades
administrativas da Camara de Vereadores de Pindamonhangaba, assegurando aos servidores
e setores internos a disponibilidade de materiais de expediente indispensaveis a execug¢ao das
rotinas diarias de trabalho. A auséncia desses itens pode comprometer a eficiéncia dos

servigos prestados e o regular atendimento institucional.

3. ESCOPO DA CONTRATACAO

A empresa contratada devera:

» Fornecer os materiais de expediente conforme quantidades e especificagdes técnicas

definidas;

* Garantir que os produtos estejam em conformidade com as normas técnicas e de

qualidade vigentes;
* Realizar a entrega no local indicado, dentro do prazo estabelecido;

» Assegurar a qualidade, integridade e procedéncia dos materiais fornecidos.

4. DESCRIGAO DO OBJETO
Contratagdo para aquisicdo de materiais de expediente, atendendo as seguintes

especificagcbes minimas:

» Papel sulfite A4: branco, formato 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m?, embalagem com
500 folhas;

* Grampeador de mesa: compativel com grampos 26/6, estrutura metalica resistente,

base antiderrapante;
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* Grampos para grampeador: modelo 26/6, acondicionados em caixa com 5.000

unidades;

» Tesoura para uso geral: ldminas em aco inoxidavel, cabo em plastico, comprimento

aproximado de 250 mm.

5. RISCOS IDENTIFICADOS

A ndo aquisicdo dos materiais de expediente podera ocasionar prejuizos as atividades
administrativas, impactando negativamente a execugao de tarefas rotineiras, a organizagao dos

setores e o atendimento aos servidores, vereadores e ao publico em geral.

6. RESULTADOS ESPERADOS

Garantir o fornecimento continuo e adequado de materiais de expediente, assegurando
melhores condi¢des de trabalho aos servidores e contribuindo para a eficiéncia, organizacao e
regular funcionamento das atividades administrativas da Camara de Vereadores de

Pindamonhangaba.

7. VALOR ESTIMADO

O valor estimado da contratagdo sera apurado com base em pesquisa de pregos de mercado,
considerando valores praticados por fornecedores do ramo, em observancia aos principios da

economicidade e eficiéncia, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021.

8. FONTE DE RECURSOS

As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de dotacdo orcamentaria propria

do 6rgao requisitante, conforme previsdo no orgamento anual.

9. CRONOGRAMA

A entrega dos produtos devera ocorrer em até 10 (dez) dias, contados a partir da emissao da
Autorizacdo de Fornecimento, na sede da Camara de Vereadores de Pindamonhangaba,

durante o horario comercial.

10. MONITORAMENTO E FISCALIZAGCAO
O acompanhamento e a fiscalizagao da entrega serao realizados pela equipe responsavel da
Camara de Vereadores de Pindamonhangaba, verificando a conformidade do produto com as
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especificagdes estabelecidas. Em caso de ndao conformidade, o fornecedor devera providenciar

a substituicdo imediata do produto, sem énus adicional para a Administragéo.

Pindamonhangaba, data da assinatura digital.

Dorival Vicente Alves Cabral

Gerente de Compras, Almoxarifado e Patriménio
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