PREFEITURA MUNICIPAL DE DURINHOS
Estado de Sio Paulo

Sistema Municipal de Ensino L
EDUCACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
01. ORGAO INTERESSADO
Municipio de Ourinhos, através da Secretaria Municipal de Educagiio.

02. OBJETO

Contratagio de empresa especializada em Servigo contébil para constituigdo da Associagio de Pais e
Mestres do NEI Creche das Comercidrias, incluindo: i) requerimento para Cartério de Registro; ii)
Edital de convocagdo: iii) Lista de presencas na reunido; iv) Relagio de membros do Conselho

Deliberativo, da Diretoria Executiva e Conselho Fiscal: v) Ata; vi) CNPJ; vii) Estatuto.

03. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAQ

A Associagdo de Pai e Mestres (APM) é uma das formas de participagdo da comunidade na
administragio escolar, ou seja. uma ferramenta de gestdo democratica, assim como os Grémios
Estudantis e os Conselhos de Escola.

Criada para colaborar com a diregdo da unidade, a APM deve ajudar a escola a atingir os objetivos
educacionais pretendidos, além de representar e dar luz as demandas da comunidade, pais ou
responsaveis de alunos na escola.

A APM ainda € fundamental para fortalecer o entrosamento entre pais, responsaveis e professores e
pode ainda colaborar para a programagio de atividades culturais, de lazer e satide envolvendo toda a
comunidade.

Com o auxilio desta associagio, a Educagdo ganha reforgo para ampliar o conceito de escola,
transformando-a em um centro de atividades comunitarias.

Tendo em vista que o NEI Creche das Comerciarias foi recém-inaugurado e ¢ a Gnica unidade escolar

da rede sem APM, faz-se necessdria a presente contratagio para sua devida constituigiio.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

3.1. ESPECIFICACOES/DETALHAMENTO DOS SERVICOS/PAGAMENTO

ITEM DESCRICAQ QUANTIDADE PRECO VALOR
UNITARIO TOTAL

01 [Servigo contabil para constituigio da
Associaciio de Pais e Mestres do NEI Creche
das Comercidrias, incluindo: i) requerimentoy
jpara  Cartorio de Registro; ii) Edital dg 01 R$ 5.000,00 | RS 5.000,00
convocagdo; 1ii) Lista de presengas na reunifo;
iv) Relagio de membros do Conselha
Deliberativo, da Diretoria Executiva ¢
Conselho Fiscal; v) Ata; vi) ONPJ: Vil
Estatuto.,

04. RESERVA DE RECURSOS

4.1 - O suporte financeiro da Prefeitura Municipal de Ourinhos para a aquisi¢do dos servigos deste
Termo de Referéncia sera oriundo de recurso:

( ) Municipal ( ) Estadual ( x) Federal

Fichas orcamentdrias: 893 — Outros servigos de terceiro pessoa juridica — QSE Infantil;

05. DOS ENCARGOS, OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

3.1. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condigdes e prazos estabelecidas neste termo
contratual:

5.2. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patrimbnio do
CONTRATANTE ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades profissionais, objeto
deste contrato;

5.3. Encaminhar para a Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal de Ourinhos/SP a nota de
empenho e respectiva nota fiscal/fatura concernente ao objeto contratual:

5.4. Assumir integralmente a responsabilidade por todo o 6nus decorrente da execugdo deste contrato,
especialmente com relagdo aos encargos trabalhistas e previdencidrios do pessoal utilizado para a
consecugdio dos servigos;

5.5. Manter, durante toda a execugilo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigbes de habilitagio e qualificagio exigidas na assinatura deste Contrato. 5.6.

Providenciar a imediata corregiio das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela Contratante:
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06. DAS RESPONSABILIDADES DO C ONTRATANTE
6.1.

A Contratante se obriga a proporcionar @ Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obri gagdes decorrentes do presente Termo Contratual, consoante estabelece a Lei
Federal n® 8.666/1993 ¢ suas alteragbes posteriores;

6.2, Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual:

6.3. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugiio do objeto

contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

(7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, em uma Gnica parcela, com base na entrega
do servigo efetivamente realizado, no prazo de at¢ 30 (trinta) dias corridos contados da data do
recebimento definitivo desse, mediante ordem bancaria, creditada em conta corrente da
CONTRATADA, bem como somente apos serem conferidas, aceitas e atestadas pelo responsivel
pelo recebimento do objeto deste Termo

7.2 Conforme legislagdo vigente, ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletronica — NF-e.

7.3 Caso o término da contagem aconteca em dias sem expediente bancério, o pagamento correrd no
primeiro dia atil imediatamente subsequente.

7.4 Havendo divergéncia ou erro na emissio da documentagdo fiscal, serd interrompida a contagem

do prazo para fins de pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apds a regularizacio da
documentagio fiscal.

7.3 Nao serd iniciada a contagem de prazo, caso os documentos fiscais apresentados ou outros

necessarios 4 contratagdo contenham incorregoes.

7.6 A contagem do prazo para pagamento considerard dias corridos e terd inicio € encerramento em

dias de expediente na Prefeitura Municipal de Ourinhos.

7.7 Quando for constatada qualquer irregularidade na nota fiscal/fatura, serd imediatamente solicitada

a CONTRATADA, carta de corregdo, quando couber, ou ainda pertinente regularizagdo, que devera

ser encaminhada para a CONTRATANTE no prazo de 2 (dois) dias ateis,

7.8 Caso a CONTRATADA ndo apresente carta de corregiio no prazo estipulado, o prazo para

pagamento serd recontado a partir da data da sua apresentagio.

7.9 Observar-se-4, ainda, o disposto na Instrugio Noermativa RFB n® 971 . de 13 de novembro de 2009

¢ alteragdes ¢ a legislagdo do Imposto de Renda Pessoa Juridica da Receita Federal do Brasil .
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08. DA VIGENCIA, PRORROGAGCAO E RESCISAO

8.1 A duraciio deste instrumento contratual serd de 6 (seis) meses. com vigéncia a partir da assinatura

do presente contrato, podendo ser prorrogado, caso necessdrio, por iguais e sucessivos periodos nos
termos do art. 57, 11 da Lei n° 8.666/1993.

8.2 O presente Contrato Administrativo podera ser rescindido:

a) Unilateralmente, nos casos enumerados nos incisos 1 a X1l e X VII, do art. 78 da Lei Federal n®
8.666/1993;

b) Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de Dispensa de Licitagdo:

¢) Judicialmente, nos termos da Legislagdo processual

09 DAS PENALIDADES

9.1 As penalidades a serem aplicadas em caso de descumprimento das obrigacbes pela
CONTRATADA sio as previstas na Lei Federal n® 14.133 de 1.04.2021, em seu Capitulo IV, assim
considerando:

a) Adverténcia;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10 DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

10.1 A CONTRATANTE declara-se ciente ¢ concorda com a Politica de Privacidade adotada pela
Contratada no que concerne a protegdo da dados (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei
13.709/2018) -LGPD),

102 A CONTRATADA adotarad todas as medidas para deixar seus parceiros, Colaboradores ¢
clientes também cientes de que a CONTRATADA em decorréncia do presente Contrato podera ter
acesso, utilizard, mantera e processard, eletronica e manualmente, informagdes e dados prestados pela
CONTRATANTE e seus clientes (dados pessoais) exclusivamente para fins especificos de prestagio
dos Servigos.

10.3 Todos os Dados Pessoais serdo guardados na base de dados da CONTRATADA, que estdo
devidamente de acordo com a legislagdo de dados vigente.

104 A CONTRATADA ¢ seus fornecedores utilizam varios procedimentos de seguranga para
proteger a confidencialidade, seguranga e integridade de seus Dados Pessoais, prevenindo a

acorréncia de eventuais danos em virtude do tratamento desses dados.
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10.5 Segundo o artigo 46 da LGPD. a seguranga de dados deve incluir a garantia de que somente as

pessoas devidamente autorizadas ¢ lundamentais podem ter acesso aos dados, A lei destaca que esses
cuidados devem ser levados em consideragiio nfio apenas durante a execuco, mas desde a fase de
concepglio do produto. 1sso aproxima a LGPD do conceito de Privacy by Design, em que a
privacidade ¢ a seguranca de dados sdo parte integrante do desenvolvimento do produto e nao
preocupagdes posteriores.

10.6 Embora a CONTRATADA utilize medidas de seguranga ¢ monitore seu sistema para verificar
vulnerabilidades ¢ alaques para proteger seus Dados Pessoais contra divulgagdio nfio autorizada, mau
Use ou alieragiio, o Usudrio entende ‘e concorda que ndo ha garantias de que as informagdes ndo
poderdo ser acessadas, divulgadas, alteradas ou destruidas por violago de qualquer uma das

protegdes fisicas, téenicas ou administrativas,

11. RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO

P11 Nos termos do art, 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante da Secretaria para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario & regularizagdo de falhas ou

defeitos observados:

Fiscal do contrato:

Nome: Cristiano Domingos dos Santos

Cargo: Gerente de Gestdo Orcamentaria

CPF: 369.023.358-50

E-mail institucional: cristiano.santos@smeourinhos.sp.gov.br

Telefone institucional: (14) 3302-6200

I1.2 A fiscalizag@o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, €, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art, 70 da Lei 8.666/93.
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12. CONDICOES GERAIS

12.1 Qualquer altera¢@io na redagio deste contrato sera feita atraves de termo aditivo assinado pelas
partes ¢ firmado por 02 (duas) testemunhas.

12.2 Qualquer toleriincia na execugio das obrigagdes ora estabelecidas, ndo se caracterizara novagio;
12.3 O presente contrato passa a valer a partir da assinatura pelas partes.

12.4 O presente contrato reger-se-a pelo disposto na Lei n® 8.666/1993 e aos casos omissos aplicar-

se-a0, subsidiariamente, as normas de direito civil pertinentes.

13. DO FORO E FORMALIDADES

13.1 Fica eleito o Foro da cidade de Ourinhos/SP, como o tinico capaz de dirimir as dividas oriundas
deste Contrato, caso ndo sejam dirimidas amigavelmente, mesmo ap6s sua extingdo, renunciando a
qualguer outro por mais privilegiado que seja;

13.2 E assim, por estarem justas e contratadas as partes, entre si, lavram o presente termo, em 02
(duas) vias de igual forma e teor, o qual, depois de lido e analisado, ¢ assinado pelos contratantes e

pelas 02 (duas) testemunhas abaixo elencadas.

Ourinhos, 30 de novembro de 2023,
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

CONTRATAGAO DIRETA DE PEQUENO VALOR
AQUISICAO DE BENS

Secretaria Municipal de Educacao

Setor Requisitante: Financgas

Responsével pela formalizacao da demanda: Cristiano Domingos dos Santos
E-mail: cristiano.santos@smeourinhos.sp.gov.br

Telefone/Ramal: (14) 3302-6200

1. Justificativa da necessidade da aquisigao do servigo:

A A;so«:nagéo de Pai e Mestres (APM) & uma das formas de participacdo da comunidade na
administracao escolar, ou seja, uma ferramenta de gestdo democratica, assim como os Grémios
Estudantis e os Conselhos de Escola

Criada para colaborar com a direcao da unidade, a APM deve ajudar a escola a atingir os objetivos
educacionais pretendidos, além de representar e dar luz as demandas da comunidade, pais ou
responsaveis de alunos na escola

A APM ainda & fundamental para fortalecer o entrosamento entre pais, responsaveis e professores e
pode ainda colaborar para a programagéo de atividades culturais, de lazer e saude envolvendo toda a
comunidade

Com o auxilio desta associagdo, a Educacéo ganha reforco para ampliar o conceilo de escola,
transformando-a em um centro de atividades comunitarias,

Tendo em vista que o NEI Creche das Comerciarias foi recém-inaugurado e & a tnica unidade
escolar da rede sem APM, faz-se necessaria a presente contratag8o para sua devida constituicao

2. Quantidade de servigo a ser adquirido e valor estimado:

2.1 Para atender a demanda imediata estima-se o servigo, conforme especificagbes estabelecidas na
tabela abaixo:

Item Descrigao Unidade | Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
. R$ | RS
01 |Servico contabil para 01 01 R$ 5.000,00 | R$5 000,00
constituicao da

Associacdo de Pais e
Mestres do NEI Creche
das Comerciarias,
incluindo’ 1) requerimento
| para Cartdrio de Registro;
iy Edital de convocagao,
ii) Lista de presengas na
reunido; iv) Relagdo de
membros  do Conselho
Deliberativo, da Diretoria
Executiva e Conselho
Fiscal, v) Ata;, vi) CNPJ;
vii) Estatuto.

2.2. Estimou-se a quantidade do servigo em razéo de ser unidade de ensino recém-inaugurada que
ainda ndo possui APM
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3. Previséao de disponibilidade do servigo:

3.1. O servico devera ser disponibilizado ate

Ourinhos, 30 de novembro de 2023

o A -

Nome: Cristian mingos dos Santos
Fungao: entede Gestdo Orgamentaria

Irevessa Vereador Abrahao Abujamra, 15~ Centro — CEP 19.900-042 - Ourinhos/SP
Telefone: (14) 3302-6000 | Site! www.ourinhos sp L
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