
PREFEITURA DE OURINHOS
         SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO

TRABALHO E TURISMO

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Processo Administrativo nº /2025

Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico, 
Trabalho e Turismo – 01.18.00

Responsável pela formalização da demanda: Bárbara Grasielen Silva

Cargo: Agente de Licitação

E-mail: barbara.grasielen@gmail.com Telefone: (14) 99600-8873

1. Identificação da demanda

1.1. Objeto da contratação

O  presente  contrato  tem  como  objeto  a  contratação  de  serviços

cartorários de Registro de Ata em Cartório de documento oficial do Conselho

Municipal de Turismo (COMTUR).

Esta formalização caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento

e apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que atenda à

necessidade especificada,  visando identificar  no  mercado  a  melhor  solução

para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a

Administração Pública. 

1.2. Justificativa da necessidade da contratação

A solicitação pretendida, se justifica em razão de dar cumprimento ao

Regimento Interno do Conselho, garantir a fidedignidade do documento, dar fé

pública e ciência para que terceiros não aleguem desconhecimento, bem como

eventual necessidade de comprovação legal e atualização de dados cadastrais.

O Registro da Ata em Cartório garante a legitimidade do documento,

confere validade e publicidade às decisões tomadas; facilita a comprovação do

teor das deliberações em situações jurídicas ou administrativas; preserva as

deliberações de forma ordenada e com fé pública; assegura que o documento

esteja devidamente arquivado e preservado; fortalece a transparência e evita

litígios; proporciona tranquilidade e garantia para aqueles que buscam esse

objetivo, bom como atender o interesse público.
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Há  três  anos  consecutivos,  Ourinhos  integra  o  Mapa  do  Turismo

Brasileiro do Governo Federal. A cada ano, os municípios precisam renovar a

certificação no Mapa, sendo que no caso de Ourinhos o prazo é até dia 02 de

agosto de 2025. Toda a documentação deve ser atualizada para o exercício

vigente,  caso  contrário  o  município  será  excluído  do  sistema.  Dentre  as

exigências  está  anexar  as  últimas  seis  atas  das  reuniões  do  COMTUR

(Conselho  Municipal  de  Turismo).  Portanto,  extremamente  necessária  a

presente contratação.

2. Detalhamento do objeto a ser contratado

Trata-se de contratação de serviços para Registro de Ata em Cartório do

Conselho Municipal de Turismo (COMTUR), realizada mensalmente, conforme

condições e exigências estabelecidas neste instrumento. 

Para atender a demanda estima-se o consumo de serviços, conforme

quantidades estabelecidas na tabela a seguir:

Item Descrição Código

Catálogo

Quant. Valor

Unitário

Valor Total

01
Registro de Ata em Cartório.

2.08.23.0006.9 12 R$ 220,44 R$ 2.645,28

3. Estimativa preliminar do valor da contratação

O valor foi apurado in loco com o único tabelião que presta o serviço no

Município de Ourinhos, tendo em média um valor total estimado para aquisição

do serviço de R$ 220,44 (duzentos e vinte reais e quarenta e quatro centavos).

Considerando a existência de um único Cartório do Registro de Títulos e

Documentos no Município de Ourinhos, que atende os objetivos da presente

contratação  do  serviço,  será  utilizado  como  parâmetro  a  escolha  da

modalidade “Contratação Direta” por Dispensa por valor, nos termos do Art. 75,

Inciso II da Lei 14.133/2021. 
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4. Data pretendida para a conclusão da contratação

Pretende-se que a  contratação seja  concluída  até  28/07/2025,  sob a

seguinte justificativa: prazo do Município de Ourinhos é até 02/08/2025 para

renovar sua certificação no Mapa do Turismo Brasileiro, sendo as atas do

COMTUR registradas em cartório uma das exigências para renovação. 

Ourinhos, 01 de julho de 2025.

___________________________

Identificação do responsável pela elaboração do documento

Bárbara Grasiélen Silva

Agente de Licitação

De acordo,

___________________________

Identificação do responsável pela formalização da demanda

Bárbara Grasiélen Silva

Agente de Licitação

Diante  das  informações APROVO  o  presente  Documento  de

Formalização de Demanda e AUTORIZO a dar os devidos prosseguimentos

necessários às demais etapas para a formalização da aquisição.

Higor Antônio da Palma Montoro

Secretário Municipal de Desenvolvimento Econômico, Trabalho e

Turismo
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Assinaturas

Este documento foi assinado pelos seguintes signatários nas datas
indicadas:

BÁRBARA GRASIELEN SILVA, lotado em: Agente de Licitação – SMDETT -
AL

HIGOR ANTONIO DA PALMA MONTORO, lotado em: SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO, TRABALHO E
TURISMO - SMDETT

Assinado eletronicamente por: BÁRBARA GRASIELEN SILVA : 380.968.378-77
Data/Hora: 04/07/2025 11:59:00
Motivo: Não informado
Localização: OURINHOS - SP

Assinado eletronicamente por: HIGOR ANTONIO DA PALMA MONTORO : 369.032.158-16
Data/Hora: 04/07/2025 18:18:53
Motivo: Não informado
Localização: OURINHOS - SP
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