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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo 4-000171/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Objeto da contratacao

O presente contrato tem como objeto a contratagéo de servigos cartorarios de Registro
de Ata em Cartério de documento oficial do Conselho Municipal de Turismo (COMTUR), nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

Item Especificagdo CATSER | Unidade de |Quantidade Valor Valor Total
Fornecimento Total Unitario Estimado

Estimado
01 Registro de Ata em Cartério. iars Unidade 07 R$ 220,44 |R$ 1.543,08

1.1.1 — Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema
Compras.gov.br (CATSER) e as disposicbes deste Termo de Referéncia, prevalecem as
disposi¢des deste Termo de Referéncia.

1.1.2 — Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto Municipal n®
7.732, de 02 de junho de 2023.

1.2 — A presente contratagado sera realizada por inexigibilidade de licitagao, com base no
caput do art. 74 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.3 — O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias, contados da emiss&o do contrato
ou documento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.1 — O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, nos termos do art. 111 da Lei 14.133
de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

2.1 — A Fundamentacgdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

A presente contratacdo tem por objetivo garantir a prestacdo de servigos cartorarios de

registro ao Municipio de Ourinhos/SP, por meio da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
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Econdmico, Trabalho e Turismo, abrangendo: registro de Ata do COMTUR em cartério, ato
previsto na legislagdo vigente e constantes da Tabela Oficial do Regimento de Custas e
Emolumentos do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

Ha trés anos consecutivos, Ourinhos integra o Mapa do Turismo Brasileiro do Governo
Federal. A cada ano, os municipios precisam renovar a certificagdo no Mapa, sendo que no
caso de Ourinhos o prazo é até dia 02 de agosto de 2025. Toda a documentagédo deve ser
atualizada para o exercicio vigente, caso contrario o municipio sera excluido do sistema.

O Mapa do Turismo Brasileiro orienta a atuacdo do Ministério, incluindo o
direcionamento de recursos, e contribui para impulsionar o desenvolvimento do turismo local.

O municipio precisa dispor de uma secretaria/departamento para o turismo, Lei
Orcamentaria, prestadores de servigos turisticos de atividade obrigatéria regular no
CADASTUR, Conselho Municipal de Turismo ativo, inclusive precisa anexar as Ultimas seis
atas das reunides do COMTUR (Conselho Municipal de Turismo), além de assinar um termo de
compromisso e preencher a aba referente a atividade turistica do municipio. Por fim, deve
comprovar a existéncia de uma instancia de governanga regional no turismo, como um
conselho, férum, comité ou associagéo, responsavel por sua gestdo. Apés a inclusdo de dados,
este cadastramento tera sua validade por 01 (um) ano.

A Lei Complementar Estadual n° 1.261 de 2015, dispbe em seu artigo 5°, inciso Il, os

documentos necessarios para classificagdo dos Municipios de Interesse Turistico, dentre eles:

Art. 5°

(...)

Il — para classificagao de Municipios de Interesse Turistico:

d) copia do Plano Diretor Municipal de Turismo e atas das 6 (seis)

ultimas reunides do Conselho Municipal de Turismo,

devidamente registradas em cartério.

Diante disso, verifica-se que a contratagdo se mostra essencial para assegurar a
continuidade e a formalizagdo dos procedimentos administrativos que exigem atos revestidos
de fé publica, os quais somente podem ser realizados por serventias extrajudiciais legalmente
habilitadas, cumprindo com as exigéncias elencadas na lei supracitada.

Cabe destacar que este objeto se enquadra no disposto no art. 74 da Lei Federal n°®
14.133/2021, que prevé a inexigibilidade de licitagdo em razao da inviabilidade de competicéo,
uma vez que os valores dos servigos sdo fixados em tabelas oficiais definidas pelo TJSP, ndo
havendo possibilidade de disputa por preco ou condi¢des diferenciadas, bem como a existéncia
de um Unico cartério no Municipio que realiza esse tipo de servigo, evidenciando a inviabilidade

de competicdo. Ademais, a necessidade de registro das atas é no cartério onde foi
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criado/constituido o Conselho, nesse caso, no Municipio de Ourinhos.

A exclusividade do Cartério de Registro de Titulos e Documentos para a prestagéo
desses servigos garante que o procedimento serd conduzido por uma instituicdo devidamente
habilitada e autorizada, conforme a legislagéo vigente.

Dessa forma, a contratacdo assegura que os servicos prestados estardo em
conformidade com os mais altos padrdes de qualidade e seguranga, atendendo as normativas
legais aplicaveis.

Os servicos cartorarios devem ser realizados conforme a necessidade desta
Secretaria, garantindo a integridade e validade juridica de todos os documentos envolvidos.

Ressalta-se que é um uUnico objeto e ndo existe viabilidade competitiva.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A Lei Federal n° 8.935 de 18 de novembro de 1994, denominada Lei dos Registros
Publicos, dispde em seu art. 1° que os “servigos notariais e de registro sédo os de organizacéo
técnica e administrativa destinados a garantir a publicidade, autenticidade, segurancga e eficacia
dos atos juridicos”.

A Lei n° 11.331 de 26 de dezembro de 2002 dispde sobre os emolumentos relativos
aos atos praticados pelos servicos notariais e de registro, em face das disposicées da Lei
Federal n°® 10.169, de 29 de dezembro de 2000 no &mbito do Estado de S&o Paulo.

Os atos realizados exclusivamente pelas serventias extrajudiciais do tabelionato de
notas e do oficio de registro de imoveis, conforme as competéncias delimitadas por atos
proprios do Poder Judiciario Estadual, sdo delimitados na Tabela de emolumentos do Tribunal
de Justica de Sao Paulo, de modo que a administragdo municipal ndo tem o poder de realizar
estes servigos sendo necessaria a contratagdo para emissdo de documentagao notarial ou
efetivacao de atos registrais.

Considerando a demanda da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico,
Trabalho e Turismo que envolve necessariamente a realizagdo de atos cartorarios,
notadamente o registro das Atas do COMTUR (Conselho Municipal de Turismo), evidencia a
necessidade e essencialidade da contratacdo a fim de que processos e demandas em
andamento ndo acabem paralisadas pela impossibilidade de realizar os servigos junto aos
Cartérios.

Por fim, considerando a existéncia de um unico Cartério do Registro de Titulos e
Documentos de Pessoas Juridicas no Municipio de Ourinhos, que atende os objetivos da
presente contratagdo do Servigo, sera utilizado como pardmetro a escolha da modalidade
“Contratagéo Direta” por Inexigibilidade, nos termos do Art. 74, Incisos | e lll, alinea “c” da Lei
14.133/2021.
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4 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1 — A Contratada obriga-se a fornecer o objeto da contratagdo, conforme especificagdes e
condigles estabelecidas pela contratante e na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de
divergéncia, as especificagdes e condi¢cdes estabelecidas neste Termo.

4.2 — Os servigos serao fornecidos em Unica remessa pela contratada, conforme solicitagdo da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e Turismo, através da expedigéo
de Ordem de Servigo.

421 — A Ordem de Servigo sera expedida no prazo de até 03 (trés) dias apos a formalizagéo da
contratagdo, por quaisquer meios de comunicagao que possibilitem a comprovagéo do respectivo
recebimento por parte da Contratada, inclusive correio eletrénico.

Condigdes de Entrega

4.3- O prazo de entrega dos servigos é de 03 (irés) dias, contados do recebimento da
documentagao (atas), em remessa Unica.

4.4 - Finalizado o servigo, com a devida assinatura do Tabelido, Substituto ou Escrevente
Autorizado, e a aplicagdo do Selo de Autenticidade (fisico ou digital), o servico sera
considerado executado e passara ao procedimento de recebimento pela Administragao Publica,
conforme as regras estabelecidas na segédo propria deste Termo de Referéncia e em

conformidade com as normas da Administragdo Publica.

4.5 — A execugdo ocorrera durante o horario de funcionamento ordinario dos Servigos Notariais

e Registrais na sede da serventia.

5 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 — O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3 — As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

54 — O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Fiscalizagao

5.6 — A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei 14.133, de 2021, art. 117, caput e Decreto Municipal n°
7.776, de 2023):

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO
E TURISMO

Nome: Maximiliano Yoshio Kakitani

Cargo: Secretario Escolar

CPF: 158.261.158-07 RG: 21.535.069-8
E-mail: maxkak@gmail.com

Telefone: (14) 99148-8687

Fiscal
Designado

5.7 — Nos termos do art. 10 do Decreto Municipal n°® 7.776, de 2023, cabera ao fiscal do
contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificagbes para a corregcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definigdo de prazo para a corregao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogcdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execug¢do do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacgao contratual;

VIII - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal, conforme o disposto no inciso VI, caput, art. 9 do Decreto Municipal n°®
7.776, de 2023, se for o caso;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do documento
comprobatério da avaliagado realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagcdes assumidas
pelo contratado, se for o caso;

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XI - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

XII - verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;
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XIll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

XIV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

XV - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII, caput, art. 9
do Decreto Municipal n® 7.776, de 2023, se for o caso;

XVI - realizar o recebimento provisério do objeto, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

5.7.1 — Além do disposto acima, a fiscalizagédo contratual obedecera as seguintes rotinas:
5.7.1.1 — Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
CONTRATADA, a fiscalizacdo devera, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgdo de
administracdo da CONTRATANTE, que tomara as devidas providéncias, podendo acarretar a
aplicagdo das sanc¢des segundo as disposigdes contidas na Lei n°® 14.133/2021 e demais
normas federais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor, normas e
principios gerais dos contratos e as regras e principios administrativos e constitucionais.

5.7.1.1 — A omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximird a CONTRATADA da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

1. Gestor do Contrato

5.8 — A gestdo do contrato sera realizada pelo gestor do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei 14.133, de 2021, art. 117, caput e Decreto Municipal n° 7.776, de 2023):

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO TRABALHO
E TURISMO

Gestor do contrato

Nome: Higor Antbnio da Palma Montoro
Gestor

Designado Cargo: Secretario Municipal

CPF: 369.032.158-16 RG: 40.650.212-2
E-mail: higor@inovasie.com.br
Telefone: (14) 99181-1986

5.9 —Nos termos do art. 9 do Decreto Municipal n°® 7.776, de 2023, cabera ao gestor do contrato
e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao;

Il - acompanhar os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato das ocorréncias
relacionadas a execug¢ado do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de
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servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao;

V - coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentagéo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso |
do caput do art. 8 do Decreto Municipal n® 7.776, de 2023;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucéo do contrato;

VII - coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio do fiscal, se for o caso;

VIII - emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des
conforme disposto em regulamento, se for o caso;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

6 — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
6.1 — Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao inte-
resse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaragao falsa durante
a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natu-
reza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agos-
to de 2013.

6.2 — Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

6.2.1 — Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

6.2.2 — Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais

Rua Cardoso Ribeiro, 290 — Centro — CEP 19.900-100 - Ourinhos/SP .“' gl e

Telefone: (14) 3302-1450 | Site: www.ourinhos.sp.gov.br 7. OURINHOS




grave;

6.2.3 — Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas des-
critas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c’ e “d”, que
justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave.

6.2.4 — Multa:

6.2.4.1 — Amulta, aplicavel ao contratado ou licitante por qualquer das infragbes administrativas
previstas no artigo 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, n&o sera inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratagao direta.

6.2.4.2 — O atraso injustificado na execug¢ao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora
calculada sobre o valor da obrigacdo n&o cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao
término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios:

a) - 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, aplicada em acrésci-
mo a do inciso [;

c) apos 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecugéo parcial ou total do contrato, conforme o
caso.

6.2.4.3 — Os prazos referidos nas alineas “a” a “c” do subitem anterior considerarao dias corri-
dos.

6.2.4.4 — A multa de mora podera ser convertida em compensatoéria e promovida a extingao uni-
lateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sang¢des previstas.

6.3 — A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese al-
guma, a obrigagéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

6.4 — Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulati-
vamente com a multa.

6.5 — Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quin-
ze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

6.6 — Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca

sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.7 — A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias
Uteis, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

6.8 — A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contra-
ditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pa-
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ragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.8.1 — Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagbes serdo enviadas eletro-
nicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os ca-
dastrados pela empresa no Portal de Compras.

6.8.2 — Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Portal
de compras serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagéo de desco-
nhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

6.9 — Na aplicagédo das sangdes serao considerados:

6.9.1 — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
6.9.2 — as peculiaridades do caso concreto;

6.9.3 — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.9.4 — os danos que dela provierem para o Contratante; e

6.9.5 — a implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

6.10 — Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em ou-
tras leis de licitagcdes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

6.11 — A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagédo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observa-
dos, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

6.12 — O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagédo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela apli-
cadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

6.13 — As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para lici-
tar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.14 — Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa ad-
ministrativa e/ou indenizagdes, n&o inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
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parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratan-
te.

7 — CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1 — O recebimento provisério do objeto dar-se-a logo apos a realizagdo dos servigos e
devolugao dos documentos (atas) ao contratante, uma vez verificada a execucgdo satisfatoria
dos servicos, mediante termo de recebimento provisério, ou recibo aposto na nota fiscal,
firmado pelo fiscal do contrato.

7.2 — Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 03 (irés) dias uteis a contar
da data de recebimento dos documentos registrados.

7.2.1 — Para efeito de recebimento, o fiscal do contrato documentara o resultado da avaliagédo
da execugado do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao
dos servicos realizados, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.2.2 — O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.3 — O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a medi-
céo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento.

7.4 — Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica-
¢ao das penalidades.

7.5 — Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste dos servigos até que sejam sanadas todas as even-
tuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.6 — Por ocasido do recebimento definitivo serdo adotados os seguintes procedimentos:

7.6.1 — Emissado de documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo(s) fiscal(is) do con-
trato, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado;

7.6.2 — Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.7 — No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do ob-
jeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

Rua Cardoso Ribeiro, 290 — Centro — CEP 19.900-100 - Ourinhos/SP ?“‘fm T R

OURINHOS

Telefone: (14) 3302-1450 | Site: www.ourinhos.sp.gov.br




PREFEITURA DE

OURINHOS

7.7.1 — Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contrata-
do, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7.2 — O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidacao

7.8 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9 — O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

710 — Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.10.1 — o prazo de validade;

7.10.2 — a data da emisséo;

7.10.3 — os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.10.4 — o periodo respectivo de execugado do contrato/ata e compatibilidade com a Ordem de
Servico;

7.10.5 — o valor a pagar; e

7.10.6 — eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11 — Havendo erro na apresentacado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacao da situagao, sem énus ao contratante;

712 — A nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13 — A fiscalizagdo devera verificar a manutengdo das condi¢ées de habilitacdo exigidas e
identificar possivel razado que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade.

7.14 — Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15— Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
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efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.16 — Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17 — Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo
fiscal.

Antecipagao de pagamento

7.18 — A presente contratagdo permite a antecipagdo de pagamento total, conforme as regras
previstas no presente topico.

7.19 — O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo correspondente ao
valor da antecipagdo de pagamento de R$ 1.543,08 (um mil e quinhentos e quarenta e trés
reais e oito centavos), tdo logo seja expedida a Ordem de Servigo, para que o contratante
efetue o pagamento antecipado.

7.20 — Fica o contratado obrigado a devolver, com corregdo monetaria, a integralidade do
valor antecipado na hipotese de inexecugéo do objeto.

7.20.1 — No caso de inexecugédo parcial, devera haver a devolugdo do valor relativo a parcela
nao-executada do contrato.

7.20.2 — O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagao acumulada do indice IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da
antecipacao até a data da devolugao.

7.21 — Aliquidagédo ocorrera de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

7.22 — O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias,
contados do recebimento do recibo/ fatura ou documento idéneo.

7.23 — A antecipacéo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverdo ocorrer apos a regular execugéo da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

7.24 — O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes
tributarias incidentes.

7.25 — O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado.

7.26 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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7.27 — Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.27.1 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.28 — O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
7.29 — O reajuste do valor obedecera atualizagdo da Tabela de Custas e Emolumentos dos

atos praticados pelos servicos notariais e registrais, mediante Provimento especifico da
Corregedoria Geral de Justica do TJSP.

8 — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 — Sao obrigagdes do Contratante:

8.1.1 — Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos;

8.1.2 — Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3 — Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes, imperfeigbes,
falhas ou irregularidades verificadas na execugéo do objeto contratual, fixando prazo para que
seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se

de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4 — Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

8.1.5 — Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou documento equivalente em
relagdo a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6 — Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.1.7 — Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

8.1.8 — Cientificar a Geréncia de Licitagdes e Compras, da secretaria Municipal de
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Administragcao da Prefeitura, para adogéo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagées pelo Contratado;

8.1.9 — Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugao contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.10 — Fornecer documentos e informacgdes, por escrito, necessarias para o desenvolvimento
dos servigos objeto contratado.

8.1.11 — Previamente a expedicdo da ordem de servigo, verificar pendéncias e adotar
providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugéo.

8.1.12 — A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do objeto contratual, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

09 — OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1 — O contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Termo, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

9.1.1 — Cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo, seus anexos € na proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto;

9.1.2 — Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;

9.1.3 — Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo
de Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.1.4 — Nao transferir a outrem a execugao do objeto e demais obrigagbes avangadas;

9.1.5 — Prestar o(s) servigo(s) de acordo com as especificagdes exigidas neste Termo, na
forma, no(s) local(is) e dentro do prazo determinado;

9.1.6 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.7 — Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obriga¢des
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assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo na contratagéo direta;

9.1.8 — Efetuar comunicagéo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizagéo ou finalizagdo do servigo no prazo estabelecido, para adogéo de agdes de
contingéncia cabiveis.

9.1.9 — Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagao,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto
contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.1.10 — Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.11 — Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do CONTRATANTE;

9.1.12 — Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.1.13 — Cumprir as normas de protec¢ao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a segurancga e
a saude no trabalho;

9.1.14 — Nao submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forgados;

9.1.15 — Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislagao pertinente;

9.1.16 — Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagao de trabalho noturno e
em condi¢des perigosas e insalubres e a realizagédo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.1.17 — Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou de
agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagdo ou que atue na fiscalizagéo ou
gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.1.18- Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo contratante ou por seus
prepostos;

9.1.19 — Promover a organizacgéo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
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10.1 — O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de

Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do Art. 74, incisos | e lll, alinea “c” e
§3°, todos da Lei 14.133/2021, com base na seguinte justificativa:

Considerando a existéncia de um unico Cartério do Registro de Titulos e Documentos no
Municipio de Ourinhos (OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS, TiTULOS E DOCUMENTOS E
CIVIL DE PESSOA JURIDICA DE OURINHOS — CNPJ n° 17.113.376/0001-05), que atende os
objetivos da presente contratagdo do servigo, sendo inviavel a competicédo, sera utilizado como
paradmetro a escolha da modalidade “Contratagédo Direta” por Inexigibilidade, nos termos do Art.
74, incisos | e lll, alinea “c” da Lei 14.133/2021.

Além da exclusividade do Cartério, unico no Municipio, as atas do Conselho devem ser
registradas no local de sua criagéo e atuagao, qual seja, Municipio de Ourinhos.

10.2 — A proposta a ser contratada deve ser pautada por meio de prego de tabela, baseada na
Calculadora de Emolumentos do Tribunal de Justi¢ca do Estado de Sao Paulo.

Exigéncias de habilitagao

10.3 — Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I -
RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA CONTRATAGAO deste Termo de Referéncia e seréo
solicitados previamente ao futuro contratado.

10.4 — Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.5 — Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.6 — Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo
do recolhimento dessas contribui¢des.

Formalizagao da contratacao

10.7 — A formalizagdo da contratacdo sera firmada através de ordem de execugado de servico
acompanhada de nota de empenho.

10.8 — O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias, contado a partir da data de sua convocagéao,
para aceitar o instrumento equivalente ao contrato, sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas.

10.9 — O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administragao.

10.10 — O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de
que:

10.11 — referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da
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Lei n°® 14.133/2021;

10.12 — o Contratado se vincula a sua proposta e as previsbes contidas na Autorizacdo de
Contratacao Direta, no Termo de Referéncia e em seus anexos.

10.13 — Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administragcdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangéo
que a impega, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Portal do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, na relagdo das pessoas fisicas e/ou
juridicas que sofreram penas em procedimentos licitatorios ou estdo impedidas de contratar com
a administragdo publica, no endereco eletronico: https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-
de-apenados

b) Certiddo Consolidada de Pessoa Juridica — Portal TCU, contemplando consultas ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, Cadastro Nacional de Empresas Punidas
- CNEP, Certidao Negativa de Licitantes Iniddneos do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e
Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade — CNIA (CNJ), disponivel no enderego eletrbnico: https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/;

11 - RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

11.1 — A escolha recaiu na empresa OFICIAL DE REGISTRO DE IMOVEIS, TiTULOS E
DOCUMENTOS E CIVIL DE PESSOA JURIDICA DE OURINHOS, em consequéncia na notéria
especializagao, em razado de ser o Unico cartério competente pela jurisdigdo do municipio de
Ourinhos, no que concerne ao registro e regularizagao de documentos de pessoa juridica.

11.2 — Pelo exposto e pela documentagdo comprobatéria em anexo, resta comprovada exclusi-
vidade e especialidade do Cartério, validando a escolha do fornecedor. Portanto, a contratagao
do Oficial de Registro de Imoéveis, Titulos e Documentos e Civil de Pessoa Juridica de Ouri-
nhos, atende os objetivos da presente contratagdo do servigo, sendo inviavel a competi¢ao, jus-
justificando a escolha da modalidade “Contratagdo Direta” por Inexigibilidade, nos termos do
Art. 74, incisos | e lll, alinea “c” e § 3°, todos da Lei 14.133/2021.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO E JUSTIFICATIVA DO PREGO
12.1 O custo estimado da contratagéo é de R$ 1.543,08 (um mil quinhentos e quarenta e trés
reais e oito centavos) conforme custos na tabela de Custas e Emolumentos do TJSP e

proposta apresentada.
12.2 Os precgos inicialmente contratados sdo fixados previamente pela Tabela de Custas e

Emolumentos do TJSP, disponivel no link https://extrajudicial.tjsp.jus.br/custas-emolumentos,

Cuja copia segue anexa.
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12.3 O prego dos servigos a serem prestados pelo fornecedor escolhido, sdo valores tabelados

e descritos na tabela de emolumentos dos servigos notariais e de registro, estabelecidos pela
Lei Estadual n°® 11.331 de 26 de dezembro de 2002 (Ultima atualizacdo: Lei n° 18.009, de
31/07/2024), ndo sendo possivel assim qualquer negociagao de valor.

Face ao exposto, a contratagao pretendida deve ser realizada com OFICIAL DE REGISTRO DE
IMOVEIS, TITULOS E DOCUMENTOS E CIVIL DE PESSOA JURIDICA DE OURINHOS, unico
cartério de registro de documentos de pessoa juridica do municipio, no valor de R4 1.543,08 (um
mil e quinhentos e quarenta e trés reais e oito centavos), levando-se em consideragédo a

proposta apresentada.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econémico, Trabalho e Turismo.

13.1.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Turismo —01.18.00
01.18.00 — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e Turismo
Outros Servigos Terceiro — Pessoa Juridica — 3.3.90.39.00 (Natureza da Despesa)
Manutengéo do Turismo — 04.695.0180.2.181 (Classificagdo Funcional)

Fonte de Recurso (vinculo) — 01.110.00 — GERAL

Ficha Orgamentaria 794

Origem do recurso:
( X') Proprio

( ) Estadual

( ) Federal

13.2 — Quando a execugéo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovagédo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13.3 — A presente despesa tem adequagido orcamentaria e financeira compativel com os
instrumentos de Planejamento da Administragéo, de acordo com o artigo 165 da Constituicao
Federal de 1988 do Brasil. Foram observadas, previamente, as prescricbes constantes no artigo
16, inciso I e 1l e § 1°, incisos | e Il da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) e da Lei n° 14.133/2021.

14 — DA PROTEGAO DE DADOS
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14.1 — Nao ha necessidade de classificar partes ou o contetdo integral deste Termo como
sigilosos, nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Ourinhos, 15 de julho de 2025.

Servidor(a) Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia
Barbara Grasiélen Silva
Agente de Licitagdo da SMDETT
Matricula 12.702

Agente de Licitagao Responsavel pela Formalizagao do Termo de Referéncia
Barbara Grasiélen Silva
Agente de Licitagdo da SMDETT
Matricula 12.702

De acordo com o Termo de Referéncia.

Fiscal do contrato
Maximiliano Yoshio Kakitani

Secretario Escolar — Matricula 5701

Gestor do contrato
Higor Antonio da Palma Montoro

Secretario Municipal — Matricula 14.761

Higor Anténio da Palma Montoro

Secretario Municipal de Desenvolvimento Econoémico, Trabalho e Turismo
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ANEXO |
RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA CONTRATAGAO

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que deverao
ser apresentados conforme sua natureza juridica:

1 — Habilitagao Juridica:

1.1 — Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das
segdes subsequentes deste anexo, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

a) No caso de pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional; (se permitida
a participacao);

b) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio eletronico do Portal do empreendedor’.

d) No caso de sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

f) No caso de sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme_Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de
2020;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

1.2 — Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

1 https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei
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2 — Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas [ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso];

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, da sede ou do domicilio da licitante,
relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitagdo, mediante Certiddo Negativa de
Débitos Tributarios da Divida Ativa ou declaragao de isencdo ou de nao incidéncia assinada
pelo representante legal da proponente, sob as penas da lei;

d.1) As empresas sediadas no Estado de Sé&o Paulo, exclusivamente, em conformidade com a
portaria cce-g 05, de 01/11/2017, devera apresentar como prova de regularidade fiscal para
com a fazenda estadual, a certiddo negativa de débitos tributarios inscritos na divida ativa emi-
tida eletronicamente pela Procuradoria Geral do Estado, através do sitio eletrénico?, sob pena
de inabilitagéo;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio da licitante,
relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitagdo, mediante Certiddo Negativa de
Débitos de Tributos Mobiliarios ou declaragédo de isengdo ou de nao incidéncia assinada pelo
representante legal da proponente, sob as penas da lei;

f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia Por Tempo de Servigo (FGTS), por meio
da apresentagédo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, em cumprimento a Lei n°
12.440/2011 e a Resolugao Administrativa n® 1.470/2011 do Tribunal Superior do Trabalho;

Obs.: Serao aceitas, como prova de regularidade fiscal, certidées positivas, com efeitos de

negativa e certidées positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estéo judicialmente
garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

3 - Qualificagao Econdémico-Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

2https://www. dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf

Rua Cardoso Ribeiro, 290 — Centro — CEP 19.900-100 - Ourinhos/SP .“' gl e

Telefone: (14) 3302-1450 | Site: www.ourinhos.sp.gov.br 7. OURINHOS



https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf

b) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples;

4 — Outras Comprovagoes:
4.1 — Declaragdes subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que:

a) cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo para a contratagdo; (art. 63, inciso |, da Lei
14.133, de 2021)

b) a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas; (art. 62, § 1°, da Lei 14.133, de 2021)

Cc) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, (art. 63, inciso IV, da
Lei 14.133, de 2021)

d) nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo ndo emprega em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre menores de dezoito e em qualquer trabalho menores de dezesseis anos, salvo na
condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos; (art. 68, VI, da Lei 14.133, de 2021)

e) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal,

f) cumpre as normas relativas a saude e seguranga do trabalho de seus empregados, em
atendimento a legislacao pertinente (Art. 157, da Lei n® 6.514, de 22 de dezembro de 1977).
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ANEXO I-A

MODELO DE DECLARAGAO
(em papel timbrado do fornecedor)

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°

, com sede na cidade de , Estado de , a

Rua , n° , Bairro , por intermédio de seu representante legal

o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° e
inscrito(a) no CPF n° , DECLARA, para os devidos fins, sob as penas da lei:

a) cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo para a contratagao; (art. 63, inciso |, da Lei
14.133, de 2021)

b) a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas; (art. 62, § 1°, da Lei 14.133, de 2021)

c) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, (art. 63, inciso 1V, da
Lei 14.133, de 2021)

d) nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo ndo emprega em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre menores de dezoito e em qualquer trabalho menores de dezesseis anos, salvo na

condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos; (art. 68, VI, da Lei 14.133, de 2021)

€) nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;

f) cumpre as normas relativas a saude e seguranga do trabalho de seus empregados, em
atendimento a legislagéo pertinente (Art. 157, da Lei n® 6.514, de 22 de dezembro de 1977).

, de de 2025.

(Nome/ Assinatura do representante legal)
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Assinaturas
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Este documento foi assinado pelos seguintes signatarios nas datas
indicadas:

BARBARA GRASIELEN SILVA, lotado em: Agente de Licitacdo — SMDETT -
AL

Assinado eletronicamente por: BARBARA GRASIELEN SILVA : 380.968.378-77
Data/Hora: 18/07/2025 16:31:59

Motivo: N&o informado

Localiza¢do: OURINHOS - SP

HIGOR ANTONIO DA PALMA MONTORO, lotado em: SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, TRABALHO E
TURISMO - SMDETT

Assinado eletronicamente por: HHGOR ANTONIO DA PALMA MONTORO : 369.032.158-16
Data/Hora: 18/07/2025 16:46:38

Motivo: N&o informado

Localiza¢do: OURINHOS - SP

MAXIMILIANO YOSHIO KAKITANI, lotado em: Agente de Licitagdo — SMDETT
- AL

Assinado eletronicamente por: MAXIMILIANO YOSHIO KAKITANI : 158.261.158-07
Data/Hora: 21/07/2025 08:03:21

Motivo: Sou Fiscal do Contrato

Localizagdo: OURINHOS - SP
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