SANTA BARBARA D'OESTE

A presente contratacdo tem como objeto a
aquisicdo de 2 unidades de Grampeador
Profissional - 100 folhas. Ajuste de profundidade.
Estrutura metéalica. Tamanho grande.

11 de Fevereiro de 2025

Leandro Ramalho




SANTA BARBARA D'OESTE

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicdo de Grampeador Profissional - 100 folhas. Ajuste de profundidade.

Estrutura metélica. Tamanho grande.

1 OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Objeto

A presente contratacdo tem como objeto a aquisicdo de 2 unidades de Grampeador
Profissional - 240 folhas. Ajuste de profundidade. Estrutura metalica. Tamanho
grande.

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO )
UNITARIO  TOTAL

Grampeador Grande grampeia
até 240 folhas por vez, espaco

1 ajustavel na profundidade da 2
entrada do papel, comportam
grampos 23/6, 23/8, 24/10, 24/13.

Total

1.2 CondicOes Gerais
« Unidade de Aquisi¢cao: Unidade (UN)
« Quantidade Total: 2 unidades

1.3 Modalidade da Contratacéo:

Modalidade aplicavel conforme critérios do departamento de Suprimentos.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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A aquisicdo de 2 unidades de Grampeador Profissional - 100 folhas, com ajuste de
profundidade, estrutura metalica e tamanho grande, € necessaria para atender a
demanda da Divisdo de Engenharia, especialmente considerando a grande
guantidade de documentos e relatérios técnicos que precisam ser organizados. O
grampeador profissional sera fundamental para garantir maior eficiéncia e agilidade
nas atividades diarias de manuseio de documentos, permitindo o processamento
rapido de volumes elevados de papéis.

A escolha de modelos com ajuste de profundidade e estrutura metélica garante
maior durabilidade e versatilidade, adequando-se a diferentes tipos de materiais e
volumes de grampos. Dessa forma, a aquisicdo se justifica pela melhoria na
organizacao e fluxo de trabalho, além de proporcionar um equipamento de longa

duracdo, com menor necessidade de manutencgédo e reposigao.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 Especificacdes Técnicas Minimas
« Capacidade: 100 grampos
o Profundidade de papel: Ajustavel
e Material: Plastico, metal
« Demanda: grampear até 240 folhas por vez

3.2 Da Participacdo de Consdércio:

e N&o serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio,
considerando a baixa complexidade do objeto a ser adquirido. As empresas
gue atuam no mercado possuem capacidade para fornecer os bens de forma
independente, atendendo as necessidades do processo.

3.3 Da Subcontratacgéo:

e Na&o sera admitida a subcontratacéo parcial ou total do objeto contratual, com
0 objetivo de garantir a responsabilidade integral do contratado pela execucao

do objeto.
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3.4 Da Sustentabilidade:

« NA&o serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao,
dado que o objeto ndo envolve aspectos que necessitem de avaliagao

ambiental ou de impacto sustentavel.

3.5 Dalndicacao de Marcas ou Modelos:

N&o serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacao:

4 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1 Condigdes de Fornecimento e Entrega

4.1.1 Prazo de Entrega

e Prazo: A entrega dos materiais devera ocorrer em dias Uteis apds o
recebimento da autorizacéo de fornecimento.

« Formade Entrega: Remessa Unica

« A entrega dos materiais devera estar acompanhada da Nota Fiscal e no
recebimento dos mesmos sera observado pela CONTRATANTE se os
materiais entregues estdo de acordo com as especificagbes Teécnicas
exigidas.

e« Local de Entrega:

¢ Rua José Bonifacio, n° 400, Centro, Santa Barbara d'Oeste - SP.
CEP: 13450-037

e Horério de entrega:
e Segunda a sexta-feira, das 08h as 16h00.

« Responsabilidade de Transporte e descarga: Integralmente do fornecedor
e« Documentacdo Complementar:
o Nota Fiscal

« Todos os materiais deverdo atender rigorosamente as especificacfes
solicitadas no termo e seus anexos. A entrega fora das especificacdes
indicadas implicara na recusa por parte deste DAE, que o0s colocara a
disposicao do fornecedor para substituic&o.
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4.2 Dagarantia do produto, da manutencéo e da assisténcia técnica.

O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal prevista
pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor -
CDC), é de, no minimo, 90 DIAS, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

4.2.1 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicbes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

4.2.2 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrbes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
5.1 Condic¢des de recebimento:

5.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizacao
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e na
proposta.

5.1.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacbes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta
comercial, devendo ser substituidos no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a
contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.
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5.1.3 Os bens seréo recebidos definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do material, bem como o atendimento das exigéncias contratuais
e consequente aceitacdo, que devera acontecer, mediante termo detalhado,

em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento provisério.

5.1.4 O recebimento/aprovacado do(s) produto(s) pelo Contratante ndo exclui a
responsabilidade civil do Contratado por vicios de quantidade ou qualidade
do(s) produto(s) ou disparidades com as especificacdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracdo as faculdades
previstas no art. 18 da Lei Federal n.° 8.078, de 1990.

5.2 Daliquidacéao

5.2.1 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

e O vencimento;

e Adata da emisséo;

e Os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

e O periodo respectivo de execucéo do objeto;

e O valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias

cabiveis.

5.2.2 Do Pagamento

e O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o
CONTRATADO indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a
partir da data da aprovacdo da nota fiscal, com base nos documentos

fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.
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6 MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

Como se trata de dispensa de licitagdo por baixo valor o instrumento de contrato é
substituido por autorizacdo de fornecimento, conforme art. 95, inciso | da lei
14.133/2021.

7 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de Compra Direta que
culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO, ou outro critério do
Departamento de Suprimentos.

7.1 Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta

7.1.1 A proposta tera validade durante todo o periodo de vigéncia dos tramites de

aquisicao do equipamento.

7.1.2 O fornecedor devera apresentar ficha técnica e/ou portfélio e/ou folder e/ou
prospecto, em lingua portuguesa, que identifique facil e claramente o produto
ofertado e todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes as
demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de n&o aceitacdo da
proposta. Para documentos que constem varios modelos, deve-se identificar
indubitavelmente o modelo ofertado.

7.2 DaProvade Conceito (PoC):

N&o sera exigida a apresentacéo de prova de conceito nesta contratacao.
7.3 Das amostras:

N&o sera exigida a apresentacdo de amostras nesta contratacao.

7.4  Da Qualificacdo Técnico-Operacional e Técnico Profissional

N&o sera exigida a apresentacdo de documentos relativos a qualificacdo técnico-
operacional e técnico-profissional.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
8.1 Do CONTRATANTE:

e EXxigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO,

de acordo com o prazo e condi¢cBes estabelecidas no Termo de Referéncia,
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e Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

e Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido,
removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas

expensas;

e Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas
fiscais/faturas da efetiva prestacdo de servico, objeto do Termo de
Referéncia.

e Rejeitar, no todo ou em parte os servigcos/materiais/equipamentos prestados,
guando em desacordo com as especificacbes constantes na nota de
empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
CONTRATADO.

e Comunicar o CONTRATADO para emissao de Nota Fiscal pertinente a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto,
guanto a dimensédo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

e Solicitar o reparo, a corre¢cdo, a remoc¢ao ou a substituicdo dos materiais em

gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

e Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente
instrumento.

e Prestar as informagfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo CONTRATADO.

e Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacoes
relacionadas a execucdo, ressalvados 0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa

execucao do ajuste.

e Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.
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8.2 DO CONTRATADO:

e Ler e compreender toda documentacdo fornecida na integra (Termo de
Referéncia, solicitagdo de compras, Memorial Descritivo, e-mails, etc).

e Cumprir todas as obrigacfes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condicbes pactuadas, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucao do objeto.
e Fornecer os materiais/equipamentos da marca e modelo ofertados.

e Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n°® 8.078, de 1990.

e Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
gque antecede a data da entrega, 0os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

e Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133,

de 2021, e prestar todo esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados.

e Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigcos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes de sua execucdo ou

dos materiais nela empregados.

e Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para

ateste e pagamento.

e Responsabilizar-se pela garantia dos materiais/bens, dentro dos padrbes
adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme

previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

e Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato.

e Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o

previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
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atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso I, alinea d, art. 124 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor estimado da aquisi¢éo conforme Cotacao de Mercado.
9.1 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Despesas cobertas pela dotagdo orcamentaria vigente.

9.2 ANEXOS

Cotacgéo de mercado

Santa Barbara d’'Oeste, 17 de Fevereiro de 2025.
Leandro Ramalho
Diretor de Gestéo de Planejamento,

Obras e Pesquisa.
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