SANTA BARBARA D'OESTE

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISIGAO DE FRAGMENTADORA DE PAPEL

1 OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Objeto:

Aquisicdo de 01 (uma) FRAGMENTADORA DE PAPEL para atendimento das

necessidades da Divisdo de Engenharia e Obras.
1.2. Especificagao do Objeto:

Valor Unitario Valor Total

Item Descrigao Quantidade Estimado Estimado

Especificagbes Técnicas Minimas
da Fragmentadora

1. Poténcia do Motor: - Minimo de
Poténcia: 800W

2. Capacidade de Fragmentagéo:
- Fragmentagdo minima de 15 a
20 folhas por vez (A4 75g/m?)

3. Tipo de Corte: - Corte em
particulas com nivel de seguranca
P-2 ou superior, conforme a
norma DIN 66399

4. Capacidade do Cesto de

Residuos: - Minimo de 30 litros 1 R$ 3.400,00 R$ 3.400,00

5. Velocidade de Fragmentacéo: -
Aproximadamente 3 metros por
minuto

6. Fragmentacéo de Outros
Materiais: - Capacidade de
fragmentar cartbes plasticos,
grampos e clipes, além de CDs.

7. Sistema Anti-Enrosco: -
Proteg¢ao contra sobrecarga de
papel para evitar travamentos

8. Tempo de Funcionamento: Até
60 minutos de uso continuo

9. Sistema de Protecao contra
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SANTA BARBARA D'OESTE

Valor Unitario Valor Total

Item Descricao Quantidade Estimado Estimado

Sobrecarga e Superaquecimento:
- Protecao para maior
durabilidade

10. Nivel de Ruido: - Baixo nivel
de ruido durante a operacgao,
inferior a 60 decibéis

11. Tensao de Alimentacgao: -
Tensao de 110/127 volts

12. Mobilidade: - Equipamento
com rodizios para facil locomocgéao

1.3. Prazo de vigéncia da contratagao:
90 (noventa) dias, contados da assinatura do contrato.

2 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1 Justificativa:

A aquisicao da Fragmentadora de Papel se justifica pela necessidade de atender a
legislacdo vigente quanto a protegcdo de dados pessoais, em especial a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) - Lei n° 13.709/2018, e informagdes administrativas.
Documentos antigos, pareceres, fichas e copias de contratos de representagao legal sao
arquivados por um periodo minimo de cinco anos. A fragmentagéo desses documentos apoés
o periodo de guarda visa evitar a utilizagdo indevida de informagdes e proteger dados
pessoais de acessos ndo autorizados, destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou difusdo

ilicitas.

2.2 Beneficios Esperados:

e Garantia da seguranca e confidencialidade das informacdes.
e Cumprimento das normas de protecao de dados.

¢ Aumento da eficiéncia no descarte de documentos sigilosos.
¢ Reducgao do risco de vazamento de informacgdes sensiveis.

2.3 Alinhamento Estratégico:
Esta aquisicdo esta alinhada com o Plano de Seguranga da Informacgédo da

instituigao.
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SANTA BARBARA D'OESTE

3 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Requisitos Gerais:

¢ O equipamento deve ser novo, de primeiro uso e estar em linha de producgao.

e Deve atender a todas as normas técnicas aplicaveis, para (Fragmentadoras de

documentos).

3.2. Garantia:
e O produto devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir da

data de recebimento definitivo.

3.3. Sustentabilidade:
¢ O equipamento deve atender aos critérios de sustentabilidade previstos na Instrucao
Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19/01/2010.

3.4. Participacao e Subcontratacao:

e Na&o sera permitida a participagdo de empresas em consorcio.
e Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

4 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1 Especificagcoes Técnicas Minimas da Fragmentadora

1. Poténcia do Motor: - Minimo de Poténcia: 800W

2. Capacidade de Fragmentagao: - Fragmentagdo minima de 15 a 20 folhas por vez (A4
75g/m?3).

3. Tipo de Corte: - Corte em particulas com nivel de seguranga P-2 ou superior, conforme
a norma DIN 66399

4. Capacidade do Cesto de Residuos: - Minimo de 30 litros
5. Velocidade de Fragmentagao: - Aproximadamente 2 metros por minuto

6. Fragmentacéo de Outros Materiais: - Capacidade de fragmentar cartdes plasticos,
grampos e clipes, além de CDs.

7. Sistema Anti-Enrosco: - Protegao contra sobrecarga de papel para evitar travamentos
8. Tempo de Funcionamento: Até 60 minutos de uso continuo

9. Sistema de Protegéo contra Sobrecarga e Superaquecimento: - Protegdo contra
sobrecarga e superaquecimento para maior durabilidade

10. Nivel de Ruido: - Baixo nivel de ruido durante a operacéo, inferior a 60 decibéis

11. Tenséo de Alimentacao: - Tenséo de 110/127 volts
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12. Mobilidade: - Equipamento com rodizios para facil locomocao

4.2 Prazo de entrega:

Até 30 (trinta) dias uteis apds o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento.

43 Local de entrega:

Rua José Bonifacio, n°® 400, Centro, Santa Barbara d'Oeste - SP.

4.4 Horario de entrega:

Segunda a sexta-feira, das 08h as 16h00.

4.5 Condigoes de Recebimento:
o Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificacao da
conformidade do material com as especificagbes constantes neste Termo de

Referéncia.

o Definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisério,

apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéao.

4.6 Critérios de Aceitagao:

¢ O equipamento sera recusado se:

e a) Apresentar especificagdes técnicas diferentes das estabelecidas neste Termo de

Referéncia;
e b) Apresentar defeitos durante os testes de conformidade e verificagao;
e c)Apresentar componentes com sinais de violagdo ou recondicionamento.

5 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
5.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a

partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao

da regularidade fiscal.

5.3. O pagamento sera efetuado apds a verificacdo da conformidade do equipamento

entregue com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

6 MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. O contrato sera fiscalizado pelo Gestor designado pela Administragdo, que sera
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo da execucéo dos servigcos, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for

necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.
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6.2. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de

imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios.

6.3. O representante da Administracao anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

7 FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco, observadas as exigéncias

contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificagbes do objeto.

7.2. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as

usuais para a generalidade dos objetos.

7.3. Qualificagao Técnica:
e Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,

quantidades e prazos compativeis com o objeto desta compra.

e O vendedor devera apresentar catalogo técnico do equipamento ofertado, contendo

todas as especifica¢des técnicas do item.

8 OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES
8.1. Da Contratada:
a) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cbes, conforme especificagdes, prazo e

local constantes neste Termo de Referéncia;
b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

c) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

d) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacao;

e) Manter, durante toda a execugado do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

f) Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.
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8.2. Da Contratante:

a) Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus anexos; b)
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta, para fins de

aceitacao e recebimento definitivo;

c¢) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

e) Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 3.400,00.

9.2. O valor foi estipulado de acordo com a consulta realizada no Portal nacional de

Contatacbes Publicas.
https://pncp.gov.br/app/editais/05309993000100/2024/13

10 ADEQUACAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento

Santa Barbara d'Oeste, 16/01/2025

Leandro Ramalho

Diretor de Gestao de Planejamento, Obras e Pesquisa
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