SANTA BARBARA D’OESTE

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de materiais e execugao

de servigos de instalagao de divisérias em gesso acartonado e portas de madeira.

1 OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1 Objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada para o fornecimento de materiais e a prestacdo de servicos de
desmontagem parcial de divisorias existentes, remanejamento de vidros e instalagéo
de novas divisérias em gesso acartonado, bem como de portas de madeira,
conforme projeto especifico. Os servigos serao executados na sede administrativa
do DAE Santa Barbara d’Oeste, na Rua José Bonifacio, n.° 400 — CEP 13.450-037 -
Centro — Santa Barbara d'Oeste /SP, de acordo com as quantidades e

especificacoes técnicas descritas neste documento.

VALOR VALOR

ITEM | DESCRIGAO QDE )
UNITARIO | TOTAL

Quebra e descarte de divisoria de
gesso acartonado (drywall), com
1 . . 7,83m?2
reaproveitamento de porta e janela

(Sala Engenharia).

Divisoérias de gesso acartonado
(drywall) para uso interno, com
2 duas faces simples e estrutura | 31,30m?
metalica com guias simples, com

véos (Sala engenharia).
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SANTA BARBARA D’OESTE

VALOR VALOR

ITEM | DESCRICAO QDE )
UNITARIO | TOTAL

Inverter lado de abertura de porta.
Abrir para lado esquerdo,
3 atualmente para direito. Incluso | 1,00un
furacao e instalacdo da macaneta

existente (Sala Engenharia).

Porta de correr (0.92 Cm Larg.)
4 Instalada, com fechadura e trilho, | 1,00un.

pré pintada (Sala Engenharia).

Masseamento e pintura de
paredes de gesso acartonado
(drywall), face interna e externa -
5 72,80m?
com fornecimento de tintas por
conta do contratante (Sala

Engenharia).

Instalacdo de vidro existente,
6 reaproveitado da sala de reunides | 1,00un.

(Sala Engenharia).

Quebra e descarte de diviséria de
gesso acartonado (drywall), com
7 reaproveitamento de porta, | 2,79m?
inclusive acabamento de bandeira

existente (Sala Informatica).
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SANTA BARBARA D’OESTE

VALOR VALOR

ITEM | DESCRICAO QDE )
UNITARIO | TOTAL

Divisérias de gesso acartonado
(drywall) para uso interno -
fechamento lateral e bandeiras,
8 com duas faces simples e | 3,65m?
estrutura metdlica com guias
simples, com vao para porta

0,90m (Sala Informatica).

Instalacéao porta de abrir
reaproveitada, incluso furacdao e
9 . _ 1,00un.
instalagdo da macganeta existente

(Sala Informatica).

Masseamento e pintura de
paredes de gesso acartonado
(drywall), face interna e externa -
10 7,30m?
com fornecimento de tintas por
conta do contratante (Sala

Engenharia).

1.2 Condi¢coes Gerais

A contratacdo sera realizada considerando o fornecimento de todos os
materiais, mao de obra, equipamentos e demais insumos necessarios a execucao

completa dos servigos, conforme especificado neste Termo de Referéncia.
o Unidade de Aquisicao: Unidade (UN)

 Quantidade Total: 01 unidade
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SANTA BARBARA D’OESTE

1.3 Modalidade da Contratagao:
Modalidade aplicavel conforme critérios do departamento de Suprimentos.
1.4 Prazo de Vigéncia do Contrato:

Em conformidade com o art. 95, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, o instrumento
de contrato € dispensavel em contratagdes diretas por valor reduzido. Nesses casos,
a formalizagdo pode ocorrer por meio de instrumentos habeis, como nota de
empenho, autorizacdo de compra, carta-contrato ou ordem de execugdo. Assim,
considerando o baixo valor do objeto e a previséo legal para substituigdo do contrato
formal, sugere-se a adogdo de um desses instrumentos, garantindo forma,

economicidade e eficiéncia a Administragdo Publica.

2 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo visa atender as necessidades das Divisbes de
Engenharia e de Informatica da sede administrativa do DAE Santa Barbara d’Oeste.

No caso da Divisdao de Engenharia, as mudangas no layout tém por objetivo
adequar o ambiente de trabalho as necessidades funcionais dos servidores,
promovendo maior conforto, foco e produtividade, bem como a melhoria continua na
qualidade dos servicos prestados. As principais melhorias a serem executadas

incluem:

« Instalagao de anteparos nas estagées de trabalho, a fim de garantir maior
privacidade, conforto e concentragao para a execucao de atividades técnicas,

especialmente em momentos de maior circulagao de pessoas na sala;

« Ampliacao da sala de reunides, passando de 9,57 m? para 18,85 m?, com
aumento da capacidade de 6 para 14 lugares, de forma a atender a totalidade
dos servidores da divisdao, bem como permitir a realizacdo de reunides

técnicas, cursos, palestras e apresentagdes internas.

Quanto a Divisdo de Informatica, as alteragées sdo motivadas por exigéncia do
Tribunal de Contas, que determina que a sala utilizada pelo Auditor de Controle
Interno possua acesso exclusivo e privativo, em razdo do manuseio de
informagdes sigilosas e da necessidade de independéncia funcional no exercicio das
atividades de auditoria.

Rua José Bonifacio, 400 — Centro — Fone: (19) 3459-5900 — Fax (19) 3459-5905 — CNPJ 54.010.863/0001-79 — CEP 13.450-037 — Santa Béarbara d’Oeste - SP



SANTA BARBARA D’OESTE

3 REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1 Especificagoes Técnicas Minimas
3.1.1 Preparacao do ambiente e desmontagem inicial:

e Antes do inicio dos servigos, a contratada devera providenciar o isolamento
da area de obra, com uso de plasticos, mantas ou materiais apropriados,
evitando a propagacao de po6 e particulas para outros setores, especialmente

areas com computadores, documentos e equipamentos eletronicos.

e Devera também ser feita a protecdo do piso nas rotas de circulacdo de
entulhos, utilizando material que ndo gere p6 por desagregacgao, a fim de
evitar que particulas finas sejam levadas para outras dependéncias pela sola

dos calcados.

e Sera responsabilidade da contratada a remocao das divisérias existentes,
com especial atengcdo as interferéncias como canaletas, calhas, fiagbes
elétricas e de dados.

e O material descartado devera ser alocado em cacambas e destinado de forma

ambientalmente adequada e legalmente aceita.

« A desmontagem de divisérias existentes devera ser feita tecnicamente,

minimizando danos as demais estruturas do ambiente.

e Sempre que necessario, devera ser realizado o remanejamento de vidros

existentes, para reaproveitamento conforme projeto.

e A contratada sera responsavel pela retirada, armazenamento e reinstalacao
dos rodapés existentes, devendo garantir o reaproveitamento das pecas e

acabamento final.

e Quando houver necessidade de perfuracéo no piso de madeira existente, este
devera ser remanejado estrategicamente, evitando novas perfuragdes e
reaproveitando as pecgas ja perfuradas, mantendo o padrdo original do

acabamento.
3.1.2 Instalagao das divisérias em gesso acartonado (drywall):

e As posicoes, espessuras e alturas das divisérias, bem como os tipos e

posicdes de portas e janelas, deverdo seguir o projeto arquiteténico fornecido.
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SANTA BARBARA D’OESTE

e As divisorias deverao ser executadas com estrutura metalica em perfis de aco
galvanizado, modulagdo conforme projeto, com chapas instaladas em ambos

os lados (sistema duplo).

e Quando especificado, devera haver preenchimento interno com Ia mineral ou

outro material indicado.

e As juntas deverdo ser tratadas com fita e massa especificas para gesso

acartonado, garantindo acabamento nivelado e sem fissuras.

e As paredes deverao ser masseadas e pintadas com tinta acrilica PVA ou latex
de primeira linha, com fornecimento do material pela contratada e cor a ser

definida pelo contratante.
3.1.3 Instalagao de portas de madeira:

e As portas deverao ser do tipo semi-oca ou solida, em madeira ou MDF, com

acabamento compativel com o padrdo do ambiente.

e As dimensdes, tipo de abertura (giro, correr) e sentido de abertura deverao

seqguir o projeto.

e As portas deverdo ser entregues e instaladas com todas as ferragens
necessarias (fechaduras, dobradigas, puxadores), de boa qualidade, e com
instalagao nivelada e acabamento final adequado.

3.1.4 Execucgao dos servigos e limpeza:

o Todos os servicos deverao ser executados por profissionais capacitados, sob

supervisao técnica.

e A contratada sera responsavel pela protecdo dos ambientes durante a

execugao, como ja descrito anteriormente.

e Ao término de cada etapa dos servicos, a contratada devera realizar a
limpeza do local, removendo residuos, reorganizando o espago e deixando-o

em condi¢des adequadas de uso.

o Acritério da fiscalizagdo e mediante programagao prévia, os servigos poderao
ser realizados fora do horario comercial, incluindo periodos noturnos, finais de

semana ou feriados, de modo a nao interferir nas atividades administrativas.
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3.1.5 Segurancga do trabalho:

e A contratada sera responsavel por fornecer aos seus funcionarios todos os
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Equipamentos de Protegéo

Coletiva (EPC), conforme legislacao vigente.

« Todos os EPIs deverdo estar em perfeito estado de conservagédo e possuir
Certificado de Aprovacao (CA) valido.

e A contratada sera integralmente responsavel pela prevencao de acidentes e
pela seguranca de seus trabalhadores e das demais pessoas presentes no
ambiente, observando e fazendo cumprir rigorosamente as normas e

regulamentag¢des de seguranca.

e N&o sera permitido o uso de sandalias ou calcados inadequados pelos

funcionarios durante a execugao dos servicos.
3.2 Da Participacao de Consércio:

Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio,
considerando a baixa complexidade do objeto a ser adquirido. As empresas que
atuam no mercado possuem capacidade para fornecer os bens de forma

independente, atendendo as necessidades do processo.
3.3 Da Subcontratagao:

N&o sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual, com o
objetivo de garantir a responsabilidade integral do contratado pela execucédo do

objeto.
3.4 Da Sustentabilidade:

Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagdo, dado
que o objeto ndo envolve aspectos que necessitem de avaliagdo ambiental ou de

impacto sustentavel.
3.5 Dalndicagao de Marcas ou Modelos:

Ndo serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagéo,
permitindo que os licitantes proponham produtos que atendam aos requisitos
técnicos estabelecidos no Termo de Referéncia, garantindo maior competitividade no

processo.
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3.6 Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:

Ndo sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente
contratagao, pois o objeto n&o exige a participagdo de empresas com vinculos de

responsabilidade conjunta para a execugao do contrato.

4 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1 Condigoes de Fornecimento e Entrega
4.1.1 Prazo de Entrega

e Prazo: A entrega dos servigos devera ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte)

dias uteis apds o recebimento da autorizagédo de fornecimento.
« Forma de Entrega: Remessa unica

e A entrega dos materiais para execugdo dos servigos devera estar
acompanhada da Nota Fiscal de compra dos mesmos e, no recebimento, sera
observado pela CONTRATANTE se estdo de acordo com as Especificagdes

Técnicas exigidas.

4.1.2 Local de Entrega:

e O Material devera ser entregue na Sede Administrativa, na Rua José
Bonifacio, n.° 400 — CEP 13.450-037 - Centro — Santa Barbara d'Oeste /SP,
no horario das 07h00 as 13h00 e das 14h00 as 16h00, de 22 a 6 feira, exceto
feriados.

4.1.3 Responsabilidade de Transporte e descarga: Integralmente do fornecedor.

5 DOCUMENTA(;AO COMPLEMENTAR:
o Nota Fiscal

Todos os materiais deverao atender rigorosamente as especificagdes solicitadas
no termo e seus anexos. A entrega fora das especificagdes indicadas implicara na
recusa por parte deste DAE, que os colocara a disposicdo do fornecedor para

substituigao.
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5.1 Da garantia do produto, da manutencao e da assisténcia técnica.

O prazo de garantia contratual dos servicos e matérias que o compreendem,
complementar a garantia legal prevista pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078, de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor - CDC), é de, no minimo, 12 (doze) meses,
ou pelo prazo fornecido pelo instalador, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.1.1 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicoes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o

Contratante.

5.1.2 As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais ou

superiores aos das pecas utilizadas na fabricagao do equipamento.

5.1.3 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera

de responsabilidade do Contratado.

6 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
6.1 Condi¢coes de recebimento:

6.1.1 Os servicos serao recebidos definitivamente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material, bem como o atendimento das exigéncias
contratuais e consequente aceitacdo, que devera acontecer, mediante termo

detalhado, em até 5 (cinco) dias uteis

6.1.2 O recebimento/aprovagdo do(s) servico(s) pelo Contratante n&o exclui a
responsabilidade civil do Contratado por vicios de quantidade ou qualidade
do(s) servigo(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracdo as faculdades
previstas no art. 18 da Lei Federal n.° 8.078, de 1990.
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6.2 Daliquidacao

6.2.1 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

e O vencimento;

e Adata da emisséo;

e Os dados do contrato e do 6rgao CONTRATANTE;

e O periodo respectivo de execugéo do objeto;

e O valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias

cabiveis.
6.2.2 Do Pagamento

e O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o
CONTRATADO indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a

partir da data da aprovacdo da nota fiscal, com base nos documentos

fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

7 MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
7.1 Regras Gerais:

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as disposicoes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial, conforme
art. 115 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o CONTRATADO devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

O drgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.2 Da Fiscalizagao do Contrato

O Fiscal do contrato sera o servidor Edie Sérgio Olivatto, Fiscal de Obras e

Servigos de Engenharia.

O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato
com informacgdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do Decreto Federal
n°® 11.246/22.

O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e Decreto Federal n°® 11.246/22.

O fiscal do contrato emitira notificagdes para a correcdo de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a

correcao, nos termos do Decreto Federal n° 11.246/22.

O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais,

nos termos do Decreto Federal n° 11.246/22.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&o exclui, nem reduz a
responsabilidade do CONTRATADO por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela
lei civil.

7.3 Da Gestao do Contrato

O gestor do contrato sera a servidora Ana Carolina do Prado, nhomeada pela
portaria 08/22.

O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas

atribuicdes, nos termos do Decreto Federal n°® 11.246/22.
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8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de Compra Direta que
culminard com a selegcao da proposta de MENOR PRECO, ou outro critério do

Departamento de Suprimentos.
8.1 Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta

8.1.1 A proposta tera validade durante todo o periodo de vigéncia dos tramites de

aquisicao do equipamento.

8.1.2 O fornecedor devera apresentar ficha técnica e/ou portfélio e/ou folder e/ou
prospecto, em lingua portuguesa, que identifique facil e claramente o produto
ofertado e todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes as
demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de n&o aceitacdo da
proposta. Para documentos que constem varios modelos, deve-se identificar

indubitavelmente o modelo ofertado.
8.2 Da Prova de Conceito (PoC):
N&o sera exigida a apresentagado de prova de conceito nesta contratagao.
8.3 Das amostras:
N&o sera exigida a apresentagdo de amostras nesta contratagéo.
8.4 Da Qualificagdo Técnico-Operacional e Técnico Profissional

Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagao técnico-

operacional e técnico-profissional.

9 OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES
9.1 Do CONTRATANTE:

e EXxigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO,

de acordo com o prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

e Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de

Referéncia;
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¢ Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido,
removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas

expensas;

e Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas
fiscais/faturas da efetiva prestagdo de servico, objeto do Termo de

Referéncia.

¢ Rejeitar, no todo ou em parte os servigos/materiais/equipamentos prestados,
quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de
empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
CONTRATADO.

e Comunicar o CONTRATADO para emissdo de Nota Fiscal pertinente a
parcela incontroversa da execucado do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execugédo do objeto,
quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

e Solicitar o reparo, a correcdo, a remog¢ao ou a substituicido dos materiais em

que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

e Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente

instrumento.

e Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelo CONTRATADO.

e Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamagdes
relacionadas a execucdo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa

execugao do ajuste.

e Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.
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9.2 DO CONTRATADO:

Ler e compreender toda documentacdo fornecida na integra (Termo de

Referéncia, solicitacdo de compras, Memorial Descritivo, e-mails, etc).

e Cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condigcdes pactuadas, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execugao do objeto.

e Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario ou especificagao
técnica com uma versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada, se for o caso, ou de um link (endereco de internet) que

seja possivel acessar essas informagdes diretamente.
e Fornecer os materiais/equipamentos da marca e modelo ofertados.

e Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n°® 8.078, de 1990.

e Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

e Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, e prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles solicitados.

e Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes de sua execugédo ou

dos materiais nela empregados.

e Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para

ateste e pagamento.

e Responsabilizar-se pela garantia dos materiais/bens, dentro dos padrbes
adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme

previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.
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e Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

e Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso |, alinea d, art. 124 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

10 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Conforme cotacdo de mercado.

11 ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

Despesas cobertas pela dotagdo orgcamentaria vigente

Santa Barbara d’Oeste, 27 de margo de 2025

Leandro Ramalho

Divisdo de Engenharia e Obras
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