ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

. DEPARTAMENTO SOLICITANTE

Setor de Organizacéo e Limpeza
. INTRODUCAO

O Presente documento formaliza o planejamento e a contratacdo de
empresa para aquisicdo de materiais de expedientes e escritério para
atender as demandas desta Autarquia, DAE de Santa Barbara D Oeste,
SP

. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Estudo técnico preliminar para tratar da necessidade da aquisicdo de
materiais de expediente, e escritorio.

A realizacdo de uma nova Ata de Registro de Precos para fornecimento
de material de expediente se faz necessaria em razao do fim da vigéncia
da Ata de Registro de Preco. Considerando que o material de
expediente € amplamente utilizado no dia a dia dos setores do
Departamento, a aquisicdo do material permitira a garantia de uma
infraestrutura adequada para execucado das tarefas diarias. A auséncia
do material poderd prejudicar o atendimento publico. Pretende-se
adquirir o material selecionado a proposta mais vantajosa para a
administracdo, observando o0s principios da isonomia e de
sustentabilidade.

. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAIS

A Ata de Registro de Preco pretendida consta no planejamento de
contratagdes do 6rgéo.

. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Da Participacdo do Consoércio:
N&o sera permitida a participacdo de empresas reunidas em

consoércio,em razdo da baixa complexidade do objeto a ser
adquirido,considerando que as empresas que atuam no mercado tem



condicbes de fornecer os bens de forma independente, conforme o
Estudo Técnico Preliminar.

Da Subcontratacao:
N&o serd admitida a subcontratacéo parcial ou total do objeto contratual.
Da Sustentabilidade:

Os critérios de sustentabilidade da Ata de Registro de Precos devem ser
atendidos de acordo com 0s seguintes requisitos: bem como a logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos quando
aplicavel.

Da Indicacdo de Marcas e Modelos:

N&o serdo exigidas marcas e modelos especificos para Ata de Registro
de Precos.

Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:

N&ao seré exigida a apresentacéo de carta de solidariedade na presente
Ata de Registro de Precos.

Da Garantia da Contratacéo:
N&o sera exigida garantia de execucédo da contratacao para este objeto.
Da Garantia do Produto, da Manutencao e da Assisténcia Tecnica:

Sera aplicada ao produto bem somente a garantia legal estabelecida
pelo art.26, da Lei Federal n°® 8.078 de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor — CDC)

A qualidade dos produtos devera ser rigorosamente aquele descrito
neste ETP e, por conseguinte, na Ata de Registro de Precos e nota de
empenho, ndo sendo aceito em nenhuma hipGtese, outro diverso
daqueles. Os precos cotados incluem todas as despesas de custo,
seguro, frete, encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas ou de
qualquer outra natureza. Durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos, a Contratada deverad atender prontamente as requisicoes e
especificacdes deste Estudo Técnico Preliminar, a partir da solicitagéo
através de ordem de compra/requisi¢cdo do setor solicitante.



Responsabilizar-se pela saude de seus funcionarios, encargos
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, fiscais, querem municipais,
estaduais ou federais, bem como pelo seguro para garantia de pessoas
e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo apresentar, de
imediato, quando solicitado, todos e quaisquer comprovantes de
pagamento e quitacao.

Responder integralmente pelas obrigacdes contratuais, nos termos de
art.70 do codigo de Processo Civil, em qualquer hipotese, o0s
empregados da CONTRATADA intentarem reclamacodes trabalhistas
contra a CONTRATANTE.

Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas
seus empregados no desempenho dos servigos objeto da presente Ata
de Registro de Precos, responsabilizar-se por todos 0s encargos sociais
e trabalhistas, ndo prestar declaracdes ou informacfes sem prévia
autorizacdo por escrito da CONTRATANTE a respeito do presente Ata
de Registro de Precos e dos servicos a ele inerentes.

Realizar os servicos com pessoal, seus empregados, devidamente
capacitados e registrados segundo as normas da Lei ou terceiros
devidamente contratados e habilitados pela CONTRATADA, cumprir 0s
servigos conforme disposi¢cdes da Ata de Registro de Precos.

Prestar as informacdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela
contratante.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Entende-se necessaria a Ata de Registro de Precos dos seguintes itens
e guantitativos.

Item Descricdo Qtd. Unidade
1 1.13.01.0001-1 C;z;gleta esferogréafica 2000 un
5 1.13.01.0002-0 Caneta esferografica 1,500 un
preta
1.13.01.0003-8 Caneta esferografica 500 Un
vermelha
1.13.01.0004-6 Caneta marca texto 144 Un
5 1.13.01.0010-0 caneta p/tecido preta 200 Un




1.13.01.0024-0 Caneta esferografica Un
6 ) 50
ponta fina 0,7 azul
2 1.13.01.0025-9 Marcador permanente 24 Un
1.0mm azul
1.13.02.0004-0 Papel sulfite A4 75
8 g/m2(297mmx210mm) 2.000 RM
9 1.13.02.0047-4 Papel adesivo Contact 01 RL
450mm
10 1.13.03.0001-0 Lapis preto n° 02 144 Un
11 1.13.04.0001-5 Borracha de apagar 30 Un
12 1.13.05.0002-8 Perfurador de papel p/ 05 un
40 folhas
13 1.13.05.0007-9 Grampeador para 05 Un
grampo 26/6
14 1.13.06.0001-4 Clips n° 3/0-5009g 05 Cx
15 1.13.06.0002-2 Clips n°® 6/0 5009 05 Cx
16 1.13.06.0009-0 Prendedor de papel 05 un
51mm
1.13.07.0003-5 Grampo p/ grampeador
17 26/6mm cobreado 10 Cx
18 1.13.07.0006-0 Grampo p/ grampeador 10 Cx
26/6mm galvanizado
1.13.08.0002-1 Fita adesiva
19 transparente 12mmx30m 10 un
20 1.13.09.0003-4 Pasta catalago oficio 05 Un
21 | 1.13.09.0011-5 Pasta L tamanho oficio 100 Un
22 1.13.09.0012-3 Pasta de plastico com 15 un
grampo transparente
23 1.13.09.0028-0 Pasta com elastico 15 Un
transparente
24 1.13.09.0031-0 Pasta suspensa 100 un
25 1.13.09.0032-8 Pasta polionda 05 Un
26 1.13.10.0001-0 .Calxa de papelao p/ 400 Un
arquivo morto
1.13.11.0001-5 Bobina p/
27 calculadora/PDV-57mmx30m,branca 20 Un
papel offset
28 1.13.12.0001-0 extrator de grampo 10 un
29 1.13.13.0002-2 Fita adesiva dupla face 20 un
24mmx3m
30 |1.13.13.0003-0 Fita crepe 18mmx50m 15 Un
31 1.13.17.0022-5 Cola liquida branca 10 Un
32 1.13.17.0028-4 Cola Bastdo 10 Un
33 1.13.18.0001-7 Corretivo Liquido 05 Un
34 1.13.18.0003-3 Corretivo em fita 30 un
5mmx6m
35 1.13.19.0001-1 Grafite 0.5 10 Est
36 1.13.19.0002-0 Grafite 0.7 15 Est
37 1.13.19.0003-8 Grafite 0.9 15 ESt




1.13.22.0002-1 Caderno capa dura 48

38 50 Un
folhas
39 1.13.23.0001-8 Prancheta portétil em 50 un
duratex
40 1.13.25.0002-5 Estilete largo 30 Un
1.13.26.0001-1 Envelope plastico com
41 furo transparente 240x330mm 2500 un
42 1.13.27.0002-4 Livro ata cor preta 100 100 Un
folhas
43 1.13.28.0001-0 Régua acrilica 30cm 20 Un
44 1.13.2_9.0001-5 capa p/ CI_Z) e DVD 20 Un
(tipo envelope com visor)
45 1.13.31.0001-2 Lapiseira 0,7 15 Un
46 1.13.310002-0 Lapiseira 0,5 10 Un
47 11.13.31.0003-9 Lapiseira 0,9 15 Un
48 1.13.33.0001-1 Ca}lc_uladora de mesa 10 Un
12 digitos
49 1.13.34.0003-2 Colchete n° 15 05 Cx
50 1.13.34.0006-7 Colchete n° 12 05 Cx
51 1.13.36.0001-5 Elastico latex n°18 05 Pct
52 1.13.37.0002-8 Percevejos 02 Cx
53 1.13.37.0021-4 Apontlador p/ lapis com 20 un
deposito
54 1.13.37.00'23-0 Organlzador.dg mesa 15 un
porta lapis com 03 reparticbes
1.13.37.0029-0 Bloco de recado
55 autoadesivos 38x50mm 50 un
56 1.13.37.0031-1 Apagador para quadro 20 un
branco
57 1.13.37.0038-9 Creme umedecedor de 05 un
dedo
1.13.37.0061-3 Bloco de recado
58 autoadesivos 76x102mm 50 un
1.13.37.0080-0 Bloco de recado
59 autoadesivos 12x45mm 10 un
1.13.38.0010-3 Etiquetas p/ impressao
60 jato de tinta laser(101,6x25,4mm) 05 Pt
1.13.38.0025-1 Etiguetas p/impreséo
61 jato de tinta laser(101,6x33,9mm) 05 Pt
62 1.13.41.0001-6 tgsoura doméstica 15 Un
multiuso
63 | 1.13.44.0009-5 identificador de chaves 100 Un
64 1.13.45.0002-2 Pincel marcador 20 un
p/quadro branco cor azul
65 1.13.45.0003-0 Pincel marcador 20 un
p/quadro branco cor vermelho
66 1.13.45.0004-9 Pincel marcador 20 un

p/quadro branco cor preto




1.13.50.0003-1 Fita adesiva

67 transparente 48x50mm 50 un
68 1.13.50.0005-8 Fita adesiva marrom 20 un
48x50mm
7. LEVANTAMENTO DE MERCADO
A solucéo para suprir a demanda seria a aquisi¢cdo dos itens necessarios
enquadrados como material de expediente e escritorio, por meio de
empresas do ramo pertinente.
N&o foi identificada alternativa a ndo ser aquisicdo do material, uma vez
gue se trata de material de consumo, o qual ndo pode ser substituido por
outro objeto, bem como, ndo pode ser fabricado pela propria
Administragao.
8. ESTIMATIVA DO VALOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
O Valor utilizado como estimativa foi da ultima compra pela ata de
registro de preco e o valor total foi corrigido pelo INPC dos ultimos doze
meses (4,3%)
Item Descricao Qtd. Unidade V‘?",O ' Valor Total
Unitario
1.13.01.0001-1
1 Caneta 2.000 Un R$ 0,56
esferografica azul RS 1.168,16
1.13.01.0002-0
2 Caneta 1.500 Un R$ 0,56
esferografica preta RS 876,12
1.13.01.0003-8
3 Caneta 500 Un R$ 0,56
esferografica
vermelha RS 292,04
1.13.01.0004-6
4 Caneta marca 144 Un R$ 0,82
texto RS 123,16
1.13.01.0010-0
5 caneta p/tecido 200 Un R$ 3,08
preta RS 642,49
1.13.01.0024-0
6 Canet,a_ 50 Un RS 2.88
esferografica
ponta fina 0,7 azul RS 150,19
1.13.01.0025-9
7 Marcador 24 Un R$ 4,11
permanente
1.0mm azul RS 102,88
1.13.02.0004-0
8 Papel sulfite A4 75 2.000 RM R 24,16 RS 50.397,76




g/m2(297mmx210
mm)

1.13.02.0047-4
Papel adesivo
Contact 450mm

01

RL

R$ 72,50

RS 75,62

10

1.13.03.0001-0
Lapis preto n° 02

144

un

R$ 0,41

RS 61,58

11

1.13.04.0001-5
Borracha de
apagar

30

un

R$ 0,82

RS 25,66

12

1.13.05.0002-8
Perfurador de
papel p/ 40 folhas

05

un

R$ 39,73

RS 207,19

13

1.13.05.0007-9
Grampeador para
grampo 26/6

05

un

R$ 10,28

RS 53,61

14

1.13.06.0001-4
Clips n° 3/0-5009g

05

Cx

R$ 13,75

RS 71,71

15

1.13.06.0002-2
Clips n° 6/0 5009

05

Cx

R$ 8,56

RS 44,64

16

1.13.06.0009-0
Prendedor de
papel 51mm

05

un

R$ 4,70

RS 24,51

17

1.13.07.0003-5
Grampo p/
grampeador
26/6mm cobreado

10

Cx

R$ 5,48

RS 57,16

18

1.13.07.0006-0
Grampo p/
grampeador
26/6mm
galvanizado

10

Cx

R$ 3,43

RS 35,77

19

1.13.08.0002-1
Fita adesiva
transparente
12mmx30m

10

un

R$ 0,66

RS 6,88

20

1.13.09.0003-4
Pasta catalago
oficio

05

un

R$ 10,14

RS 52,88

21

1.13.09.0011-5
Pasta L tamanho
oficio

100

un

R$ 0,80

RS 83,44

22

1.13.09.0012-3
Pasta de plastico
com grampo
transparente

15

un

R$ 1,95

RS 30,51

23

1.13.09.0028-0
Pasta com elastico
transparente

15

un

R$ 3,10

RS 48,50

24

1.13.09.0031-0

100

un

RS 0,00




Pasta suspensa

25

1.13.09.0032-8
Pasta polionda

05

un

RS 0,00

26

1.13.10.0001-0
Caixa de papeléao
p/ arquivo morto

400

un

R$ 2,15

RS 896,98

27

1.13.11.0001-5
Bobina p/
calculadora/PDV-
57mmx30m,branc
a papel offset

20

un

R$ 1,80

RS 37,55

28

1.13.12.0001-0
extrator de grampo

10

un

R$ 1,30

RS 13,56

29

1.13.13.0002-2
Fita adesiva dupla
face 24mmx3m

20

un

R$ 10,00

RS 208,60

30

1.13.13.0003-0
Fita crepe
18mmx50m

15

un

R$ 3,70

RS 57,89

31

1.13.17.0022-5
Cola liquida
branca

10

un

R$ 1,50

RS 15,65

32

1.13.17.0028-4
Cola Bastao

10

un

R$ 2,00

RS 20,86

33

1.13.18.0001-7
Corretivo Liquido

05

un

R$ 1,59

RS 8,29

34

1.13.18.0003-3
Corretivo em fita
5mmx6m

30

un

R$ 3,60

RS 112,64

35

1.13.19.0001-1
Grafite 0.5

10

Est

R$ 0,41

RS 4,28

36

1.13.19.0002-0
Grafite 0.7

15

Est

R$ 0,41

RS 6,41

37

1.13.19.0003-8
Grafite 0.9

15

ESt

R$ 0,41

RS 6,41

38

1.13.22.0002-1
Caderno capa
dura 48 folhas

50

un

R$ 2,50

RS 130,38

39

1.13.23.0001-8
Prancheta portatil
em duratex

50

un

R$ 5,00

RS 260,75

40

1.13.25.0002-5
Estilete largo

30

un

R$ 2,00

RS 62,58

41

1.13.26.0001-1
Envelope plastico
com furo
transparente
240x330mm

2.500

un

R$ 0,19

RS 495,43

42

1.13.27.0002-4
Livro ata cor preta

100

un

R$ 11,83

RS 1.233,87




100 folhas

43

1.13.28.0001-0
Régua acrilica
30cm

20

un

R$ 2,00

RS 41,72

44

1.13.29.0001-5
capa p/ CD e DVD
(tipo envelope com
visor)

20

un

RS 0,00

45

1.13.31.0001-2
Lapiseira 0,7

15

un

R$ 3,01

RS 47,09

46

1.13.310002-0
Lapiseira 0,5

10

un

R$ 3,01

RS 31,39

47

1.13.31.0003-9
Lapiseira 0,9

15

un

R$ 3,01

RS 47,09

48

1.13.33.0001-1
Calculadora de
mesa 12 digitos

10

un

R$ 16,51

RS 172,20

49

1.13.34.0003-2
Colchete n° 15

05

Cx

R$ 15,00

RS 78,23

50

1.13.34.0006-7
Colchete n® 12

05

Cx

R$ 16,40

RS 85,53

51

1.13.36.0001-5
Elastico latex n°18

05

Pct

R$ 14,69

RS 76,61

52

1.13.37.0002-8
Percevejos

02

Cx

R$ 5,25

RS 10,95

53

1.13.37.0021-4
Apontador p/ lapis
com deposito

20

un

R$ 0,82

RS 17,11

54

1.13.37.0023-0

Organizador de

mesa porta lapis
com 03 reparticoes

15

un

R$ 8,81

RS 137,83

55

1.13.37.0029-0
Bloco de recado
autoadesivos
38x50mm

50

un

R$ 4,25

RS 221,64

56

1.13.37.0031-1
Apagador para
guadro branco

20

un

R$ 4,53

RS 94,50

57

1.13.37.0038-9
Creme

umedecedor de
dedo

05

un

R$ 2,44

RS 12,72

58

1.13.37.0061-3
Bloco de recado
autoadesivos
76x102mm

50

un

R$ 4,27

RS 222,68

59

1.13.37.0080-0
Bloco de recado
autoadesivos

10

un

R$ 3,97

RS 41,41




12x45mm

60

1.13.38.0010-3
Etiquetas p/
impressao jato de
tinta
laser(101,6x25,4m
m)

05

Pct

R$ 41,10

RS 214,34

61

1.13.38.0025-1
Etiquetas
p/impreséao jato de
tinta
laser(101,6x33,9m
m)

05

Pct

R$ 41,10

RS 214,34

62

1.13.41.0001-6
tesoura doméstica
multiuso

15

un

R$ 8,00

RS 125,16

63

1.13.44.0009-5
identificador de
chaves

100

un

R$ 0,55

RS 57,37

64

1.13.45.0002-2

Pincel marcador

p/quadro branco
cor azul

20

un

R$ 1,48

RS 30,87

65

1.13.45.0003-0

Pincel marcador

p/quadro branco
cor vermelho

20

un

R$ 1,48

RS 30,87

66

1.13.45.0004-9

Pincel marcador

p/quadro branco
cor preto

20

un

R$ 1,48

RS 30,87

67

1.13.50.0003-1
Fita adesiva
transparente
48x50mm

50

un

R$ 3,60

RS 187,74

68

1.13.50.0005-8
Fita adesiva
marrom 48x50mm

20

un

R$ 3,60

RS 75,10

TOTAL

R$
60.509,92

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO




A escolha por empresas do ramo é embasada em Ata de Registro de
Precos, ja realizadas em outras demandas, visto que permitird garantir o
fornecimento de materiais de consumo adquiridos anualmente.

10.JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Considerando o valor estimado da Ata de Registro de Precos a devida
Ata de Registro de Pregos sera exclusiva para ME e EPP sendo objeto
dividido em lotes de acordo com suas caracteristicas.

11.DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Apos todas analise realizada, o objeto da Ata de Registro de Precos esta
previsto no plano de contratagdo anual, conforme especificado no
estudo técnico preliminar. Pretende-se com a Ata de Registro de Precos,
dar seguimentos as atribuigcbes inerentes ao bom funcionamento do
DAE, e as atividades afins, considerando que o objeto trara melhores
condicdes aos servidores publicos sendo essencial nas realizacdes de
suas atividades diarias.

12.PROVIDENCIAS PREVIAS A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

Acompanhar e Fiscalizar o Recebimento do fornecimento do Objeto
material através de servidor especialmente designado.

Ana Maria Campos Marchan — Chefe de Setor de Organizacdo e
Limpeza..

13.CONTRATACOES CORRELATAS / INTERDEPENDENTES.
Nao inclui
14. DESCRIQAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS.

As utilizagcbes dos materiais de expediente podem causar impacto
negativo ao meio ambiente, devido a producdo de residuos que podem
ser gerados, todavia, importante mencionar que a Autarquia toma as
medidas adequadas para a destinacdo dos materiais a exemplo da
coleta seletiva e reutiliza os materiais quando possivel.

15.VIABILIDADE DA CONTRATACAO.

Declaro adequada esta Ata de Registro de Precos com base neste
estudo técnico preliminar, considerando que o objeto a ser fornecido &



de suma importancia para o desenvolvimento das atividades essenciais
e imprescindiveis, desta Autarquia.

16.RESPONSAVEIS.
Ana Maria Campos Marchan

Chefe de Setor de Organizacéo e Limpeza.



