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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

A contratacao de empresa especializada no fornecimento de copos
personalizados, sob demanda, para atender as necessidades desta SECRETARIA DE
ESTADO DE POLITICAS PARA AS MULHERES conforme condicoes, quantidades, exigencias
e estimativas, estabelecidas neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA

A Assessoria de Comunicacao Social da Secretaria de Estado de Politicas para
as Mulheres — ASCOM/SPM apresenta justificativa para a contratacao de empresa
especializada para fornecimento de copos personalizados, a fim de atender as necessidades
desta SECRETARIA DE ESTADO DE POLITICAS PARA AS MULHERES, no mes de junho do
corrente ano, nas acoes juninas da Campanha “Nao e Nao! Oxe!”.

No planejamento estrategico, tem-se, no Objetivo 13, a promocao da plena
cidadania das mulheres, com foco na inclusao produtiva, enfrentamento a todas as formas de
violéhcias e fortalecimento das Politicas Publicas, com 4 (quatro) projetos estrategicos, dentre
0s quais, podemos destacar o M.73 — EQUIDADE DE GENERO, que possui como meta:
“M.73.04 -Promover 12 campanhas educativas institucionais com recorte de gehero para o pub
lico em geral”. Assim, a presente solicitacao e a instrumentalizacao da campanha citada no
projeto estrategico.

Neste diapaséo , a confecg¢do dos copos personalizados com informacoes sobre a
Campanha “N&o e Nao! Oxe!” mostra-se de grande valia para a divulgacao e disseminagdo dos
objetivos da realizagdo supracitada, bem como pode ser utilizado como instrumento de
conscientizacao do pub lico em geral no que versa acerca da protecao as mulheres.

Ressaltamos que os brindes institucionais sao instrumentos de comunicacao e
relacionamento com orgaos e entidades, publicas e privadas e a aquisicao de copos
personalizados para a campanha tem como objetivo aumentar o engajamento do publico
externo com a Campanha Nao e Nao de relevancia nacional, executada em varias esferas do
poder publico, na medida em que marca momentos importantes da nossa cultura como os
festejos juninos, valoriza o publico externo e divulga o trabalho tao valioso da instituicao.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Os servicos, objeto do presente termo, sao de natureza comum, estando os
padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste termo, por meio de
especificacoes usuais no mercado.
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4. DO LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

4.1 Os brindes serao fornecidos com a logomarca, a partir da arte gerada pelo
proprio orgao demandante,de uma unica vez, todos novos, em embalagem adequada,
devidamente protegidos contra danos de transporte e acompanhados das respectivas notas
fiscais de fornecimento. A entrega sera efetuada em dia e hora previamente programados,
dentro do horario comercial.

4.2 Eventual pedido de prorrogacao, desde que devidamente justificado, podera
ser encaminhado para o seguinte endereco eletronico: ascom@spm.se.gov.br

4.3 Observado o disposto no artigo 140 da Lei Federal 14.133/21, o recebimento
do objeto desta contratacao sera realizado da seguinte forma:

4.3.1.Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior
verificacao da conformidade com as especificacoes;

4.3.2.Definitivamente, ate 10 (dez) dias uteis da entrega, apos verificacao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao.

4.4 No caso de consideradas insatisfatorias as condicoes do material recebido
provisoriamente, sera lavrado Termo de Recusa, no qual se consignarao as desconformidades,
devendo o produto ser recolhido e substituido.

45 Apos a notificacao a contratada, o prazo decorrido ate entao sera
desconsiderado, iniciando-se nova contagem tao logo sanada a situacao.

4.6 O fornecedor tera prazo de 05 (cinco) dias uteis para providenciar a
substituicao do material, a partir da comunicacao oficial feita pelo SPM/SE.

4.7 Caso a substituicao nao ocorra no prazo determinado, incorrera a contratada
em atraso na entrega, sujeitando- se assim a aplicacao das sancoes previstas no edital.

4.8 O recebimento provisorio e definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade
civil a ele relativa, nem a etico- profissional, pela sua perfeita execucao.

49 Para recebimento o material deve estar embalado, acondicionado e
identificado de acordo com a especificacao tecnica;

4.10 A CONTRATADA podera receber o pedido com ate 5 (cinco) dias uteis de
antecedencia da data prevista do evento, a contar da assinatura da Ordem de Fornecimento.

411 Satisfeitas as exigehcias e condicoes previstas, lavrar-se-a Termo de
Recebimento Definitivo, assinado por comissao ou servidor designado, o qual podera ser
substituido pela atestacao no verso da nota fiscal, efetuada por representante da SPM/SE,
considerando o valor da compra, de acordo com previsao legal.

5. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
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5.1 — Para uma primorosa execucao dos servicos contratados, a CONTRATADA
devera prestar servico de fornecimento de 1000 (mil) unidades de copos personalizados em
molde label com tirante, personalizacao em polietileno com capacidade de 450ml, de acordo
com as necessidades estabelecidas neste Termo de Referenhcia, conforme as informacpes
estabelecidas no ANEXO |, deste termo de referencia.

6 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE.
Sao obrigacoes da Contratante:

6.1 Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas;

6.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacoes constantes deste termo e da proposta, para
fins de aceitacao e recebimento definitivo;

6.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre 'imperfeic,ées, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

] 6.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada,
atraves de servidor especialmente designado;

6.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos;

6.6 A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorrencia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6.7. Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas neste Termo de
Referencia;

3 6.8 Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as
obrigacoes assumidas pela contratada;

6.9. Comunicar a contratada quaisquer irregularidades ou falhas na execucao do
objeto deste Termo de Referencia, determinando o que for necessario a sua regularizacao,
para que seja substituido;

6.10 Efetuar o pagamento devido pela execucao do objeto, no prazo estabelecido,
desde que cumpridas todas as formalidades e exigencias previstas;

) 6.11. Aplicar, a contratada, as penalidades contratuais e regulamentares, quando
cabiveis, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

7 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacoes constantes neste termo e sua
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proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto;

7.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicoes, conforme especificacoes
e prazo, acompanhado da respectiva nota fiscal;

7.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990);

7.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referencia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.5 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

7.6 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas neste termo
de referencia;

7.7 Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato;

7.8 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicoes, conforme especificacpoes,
prazo e local constantes neste Termo de Referehcia e seus anexos e em sua proposta,
acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constarao as indicacoes referentes a
quantidades e valores;

7.9. Tomar todas as providencias necessarias a fiel execucao do objeto deste
Termo de Referencia, promovendo a substituicao do mesmo, no prazo estabelecido pela
fiscalizacao, sempre que verificada a sua desconformidade a epoca da entrega;

7.10. Comunicar a Contratante qualquer anormalidade que vier a ocorrer na
entrega do objeto e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

~ 7.11 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990);

7.12 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.13. Manter durante a execucao do objeto, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na
contratacao;

7.14. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacoes;

3 7.15. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorrehcia da
execucao do objeto contratado;

7.16. Apresentar a Nota Fiscal/Fatura nas condicoes estabelecidas no Termo de
Referencia.
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7.17. Executar o objeto da contratacao em estreita observancia dos ditames
estabelecidos pela Lei no 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecao de Dados
(LGPD).

8 DA SUBCONTRATACAO
8.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto deste Termo.
9 DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei no 14.133, de 2021, a contratacao sera
acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Contratante e seu substituto, que
anotara em registro proprio as ocorrencias relacionadas com a execucao do objeto deste
Termo de Referehcia, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos
observados.

9.2. A verificacao da adequacao execucao do objeto devera ser realizada com
base nos criterios previstos neste Termo de Referencia e na proposta.

9.3. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratacao, apos verlflcac,éo
da sua conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referencia, efetuara o “atesto”
da Nota Fiscal/Fatura, instruira o processo para pagamento e o encaminhara a area
responsavel.

9.4. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes tecnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréhcia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacoes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacao de sancoes
administrativas, previstas neste Termo de Referehcia e na legislacao vigente.

10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Pela inexecuc,é]o total ou parcial do Contrato, a Administracao podera
garantida a previa defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

10.1.1 Advertencia;

10.1.2 Multa, observados os limites do §3° do art. 156 da Lei 14.133/21 e art. 219
do Decreto Estadual n° 342/2023.
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) 10.1.3 Impedimento de licitar e de contratar com o Estado de Sergipe pelo prazo
maximo de 3 (tres) anos.

10.1.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou ate que seja promovida
a reabilitacao.

10.2 Se a multa aplicada e as indenizacoes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracao ao contratado, alem da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.3 A contagem do periodo de atraso na execucao dos ajustes sera realizada a
partir do primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigacao.

10.5 Independentemente de notificacoes ou inte[pelacf)es judiciais ou
extrajudiciais, constituem motivos para extincao do Contrato as situacoes previstas nos artigos
137 e 138 da Lei no 14.133/21.

10.6 Na hipotese de rescisao administrativa do presente Contrato, a Contratada
reconhece, de logo, o direito do Contratante de adotar, no que couber, as medidas previstas no
artigo 139 da Lei n° 14.133/21.

11 HABILITACAO JURIDICA

11.1 Registro Comercial no caso de empresa individual,

11.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, € no caso de sociedades por acpes,
acompanhado de documentos da eleicao de seus administradores;

11.3 Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

12 DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

12.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministerio
da Fazenda (CNPJ);

) 12.2 Certidao Conjunta de Debitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniao;

12.3 Prova de regularidade perante a fazenda Estadual, atraves da apresentaqéo
dos seguintes documentos; Certidao Negativa da Divida Ativa do Estado e/ou Certidao
Negativa de Tributos expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual da sede do licitante;

12.4 Certidao de Imposto Sobre Servicos (ISS) e/ou Certidao Negativa da Divida
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Ativa do Municipio;

12.5 Prova de regularidade da situacao ante a seguridade social, atraves da
apresentacao dos seguintes documentos: Certidao Negativa de Debito (CND) junto ao INSS e
Certificado de Regularidade de Situacao perante o FGTS, fornecido pela Caixa Economica
Federal e prova de inexistéhcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao da Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas — CNDT.

13 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado apos liquidacao da despesa por meio de credito
em conta corrente indicada pela CONTRATADA, mediante a apresentacao de Nota
Fiscal/Fatura, devidamente certificada pelo setor responsével pelo recebimento, no prazo de
ate 30 (trinta) dias contados da data do protocolo, dependera do correto preenchimento e da
apresentacao do mesmo ao FISCAL responsavel pela aquisicao.

13.2 A Nota Fiscal/Fatura, os relatorios dos servicos prestados deverao ser
encaminhados a esta SECRETARIA ESTADO DE POLITICAS PARA AS MULHERES, por
meio eletronico ascom@spm.se.gov.br pela empresa fornecedora ao FISCAL a fim de atestar e
enviar para o setor responsavel por meio de e-doc, a fim de tomar conhecimento e
providenhcias junto ao setor financeiro, para fins de atesto, acompanhada das certidoes que
comprovem a regularidade com as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e fiscais, relativas
ao objeto a ser contratado e serao pagas no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data de seu
recebimento. Os demais documentos que compoem a fiscalizacao, deverao ser protocolados
via edoc protocolo

13.3 A Contratante somente pagara a CONTRATADA pelos servicos efetivamente
prestados, ou seja, pelos servidores efetivamente contratados apos a autorizacao, nao
podendo exceder os quantitativos pre-estabelecidos na planilha de precos, sendo estritamente
vedado o pagamento antecipado;

13.4 Para fazer jus ao pagamento a CONTRATADA devera apresentar
juntamente com a Nota Fiscal — Fatura, prova de regularidade fiscal, social e trabalhista com o
protocolo externo edoc com certidoes atualizadas.

13.5 Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer Nota Fiscal- Fatura
por omissao ou erro da CONTRATADA o prazo reiniciar-se-a a contar da data da respectiva
reapresentacao;

13.6 A CONTRATADA nao recebera o pagamento caso execute os servicos de
forma parcial e que esteja em desacordo com este projeto, sob pena de rescisao e aplicacao
das penalidades cabiveis.

14 FORMALIZACAO DA CONTRATACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA
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14.1 A contratacao sera formalizada por meio de Nota de Empenho e as
despesas decorrentes dela serao programadas em dotacao orcamentaria propria.

15 DO FORO

15.1 As partes contratantes elegem o Foro da Capital do Estado de Sergipe como
unico competente para dirimir as questoes que porventura surgirem na execucao do presente
fornecimento, com renuncia expressa por qualquer outro.

16 DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 As questoes decorrentes da execucao dos servicos deste Termo de
Referencia, que possam ser dirimidas pela Assessoria de Comunicacao, da SECRETARIA DE
ESTADO DE POLITICAS PARA AS MULHERES.

Aracaju, 3 de junho de 2024

,,.L e- I ASSINADO ELETRONICAMENTE

Verificar autenticidade conforme mensagem
apresentada no redape do documento

Fabio Cleberson Santos Viana da Silva
Diretor(a)
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