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TERMO DE REFERENCIA

1.0-DO OBJETO

1.1 — Contratagdo do seguro de vida dos estagiarios da Secretaria de Estado de Politicas Para as Mulheres,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 — O presente Termo de Referéncia contém as informagdes necessarias para fornecer subsidio a
contratacdo pretendida. O servigo objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, conforme
justificativa constante do estudo preliminar.

fTEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE [QUANTIDADE
MEDIDA
1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de| Unidade (Vidas Até 10

servico de seguro de vida em grupo com cobertura contra| Seguradas)
morte acidental e invalidez permanente parcial ou total por
acidente para estudantes regularmente matriculados em
cursos de graduacdo que estejam desenvolvendo atividades
de estagio no ambito da Secretaria de Estado de Politicas
Para as Mulheres - SPM, com permissdao para inclusdo e
exclusdo de estagiarios na apdlice.

2.0 - DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1 — O prazo da vigéncia ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato ou emissdo da apolice,
na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.0 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 — A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.0 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1 — A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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5.0 - REQUISITOS DA CON TRATACAO
Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentdveis: o envio
de documentos, incluindo a apoélice de seguro coletivo e certificados individuais, se dara exclusivamente
por correio eletronico (e-mail) consistindo em um critério e pratica de sustentabilidade, evitando assim o
uso desnecessario de papel haja vista o grande volume de documentos a serem gerados.

Subcontratacio:

Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.0- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao:
6.1 — A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1 — A apdlice devera ser emitida em até 20 (vinte) dias corridos , a contar da assinatura do contrato e
devera ser enviada ao e-mail

6.1.2 — A apolice de Seguro de Vida em Grupo aos estagiarios da SPM deverd ser emitida com as
coberturas:

a) Morte por Acidente: garante aos beneficiarios do seguro o pagamento do valor de R$ 20.000,00 (vinte
mil reais);

b) Invalidez Permanente Total ou Parcial por Acidente: garante do beneficiario do seguro o pagamento do
valor de R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

6.1.3 — O prazo de vigéncia da apolice sera de 12 (doze) meses contados a partir da data de recebimento
pela contratante da Nota de Empenho.

6.1.4 — Apds a disponibilizagdo da referida apdlice, a SPM terd o prazo de 15 (quinze) dias para
verificacao da sua conformidade e posterior confirmagao da validade.

6.1.5 — Da Inclusao e Exclusao de Beneficiarios:
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6.1.5.1 — A inclusdo e exclusao dos beneficidrios do seguro serdo processadas mensalmente através do
envio pelo Contratante de relagdo, por meio eletronico, contendo nome, CPF, data de nascimento e data
de admissdao dos estagidrios vinculados ao estdgio curricular ndo obrigatorio na SPM, devendo a
seguradora manter atualizada a lista de estagiarios segurados;

6.1.5.2 — Em caso de sinistro ocorrido com estagidrio ndo listado por questdo diversa, como os recém-
admitidos e que ainda nao configuram na relagdo de vidas também estardo na condi¢cdo de segurado
automatico;

6.1.5.3 — Na eventual ocorréncia de sinistro, a seguradora devera efetuar o pagamento da indenizagdo aos
beneficiarios no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da efetiva entrega da documentagao necessaria
a execucao pelo Contratante.

7.0 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial;

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

7.3 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

7.4 - O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

7.5 - Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros;

7.6 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput);
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7.7 - O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

7.7.1 - O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

7.7.2- Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

7.7.3 - O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.7.4 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

7.7.5 - O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual;

7.7.6 - O gestor do contrato acompanharéd os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8 - O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacado da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario.

7.8.1 - Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9 - O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.
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7.9.1 - O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

7.9.2 - O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico
e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

7.9.3 - O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 221
do Decreto Estadual n® 342/2023.

7.10 - O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogagao contratual.

7.11- O gestor do contrato deverad elaborard relatorio final com informagdes sobre a consecu¢dao dos
objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7.12- O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao nos termos do contrato.

8.0- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 — O pagamento serd efetuado mensalmente, através de ordem bancaria e depdsito em conta corrente
indicada pela Contratada, com base na Fatura, Nota Fiscal ou Boleto por ela apresentada, que devera ser
encaminhada via e-mail.

8.1.1- A SPM realizard o pagamento mensalmente considerando o numero de vidas/beneficiarios
cadastrados no més, mediante apresentacdo de Nota Fiscal, Fatura ou Boleto com aceite do fiscal do
contrato, a importancia correspondente ao fornecimento efetuado.

8.1.2 — A Nota Fiscal, fatura ou Boleto devera observar o contido no Decreto n® 331 de 27 de junho de
2023 do Governo do Estado de Sergipe, que dispde sobre arrecadacdo do Importo de Renda incidente na
fonte de que trata o art. 157, inciso I, da Constituicdo Federal, nos pagamentos a pessoas juridicas
efetuados por o6rgdos, autarquias e fundacdes instituidas e mantidas pelo Estado.
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A Contratante reterd do valor bruto da nota fiscal, do recibo ou da fatura, aplicando-se o percentual
constante da coluna 02 (IR) do Anexo I da Instru¢do Normativa RFB n° 1234/2012, a titulo de retencao
do Imposto de Renda incidente na fonte de que trata o art. 157, inciso I, da Constituicado Federal,
consoante o que dispde as instrugdes Normativas RFB n°s 1234/2012 e 2145/2023 e o Decreto Estadual
n° 331, de 27 de junho de 2023.

8.1.3 — A Nota Fiscal, Fatura ou Boleto que ndo estiver de acordo com o estabelecido neste Termo e
conforme com o Decreto n° 331/2023 do Governo do Estado de Sergipe, ndo sera aprovada pela SPM e
sera devolvida para as necessarias correcdes, oportunidade em que sera sobrestado o processo de
pagamento até que sejam corrigidos os problemas apontados.

9.0- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Aracaju, 11 de julho de 2024

P ASSINADO ELETRONICAMENTE
- E'doc Verificar autenticidade conforme mensagem
S SERC AL apresentada no rodapé do documento

Adriana de Gois Garcia
Gerente

P ASSINADO ELETRONICAMENTE
i E'doc Verificar autenticidade conforme mensagem
-— S ERLIPE apresentada no rodapé do documento
Camila Argolo Godinho
Secretério(a) de Estado
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