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OBJETIVO

Aquisicéo de CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS PARA
ESCRITORIO, ESCOLARES-DIVERSOS, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | Qtde Descrigao VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 1 ORNAMENTA(}AO DA MESA DIRETIVA A SER R$ 900,00 R$ 900,00

UTILIZADA NA COLACAO DE GRAU DOS
FORMANDOS DO ENSINO MEDIO E CURSOS
TECNICOS DE INFORMATICA E MECATRONICA
NO DIA 05/12/2024)

1.1. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como bem de luxo, de acordo com as diretrizes
fixadas no art. 20 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagédo da Contratagcdo de servigos de ornamentacdo para a Mesa Diretiva em
Sessdo Solene de Colagdo de Grau dos Formandos do Ensino Médio e Cursos Técnicos de
Informatica e mecatrénica a ser realizada no dia 05 de dezembro de 2024.

2.2 Sesséao Solene é uma medida imprescindivel para garantir a dignidade e a formalidade que o
evento requer. A seguir, apresentamos as principais justificativas para essa contratagao:

2.2.1. **Valorizagdo do Evento*™: A ornamentacdo adequada contribui para a valorizagdo da
solenidade, refletindo a importdncia da ocasido e o respeito aos convidados e autoridades
presentes.

2.2.2. **Ambiente Agradavel**: A estética do espaco é fundamental para proporcionar um ambiente
agradavel e acolhedor, que favorega a interagao e o envolvimento dos participantes.

2.2.3. **Identidade Visual**: A ornamentagao cria uma identidade visual que representa a instituicdo
e o evento, garantindo que a imagem institucional seja transmitida de maneira positiva e profissional.
2.2.4. **Comemoracdes Especiais**: Em eventos que celebram conquistas, homenagens ou datas
comemorativas, a ornamentagdo adequada amplifica a atmosfera festiva e solene, tornando o
momento ainda mais memoravel.

2.2.5. **Protocolo e Cerimonial**: A ornamentag¢ao segue as normas de protocolo e cerimonial, que
exigem uma disposicao especifica dos elementos decorativos, destacando a Mesa Diretiva e os
homenageados, e assegurando que todos os aspectos do evento sejam respeitados.

2.2.6. **Sustentabilidade e Qualidade**: Ao contratar profissionais especializados, garantimos a
utilizacdo de materiais de qualidade e sustentaveis, que ndo apenas embelezam o espago, mas
também respeitam as diretrizes ambientais.

2.2.7. **Reducédo de Custos e Eficiéncia**: A terceirizagdo dos servicos de ornamentacao permite
que a equipe interna se concentre nas outras demandas do evento, otimizando tempo e recursos,
além de evitar gastos excessivos com a compra de materiais que poderiam nao ser utilizados em
futuras ocasides.
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Diante do exposto, a contratacdo de servigcos de ornamentacdo para a Mesa Diretiva em Sessao
Solene é uma agéo estratégica para assegurar o sucesso do evento e atender as expectativas dos
participantes, refletindo o compromisso da instituicgdo com a exceléncia e a formalidade nos seus
atos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO
3.1. A descrigcao da solugéo para contratagcao dos servigos de ornamentagéo para a Mesa Diretiva
em Sessio Solene de Colagédo de Grau dos Formandos do Ensino Médio e Cursos Técnicos de
Informatica e mecatrbnica indicados no item 1. Deste Termo de Referéncia, foram planejados a
serem adquiridos por DISPENSA DE LICITACAO em decorréncia do valor (R$ 900,00), conforme
art. 75, Il da Lei 14.133.
3.2. A Comissao de Formatura com os pais e dos alunos formandos, realizada no dia 24/10/2023, a
Empresa Talisma foi escolhida para prestar os servigos de formatura dos concluintes do Ensino
Médio e dos Cursos Técnicos/2024.
3.3. A pedido da Diretoria Académica do COTIP, foi solicitado autorizagdo para o pagamento
referente aos servicos de ornamentacdo da Mesa Diretiva da Sessao Solene dos formandos 2024
do COTIP para a Empresa Talisma, uma vez que a empresa foi designada pelo Formandos para a
realizagdo dos eventos da Formatura.
3.4. A Talisma Formaturas € uma empresa especializada na organizacado de formaturas e
eventos. A empresa tem como diretor o administrador Thiago Pissarro o qual contactou o
COTIP em 2013 e desde entdo, a Talisma vem realizando tanto as Cola¢des de Grau como
os Bailes de Gala do Ensino Médio e Cursos Técnicos.
3.5. Foi deferida a escolha da empresa TALISMA FORMATURAS EVENTOS LTDA, inscrita no
CNPJ sob o N° 15.126.344/0001-19 em razdo da empresa ter sido nomeada pela comissédo de
Formatura para a Decoragéo do evento COLACAO DE GRAU e tratara de todos os servigos e pelo
acompanhamento nas decisdes tomadas durante o processo de elaboracdo da festa de
Formatura.

| 4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO |
4.1. O material devera atender rigorosamente as caracteristicas exigidas pela FUMEP.
4.2. As operagdes de carga, transporte e descarga correm por conta e risco da Contratada.
4.3. O material devera ser entregue no Almoxarifado da FUMEP, situado a AV. MONSENHOR
MARTINHO SALGOT, 560 — PIRACICABA -SP, de segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos
facultativos, das 08 as 16 horas.
4.4. A entrega devera ser efetuada de forma imediata, apés o recebimento do pedido de
fornecimento.
4.5. As operagdes de carga, transporte e descarga correm por conta e risco da Contratada.
4.6. Quando da entrega, os materiais deverdo estar em perfeitas condicdes de utilizacdo e as
embalagens néo danificadas.
4.7. A Contratada fica obrigada a dar garantia integral, de no minimo 90 (noventa) dias, contra
qualquer defeito de fabricacdo que o material venha apresentar, incluindo avarias durante o
transporte até o local de entrega, mesmo depois de ocorrida sua aceitagao/aprovagéo pela FUMEP,
sendo que as novas unidades empregadas na substituicdo das defeituosas ou danificadas deverao
ter prazo de garantia igual ou superior ao das substituidas.
4.8. Fica a Contratada desobrigada de qualquer garantia sobre o material, quando se constatar que
o defeito decorre de mau uso dos mesmos ou negligéncia de preposto da FUMEP.
4.9. Apos a entrega, sera feita conferéncia por amostragem para verificagdo das caracteristicas e
condigdes do material.
4.10. Na constatacao de irregularidades, os produtos em desacordo serdo devolvidos, devendo ser
repostos num prazo maximo de 7 (sete) dias apés a informagéo da irregularidade, sem prejuizo da
aplicacéo de penalidade por descumprimento da obrigagéo.
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3.11. Além do disposto nos itens anteriores, a FUMEP reserva-se o direito de, havendo necessidade,
encaminhar os materiais para a realizagdo de ensaios, testes e demais provas que se fizerem
necessarias para a boa execugdo do objeto da licitagdo, em laboratérios credenciados pela
Fundacao, correndo, o 6nus, por conta da Contratada.

4.12. A assinatura do canhoto da Nota Fiscal indica, tdo somente, que a FUMEP esta de acordo
com a entrega de material, sendo o seu recebimento condicionado as analises técnicas necessarias
a afericao da quantidade, qualidade e caracteristicas do material.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°. 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O fiscal podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5.5. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117. caput).

5.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do objeto, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato e neste termo de referéncia, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Fundacgao.

5.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do objeto, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das
faltas ou dos defeitos observados, conforme previsto no § 1°, do art. 117, da Lei n°. 14.133, de 2021.
5.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagao para
a corregao da execugao do objeto, determinando prazo para a corregao.

5.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar
decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do objeto nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, a previsdo de término
da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva, a
prorrogagao contratual ou a realizagdo de nova licitagao, conforme o caso.

5.7. O fiscal do contrato, quando designado, ou o gestor do contrato, verificara a manutengao das
condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato, se designado,
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da autorizagdo de fornecimento, nota de empenho ou contrato, conforme o
caso, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Fundacao.
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5.8.1. O fiscal ou o gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa.

5.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelo fiscal,
quando for o caso, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

5.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para solicitar autorizagdo para a instauragdo de
processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, nos termos da Lei
n°. 14.133, de 2021.

5.9. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Fundacgao.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO

6.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, por um prazo maximo de até 15 (quinze) dias uteis,
de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento provisoério,
apos a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo
detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n°. 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagéo e pagamento.

6.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Fundagéo
durante a analise prévia a liquidagcdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
6.8. A liquidagao, prazo e a forma de pagamento seguirao os critérios estabelecidos no edital.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA,
com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

7.2. Exigéncias de Habilitacdo e demais critérios de selecao e julgamento da proposta serdo
definidos no edital/instrumento convocatario.
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| 8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO |

8.1. O custo estimado total da contratagdo é R$ 900,00 (NOVECENTOS REAIS), conforme custos
unitarios apostos em anexo.

| RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO |
Nome: Marcos Roberto Guilhem Bertanha
Cargo: Diretor Académico do COTIP
Telefones: (19) 3412-1122
E-mail: diretoria.cotip@fumep.edu.br

Piracicaba, 22 de OUTUBRO de 2024.

AV. MONSENHOR MARTINHO SALGOT, 560 — PIRACICABA —-SP - (19) 3412-1100 -
www.fumep.edu.br

Para conferéncia, acesse o site https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo FUMEP 2024/000096 e o codigo GTRY38K3.

Péag. 5 de 5 - Documento assinado digitaimente por MARCOS ROBERTO GUILHEM BERTANHA.



Assinaturas do documento

"Termo_Referéncia_formatura”

Cadigo para verificacdo: GTRY38K3

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

MARCOS ROBERTO GUILHEM BERTANHA (CPF: ***.896.008-**) em 06/11/2024 as 15:30:24 (GMT-03:00)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 30/07/2024 - 15:30:47 e vélido até 30/07/2124 - 15:30:47.
(Assinatura do Sistema)

Para verificar a autenticidade desta copia, acesse o link
https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo FUMEP

2024/000096 € 0 cOdigo GTRY38K3 ou aponte a cAmera para 0 QR Code presente nesta pagina para realizar a
conferéncia.

Esta pagina foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
ndo é contabilizada na numeracgéo de paginas de processo.



