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» TUN DACAO MUNICIPAL DE
¥ ENSINO DE PIRACICABA

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n°® 00011/2024)

| OBJETIVO

Aquisigdo de PAPEL TOALHA BOBINA C/6 200mts e PAPEL HIG ROLAO SUAVE BRANCO 8X300, 0s

termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Valor
Item Qtde. Descricdo Unitario | valor Total
1 120 | FARDO DE PAPEL HIGIENICO - PACK 8 ROLOS RS 18,4900 RS 2.218,8000
2 160 | FARDO DE PAPEL TOALHA - PACK 6 ROLOS RS 34.9900 RS 5.598 4000

1.1. O objeto desta contratagédo nédo se enquadra como bem de luxo, de acordo com as diretrizes
fixadas no art. 20 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO ‘
2.1. A compra dos itens PAPEL TOALHA BOBINA C/6 200mts e PAPEL HIG ROLAO SUAVE BRANCO

8X300, de forma emergencial, sera necessaria em razdo de um aumento de pessoas na FUNDACAO,
em razdo de locagdo de salas e auditorios para realizagdo de treinamentos e cursos para empresas
privadas e também cedidas a outros drgdos publicos da cidade de Piracicaba.

2.2 O Consumo normal dos itens foi baseado em 2100, pessoas por dia, sendo 230 funcionarios e
estagiarios, 40 funcionarios terceirizados, 1830 alunos do campus COTIP, EEP graduacdo e Pds-
graduagao.

2.3 Com o advento da realizagdo de eventos na Fundag&o, houve um aumento de mais 2400
pessoas diariamente, sendo alguns dos eventos realizados a titulo de demonstrac&o, Treinamento
de Novos Policiais da Policia Civil, Secretaria Municipal da Satide, SEMUHGET - CONFERENCIA
DAS CIDADES, FORMAGCAO DE PROFESSORES — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.
2.4 Considerando de consumo diario de mais de cem por cento, se faz necessario a compra
emergencial dos itens citados neste termo.

2.5 A empresa FAMILIA RIBEIRO COMERCIO DE PRODUTOS DE LIMPEZA LTDA situada na
cidade de Piracicaba, na Rua Governador Pedro de Toledo, n® 1449, Centro, inscrita no CNPJ
47.085.876/0001-41, foi selecionada para o fornecimento dos itens descritos neste TR.

A empresa € especializada em vendas de produtos para higiene e limpeza, apresentou
disponibilidade dos produtos a pronta entrega e apresentou pregos compativeis com o mercado
(pesquisa de prego). A empresa que melhor atende as especificagdes e pregos para os produtos

indicados neste TR.

| 3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

3.1. O material devera atender rigorosamente as caracteristicas exigidas pela FUMEP.

3.2. As operagdes de carga, transporte e descarga correm por conta e risco da Contratada.
3.3. O material devera ser entregue no Almoxarifado da FUMEP, situado a AV. MONSENHOR
MARTINHO SALGOT, 560 - PIRACICABA -SP, de segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos
facultativos, das 08 as 16 horas.
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3.4. A entrega devera ser efetuada de forma imediata, ap6és o recebimento do pedido de
fornecimento.

3.5. As operagdes de carga, transporte e descarga correm por conta e risco da Contratada.

3.6. Quando da entrega, os materiais deverdo estar em perfeitas condigées de utilizacdo e as
embalagens nédo danificadas.

3.7. A Contratada fica obrigada a dar garantia integral, de no minimo 90 (noventa) dias, contra
qualquer defeito de fabricagdo que o material venha apresentar, incluindo avarias durante o
transporte ate o local de entrega, mesmo depois de ocorrida sua aceitagéo/aprovagéo pela FUMEP,
sendo que as novas unidades empregadas na substituicéo das defeituosas ou danificadas deverao
ter prazo de garantia igual ou superior ao das substituidas.

3.8. Fica a Contratada desobrigada de qualquer garantia sobre o material, quando se constatar que
o defeito decorre de mau uso dos mesmos ou negligéncia de preposto da FUMEP.

3.9. Apos a entrega, sera feita conferéncia por amostragem para verificagéo das caracteristicas e
condigdes do material.

3.10. Na constatagéo de irregularidades, os produtos em desacordo serdo devolvidos, devendo ser
repostos num prazo maximo de 7 (sete) dias apés a informagao da irregularidade, sem prejuizo da
aplicag&o de penalidade por descumprimento da obrigagéo.

3.11. Alem do disposto nos itens anteriores, a FUMEP reserva-se o direito de, havendo necessidade,
encaminhar os materiais para a realizagéo de ensaios, testes e demais provas que se fizerem
necessarias para a boa execugdo do objeto da licitagdo, em laboratérios credenciados pela
Fundacéo, correndo, o 6nus, por conta da Contratada.

3.12. A assinatura do canhoto da Nota Fiscal indica, tdo somente, que a FUMEP esta de acordo
com a entrega de material, sendo o seu recebimento condicionado as analises técnicas necessarias
a afericado da quantidade, qualidade e caracteristicas do material.

f 4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°. 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila.

4.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

4.4. O fiscal podera convocar representante da empresa para adog&o de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

4.5. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117. caput).

4.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do objeto, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato e neste termo de referéncia, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Fundagao.

4.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do objeto, com a descrigéo do que for necessario para a regularizacéo das
faltas ou dos defeitos observados, conforme previsto no § 1°, do art. 117, da Lei n°. 14.133, de 2021.
4.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagéo para
a corregéo da execugao do objeto, determinando prazo para a corregao.

4.6.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decis@o ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

4.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do objeto nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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9.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, a previsao de término
da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva, a
prorrogacao contratual ou a realizag&o de nova licitagdo, conforme o caso.

4.7. O fiscal do contrato, quando designado, ou o gestor do contrato, verificara a manutengéo das
condigbes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

4.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato, se designado,
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

4.8. O gestor do contrato coordenard a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da autorizagé&o de fornecimento, nota de empenho ou contrato, conforme o
caso, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Fundagé&o.

4.8.1. O fiscal ou o gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa.

5.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.8.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo fiscal,
quando for o caso, quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

5.8.4. O gestor do contrato tomara providéncias para solicitar autorizagéo para a instauracéo de
processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, nos termos da Lei
n°. 14.133, de 2021.

5.9. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacées sobre a consecugao dos

objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Fundagao.

| 6. CRITERIOS DE MEDIGAO

6.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, por um prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis,
de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, pelo responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificag&o de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificagéo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento provisério,
apos a verificagéo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma

justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

p
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6.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n°. 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissa@o de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para
efeito de liquidag@o e pagamento.

6.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug&o do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Fundagéo
durante a andlise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

6.8. A liquidagao, prazo e a forma de pagamento seguirdo os critérios estabelecidos no edital.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA,
com adogao do critério de julgamento pelo COMPRA DIRETA - MENOR PRECO.

7.2. Exigéncias de Habilitagdo e demais critérios de selegéo e julgamento da proposta serao
definidos no edital/instrumento convocatorio.

| 8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO |

8.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 7.817,2000 (Sete mil oitocentos e dezessete
reais e vinte centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

| RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO |
Nome: Wagner de Almeida Sayao

e W4
Pl ‘)f”{ ) 4 .r.\v_gj(ﬁr,
E-mail: wagner.sayao@fumep.edu.br Q\ W y N2y 7/6 é} /44 € [?/52 LL/
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Piracicaba, 28 de Maio de 2024.
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