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OBIJETIVO

A presente contratacdo tem por finalidade a confec¢do e impressdo de 40.000 (quarenta mil) flyers
institucionais destinados a divulgacdo de informacdes, servicos, cursos e a¢des da Fundagdo Municipal de
Ensino de Piracicaba (FUMEP). Os materiais serdo produzidos em dois formatos distintos, sendo nos tamanhos
10 cm x 14 cm e 15 cm x 21 cm, ambos em alta qualidade grafica, com impressdo colorida e acabamento
conforme o padrdo de identidade visual institucional. A produgdo e distribuicdo desses materiais visam
fortalecer a comunicagdo e a imagem institucional da FUMEP, ampliando a visibilidade de suas atividades
académicas, cientificas e de extens@o junto a comunidade interna e externa. Os flyers serdo utilizados em
eventos, campanhas institucionais, feiras, programas de divulgagdo de cursos, vestibulares e demais agdes
promocionais, desempenhando papel essencial nas estratégias de marketing e relacionamento da institui¢@o
com o publico. A contratagdo justifica-se pela necessidade de manter uma comunicagdo eficiente, acessivel e
de grande alcance, permitindo a Fundagdo divulgar suas a¢des de forma clara, padronizada e atrativa.

1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, de acordo com as diretrizes
fixadas no art. 20 da Lei n2 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. O material e/ou prestacdo de servigo devera atender rigorosamente as caracteristicas exigidas
pela FUMEP.

4.2. Em caso de material, as operagdes de carga, transporte e descarga correm por conta e risco da
Contratada.

4.3. O material e/ou prestagdo de servico deverd ser entregue e/ou acompanhada pelo SETOR DE
COMUNICACAO, situado a AV. MONSENHOR MARTINHO SALGOT, 560 — PIRACICABA -SP, de
segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos facultativos, das 08 as 16 horas.

4.4. A entrega deverd ser efetuada em até 10 (dez) dias, apds o recebimento do pedido de
fornecimento.

4.5. As operagdes de carga, transporte e descarga correm por conta e risco da Contratada.

4.6. Quando da entrega, os materiais deverdo estar em perfeitas condi¢cbes de utilizagcdo e as
embalagens ndo danificadas

4.7. Em caso de material, a Contratada fica obrigada a dar garantia integral, de no minimo 90
(noventa) dias, contra qualquer defeito de fabricacdo que o material venha apresentar, incluindo
avarias durante o transporte até o local de entrega, mesmo depois de ocorrida sua
aceitacdo/aprovacdo pela FUMEP, sendo que as novas unidades empregadas na substituicdo das
defeituosas ou danificadas deverdo ter prazo de garantia igual ou superior ao das substituidas.
4.8. Em caso de material, fica a Contratada desobrigada de qualquer garantia sobre o material,
guando se constatar que o defeito decorre de mau uso dos mesmos ou negligéncia da FUMEP.
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4.9. Apbs a entrega, serd feita conferéncia por amostragem para verificagdo das caracteristicas e
condi¢des do material.

4.10. Na constatacdo de irregularidades, os produtos em desacordo serdo devolvidos, devendo ser
repostos num prazo maximo de 7 (sete) dias apds a informacdo da irregularidade, sem prejuizo da
aplicacao de penalidade por descumprimento da obrigacdo.

4.11. Além do disposto nos itens anteriores, a FUMEP reserva-se o direito de, havendo necessidade,
encaminhar os materiais para a realizacdo de ensaios, testes e demais provas que se fizerem
necessarias para a boa execucdo do objeto da licitacdo, em laboratérios credenciados pela
Fundacao, correndo, o 6nus, por conta da Contratada.

4.12. A assinatura do canhoto da Nota Fiscal indica, tdo somente, que a FUMEP esta de acordo com
a entrega de material e/ou prestacdo de servico, sendo o seu recebimento condicionado as analises
técnicas necessarias a afericdo da quantidade, qualidade e caracteristicas do material e/ou
prestacdo de servicos.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e as normas da Lei n2. 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediantes simples apostila.

5.3. As comunicag¢Oes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.4. O fiscal podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117. Caput).

5.6. O fiscal do contrato acompanharda a execucdo do objeto, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato e neste termo de referéncia, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Fundacdo.

5.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do objeto, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados, conforme previsto no § 19, do art. 117, da Lei n2. 14.133, de
2021.

5.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdo
para a corre¢do da execucdo do objeto, determinando prazo para a corregao.

5.6.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do objeto nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.6.5. Ofiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, a previsdo de término
da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva, a
prorrogacao contratual ou a realizacdo de nova licitagdo, conforme o caso.
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5.7. O fiscal do contrato, quando designado, ou o gestor do contrato, verificara a manutengao das
condigcbes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

5.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato, se
designado, atuara tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da autorizacdo de fornecimento, nota de empenho ou contrato, conforme o
caso, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Fundagao.

5.8.1. O fiscal ou o gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa.

5.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.8.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal,
guando for o caso, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgado
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

5.8.4. O gestor do contrato tomard providéncias para solicitar autorizagdo para a instauragdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢des, nos termos da Lei
n2. 14.133, de 2021.

5.9. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Fundagao.

6. CRITERIOS DE MEDICAO

6.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, por um prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis,
de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento
provisdrio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceita¢do
mediante termo detalhado.
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6.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n2. 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

6.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Fundacao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
6.8. A liquidacdo, prazo e a forma de pagamento seguirdo os critérios estabelecidos no edital.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da modalidade contratagao direta e baixo valor, nos
termos do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, informar em qual inciso se encaixa: Il - para contratacdo
gue envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e
compras

Empresa: Grafica Rodrigues Kleber Rodrigues - CNPJ 32.910.052/0001-91

Enderecgo: RUA SANTA CRUZ, 454 - BAIRRO ALTO - Piracicaba -SP

7.2. Exigéncias de Habilitagdo e demais critérios de sele¢do e julgamento da proposta serdo
definidos no edital/instrumento convocatério.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO ‘

8.1. Com base na proposta o valor obtido ¢ de RS 3.000 (trés mil reais).

9. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DOCUMENTO \

Nome: Reinaldo Diniz de Oliveira
Telefones: (19) 3412.1107
E-mail: reinaldo.diniz@fumep.edu.br

Pocumento assinado digitalmente Piracicaba, 28 de outubro de 2025.
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