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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 001/2026 

 

ÁREAS REQUISITANTES: Gabinete da Superintendência, Diretoria Pedagógica, 

Diretoria de Suprimentos e Diretoria Social e Cultural 

RESPONSÁVEIS PELA DEMANDA:  

Thiago do Nascimento Silva Souza – Chefe de Gabinete 

Renata Rotella Magalhães - Diretora Pedagógica 

Lucineia da Cunha Almeida - Diretora de Suprimentos 

Eliane Raquel Geiss - Diretora Social e Cultural  
 

1. OBJETO: Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de 

confecção de carimbos personalizados, de acordo com as especificações constantes do 

Anexo I – Termo de Referência. 

 

2. JUSTIFICATIVA: A aquisição de carimbos personalizados para identificação dos 

funcionários justifica-se pela necessidade de proporcionar maior agilidade, padronização 

e segurança na execução das atividades administrativas. Os carimbos serão utilizados na 

identificação de documentos, formulários, processos e demais registros institucionais, 

contendo informações funcionais dos servidores, como nome, cargo, matrícula e/ou setor. 

A utilização dos carimbos contribui para a otimização das rotinas administrativas, 

redução do tempo despendido no preenchimento manual de informações, diminuição de 

erros e retrabalho, além de proporcionar maior organização e uniformidade aos 

documentos produzidos pela instituição. 

 

3. VALOR TOTAL ESTIMADO: R$1.141,64 (Hum mil, cento e quarenta e um reais e 

sessenta e quatro centavos) 

 

4. RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS: Dotação Orçamentária nº 05.01.01.12.363. 

5001.2050.3.3.90.30.00 - Manutenção da Unidade FIEC – Material de Consumo. 

 

5. PREVISTO NO PAC (PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES) 2026: 

( X ) Sim 

(     )  Não 

 

6. VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM OUTRA DEMANDA: 

(__ ) Sim, DFD nº     Objeto:   

( X ) Não.  

 

7. INDICAÇÃO DO GESTOR E FISCAL: 

GESTOR:                                                           

Nome: Marco Antonio Secco 

Cargo: Professor 

E-mail: estatistica01@fiec.com.br 

 

FISCAL:    

Nome: Lucineia da Cunha Almeida 
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Cargo: Diretora de Suprimentos 

E-mail: lucineia.almeida@fiec.sp.gov.br 

 

8. ANEXOS DA DFD: Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referência e Orçamentos. 

 

Indaiatuba, 26 de agosto de 2026. 

 

 

ÁREAS REQUISITANTES: 

 

 

_____________________________                             ___________________________ 

Thiago do Nascimento Silva Souza                                   Renata Rotella Magalhães 

           Chefe de Gabinete                                                        Diretora Pedagógica 

 

 

 

_____________________________                                   ________________________ 

    Lucineia da Cunha Almeida                                                  Eliane Raquel Geiss 

      Diretora de Suprimentos                                                Diretora Social e Cultural 

 

 

DE ACORDO. ENCAMINHA-SE, PARA AUTORIZAÇÃO SUPERIOR: 

 

 

 

_______________________ 

Rita de Cassia Trasferetti 

Superintendente 


