CAMARA MUNICIPAL DE

ITUPEVA

Inexigibilidade n® 4/2025
Credenciamento n° 1/2025
Credenciante
Camara Municipal de Itupeva
Objeto

Prestacao de servico com contratacao futura, sob demanda e sem exclusividade,

de servigos de emissdo de passagens aéreas € hospedagem em hotéis.
Valor Total da Contratag¢ao

R$ 177.777,00 (cento e setenta e sete mil setecentos e setenta e sete reais)
Prazo de Vigéncia do Edital

De 17/06/2025 a 16/06/2026.
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CAMARA MUNICIPAL DE

ITUPEVA

CREDENCIAMENTO N° 1/202025

Processo Administrativo n°26/2025

Torna-se publico que a Camara Municipal de Itupeva, por meio seu Presidente Sr.
Marco Antonio Marchi, sediada Rodovia Vice-Prefeito Hermenegildo Tonoli, n® 725,
Desmembramento  Santa  Clara, Itupeva/SP — CEP: 13.295-504, realizara
CREDENCIAMENTO, na forma ELETRONICA, nos termos do artigo 74, inciso IV, e artigo
79, inciso III, ambos da Lei n° 14.133/2021, do Ato n°® 709/2025, e demais legislag¢ao aplicavel
e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento ¢ o credenciamento de interessados em prestar
servigo com contratacdo futura, sob demanda e sem exclusividade, de servigos de emissao de
passagens aéreas e hospedagem em hotéis, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O presente credenciamento se enquadra na hipdtese do art. 3°, inciso III, do Ato n°
709/2025.

1.3. O credenciamento ndo obriga a administragdo publica a contratar.

1.4.  Os interessados poderdao apresentar os documentos para credenciamento a partir do dia
17/06/2025 a 16/06/2026.

2. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1.  Poderao participar deste credenciamento os interessados que estiverem previamente
cadastrados na Plataforma Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil - BLL COMPRAS, no
endereco https://bll.org.br/.

2.2. O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
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promotora do credenciamento por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

2.3.  E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior € manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

2.5.  Nao poderao participar do credenciamento:
2.5.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seus anexos;

2.5.2. pessoa fisica ou juridica que-esteja impedida de licitar ou contratar com a administra¢ao
publica municipal em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.5.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade Credenciante ou com agente publico
que desempenhe fungdo no processo de contratagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.5.5. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.5.6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execucdo do
contrato agente publico do orgdo ou entidade Credenciante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei
n°® 14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.2 serd também aplicado ao interessado que atue
em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢ao
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do interessado.

2.7.  Em contratagdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
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2.8. A vedacdo de que trata o item 2.5.6 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA MANIFESTACAO DA INTENCAO DE SE CREDENCIAR.

3.1.  Os interessados deverdo estar previamente cadastrados na plataforma eletronica BLL
Compras e encaminhardo exclusivamente por meio da plataforma o requerimento de
credenciamento com a indicagdo de sua intencao de se credenciar para a prestagao de servigo.

3.1.1. Descri¢do detalhada do objeto contendo informag¢des conforme o termo de referéncia —
Anexo I do Edital.

3.1.2. Atestar o cumprimento dos requisitos de habilitacdo para a prestagdo dos servigos de
emissao de passagens aéreas e hospedagem em hotéis, doravante denominadas.

3.2. Todas as especificacdes do objeto vinculam o interessado.

3.3.  No valor da contratagdo estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢ao do objeto.

3.4. A apresentagao do requerimento de participacdo com a indicagdo da intencdo de se
credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des contidas no Termo de
Referéncia, assumindo o credenciado o compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.5.  No requerimento de participagdo com a indicacao de sua intencao de se credenciar, o
interessado apresentard também declaracao que:

3.5.1. estaciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

3.5.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;
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3.5.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forg¢ado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;

3.5.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.6. A falsidade da declaragdo de que trata o item 3.5 sujeitard o interessado as sangoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Quando for o caso, o interessado devera comunicar imediatamente ao provedor do
sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato
bloqueio de acesso.

4. DA HABILITACAO

4.1.  Os interessados deverdo apresentar os seguintes documentos para sua habilitagao:
4.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

4.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de elei¢cdo de seus administradores;

4.1.3. Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartorio de Registro
Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei;

4.1.4. No caso de sociedades por agdes, a documentacdo que se enquadrada no disposto na
letra “c” anterior, devera estar acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

4.1.5. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

4.1.6. CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da Fazenda.

4.1.7. Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo a sede ou domicilio
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

4.1.8. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada mediante
fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, e Seguridade Social.

4.1.9. Certidao de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Municipal;

4.1.10. FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de
Servico-FGTS, mediante a apresentacdo de Certificado fornecido pela Caixa Econdmica
Federal.
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4.1.11. CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do Tribunal Superior do Trabalho
(www.tst.jus.br/certidao)

4.1.12. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

4.1.13. Atestado de capacidade técnica expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que demonstre que prestou o servigo de maneira satisfatoria a aptidao para desempenho
de atividade do objeto pretendido.

4.1.14. Certidao de Cadastro da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme Lei Federal
n° 11.771, de 17 de setembro de 2008.

4.1.15. Declaragoes

4.1.15.1. Declarag¢do Unificada (Anexo IIL.1);
4.1.15.2. Declaragao com os dados cadastrais do licitante vencedor (Anexo IIIL.II).
4.2. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e

econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

4.3.  Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

4.4.  Nahipotese de o interessado ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

4.5. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica,
quando exigida, serd feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatorio dos
valores de cada consorciado.

4.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagcdo poderdo ser apresentados por copia
enviada através da Plataforma BLL Compras.

4.7. O 6rgao credenciante terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para analisar a documentagao
apresentada pelo interessado.
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4.8.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

4.9.  Sera verificado se o interessado apresentou, sob pena de inabilitagdo, a declaracao de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, em sendo o caso.

4.10. A habilitacao podera ser verificada por meio do Sicaf, em relagdo aos documentos por
ele abrangidos.

4.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

4.11. E de responsabilidade do interessado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
plataforma BLL Compras e Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

4.11.1. A nd3o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

4.12. A verificagdo pelo Agente de Contratagdo, em sitios eletronicos oficiais de o6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

4.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio eletronico na plataforma BLL Compras até a conclusdo da fase de
habilitagao.

4.13. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

4.13.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelo
interessado; €

4.13.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado.

4.14. Na analise dos documentos de habilitacao, o Agente de Contratagdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterarem sua substancia ou validade juridica.

4.15. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contrata¢do, e ndo como condi¢do para
participag@o no credenciamento.
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5. DOS RECURSOS

5.1. A interposicao de recurso referente a habilitagcdo ou inabilitagdo de interessados, a
anulagdo ou revogacao do credenciamento, observara o disposto no art. 17 do Ato n°® 709/2025.

5.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias tuteis, contados da data de publicagdo da decisdo.

5.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do
interessado:

5.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada em 03 (trés) dias uteis, sob pena de
preclusao;

5.3.2. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de publicagdo da
decisdo.

5.4.  Os recursos deverdo ser encaminhados por meio eletronico, exclusivamente através da
plataforma BLL Compras.

\

5.5. O recurso serad dirigido a comissdo de contratagcdo, a qual poderd reconsiderar sua
decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

5.6.  Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.
5.7. O recurso e o pedido de reconsideracdo ndo terdo efeito suspensivo.
5.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

5.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico www.bll.org.br e www.itupeva.sp.leg.br.

6. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

6.1.  Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou culpa:

6.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratacao;

6.1.2. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade do credenciamento;

6.1.3. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

6.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante o credenciamento;

Pagina 8 de 54

Rod. Vice-Pref. Hermenegildo Tonoli, 725  Itupeva—SP  CEP 13295-504 11 4591-0500  www.itupeva.sp.leg.br


http://www.bll.org.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

ITUPEVA

¢

A

6.1.5. fraudar o credenciamento;

6.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

6.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

6.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

6.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

6.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
6.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

6.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar aos credenciados as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:

6.2.1. adverténcia;
6.2.2. multa;
6.2.3. impedimento de licitar e contratar e

6.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

6.3.  Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

6.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida.

6.3.2. as peculiaridades do caso concreto

6.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

6.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

6.3.5. a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

6.4. A multaserarecolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

6.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato.

6.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 6.1.5,6.1.6, 6.1.7, 6.1.8, a multa serd de 15% a 30%
do valor do contrato.
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6.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

6.6. Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

6.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 ¢ 6.1.4,
quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica Municipal, pelo prazo méaximo de 3 (trés)
anos.

6.8.  Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7,
6.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 ¢ 6.1.4
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar
e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

6.9. A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita nos itens 6.1.3 e
6.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades
e a imediata perda da garantia em favor do 6rgao credenciante.

6.10. A aplicagcdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados.

7. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

7.1.  Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos enquanto este permanecer em vigor.

7.2. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica,
exclusivamente através da plataforma BLL Compras — www.bll.org.br.

7.3. A resposta a impugna¢do ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado por meio
eletronico no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido.

7.4.  As impugnagdes ¢ pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
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7.5.  Acolhida a impugnagdo, o edital retificado sera publicado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.

8. DA DIVULGACAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

8.1. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido no edital, serd publicado e estard permanentemente disponivel e atualizado no
PNCP.

9. DA CONTRATACAO

9.1.  Apos divulgagdo da lista de credenciados, o 6rgao podera convocar o credenciado para
assinatura do instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou outro instrumento habil, conforme disposto no art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.2. A administracao podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do
credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair o
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e no edital
de credenciamento.

9.3. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocagao
pela administragdo, sera de 05 (cinco) dias uteis.

9.4. O prazo de que trata o item 9.3 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde
que o motivo apresentado seja aceito pela administragao.

9.5. Previamente a emissdo da nota de empenho e a contratacdo, a Administracdo devera
realizar a consulta dos documentos relativos a habilitacdo no SICAF e/ou na rede mundial de
computadores, com o objetivo de identificar eventual impedimento de licitar e contratar.

9.6. A vigéncia dos contratos firmados com os credenciados estara limitada a vigéncia deste
edital de credenciamento, que sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de 26/05/2025.

9.7. A celebragdo de contratos somente sera permitida durante o periodo de vigéncia do
presente edital. Vencido esse prazo, a Administracdo nao podera firmar novos contratos, salvo
em caso de publicacdo de novo chamamento publico.

9.8. Os contratos firmados terdo vigéncia compativel com a do edital e expirardo,
impreterivelmente, até a data final da vigéncia deste instrumento.

9.9.  Os contratos decorrentes de credenciamento poderao ser alterados, observado o disposto
no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Pagina 11 de 54

Rod. Vice-Pref. Hermenegildo Tonoli, 725  Itupeva—SP  CEP 13295-504 11 4591-0500  www.itupeva.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE

ITUPEVA

9.10. E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagio expressa da
Administragao.

10. CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATACAO DOS
CREDENCIADOS.

10.1.  Os critérios para distribuicdo da demanda estao especificados no Termo de Referéncia,
os quais deverdo garantir igualdade de oportunidade entre os interessados.

10.2. O credenciado escolhido para o fornecimento das passagens aéreas e hospedagem sera
aquele que fornecer o orgamento com menor preco, conforme descrito no Termo de Referéncia.

11. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de
legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administragao.

11.2. Na hipdtese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.3. Arevogacdo do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos ja celebrados
que dele resultaram.

11.4. Seré realizado o descredenciamento quando houver:

11.4.1. pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 30 (trinta) dias;
11.4.2. perda das condigdes de habilitacao do credenciado;

11.4.3. descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

11.4.4. san¢ao de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

11.5. O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4.1 ndo desincumbird o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles
recorrentes.

11.6. Nas hipoteses previstas nos subitens 11.4.2 e 11.4.3, além do descredenciamento, devera
ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, para possivel
aplicagdo de penalidade, na forma estabelecida na legislacdo.

11.7. Se houver a efetiva prestagdo de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor
ndo regularize a sua situagao.

11.8. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse da
administracdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgao
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ou da entidade Credenciante, ndo sera rescindido o contrato em execug¢do com empresa ou
profissional que estiver irregular.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

12.1. O presente edital terd prazo de vigéncia de 12 (doze) meses a contar de 09/06/2025.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracao.

13.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
interessado, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

13.3. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.4. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), endereco eletronico www.bll.org.br e www.itupeva.sp.leg.br.

13.5. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
13.5.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

13.5.2. ANEXO II — Modelo de Requerimento de Credenciamento

13.5.3. ANEXO III — Modelos de Declaragoes

13.5.4. ANEXO IV — Sancgodes ¢ Penalidades

13.5.5. ANEXO V - Estudo Técnico Preliminar

13.5.6. ANEXO VI — Minuta de Termo de Contrato

13.5.7. ANEXO VII — Termo de Ciéncia e Notificagao.

Itupeva, 28 de maio de 2025

MARCO ANTONIO MARCHI
PRESIDENTE
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 26/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Credenciamento pelo periodo de 12 meses de empresas do ramo para contratacao futura,
sob demanda e sem exclusividade, de servicos de emissao de passagens aéreas e hospedagem
em hotéis, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
Catmat/ | Unidade de
I E ificaca i
tem specificacio Catser medida Quantidade
1 Emissdo de passagem aérea ida e volta 25828 unidade 26
H hotel 4 1
) os’pedagem ~ern o‘Ee com 3 ou 4 estrelas, com 9946 unidade 26
café da manha incluido

1.2. O valor global estimado para a contratagao futura, sob demanda, ¢ de R$ 177.777,00
(cento e setenta e sete mil setecentos e setenta e sete reais) para a contratacdo do objeto,
considerando R$ 108.035,00 (cento e oito mil e trinta e cinco reais) para passagens aéreas ¢ R$
69.742,00 (sessenta e nove mil setecentos e quarenta e dois reais) para hospedagem, no
exercicio de 2025.

1.3. O valor estimado para a presente contratacao, ndo indica qualquer compromisso futuro
para a Credenciante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como
quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as
necessidades, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a Credenciada.

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servico de luxo, conforme Ato da
Mesa n°® 663, de 31 de janeiro de 2023.

1.5. O contrato sera substituido por termo de credenciamento.

1.6. O credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratag@o e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar - ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2.  Estaaquisi¢do consta no Plano Anual de Contratagdes de 2025, item 71.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

3.1.  Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade além dos eventualmente inseridos na
descri¢do do objeto.

Indicacido de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

3.2. Nao ha indicacdo de marcas ou modelos.

Da vedacao de contratacido de marca ou produto na execu¢io dos servicos

3.3. Nao hé vedagdo de marcas ou produtos.

Da exigéncia de carta de solidariedade

3.4. Nao haverd exigéncia de carta de solidariedade.

Subcontratacio

3.5.  Serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratacao

3.6. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Dos servicos credenciados

4.1.1. Os servigos prestados pela Credenciada compreenderdo a reserva, marcacao,
remarcacao, emissdo, cancelamento e reembolso do valor pago e ndo utilizado de passagens
aéreas nacionais e hospedagem.

4.1.2. Resolu¢do de quaisquer problemas relacionados as passagens e embarques ou a
hospedagem.

4.2. Passagens aéreas

4.2.1. Havendo a demanda de viagem aérea, a Credenciante enviara a solicitacdo a
Credenciada, por e-mail contendo o destino, a data e o intervalo de horario dos voos, € se ha
necessidade de bagagem despachada.

4.2.2. A cotacdo solicitada devera ser respondida no prazo de 4 (quatro) horas.

4.2.3. A Credenciada devera observar os seguintes requisitos ao efetuar a cotagao:

a) Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragdo, emitindo-se,
sempre que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;

b) Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre 8 e 20 horas, salvo a
inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

¢) Horario do desembarque no local de destino que anteceda em no minimo trés horas
o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao.

d) A escolha das passagens deve recair sobre a de menor prego que atenda aos
requisitos de cada demanda, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econdmica.

e) Os voos poderdo ter como partida ou chegada os aeroportos de Congonhas,
Viracopos ou Guarulhos.

f) O valor de cada cotagdo sera valido para o dia.
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4.2.4. Na cotacdo deverdo constar todos os custos, inclusive taxas ¢ tributos ¢ eventual valor
de desconto aplicado.
4.2.5. As taxas a que se refere o item 4.2.4 incluem taxa de embarque e eventuais taxas de
agenciamento ou de companhias aéreas.
4.2.6. Ainercia da Credenciada sera considerada desinteresse de participagdo na cotagao.
4.2.7. E vedada a alteragio do valor apresentado apds a realizagdo da reserva.
4.2.8. A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apOs a autorizagdo exarada pela
Administragao.
4.2.9. Os bilhetes das passagens aéreas, uma vez solicitados, deverdo ser, prioritariamente,
disponibilizados pela internet (bilhete eletronico), via e-mail.
4.2.10. Em caso de impossibilidade de fornecimento por meio eletronico, os bilhetes deverao
ser entregues na Camara Municipal de Itupeva, situada na Rodovia Vice-Prefeito Hermenegildo
Tonoli, 725, Itupeva — SP, CEP 13295-504, em tempo habil para efetuar o embarque nao inferior
a 4 (quatro) horas antes do horario do voo.
4.2.11. Caso a passagem ndo esteja em conformidade com a cotagdo, a Credenciada devera
cancelar o respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos adicionais,
independente de mudanga de precos da tarifa no momento da nova emissao.
4.2.12. Em caso de ndo utiliza¢do de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, a
Credenciada devera realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na forma da
Portaria 676/GC — 5 da ANAC.
4.2.13. Incumbe a Credenciada cancelar as passagens ou reservas, pedido da Credenciante, sem
onus e, quando houver o cancelamento, fazer o devido reembolso de todos aqueles ndo
utilizados, nos prazos previstos pela ANAC.
4.2.14. Os servigos de remarcacdo e cancelamento respeitardo a politica de comercializagao da
Credenciada ou o que for negociado entre as partes, observada, sempre que cabivel, a Resolugao
n°® 400/2016 da Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC.
4.2.15. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados
como incluidos nos precos, ndao sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer
titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional a Credenciante.
4.3. Reserva de hospedagem
4.3.1. Havendo a demanda de hospedagem, a Credenciante enviara a solicitacdo a
Credenciada, por e-mail, informando as datas e horarios, um ponto de referéncia ou a regido da
cidade de destino que melhor atende a demanda.
4.3.2. A Credenciada devera cotar a reserva da hospedagem considerando:

a) Localizagdo adequada, com qualidade, conforto e seguranca.

b) A opg¢do mais econdmica dentre as acomodacdes disponiveis no destino.

¢) Quartos individuais em hotéis de 3 ou 4 estrelas, com estrutura basica de conforto

(cama confortavel, suite, Wi-Fi e ar-condicionado).
d) Café da manha incluido na estadia.
e) As didrias necessarias deverdo ser reservadas com horarios de check-in e check-out
compativeis com os horarios dos voos ou evento, conforme o caso.

Pagina 16 de 54

Rod. Vice-Pref. Hermenegildo Tonoli, 725  Itupeva—SP  CEP 13295-504 11 4591-0500  www.itupeva.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE

ITUPEVA

f) Quando necessario a Credenciada deverd incluir o early check-in e/ou late check-
out na cotacao.

g) O valor de cada cotacao sera valido para o dia.
4.3.3. Na cotagao deverdo constar todos os custos, inclusive taxas ¢ tributos ¢ eventual valor
de desconto aplicado.
4.3.4. O prazo para a apresentagao da cotagao sera de 4 (quatro) horas.
4.3.5. Ainercia da Credenciada sera considerada desinteresse de participagdo na cotagao.
4.3.6. Apds o término do prazo para o envio da cotagdo a Credenciante finalizaré a contratagao
com a Credenciada que apresentar o menor preco.
4.4. Modelo de execucao
4.4.1. O servidor designado pela Credenciante devera realizar a pesquisa de pregos, a cada
demanda, com as Credenciadas por e-mail e escolhera o servico de acordo com os critérios
descritos neste Termo de Referéncia, dentre aquelas oferecidas pela Credenciadas para o
atendimento especifico da demanda requerida pela Administragao.
4.4.2. O servidor responsavel, de acordo com a solicitagao recebida por meio de Documento
de Formalizagdo de Demanda - DFD, previamente autorizado pelo Presidente desta Casa de
Leis, e a partir dos dados descritos no pedido, efetuard a reserva do servico selecionado
informando os dados necessarios a Credenciada, incluindo os dados dos passageiros ¢ da Nota
de Empenho que cobrira a despesa.
4.4.3. Areserva devera garantir a Credenciante o valor da tarifa e a disponibilidade de assento
contadas do momento da efetivagao da reserva.
4.4.4. O servidor responsavel efetuard a comunicagdo durante todo o procedimento de
contratacdo das reservas com as Credenciadas por e-mail, incluindo a comunicacdo da selecao
da proposta pelos critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
4.4.5. A Credenciada devera enviar para a Credenciante a(s) confirmacao(des) da(s) do(s) e
a(s) passagem(ns) aérea(s) eletronicamente emitida(s) e da hospedagem.
4.4.6. Mediante disponibilidade e a critério da Credenciada serd permitida a antecipacao de
embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e aeroportos de origem e destino,
sem qualquer cobranga de valor adicional pela prestacdo do servigo.
4.5. Valor da proposta
4.5.1. A Credenciada podera aplicar percentual de desconto sobre o valor das tarifas das
passagens aéreas e da hospedagem.
4.5.2. Para as passagens aéreas sera considerado o menor valor final apurado considerado o
preco da passagem aérea de ida e volta, taxa de embarque, as taxas DU (Documento de Uso)
ou RAV (Registro de Agente de Vendas) e desconto quando aplicados.
4.5.3. Em relagdo a hospedagem sera considerado o valor total das diarias, taxas e descontos,
quando aplicados.
4.5.4. Estdo incluidos no valor ofertado, todos os insumos, encargos sociais, obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias (inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e comerciais
ou de qualquer natureza, bem como frete e seguro.
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4.6. Dos procedimentos para escolha da melhor proposta

4.6.1. Apds o término do prazo para o envio da cotagdo a Credenciante finalizaré a contratagao
com a Credenciada que apresentar o menor preco no dia da cotagdo.

4.6.2. Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas Credenciadas a escolha priorizara
o sistema de rodizio entre as Credenciadas.

4.6.3. O sistema de rodizio deve considerar o historico de fornecimento dos servigos pelas
Credenciadas que sera gerenciado pelo servidor designado, visando priorizar a Credenciada que
estando na condi¢do descrita, ndo tenha prestado o servigo na ultima reserva Credenciada.
4.6.4. Em caso de empate na primeira solicitagdo da Credenciante, ou entre Credenciadas que
ainda ndo tenham prestado servicos anteriormente para a Credenciante, a escolha sera feita com
base na ordem cronoldgica de credenciamento.

4.6.5. Caso o empate persista ap0ds a aplicagao do critério disposto no item 4.6.4, a escolha se
dard mediante sorteio eletronico, que serd gravado, arquivado e disponibilizado as interessadas.
4.6.6. Antes de formalizar a escolha as condigdes de habilitacdo da Credenciada deverao ser
consultadas.

4.6.7. A Credenciante ndo realizard a contratacdo do servigo com credenciada que tiver
documento pendente de regularizagdo, passando a escolha de outra credenciada que atenda aos
requisitos, respeitando a ordem de classificacao.

4.7.  Obrigacodes da Credenciante

4.7.1. Enviar a solicitacao de cotacdo em tempo habil através de e-mail, os dados dos viajantes,
o destino, as datas e os horarios dos voos, bem como o local do evento, compromisso ou missao
e se ha necessidade de bagagem despachada.

4.7.2. Propiciar, a Credenciada, todas as informacdes necessarias possa desempenhar seus
servigos dentro das exigéncias do Termo de Credenciamento.

4.7.3. Efetuar os pagamentos nas condi¢des pactuadas por empenho.

4.7.4. Manter historico da prestacdo de servigos pelas Credenciadas.

4.7.5. Manter acompanhamento do saldo disponivel pela Administracao para a efetivagdo das
contratagoes.

4.8. Obrigacoes da Credenciada

4.8.1. Fornecer o objeto do Termo de Credenciamento de acordo com as especificagdes
contidas neste Termo de Referéncia e na proposta da Credenciada.

4.8.2. Prestar os servigos, objeto da contratagdo, de acordo com as solicitacdes da Camara
Municipal de Itupeva.

4.8.3. Prestar informacdo ao fiscal do Termo de Credenciamento designado pela Camara
Municipal de Itupeva sobre os servicos credenciados.

4.8.4. Designar um profissional da empresa a ser contatado em casos excepcionais e urgentes,
para pronto atendimento fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, por
intermédio de servigo telefonico fixo ou movel.

4.8.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Camara Municipal de
Itupeva, na execugdo dos servigos contratados.
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4.8.6. Apresentar junto a cada fatura, um relatorio detalhado da composicao do valor faturado,
contendo o valor das passagens, hospedagem e as taxas vinculadas relacionado a cada aquisi¢ao
com razao social da origem da aquisi¢do por parte da Credenciada e seu respectivo CNPJ, além
de destacar o valor da fatura referente ao servigo efetuado pela Credenciada especifico do seu
CNPJ, com o demonstrativo do desconto (quando aplicado), para célculo de retencao de
Imposto de Renda a fins de aplicacdo das disposi¢oes da Instrugdo Normativa n°® 1.234/2012 da
Receita Federal do Brasil.

4.8.7. Manter-se, durante toda a execucao do Termo de Credenciamento, em compatibilidade
com as obriga¢des assumidas, € com todas as condi¢des de habilitagcdo e qualificagdo exigidas
no credenciamento.

4.8.8. Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados a Credenciante, por seus
empregados ou prepostos, em decorréncia da execucdo ou auséncia desta, com relagdo aos
Servigos.

5. MODELO DE GESTAO DO CREDENCIAMENTO

5.1. O termo de credenciamento ¢ equivalente a um contrato e deverd ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2.  Ascomunicagdes entre o Orgdo e a Credenciada devem ser realizadas preferencialmente
por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.3. O Orgdo podera notificar o representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

5.4. A Credenciada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao
do objeto contratado.

5.5. A Credenciante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manuten¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Credenciada designard outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizacao

5.6. A execucdo do objeto do credenciamento deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal ou pelos respectivos substitutos.

5.7. O fiscal do credenciamento acompanhara a execucao, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
5.8. O fiscal mantera registro do historico das contratagdes realizadas com a Credenciada,
incluindo todas as ocorréncias relacionadas a execucao, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.9. O fiscal informara ao gestor do credenciamento, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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5.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do objeto do credenciamento
nas datas aprazadas, o fiscal comunicard o fato imediatamente ao gestor.

Gestor do Credenciamento

5.11. O gestor coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
credenciamento contendo todos os registros formais da execugao no histdrico, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias e das alteracoes, elaborando relatério com vistas
a verificacdo da necessidade de adequagdes do credenciamento para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

5.12. O gestor do credenciamento acompanhara os registros realizados pelo fiscal, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.13. O gestor do credenciamento acompanhard a manuten¢ao das condi¢des de habilitagcdo
da Credenciada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

5.14. O gestor emitird documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelo fiscal do
credenciamento quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pela Credenciada, com
mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.

5.15. O gestor do credenciamento tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

5.16. O gestor do credenciamento devera enviar a documentagdo pertinente ao setor
competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do credenciamento.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, na data da emissdo das passagens e
confirmacdo da reserva da hospedagem para efeitos de posterior verificacio de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento provisorio e emissdo da Nota Fiscal ou fatura, com a consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

6.3.  Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias tuteis.
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6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, quantidade, e
valores devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

6.6. O prazo para a solugdo, pela Credenciada, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andalise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

6.7. A Credenciada fica obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

6.8. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

6.9.  Os servigcos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

6.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Credenciada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

Liquidacao

6.11. Recebido o Termo de Recebimento Definitivo juntamente com a Nota Fiscal ou Fatura,
correrd o prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacgao.

6.12. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.13. Para fins de liquida¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade, se for o caso;

b) a data da emissao;

c) os dados do credenciamento e da Credenciante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

6.14. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a
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Credenciada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a Credenciante;

6.15. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

6.16. O pagamento serd efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da finaliza¢ao
da liquidagdo da despesa.

6.17. No caso de atraso pela Credenciante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.18. O pagamento de cada prestacdo de servico sera realizado em parcela unica, por meio de
transferéncia bancaria para conta corrente em nome da empresa no Banco do Brasil ou Caixa
Econdmica Federal indicada pela Credenciada ou boleto bancario ou PIX.

6.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacio
aplicavel.

6.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

6.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA CREDENCIADA E FORMA DE
FORNECIMENTO

7.1. A Credenciada sera habilitada conforme requisitos estabelecidos no Edital.

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto sera parcelado de acordo com a demanda.

7.3.  Nao havera niimero minimo ou méaximo de contratagdes para cada Credenciada,
prevalecendo os requisitos expressos neste Termo de Referéncia, no Edital, os principios
constitucionais da Administragdo e a economicidade. Portanto, sera escolhida em cada demanda
a Credenciada que atender os requisitos de cada solicitacdo e apresentar o menor prego.
Exigéncias de habilitaciao

7.4. Para fins de habilitagio e credenciamento, além de comprovar os requisitos
estabelecidos no Edital, e

7.5.  Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.
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7.6.  Asagéncias de viagem e meios de hospedagem deverao apresentar Certiddo de Cadastro
da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme Lei Federal n® 11.771, de 17 de setembro
de 2008.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
consignados no Or¢amento.

8.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo: 01.02.01.122.0001.2.027.339039.

Itupeva, 28 de maio de 2025.

Roseane Aparecida Aleixo

Equipe de Apoio
Aprovado por:
Emili Fofano Marco Antonio Marchi
Diretora Administrativa e Financeira Presidente

Pagina 23 de 54

Rod. Vice-Pref. Hermenegildo Tonoli, 725  ltupeva— SP  CEP 13295-504 11 4591-0500  www.itupeva.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE

ITUPEVA

ANEXO IT
MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

DADOS DA PESSOA JURIDICA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CEP: BAIRRO: CIDADE / UF:
TELEFONE (DDD): CELULAR (DDD):

SITE/EMAIL:

INSCRICAO MUNICIPAL:

CONTA BANCARIA:

Manifestamos, por meio deste, nosso interesse em participar do Credenciamento n® 1/2025,
visando a futura e eventual contratagdo, sob demanda e sem exclusividade, para a prestacao de
servigos de emissdo de passagens aéreas e hospedagem em hotéis a Camara Municipal de
Itupeva, nos termos do Edital e respectivos Anexos.

Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que:

a) esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

c) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

Representante Legal

RG e CPF
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ANEXO III
1.1
DECLARACAO UNIFICADA

Ref.: CREDENCIAMENTO N° 1/2025 — PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 26/2025

[Razdo social], CNPJ n° [nimero do CNPJ], endere¢do [enderecdo completo], por seu/sua
representante legal, [nome do(a) representante], CPF n° [nimero do CPF], para todos os fins
legais estabelecidos para fins da presente licitagdo, declaro que a empresa:

1) que se submete as condigdes estabelecidas no Edital em pauta e nos respectivos anexos e
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que ndo se acha inidoneo para licitar e
contratar como poder publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a administragao
municipal, conforme Anexo I — Termo de Referéncia do Edital.

2) estar enquadrada como:

[ ] Microempresa (ME);

[ ] Empresa de pequeno porte (EPP);

[ ] Sociedade cooperativa;

[ ] Outras.

3) cumpri o disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

4) atende aos requisitos de habilitacdo, sendo que o declarante responde pela veracidade das
informais prestadas (inc. I, art. 63, da Lei n°® 14.133/2021).

5) atende em sua integralidade o disposto na Lei n® 10.097/2000 (Lei do Aprendiz).

6) tomou conhecimento de todas as informacdes e das condic¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagao.

7) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em Lei Federal n° 8.213/91 e em outras normas especificas.

Local e data.

Nome
RG/CPF
Assinatura do Representante Legal
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ANEXO I1I1.2

Ref.: CREDENCIAMENTO N° 1/2025 — PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 26/2025

DADOS CADASTRAIS

> Razdo Social:
> N° de inscricao no CNPJ/MF:
» Logradouro: Endereco, n°, Bairro, Municipio, Estado, CEP, Telefone, e-mail comercial;

» Nome completo do Proprietario, ou Sécio-Proprietario para lavratura e assinatura do
contrato;

> Data de Nascimento;

> N° do Documento de Identidade (RG);

> N° Inscricao no CPF;

> Endereco Residencial;

> e-mail profissional

> e-mail pessoal;

> Telefone Residencial;

> Banco do Brasil ou Caixa Economica Federal n°
> Agéncia e digito;

> Conta Corrente juridica da empresa: n° e digito.
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ANEXO IV
SANCOES E PENALIDADES
ATO DA MESA N°. 713, DE 20 DE MAIO DE 2025

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITUPEVA, Estado de Sdo Paulo, usando
das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Regimento Interno, e tendo em vista o disposto na
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°. A aplicagdo de sangdes a licitantes e contratados, por consequéncia de
infracdes cometidas em procedimentos licitatorios, contratagdes diretas (dispensas e
inexigibilidades) e em outros ajustes, devera observar as disposi¢des gerais constante na Lei
Federal n°. 14.133/2021, assim como as deste ato regulamentar.

Art. 2°. Considerando a disposi¢@o contida no artigo anterior, os atos que porventura
se enquadrem nas infragdes elencadas no artigo 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021, ficardo
sujeitos as seguintes sangdes:

I - Adverténcia;
II - Multa;

IIT - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta
ou indireta de Itupeva, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV - Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 1°. A aplicagdo das sangdes previstas neste artigo ndo exclui a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado, tampouco a apuracdo de responsabilidades civeis ou
criminais.

§ 2°. As sangdes previstas nos incisos I, Il e IV deste artigo poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

Art. 3° Na aplicagdo das sancdes a que se refere o artigo 2°, devem ser
considerados:

I - A natureza e a gravidade da infracao cometida;

IT - As peculiaridades do caso concreto;

III - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que provierem para Administragao Publica;

V - A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
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Art. 4°. A adverténcia serd aplicada exclusivamente nos casos em que o licitante ou
contratado der causa a inexecugao parcial do contrato ou outro instrumento equivalente, quando
ndo se justificar aplicacdo de san¢do mais grave.

Art. 5°. A sancao de multa sera aplicavel ao contratado ou licitante por qualquer das
infracdes administrativas previstas no artigo 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021, sendo
calculada na forma do edital, do contrato ou do instrumento equivalente e nao podera ser
inferior a 0,5% (meio por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato ou
outro instrumento equivalente.

Art. 6°. O atraso injustificado na apresentacdo dos documentos exigidos na fase de
habilitagdo, especialmente apds solicitacdo ou convocagao da Administracao, podera ensejar as
seguintes sancdes:

I — Adverténcia, na primeira ocorréncia, quando ndo houver prejuizo significativo
ao andamento do certame;

IT — Multa de até 1% (um por cento) sobre o valor estimado da contratacdo, nos
termos do instrumento convocatorio, quando o atraso comprometer a regularidade da sessao;

IIT — Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica Direta
e Indireta de Itupeva, por até 3 (trés) anos, em caso de reincidéncia ou dolo comprovado.

Paragrafo tUnico. O licitante serd previamente notificado para apresentar
justificativa no prazo de 3 (trés) dias uteis, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 7°. A solicitagao de desclassificacao da proposta, por parte do licitante, apos o
encerramento da fase de lances, sem justificativa técnica ou juridica plausivel, podera ser
considerada conduta lesiva ao certame, sujeitando o responsavel as penalidades previstas neste
Ato.

§1°. Nao serdo aceitas as seguintes justificativas:
I — Dificuldade operacional ou desinteresse comercial manifestado ap6s a disputa;

I — Tentativa de manipula¢do da ordem de classificagdo ou de favorecimento a
terceiro;

IIT — Alegacao genérica de auséncia de tempo habil para reunir documentos que ja
eram de conhecimento prévio no edital;

IV — Suposta auséncia momentanea de representante legal ou técnico, sem
comprovagdo de impedimento relevante;

V — Indisponibilidade financeira do licitante, informada somente apds o
encerramento da fase de lances;

VI - Mudanga de estratégia comercial ou decisdo empresarial interna ocorrida apds
o término da disputa; e

VII — Inten¢do de evitar obrigagdes decorrentes de preferéncias legais (ex.: empate
ficticio, reserva de cotas), sem fundamento juridico valido.

§2°. A penalidade aplicavel a desclassificagcdo da proposta sera:

I — Adverténcia, em caso de primeira ocorréncia, sem impacto relevante;
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IT — Multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor estimado da contratagio;

IIT — Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica Direta
e Indireta de Itupeva, por até 3 (trés) anos, conforme analise da gravidade e da intencionalidade
da conduta do licitante.

§3°. A desisténcia da proposta vencedora, sem causa legal ou fatica justificada,
podera ser presumida como conduta de ma-fé ou pratica protelatoria, sujeitando o licitante a
aplicagdo das sangdes cabiveis, inclusive impedimento de licitar e contratar com a
Administragao Publica, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 8°. O atraso injustificado na execucdo do contrato ou instrumento equivalente
sujeitard o contratado, além da multa compensatoria, a multa de mora calculada sobre o valor
da obrigacao ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estipulado,
observados os seguintes critérios:

I-0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;

IT - 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, aplicada
em acréscimo a do inciso I;

IIT - Apo6s 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecucdo parcial ou total do
contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso.

Paragrafo unico — Os prazos referidos nos incisos I a III deste artigo considerardo
dias corridos.

Art. 9°. A multa de mora podera ser convertida em compensatoria e promovida a
extincao unilateral do contrato, com a aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas neste ato.

Art. 10. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Art. 11. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou
retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento
total da obrigagdo assumida, sujeitando-o a aplica¢ao de multa de 30% (trinta por cento) sobre
o valor do contrato ou instrumento equivalente, além de impedimento de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de Itupeva, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de proposta.

Art. 12. A Camara podera deixar de cobrar a multa de valor inferior a 25 (vinte e
cinco) UFESPs - Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo, mantidos, entretanto, os registros no
Cadastro Nacional de Empresas Inidonea Suspensas (CEIS), no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP) e de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Art. 13. Os bens nao aceitos, as obras ou servigos executados em desacordo com o
estipulado deverao ser substituidos ou corrigidos dentro do prazo fixado pela Camara, contado
do recebimento da comunicacao da recusa.

§ 1°. O pedido de prorrogacdo para a entrega ou execu¢do do objeto deverd ser
apresentado, com a devida justificativa, antes do término do respectivo prazo.
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§ 2°. A auséncia de regularizacao do objeto dentro do prazo determinado ensejara a
aplicacdo das sangdes previstas nesse Ato, considerando-se a mora a partir do primeiro dia 1util
seguinte ao término do prazo estabelecido.

Art. 14. A san¢ao de impedimento de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta ou indireta de Itupeva serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei Federal
n°. 14.133/2021, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 15. A sang¢ao de declaracao de inidoneidade sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 Lei
Federal n°. 14.133/2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sancao referida no art. 12 deste Ato, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 1° A san¢do estabelecida nos artigos 14 e 15 deste Ato, sera precedida
obrigatoriamente de anélise da Procuradoria Juridica da Cadmara Municipal de Itupeva.

§ 2° Para os fins do inciso X do artigo 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021,
considera-se comportamento inidoneo a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato.

Art. 16. A instauracdo de processo sancionatorio se dara por despacho do titular da
Diretoria Administrativa, de oficio ou em decorréncia de comunicagdo devidamente instruida
e fundamentada:

I - Do agente de contratagdo, caso a infragdo seja cometida antes da assinatura do
contrato;

IT - Do gestor de contratos ou por quem tenha a responsabilidade pelo
acompanhamento da execugdo contratual, caso ocorra apds a assinatura do contrato;

§ 1°. Instaurado o processo administrativo, deverdo a ele ser juntados:

I — O despacho de instauracdo, com a respectiva comunicacdo de infracdo,
devidamente assinados;

II — Edital e seus anexos;

IT — Contrato, nota de empenho, ata de registro de precos ou outro documento
comprobatdrio da contratagao;

IIT — Outros documentos pertinentes ao caso.

§ 2°. O agente de contratacdo, gestor do contrato ou fiscal do contrato, prestara todas
as informacgodes e auxiliard a comissao de processo de responsabilizagdo ou o agente publico
competente para a aplicagdo de sangdes administrativas;

§ 3°. A comunicacao devera ser assinada e juntada por copia ao processo de licitagdo
ou contratagao direta;
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§ 4°. Quando a possivel sancao for a aplicagdo de multa, o processo devera ser
instruido com o calculo do correspondente valor, feito pelo setor de contabilidade, informando
se hé eventuais valores ou saldos a pagar a contratada, para possivel compensa¢ao na forma da
lei;

§ 5° Os emitentes das garantias exigidas no contrato se for o caso, deverdo ser
notificados quanto ao inicio de processo sancionatdrio para apuracdo de descumprimento de
clausulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 17. O processo sancionatério devera ser conduzido por comissao composta por
3 (trés) servidores efetivos do quadro de pessoal, indicados pela Diretoria Administrativa, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e elaborara relatério conclusivo.

§ 1°. A comissdo sera nomeada por Portaria expedida pela Presidéncia da Camara
Municipal.

§ 2°. A comissdo, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, intimara o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 2° Se na instru¢do do processo sancionatdrio estiverem presentes indicios que
também recomendem, desde logo, a rescisdo unilateral do contrato, devera o contratado ser
comunicado de ambas as consequéncias da infracdo constatada, para oportuna decisdo conjunta.

§ 3° Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data da intimagao.

§ 4°. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 5°. Finalizada a produgao de provas ou expirado o prazo para alegacdes finais, a
comissao elaborara relatorio conclusivo, indicando as penalidades cabiveis ao caso.

Ar. 18. O relatério conclusivo, que serd encaminhado ao titular da Diretoria
Administrativa, a quem compete:

I - Aplicar a sancdo de adverténcia e multa, ouvida, se o caso, a Procuradoria
Juridica;

II - Encaminhar o processo a Presidéncia da Casa, autoridade competente para
aplicacdo da sancdo de impedimento ou declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar,
ouvindo-se previamente a Procuradoria Juridica, nos termos do art. 15, § 1°. deste Ato.

Paragrafo tinico — No caso de conclusdo pela aplicagdo cumulativa de penalidades
previstas nos incisos I e II deste artigo, o processo serd encaminhado a Presidéncia, a quem
competira decidir quanto & imputagdo das penalidades a serem aplicadas.

Art. 19. Da decisao da Diretoria Administrativa que aplicar as sancgdes de
adverténcia ou multa, cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar da intimagao.

§ 1° O recurso de que trata o “caput” deste artigo serd dirigido a autoridade
sancionadora, que devera proferir decisdo de mérito para reconsiderar ou manter a decisao
recorrida;
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§ 2°. Caso a autoridade sancionadora decida pela manutencao da decisdo recorrida,
deverd, imediatamente, submeter o recurso a Presidéncia, que decidira sobre suas condigdes de
admissibilidade e o seu mérito no prazo de até 20 (vinte) dias uteis.

Art. 20. Da decisao da autoridade competente que aplicar a sangao de inidoneidade
ou de impedimento para licitar e contratar, caberd apenas pedido de reconsideragdo, no prazo
de 15 (quinze) dias tuteis, contado da intimagao, ¢ decidido no prazo de 20 (vinte) dias uteis,
contado de seu protocolo.

Art. 21. A imposicao das sang¢des previstas no presente ato nao impede a propositura
de a¢do judicial com vista a reparacdo integral do dano causado a esta Casa de Leis, quando o
caso.

Art. 22. O recurso ¢ o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo, até que
sobrevenha decisao final por parte da autoridade competente.

Art. 23. A intimacdo dos atos relativos a aplicacdo de sangdes sera enviada ao(s)
responsavel(eis) relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de Notificacdo ou na Autorizacao de
Servigos ou de Compras, conforme o caso, por meio do enderego eletronico neles indicados, o
qual deve ser mantido atualizado para os fins a que se destina.

Paragrafo tinico - Resultando infrutifera a intimagao a que se refere o “caput’ deste
artigo, sera esta efetuada por meio do Diario Oficial Municipal, por 2 (duas) vezes consecutivas.

Art. 24. Decorridos 30 (trinta) dias da notificagdo para recolhimento da multa, ndo
ocorrendo a quitagdo, serdo adotadas as medidas cabiveis para registro do devedor no e a
inscri¢do do débito na Divida Ativa para cobranca judicial.

Art. 25. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao
pela Administragdo, e sera interrompida ou suspensa nas hipoteses previstas no § 4° do artigo
158 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 26. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°.
14.133/2021 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados
e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida lei.

Art. 27. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
na Lei Federal n° 14.133/2021 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia

Art. 28. Independentemente da instauracdo de processo sancionatdrio, a Diretoria
Administrativa podera determinar, mediante comunicagdo expressa aos responsaveis indicados
no Termo de Ciéncia e de Notificagdo, a suspensdo preventiva e imediata do contrato ou
instrumento equivalente, quando a medida se revelar de interesse publico, uma vez avaliados
os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei Federal n°. 14.133/2021.
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Art. 29. Aplica-se na contagem dos prazos previstos neste ato o disposto no artigo
183 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 30. Encerrada a instancia administrativa, as sangdes deverao ser registradas na
Relacdo de Apenados, € nos respectivos cadastros existentes como Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
bem como, conforme o caso, comunicadas as autoridades competentes para fins de anotacdes
nos demais cadastros de controle, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias uteis contados da
data da aplicagdo da sangao.

Art. 31. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente, os seguintes quesitos:

I - Reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
IT - Pagamento da multa;

IIT - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdao da penalidade, no caso
de declaragado de inidoneidade;

IV - Cumprimento das condic¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V - Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico - A san¢io pela apresentagio de declaragio ou documentagio falsa
exigida para o certame, por prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou execug¢do do contrato,
bem como pela pratica de ato lesivo, nos termos do artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, exigira, como condi¢do de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantagado
ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

Art. 32. Os casos omissos serdo solucionados pela Presidéncia, apds ouvida a
Procuradoria Juridica.

Art. 33. Fica revogado o Ato da Mesa n°. 689, de 07 de fevereiro de 2024.
Art. 34. Este ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Itupeva, aos vinte dias do més de maio de dois mil e vinte e

cinco.
(MARCO ANTONIO MARCHI))

Presidente

(JOSI MOURA))
1? Secretaria

Registrado e Publicado na Diretoria Administrativa da Camara Municipal de
Itupeva, Estado de Sao Paulo, aos vinte dias do més de maio de dois mil e vinte cincos.

((EMILI FOFANO))

Diretora Administrativa e Financeira
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ANEXO V
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo Administrativo n° 26/2025

1. Descricao da necessidade de contratacao
Descri¢ao da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico (inciso I do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar visa embasar a contratacdo futura de prestacdo dos
servigos de emissdo de passagens aéreas e reserva de hospedagem, sob demanda pelo periodo
de 12 (doze) meses.

1.2. A Camara Municipal de Itupeva planeja realizar diversas atividades relacionadas ao
aprimoramento dos servidores, como participagdo em cursos, congressos, eventos técnicos €
reunides, objetivando o melhoramento continuo das atividades do Poder Legislativo.

1.3. No que se refere as viagens realizadas pelos vereadores, tem-se como principal objetivo a
participagdo em reunides objetivando obtencdo de emendas que poderdo trazer beneficios
significativos ao municipio de Itupeva, crucial para o avango de projetos essenciais que
atenderdo demandas prioritarias da populagdo; outro objeto das viagens oficiais dos
parlamentares ¢ a participag@o em eventos de relevante interesse publico.

1.4. E importante ressaltar que ha casos em que o transporte terrestre nio ¢ viavel, sendo a
escolha pelo transporte aéreo justificada pelos ganhos relacionados ao tempo despendido, a
seguranc¢a do passageiro, custo-beneficio resultante desta modalidade de deslocamento, além
de melhor aproveitamento da capacitagdo ja que garante o bem-estar dos servidores e
vereadores.

1.5. Ademais, a contratacdo de empresas especializadas que possam prestar os servigos de
forma eficiente e com pregos compativeis ao mercado reduz o impacto financeiro gerado pela
flutuagdo dos valores das passagens aéreas e hospedagem.

2. Levantamento de mercado
Levantamento de mercado, consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica

e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar. (Inciso V do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/2021).

2.1. A Administragdo devera optar pela alternativa mais vantajosa, levando em consideragao
aspectos econdmicos e sustentaveis.

2.2. O mercado viagens ¢ amplo, com diversas empresas especializadas em servigos de emissao
de passagens aéreas e hospedagem. A andlise de mercado revela a existéncia de agéncias de
viagem, companhias aéreas e hotéis que atendem o setor publico e possuem experiéncia na
prestacao de servicos desta natureza, garantindo a obtencao das melhores condigdes comerciais,
de acordo com os requisitos exigidos.
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2.3. Observa-se que, apos a realizagdo dos estudos pertinentes, a maioria dos 6rgdos publicos

tem priorizado a contratacdo destes servigos pelo menor preco apresentado por empresas

credenciadas.

2.4. A Lei Federal n° 14.133/2021, prevé no artigo 79 trés hipdteses de contratagdes passiveis
de utilizacao do credenciamento:

“I - paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administra¢do a

realizacdo de contratagoes simultaneas em condi¢oes padronizadas;

Il - com selegdo a critério de terceiros: caso em que a seleg¢do do contratado esta a cargo do
beneficiario direto da prestag¢do,

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuacdo constante do valor da presta¢do e das
condi¢oes de contrata¢do inviabiliza a sele¢do do fornecedor por meio de processo de
licitacdo.”

2.5. Sobre este tema, verifica-se que a contratacdo de emissdo de passagens aéreas e
hospedagem se enquadra no inciso III, devido a flutuacdo dos pregos apresentada no mercado
nacional.

2.6. Diante do exposto, considerando que as viagens sdo previstas, porém nao ha como pré-
determinar os destinos e as datas em que serdo realizadas, a permanente altera¢ao de valores de
passagens aéreas ¢ hospedagem, o credenciamento se mostra a melhor alternativa para a
Administragao.

2.7. Ao credenciar diversas empresas a futura contratacio sera realizada nos termos do Edital,
de modo eficiente, garantindo as melhores tarifas e precos do dia, com empresas previamente
selecionadas e que cumprem os requisitos de habilitagao dispostos na Lei de Licitagdes e outras
aplicaveis.

2.8. Além disso, o credenciamento eliminard os gastos processuais que ocorreriam no caso de
diversas contratagdes por demanda, otimizando o tempo e garantindo a emissao de passagens e
reserva de hospedagem com agilidade e economia.

3. Descricao dos requisitos da contratacio

Descricao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo (inciso I do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/2021).

3.1. O procedimento devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico, em sitio
eletronico oficial, através de edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados em se credenciar;

3.2. A empresa licitante devera atender aos requisitos de habilitacdo previstos no edital.

3.3. As agéncias de viagem e os meios de hospedagem deverdo apresentar Certidao de Cadastro
da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme Lei Federal n°® 11.771, de 17 de setembro
de 2008.
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4. Descricao da solu¢ciao como um todo
Descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

4.1. Dos servicos

4.1.1. Os servigos prestados pela credenciada compreenderao:

4.1.2. Reserva, marcagdo, remarcagdo, emissao, cancelamento e reembolso do valor pago e
ndo utilizado de passagens aéreas nacionais e reservas de hospedagem.

4.1.3. Resolucdo de quaisquer problemas relacionados as passagens e embarques ou
hospedagem.

4.2. Passagens aéreas

(<A

4.2.1. Havendo a demanda de viagem aérea, a Credenciante enviard a solicitagdo a
Credenciada, por e-mail contendo o destino, a data e o intervalo de horario dos voos, e se ha
necessidade de bagagem despachada.

4.2.2. A cotagao solicitada devera ser respondida no prazo de 4 (quatro) horas.

4.2.3. A credenciada deverd observar os seguintes requisitos ao efetuar a cotagdo, sempre que
possivel os voos serdo diretos, € na inexisténcia de voos diretos com o menor niumero de escalas
ou conexoes, as tarifas serdo promocionais, em classe economica. Os voos poderdo ter como
partida ou chegada os aeroportos de Congonhas, Viracopos ou Guarulhos.

4.2.4. Na cotagao deverdo constar todos os custos, inclusive taxas ¢ tributos ¢ eventual valor
de desconto aplicado.

4.2.5. A inercia da Credenciada serd considerada desinteresse.

4.2.6. Apds o término do prazo para o envio da cotagdo a Credenciante finalizara a contratagao
com a Credenciada que apresentar 0 menor preco.

4.2.7. E vedada a alteragdo do valor apresentado apos a realizagdo da reserva.

4.2.8. A passagem sera emitida em até 12 (doze) horas, apos a autorizagdo exarada pela
Administragao.

4.2.9. A Credenciada devera enviar a confirmagdo da reserva e da passagem aérea
eletronicamente emitida, para o e-mail indicado no ato da reserva.

4.2.10. A emissdo, remarcacdo ou cancelamento da passagem se dard pela Credenciada,
mediante a solicitagdo da Credenciante.

4.2.11. Qualquer falha ocorrida entre a reserva e a emissdo da passagem, que resulte na nao
efetivacdo da compra conforme orcamento, serd apurada e deverd ser justificada pela
Credenciada, se for o caso.

4.2.12. Caso a passagem nao esteja em conformidade com a cotacdo, a Credenciada devera
cancelar o respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos adicionais,
independente de mudanga de precos da tarifa no momento da nova emissao.

4.2.13. Em caso de nao utilizagdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, a
Credenciada deverd realizar o reembolso do valor correspondente ao trecho, na forma da
Portaria 676/GC — 5 da ANAC.
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4.2.14. A credenciada deverd nomear preposto por meio do qual serdo realizadas todas as

tratativas necessarias a fiel execucao do objeto.

4.2.15. Incumbe a Credenciada cancelar as passagens ou reservas, pedido da Credenciante, sem

onus e, quando houver o cancelamento, fazer o devido reembolso de todos aqueles nao

utilizados, nos prazos previstos pela ANAC.

4.2.16.Cabe a Credenciada indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados a

Credenciante, por seus empregados ou prepostos, em decorréncia da execug¢ao ou auséncia

desta, com relagdo aos servigos.

4.3. Reserva de hospedagem

4.3.1. Havendo a demanda de hospedagem, a Credenciante enviara a solicitacdo a

Credenciada, por e-mail, informando as datas e horarios, um ponto de referéncia ou a regido da

cidade de destino que melhor atende a demanda.

4.3.2. A credenciada devera cotar a reserva da hospedagem em local adequado, garantindo

qualidade, conforto e seguranca e que propicie o minimo de deslocamentos entre o local de

hospedagem e o local do evento na cidade de destino.

4.4. O prazo para a apresentacdo da cotacdo serd de 4 (quatro) horas.

4.5. A credenciada deverd apresentar a Credenciante a op¢do mais econdmica dentre as

acomodacgdes disponiveis no destino, atendendo aos seguintes requisitos: hotéis de 3 a 4

estrelas, com estrutura basica de conforto, com cama confortavel, suite, Wi-Fi, ar-condicionado

e café da manha incluido na estadia.

4.6. As diarias necessarias deverdo ser reservadas com hordrios de check-in e check-out

compativeis com os horarios dos voos ou evento, conforme o caso.

4.7. Quando necessario a credenciada deverd incluir o late check-out na cotagao.

4.8. Na cotacao deverao constar todos os custos, inclusive taxas e tributos e eventual valor de
desconto aplicado.

4.9. A inercia da Credenciada sera considerada desinteresse.

4.10. Apo6s o término do prazo para o envio da cotagcdo a Credenciante finalizara a contratagao
com a Credenciada que apresentar o menor preco.

4.11. Disposi¢des gerais

4.12. O regime de execugdo serd empreitada por preco unitario, motivo pelo qual deverdo ser

emitidos os documentos fiscais correspondentes aos servigos efetivamente prestados, constando

separadamente os valores referentes as passagens aéreas e hospedagem.

5. Estimativa das quantidades a serem Credenciadas

Estimativa das quantidades a serem Credenciadas, acompanhada das memorias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagoes, de
modo a possibilitar economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

5.1. De acordo com o Documento de Formalizagdo de Demanda serdo necessarias 30 passagens
de ida e volta e 30 hospedagens para o periodo de 12 (doze) meses.
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5.2. Entretanto 4 passagens aéreas de ida e volta e 4 hospedagens foram realizadas
anteriormente a este estudo em razdo da demanda apresentada pelos vereadores Gelzileide de
Aratjo Moura — Josi Moura, Everaldo Moreira de Freitas — Primo e Francisco Rodrigues da
Costa — Chicao do Direto e pelo presidente Marcos Antonio Marchi através das Dispensas
realizadas nos processos administrativos n° 19 € 25 do ano 2025.

5.3. Portanto, a estimativa a ser considerada neste estudo passa a ser de 26 para as passagens
de ida, 26 passagens de volta e 26 hospedagens.

6. Estimativa do valor da contrataciao
Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo

classificado, se a administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo
(inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21).

6.1. O valor total estimado para a contratagdo dos servigos apresentada no DFD ¢é de RS
90.000,00 (noventa mil reais) sendo R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais) destinado as
passagens aéreas ¢ R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais) as hospedagens, entretanto devido
aos motivos expostos e que as despesas apuradas no processo administrativo n® 19/2025 foram
de R$ 3.600,00, sendo R$ 1.800,00 (mil e oitocentos reais) gastos com passagens € R$ 1.800,00
(mil e oitocentos reais) gastos com hospedagem, e no processo administrativo n® 25/2025 as
despesas foram de R$ 8.623,00 (oito mil seiscentos e vinte e trés reais , sendo R$ 5.165,00
(cinco mil cento e sessenta e cinco reais) gastos com passagens para trés passageiros ¢ R$
3.458,00 (trés mil quatrocentos e cinquenta e oito reais) gastos com hospedagem para trés
vereadores, restando R$ 77.777,00 (setenta e sete mil setecentos e setenta e sete reais) para a
contratacdo do objeto, considerando 38.035,00 (trinta e oito mil e trinta e cinco reais) para
passagens aéreas ¢ R$ 39.742,00 (trinta e nove mil setecentos e quarenta e dois reais) para
hospedagem.

6.2. O Documento de Formalizagdo de Demanda estipulou como média o valor de R$ 1.500,00
(mil e quinhentos reais) para passagens de ida e volta e R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais)
por hospedagem, entretanto ¢ necessario frisar que os valores das passagens aéreas e de
hospedagem sdo flutuantes e variam de acordo com o destino. Portanto, ¢ necessario que as
viagens sejam solicitadas com a maior antecedéncia possivel pela Administragdo para que a
credenciada possa atender a demanda da Credenciante de modo econdmico. Além disso, a
manutengdo de valores econdmicos impactara diretamente no atendimento da quantidade de
viagens previstas.

7. Justificativas para o parcelamento ou nao da solucao

Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo (inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).
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7.1. Dada a natureza do servico da contratacdo o parcelamento se mostra inevitavel, pois a
quantidade de passagens e hospedagem ¢ estimada e as contratagdes serdo realizadas conforme
demanda.

8. Contratacoes correlatas e/ou interdependentes
Contratagdes correlatas e/ou interdependentes (inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

8.1. A presente contratacdo € correlata as contratagdes realizadas nos processos administrativos
n°® 19 e 25 de 2025.

9. Alinhamento entre a contratacio e o planejamento

Demonstracdo da previsao da contratacdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracdo; (inciso
Il do § 1°do art. 18 da Lei 14.133/21).

9.1. Esta contratacdo estad contemplada no Plano Anual de Contratagdes de 2025 como item 71.

10. Resultados pretendidos

Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso IX do § 1°
do art. 18 da Lei 14.133/21), bem como em termos de efetividade e de desenvolvimento
nacional sustentavel.

10.1. A contratacdo de empresas credenciadas para a prestacdo de servicos de emissdo de
passagens aéreas e reserva de hospedagem tem como finalidade garantir a eficiéncia, seguranca
e conforto dos vereadores e servidores da Camara Municipal de [tupeva durante as viagens que
se fizerem necessarias. Além disso, busca assegurar que o processo de contratagdo seja
conduzido de forma transparente, econdmica e em conformidade com as exigéncias legais.

11. Providéncias a serem adotadas previamente a celebragio do contrato

Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebracdo do contrato,
inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual ou adequacao do ambiente da organizacao; (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

11.1. Nao ha providéncias a serem tomadas previamente.
11.2. O objeto da presente contratacdo ndo apresenta peculiaridades que justifiquem a
necessidade de capacitagdo constante de servidores.
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12. Possiveis impactos ambientais

Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel (inciso XII do § 1° do art. 18 da
Lei 14.133/21).

12.1. O impacto ambiental gerado pela contratagdo, decorre principalmente da utilizagdo de
combustiveis fosseis pelos avides. No entanto cabe as agéncias reguladoras e autoridades
competentes o estabelecimento de regras para a neutralizagdo ou diminuicdo dos impactos
gerados pela emissdo de carbono neste modal de transporte, assim como as companhias aéreas
o cumprimento das normas e a implantacdo de programas e medidas de sustentabilidade
demonstrando o compromisso da empresa com o meio ambiente e saide dos cidadaos
brasileiros.

12.2. Além disso, também hé na contratagcdo o impacto gerado pela hospedagem, na qual além
dos recursos como energia elétrica e 4gua, had também a geracdo de residuos pelo hdspede e nas
atividades inerentes ao funcionamento do hotel. Para a mitigagdo destes impactos € necessario
que os hospedes colaborem, apagando as luzes quando nio estiverem no ambiente, desligando
o aparelho de ar-condicionado ao deixar a acomodacao e utilizar a 4gua com responsabilidade
evitando desperdicios, assim como o hotel deverd implantar medidas internas de descarte
adequado dos residuos e utilizacdo consciente de energia elétrica e agua.

12.3. Portanto, cabe a Credenciada selecionar os prestadores de modo as medidas de mitigagdo
apresentadas sejam atendidas e a Credenciante orientar os servidores e as autoridades quanto a
responsabilidade que lhes cabe.

13. Viabilidade (ou nio) da contrataciao
Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacio para o atendimento da
necessidade a que se destina. (inciso XIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

13.1. Diante do exposto a contratagdo se mostra viavel para o atendimento da demanda.
13.2. Encaminhamos o presente documento para apreciacdo e decisdo do Ordenador de
Despesas juntamente com os demais documentos pertinentes.

Itupeva, 10 de abril de 2025.

Roseane Aparecida Aleixo

Equipe de Apoio
Aprovado por:
Emili Fofano Marco Antonio Marchi
Diretora Administrativa e Financeira Presidente
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ANEXO VI
MINUTA
TERMO DE CREDENCIAMENTO n°® /2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 26/2025

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO
ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE
ITUPEVA E

A Camara Municipal de Itupeva, com sede na Rodovia Vice-Prefeito Hermenegildo
Tonoli, n° 725, bairro Desmembramento Santa Clara, na cidade de Itupeva/SP, inscrita no CNPJ
sob 0 n° 54.689.336/0001-32, neste ato representado pelo seu Presidente Marco Antonio

Marchi, portador da Cédula de Identidade R.G. n® [ . . - ] e do C.PF n°
[ . . - ] doravante denominada Credenciante, € 0() .....ccccceerveervrernense , inscrito(a)
no CNPJ/MF sob 0 n° .covvvvvveiieenenenn, , sediado(a) Na ...ccceevieviienieeiee, , em

............................. doravante designada Credenciada, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fun¢do na Credenciada), portador da Cédula de Identidade R.G.
n [ . . -1 e do CPF n° [ . . - ], telefone:...... e e-
maili.....cccovennenen. , conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos
autos, e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Credenciamento, mediante as

clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servico com contratacao
futura, sob demanda e sem exclusividade, de servigos de emissdo de passagens aéreas e
hospedagem em hotéis para a Camara Municipal de Itupeva, nas condi¢des estabelecidas no
Termo de Referéncia.
1.2. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢ao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital de Credenciamento;
1.2.3. O Estudo Técnico Preliminar; e
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACOES

2.1. O Termo de Credenciamento terd vigéncia contada a partir da data de sua assinatura
e expirard, impreterivelmente, até a data final da vigéncia do Edital de Credenciamento n°
01/2025 que lhe deu origem.

2.2.1. Fica vedada a prorrogacdo contratual para além da vigéncia do edital de
credenciamento.

CLAUSULA TERCEIRA - CONDICOES E PRAZOS DE EXECUCAO
3.1. Além das condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, a Credenciada devera:

3.1.1. Realizar reserva, marcacdo, remarcagao, emissao, cancelamento e reembolso do
valor pago e ndo utilizado de passagens aéreas nacionais e hospedagem.

3.1.2. Responder a cotagao solicitada devera ser respondida no prazo de 4 (quatro) horas.
3.1.3. Observar os seguintes requisitos ao efetuar a cotagao:

a) Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragdo, emitindo-se,
sempre que possivel, trechos sem escalas e/ou conexdes;

b) Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre 8 e 20 horas, salvo a
inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

¢) Horario do desembarque no local de destino que anteceda em no minimo trés horas
o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao.

d) A escolha das passagens deve recair sobre a de menor prego que atenda aos
requisitos de cada demanda, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econdmica.

e) Os voos poderdo ter como partida ou chegada os aeroportos de Congonhas,
Viracopos ou Guarulhos.

f) O valor de cada cotacao sera valido para o dia.

3.1.4. Na cotagao deverdo constar todos os custos, inclusive taxas e tributos e eventual
valor de desconto aplicado.

3.1.5. Astaxas a que se refere o item 3.1.4 incluem taxa de embarque e eventuais taxas
de agenciamento ou de companhias aéreas.

3.1.6. A inercia da Credenciada sera considerada desinteresse de participacdo na
cotacao.

4.2.7. Evedada a alteragio do valor apresentado ap0s a realiza¢do da reserva.
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CLAUSULA QUARTA - RECEBIMENTO

4.1. Além das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, os servicos serdo
recebidos provisoriamente, na data da emissdo das passagens e confirmacdo da reserva da
hospedagem para efeitos de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

4.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias tteis, a contar
do recebimento provisorio e emissao da Nota Fiscal ou fatura, com a consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

4.3. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

4.4, No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo,
quantidade, e valores devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

4.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢ao do contrato.

CLAUSULA QUINTA - CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd realizado apods cada servigo prestado, mediante apresentagdo da
Nota Fiscal correspondente.

5.1.1. A nota fiscal devera ser emitida pela propria Credenciada obrigatoriamente com o
nimero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagdo, ndo se admitindo
notas fiscais emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

5.1.2. As faturas deverdo conter os valores relativos a retencdo de Imposto de Renda
Pessoa Juridica, por companhia aérea e por centro de custo, bem como a hospedagem,
informando ainda o CNPJ de cada uma das companhias e hotéis, de acordo com a IN 1234/2012
e Decreto n° 129, de 10 de maio de 2023. Deverao ser destacados também os valores relativos
ao IRPJ sobre as taxas de embarque a serem retidos no CNPJ da Infraero ou de empresa
Operadora e da taxa de transagao ou de agenciamento a serem retidos no CNPJ da Credenciada.

5.1.3. Em caso de isen¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero, a condicdo deverd ser
informada no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, bem como deverdao ser
apresentados os documentos comprobatorios e declaragdes previstas na IN 1234/2012 e Decreto
n® 129, de 10 de maio de 2023, sob pena de sujeicao a retengdo de imposto de renda no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.
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5.1.4. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa.

5.2. Recebido o Termo de Recebimento Definitivo juntamente com a Nota Fiscal, correra
o prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao.

5.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.1. o prazo de validade; (se for o caso);

5.3.2. a data da emissdo;

5.3.3. os dados do contrato e do 6rgao Credenciante;

5.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

5.3.5. a quantidade e o valor a pagar; e

5.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Credenciada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
a Credenciante;

5.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.6. No caso de atraso pela Credenciante, os valores devidos a Credenciada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetéria.

5.7. O pagamento sera realizado de acordo com os servicos efetivamente realizados, por
meio de transferéncia bancaria para conta corrente em nome da empresa no Banco do Brasil ou
Caixa Econdmica Federal indicada pela Credenciada ou boleto bancario ou PIX.

5.8. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

5.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

5.10. A Credenciada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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CLAUSULA SEXTA - SUBCONTRATACAO

6.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR ESTIMADO

7.1. A estimativa para 12 (doze) da despesa ¢ de R$ 77.777,00 setenta e sete mil setecentos
e setenta e sete reais).

7.2. A quantidade prevista ndo vincula a Credenciante a sua aquisi¢do, seja total ou
parcial, tendo em vista tratar-se de valor meramente estimativo.

7.3. A aquisi¢do sera conforme a necessidade e o interesse publico e ocorrerd mediante
solicitacdo da Credenciante de acordo com o critério de escolha que serd o de MENOR PRECO
considerando as cotacdes realizadas no momento da contratacdo, incluindo tarifas, taxa de
embarque e taxa de servico da Credenciada, conforme dispde o inciso IV do paragrafo unico
do artigo 79 da Lei 14.133/2021.

7.3. No valor apresentado estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, frete, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA OITAVA - CRITERIO DE ESCOLHA DA CREDENCIADA

8.1. Tendo em vista tratar-se de mercado fluido com constante oscilacdo no valor da
prestacao, o critério de escolha serd o de MENOR PRECO considerando as cotagdes realizadas
no momento da contratagdo, devendo a cotagdo ser apresentada no prazo maximo de 4 (quatro)
horas conforme solicitagdo a ser encaminhada por e-mail, incluindo tarifas, taxa de embarque
e taxa de servico da Credenciada, conforme dispde o inciso IV do paragrafo unico do artigo 79
da Le1 14.133/2021, observado ainda:

8.2. Apds o término do prazo para o envio da cotacdo a Credenciante finalizara a
contratagdo com a Credenciada que apresentar o menor preco no dia da cotagao.

8.3. Em caso de empate entre as ofertas apresentadas pelas Credenciadas a escolha
priorizara o sistema de rodizio entre as Credenciadas.

8.4. O sistema de rodizio deve considerar o historico de fornecimento dos servigos pelas
Credenciadas que sera gerenciado pelo servidor designado, visando priorizar a Credenciada que
estando na condi¢do descrita, ndo tenha prestado o servi¢o na ultima reserva contratada.

8.5. Em caso de empate na primeira solicitacdo da Credenciante, ou entre Credenciadas
que ainda nao tenham prestado servigos anteriormente para a Credenciante, a escolha sera feita
com base na ordem cronoldgica de credenciamento.
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8.6. Caso o empate persista apds a aplica¢ao do critério disposto no item 8.5, a escolha se
dard mediante sorteio eletronico, que serd gravado, arquivado e disponibilizado as interessadas.

8.7. Antes de formalizar a escolha as condigdes de habilitacdo da Credenciada deverao ser
consultadas.

8.8. A Credenciante ndo realizara a contratacdo do servico com credenciada que tiver
documento pendente de regularizagdo, passando a escolha de outra credenciada que atenda aos
requisitos, respeitando a ordem de classificagao.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CREDENCIANTE
9.1. Além das condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, a Credenciante devera:

9.2.1. Enviar a solicitacdo de cotagdo em tempo habil através de e-mail, os dados dos
viajantes, o destino, as datas e os horérios dos voos, bem como o local do evento, compromisso
ou missdo e se ha necessidade de bagagem despachada.

9.2.2. Propiciar, a Credenciada, todas as informagdes necessarias possa desempenhar
seus servigos dentro das exigéncias do Termo de Credenciamento.

9.2.3. Efetuar os pagamentos nas condigdes pactuadas por empenho.
9.2.4. Manter historico da prestagao de servigos pelas Credenciadas.

9.2.5. Manter acompanhamento do saldo disponivel pela Administragdo para a
efetivagdo das contratacdes.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CREDENCIADA

10.1. A Credenciada dara plena e fiel execu¢do ao presente instrumento, respeitando
todas as suas clausulas e condi¢des do Termo de Referéncia, obrigando-se ainda a:

10.1.1. Fornecer o objeto da presente licitacdo, nos prazos e condigdes previstos conforme
Edital, ou seja, fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos servidos por linhas regulares
de transporte aéreo nacional;

10.1.2. Pagar todos os tributos, contribuigdes fiscais e para fiscais que incidam ou venham
a incidir, direta e indiretamente, sobre o objeto;

10.1.3. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto;

10.1.4. Manter, durante a vigéncia do contrato as mesmas condi¢des da habilitagdo,
inclusive no tocante a vedacdo de utilizacdo de trabalho de pessoa menor de idade, salvo na
condicdo de aprendiz;

10.1.5. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servi¢os avencados;

10.1.6. Relatar a Credenciante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao de servigos;
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10.1.7. Fornecer a Credenciante sempre que solicitado quaisquer informagdes e/ou
esclarecimentos sobre o fornecimento e prestacdo dos servigos;

10.1.8. A Credenciada devera fornecer meios de comunicagao, tais como, e-mails, telefones
fixos e celulares para contato durante a vigéncia do credenciamento para que a Credenciante
acione em caso de duvidas ou problemas atinentes ao objeto contratado, inclusive em regime
de plantdo;

10.1.9. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Credenciante ou a terceiros.

10.1.10. Enviar todas as informagdes essenciais para a perfeita execugdo dos servigos,
por meio de confirmagdes, que devem conter: acroporto de embarque e desembarque, percurso,
data, horario, escala(s) ou conexao(des), se houver, nome do passageiro e demais informagdes
necessarias para realiza¢do da viagem, bem como hipdteses de remarcacdo, cancelamento e
eventuais multas;

10.1.11. Prestar todas as informacdes relacionadas ao status do(s) bilhete(s) para que seja
feito o controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s) nao
utilizado(s);

10.1.12. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagdo acerca das atividades, objeto deste termo, sem prévia autorizacao da Credenciante;

10.1.13. Observar as orientagdes e obrigacdes constantes nas normativas expedidas pela
Agéncia Reguladora competente, de ambito nacional, publicadas ou supervenientes a assinatura
do presente Termo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GESTAO E FISCALIZACAO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunicagdes entre o Orgdo e a Credenciada devem ser realizadas
preferencialmente por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

11.4. O orgdo podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apos a assinatura do contrato o 6rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa Credenciada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da Credenciada,
quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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11.6. A Credenciante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manuten¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Credenciada designara outro para o
exercicio da atividade.

11.7. A execugdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

11.8. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

11.9. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

11.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

11.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao
contratual.

11.13. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢do do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatoério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

11.14. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

11.15. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condigdes de habilitagdo da
Credenciada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

11.16. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

11.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor competente
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

12.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresenta¢ao da proposta no
procedimento de contratagdo, independentemente de declaragao ou de aceitagcdo expressa.

12.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

12.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a
Credenciada que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas a Credenciada que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia, quando a Credenciada der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;
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13.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

13.2.4. Multa:

[.Multa compensatdria por inexecugao total: entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30%
(trinta por cento) sobre o valor total da contratagao, de acordo com as especificidades da
contratagao pretendida, especialmente o nivel de sua relevancia e o valor estimado;

II.Multa compensatdria por inexecugao parcial: a partir do percentual fixado nos termos do
inciso I deste artigo, sera aplicada de forma proporcional, em termos de valor e/ou
quantidade, a obrigagdo inadimplida;

[II.Multa moratéria por atraso injustificado na execugdo do contrato calculada sobre o valor
da obrigacdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo
estipulado, observados os seguintes critérios:

a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, aplicada
em acréscimo a do inciso I;

c) apos 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total do contrato,

conforme o caso.

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparagdo integral do dano causado a Credenciante (art. 156, §9°, da Lein°® 14.133,
de 2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

13.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Credenciante a Credenciada, além da perda desse valor,
a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da Lein® 14.133, de 2021).

13.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa a Credenciada, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, e também o disposto no Ato da Mesa n°
689/2024.

13.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de
2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) os danos que dela provierem para a Credenciante;
e) a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgaos de controle.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. Na hipotese de inobservancia de qualquer uma de suas clausulas ou por razdes de
interesse do Servigo Publico, este contrato podera ser extinto nos termos dos artigos 137 a 139,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento deste exercicio, na dotagcdo abaixo discriminada:

01.02.01.122.0001.2.027 3.3.90.39

15.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela Credenciante, segundo as disposigdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERACOES

17.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

17.2. A Credenciada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.3. As alteragdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacgao da procuradoria juridica da Credenciante.

17.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA — PUBLICACAO

18.1. Incumbira a Credenciante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021,
e ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA NONA- FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Itupeva para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme

art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

de de

Marco Antonio Marchi
Presidente

TESTEMUNHAS:
1-Nome:

RG:

Rod. Vice-Pref. Hermenegildo Tonoli, 725

Contratada
Representante Legal
R.G.n°
C.PE.n°
Telefone ()
E-mail profissional:

E-mail pessoal:

2-Nome:

RG:

ltupeva—SP  CEP 13295-504 11 4591-0500
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: Camara Municipal de Itupeva
CONTRATADO:
CONTRATO N°:

OBJETO: Contratacdo de servigo com contratagdo futura, sob demanda e sem exclusividade,
de servicos de emissdo de passagens aéreas e hospedagem em hotéis para a Camara Municipal
de Itupeva.

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1.Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execu¢ao
contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolucao n® 01/2011 do TCESP;

¢) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdao Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo
de Processo Civil;

d) As informacdes pessoais dos responsaveis pela Contratante e interessados estdo cadastradas
no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 2° das Instru¢des n°01/2020, conforme “Declaracao (0es) de Atualizagdo Cadastral”
anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o

direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.
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Itupeva, de de 2025

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE; RESPONSAVEIS PELA
HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO; ORDENADOR DE DESPESAS DA
CONTRATANTE E RESPONSAVEL QUE ASSINOU O AJUSTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEL QUE ASSINOU O AJUSTE:
Pela Contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscal de Contrato
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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