CAMARA DE
ITUPEVA

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 20/2026

CAMARA MUNICIPAL DE ITUPEVA

OBJETO

Contratacio de agente de integracdo de estagio para a prestacao de servicos de
recrutamento, selecido, contratacio, renovacio, substituicio e desligamento de 15 (quinze)

estagiarios no Ambito da Camara Municipal de Itupeva

VALOR TOTAL MAXIMO DA CONTRATACAO

R$ 5.994,00 (cinco mil novecentos e noventa e quatro reais)

PERIODO DE PROPOSTAS
De 26/05/2026 as 9h até 03/06/2026 as 9h

DATA DA SESSAO
03/06/2026 as 9h

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 9h30min até 15h30min

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco global

EXCLUSIVO PARA ME/EPP/EQUIPARADAS

Rod. Vice-Pref. Hermenegildo Tonoli, 725  ltupeva— SP  CEP 13295-504

11 4591-0500

Pagina 1 de 50
www.itupeva.sp.leg.br



CAMARA DE
ITUPEVA

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 20/2026

Processo Administrativo n° 47/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Itupeva, realizara Dispensa Eletronica, com
critério de julgamento menor prego, na hipdtese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n.°

14.133, de 1° de abril de 2021, da Resolugao n° 210/2024, do Ato n® 686/2024 e demais normas
aplicaveis.

Data da sessao: 03/06/2026

Data do inicio do recebimento de propostas: 26/05/2026 as 9 horas
Data do fim do recebimento de propostas: 03/06/2026 as 9 horas
Horario da Fase de Lances: 9h30 as 15h30

Link: https://bll.org.br/

Modo de disputa: Aberto

Critério de Julgamento: menor prego global

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de agente de integragdo de estagio para a presta¢do de servigos de recrutamento,
sele¢do, contratagcdo, renovagdo, substituicdo e desligamento de 15 (quinze) estagiarios no
ambito da Camara Municipal de Itupeva, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagdao Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participa¢do em quantos forem de
seu interesse.

1.2.  Ocritério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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Quantidade | Valor Unitario
Estimada da Taxa de Valor Valor 12 I .
Item Especificacio de Bolsas | Administra¢io Elz/iierl:lzi:;a EsTiflslzsdo E;i;:i:):
(A) Estimado |(C=AxB)| (Cx12) Lances
(B)
Contratagdo de
agente de integracao
de estagio para a
prestagao de servigos
de recrutamento,
selecao, contratacao,
1. renovagao, 15 R$ 33,30 R$ 499,50 | R$5.994,00 | R$ 1,00
substitui¢dao e
desligamento de 15
(quinze) estagiarios
no ambito da
Cémara Municipal
de Itupeva
1.3. O valor maximo aceitavel da contratagdo sera o valor estimado para o item.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dara mediante a utiliza¢do do Sistema
BLL COMPRAS, disponivel no endereco eletronico https://bll.org.br/.

2.1.1. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgdo promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

2.2. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 49, inciso IV, c¢/c o art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda
ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

2.3.

2.3.1. Que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

Nao poderao participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:

2.3.2. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
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2.3.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

b) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
0 terceiro grau;

c) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.3.4. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig¢ao
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e

2.4.  Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de
atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e
atendam ao art. 16 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.4.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas € empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n.° 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.5. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugao
do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1.  Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado encaminhard, exclusivamente por meio da Plataforma da BLL
COMPRAS, a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado e a marca do produto, quando for o
caso, € 0 preco, até a data e o horario estabelecidos para o fim de recebimento de propostas.

3.3.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam
a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no objeto desta dispensa de licitacao;
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3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de
exclusiva responsabilidade do fornecedor.

3.5. A apresentacdo das propostas implica a obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

3.6.  Quando houver variacao minima entre lances, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar
sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final
aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme o caso).

3.6.1. Feita essa opg¢ao os lances serao enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.6.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na
forma da secao respectiva deste Aviso de Contratagao Direta;

3.6.2. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o Orgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados
poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma da secdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 9h30min da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta,
a sessao publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrada as 15h30min.
4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor devera observar o intervalo minimo de diferencga de valores entre os lances
referente a cada lote conforme disposto na tabela do item 1.2 deste Aviso de Contratagao Direta.
4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6.  Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identifica¢do do fornecedor.

4.7. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, por prorrogacdo automatica que sera de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente
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sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1.  Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratagao.

5.2. No caso do preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociacao de condi¢gdes mais vantajosas.

5.3. Namesma sessdo publica, o Pregoeiro solicitara da licitante detentora da melhor oferta
0 envio, no campo proprio do sistema, da planilha de proposta detalhada, elaborada de acordo
com o modelo do Anexo III deste Aviso, contendo os pregos unitarios e o novo valor total dos
itens para a contratagdo a partir do valor total final obtido no certame, no prazo de até 2 horas.
5.4. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

5.6.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;
5.6.2. ndo obedecer as especifica¢des técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para
a contratacgao;

5.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.7.  Sehouver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.8.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado via sistema, desde
que nao haja majoragao do preco.

5.9. Seaproposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.10. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.11. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.
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6. HABILITACAO

6.1.  Apos concluida a fase de julgamento das propostas, o agente de contratacdo ira verificar
as condicoes de habilitagdo do detentor da proposta de menor preco junto ao SICAF e em
pesquisa a rede mundial de computadores, buscando verificar as condigdes de habilitagao
estabelecidas no ANEXO I — DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
deste aviso.

6.2. Encerrada a etapa de negociacdo e aceitacdo, serd iniciada a fase de Habilita¢do, onde
sera disponibilizado ao licitante classificado em primeiro lugar, o comando para inser¢ao dos
documentos de Habilitagdo. O prazo para a inser¢do dos documentos solicitados neste Aviso
de Contratagdo Direta sera de até 2 horas, a contar do disparo da mensagem da liberacao do
comando para que apresente a documentagdo nao obtida conforme o item 6.1 deste Aviso,
sujeito a desclassificagdo, caso ndo faca no tempo determinado.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente os documentos para que estejam vigentes
na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se
a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(des) valida(s).

6.3. Como condi¢do prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado, o eventual descumprimento das
condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a
participag@o no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminhd-los, em formato digital, apos
solicitacdo da Administrag¢do, sob pena de inabilitagdo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresenta¢do dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em relagao
a integridade do documento digital.

6.6.  Serédinabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilita¢do, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagao Direta.

6.6.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6érgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de
habilitagcao

6.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilita¢do, o fornecedor sera habilitado
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7. CONTRATACAO

7.1.  Apos a autorizagdo da Autoridade Competente, caso se conclua pela contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para aceitar o instrumento equivalente, Nota de Empenho, sob pena de decair o
direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/2021;

7.3.2. acontratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei Federal n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses a partir de 19 de junho de
2026, podendo ser prorrogado, a critério da Administragdo, nos termos do art. 107 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.5. O objeto podera sofrer acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento)
conforme estabelecido no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.6.  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagao
das condi¢des de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8.  INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1.  Configura infracdo administrativa a pratica, pelo fornecedor, de quaisquer das condutas
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como daquelas descritas no Ato n°® 713, de
2025.

8.2.  As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

9.  DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no site BLL COMPRAS, no site oficial do o6rgao
licitante, e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de

base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
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9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagao de
habilitacdo, conforme o caso.

9.3.  Asprovidéncias dos subitens 9.2.1 € 9.2.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver
o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contrata¢ao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragao na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo Onus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicag@o em contrario.

9.7.  Os horérios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentagao relativa ao procedimento.

9.8.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo nos termos do art. 12, III e art. 64, da
Lei Federal n° 14.133/21.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga
da contratagao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas € a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:
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9.13.1. ANEXO I — Documentacao exigida para Habilitagao

9.13.2. ANEXO II — Termo de Referéncia

9.13.3. ANEXO III - Modelo de Proposta

9.13.4. ANEXO IV - Declaragao Unificada

9.13.5. ANEXO V — Declaragao de Dados Cadastrais

9.13.6. ANEXO VI — Ato da Mesa n® 713/2025 - San¢des ¢ Penalidades
9.13.7. ANEXO VII — Termo de Ciéncia e Notificacao.

9.13.8. ANEXO VIII — Minuta de Contrato.

Itupeva, 25 de maio de 2026.

Marco Antonio Marchi
Presidente
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ANEXO1
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos
itens a seguir:

Habilitacao Juridica

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢dao de seus administradores;

b) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro
Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei;

c) No caso de sociedades por acdes, a documentagdo que se enquadrada no disposto no
item a), deverd estar acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

d) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.
Fiscal, Social e Trabalhista mediante apresentacio de:

a) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da Fazenda — Cartao CNPJ.
b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada mediante fornecimento

de Certidao conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, e Seguridade Social ou positiva com efeitos de negativa- CND.

d) Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de Servico, emitida
pela Caixa Econdmica Federal- CRF FGTS.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa, emitida no Portal do Tribunal Superior do Trabalho-
CNDT.

Declaracoes
a) Declaracao Unificada. (Anexo 1V).
b) Declaracdo com os dados cadastrais do licitante vencedor (Anexo V).

Qualificaciao Técnica

a) A licitante devera certiddo (des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que demonstrem capacidade operacional na execucao de servigos
similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior, correspondentes
a no minimo 50% (cinquenta por cento) da quantidade do objeto da contratacdo, conforme
detalhadas e nas conformidades do ANEXO II - Termo de Referéncia.

b) O(s) atestado(s) devera(ao) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente bem como o
nome, o cargo do signatario e telefone para contato.

¢) Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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d) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do licitante.

e) Nos atestados devem constar, expressa e explicitamente, todos os dados necessarios a
comprovagdo dos servigos e quantidades executadas.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
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ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n°® 47/2026
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacio de agente de integracdo de estdgio para a prestacdo de servigos de
recrutamento, selecdo, contratacdo, renovacgdo, substituicdo e desligamento de 15 (quinze)
estagiarios no ambito da Camara Municipal de Itupeva.

1.2. O custo estimado total da contratagao ¢ de R$ 5.994,00 (cinco mil novecentos e noventa
e quatro reais), considerando o valor mediano estimado de R$ 33,30 (trinta ¢ trés reais e trinta
centavos) de taxa de administragdo por estagiario por més.

1.3.  Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme Ato da
Mesa n° 663/2023.

1.4. O objeto podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme estabelecido no art. 125 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

1.5. A vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses a partir de 19 de junho de 2026, nos
termos da Lei n° 14.133/2021.

1.6. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratacdo de agente de integracdo de estagios € necessaria para viabilizar a
continuidade do programa de estagio da Camara Municipal, que possui 15 vagas destinadas a
formagdo social, educacional e profissional de estudantes do ensino superior, conforme
Resolugdo n°® 213 de junho de 2025.

2.2. O programa contribui para a capacitagdo académica e profissional dos estagiarios, além
de auxiliar as atividades administrativas, legislativas e juridicas do 6rgao.

2.3. A contratagdo de instituicdo especializada permitird maior eficiéncia na selecao,
acompanhamento e gestao dos estagiarios, nos termos da Lei n® 11.788/2008.

2.4. Ressalta-se que o contrato vigente ndo podera ser prorrogado, em razao do
descumprimento das condi¢gdes de habilitacdo pela atual contratada, tornando necessaria nova
contratagdo por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, de modo a assegurar a continuidade dos estdgios vigentes sem interrup¢ao das
atividades desempenhadas.

2.5.  Esta contratacdo esta prevista no item 44 do Plano de Contratagdes Anual de 2026.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

3.1.  Nao foram estabelecidos requisitos de sustentabilidade para esta contratagao.
Indicacdo de marcas ou modelos

3.2.  Nao foram indicadas marcas ou modelos para esta contratagao.
Da vedacao de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo

3.3.  Nao ha vedacao de utilizagdo de marca/produto nesta contratacao.
Da exigéncia de carta de solidariedade

3.4. Nao hé exigéncia de carta de solidariedade para esta contratacao.
Subcontratagao

3.5.  Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

3.6.  Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo.

Vistoria

3.7.  Nao haverd exigéncia da vistoria.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes gerais

4.1.  Serdo oferecidas 15 (quinze) vagas de estagio, sendo 1 (uma) vaga exclusiva para a
Procuradoria Juridica destinada a estudantes de ensino superior com registro na Ordem dos
Advogados do Brasil, e as demais, para atender as Diretorias Administrativa e Legislativa.

4.2.  Fica assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 10% (dez por
cento) das vagas oferecidas pela parte concedente do estagio.

4.3. O estagio concedido poderd ser do tipo ndo obrigatério ou obrigatério, desde que
cumpridos os requisitos exigidos pela Instituicdo de Ensino.

4.4. O estagio serd remunerado, além da bolsa-auxilio os estagiarios fardo jus ao recebimento
dos beneficios vale-alimentagdo, vale-refei¢do e vale-transporte ou auxilio combustivel, nos
termos das resolugdes n® 187/2019, 153/2009, 162/2013, 164/2013, 173/2016 e alteracoes

posteriores.

4.5. O valor da bolsa estagio, vale-alimentagdo, vale-refei¢ao e vale-transporte ou auxilio
combustivel serdao repassados diretamente da Concedente ao estagidrio através de depdsito em
conta bancaria e cartdes magnéticos.

4.6. O contrato de estdgio ndo gera vinculo de qualquer natureza com a Administragdo
Publica, inclusive empregaticio, e dar-se-4 mediante Termo de Compromisso de Estagio - TCE.
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4.7.  Arealizacao do estagio devera observar:
4.8. A celebragao do Termo de Compromisso de Estagio - TCE entre as partes.

4.9. O inicio do estagio se dara somente apos a efetiva validagdo do TCE na plataforma
digital do Agente de Integragdo, pois este ¢ o responsavel por analisar e validar as assinaturas
contidas no TCE e eventualmente recusa-las, caso verifique irregularidade.

4.10. A matricula e frequéncia regular do estudante, atestados pela institui¢do de ensino, em
curso de educagdo superior.

4.11. A compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no TCE.
4.12. O periodo de estagio tera duragdo maxima de 1 ano, prorrogével pelo mesmo periodo.

4.13. A jornada de estagio ¢ de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais para
estudantes de graduagao.

4.14. E assegurado ao estagiario o recesso de 30 (trinta) dias sempre que o estagio tenha
duracdo igual ou superior a 1 (um) ano, preferencialmente durante suas férias escolares.

4.15. O recesso sera concedido de maneira proporcional nos casos em que o estidgio tenha
durac¢ao inferior a um ano.

4.16. O horéario de realizacdo do estadgio deverd compreender preferencialmente o intervalo
das 8h as 14h ou das 11h as 17h.

4.17. Fica vedado ao supervisor de estagio permitir que o estudante inicie suas atividades sem
a devida formalizacao do estagio, nao cabendo qualquer tipo de reembolso por falta de emissao
e entrega do termo de compromisso assinado ao Departamento de Recursos Humanos antes do
inicio do estagio, ou demais documentos pertinentes.

Atribuicdes do Agente de Integracao de Estagio

4.18. Durante toda execug¢do do objeto, o Agente de Integracdo deverd acompanhar
administrativamente o estagio, executando as atividades relacionadas ao recrutamento, selecao,
contratagdo, renovagao, substitui¢cdo e desligamento do estagiario.

4.19. O Agente de Integragdo devera dispor de sistema informatizado de controle, para
monitoramento dos servicos e de todas as etapas do processo.

4.20. O sistema eletronico deverd disponibilizar para consulta e uso da Contratante, quando
necessario, recursos ¢ ferramentas, tais como:

4.20.1. Cadastro e acompanhamento de vaga com e sem estagiario previamente selecionado,
com possibilidade, no caso de vagas em aberto, de recebimento, armazenamento e
disponibilizagdo de curriculos, caso solicitados pela Contratante;

4.20.2. Visualizacdao e acompanhamento de contratos (novos, ativos, renovagdes, rescisoes);

4.20.3. Disponibilizagao de modelos de relatorios de estagio e capacidade para armazenamento
de relatorios preenchidos;
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4.20.4. Possibilidade de emissao de relatérios de estagiarios ativos no més de competéncia e
meses anteriores.

4.21. O Agente de Integragdo devera recrutar candidatos de acordo com o perfil solicitado
pela Contratante, por meio de procedimento gratuito e baseado em critérios objetivos.

4.22. Naio sera obrigatdria a realizagdo de provas ou testes de selecao por parte da Contratada.

4.23. A Contratada sera responsavel pela divulgacdo do valor da bolsa-auxilio e beneficios
oferecidos pela Contratante aos candidatos.

4.24. Definido o candidato, o Agente de Integracdo devera efetivar sua contratagdao, mediante
a celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio - TCE.

4.25. O candidato selecionado devera inserir sua documentagdo necessaria no sistema
eletronico ou entrega-los pessoalmente nas dependéncias do Agente de Integracao.

4.26. O Agente de Integracdo tera até 48 (quarenta e oito) horas para validar a documentagao
inserida ou apresentada e iniciar o fluxo de atendimento.

4.27. O tramite do Termo de Compromisso de Estagio devera ser realizado em sistema
informatizado via plataforma propria ou terceirizada (sob responsabilidade do Agente de
Integragdo), de modo a facilitar os trdmites administrativos, dando celeridade e transparéncia
aos procedimentos de contratacdo e desligamento dos estagiarios.

4.28. Sera considerada como efetivada a contratacdo, quando o TCE estiver ativo no sistema
eletronico do Agente de Integragdo, situacdo que devera ocorrer apenas apds todas as
assinaturas estarem coletadas e ap0s a efetiva validagcao do TCE na plataforma digital do Agente
de Integracao.

4.29. O Agente de Integracdo € o responsavel por analisar e validar as assinaturas contidas no
TCE e eventualmente recusa-las, caso verifique irregularidade.

4.30. O TCE devera ser assinado na seguinte ordem: (i) Agente de Integracdo; (ii) Estudante;
(1i1) Representante Legal da Camara Municipal de Itupeva e; (iv) Institui¢do de Ensino.

4.31. Quando a Instituicdo de Ensino fizer uso de plataforma de assinatura digital, o contrato
podera ser assinado digitalmente.

4.32. Quando a Institui¢ao de Ensino ndo fizer uso de plataforma de assinatura digital, sera
necessaria a impressao de vias fisicas do termo digital para que ocorra a coleta da assinatura da
Institui¢dao de Ensino e posterior inser¢dao no sistema eletronico do Agente de Integragdo a fim
de validar o TCE.

4.33. Ap6s a validag@o das assinaturas o TCE devera ficar disponivel no sistema eletronico
do Agente de Integracao.

4.34. E de responsabilidade do estagiario a coleta de assinaturas da Institui¢do de Ensino no
caso de assinatura nas vias fisicas, e a entrega do TCE assinado ao Agente de Integragao, a fim
de que a validagdo mencionada no item 4.29 seja efetuada.
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4.35. Cabera a Contratada controlar os prazos de vencimento dos TCEs, emitindo
prorrogagoes, renovagdes e termos de rescisdao, quando for o caso, bem como alertar e informar
a Contratante acerca dessas situagoes.

4.36. O estagiario podera ser desligado e/ou substituido nas seguintes hipoteses:
4.36.1. Automaticamente, ao término do estagio.

4.36.2. A qualquer tempo no interesse € conveniéncia da Administracao.

4.36.3. A pedido do estagiario.

4.36.4. Em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido quando da
assinatura do TCE.

4.36.5. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco) dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um meés, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo do
estagio.

4.36.6. Pela interrupgao do curso na institui¢do de ensino a que pertence o estagiario.
4.36.7. Por conduta incompativel com a exigéncia da Administragdo.

4.37. Quando do desligamento do estagiario, a Contratada devera elaborar Termo de Rescisdao
do Estagio e apresentar os documentos com indicacao resumida das atividades desenvolvidas,
dos periodos e da avaliagao de desempenho.

4.38. O Agente de Integracdo deverd comunicar a Institui¢do de Ensino quando da rescisao
do contrato de estdgio, mantendo-a informada acerca da interrupgao ou conclusdo do estagio.

4.39. A Contratada ficara responsavel por informar a Contratante a suspensao ou trancamento
da matricula, transferéncia, abandono do curso, formatura pelo estagiario.

4.40. A Contratada devera solicitar ao estagiario e apresentar a Contratante, até¢ o décimo dia
de cada més, a declarag@o de matricula do estagidrio na Instituicdo de Ensino, até o término do
TCE.

4.41. O Agente de Integracao devera fornecer a Contratante:

4.41.1. Documentos padronizados para preenchimento, pelo supervisor e/ou orientador, das
avaliagdes semestrais;

4.41.2. Verificacdo escolar trimestral dos estudantes de ensino médio e ensino superior, apds
receber notificagdo da Instituicdo de Ensino acerca de comunicados de situagdo de
inassiduidade e/ou evasao escolar dos estudantes.

4.42. O Agente de Integracao devera contratar em favor do estagidrio seguro contra acidentes
pessoais com indenizagdo minima, no caso de sinistro, de R$15.000,00 (quinze mil reais) cuja
apolice seja compativel com valores de mercado, conforme estabelecido no termo de
compromisso. O seguro deverd incluir reembolso das despesas médicas, hospitalares e
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odontolégicas decorrentes de acidentes, mediante comprovagdo por meio de notas fiscais e/ou
recibos originais, apresentados no prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

4.43. Os certificados e nimero da apolice de seguro de vida aos estagiarios por invalidez e
acidentes pessoais contratados deverdo ser apresentados no prazo de 10 (dez) dias contados da
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

4.44. O Agente de Integracdo devera proporcionar capacitagdo técnica/comportamental dos
estagiarios pelo menos 2 (duas) vezes por ano, podendo contemplar cursos presenciais e/ou a
distancia.

4.45. Os cursos deverao abordar atividades administrativas, legislativas e juridicas, visando a
qualificag¢do do estudante.

Termos de Concessdo de Estagio Vigentes

4.46. No primeiro dia util subsequente a assinatura do contrato a Camara Municipal de
Itupeva disponibilizara a Contratada uma lista com os dados dos TCE vigentes para possibilitar
a migracao de todos os estagiarios ativos para a Contratada.

4.47. O prazo méximo para a adequag¢do necessaria, em razdo da troca do agente de
integracao, sera de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da lista de estagiarios ativos.

4.48. A Contratada devera oferecer aos estagiarios ja contratados, condi¢gdes para agilizar a
atualizagdo dos dados pessoais e académicos.

4.49. Ao final do contrato a Contratada deverd fornecer lista com os dados dos TCE vigentes
a Contratante com no minimo os seguintes dados:

a) Nome do estagiario
b) Data de nascimento
c) CPF

d) Endereco completo

e) Institui¢do de ensino

f) Curso de graduacao

g) Periodo de vigéncia do TCE, incluindo a prorrogagdo, se for o caso.
Requisitos para a contratacao

4.50. Paraatendimento aos estudantes e a Contratante, o Agente de Integracao devera possuir,
durante toda a execugdo do contrato, um escritorio de representacdo em Itupeva ou municipio
vizinho, ou uma agéncia virtual de estigios que detenha, comprovadamente, estrutura
necessaria para prestar servicos de administracdo de estagios a distincia, via internet.

4.51. Caso a Contratada ndo atenda ao disposto no item 4.50, serd concedido o prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, contado a partir do inicio da vigéncia do contrato, para sua implantagao.
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4.52. O enderego, telefone, endereco eletronico, sitios de internet ¢ nome dos respectivos
representantes devem ser mantidos atualizados, permitindo o atendimento eficiente aos
estudantes e a Contratante.

4.53. O descumprimento de prazos e obrigagdes pela Contratada durante a vigéncia contratual
sera apurado e registrado pelo fiscal e gestor do contrato, que dardo andamento nos
procedimentos para apuragdo de responsabilidade e aplicacdo de sangdes pertinentes por
descumprimento parcial ou total.

Informagdes relevantes para a formulagdo da proposta

4.54. O pagamento a Contratada sera realizado mensalmente, tendo como unidade de medida
o numero de vagas de estagio efetivamente ocupadas no més de referéncia.

4.55. Para cada vaga ocupada, serd devida ao Agente de Integragdo a taxa mensal de
administracdo, como valor de pagamento dos servigos prestados.

4.56. A taxa mensal de administracdo corresponde ao custeio das despesas necessarias a
realizacdo do objeto, incluindo as despesas administrativas/operacionais, as despesas com
pagamento do seguro dos estagidrios, as despesas com recrutamento, selecdo e
acompanhamento dos estagiarios, e toda e qualquer outra despesa decorrente da execucao do
objeto.

4.57. O valor da taxa administrativa sera reajustado a cada periodo de 12 (doze) meses, a
contar do més de referéncia da proposta, pela variagdo do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo -IPCA, mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3.  As comunicagdes entre o 0rgao e a Contratada devem ser realizadas preferencialmente
por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O orgao podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5.  Apos a assinatura do contrato, o 6rgao poderd convocar o representante da empresa
Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterad
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da Contratada, quando houver,
do método de aferi¢ao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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5.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugdo do objeto
contratado.

5.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao
do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

5.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

5.9. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

5.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

5.11. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.13. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

5.14. O fiscal do contrato devera informar a Contratada quando da alteracdo dos valores da
bolsa-auxilio ou beneficios oferecidos pela Contratante, para fins de atendimento do disposto
no item 4.23.

Gestor do Contrato

5.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

5.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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5.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

5.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo
fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.

5.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

5.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor competente para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

6.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

6.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e instrugdes exigiveis.

6.5.  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

6.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6.7.  Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias, contados da
entrega da Nota Fiscal e do relatério das vagas ocupadas no més de competéncia, apds a
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verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

6.8. A Nota Fiscal devera ser emitida exclusivamente apds o encerramento de cada periodo
mensal de prestacdo dos servicos, considerado como tal cada ciclo de 30 (trinta) dias
consecutivos contados a partir da data de inicio da execu¢do contratual, observado o prazo
maximo de 5 (cinco) dias tteis para emissdo, devendo corresponder ao valor proporcional a
quantidade de vagas efetivamente ocupadas, conforme apurado em relatério de execucao dos
servicos, vedada a emissdo antecipada da cobranga.

6.9. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias tteis.

6.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela Contratada,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

Liquidagao

6.12. Recebido o Termo de Recebimento Definitivo juntamente com a Nota Fiscal, correrd o
prazo de até 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo.

6.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

6.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade, se for o caso;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.15. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstncia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus
a Contratante;
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6.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

6.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa.

6.18. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplica¢ao do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

6.19. O pagamento sera realizado mensalmente por meio de transferéncia bancaria para conta
corrente em nome da empresa no Banco do Brasil ou Caixa Economica Federal indicada pela
Contratada ou boleto bancario ou PIX.

6.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacio
aplicavel.

6.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

6.22. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de dispensa de
licitagcdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que
culminard com a selecao da proposta de MENOR PRECO.

Regime de execu¢do
7.2. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por prego unitario.
Critérios de aceitabilidade de precos

7.3.  Caso haja diividas quanto a exequibilidade da proposta a licitante devera apresentar a
composicao dos custos que comprovem a cobertura das obrigacdes legais pertinentes ao objeto,
despesas com pessoal, materiais incluidos nos servigos e o lucro.
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Exigéncias de habilitagdo

7.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacao
juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmica e financeira descritos no Aviso de Contrata¢ao
Direta, e:

7.5. Comprovagdo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

7.6.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

7.7. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da Contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1.  Asdespesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

8.2. A contratacdo serd atendida pelas seguintes dotag¢des: 01.02.01.122.0001.2.027
3.3.90.39.

8.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Itupeva, 22 de maio de 2026.

José Marcos Araujo Souto
Rodrigo de Lima Pires Analista Legislativo / Administrag@o
Membro da Equipe de Apoio

Aprovado por:

Emili Fofano Marco Antonio Marchi
Diretora Administrativa e Financeira Presidente
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ANEXO III
MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

A Camara Municipal de Itupeva
Processo administrativo n® 47/2026
Dispensa Eletronica n® 20/2026
Razao Social da Empresa:
CNPJ N°

OBJETO: Contratacdo de agente de integracdo de estagio para a prestacdo de servigos de recrutamento,
selecdo, contratagdo, renovacao, substituicdo e desligamento de 15 (quinze) estagiarios no ambito da
Céamara Municipal de Itupeva.

Quantidade | Valor Unitario

Estimada de da Taxa de Valor Valor 12
Item Especificaciao Mensal meses
Bolsas (A) | Administracao (C=AxB)| (Cx12)
(B)
Contratagdo de agente de
integracao de estagio para a
prestagdo de servicos de
recrutamento, selecdo,
1. |contratacao, renovagao, 15

substitui¢do e desligamento
de 15 (quinze) estagiarios no
ambito da Céamara
Municipal de Itupeva

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias
VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS ( escrever o valor por extenso)

DECLARO, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende a todas as especificagdes exigidas no
Termo de Referéncia.
DECLARO, que essa proposta economica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas, bem como demais impostos e contribuicdes.

Local e data.

Nome e RG/CPF
Assinatura do Representante Legal
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ANEXO 1V
DECLARACAO UNIFICADA

Ref.: DISPENSA ELETRONICA N° 20/2026 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 47/2026

[Razdo social], CNPJ n° [nimero do CNPJ], enderecdo [enderecdo completo], por seu/sua
representante legal, [nome do(a) representante], CPF n° [nimero do CPF], para todos os fins
legais estabelecidos para fins da presente licitagdo, declaro que a empresa:

1) que se submete as condigdes estabelecidas no Edital em pauta e nos respectivos anexos e
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que nao se acha inidoneo para licitar e
contratar como poder publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a administragao
municipal, conforme Anexo I — Termo de Referéncia do Edital.

2) estar enquadrada como:

[ ] Microempresa (ME);

[ ] Empresa de pequeno porte (EPP);

[ ] Sociedade cooperativa;

[ ] Outras.

3) cumpri o disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4) atende aos requisitos de habilitacdo, sendo que o declarante responde pela veracidade das
informais prestadas (inc. I, art. 63, da Lei n® 14.133/2021).

5) atende em sua integralidade o disposto na Lei n® 10.097/2000 (Lei do Aprendiz).

6) elaborou a proposta de forma independente e atuagcdo conforme ao marco legal anticorrupgao,
em atendimento a Lei Federal n® 12.846/2013.

7) tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagao.

8) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em Lei Federal n® 8.213/91 e em outras normas especificas.

Local e data.

Nome
RG/CPF
Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V

DADOS CADASTRAIS

Ref.: DISPENSA ELETRONICA N° 20/2026 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 47/2026

II.
I1I.

IV.

VL
VIL
VIIL
IX.

XI.
XIIL.
XIII.
XIV.

Razao Social:

N° de inscri¢ao no CNPJ/MF:

Logradouro: Endereco, n°, Bairro, Municipio, Estado, CEP, Telefone, e-mail
comercial;

Nome completo do Proprietario, ou Socio-Proprietario para lavratura e assinatura do
contrato;

Data de Nascimento;

N° do Documento de Identidade (RG);

N¢ Inscri¢ao no CPF;

Endereco Residencial;

e-mail pessoal;

Telefone Residencial;

Banco do Brasil ou Caixa Econéomica Federal n’;

Agéncia e digito;

Conta Corrente juridica da empresa: n° e digito.

Chave PIX
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ANEXO VI
ATO DA MESA N°. 713, DE 20 DE MAIO DE 2025

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ITUPEVA, Estado de Sio Paulo,
usando das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas pelo Regimento Interno, e tendo em vista o

disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

RESOLVE:

Art. 1°. A aplicacdo de sangdes a licitantes e contratados, por consequéncia de infragdes
cometidas em procedimentos licitatorios, contratagdes diretas (dispensas e inexigibilidades) e
em outros ajustes, devera observar as disposicdes gerais constante na Lei Federal n°
14.133/2021, assim como as deste ato regulamentar.

Art. 2°. Considerando a disposi¢ao contida no artigo anterior, os atos que porventura se
enquadrem nas infracdes elencadas no artigo 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021, ficardo

sujeitos as seguintes sangdes:

I - Adverténcia;
II - Multa;
III - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta

ou indireta de Itupeva, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

v - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

§ 1°. A aplicagdo das sangdes previstas neste artigo ndo exclui a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado, tampouco a apuracao de responsabilidades civeis ou criminais.

§ 2°. As sancgdes previstas nos incisos I, III e IV deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

Art. 3°. Na aplicagdo das sangdes a que se refere o artigo 2°, devem ser considerados:

I - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II - As peculiaridades do caso concreto;

III - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

v - Os danos que provierem para Administragdao Publica;

Vv - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos o6rgdos de controle.
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Art. 4°. A adverténcia serd aplicada exclusivamente nos casos em que o licitante ou
contratado der causa a inexecugao parcial do contrato ou outro instrumento equivalente, quando
ndo se justificar aplicacdo de san¢do mais grave.

Art. 5°. A sangdo de multa sera aplicavel ao contratado ou licitante por qualquer das
infragdes administrativas previstas no artigo 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021, sendo
calculada na forma do edital, do contrato ou do instrumento equivalente e ndo podera ser
inferior a 0,5% (meio por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato ou
outro instrumento equivalente.

Art. 6°. O atraso injustificado na apresentagdo dos documentos exigidos na fase de
habilitago, especialmente ap6s solicitagdo ou convocaciao da Administragdo, podera ensejar as
seguintes sancdes:

I — Adverténcia, na primeira ocorréncia, quando nao houver prejuizo significativo
ao andamento do certame;

11 — Multa de até 1% (um por cento) sobre o valor estimado da contratagdo, nos
termos do instrumento convocatorio, quando o atraso comprometer a regularidade da sessao;

I — Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Direta
e Indireta de Itupeva, por até 3 (tré€s) anos, em caso de reincidéncia ou dolo comprovado.

Paréagrafo nico. O licitante sera previamente notificado para apresentar justificativa no
prazo de 3 (trés) dias uteis, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 7°. A solicitagdo de desclassificagdo da proposta, por parte do licitante, apos o
encerramento da fase de lances, sem justificativa técnica ou juridica plausivel, podera ser
considerada conduta lesiva ao certame, sujeitando o responsavel as penalidades previstas neste
Ato.

§1°. Nao serdo aceitas as seguintes justificativas:

I — Dificuldade operacional ou desinteresse comercial manifestado apos a disputa;
II — Tentativa de manipulagdo da ordem de classificagdo ou de favorecimento a
I — Alegacao genérica de auséncia de tempo hébil para reunir documentos que ja

eram de conhecimento prévio no edital;

v — Suposta auséncia momentanea de representante legal ou técnico, sem
comprovag¢do de impedimento relevante;

\Y — Indisponibilidade financeira do licitante, informada somente apds o

encerramento da fase de lances;

Pagina 29 de 50
Rod. Vice-Pref. Hermenegildo Tonoli, 725  ltupeva— SP  CEP 13295-504 11 4591-0500  www.itupeva.sp.leg.br



CAMARA DE
ITUPEVA

VI — Mudanga de estratégia comercial ou decisao empresarial interna ocorrida apds
o término da disputa; e

VII - Inten¢do de evitar obrigacdes decorrentes de preferéncias legais (ex.: empate
ficticio, reserva de cotas), sem fundamento juridico valido.

§2°. A penalidade aplicavel a desclassificagdao da proposta sera:

1 — Adverténcia, em caso de primeira ocorréncia, sem impacto relevante;
11 — Multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor estimado da contratagao;
I — Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Direta

e Indireta de Itupeva, por até 3 (trés) anos, conforme andlise da gravidade e da intencionalidade
da conduta do licitante.

§3°. A desisténcia da proposta vencedora, sem causa legal ou fatica justificada, podera
ser presumida como conduta de ma-fé ou pratica protelatoria, sujeitando o licitante a aplicagdo
das sang¢des cabiveis, inclusive impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica,
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 8°. O atraso injustificado na execucdo do contrato ou instrumento equivalente
sujeitara o contratado, além da multa compensatoria, a multa de mora calculada sobre o valor
da obrigagao nao cumprida, a partir do primeiro dia ttil seguinte ao término do prazo estipulado,
observados os seguintes critérios:

I - 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;

II - 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, aplicada
em acréscimo a do inciso [;

I - Apos 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecu¢do parcial ou total do
contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso.

Paragrafo unico — Os prazos referidos nos incisos I a III deste artigo considerardo dias
corridos.

Art. 9°. A multa de mora poderd ser convertida em compensatoria e promovida a
exting¢ao unilateral do contrato, com a aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas neste ato.

Art. 10. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor,
a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Art. 11. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou retirar

instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da
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obriga¢do assumida, sujeitando-o a aplicacdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor
do contrato ou instrumento equivalente, além de impedimento de licitar e contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta de Itupeva, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, e
ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de proposta.

Art. 12. A Camara podera deixar de cobrar a multa de valor inferior a 25 (vinte e cinco)
UFESPs - Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo, mantidos, entretanto, os registros no
Cadastro Nacional de Empresas Inidonea Suspensas (CEIS), no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP) e de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

Art. 13. Os bens nao aceitos, as obras ou servigos executados em desacordo com o
estipulado deverao ser substituidos ou corrigidos dentro do prazo fixado pela Camara, contado
do recebimento da comunicagao da recusa.

§ 1° O pedido de prorrogacdo para a entrega ou execuc¢do do objeto deverd ser
apresentado, com a devida justificativa, antes do término do respectivo prazo.

§ 2° A auséncia de regularizagdo do objeto dentro do prazo determinado ensejard a
aplicacdo das sangdes previstas nesse Ato, considerando-se a mora a partir do primeiro dia util
seguinte ao término do prazo estabelecido.

Art. 14. A san¢do de impedimento de licitar ou contratar no dmbito da Administracao
Publica direta ou indireta de Itupeva serd aplicada ao responsdvel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos 11, I1I, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei Federal
n°. 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

Art. 15. A sancao de declaracdo de inidoneidade serd aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 Lei
Federal n°. 14.133/2021, bem como pelas infra¢des administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sancao referida no art. 12 deste Ato, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.

§ 1° A sancdo estabelecida nos artigos 14 e 15 deste Ato, serd precedida

obrigatoriamente de anélise da Procuradoria Juridica da Camara Municipal de Itupeva.
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§ 2°. Para os fins do inciso X do artigo 155 da Lei Federal n°. 14.133/2021, considera-
se comportamento inidoneo a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do
certame ou do contrato.

Art. 16. A instauragdo de processo sancionatoério se dara por despacho do titular da
Diretoria Administrativa, de oficio ou em decorréncia de comunicacao devidamente instruida

e fundamentada:

I - Do agente de contratagdo, caso a infragdo seja cometida antes da assinatura do
contrato;
II - Do gestor de contratos ou por quem tenha a responsabilidade pelo

acompanhamento da execug¢do contratual, caso ocorra apds a assinatura do contrato;

§ 1°. Instaurado o processo administrativo, deverdo a ele ser juntados:

I — O despacho de instauragao, com a respectiva comunicagdo de infracao,
devidamente assinados;

11 — Edital e seus anexos;

II — Contrato, nota de empenho, ata de registro de precos ou outro documento
comprobatorio da contratagdo;

I — Outros documentos pertinentes ao caso.

§ 2°. O agente de contratacao, gestor do contrato ou fiscal do contrato, prestara todas as
informacdes e auxiliard a comissdo de processo de responsabilizagdo ou o agente publico
competente para a aplica¢do de sangdes administrativas;

§ 3°. A comunica¢do devera ser assinada e juntada por copia ao processo de licitagdo ou
contratagdo direta;

§ 4°. Quando a possivel sang¢ao for a aplicacao de multa, o processo devera ser instruido
com o calculo do correspondente valor, feito pelo setor de contabilidade, informando se ha
eventuais valores ou saldos a pagar a contratada, para possivel compensa¢ao na forma da lei;

§ 5° Os emitentes das garantias exigidas no contrato se for o caso, deverdo ser
notificados quanto ao inicio de processo sancionatdrio para apuracdo de descumprimento de
clausulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 17. O processo sancionatério devera ser conduzido por comissdo composta por 3
(trés) servidores efetivos do quadro de pessoal, indicados pela Diretoria Administrativa, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e elaborara relatério conclusivo.

§ 1°. A comissdo serd nomeada por Portaria expedida pela Presidéncia da Camara
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Municipal.

§ 2°. A comissdo, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, intimara o licitante ou o

contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

§ 2°. Se na instrucao do processo sancionatério estiverem presentes indicios que também
recomendem, desde logo, a rescis@o unilateral do contrato, devera o contratado ser comunicado
de ambas as consequéncias da infragdo constatada, para oportuna decisdo conjunta.

§ 3°. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado poderé apresentar
alegagoes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

§ 4°. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 5°. Finalizada a producdo de provas ou expirado o prazo para alegagdes finais, a
comissao elaborara relatério conclusivo, indicando as penalidades cabiveis ao caso.

Ar. 18. O relatério conclusivo, que serda encaminhado ao titular da Diretoria

Administrativa, a quem compete:

1 - Aplicar a sancao de adverténcia e multa, ouvida, se o caso, a Procuradoria
Juridica;
II - Encaminhar o processo a Presidéncia da Casa, autoridade competente para

aplicacdo da san¢do de impedimento ou declaragdo de inidoneidade para licitar e
contratar, ouvindo-se previamente a Procuradoria Juridica, nos termos do art. 15, § 1°. deste
Ato.

Paragrafo inico — No caso de conclusdo pela aplicacdo cumulativa de penalidades
previstas nos incisos I e II deste artigo, o processo sera encaminhado a Presidéncia, a quem
competira decidir quanto 4 imputacdo das penalidades a serem aplicadas.

Art. 19. Da decis@o da Diretoria Administrativa que aplicar as sang¢des de adverténcia
ou multa, caberd recurso, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da intimagao.

§ 1° O recurso de que trata o “caput” deste artigo sera dirigido a autoridade

sancionadora, que devera proferir decisdo de mérito para reconsiderar ou manter a decisao

recorrida;
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§ 2° Caso a autoridade sancionadora decida pela manutencdo da decisdo recorrida,
devera, imediatamente, submeter o recurso a Presidéncia, que decidira sobre suas condi¢des de
admissibilidade e o seu mérito no prazo de até 20 (vinte) dias uteis.

Art. 20. Da decisao da autoridade competente que aplicar a san¢ao de inidoneidade ou
de impedimento para licitar e contratar, cabera apenas pedido de reconsideracao, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da intimagdo, e decidido no prazo de 20 (vinte) dias uteis,
contado de seu protocolo.

Art. 21. A imposigao das sangdes previstas no presente ato nao impede a propositura de
acdo judicial com vista a reparagao integral do dano causado a esta Casa de Leis, quando o caso.

Art. 22. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo, até que
sobrevenha decisdo final por parte da autoridade competente.

Art. 23. A intimagdo dos atos relativos a aplicagdo de sangdes serd enviada ao(s)
responsavel(eis) relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de Notificacdo ou na Autorizagao de
Servigos ou de Compras, conforme o caso, por meio do enderego eletronico neles indicados, o
qual deve ser mantido atualizado para os fins a que se destina.

Paragrafo Unico - Resultando infrutifera a intimacdo a que se refere o “caput” deste

artigo, serd esta efetuada por meio do Diario Oficial Municipal, por 2 (duas) vezes
consecutivas.

Art. 24. Decorridos 30 (trinta) dias da notificacdo para recolhimento da multa, nao
ocorrendo a quitacdo, serdo adotadas as medidas cabiveis para registro do devedor no e a
inscri¢ao do débito na Divida Ativa para cobranca judicial.

Art. 25. A prescrigdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracao pela
Administragdo, e sera interrompida ou suspensa nas hipdteses previstas no § 4° do artigo 158
da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 26. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°®. 14.133/2021
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida lei.

Art. 27. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei

Federal n° 14.133/2021 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
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das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia

Art. 28. Independentemente da instauragdo de processo sancionatorio, a Diretoria
Administrativa podera determinar, mediante comunicagdo expressa aos responsaveis indicados
no Termo de Ciéncia e de Notificagdo, a suspensdo preventiva e imediata do contrato ou
instrumento equivalente, quando a medida se revelar de interesse publico, uma vez avaliados
os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 29. Aplica-se na contagem dos prazos previstos neste ato o disposto no artigo 183
da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Art. 30. Encerrada a instdncia administrativa, as sancdes deverdo ser registradas na
Relagdo de Apenados, e nos respectivos cadastros existentes como Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
bem como, conforme o caso, comunicadas as autoridades competentes para fins de anotagdes
nos demais cadastros de controle, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias uteis contados da
data da aplicagdo da sangao.

Art. 31. E admitida a reabilitagio do licitante ou contratado perante a propria autoridade

que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente, os seguintes quesitos:

I - Reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
II - Pagamento da multa;
IIT - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso

de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdao da penalidade, no caso
de declaragao de inidoneidade;

v - Cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

\Y - Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico - A sancio pela apresentacio de declaracdo ou documentagio falsa
exigida para o certame, por prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou execucao do contrato,
bem como pela pratica de ato lesivo, nos termos do artigo 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, exigira, como condi¢ao de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagao

ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.
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Art. 32. Os casos omissos serdo solucionados pela Presidéncia, apds ouvida a
Procuradoria Juridica.

Art. 33. Fica revogado o Ato da Mesa n°. 689, de 07 de fevereiro de 2024.

Art. 34. Este ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Itupeva, aos vinte dias do més de maio de dois mil e vinte e cinco.

((MARCO ANTONIO MARCHI))
Presidente

(JOSI MOURA))
1? Secretaria

Registrado e Publicado na Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Itupeva, Estado de Sao
Paulo, aos vinte dias do més de maio de dois mil e vinte cincos.

((EMILI FOFANO))
Diretora Administrativa e Financeira
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: Camara Municipal de Itupeva
CONTRATADA:
CONTRATO N°:

OBJETO: Contratagdo de agente de integracdo de estagio para a prestagdo de servigos de
recrutamento, sele¢do, contratagdo, renovacao, substituicdo e desligamento de 15 (quinze)
estagiarios no ambito da Camara Municipal de Itupeva.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1.Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo
contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolucao n® 01/2011 do TCESP;

¢) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo
Civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela Contratante e interessados estdo cadastradas
no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 2° das Instru¢des n° 01/2024, conforme “Declaragdo (0es) de Atualizagdo Cadastral”
anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos € nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos € o0 que mais couber.

Itupeva, de de 2026
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE; RESPONSAVEIS PELA
HOMOLOGACAO DO CERTAME Oou RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO; ORDENADOR DE DESPESAS DA
CONTRATANTE E RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pela Contratada:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscal de Contrato
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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ANEXO VIII
MINUTA DE CONTRATO N° /

Dispensa Eletronica n® 20/2026
Processo Administrativo n® 47/2026

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO
ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE
ITUPEVA E

A Camara Municipal de Itupeva, com sede na Rodovia Vice-Prefeito Hermenegildo
Tonoli, n° 725, bairro Desmembramento Santa Clara, na cidade de Itupeva/SP, inscrita no CNPJ
sob 0 n° 54.689.336/0001-32, neste ato representado pelo seu Presidente Marco Antonio

Marchi, portador da Cédula de Identidade R.G. n°® [ . . - 1 e do CPF. n°
[ . . - ]doravante denominada Contratante, € 0(a) ........ccceeeerveerurennse. , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 n° ., , sediado(a) Na ..occeveieiiiiie , em

............................. doravante designada Contratada, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fung¢do na contratada), portador da Cédula de Identidade R.G. n°
[ . . - JedoCPFEn°[ . . - ] telefone:............ ee-maili.....cccoeeveennnnenn. ,
conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, € em
observancia as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021, e demais legislacdo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condigdes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de agente de integragdo de
estagio para a prestacdo de servigos de recrutamento, sele¢do, contratagcdo, renovagao,
substituicdo e desligamento de 15 (quinze) estagiarios no ambito da Camara Municipal de
Itupeva, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Vinculam esta contratagcdo, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;
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1.2.2. O Aviso de Contratacao Direta;
1.2.3. A Proposta da Contratada apresentadaem  de  de 2026; e
1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACOES

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir de 19 de
junho de 2026, podendo ser prorrogado, a critério da Administracao, nos termos do art. 107 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - CONDICOES E PRAZOS DE EXECUCAO
3.1. Além das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, a Contratada devera:

3.1.1. No primeiro dia 0til subsequente a assinatura do contrato a Camara Municipal de
Itupeva disponibilizara a Contratada uma lista com os dados dos TCE vigentes para possibilitar
a migracao de todos os estagiarios ativos para a Contratada.

3.1.2. O prazo maximo para a adequacdo necessaria, em razao da troca do agente de
integracdo, sera de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da lista de estagiarios ativos.

3.1.3. A Contratada devera oferecer aos estagiarios ja contratados, condi¢des para agilizar
a atualizagdo dos dados pessoais e académicos.

CLAUSULA QUARTA — RECEBIMENTO

4.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias,
contados da entrega da Nota Fiscal e do relatério das vagas ocupadas no més de competéncia,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

4.2.1. A Nota Fiscal devera ser emitida em até 5 (cinco) dias tteis no més subsequente
ao da prestacdo dos servigos e corresponder ao valor proporcional a quantidade de vagas
efetivamente ocupadas, apurados no relatorio.

43. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias tteis.

4.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
quantidade, e valores devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

4.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.
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CLAUSULA QUINTA - CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado no més subsequente a prestagao do servi¢o, mediante a
apresentacao da Nota Fiscal correspondente e o Termo de Recebimento definitivo.

5.1.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa.

5.2. Recebido o Termo de Recebimento Definitivo juntamente com a Nota Fiscal, correra
o prazo de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacgao.

5.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.1. o prazo de validade; (se for o caso);

5.3.2. a data da emissdo;

5.3.3. os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

5.3.5. a quantidade e o valor a pagar; e

5.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
a Contratante;

5.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentacao mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.6. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetéria.

5.7. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

5.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

5.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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CLAUSULA SEXTA — SUBCONTRATACAO
6.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
CLAUSULA SETIMA - PRECO

7.1. O valor da prestacdo do servi¢o a ser fornecido pela Contratada ¢ o indicado no
quadro abaixo:

UNIDADE DE

ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA

QUANTIDADE | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

Contratagdo de agente de
integragdo de estagio
para a prestagdo de
servicos de
recrutamento,  selecdo,
contratacdo, renovagao,
1. substitui¢ao e
desligamento de 15
(quinze) estagiarios no
ambito da  Camara
Municipal de Itupeva.

Bolsa 15

7.2. O valor total do contrato ¢ de R$ ( ).

7.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, frete, seguro e outros necessarios
ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

7.4. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
Contratada dependerdo dos quantitativos dos servigos efetivamente executados.

CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE

8.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da proposta na sessao publica do certame.

8.2. A Contratada podera solicitar a atualizacdo dos precos ao término de cada periodo
completo de 12 (doze) meses, utilizando o més de apresentacao da proposta como data base,
com reajuste baseado no indice IPCA, desde que o faga por escrito com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias corridos.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano serd contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, a Contratante
pagard a Contratada a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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8.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(20) adotado(s), em substitui¢do, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Além das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, a Contratante devera:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com o0 contrato € seus anexos;

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e no
presente Contrato;

9.1.3. Assegurar ao estagiario o recesso de 30 (trinta) dias sempre que o estagio tenha
duracdo igual ou superior a 1 (um) ano, preferencialmente durante suas férias escolares;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pela Contratada;

9.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que refere a parcela
incontroversa da execu¢dao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei Federal n® 14.133/2021;

9.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a execucdo do objeto,
no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

9.1.7. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, neste
Contrato e no Ato n® 713, de 2025;

9.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

9.1.9. A Administragdo terd o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do protocolo
do requerimento apresentado pela Contratada nesta Casa de Leis para analisar e decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

9.1.10. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.
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9.1.11. Encaminhar a matéria legal a ser veiculada, em formato definitivo, bem como
autorizar que seja realizada a publicacdo, nos termos do Termo de Referéncia e no presente
Contrato.

9.1.12. Efetuar o pagamento diretamente ao estagidrio da bolsa auxilio, além dos
beneficios vale-alimentacdo, vale-refeicao e vale-transporte ou auxilio combustivel, nos termos
das resolugdes n° 187/2019, 153/2009, 162/2013, 164/2013, 173/2016 e alteragdes posteriores;

9.1.13. Ofertar instalacdes que tenham condic¢des de proporcionar ao educando atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural,

9.1.14. Cumprir todas as responsabilidades, como Contratante, indicadas nos Termos de
Compromisso de Estagio - TCE, zelando por seu cumprimento;

9.1.5. Fornecer a Contratada o quadro de vagas e sua distribuicao nas dependéncias desta
Casa de Leis.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

10.1. A Contratada dara plena e fiel execugdo ao presente instrumento, respeitando
todas as suas clausulas e condigdes do Termo de Referéncia, obrigando-se ainda a:

10.1.1. Acompanhar administrativamente o estagio durante toda a execug¢do do contrato,
executando atividades de recrutamento, selecdo, contratagdo, renovagdo, substituicdo e
desligamento dos estagidrios;

10.1.2. Disponibilizar sistema informatizado de controle, atualizado e seguro, com
funcionalidades para o monitoramento de todas as etapas do processo de estagio, devendo
permitir & Contratante, quando necessario, acesso aos seguintes recursos:

a) Cadastro e acompanhamento de vagas, inclusive com recepc¢do, armazenamento e
disponibilizacdo de curriculos, quando solicitado;

b) Visualizagdo e acompanhamento de contratos de estagio (novos, ativos, renovagoes,
rescisoes);

c¢) Disponibilizagdo e armazenamento de relatorios de estagio;

d) Emissao de relatdrios de estagiarios ativos no més de competéncia e meses anteriores;

10.1.3. Realizar o recrutamento gratuito dos candidatos conforme perfil definido pela
Contratante, com base em critérios objetivos, ndo sendo obrigatdria a aplicacdo de provas ou
testes de selecdo;

10.1.4. Divulgar aos candidatos o valor da bolsa-auxilio e demais beneficios oferecidos
pela Contratante;

10.1.5. Efetivar a contratacdo do estagiario por meio da celebracio do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE), ap6s definido o candidato;

10.1.6. Validar, no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, a documentagao inserida
no sistema eletronico ou apresentada presencialmente pelos candidatos selecionados;

10.1.7. Proceder ao tramite do TCE por meio de sistema informatizado préprio ou
terceirizado, responsabilizando-se pela coleta e validagao das assinaturas na seguinte ordem: (i)
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Agente de Integracao, (ii) Estudante, (ii1) Representante Legal da Contratante, e (iv) Institui¢ao
de Ensino;

10.1.8. Manter os TCEs devidamente validados e disponiveis em sistema eletronico, bem
como comunicar a Instituicdo de Ensino qualquer rescisdo contratual e informar a Contratante
sobre trancamento, abandono, transferéncia ou formatura do estagiario;

10.1.9. Controlar os prazos de vencimento dos TCEs, emitindo os respectivos termos de
prorrogacgdo, renovagao ou rescisao e alertando a Contratante acerca de tais situacoes;

10.1.10. Elaborar e apresentar o Termo de Rescisao do Estagio, com informagdes
resumidas sobre atividades desenvolvidas, periodos e avaliagcdo de desempenho, sempre que
ocorrer desligamento;

10.1.11. Solicitar ao estagiario ¢ apresentar a Contratante, até o décimo dia de cada més,
declaracdo atualizada de matricula até o término do TCE;

10.1.12. Disponibilizar documentos padronizados para avaliacdes semestrais e verificar
situacdo escolar trimestral dos estudantes, ap6s notifica¢do da Institui¢do de Ensino;

10.1.13. Contratar, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais com valor
minimo de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), incluindo reembolso de despesas médicas e
odontologicas decorrentes de acidente, mediante comprovacao;

10.1.14. Apresentar, no prazo de 10 (dez) dias contados da assinatura do TCE, os
certificados e nimero da apoélice do seguro contratado;

10.1.15. Oferecer capacitagdo técnica e comportamental aos estagiarios ao menos duas
vezes por ano, abordando temas administrativos, legislativos e juridicos;

10.1.16. Ao término do contrato, entregar a Contratante lista com os dados atualizados
dos TCEs vigentes, contendo no minimo: nome do estagiario, data de nascimento, CPF,
enderego completo, institui¢do de ensino, curso de graduagao e periodo de vigéncia do TCE;

10.1.17. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, escritério de representacdo em
Itupeva ou municipio limitrofe, ou agéncia virtual de estagios com estrutura adequada ao
atendimento remoto;

10.1.18. Informar e manter atualizados os dados de contato da empresa, incluindo
endereco, telefone, e-mail e representantes;

10.1.19. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste contrato, sujeitando-se as
sancoes previstas em caso de descumprimento, a serem apuradas pelo fiscal e gestor do
contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GESTAO E FISCALIZACAO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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11.3. As comunicagdes entre o o6rgdo e¢ a Contratada devem ser realizadas
preferencialmente por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

11.4. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apds a assinatura do contrato o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa Contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugao da Contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

11.6. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manuten¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o
exercicio da atividade.

11.7. A execucdao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

11.8. O fiscal do contrato acompanhard a execug@o do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

11.9. O fiscal do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

11.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

11.12. O fiscal do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

11.13. O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

11.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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11.15. O gestor do contrato acompanhard a manutengao das condigdes de habilitagdao da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

11.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

11.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor competente
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

12.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no
procedimento de contratagdo, independentemente de declaragao ou de aceitagdo expressa.

12.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

12.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada
que:

a) der causa a inexecug¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
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sangoes:

13.2.1. Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

13.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

13.2.4. Multa:

[.Multa compensatdria por inexecugao total: entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30%
(trinta por cento) sobre o valor total da contratac¢do, de acordo com as especificidades da
contratacdo pretendida, especialmente o nivel de sua relevancia e o valor estimado;

II.Multa compensatoria por inexecugdo parcial: a partir do percentual fixado nos termos do
inciso | deste artigo, serd aplicada de forma proporcional, em termos de valor e/ou
quantidade, a obriga¢do inadimplida;

[II.Multa moratoria por atraso injustificado na execucao do contrato calculada sobre o valor
da obrigacdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia 1util seguinte ao término do prazo
estipulado, observados os seguintes critérios:

a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias;

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, aplicada

em acréscimo a do inciso I;

C) apos 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total do contrato,

conforme o caso.

13.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133,
de 2021).

13.4. Todas as sangdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.4.1. Antes da aplicagcdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lein® 14.133, de 2021).

13.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput €
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, e também o disposto no Ato da Mesa n°
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713/2025.

13.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de
2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

14.1. Na hipotese de inobservancia de qualquer uma de suas cldusulas ou por razdes de
interesse do Servigo Publico, este contrato podera ser extinto nos termos dos artigos 137 a 139,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

01.02.01.122.0001.2.027 3.3.90.39

15.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposigdes
contidas na Lei Federal n® 14.133/2021, e demais normas federais aplicdveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERACOES

17.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021.

17.2. A Contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao da procuradoria juridica da Contratante.

17.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. Incumbira a Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021,
e ao art. 8°, §2° da Lein. 12.527, de 2011.

CLAUSULA DECIMA NONA- FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Itupeva para dirimir os litigios que decorrerem da
execuc¢ao deste Termo de contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme

art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Itupeva,

de de 2026.

Marco Antonio Marchi
Presidente

TESTEMUNHAS:
1-Nome:

RG:

CPF:

Rod. Vice-Pref. Hermenegildo Tonoli, 725

Contratada

Representante Legal
RG
CPF
Telefone ( )
E-mail profissional:
E-mail pessoal:

2-Nome:
RG:
CPF:
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