TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DE CONTRATAGCAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

1.1. Constitui objeto da presente contratacdio as publicacbes de atos oficiais, atos relacionados a
procedimentos licitatérios, resumos de atos contratuais, de pessoal, rescisdes, retificagdes, ordens de servigos e
demais matérias de interesse da Fundagcdo Carmélia Maria de Souza de Cultura e Comunicagdo Publica, cuja
publicidade se faca necessaria por forca de lei ou regulamento.

LOTE UNICO

Quantidade Valor Total (RS)
Item Especificacao
(unidades

SERVICO: PUBLICACAO DE MATERIA NO DIARIO
1 2.851 R$41.313,88
OFICIAL DO ESTADO

1.2. O custo estimado anual total da contratagdo é de R$41.313,88 (quarenta e um mil, trezentos e treze reais e
oitenta e oito centavos), conforme custo total aposto na tabela acima.

1.3. Integra o presente Termo de Referéncia, o seguinte anexo:

1.1.3. Tabela de Tarifa, na condicdo de Anexo Unico.

2. DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO SERVICO

2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo fiscal e pelo gestor,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais.

2.2. 0O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunica¢cdo de cobranga oriunda do
CONTRATADO com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

2.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico, na forma do art. 11 do Decreto 5545-R, de 2023.

2.4. O gestor do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo, na forma do art. 10 do Decreto 5545-R, de
2023.

2.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:
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2.5.1. O fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado da execugao do objeto e, se for o caso, podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao CONTRATADO, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

2.6. Caso a fiscalizacdo identifique irregularidades que impe¢am o recebimento provisério dos servicos, o
gestor ou fiscal devem indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao CONTRATADO, por escrito, as
respectivas correcoes.

2.7.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

2.8. O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

2.9. Afiscalizacdo n3o efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n®
14133, de 2021)

2.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

2.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

2.12. O gestor do contrato deve comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

2.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugcdo, pelo CONTRATADO, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

2.14. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

2.15. O contrato sera recebido definitivamente, observadas as seguintes etapas sequenciais:

2.15.1. Apds concluidos os servicos e obrigacdes previstos no contrato, e avaliagio do funcionamento,
produtividade dos equipamentos e/ou instalagdes, quando couber, incluindo testes e ensaios que forem
necessarios; e

2.15.2. Emissdo de termo detalhado, pelo gestor ou comissao designada, para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatdrios e documentacdo apresentados.
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3. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.1.  Os pagamentos dos servigos realizados serdo feitos pela CONTRATANTE ao CONTRATADO, observando-se o
procedimento previsto no art. 31 do Decreto 5.545-R/2023, através da fatura emitida pelo CONTRATADO no
primeiro dia util do més subsequente a prestacao dos servicos, que devera ser paga no prazo maximo de até 10
(dez) dias uteis, contados do recebimento da fatura.

3.2.  Apéds essa data de vencimento sera paga multa financeira nos seguintes termos:

V.M=V.Fx12x ND

100 360
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

3.3. A liquidacdo das despesas obedecerd rigorosamente ao estabelecido na Lei n? 4.320/64 e alteracdes
posteriores.

3.4. Nenhum pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE, enquanto perdurar qualquer pendéncia da
execucdo ou obrigacdo imposta, sem que disto gere direito a reajustamento do prego praticado por ocasido do
inadimplemento contratual.

3.5. Os pagamentos poderado ser sustados pela CONTRATANTE nos seguintes casos:

a) Ndo cumprimento das obriga¢des assumidas por forca do contrato, que possa de qualquer forma
prejudicar a CONTRATANTE;

b) Inadimpléncia de obrigacdes do CONTRATADO para com a CONTRATANTE.

3.6. Devera o CONTRATADO apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servicos, o valor liquido
da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do
Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela CONTRATANTE.”

4. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1. O prazo de vigéncia de contratacdo é de 12 (doze) meses e tera inicio no dia posterior ao da publicacdo do
respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PCNP, prorrogdvel por igual periodo, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.
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4.1.1. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as

condigBes e os precos permanecem vantajosos para a Fundag¢do, permitida a negociagdo com o CONTRATADO.

4.2. A gestdo do contrato, inclusive quanto a prorrogacdo, deve observar o disposto no art. 22 do Decreto
Estadual n2 5545-R/2023 e em orientacdes complementares da Administracdo Estadual.

4.3. Aplica-se a este contrato a hipdtese de extingdo prevista no art. 106, lll, da Lei Federal n? 14.133/2021,
mediante justificativa da medida excepcional e prévia oitiva da Assessoria Juridica da Fundacao.

5. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXlII, alinea ‘b’ da Lei n.

14.133/2021).

5.1. Enquanto entidade da Administra¢do Indireta, a Fundagdo Carmélia deve observancia ao principio da
publicidade, delineado nos incisos LX, XIV, XXXIII e LXXII do artigo 52 da Constituicdo da Republica, que refere-se a
divulgacdo dos atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos, para a garantia do direito a informacao,
principalmente no que concerne a divulgacdo dos atos da Administragdo Publica. Tal principio visa proporcionar
informacdo e transparéncia dos atos publicos aos cidaddos, para que seja possivel um maior controle por parte da
populacdo sobre as acGes da Administracdo Publica, o que contribui para o fortalecimento da democracia e o
desenvolvimento da noc¢do de cidadania.

Nesse contexto, em conformidade com o principio da publicidade dos atos administrativos e em observancia as
disposicdes legais, tais como a Lei Federal n? 14.133/2021 e a LC 101/2000, torna-se imperativa a contratacdo dos
servigos prestados pelo Didrio Oficial do Estado do Espirito Santo — DIOES.

6. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso XXIII,
alinea ‘c’)

6.1. Trata-se de contratacdo do DIARIO OFICIAL DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO (DIOES) para prestacdo de
servicos de publica¢des de atos oficiais e demais matérias de interesse da Fundag¢do Carmélia.

Enquanto entidade da Administracdao Publica Indireta do Poder Executivo Estadual, a Funda¢do Carmélia deve
observancia ao principio da publicidade, delineado nos incisos LX, XIV, XXXIII e LXXIl do artigo 52 da Constitui¢do da
Republica, que refere-se a divulgacdo dos atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos, para a garantia do
direito a informacao, principalmente no que concerne a divulgacdo dos atos da Administracdo Publica. Tal principio
visa proporcionar informacgdo e transparéncia dos atos publicos aos cidadaos, para que seja possivel um maior
controle por parte da populacdo sobre as acées da Administragdo Publica, o que contribui para o fortalecimento da
democracia e o desenvolvimento da nocdo de cidadania.

Nesse contexto, em conformidade com o principio da publicidade dos atos administrativos e em observancia as
disposicdes legais, tais como a Lei Federal n? 14.133/2021 e a LC 101/2000, torna-se imperativa a contratacdo dos
servigos prestados pelo DIOES.
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7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/21)

7.1 Com o objetivo de cumprir a demanda de publicacbes de atos oficiais e demais matérias de interesse da
Fundacdo Carmélia, a contratada deverd assegurar as publicacdes requeridas em tempo habil, utilizando-se de sua
estrutura organizacional; registrar todas as ocorréncias havidas durante a execu¢do dos servicos; responder por
perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada culpa de seus técnicos ou prepostos e responder por
encargos trabalhistas, previdencidrios, fisicais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

7.2. Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

7.3. Ndo havera exigéncia da garantia de contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, pelas razdes
abaixo justificadas:

7.3.1. Ndo emprego de mao de obra exclusiva.
7.3.2. Baixa complexidade do objeto contratado.

7.3.3. Pelo DIO se tratar de uma autarquia que integra a administracdo publica estadual, sendo a seguranca
garantida pelo préprio Estado.

7.4. Presume-se a idoneidade e comprometimento da Autarquia Estadual em cumprir suas obrigacdes contratuais,
suprimindo a necessidade de garantias para a contrata¢do do objeto.

8. VISTORIA

8.1. Nao se aplica ao presente objeto.

9. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

9.1. O prazo de execugdo dos servigos sera inicialmente de 12 (doze) meses, a partir do dia subsequente a
publicacdo no PNCP, prorrogavel por igual periodo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

10. OBRIGACOES DAS PARTES
10.1. S3o obrigacoes da CONTRATANTE:

10.1.1. Inserir todos os textos em formatacdo exigida pelo CONTRATADO, até as 16:00 de um dia, para ser
publicado no dia seguinte, conforme disponibilizado no site do CONTRATADO www.dio.es.gov.br, manual de
instrucdes através de link Servicos, Diario Oficial, Manual de Publicacao;
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10.1.2. Se ndo possuir internet, o CONTRATADO disponibilizard atendimento no balcdo da Recepcdo do Diario
Oficial, localizada na Av. Nossa Sra. da Penha, 714, Ed. RS TRADE TOWER, 42 andar - Praia do Canto, em Vitéria-ES,
cabendo a contratante entregar a matéria a ser publicada em formato digital (pendrive, CD, etc);

10.1.3. Notificar o CONTRATADO sobre quaisquer modificacdes e irregularidades que ocorrerem na execu¢ao dos
servigos;

10.1.4. Efetuar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, impreterivelmente, no prazo maximo de até 10 (dez) di-
as Uteis, contados do recebimento da fatura.

10.2. S3o obrigacées do CONTRATADO:

10.2.1. Assegurar as publicacGes requeridas pelo CONTRATANTE, em tempo hdbil, utilizando-se de sua estrutura
organizacional;

10.2.2. Registrar todas as ocorréncias havidas durante a execugao dos servigcos objeto do contrato, de tudo dando
ciéncia a CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua omissdo nesse sentido;

10.2.3. Responder pelas perdas, avarias e danos pessoais causados por comprovada culpa de seus técnicos ou
prepostos;

10.2.4. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato.

10.3. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS:

10.3.1. Protegao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem qualquer tipo de
tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar todos os esfor¢os para resguardar e proteger
a intimidade, vida privada, honra e imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissado e eliminacdo de dados pessoais, especialmente as previstas
na Lei Federal n? 13.709/2018 (“Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais”), e demais normas legais e
regulamentares aplicaveis.

10.3.2. Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no consentimento do titular, o
CONTRATADO deverd observar, ao longo de toda a vigéncia do Contrato, todas as obrigacbes legais e
regulamentares especificas vinculadas a essa hipdtese legal de tratamento;

10.3.3. Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e 18 da Lei Federal n2
13.709/2018, o CONTRATADO devera:

10.3.3.1. Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
10.3.3.2. Auxilid-la, quando for o caso, na elaboracdo da resposta ao requerimento; e
10.3.3.3. Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30 (trinta) dias

corridos, contados a partir do requerimento do titular.
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10.3.4. Necessidade. As partes armazenardo dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao cumprimento da

finalidade para a qual foram originalmente coletados e em conformidade com as hipéteses legais que autorizam o
tratamento.

10.3.5. As partes devem assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos empregados, prepostos ou
colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam
estritamente necessarios para o cumprimento do contrato e da legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.

10.3.6. O CONTRATADO deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar medidas técnicas e
organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigacdes da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n?
13.709/2018.

10.3.7. Protegao de dados e incidentes de seguranga. Considerando as caracteristicas especificas do tratamento
de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, o CONTRATADO devera adotar medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados e informagGes de acessos nao autorizados e de situagbes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicac¢ado ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

10.3.8. O CONTRATADO devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a ocorréncia de incidentes de
seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo informacg&es suficientes para que a CONTRATANTE cumpra
quaisquer deveres de comunicagdo, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e/ou aos titulares dos
dados, acerca do incidente de segurancga.

10.3.9. As partes deverdo adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na mitigacdo das
consequéncias de cada incidente de seguranga.

10.3.10. Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pelo CONTRATADO para
fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, da CONTRATANTE, e demonstracdo da
observancia da adequada protecdo desses dados, cabendo ao CONTRATADO a responsabilidade pelo cumprimento
da legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

10.3.11. Responsabilidade. O CONTRATADO respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados
a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n® 13.709/2018 e outras normas
legais ou regulamentares relacionadas a este Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo da CONTRATANTE em seu acompanhamento.

10.3.12. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, ndo exime o
CONTRATADO das obrigacGes decorrentes do contrato, permanecendo integralmente responsavel perante a
CONTRATANTE mesmo na hipdtese de descumprimento dessas obrigacdes por subcontratada.

10.3.13. O CONTRATADO deve colocar a disposicao da CONTRATANTE, quando solicitado, toda informacdo
necessdaria para demonstrar o cumprimento do disposto nestas cldusulas, permitindo a realizacdo de auditorias e
inspegdes, diretamente pela CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relagdo ao tratamento de
dados pessoais.
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10.3.14. O CONTRATADO deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracdo de relatdrios de impacto a protecao
de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei Federal n? 13.709/2018, relativo ao objeto do

Contrato.

10.3.15. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pelo CONTRATADO para fins
ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins diversos daqueles necessarios ao cumprimento do
contrato, o CONTRATADO sera notificado para promover a cessa¢do imediata desse uso, sem prejuizo da rescisdao
do Contrato e de sua responsabilizacdo pela integralidade dos danos causados.

10.3.16. Eliminagao. Extinto o contrato, independentemente do motivo, o CONTRATADO deverd em, até 10
(dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou
elimina-los, inclusive eventuais copias, certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagdo.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIIl, alinea “f” da Lei n? 14.133/21)
11.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

11.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial
(Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

11.1.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).

11.1.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §19).

11.1.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §29).

11.1.3. O CONTRATADO serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e nao excluirda nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

11.1.4. Somente o CONTRATADO sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

11.1.4.1. A inadimpléncia do CONTRATADO em relagdo aos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

11.1.5. A comunicagdo entre a CONTRATANTE e o CONTRATADO devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §29).
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11.1.6. A CONTRATANTE podera convocar representante do CONTRATADO para adog¢do de providéncias que
devem ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

11.1.7. Serdo exigidos todos os documentos referentes a regularidade fiscal e trabalhista do CONTRATADO,
previamente ao pagamento das despesas.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento
na hipotese do art. 74, inciso | da Lei n.2 14.133/2021.

12.2. A justificativa para a contrata¢do deve-se ao fato de o Departamento de Imprensa Oficial - DIO deter a
competéncia para executar todas as atividades relacionadas com a divulgacao de atos do Poder Executivo, tal
como preceitua o art. 32 da Lei n? 2.449 de 21/11/1969.

13. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021, o CONTRATADO que:
a) der causa ainexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contrata¢cdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execuc¢do do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
13.2. Serdo aplicadas ao CONTRATADO que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes san¢des:

a) Adverténcia, quando o CONTRATADO der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n? 14.133/2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, § 49,
da Lei n2 14.133/2021);
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¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

”

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n2 14.133/2021);

d) Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

13.3. A aplicacdo das sangbes previstas no Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n? 14.133/2021).

13.3.1. As sang0es previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 13.2 ndo sao cumulativas entre si, mas poderao ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n® 14.133/2021).

13.3.2. Antes da aplicacdo da multa serad facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133/2021).

13.3.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pela CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca serd cobrada judicialmente
(art. 156, §892, da Lei n214.133/2021).

13.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

13.4. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n?
14.133/2021 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade para
licitar ou contratar, assim como as seguintes regras;

13.4.1. Antes da aplicacdo de qualquer sancdo administrativa, A CONTRATANTE deverd notificar o CONTRATADO,
facultando-lhe a apresentacdo de defesa prévia;

13.4.2. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmagdo de recebimento, ou por
correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do CONTRATADO reputada como
infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa;

13.4.3. O prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade, serd de 05 (cinco) dias uteis e 15 (quinze)
dias Uteis para as demais penalidades, a contar da data da intimacao;

13.4.4. O CONTRATADO comunicard a CONTRATANTE as mudancas de endereco ocorridas no curso do processo
licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente
indicado, na auséncia da comunicacao;
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13.4.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, a CONTRATANTE
certame proferird decisdo fundamentada e adotara as medidas legais cabiveis, resguardado o direito de recurso do
CONTRATADO que devera ser exercido nos termos da Lei n? 14.133/2021;

13.5. Na aplicacdo das san¢&es serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133/2021):
a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;as peculiaridades do caso concreto;
b) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
c¢) osdanos que dela provierem para a Contratante;

d) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes
dos 6rgdos de controle.

13.6. Os atos previstos como infragSes administrativas na Lei n2 14.133/2021, ou em outras leis de licitagGes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.7. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o CONTRATADO, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n?
14.133/2021).

13.8. A Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sangdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

13.9. Assangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

13.10. Os montantes relativos as multas moratdria e compensatdria aplicadas pela

13.11. Fundagdo poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao CONTRATADO,
relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato;

13.12. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor residual em desfavor do
CONTRATADO, é obrigatdria a cobranga judicial da diferenca.
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13.13. Sem prejuizo da aplicagdo das san¢Ges acima descritas, a pratica de quaisquer atos lesivos a administracdo
publica na licitacdo ou na execugdo do contrato, nos termos da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragio
observando-se o devido processo legal estabelecido no marco regulatdrio estadual anticorrupgao.

14. PREVISAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes deste objeto ocorrerdo a conta do orcamento da Fundacdo Carmélia e serdo
especificadas no tempo da contratacdo ou emissdo de ordem de servico ou instrumento equivalente.

Vitoria, 26 de Junho de 2024

SABRINA ALVES AREAS

GERENTE DE RECURSOS HUMANOS
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ANEXO UNICO

Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos -
SEGER -

Departamento de Imprensa Oficial - DIO -

INSTRUCAO DE SERVICO N° 078, DE 20 DE
DEZEMBRO DE 2023.

A DIRETORA PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO
DE IMPRENSA OFICIAL DO ESPIRITO SANTO, no
uso das atribuicoes que lhe confere o art. 13 da Lei n®
2.449, de 05 de novembro de 1969 e art. 8° da Lei
Complementar n® 222, de 27 de dezembro de 2001,
RESOLVE:
Art. 1° - MANTER os valores de publicagoes e fotocdpias
estabelecidos pela Instrucao de Servico DIO n© 114, de
27/12/2022, de acordo com o Anexo I desta Instrucao
de Servicos. Esses valores, excepcionalmente, nao
refletem a variacdo da VRTE para o exercicio de 2024,
conforme o Decreto n© 5065-R, de 13 de dezembro de
2023.
Art. 2° - Os precos dos servigos prestados pelo DIO/ES
obedecerdo as variacbes das VRTEs, automaticamente.
Art. 3° - Esta Instrucao de Servico entra em vigor na
data de sua publicacao.

Anexo I
Servigos Valores (R$)
Centimetro/Coluna para 14,49
Publicactes
Fotocopia 0,27

Em, 20 de dezembro de 2023
SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA
Diretora Presidente
Protocolo 1231238
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