TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

O Prefeito Municipal, no uso das atribuicdes que lhe confere a legislagdo em vigor,
especialmente a Lei 14.133/21 e suas alteracBes legais, resolve:

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 014/2024
DISPENSA N °012/2024

PREFEITO MUNICIPAL DE BOREBI, Estado de S3o0 Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO o oficio da Secretaria de Gabinete, referente a necessidade da contratagdo
de empresa para prestacao de servicos de levantamento inventario, preparacio,
orgamzagao realizacdo e condugao de leildes publicos, nos termos e limites do art. 106 da
Lei 14.133/2021, seus incisos e suas alteragoes posteriores, em conformidade com o termo
de referéncia em anexo;

CONSIDERANDO a necessidade de ser formalizado um procedimento administrativo para a
aquisicdo dos materiais, DETERMINO a realizacdo das seguintes providéncias:

a) | Au‘tuagéo de competente Processo Administrativo, a teor do disposto no art. 72 e
demais regras pertinentes contidas na Lei Federal n?. 14.133/21 e suas alteracGes, com a
Juntada do presente termo acompanhado da soIICItagao da Prefeitura Municipal;

b) ‘Encaminhar ao Setor de Contabilidade quan
orgamentaria para atendimento da despesa;
c) Ao departamento de compras e licitagbes qua

a disponibilidade de dotacdo

0 orcamento de precos;

d)  Apds, voltem conclusos.

Borebi em 25/0

ANDERSOI
PREFEITO




Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)

1. SOLICITACAO

Contratagdo de empresa para prestacio de servicos de levantamento, inventario, preparacio,

organizacao, realizagéo e condugao de leildes plblicos.
2. JUSTIFICATIVA el

Trata-se da contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de levantamento, inventario,

prepa'ra’géo,"organizag.éo, realizagéo e conducéo de leilées publicos.
3. QUANTITATIVO

Os servigos deverao ser realizados no prazo de 90 (noventa) dias, a partir da data de assinatura

do contrato.

4. ESPECIFICACAO

Levantamento, inventario, preparagéo, organizagéo, realizagso e conducao de leildes publicos.
5. DOTAGAO ORCAMENTARIA

02. Peder Executivo

02.01 Gabinete do Prefeito e Dependéncias

3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros -- Pessoa Juridica

6. FORMA DE CONTRATACAO -

Contratagao por Dispensa de’Licitacao.



7. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA CONTRAS CAO

Luis Antonio Bueno, CPF n°] 302.876.928-09

8. AUTORIZACAO

A JDFRSQN PINHE]

DE GOES
CPREFEIfO- /0 [

Borebi, 25 de jan&iro de 2024,

LUIS ANTONIO BUENO
CHEFE DE GABINETE



TERMO DE REFERENCIA.
DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2024

FUNDAMENTO LEGAL: art. 75, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021.
DATA: 25/01/2024

SECRETARIA SOLICITANTE: GABINETE

1. OBJETO ‘

Contratagéo de empresa para prestagior de sefvicos de ‘levantamento, inventario, preparacao,
organizagao, reahzagao e cc‘ndugao de leildes publicos.

1.1. Especificagio

Levantamento, inventario, preparacéo, organizagéb, fé‘alizagéo e conduc¢ao de leiides publicos.
1.2. Quantidade

Os sérfvibb‘é"de\}éfédSér"‘r'éaliZa'dos no prazo de 90 (noventa) dias, a partir da data de assinatura
do contrato.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

Trata-se da contratacdo de empresa para prestagac de servigos de levantamento, inventario,
preparagdo, organizacao, realizacéo e conducéo de leildes publicos.

3. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O custo estimado para a contratacéo é de R$9.000,00.

4. OBRIGACBES DA CONTRATANTE

4.1. Sao obrigacdes da contratante:

4.1.1. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas na solicitagado da compra;

412 Comunicar*a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas ho objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido:

4.1.3. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correupondente ao fornecimento do objetc, no

prazo ¢ forma estabelecidos no Edital e seus anexos, '

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacées constantes da proposta aceita e, ainda:
5.1.1. Efetuar a’enir‘egé do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local
censtantes da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constario as indicacdes

referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;



5.1.3. Substltuv reparar ou comglr as suas exponsas no prazo fuxado neste 1 ermn de Refemnma
0 objeto com avarias ou def@:iOb ' ' ’ B

5.1.4. Comumcar a Contr atdnte no prazo mammo de 24 (vmtn e quatro) horas que anteceda a data
da entrega 0s motivos que lmposolblhtem 0 cumprlmento do prazo previsto, com a devida

Comprovagao,

6. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

6.1.1. A Nota Fiscal/Fatura liquidada, devera, obrigatoriamente, conter o mesmo CNPJ/NMF do
vencedor da contratacao e atestada pelo fiscal do contrato. ' '

6.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o orgéao
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

6.3. Constatando:se ’a’{gﬁrhlé‘irreguléridade da contratada, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagéo ou, ho mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

contratd nte.

7. RECURSOS GRQAMENTAR!OS

Recurso proprio.

02. Poder Exécutivo'

02.01 Gabinete do Prefeito ¢ Dependénciags -

3.3.90.39.00 Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Borebi, 25 de janeiro de 2024.

 ANDERSON PINHEIRO DE GOES
PREFEITO MUNICIPAL



