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Termo de Referéncia
Unidade Solicitante: Secretaria Municipal de Educagao
Contratagio sugerida: Dispensa por valor de Licitacdo — Art 75, inciso II, da Lei
14.133/2021.
1. Objeto
1.1 - Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos
administrativos de assessoria e consultoria educacional, destinado ao suporte a gestdo da
Secretaria Municipal de Educacdao, em conformidade com as condig¢des, especificacdes e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2 - Dos itens: Compde o presente objeto de contratacdo em suas quantidades
e especificagoes:

ITEM DESCRICAO UNI. | QUANT.
Prestacdo de servicos técnicos administrativos de assessoria € consultoria educacional,
destinados ao suporte a gestdo da Secretaria Municipal de Educagio, a serem executados n
01 ) X N S . més 9
por profissional qualificado, com atuagdo presencial (in loco) e carga horaria semanal de
30 (trinta) horas, em conformidade com as demandas da Administragdo

1.3- Especificacio do servico:

1.3.1 Assessoria Administrativa e Educacional: Apoio na elaboragdo, revisio e
adequagdo de documentos técnicos ¢ administrativos da area educacional; Orientacao
quanto a aplicagdo da legislagdo educacional vigente; Suporte na organiza¢ao
administrativa da Secretaria.

1.3.2 Planejamento e Gestio Educacional: Apoio na elaboracdo e acompanhamento de
planos, programas e projetos educacionais; Auxilio na definicdo de metas e
indicadores de desempenho; Monitoramento e avaliagdo de acdes e politicas
educacionais.

1.3.3 Suporte Técnico e Operacional: Orientacdo técnica as equipes gestoras e
pedagogicas; Apoio na implementacdo de rotinas administrativas e pedagogicas;
Assessoria na utilizacao de sistemas e ferramentas de gestao educacional, incluindo o
SIGE, SIOPE e demais programas/sistemas dos governos estadual e federal.

1.3.4 Capacitacdo e Orientacdo: Realizacdo de orientacdes técnicas e/ou capacitagdes
voltadas aos profissionais da educagdo; Promoc¢do de boas praticas de gestdo
educacional, apresentagdo de diagndsticos e propostas de melhoria continua.

2. Justificativa

2.1 Motivagdo: A contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de
servigos técnicos administrativos de assessoria e consultoria educacional justifica-se pela
necessidade de fortalecimento da gestdo administrativa e pedagogica da Secretaria Municipal
de Educacao, garantindo maior eficiéncia no planejamento, execucao e acompanhamento das
politicas publicas educacionais no dmbito municipal. A gestdo educacional demanda constante
atualizacdo quanto as normas, diretrizes e programas estabelecidos pelos 6rgdos federais e
estaduais, bem como o acompanhamento sistematico de sistemas, programas e instrumentos de
planejamento vinculados ao Ministério da Educacao, ao Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacdo e ao Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais. Nesse contexto, o
suporte técnico especializado torna-se essencial para orientar a equipe da Secretaria na correta
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execucdo das acdes educacionais, no cumprimento das exigéncias legais e na adequada
utilizacdo dos recursos destinados a educacdo. Ademais, a assessoria ¢ consultoria técnica
contribuirdo para o acompanhamento, orientacdo e monitoramento das atividades
administrativas e dos programas educacionais, bem como para a elaboracao e acompanhamento
de projetos e planos de trabalho, viabilizando a captagdo de recursos e o acesso a politicas
publicas educacionais disponibilizadas pelos Governos Federal e Estadual. Ressalta-se ainda
que o apoio técnico na utilizacdo dos sistemas e plataformas institucionais, bem como na
interlocugdo com os 6rgaos responsaveis pela gestdo da educacdo em ambito nacional, ¢
fundamental para garantir maior eficiéncia administrativa, transparéncia na gestao dos recursos
e melhoria continua dos servicos educacionais ofertados a comunidade escolar.

2.2 Beneficios: Dessa forma, a contratagdo pretendida visa proporcionar suporte técnico
qualificado a Secretaria Municipal de Educacao, contribuindo para o aprimoramento da gestao
educacional, para o fortalecimento das politicas ptblicas na area da educagao e para a melhoria
da qualidade do ensino ofertado no municipio. A contratagdo tem por finalidade apoiar
tecnicamente a Secretaria Municipal de Educacgio no planejamento, organizacdo, execugao e
monitoramento de acdes educacionais e administrativas, contribuindo para o aprimoramento
da gestdo publica educacional, com foco na eficiéncia, qualidade e conformidade legal.

2.3 - Sobre 0 ETP: A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi dispensada neste
processo com fundamento no art. 14, inciso I, da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
58/2022, que preve tal faculdade nos casos de contratacdo direta por dispensa de licitagdo com
base no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021 — que trata das hipdteses de contratagdo por
valor. Considerando que os itens incluidos neste Termo de Referéncia poderdo ser adquiridos
por meio de adesao futura mediante dispensa por valor unitario (observado o limite legal para
cada contratacdo direta), entende-se que a justificativa contida neste Termo de Referéncia,
acompanhada de pesquisa de pregos e descricdo detalhada do objeto, ¢ suficiente para
demonstrar a viabilidade técnica e o atendimento ao interesse publico, prescindindo da
elaboragdo do ETP de forma auténoma.

3. Das Propostas e Contratacgiao

33.1 — Poderao apresentar propostas para a presente contratacdo as
empresas que sejam do ramo pertinente ao objeto pretendido, devendo cadastrar-se e enviar
suas propostas exclusivamente por meio do Portal do Fornecedor da Prefeitura
Municipal de Nova Roma-GO, disponivel no link:
https://novaroma.megasoftservicos.com.br/fornecedor. O fornecedor ¢ responsavel pelo
proprio cadastro na plataforma e pelo envio da proposta dentro do prazo estabelecido,
observado o disposto no §3° do Art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.1.1 — As propostas deverdao contemplar os itens, unidades e quantidades
descritas neste Termo de Referéncia, no item 1.3, e serem apresentadas com valor
unitario e total, incluindo todos os encargos necessarios para o cumprimento do objeto
contratual, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

3.1.2 — No momento do cadastramento da proposta no Portal do Fornecedor,
deverdo ser encaminhados, obrigatoriamente, todos os documentos referentes a
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proposta e a habilitagdo exigidos neste Termo de Referéncia. A auséncia de qualquer
documento exigido, bem como de documentos necessarios a formalizagdo da proposta,
ensejara a inabilitacdo da proponente, salvo nas hipoteses em que seja cabivel a
realizacao de diligéncia, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e da jurisprudéncia em
vigéncia, exclusivamente para:
a) complementar informagdes relativas a documentos ja apresentados;
ou
b) comprovar condi¢ao preexistente a apresentacdo da proposta.
¢) Nao serdo aceitos documentos destinados a comprovar condi¢do de
habilita¢do inexistente na data de apresentacdo da proposta ou do julgamento,
sendo admitida exclusivamente a apresentacdo, em sede de diligéncia, de
documentos que comprovem situagdo fatica ou juridica preexistente, vedada a
inclusdo de documentos que constituam fato novo.

3.1.3 — As propostas deverdo ser apresentadas exclusivamente por meio de
cadastro equivalente a pessoa (fisica ou juridica) proponente, seja ela pessoa fisica ou
pessoa juridica.

3.1.3.1 — Nao serdo conhecidas propostas apresentadas em nome de
uma pessoa quando realizadas por meio de cadastro pertencente a terceiro,
ainda que este seja socio, representante legal ou possua qualquer vinculo com
a empresa proponente.

3.1.3.2 — O cadastro do proponente, contendo, no minimo, nome ou
razdo social, CPF ou CNPJ e endereco, devera ser efetuado pela propria
proponente, uma vez que o sistema dara continuidade ao processo de
contratacdo com base nas informagdes constantes do cadastro que apresentou
a proposta.

3.1.3.3 — A divergéncia entre o proponente e¢ o cadastro utilizado
impossibilita a correta avaliacdo da proposta e o regular andamento do
processo, acarretando o seu ndo conhecimento.

3.1.3.4 — Cada pessoa juridica ou pessoa fisica ¢ responsavel pelo seu
proprio cadastro e pela manutengao das informagdes atualizadas no Portal do
Fornecedor.

3.2 — Para fins de atendimento ao §3° do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, sera
publicado aviso em sitio eletronico oficial, concedendo prazo de 3 (trés) dias uteis para que
os interessados apresentem ou complementem propostas por meio do Portal do Fornecedor,
incluindo eventuais interessados adicionais.

3.2.1 — O aviso devera conter o prazo final para envio das propostas no Portal
do Fornecedor.

3.2.2 — As propostas previamente apresentadas para fins de pesquisa de
precos, utilizadas na elaboragdo deste Termo de Referéncia, ja sdo consideradas
vélidas, podendo as empresas que as encaminharam registrar novas propostas no Portal
do Fornecedor, caso desejem ofertar melhores condigdes, ou, ainda, manifestar
desinteresse na participagao.

3.2.2.1 — A desisténcia mencionada no item 3.2.2 ndo acarretara
qualquer san¢@o as empresas.
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3.2.3 — Ao final, sera selecionada a proposta mais vantajosa para a
Administragdo, observados os requisitos de habilitacdo previstos no item 3.3,
conforme segue abaixo.

3.3 — Para fins de contratagao da presente demanda, as empresas interessadas deverao
apresentar propostas conforme a solicitacdo deste Termo de Referéncia e comprovar sua
habilitagdo nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, ambas por meio do Portal do
Fornecedor, conforme segue:

I — Ter a proposta com o menor preco, considerada assim a vencedora da
presente contratagao.
IT — Ter habilitagcdo nos termos da lei 14.133/2021, conforme segue:
I — Habilitaciao Juridica:

a) Contrato social, estatuto ou ato constitutivo devidamente

registrado, que demonstre a constituicdo da empresa e a

compatibilidade do objeto social com o objeto da contratagdo.

IT — Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e

Municipal do domicilio ou sede da empresa;

¢) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo

de Servigo (FGTS);

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida

pela Justica do Trabalho.

III — Qualificacao técnica:

a) Comprovacao de aptiddo para execucdo do objeto de
complexidade equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, por meio da apresentacdo de certiddoes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

IV — Declaracio de que a empresa nao emprega menores:

a) Declaracao, sob as penas da lei, de que ndo emprega menor

de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer

trabalho, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir dos 14

(quatorze) anos, em conformidade com o disposto no art. 7°,

inciso XXXIII, da Constitui¢ao Federal.

4. Execuciao da contratacgao

4.1 Definicdo — Prestacdo de servigos técnicos administrativos de assessoria e
consultoria educacional, destinado ao suporte a gestao da Secretaria Municipal de Educagao
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4.2 Entrega — No enderego da Secretarias de Educagdo: Praga Augusto Pio de
Santana, N° 01, Centro, Nova Roma/Go, CEP: 73820-000.

4.3 Prazo de inicio — Apds emissdo da nota de empenho ou/e Ordem de
servigos, os servicos solicitados deverao ser iniciados em até 03 (trés) dias tuteis. Os servigos
deverdo ser prestados de forma continua, conforme demanda da Secretaria Municipal de
Educagdo. A execucdo dos servigos dar-se-a de forma presencial, mediante disponibiliza¢ao
de profissional in loco, com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais.

4.4 Condicoes de recebimento: Os itens serdo considerados entregues, quando
recebidos e verificada as condi¢des destes na sede da CONTRATANTE.

4.5 Formalizacio dos pedidos: A formalizagdo dos pedidos se dara por meio
de ordem de fornecimento, de origem do departamento de compras, que serd encaminhada
para a contratada por meio de correio eletronico, devidamente designado por ela no ato da
contratacgdo.

4.6 Do Pagamento: Pagamentos mensais, 0 pagamento ocorrera em até 30
dias, apos emissao de nota fiscal, a ser emitida, ou encaminhada a finangas, apés o
recebimento definitivo, contendo ainda documentac¢ao de comprovagado de regularidade fiscal
e trabalhista, ¢ a contar da emissdo de atestado de recebimento definitivo.

4.7 Formaliza¢ao do Contrato — Para inicio da execugdo do objeto devera ser
assinado Contrato que terd que passar por prévia manifestagdo do departamento juridico
quanto a minuta de contrato, que poderd ser apresentada pela comissdo permanente de
licitagdo e contratos.

5. Gestao e Fiscalizacao

5.1 Gestao e Fiscalizacdo da Contratacio — A presente contratacdo terad
gestdo e fiscalizacdo ligada a Secretaria Municipal de Educagdo nos termos do Art. 117 da Lei
Federal 14.133/2021.

6. SELECAO DO FORNECEDOR
6.1 — O prestador da presente contratacao sera selecionado em primeiro lugar
pelo critério de Menor Preco, apds devera ter comprovada a sua habilitagdo nos termos
previstos neste termo de referéncia, nas conformidades com a Lei 14.133/2021.

6.1.1 — Caso a empresa que apresente 0 menor prego, nao esteja
habilitada para a contratagao, passara o item de contratagao para a segunda colocada, devendo
fazer a habilitagdo desta, e caso necessite, ndo estando a segunda habilitada, passa-se adiante
para as demais nos mesmos termos de habilitagdo e colocagao.

6.1.2 — As demonstracdes de ndo habilitacdo das empresas, deverao
constar no processo, bem como as convocagdes para as demais colocadas.

7 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 — Manter, durante execucao do objeto deste Termo de Referéncia, todas as
condi¢cdes de habilita¢do e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Prefeitura
Municipal de Nova Roma a superveniéncia de fato impeditivo da manutengdo dessas
condicoes;
7.2 — Executar os servigos com qualidade, eficiéncia e observancia a legislacao

vigente;
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7.3 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, até a entrega do produto para a Prefeitura
Municipal de Nova Roma, incluindo servigos de terceiros e na prestacao da garantia;

7.4 — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura
Municipal de Nova Roma, em qualquer etapa, da execucgdo do objeto;

7.5 — Entregar o objeto do contrato obedecendo aos prazos de garantia e
métodos corretos de execucao dos mesmos.

7.6 — Disponibilizar profissionais qualificados; Cumprir prazos e demandas

estabelecidas pela contratante

7.7 — Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer
assunto de interesse da Prefeitura Municipal de Nova Roma, ou de terceiros que tomar
conhecimento em razdo da execucdo do objeto contratado, devendo orientar seus empregados
nesse sentido;

7.8 — E expressamente vedada sob nenhum pretexto, & transferéncia de
responsabilidade da(s) vencedora(s) para outras entidades, sejam fabricantes, representantes
ou quaisquer outros, para a execuc¢ao do fornecimento do objeto;

7.9 — Indicar preposto para recebimento das notificagdes, informando o
endereco eletronico (e-mail), fax e telefone;

7.10 — Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescri¢des referentes as leis
trabalhistas, e previdéncia social e de seguranca do trabalho, em relagdo a seus empregados;

7.11 — Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de
Nova Roma;

7.12 - Executar os servigos com zelo, ética profissional e observancia as normas
legais e técnicas vigentes;

7.13- Garantir a seguranca dos participantes durante a realizacdo das
atividades;

7.14- Cumprir o cronograma, a carga horaria e as orientagdes da
Administragao;

7.15- Manter conduta compativel com o ambiente educacional e
socioassistencial;

7.16- Responder por eventuais danos decorrentes de negligéncia, imprudéncia
ou impericia no exercicio de suas func¢oes

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 - Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, na forma pactuada
neste contrato.

8.2 - Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato, bem como atestar na
Nota Fiscal/Fatura, a entrega efetiva do objeto.

8.3 - Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre irregularidades
observadas nos produtos;

8.4 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA.
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8.5 - Aplicar, se for o caso, as san¢des administrativas e penalidades

regulamentares e contratuais.

9. San¢oes

9.1 — As san¢des administrativas para a presente contatagdo, serdo aplicadas,

caso seja necessario, conforme preceitua a Lei 14.133/2021.

10. Estimativa de Valor e Previsao orcamentaria
10.1 — Estimativa de Valor: Estimativa de Valor: Em atendimento ao disposto no art. 23 da
Lei Federal n° 14.133/2021, a defini¢ao do valor estimado da presente contratagao foi
subsidiada por pesquisa de pregos realizada com base em fontes oficiais de dados publicos,

incluindo bancos de precos governamentais, contratos administrativos vigentes e atas de

registro de precos de 6rgaos e entidades da Administracdo Publica.
A pesquisa teve como objetivo estabelecer valores unitarios de referéncia para cada item a
ser registrado, respeitando os principios da economicidade, da vantajosidade e da
compatibilidade com os precos praticados no setor publico. Foram observadas, para fins de

comparagdo, as condi¢des de fornecimento, os prazos de vigéncia, o local de execugao, a

modalidade de contratacdo e as especificagdes técnicas dos objetos pesquisados.

Os pregos obtidos representam a média ponderada entre as diferentes fontes consultadas,

compondo a estimativa referencial que serd utilizada tanto para anélise da vantajosidade das
propostas no processo licitatério, quanto para fins de previsao orgamentaria e planejamento

da contratagao.

Os valores a seguir apresentados compdem a estimativa referencial de pregos para os itens

do objeto:
MAPA DE ESTIMATIVA DE PRECO UNITARIO E VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO Quant | Unidade | - 2°" | valor Total
Unitario

Prestacdo de servigos técnicos administrativos de assessoria

01 e consultoria educacional, destinado ao suporte a gestdo da | 9 meés R$2.829,00 | R$25.461,00
Secretaria Municipal de Educacdo

VALOR TOTAL | R$25.461,00

10.2 — Dotacao Orcamentaria: A presente contratacao ficard a cargo de dotacao

or¢amentaria vigente para o ano de 2026.

Nova Roma — GO, 25 de margo de 2026

VANDERLEI JOSE VALENTE

SECRETARIO DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER
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