cilmvi Consércio Intermunicipal Multifinalitario

s e 10S Municipios do Vale do Itapecerica

do Vale do Itapecerica

TERMO DE REFERENCIA

Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
Servigos sem dedicagao exclusiva de méao de obra - Contratagao direta

CONSORCIO INTERMUNICIPAL MULTIFINALITARIO DOS MUNICIPIOS DO VALE DO
ITAPECERICA - CIMMVI

(Processo Administrativo n® 002/2024)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servicos comuns de assessoria e consultoria contabil, nas condi¢des
estabelecidas neste instrumento.

1.2. Objeto da contratagao:

ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL PARA O CONSORCIO
ITEM|ESPECIFICAGAO DOS SERVIGCOS

a Orientacdo do Processo de Escrituragdo Contabil e Assinatura de Documentos
b Instrugédo para Processamento da Execug¢ao Orgamentaria e Contabilidade

c Orientacao para Elaboragao de Balangos e Balancetes

d Consultoria em Langamentos Contabeis e Gestao Fiscal

e Orientagao para Recolhimento de Tributos e Contribuicbes

f Assisténcia no Preenchimento de Informagdes para Orgédos Publicos

g Suporte em Processamento de Folha de Pagamento e e-Social

h Consultoria no Envio de Informagdes ao TCE/MG e SICOM

i Orientagao para Atender as Exigéncias do Decreto n° 6.017/2007

i Consultoria para Elaboragao de Planejamento e Orgamento Anual

k Suporte na Formalizagédo de Contratos de Rateio

I Orientacao para Inspec¢des e Auditorias

m Consultoria na Prestagado de Contas Anual

n Assisténcia na Apresentacao de Relatérios de Gestao Publica

o] Orientacao para Gerenciamento Orgamentario e Créditos Adicionais

p Assisténcia no Encerramento do Exercicio e Abertura do Préximo

q Acompanhamento Contabil: Visitas técnicas, atendimento a consultas, suporte continuo

1.3. A vigéncia da contratagdo inicia-se na data de sua assinatura, mantendo-se pelo periodo
de 5 meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021..
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1.3.1. O servigo € enquadrado como continuado, tendo em vista que a
assessoria e consultoria contabil requerem suporte continuo para
garantir a conformidade com as normas legais e a eficiéncia das
operagdes financeiras e contabeis do consoércio. A possibilidade
de prorrogagao da vigéncia para a modalidade plurianual € a mais
vantajosa, considerando o custo anual e a necessidade de
continuidade na prestagéo dos servigos.;

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Contratacdo de servigos de assessoria e consultoria contabil para o consércio, com
fundamento no art. 75, inciso Il c/c § 2° da Lei Federal 14.133, que disciplina a dispensa
de licitagao por valor, em conformidade com o dobro do valor autorizado pelo ANEXO
unico do Decreto n° 11.871 de 29 de dezembro de 2023 para contratagdo de "outros
servigos".

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2024, conforme
consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

2.3. A contratagdo do servico de assessoria e consultoria contabil se justifica frente a
necessidade de garantir a conformidade com as normas contabeis e fiscais vigentes, além
de assegurar a eficiéncia e a transparéncia na gestdo dos recursos do consoércio. Dado o
contexto de complexidade e exigéncia técnica das atividades contabeis, faz-se
imprescindivel que o consodrcio busque os servigos de uma empresa especializada para
orientar e executar as tarefas contabeis, fiscais e financeiras.

2.4. A contratacdo de uma empresa especializada em assessoria e consultoria contabil
permitird ao consorcio assegurar o controle eficaz das atividades contabeis e financeiras,
promover o planejamento estratégico das acbes e garantir a correta execugdo das
obrigagdes fiscais. Dessa forma, justifica-se como necessaria e imprescindivel a
contratagao de servigos especializados, que incluam suporte técnico continuo e orientagao
adequada aos servidores durante o periodo contratual.

2.5. Existe relacdo de vinculagado da presente contratagdo com a demanda por licenciamento
de uso de sistemas de gestdo administrativa, presente no processo administrativo n°
001/2024. A contratagdo da assessoria contabil € imprescindivel para a correta execugao
dos procedimentos contabeis integrados ao sistema de gestdo. Sendo assim, deverao
constar, entre as obrigagdes do contratado, o suporte técnico e a orientagdo adequada
aos usuarios no uso da ferramenta contabil.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A seguir, sdo descritos os principais servicos que compdem a prestacado de servigos de
assessoria e consultoria contabil para atender as necessidades do Consorcio. Os servigos
abrangem desde a orientagdo no processo de escrituracdo contabil e elaboragdo de
balancos, até o suporte em obrigagbes fiscais e gestdo orcamentaria. A implementagao
desses servigos visa proporcionar um controle abrangente e especializado das diversas
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atividades contabeis e fiscais, promovendo a otimizagdo dos processos e o fortalecimento
institucional.

3.1.1. Orientagdo do Processo de Escrituragio Contabil e
Assinatura de Documentos:

A assessoria incluira a orientagdo completa para a escrituragao
contabil, assegurando que todos os registros sejam realizados em
estrita obediéncia as normas legais vigentes, especialmente em
conformidade com a Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964. A
consultoria também orientard a assinatura de documentos
contabeis, garantindo que todas as praticas estejam em
conformidade com os padrdes legais.

3.1.2. Instrugao para Processamento da Execugdo Orgamentaria e
Contabilidade:
Sera fornecida uma instrugao detalhada para o processamento da
execugao orcamentaria e contabilidade nos sistemas
orcamentario, financeiro, patrimonial e compensado. Isso inclui a
emissao de livros contabeis, como diario e razédo, de acordo com
as normas do Conselho Federal de Contabilidade, o registro de
execugao orgcamentaria, emissdao de empenhos, liquidagdo e
pagamento de despesas, bem como a elaboragcdo de
demonstrativos financeiros e patrimoniais.

3.1.3. Orientagao para Elaboragao de Balangos e Balancetes:
A consultoria prestara orientacdes especificas para a elaboragao
de balangos e balancetes dos Sistemas Orgamentario, Financeiro
e Patrimonial, assegurando a organizagdo da documentagao
necessaria, como registros bancarios e decretos, para garantir a
exatiddo do fechamento mensal da contabilidade. A assessoria
também incluird o encaminhamento dos relatérios fiscais ao
Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais (SICOM).

3.1.4. Consultoria em Langamentos Contabeis e Gestado Fiscal:
O servigo incluira a orientagcdo para o correto registro de
langamentos contabeis, abrangendo tanto receitas quanto
despesas, e a geracdo de demonstrativos para elaboragcdo de
relatérios de Gestdo Fiscal e Resumo Orgamentario, conforme
regulamentacao da Secretaria do Tesouro Nacional.

3.1.5. Orientagao para Recolhimento de Tributos e Contribuigdes:
A consultoria fornecera suporte na apuragdo e emissao de guias
para recolhimento de tributos e taxas devidas pelo Consoércio,
incluindo contribuicbes previdenciarias, Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), e outros tributos necessarios.

3.1.6. Assisténcia no Preenchimento de Informagdes para Orgaos
Publicos:
O servigo abrangera a orientacdo e preenchimento de formularios
de prestacdo de informagdes exigidos pela Unido, Estado ou
Municipio, conforme previsto na legislagdo vigente, garantindo
que todas as obrigagbes acessorias sejam cumpridas.
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3.1.7. Suporte em Processamento de Folha de Pagamento e e-
Social:
A assessoria incluira a orientagdo para manter atualizado o
processamento da folha de pagamento, e-Social e execugdo
orgamentaria, além de prestar servicos técnicos no
acompanhamento dos eventos da EFD-Reinf, envolvendo a
gestédo de tributos como IRRF e Contribuigao Previdenciaria.

3.1.8. Consultoria no Envio de Informa¢des ao TCE/MG e SICOM:
A consultoria orientara o envio correto das informagbes ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE/MG), ao
SICOM, e a outros 6rgaos de controle, assegurando que todas as
obrigagdes sejam cumpridas conforme exigido.

3.1.9. Orientagao para Atender as Exigéncias do Decreto n°
6.017/2007:
O servigo incluira a orientagdo necessaria para o cumprimento
das exigéncias do art. 17 do Decreto n® 6.017/2007, que requer a
prestacdo das informacdes financeiras aos entes consorciados
para fins de consolidagao em suas contas.

3.1.10. Consultoria para Elaboragio de Planejamento e
Orgamento Anual:

A assessoria incluird a orientagdo técnica necessaria para a
elaboracdo e revisdo do Planejamento e Orgamento Anual do
Consorcio, garantindo que o processo or¢amentario esteja em
conformidade com a legislagdo aplicavel e preparado para a
execucao do exercicio seguinte.

3.1.11.  Suporte na Formalizagdo de Contratos de Rateio:

A consultoria orientara na elaboragdao de dados e valores
necessarios para a formalizacdo de Contratos de Rateio a serem
celebrados com os entes consorciados, assegurando que todos
os aspectos legais e financeiros sejam devidamente
considerados.

3.1.12. Orientagdo para Inspec¢oées e Auditorias:

O servigo incluira a orientagao para o acompanhamento durante
as inspegdes de técnicos e auditores do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, prestando informagdes necessarias e
orientando os servidores do Consércio para o atendimento
adequado as exigéncias de controle externo.

3.1.13.  Consultoria na Prestacao de Contas Anual:

A assessoria incluira a preparagdo da documentagao necessaria
para a prestagcdo de contas anual do Consércio, conforme a
legislagcdo especifica, instruida com relatérios de gestdo e outros
instrumentos necessarios, seguindo os normativos do TCE/MG.

3.1.14.  Assisténcia na Apresentacdo de Relatérios de Gestado
Publica:
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O servigo incluira a orientagdo para a preparagéo e apresentagao
de relatérios de gestdo publica em audiéncias publicas ou
assembleias de prefeitos, assegurando a transparéncia e
conformidade com as normas legais.

3.1.15.  Orientagao para Gerenciamento Orgcamentario e Créditos
Adicionais:

A consultoria prestara suporte na gestao orgcamentaria, incluindo
a orientacao para abertura de créditos adicionais, de acordo com
a legislagao aplicavel.

3.1.16. Assisténcia no Encerramento do Exercicio e Abertura do
Préximo:

O servico incluira o auxilio no encerramento do exercicio contabil
atual e na preparagéo para a abertura do préximo, garantindo a
continuidade das operagdes financeiras e contabeis do
Consorcio.

3.1.17.  Acompanhamento Contabil:

A consultoria sera realizada através de visitas técnicas,
atendimento a consultas realizadas pessoalmente, por telefone,
WhatsApp, e-mail, acesso remoto e outros meios de
comunicagao disponiveis e acessiveis, assegurando o suporte
continuo as atividades contabeis do Consorcio.

3.2. A solugéo proposta para a assessoria e consultoria contabil, considerando o carater de
prestacao continuada, abrange todo o ciclo de vida dos servigos contratados, desde a
implantagéo inicial até o suporte e atualizagdes continuas ao longo da vigéncia do
contrato. O ciclo de vida deste servigco pode ser descrito em etapas principais:

@ Inicio das atividades:

o Objetivo: Iniciar o servigco com a implantagéo e configuragao do suporte contabil de
acordo com as necessidades especificas do Consorcio.

o Resultado: Um sistema de apoio contabil pronto para operagdo, com todas as
orientagdes e procedimentos estabelecidos conforme os requisitos definidos.

@® Treinamento Inicial e Capacitagao:

o Objetivo: Capacitar a equipe do Consércio para utilizar as orientagbes e
procedimentos contabeis de maneira eficiente desde o inicio do servigo.

o Resultado: Equipes treinadas e prontas para aplicar as orientagbes contabeis,
reduzindo o risco de erros operacionais € aumentando a produtividade.

® Operagao Continua e Suporte Técnico:

o Objetivo: Assegurar a continuidade do suporte contabil, com monitoramento
constante e resolugdo de problemas em tempo real. Essa etapa garante que as
operagdes contabeis permanecam funcionais e atualizadas ao longo de toda a
vigéncia do contrato.
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o Resultado: Operacdo estavel das atividades contabeis, com suporte técnico
disponivel para resolver quaisquer incidentes ou duvidas que possam surgir.

@ Monitoramento de Desempenho:

o Objetivo: Monitorar continuamente o desempenho das atividades contabeis e gerar
relatérios que permitam ao Consorcio avaliar os servigcos prestados. Esses relatérios
ajudam a identificar oportunidades de melhoria e a garantir que o servigo continue
atendendo as expectativas.

o Resultado: Acompanhamento da efetividade do suporte contabil e das orientagdes
prestadas.

@ Encerramento e Transigso:

o Objetivo: No final da vigéncia do contrato, planejar o encerramento do servigo ou a
transicdo para um novo fornecedor ou sistema, garantindo que todos os dados e
processos possam ser migrados ou arquivados adequadamente.

o Resultado: Transigdo suave e bem estruturada, com todos os dados e processos
devidamente preservados e preparados para o proximo ciclo.

3.3. Este ciclo de vida garante que o servigo de prestagdo continuada de assessoria e consultoria
contabil seja eficiente, seguro e adaptavel as necessidades do Consércio, proporcionando um suporte
robusto e constante para todas as atividades contabeis e administrativas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéao
4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagado prévia do local de execugéo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugédo do objeto: na data da assinatura do contrato;

5.1.2. A execugao do objeto consiste na disponibilizagdo dos servigos
descritos no presente instrumento.

5.1.3. Cronograma de realizagéo dos servigos:

Periodo

Etapa Objetivo Resultado Esperado Estimado
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Um sistema de apoio contabil

Iniciar o servigo com a implantacéo |pronto para operagéo, com
Inicio das e configuracao do suporte contabil |todas as orientagbes e 1a2
Atividades de acordo com as necessidades procedimentos estabelecidos [semanas

especificas do Consorcio. conforme os requisitos

definidos.

Capacitar a equipe do Consoércio  |Equipes treinadas e prontas
Treinamento para utilizar as orientagdes e para aplicar as orientagdes 243
Inicial e procedimentos contabeis de contabeis, reduzindo o risco de semanas
Capacitacao maneira eficiente desde o inicio do |erros operacionais e

servigo. aumentando a produtividade.

Assegurar a continuidade do Operacgao estavel das Durante
Operagao suporte contabil, com atividades contabeis, com toda a
Continua e monitoramento constante e suporte técnico disponivel para | . . . do
Suporte Técnico |resolugdo de problemas em tempo |resolver quaisquer incidentes V|getnct|a

real. ou duvidas que possam surgir. contrato

Monitorar continuamente o
Monitoramento dese'mpgnho das ativid'afjes Acompanhamento da o .

contabeis e gerar relatérios que efetividade do suporte contabil |Bimestral
de Desempenho . . ) 4 ~

permitam ao Consorcio avaliar os |e das orientagdes prestadas.

servigos prestados.

Planejar o encerramento do Transigdo suave e bem

Servigo ou a transigao para um estruturada, com todos os
Encerramento e [novo fornecedor ou sistema, dados e processos Ultimo més
Transicao garantindo que todos os dados e  |devidamente preservados e do contrato

processos possam ser migrados preparados para o proximo

ou arquivados adequadamente. ciclo.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados

mediante solicitagédo prévia do consorcio

5.3. Os servigos de apoio técnico serao prestados em horarios comerciais

remotamente e presencialmente quando necessario

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1. Necessidade de registro adequado das atividades contabeis e
fiscais, melhoria no controle e monitoramento das operagdes
financeiras, padronizagdo das rotinas  contabeis, e
disponibilizagdo de informagbes precisas e atualizadas para
controle e tomada de decisdes. Essas atividades serdo operadas
por uma equipe minima de contadores e gestores publicos,
visando a execugdo eficiente e transparente das funcdes
contabeis e fiscais do ente publico.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.6. Os procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes
etapas;

a) Desenvolvimento de um plano detalhado para a finalizagdo das atividades contabeis e
preparagao para a transigao;

b) Coleta, organizacdo e preparagdo de todos os dados contabeis e financeiros para
garantir que estejam prontos para a transi¢cao de responsabilidade;

c) Transferéncia segura e ordenada dos dados contabeis e financeiros para um novo
sistema ou entidade, assegurando que todas as informagdes estejam completas e
preservadas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

6.5. O preposto da empresa sera seu representante legal, signatario do presente instrumento

Fiscalizagao

6.6. A execugcdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacoes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);
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6.10.0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.14.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15.0 gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢édo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.16.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17.0 gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo
de responsabilizagcédo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. 0 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto observara os padrbes exigidos no presente
instrumento
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7.1.1. Sera indicada a reten¢cdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente pelo fiscal no prazo de 5 (cinco) dias corridos
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021)

7.3. O prazo da disposi¢gao acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.4.1.Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo;

7.42.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisario.

7.4.3.A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.4.4.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o termo detalhado devera conter
O registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
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apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1.Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregdes;

7.6.2.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes
apresentadas; e

7.6.3.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.6.4.Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestéao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugédo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento correra enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidagao

7.10.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5
(cinco) dias corridos para fins de liquidagao.

7.11.Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. 0 prazo de validade;

7.11.2.  adata da emissdo;

7.11.3.  os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.11.5.  ovalor a pagar; e

7.11.6.  eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12.A liquidagdo ocorrera mediante prévia avaliagdo da regularidade dos documentos de
habilitagdo e esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagao,
sem Onus a contratante;

7.13.Constatando-se irregularidade nos documentos de habilitagdo do contratado, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
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regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus creditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16.Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.17.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias corridos, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior.

7.18.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacado do indice XXXX de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigcdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que
culminara com a selegéo da proposta de menor prego.
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Regime de execug¢ao

8.2. O regime de execugédo do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo exigird os documentos de
habilitagao.

8.4. Caso conste a existéncia de ocorréncias impeditivas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte da empresa.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratagao.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada nos documentos por ele apresentados.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuigbes.

8.12.Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serao exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional,

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEIl Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;
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8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no ente competente, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricido do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigcao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragcéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.31. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.32. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio, comprovando:

8.32.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um);

8.32.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacédo
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderéo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
e

8.32.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.33. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado
da contratagao.

8.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.35. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pela empresa.

Qualificagao Técnica

8.36. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena
validade;

8.36.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia
por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do
contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.37. Comprovagéo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.
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8.37.1. Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo
minimo, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

8.37.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser
apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.

8.37.3. O interessado disponibilizara todas as informagoes
necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.38. Caso admitida a participagcado de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.38.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacéo e que executarao o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacéo de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2°
a6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.38.2. A declaracado de regularidade de situagdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.38.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestagao do servico;

8.38.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.38.5. A comprovacao de integragao das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.38.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da
regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagao; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinérias; e) trés registros de presencga
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao direta; e

8.38.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa,
conforme dispbde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 18.500 (dezoito mil e quinhentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo:

Periodo (meses) Valor Mensal (RS) Valor Acumulado (RS)
1 3.700 3.700

2 3.700 7.400

3 3.700 11.100

4 3.700 14.800

5 3.700 18.500

Total 18.500

9.2. Ao valor total do contrato acrescentam-se as eventuais despesas com deslocamento
aprovados pelo CONTRATANTE, na ordem de R$ 1,50 (um real e cinquenta centavos) por
km rodado, ndo podendo ultrapassar R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais).

Divinopolis, 11 de setembro de 2024.

Guilherme Lacerda Teixeira
Coordenador de Programa
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