PREFEITURA DO MUNICIPIO DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
(Processo Administrativo n® 9.415/2024)

Modalidade: Dispensa de Licitacao S00116/2.024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de empresa especializada em manutengao,conserto do Frigobar,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QTDE.
UNIT. TOTAL

Manutencdo, conserto do

1 Frigobar do departamento | Unidade 01 R$ 402,52 R$ 402,52
de suprimentos e licitacdes

1.2.0 objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente Dispensa de Licitagdo encontra-se fundamentada no art. 75,
Inc. II da Lei 14.133/2021.

2.2.0 objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual
2024.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.A descricdo da solugao como um todo se encontra pormenorizada em tdpico

especifico do ETP- Estudo Técnico Preliminar, que antecede este Termo de
Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Deverao ser observados os requisitos ambientais para a obtencao de
certificagdo do instituto nacional de metrologia, normalizacao e qualidade industrial
- INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacao
aos seus similares;

Da vedacgao de contratacao de marca ou produto

4.2. Diante das conclusbes extraidas do processo n.9.415/2024, a Administracdo
ndo fara distincdo relativas a produtos/marcas, desde que sejam observadas
as caracteristicas estabelecidas no item 1.1.

Subcontratacao

4.3.Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUCZ\O DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1.0 prazo de inicio das prestacbes de servico é de 10 dias, contados da
formalizacdo do contrato, ou em remessa Unica.

Garantia, manutencgdo e assisténcia técnica

5.2.0 prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

5.3.A manutencdo sera prestada com vistas a manter os objetos fornecidos em
perfeitas condicbes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o
Contratante.

5.4.As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidas por outros novos, de primeiro uso, e
originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou
superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.5.Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até sete (07) dias uteis,
contados a partir da data de retirada do produto das dependéncias da
Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.
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5.6.0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.7.Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacdo igual ou superior ao
anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisdrio pelo
Contratante, de wmodo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos.

5.8. 0 custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.9.A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia prdprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicoes,
mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4.0 oOrgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancOes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagcao

6.6.A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, caput).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
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6.7.Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021 e do art. 5 do Decreto
Municipal n°® 8409/2024 o(a) servidor(a) Sr.(a) Leila Cardoso de Oliveira
Hamada, RG n° 32.157.233-6, ocupante do cargo de chefe de divisao, junto
a Secretaria Municipal de Administracdo sera designado(a) como fiscal do
contrato para acompanhar e fiscalizar a sua prestacao de servico, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

Fiscalizagcdo Técnica

6.8. 0 fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n% 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacbes para a correcdo da execucdao do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n© 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo
tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagcdao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

6.9.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, II).

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, II).

6.13. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de
habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, III).

6.14. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de
sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n© 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.16. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacoes

sobre a consecucdao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor

de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 dias, contado
do relatério de prestacdo de servico executados no més, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Os servicos poderao ser rejeitados, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10
(dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo
maximo para o recebimento definitivo serd de até 15 (trinta) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertence a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidagao e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
servico ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liguidacdo de despesa, ndao sera computado para os fins do recebimento
definitivo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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7.7.0s servigos provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.8.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de trinta dias Uteis para fins de liquidacdao, na forma desta secao.

7.9.Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;
7.9.2. a data da emissao;
7.9.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
7.9.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.9.5. o valor a pagar; e
7.9.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como
a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRU(;AO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
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7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias uteis
contados da finalizacdo da liquidacdao da despesa, conforme secao anterior,
nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
qguando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. 0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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Lei n% 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n°
14.133/2021, conforme o caso concreto).
Forma de fornecimento

8.1. 0 fornecimento do objeto sera de forma integral.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificaréd o eventual
descumprimento das condicées para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3.A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu sdécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4.Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciaréa para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.6.0 interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

8.7.Caso atendidas as condicbées para contratacdo, a habilitacdo do interessado
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8.E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacao atualizada.

8.9./Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicées.

8.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
8.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente

que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

8.14. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddao ao Pronaf - DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°
§20 do Decreto n°© 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.22. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19
e 165).

8.23. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.24. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.27. declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

8.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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8.29. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Economico-Financeira

8.33. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que

admitida a sua contratacdo (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n© 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.34. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.34.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta
deverdao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagao Técnica

8.35. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto da contratacao;

8.36. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades da contratagao.

8.37. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de
registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.38. Comprovagdo de aptiddao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

8.38.1. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatoério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.38.2. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

8.38.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.39. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagdo complementar:

8.39.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagcao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacao de que estdao domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a
6% da Lein. 5.764, de 1971;

8.39.2. A declaracdo de regularidade de situacdao do contribuinte individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.39.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a execugao contratual;

8.39.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.39.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executarao o contrato; e

8.39.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao
direta;

8.39.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que
tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 402,52 (Quatrocentos e dois
reais e cinquenta e dois centavos, conforme custos unitarios apostos em
anexo.

9.2.A estimativa de custo levou em consideracdao o risco envolvido na
contratacdo e sua alocagdo entre contratante e contratado, conforme
especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdao correrao por conta de
recursos proprios, cuja dotacdo orcamentaria consignada no Orcamento
Municipal é:
Despesa | Orgéo EconOmica Funcional Acdo Fonte | Cod. de aplicagéo
37 03.01.00 | 3.3.90.39.00 | 04 122 7001 2234 01 1100000
11. CONDIGCOES DE PARTICIPAGCAO
11.1. Poderdo participar da cotacdao eletronica de prego, interessados cujo
ramo de atividade seja compativel com o objeto desta Dispensa de Licitagdo,
e que estejam com credenciamento regular e validado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos niveis I, II e III,
equivalendo estes niveis a habilitacdo do fornecedor. E vedada a participacdo
de consorcios e de empresas impedidas de licitar e/ou contratar com esta
administracao municipal, na forma estabelecida em lei.
12. PROPOSTA

12.1. As propostas deverdo ser enviadas exclusivamente pelo email:
compras@poa.sp.gov.br, até as 16h00min do dia 22/08/2024.

12.2. As propostas cotadas sao vinculativas e condicionam a aceitacao dos
critérios elencados por este instrumento.


mailto:compras@poa.sp.gov.br

13.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

12.3. Na proposta de preco devera constar obrigatoriamente a marca do
produto ofertado, o valor unitario e o valor total, ou o valor total por lote,
guando for o caso, além de um prospecto com as especificacdes técnicas dos
itens ofertados. O valor constante da proposta deve compreender todos os
impostos, taxas, fretes, seguros, instalagdes e quaisquer outros custos ou
despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o
fornecimento dos produtos ofertados, abrangendo assim, todos os custos
necessarios a entrega do objeto desta cotacdo em perfeitas condicdes de
uso.

12.4. O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta)
dias, contados da data de sua inclusdo no sistema.

12.5. Caso os proponentes ndo explicitem o prazo de validade de suas
propostas e/ou de entrega, a Prefeitura da Estancia Hidromineral de Pod os
considerara como sendo os citados neste Termo de Referéncia. Propostas
com prazos inferiores aos determinados neste edital, ndo serao aceitas.

12.6. E vedada a proposta de quantidade inferior & solicitada neste Termo de
Referéncia.

12.7. O critério de julgamento aplicado para definicdo das melhores propostas
serd o menor preco total por item.

CONTRATAGAO

13.1. Apds a homologagdo e adjudicacdao, caso se conclua pela contratacao,
sera emitida uma Nota de Empenho.

13.2. A contratacdo decorrente desta Dispensa Eletronica sera formalizada
mediante assinatura de termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui
anexo do presente ato convocatorio.

13.3. A adjudicatadria devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da
data da convocacao, comparecer a Diretoria de Compras e Suprimentos,
localizada no Pago Municipal para assinar o termo de contrato.

13.4. A critério da Prefeitura da Estdncia Hidromineral de Poa, o Contrato
poderd ser substituido pela Nota de Empenho, a qual poderd ser enviada a
empresa vencedora, via e-mail, nos dias Uteis, dentro do horario das 8h00
as 17h00.
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13.5. O prazo previsto para assinatura do contrato ou instrumento equivalente
poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

13.6. O encaminhamento da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente,
emitida a adjudicataria, implica no reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de
negocios ali estabelecida as disposicoes da Lei n® 14.133/2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdoes contidas no Aviso
de Contratacao Direta e seus anexos;

13.7. O prazo de vigéncia da contratacdo esta disposto no Termo de
Referéncia

13.8. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacgao das condicdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste
Termo de Referéncia, que deverdao ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

Poa, 08 de agosto 2024

Fiscal do Contrato
Leila Cardoso de Oliveira Hamada
CPF n© 216.642.438-44

Secretario Municipal de Administracao
Lucas Pimenta Bertagnolli
CPF n© 311.536.848-88
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14. ANEXOS

ANEXO I
DISPENSA DE LICITAGAO n° S00116/2024

MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(Nome da Empresa) ,inscrita no
CNPJ no ,por intermédio de seu representante legal, o(a)

Sr(a). , portador(a) da Carteira de
Identidade n©° e do CPF n° , DECLARA, para fins de

comprovacao no Edital de dispensa eletronica da Prefeitura da Estancia Hidromineral
de Poa/SP, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta
empresa, na presente data, é considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei
Complementar n© 123, de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4°
do artigo 39 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e data

(Nome e assinatura do representante)
*Este documento devera ser impresso em papel timbrado da proponente
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ANEXO II

DISPENSA LICITAGAO n° S00116/2024

MODELO DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 7°, XXXIII DA CF/88

Declaramos, sob as penas da lei, que nossa empresa nao contrata menores de dezoito
anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de quatorze
anos de idade, salvo na condicao de aprendiz, cumprindo fielmente o disposto no
inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal de 1998.

Local e data.

(Nome da Empresa)
(Nome do Representante Legal)

(Fazer em papel timbrado ou com carimbo do CGC)
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ANEXO III

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.

A PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA

REF: DISPENSA DE LICITAGAO N° S00116/2024
Processo n°. 9.415/2024

A empresa ............. estabelecida na ................. , N ... , complemento ......... ,
Bairro .......... , Cidade............. , Estado............. , CNPI nO.............. , telefone .........
E-mail: ............. , pela presente, propde o fornecimento de manutengao do objeto

descrito no Termo de Referencia Simplificado da Dispensa de Licitagao n®
S00116/2024, nas condigOes abaixo estabelecidas:

= VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE | QTDE. UNIT. TOTAL
Manutencdo, conserto do
g | Frigobar do Unidade 01 R$ R$
departamento de
suprimentos e licitagdes
PrecoGlobal: R$ ... (R )

OBS.: Serd Declarado vencedor o proponente que ofertar o MENOR VALOR
UNITARIO.

Declaramos que o prego cotado inclui todos os custos e despesas necessarias ao
cumprimento integral das obrigagdes decorrentes da licitagao.

Prazo de validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
Prazo de Pagamento: O pagamento sera efetuado em estrita conformidade com as

disposicdoes do termo de Referencia Simplificado da Dispensa de Licitagdao n°
S00116/2024.
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Prazo e Local de Entrega: Os materiais deverao ser entregues em estrita
conformidade com as disposicdes do Termo de Referéncia Simplificado da Dispensa de
Licitagdao n° S00116/2024.

Declaro expressamente que estou plenamente ciente e de acordo com todas as
condicOes estabelecidas no presente Termo de Referencia Simplificado, bem como que
no preco unitario ofertado estdo inclusas as despesas diretas e indiretas, com o
fornecimento de todos os insumos.

Local e data:

Representante Legal da Empresa
(Carimbo do CNPJ da Empresa)
RG no

CPF no



