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TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA DE LICITACAO
DISPENSA DE LICITAGAO: 00061/2024

1. PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 5.966/2024
2. OBJETO

2.1. Contratacao de empresa especializada para capacitagdo de funcionarios municipais
em curso de Agente de Contratacdo e Formacdo de Pregoeiros, na égide da Lei
14.133/2021.

3. DA FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

3.1. Artigo 49, do Decreto Municipal n® 8.409/2024, e Artigo 8° da Lei Federal nimero
14.133/2021.

3.2. A presente Dispensa de Licitagao encontra-se fundamentada no art. 75, Inc. II da
Lei 14.133/2021 para contratacao de servicos comuns, como € o caso do servico
presente, desde que o preco sejam compativeis com os praticados no mercado e a
compra seja feita em quantidade que ndo exceda a média de consumo anual do 6rgao

ou entidade.
3.2. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO
3.2.1. A presente contratacao justifica-se em virtude da necessidade de, nos termos do

Artigo 4°, do Decreto Municipal n°® 8.409/2024, e Artigo 8° da Lei Federal numero

14.133/2021, de promover a atualizacao e aperfeicoamento dos funcionarios que atuam
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como agente de contratacdo e pregoeiros, bem como capacitar outros para exercicio das

fungoes.

Nesses termos:

Decreto Municipal n°® 8.409/2024:

Art. 4° Competem ao agente de contratacao, pregoeiro ou comissao de

contratacao os seguintes atos:

I — analisar a minuta de edital, propondo as alteragdes e corregoes

necessarias;

IT — promover a divulgacdo do edital, apds aprovacdo pela Assessoria

Juridica, quando necessario, e autorizacao da autoridade competente;

III — responder os pedidos de esclarecimentos e eventuais impugnagoes
apresentadas contra o edital, com o auxilio dos setores técnicos

competentes;

IV — determinar a abertura da sessdao publica e promover seu
adiamento, suspens3ao ou reativacao, quando necessario, conforme
decisao da autoridade competente;

V — analisar as propostas e desclassificar aquelas que nao atendam aos

requisitos previstos no edital;
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VI — promover o desempate das propostas, quando o sistema eletronico

de licitagdo nao o previr automaticamente;

VII — processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de

licitagao e com o sistema utilizado;
VIII — promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas, quando for

0 Caso;

IX — negociar o valor do menor preco obtido ou condicbes mais

vantajosas para a Administracao;

X — decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do preco;

XI — promover a habilitacao;

XII — recepcionar, analisar e se manifestar com relacao aos recursos
interpostos  contra seus atos, encaminhando-os a autoridade

competente, caso nao reforme a decisao recorrida;

XIII — elaborar ata da sessao publica, que deve conter, sem prejuizo de

outros elementos, o registro:

a) dos participantes do procedimento licitatorio;

b) das propostas classificadas e desclassificadas;
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c) das propostas e lances e da classificacao final das propostas;

d) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas;

e) da negociacao do preco;

f) da aceitabilidade do menor preco;

g) da anadlise dos documentos de habilitacdo;

h) do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;

i) dos recursos apresentados e respectiva decisao.

XIV — propor a autoridade competente a homologacao, a adjudicacao
do objeto ao licitante vencedor, a revogacao ou a anulacao do processo

licitatdrio, bem como a declaracao de licitagdo deserta ou prejudicada.

XV — tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades

necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao.

§ 19 O agente de contratacao deve ser auxiliado, na fase externa, por
equipe de apoio, e responde individualmente pelos atos que praticar,

exceto quando induzido a erro pela atuacao da equipe.
§ 20 A Secretaria de Administracao deve promover a capacitacao dos

pregoeiros, agentes de contratacdo, membros da comissao de

contratacao e das equipes de apoio, ficando as demais Secretarias
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responsaveis pela capacitacdo de seus agentes publicos essenciais a
execucdo do processo de licitagdo e contratacao dos odrgaos da

Administracao Municipal.

§ 39 O agente de contratacao, o pregoeiro e os membros da comissao
de contratacao sdo selecionados dentre servidores publicos efetivos,

designados em carater permanente ou especial.

§ 49 Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente
de contratacdo pode ser substituido por comissdao de contratagdo
formada por, no minimo, trés membros, e presidida por um deles,
conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n® 14.133 de 1° de
abril de 2021.

§ 5° Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administracao, pode ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar o0s agentes publicos

responsaveis pela conducao da licitacao, com as condigbes que:

I — a empresa ou o profissional especializado contratado assume
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao das
informagdes prestadas, deve firmar termo de compromisso de
confidencialidade e ndo pode exercer atribuicao prépria e exclusiva dos

membros da comissao de contratacao.
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II — a contratacao de terceiros nao exime de responsabilidade os
agentes publicos responsaveis pela conducao da certames, nos limites

das informacoes recebidas do terceiro contratado.

§ 6° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela

conducao do certame deve ser designado pregoeiro.
Lei Federal nimero 14.133/2021

Art. 80 A licitagdo sera conduzida por agente de contratacdo, pessoa
designada pela autoridade competente, entre servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo
Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar
impulso ao procedimento licitatdério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a

homologacao.

§ 19 O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando

induzido a erro pela atuacao da equipe.

§ 29 Em licitacao que envolva bens ou servicos especiais, desde que
observados os requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, 0 agente de
contratacdo podera ser substituido por comissao de contratagdo
formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderao

solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o
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membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a

decisao.

§ 39 As regras relativas a atuacdo do agente de contratacdo e da
equipe de apoio, ao funcionamento da comissdao de contratacdo e a
atuacao de fiscais e gestores de contratos de que trata esta Lei serao
estabelecidas em regulamento, e devera ser prevista a possibilidade de
eles contarem com o apoio dos érgaos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das funcbes essenciais a execugao

do disposto nesta Lei.

§ 4° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado pela Administracdo, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos

responsaveis pela conducao da licitacao.

§ 59 Em licitacdo na modalidade pregao, o agente responsavel pela

conducao do certame sera designado pregoeiro.

E ainda inteligivel, tanto dos termos do Decreto Municipal n® 8.409/2024 e da Lei
Federal n°® 14.133/2021, que se faz necessaria a contratacdo pretensa, de forma a

capacitar e atualizar os conhecimentos dos agentes publicos, na vigéncia dos novos
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regramentos.

3.2.2. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS QUE SERAO CONTRATADOS:
3.2.2.1. O presente procedimento licitatorio destina-se a contratacdo de servigos nao
continuados, SEM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA EM REGIME DE
DEDICACAO EXCLUSIVA, a ser contratado mediante licitagdo na Dispensa de
Licitagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. SUSTENTABILIDADE:

4.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional

de ContratacOes Sustentaveis:

4.1.3. Os materiais utilizados no servico prestado devem ser de boa qualidade, de

forma que haja melhor custo x beneficio;

4.1.4. Os materiais utilizados deve ter baixo impacto sobre recursos naturais como

flora, fauna, ar, solo e agua.

4.2. GARANTIA DE CONTRATAGAO
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4.2.1. N3o havera exigéncia de garantia para a contratagdo nos moldes preceituados

pelo artigo 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

4.3. DA SUBCONTRATACAO

4.3.1. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do Contrato

no todo ou em parte a terceiros, sob pena de rescisao do ajuste.

5.1. DO REGIME DE EXECUGAO:

5.1.1. A presente contratacdo adotara como regime de execucao a EMPREITADA
POR PRECO UNITARIO.

5.2. DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

5.2.1. Capacitacao dos servidores municipais para curso de formacao de agentes de

contratacdo e pregoeiro.

6. DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS:

6.1. Competira a contratada a execugao dos servigos pelo periodo de 01 (um) més, em

conformidade com o quadro estimativo abaixo:
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Quant. Valor

total Unitario Valor Total

Especificacao dos servigos Unidade

Capacitacao online (com
certificagdo e acesso individual)
1 | para formacao de agente de | Servico |10 servidores|R$ 1.463,40| R$ 14.634,00
contratacao e pregoeiros, sob a
égide da Lei 14.133/2021.

Objetivo:

Fornecer conhecimentos gerais, procedimentos e orientacdes acerca de LICITACGES com
énfase em PREGAO/CONCORRENCIA — Eletrdnico e Presencial e DISPENSA ELETRONICA.

Contelido programatico minimo:

e Capacitacao de agente de contratagao e pregoeiro no mesmo curso;
e Conceitos e objetivos da licitacdo publica;

e Visao geral - Nova Lei 14.133/21;

e Formas de Contratacao;

e Principais conceitos da Nova Lei

e Modalidades de Licitagcao

e Critérios de Julgamento

e Modos de disputa

e Fase Externa

e Impugnacao
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e Esclarecimento

e Contagem de prazos

e Habilitagao

e Fase Recursal

e Encerramento da Licitacao

e Procedimentos Auxiliares

e Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP
e Dispensa Eletronica IN 67/2021 SEGES/ME

e PCA -Plano de Contratacao Anual — Dec. 10.947/22
e Modalidades de Licitagcao

e Informagdes sobre Licitagdes

e Publicidade da Licitacao

e Dispensa de Licitacao

e Conceituacao de Pregao

e Abrangéncia do Pregdo

e Vantagens do Pregao

e Objetivos esperados

e Modos de Disputa

e Modo de Disputa Aberto

e Modo de Disputa Aberto e Fechado

Forma de acesso:
Senha individual, com certificagdo, minimo de 20 (vinte) horas de formacao, prazo
minimo de 30 (trinta) dias para acesso e conclusao do curso de formagdo /

aperfeicoamento.
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7. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

7.1. O critério de julgamento aplicado ao presente certame licitatorio sera o MENOR
VALOR UNITARIO.

8. DAS CONDIGOES DA PRESTAGAO DE SERVIGCOS

8.1. A contratada devera executar os servigos solicitados em estrita conformidade com
disposices e especificacdes contidas neste termo de referéncia. O Municipio reserva
para si o direito de recusar os servicos prestados em desacordo com o Contrato,
devendo estes, serem substituidos a expensas, da CONTRATADA, sem que isto |Ihe

agregue direito ao recebimento de adicionais.

9. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

9.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 01 (um) més, contado a partir de sua

assinatura.

10. DO ADITAMENTO

10.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

10.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os

acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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10.3. As alteracOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragao de termo
aditivo, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos,
hipdtese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um)
més (art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

10.4. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n° 14.133, de 2021.

11. DO REAJUSTE

11.1. Os pregos apresentados terao seus valores fixos em reais. Esses valores,

inicialmente contratados, nao poderao ser reajustados.
12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

12.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, quando da
apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificacao de
sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, na

proposta e no contrato.
12.2. As Notas Fiscais ou instrumentos de cobranca equivalentes deverao ser emitidos

pelo contratado com CNPJ idéntico ao apresentado para fins de habilitacdo no certame

e lancado no instrumento contratual.
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12.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao

das penalidades.

12.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo

mediante termo detalhado.

12.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

12.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

12.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo

sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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12.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

13.1. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

13.1.1. S3o obrigacdes do Contratante:

13.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o instrumento convocatorio e seus anexos;

13.1.3. Receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou

corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

13.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das

obrigacoes pelo Contratado;

13.1.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;
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13.1.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento

do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

13.1.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no instrumento

convocatorio;

13.1.10. Cientificar o érgao de representacdo judicial para adocdo das medidas

cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

13.1.11. Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

13.1.12. Notificar os emitentes das garantias, se houver, quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (4°, do art.
137, da Lei n°© 14.133, de 2021).

13.1.13. A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados;

13.1.14. Com relacdo a obrigacdo delineada no subitem 12.2.9 deste termo de
referéncia, a Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do

protocolo do requerimento, para decidir todas as solicitacdes e reclamagoes
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relacionadas a execucao dos contratos regidos pela Lei n® 14.133, de 2021, admitida a

prorrogacao motivada, por igual periodo.

13.2. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

13.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do instrumento
convocatorio e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as

obrigacdes a seguir dispostas:

13.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

13.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem

vicios, defeitos ou incorrecOes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

13.2.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administracao ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou 0 acompanhamento da
execucdao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos

sofridos;
13.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato

ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.0 14.133, de 2021) e prestar todo

esclarecimento ou informacao por eles solicitados;
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13.2.6. Indicar preposto para representa-lo durante a execucao do contrato, € manter

comunicagao com representante da Administracao para a gestao do contrato;

13.2.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagao na licitacao;

13.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o

objeto do contrato;

13.2.9. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei
n.% 14.133, de 2021);

13.2.10. Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros;

13.2.11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

13.2.12. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
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fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nado seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n® 14.133, de
2021;

13.2.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do contratante.

13.2.14. Com relacdo a obrigacdo delineada no subitem 13.2.9 deste Termo de
Referéncia, a comprovagao devera se dar no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
hipotese em que devera indicar os empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.°© 14.133, de 2021).

14. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO:
14.1. DO VALOR

14.1.1. Pelo cumprimento do objeto contratado, o Contratante pagara ao Contratado,
a quantia constante da avenca, ja incluidas todas as despesas necessarias sem

qualquer 6nus adicional para o Contratante.

14.1.2. Nos precos ofertados nas propostas das licitantes, deverao estar inclusas, além
do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com transportes, embalagens,
prémios de seguros, fretes e outras despesas, de qualquer natureza, diretas ou

indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitacao, ou que
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venham a implicar no fiel cumprimento do Contrato, ndo cabendo a Municipalidade,

nenhum custo adicional.
14.2. DO PAGAMENTO

14.2.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds a efetiva prestacao
de servicos e apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, que
devera estar devidamente atestada por servidor competente da Administracdo Publica,
obedecendo-se a cronologia de pagamentos conforme o disposto no artigo 5° da Lei

Federal n® 8.666/93, com as alteragoes introduzidas pela Lei Federal n©9.648/98.

14.2.2. Sera considerada a data do pagamento o dia da emissao da Ordem de

Pagamento.

14.2.3. Do montante devido, serdo deduzidos os valores referentes a retencao de

Tributos e Contribuicdes nos termos e gradacao da legislacao fiscal pertinente.

14.2.3.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicOes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributdario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.2.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se a
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contagem do prazo para pagamento constante do item 14.2.1. apds a comprovacao da

regularizacao da situacao, sem onus ao contratante;

14.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhada
da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/line aos
sitios eletronicos oficiais, ao SICAF ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°®
14.133, de 2021.

14.2.6. A Administracdo podera realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais ou ao
SICAF para:

a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impega a participacdao em licitacdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas).

14.2.7. Constatando-se eventual situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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14.2.8. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.2.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

15. DA HABILITAGCAO

15.1. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar o atendimento dos

seguintes requisitos:
15.2. DA HABILITACAO JURIDICA

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;
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b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

d) Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

e) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatorio de seus administradores;

f) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de
margo de 2020.

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do

ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

15.2.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidacao respectiva.

15.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

15.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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15.3.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativa ao domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.3.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

15.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT), mediante a apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

15.3.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdao da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

15.3.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdao nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

15.4. QUALIFICAGCAO ECONOMICO FINANCEIRA

15.4.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou

sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
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na licitagao (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de

2021), ou de sociedade simples;

15.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n% 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

15.4.3. No caso de empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n® 11.101 de 2005, alterada pela Lei Federal
n° 14.112 de 2020, sob pena de inabilitacao, devendo, ainda, comprovar todos os

demais requisitos de habilitacao.

15.5. OUTRAS COMPROVACOES

15.5.1. Declaragao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua
habilitagdo, assinada por sdcio, dirigente, proprietario ou procurador, com o niumero da
identidade e do CPF (MF) do declarante.

15.5.2. Declaragao de que a empresa nao utiliza mao de obra direta ou indireta de
menores, bem como nao tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicoes
analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela
legislacao trabalhista, conforme disposicdes contidas no inciso VI do artigo 14 da Lei
Federal n°. 14.133/2021.
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15.5.3. Declaragao, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, subscrita por quem
detenha poderes de representacao, de que se enquadra na situacao de microempresa
ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, atualizada
pela LC 147/2014, bem assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu

desenquadramento desta situagao.

15.5.4. Declaracao, de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas,
conforme disposicOes contidas no paragrafo primeiro do artigo 62 da Lei Federal n©.
14.133/2021.

15.5.5. Declaragao, de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme disposicoes contidas no inciso IV do artigo 62 da Lei
Federal n°. 14.133/2021.

16. DA FISCALIZAGCAO E GESTAO DA EXECUGAO CONTRATUAL:

Fiscalizacao

A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n©® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021 e do art. 5 do Decreto Municipal n°
8409/2024 o(a) servidor(a) Sr.(@a) Thais Domingos Alves do Nascimento, RG n°
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48.935.757-X, ocupante do cargo de Chefe de Divisao II, junto a Secretaria Municipal
de Administracao sera designado(a) como fiscal do contrato para acompanhar e
fiscalizar a sua entrega, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou

defeitos observados.

16.2. DA FISCALIZAGCAO CONTRATUAL

16.2.1. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracao
com atribuicao de Fiscal do(s) Contrato(s), conforme definido pelo art._7° do Decreto
Municipal n° 8.409/2024:

a) acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucao contratual, informando o
gestor do contrato aquelas que podem resultar na execugao dos servigos e obras ou na
entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias

necessarias a regularizacao, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

b) recepcionar da contratada, devidamente protocolados. os documentos necessarios
ao pagamento, previstos no termo de contrato e no regulamento da Secretaria de
Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidacao e pagamento, conferi-los e

encaminha-los ao Gestor do contrato;
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c) verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras
ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,

atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la ao gestor do contrato;

d) manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagao, rescisao ou

qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

e) consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que

possa sugerir a adocao de tais providéncias;
16.3. DA GESTAO CONTRATUAL

16.3.1. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracao
com designado Gestor do(s) Contrato(s), conforme definido pelo art._6° do Decreto
Municipal n° 8.409/2024:

a) acompanhar as contratacoes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacao, em
se tratando de prestacao de servicos ou da entrega de material, no caso de

fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual;
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b) ter conhecimento da integra do contrato firmado, de seu cronograma fisico-
financeiro bem corno controlar a utilizacdo dos recursos orcamentarios destinados ao

amparo das despesas dele decorrentes;

c) executar as diligéncias e providenciar a tramitacdao necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisao
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente para,

ao final, promover a publicidade desses atos;
d) expedir a ordem de inicio, no caso de prestacao de servicos;

e) encaminhar cdpia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da
respectiva fiscalizacao; verificar, com base na legislacao vigente, a regularidade da
documentagdo necessaria a formalizacdo do contrato, bem corno manté-la atualizada,

nos termos da lei e do contrato:

f) atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado

acompanhamento a execucao do ajuste;

g) manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a
autoridade competente a necessidade de prorrogacao contratual ou de realizagao de

nova contratacao, conforme o caso;
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h) dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagOes prestadas pela unidade demandante e
pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na

identificacdao da proposta mais vantajosa para a Administragao;

i) verificar se a documentacao necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e em regulamento da Secretaria

Municipal de Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidacao e pagamento;

j) executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado, inclusive no
que se refere a manutencdo das condicdes de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada, bem como a inexisténcia de registros em cadastros de
regularidade, instruindo processo documental vinculado ao da contratacao onde devem
ser encartadas as certidoes comprobatdrias da referida regularidade, atualizando-as

sempre que necessario:

k) emitir declaracOes, certidoes e atestados de capacidade técnica em relacao a

execucao dos servigos e aquisigoes contratados, ouvido o fiscal do contrato;
16.4. Em verificada a existéncia de qualquer infracao contratual pelo contratado,

competira ao gestor do contrato providenciar a formalizagdo de processo administrativo

de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao
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de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso.

17. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

préprios, consignados no Orcamento Municipal por meio da seguinte dotagao

orcamentaria:

Despesa Orgdo Econdmica Funcional Acao Fonte Cadigo de
aplicacao

342 19.01.00 | 3.3.90.39.00 | 04 131 7004 | 2432 01 1100000

18. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

18.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 14.634,00 (quatorze mil,

seiscentos e trinta e quatro reais) reais.

19. DA PROPOSTA

19.1. As propostas deverao ser enviadas exclusivamente pelo email:
compras@poa.sp.gov.br, até as 16h00min do dia 06/06/2024.

19.2. As propostas cotadas sdo vinculativas e condicionam a aceitacao dos critérios

elencados por este instrumento.
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19.3. Na proposta de preco devera constar obrigatoriamente a marca do produto
ofertado, o valor unitario e o valor total, ou o valor total por lote, quando for o caso,
além de um prospecto com as especificagOes técnicas dos itens ofertados. O valor
constante da proposta deve compreender todos os impostos, taxas, fretes, seguros,
instalagdes e quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou venham a incidir
direta ou indiretamente sobre o fornecimento dos produtos ofertados, abrangendo
assim, todos os custos necessarios a entrega do objeto desta cotagdo em perfeitas

condigOes de uso.

19.4. O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias,

contados da data de sua inclusao no sistema.

19.5. Caso os proponentes nao explicitem o prazo de validade de suas propostas e/ou
de entrega, a Prefeitura da Estancia Hidromineral de Poa os considerara como sendo os
citados neste Termo de Referéncia. Propostas com prazos inferiores aos determinados

neste edital, nao serao aceitas.

19.6. E vedada a proposta de quantidade inferior a solicitada neste Termo de

Referéncia.

19.7. O critério de julgamento aplicado para definicdo das melhores propostas sera o

menor preco total por item.

20. DA CONTRATAGCAO
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20.1. Apos a homologagao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao, sera
emitida uma Nota de Empenho.

20.2. A contratacao decorrente desta Dispensa Eletronica sera formalizada mediante
assinatura de termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente ato

convocatorio.

20.3. A adjudicataria deverd, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da
convocagao, comparecer a Diretoria de Compras e Suprimentos, localizada no Pago

Municipal para assinar o termo de contrato.

20.4. A critério da Prefeitura da Estancia Hidromineral de Poda, o Contrato podera ser
substituido pela Nota de Empenho, a qual podera ser enviada a empresa vencedora, via

e-mail, nos dias Uteis, dentro do horario das 8h00 as 17h00.

20.5. O prazo previsto para assinatura do contrato ou instrumento equivalente podera
ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao justificada do

adjudicatario e aceita pela Administracao.

20.6. O encaminhamento da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida
a adjudicataria, implica no reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n°® 14.133/2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de

Contratacao Direta e seus anexos;

20.7. O prazo de vigéncia da contratacdo esta disposto no Termo de Referéncia
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20.8. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovagao das condicoes de habilitagao e contratacao consignadas neste Termo de

Referéncia, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Thais Domingos Alves do Nascimento
Fiscal do contrato
CPF: 415.277.458-48

Lucas Pimenta Bertagnolli
Secretario Municipal de Administracao
CPF: 311.536.848-88
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21. ANEXOS

ANEXO I
DISPENSA DE LICITAGAO n° 00061/2024

MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(Nome da Empresa) ,inscrita no CNPJ

n@ ,por intermédio de seu representante legal, o(a)

Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
no e do CPF n© , DECLARA, para fins de comprovacao no

Edital de dispensa eletronica da Prefeitura da Estancia Hidromineral de Poa/SP, sob as sancoes
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é
considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3° da Lei Complementar n®
123, de 14/12/2006.
Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagOes constantes do paragrafo 4° do artigo

30 da Lei Complementar n© 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e data

(Nome e assinatura do representante)
*Este documento devera ser impresso em papel timbrado da proponente
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ANEXO I1

DISPENSA LICITACAO n° 61/2024

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 7°, XXXIII DA CF/88

Declaramos, sob as penas da lei, que nossa empresa nao contrata menores de dezoito anos de
idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de quatorze anos de idade,
salvo na condicao de aprendiz, cumprindo fielmente o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicao Federal de 1998.

Local e data.

(Nome da Empresa)
(Nome do Representante Legal)

(Fazer em papel timbrado ou com carimbo do CGC)
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ANEXO III

PREFEITURA DE

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL.

Pivg

A PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA

REF: DISPENSA DE LICITAGAO N° 00061/2024

Processo n°. 5.966/2024

A empresa ............. estabelecida na

Cidade

, o ... , complemento
, telefone

RECONSTRUINDO

NOSSA CIDADE B2gF" %

e

A

, Bairro .......... ,
, E-mail: ............. , pela

presente, propde o fornecimento de manutengao do objeto descrito no Termo de Referencia
Simplificado da Dispensa de Licitacdo Eletronica n® 00061 / 2024, nas condicdes abaixo

estabelecidas:
UN. DE
ITE - QTD | VALOR |VALOR
M ESPECIFICACAO :IEDID E. UNIT. TOTAL
Capacitacao online (com
certificagao e acesso
01 individual) para formacao de UN 10 RS RS

agente de contratagao e
pregoeiros, sob a égide da
Lei 14.133/2021.

Preco Global:
OBS.: Sera Declarado vencedor o proponente que ofertar o MENOR VALOR UNITARIO.

Declaramos que o prego cotado inclui todos os custos e despesas necessarias ao cumprimento

integral das obrigacoes decorrentes da licitagao.

Prazo de validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
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Prazo de Pagamento: O pagamento sera efetuado em estrita conformidade com as
disposicoes do termo de Referencia Simplificado da Dispensa de Licitacao de Licitacao n©
00061/2024.

Prazo e Local de Entrega: Os materiais deverao ser entregues em estrita conformidade com
as disposicoes do Termo de Referéncia Simplificado da Dispensa de Licitacao n® 00061/2024.

Declaro expressamente que estou plenamente ciente e de acordo com todas as condigdes
estabelecidas no presente Termo de Referencia Simplificado, bem como que no preco unitario
ofertado estdo inclusas as despesas diretas e indiretas, com o fornecimento de todos os
insumos.

Local e data:

Representante Legal da Empresa
(Carimbo do CNPJ da Empresa)
RG n©

CPF no
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