PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO
(Processo Administrativo n°® 2.866 / 2026)

Modalidade: DISPENSA DE LICITAGAO 051/2026

1. OBJETO:

1.1. Aquisicdo de impressos para uso dos Departamentos de Recursos Humanos,
Administracdo e Protocolo, por solicitagcdo da Secretaria de Administracdo da Prefeitura

de Poa.

1.2. O fornecimento dos materiais, descritos no presente Termo de Referencia devera
ocorrer em conformidade com as seguintes especificagdes e quantidades:

ITEM

DESCRICAO

UNID.

QUANT.

VALOR UNIT.

VALOR TOTAL

01

Papel timbrado (timbre na cor azul),
papel A4 — 210 x 297mm, 90g/m? -
20lb

Folha

30.000

R$ 0,2433

R$ 7.299,00

02

Capa para Processo (Protocolo),
papel cartdo azul, 240g, formato
aberto 33 x 50cm, com vinco ao meio
e dois furos.

Unid.

20.000

R$ 1,5100

R$ 30.200,00

03

Requerimento (Protocolo), frente e
verso, papel A4 — 210 x 297mm,
75g/m?

Folha

5.000

R$ 0,3333

R$ 1.666,50

04

Capa para Registro de Empregados —
(DRH), frente e verso, papel cartado,
240gq, formato aberto 48 x 32cm, com
vinco.

Unid.

5.000

R$ 1,5667

R$ 7.833,50

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. Os estudos que identificaram as necessidades, e, definiram a propositura do presente
procedimento licitatorio como solugdo mais viavel encontram-se no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, cuja elaboragao se deu em estrita observancia ao regramento constante
da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como aquele inserto no art. 14 do Decreto Municipal
n° 8.409/2024.

2.2. A presente Dispensa de Licitagdo encontra-se fundamentada no art. 75, Inc. Il da Lei
14.133/2021.

2.3. O objeto da contratagao ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026.
3. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVICOS QUE SERAO CONTRATADOS:

3.1. O presente procedimento licitatorio destina-se a aquisicdo de materiais de consumo,
a serem adquiridos mediante licitagcdo na modalidade Dispensa de Licitagao.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico
especifico do ETP, que antecede este Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. DA VEDAGAO DE CONTRATAGAO DE MARCA OU PRODUTO

5.1.1. Diante das conclusdes extraidas do processo n°® 2.866/2026, a Administragdo nao
fara distincao relativa a produtos/marcas, desde que sejam observadas as caracteristicas
estabelecidas no item 1.2.

5.2. SUBCONTRATACAO

5.2.1. N&o é permitida a subcontratagao do objeto contratual.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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6.1. Dos modelos

6.1.1. Os modelos dos impressos, com os textos oficiais e localizagdo dos furos, quando
aplicavel, serao disponibilizados através de e-mail para a empresa vencedora logo apos
a assinatura do contrato.

6.2. Condig¢oes de Entrega

6.2.1. O prazo de entrega dos itens é de 20 (vinte) dias corridos, contados da formalizacao
do contrato, em remessa unica.

6.2.2. Os itens deverao ser entregues com a Nota Fiscal, no Almoxarifado Central, sito a
Rua Carlos Gomes, 125 — Centro — Poa/SP, de segunda a sexta-feira, no horario
compreendido entre 09:00 e 16:00 horas.

6.3. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

6.3.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor)

6.3.2. A manutencéo sera prestada com vistas a manter os objetos fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

6.3.3. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deveréao ser substituidas por outros novos, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecgas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

6.3.4. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacédo ou substituicdo dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até sete (07) dias uteis, contados a partir
da data de retirada do produto das dependéncias da Administracao pelo Contratado ou
pela assisténcia técnica autorizada.

6.3.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada do
Contratado, aceita pelo Contratante.

6.3.6. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacéo
em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucgao dos reparos.
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6.3.7. O custo referente ao transporte dos produtos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

6.3.8. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a
vigéncia contratual.

7. DA VIGENCIA:

7.1. O prazo de vigéncia da presente contratagcao sera de 02 (dois) meses, contado da
data de sua publicacédo e sera improrrogavel, nos termos do artigo 105 e 111 da Lei n°
14.133, de 2021.

8. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO:

8.1. Sera procedida pela unidade contratante a designacdo de agentes publicos para
atuarem como Fiscal e Gestor dos contratos que sobrevierem deste certame licitatoério,
que ficardo responsaveis por promover a verificagdo da conformidade dos servigos e
obras executados e dos materiais entregues com o objeto contratado, de forma a
assegurar o exato cumprimento das obrigacdes contratuais (artigos 6° e 7° do Decreto
Municipal n® 8.409/2024).

8.1.1. Fica designado neste ato a servidora Silvana Aparecida Fermino, Chefe de Divisao
[I, como gestor do Contrato a ser firmado pelo presente.

8.1.2. Fica designado neste ato a servidora Valeria Mara Perez Vieira — Chefe de
Departamento da Administragao, como fiscal Contrato a ser firmado pelo presente.

8.2. DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL
8.2.1. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracdo com

atribuicdo de Fiscal do(s) Contrato(s), conforme definido pelo art._7° do Decreto
Municipal n° 8.409/2024:

a) acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao contratual, informando o
gestor do contrato aquelas que podem resultar na execugéo dos servigos e obras ou na
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entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias
necessarias a regularizagao, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

b) recepcionar da contratada, devidamente protocolados. os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e no regulamento da Secretaria de Fazenda
que disciplina os procedimentos para a liquidagédo e pagamento, conferi-los e encaminha-
los ao Gestor do contrato;

c¢) verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras
ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual,
atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la ao gestor do contrato;

d) manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagdo, rescisdo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

e) consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade
de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a
adocgao de tais providéncias;

8.3. DA GESTAO CONTRATUAL

8.3.1. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administracido com
designado Gestor do(s) Contrato(s), conforme definido pelo art._6° do Decreto
Municipal n°® 8.409/2024:

a) acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacéo, em se
tratando de prestacédo de servigos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual,

b) ter conhecimento da integra do contrato firmado, de seu cronograma fisico-financeiro
bem corno controlar a utilizagdo dos recursos orcamentarios destinados ao amparo das
despesas dele decorrentes;

c) executar as diligéncias e providenciar a tramitagdo necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de resciséao
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao
final, promover a publicidade desses atos;
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d) expedir a ordem de inicio, no caso de prestacao de servigos;

e) encaminhar coépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da
respectiva fiscalizagdo; verificar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da
documentacgao necessaria a formalizacdo do contrato, bem corno manté-la atualizada, nos
termos da lei e do contrato:

f) atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execugao do ajuste;

g) manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a
autoridade competente a necessidade de prorrogagao contratual ou de realizagao de nova
contratagao, conforme o caso;

h) dar inicio aos procedimentos para a prorrogagado dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade demandante e pelo
fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificagao
da proposta mais vantajosa para a Administragao;

i) verificar se a documentagéo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, estda de acordo com o disposto no contrato e em regulamento da Secretaria
Municipal de Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidagéo e pagamento;

j) executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no
que se refere a manutencao das condicbes de regularidade fiscal, previdenciaria e
trabalhista da contratada, bem como a inexisténcia de registros em cadastros de
regularidade, instruindo processo documental vinculado ao da contratagdo onde devem
ser encartadas as certidbes comprobatérias da referida regularidade, atualizando-as
sempre que necessario:

k) emitir declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em relagéo a execugao
dos servicos e aquisi¢des contratados, ouvido o fiscal do contrato;

8.4. Em verificada a existéncia de qualquer infragao contratual pelo contratado, competira
ao gestor do contrato providenciar a formalizagdo de processo administrativo de
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responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9. DO ADITAMENTO

9.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

9.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos,
hipétese em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més
(art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

9.4. Registros que ndo caracterizam alteragcdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021

10. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

10.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, na proposta
e no contrato.

10.2. As Notas Fiscais ou instrumentos de cobranca equivalentes deverao ser emitidos
pelo contratado com CNPJ idéntico ao apresentado para fins de habilitagdo no certame e
langado no instrumento contratual.

10.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
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Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar
da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

10.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

10.5. Para as contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

10.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

10.7. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

10.8. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

10.9. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

11. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

11.1.1. Sao obrigagdes do Contratante:

Enderego: Rua Deputado Cunha Bueno, 357 - Centro - Pod - SP | Email: licita.18@poa.sp.gov.br
Telefone: (11) 4634-8811



PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

11.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o instrumento convocatorio e seus anexos;

11.1.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

11.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

11.1.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugédo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execu¢cdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

11.1.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.1.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no instrumento convocatério;

11.1.9. Cientificar o érgédo de representacao judicial para ado¢ado das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

11.1.10. Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a
execugao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

11.1.11. Notificar os emitentes das garantias, se houver, quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragéao de descumprimento de clausulas contratuais (4°, do art. 137,
da Lei n° 14.133, de 2021).

11.1.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;
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11.1.13. Com relagdo a obrigacdo delineada no subitem 11.1.10 deste termo de
referéncia, a Administragao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento, para decidir todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a
execugao dos contratos regidos pela Lei n° 14.133, de 2021, admitida a prorrogagao
motivada, por igual periodo.

11.2. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

11.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do instrumento
convocatério e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as
obriga¢des a seguir dispostas:

11.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

11.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

11.2.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execugao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.2.5. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, I, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacgao por eles solicitados;

11.2.6. Indicar preposto para representa-lo durante a execugao do contrato, e manter
comunicagao com representante da Administragao para a gestao do contrato;

11.2.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na licitagao;
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11.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacéo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

11.2.9. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢ao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei
n.° 14.133, de 2021);

11.2.10. Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;

11.2.11. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

11.2.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.2.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranc¢a do contratante.

11.2.14. Com relacdo a obrigacao delineada no subitem 11.2.9 deste Termo de
Referéncia, a comprovacgao devera se dar no prazo fixado pelo fiscal do contrato, hipotese
em que devera indicar os empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO:

12.1. DO VALOR

12.1.1. Pelo cumprimento do objeto contratado, o Contratante pagara ao Contratado, a
quantia relativa a efetiva aquisicao, calculado de acordo com os precos constantes da

Enderego: Rua Deputado Cunha Bueno, 357 - Centro - Pod - SP | Email: licita.18@poa.sp.gov.br
Telefone: (11) 4634-8811



PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

proposta, ja incluidas todas as despesas necessarias, sem qualquer 6nus adicional para
o Contratante.

12.1.2. Nos precos ofertados nas propostas das licitantes, deverao estar inclusas, além
do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com transportes, embalagens,
prémios de seguros, fretes e outras despesas, de qualquer natureza, diretas ou indiretas,
relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitagdo, ou que venham a
implicar no fiel cumprimento do Contrato, ndo cabendo a Municipalidade, nenhum custo
adicional.

12.2. DO PAGAMENTO

12.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias apds a aceitagéo e
atesto das Notas Fiscais ou instrumento de cobranga equivalente.

12.2.2. Sera considerada a data do pagamento o dia da emissdo da Ordem de Pagamento.

12.2.3. Do montante devido, serao deduzidos os valores referentes a retencéo de Tributos
e Contribuicdes nos termos e gradacao da legislagao fiscal pertinente.

12.2.3.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se a contagem do
prazo para pagamento constante do item 12.2.1. apés a comprovagao da regularizagao
da situacdo, sem O6nus ao contratante;

12.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios
eletrénicos oficiais, ao SICAF ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.
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12.2.6. A Administragdo podera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou ao
SICAF para:

a) verificar a manutengao das condi¢gdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

12.2.7. Constatando-se eventual situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

12.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

12.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

12.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

13. REAJUSTE

13.1. Os precos apresentados terdo seus valores fixos em reais e ndo poderdo ser
reajustados, visto a natureza da contratagao.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
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14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

14.2. Forma de fornecimento
14.2.1. O fornecimento do objeto sera de forma integral.
15. DA HABILITAGAO

15.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar o atendimento dos seguintes
requisitos:

15.1.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacido, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

15.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio maijoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

15.1.3. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

15.1.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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15.1.5. O interessado sera convocado para manifestagado previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

15.1.6. Caso atendidas as condigbes para contratagao, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

15.1.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentagao atualizada.

15.1.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

15.1.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

15.1.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢ées.

15.1.11. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

15.2. DA HABILITAGAO JURIDICA

a. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

c. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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d. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

f. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marcgo de 2020.

g. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

h. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

15.2.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

15.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

15.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.3.1.1. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo a sede da licitante.
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15.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante apresentacao
de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

15.3.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativa ao domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.3.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

15.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT), mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

15.3.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

15.3.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

15.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

15.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao
na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

15.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso IlI);
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15.5. DA QUALIFICAGAO TECNICA

15.5.1. Atestado(s) de desempenho, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, indicando quantidades, prazos e outros dados caracteristicos dos servigos
realizados, capaz de comprovar a aptiddo da licitante para o fornecimento de bens
similares, em complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto
desta contratacdo e/ou ao item da participagdo, com no minimo 50% das quantidades
constantes do item da participacao, nos termos da Sumula n°® 24 do Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo.

15.5.1.2. Sera admitida, para fins de comprovacgao de quantitativo minimo, a apresentacao
e 0 somatodrio de quantos atestados forem necessarios.

15.5.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial.

15.5.1.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do
contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

15.6. OUTRAS COMPROVAGOES

15.6.1. Declaragcao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitacao,
assinada por sécio, dirigente, proprietario ou procurador, com o numero da identidade e
do CPF (MF) do declarante.

15.6.2. Declaragao de que a empresa nao utiliza mao de obra direta ou indireta de
menores, bem como nao tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigdes analogas
as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista, conforme disposi¢cées contidas no inciso VI do artigo 14 da Lei Federal n°.
14.133/2021.

15.6.3. Declaragao, sob as penas do artigo 299 do Cdédigo Penal, subscrita por quem
detenha poderes de representagao, de que se enquadra na situagdo de microempresa ou
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empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, atualizada pela LC
147/2014, bem assim que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu
desenquadramento desta situacao.

15.6.4. Declaragao, de que sua proposta econbémica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme
disposi¢cdes contidas no paragrafo primeiro do artigo 62 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

15.6.5. Declaragao, de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme disposi¢des contidas no inciso IV do artigo 62 da Lei Federal n°.
14.133/2021.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

16.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 46.999,00 (Quarenta e seis mil,
novecentos e noventa e nove reais), conforme custos unitarios apostos em anexo.

17. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por conta de recursos
proprios, cuja dotacdo orgcamentaria consignada no Orgamento Municipal sera
oportunamente indicada pela Secretaria Municipal da Fazenda.

18. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

18.1. Poderéao participar da cotagédo eletrébnica de precgo, interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta Dispensa de Licitagao, e que estejam com
credenciamento regular e validado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, nos niveis |, Il e Ill, equivalendo estes niveis a habilitagdo do
fornecedor. E vedada a participacédo de consércios e de empresas impedidas de licitar
e/ou contratar com esta administragcdo municipal, na forma estabelecida em lei.
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19. PROPOSTA

19.1. As propostas deverdao ser enviadas exclusivamente pelo e-mail:
pregoeiro@poa.sp.gov.br, até as 16h00min do dia 17/09/2026.

19.2. As propostas cotadas s&o vinculativas e condicionam a aceitacdo dos critérios
elencados por este instrumento.

19.3. Na proposta de preco devera constar obrigatoriamente a marca do produto ofertado,
o valor unitario e o valor total, ou o valor total por lote, quando for o caso, além de um
prospecto com as especificagdes técnicas dos itens ofertados. O valor constante da
proposta deve compreender todos os impostos, taxas, fretes, seguros, instalacoes e
quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou
indiretamente sobre o fornecimento dos produtos ofertados, abrangendo assim, todos os
custos necessarios a entrega do objeto desta cotagdo em perfeitas condigdes de uso.

19.4. O prazo de validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua inclus&o no sistema.

19.5. Caso os proponentes nao explicitem o prazo de validade de suas propostas e/ou de
entrega, a Prefeitura da Estancia Hidromineral de Poa os considerara como sendo os

citados neste Termo de Referéncia. Propostas com prazos inferiores aos determinados
neste edital, ndo serao aceitas.

19.6. E vedada a proposta de quantidade inferior & solicitada neste Termo de Referéncia.
20. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

20.1. O critério de julgamento aplicado ao presente certame licitatorio sera o MENOR
PRECO GLOBAL.

21. CONTRATAGAO

21.1. Apds a homologacao e adjudicagao, caso se conclua pela contratacao, sera emitida
uma Nota de Empenho.
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21.2. A contratacdo decorrente desta Dispensa Eletronica sera formalizada mediante
assinatura de termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo do presente ato
convocatorio.

21.3. A adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da
convocacgao, comparecer a Diretoria de Compras e Suprimentos, localizada no Paco
Municipal para assinar o termo de contrato.

21.4. A critério da Prefeitura do Municipio de Poa, o Contrato podera ser substituido pela
Nota de Empenho, a qual podera ser enviada a empresa vencedora, via e-mail, nos dias
uteis, dentro do horario das 8h00 as 17h00.

21.5. O prazo previsto para assinatura do contrato ou instrumento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e
aceita pela Administragao.

21.6. O encaminhamento da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
adjudicataria, implica no reconhecimento de que:

a) referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicoes da Lei n® 14.133/2021;

b) a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacéo
Direta e seus anexos;

21.7. O prazo de vigéncia da contratagao esta disposto no Termo de Referéncia

21.8. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacgao das condi¢gdes de habilitagdo e contratagcdo consignadas neste Termo de
Referéncia, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

THAIS DOMINGOS ALVES

Secretaria Municipal de Administragao
Autoridade Competente por Delegacao — Decreto Municipal n® 7.960/2021
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