PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS (4p

TERMO DE REFERENCIA
- INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO -

1. PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2.337/2026
2. OBJETO

2.1. Contratacdo do IEM - INSTITUTO DE ESTUDOS MUNICIPAIS LTDA., para
fornecimento de inscricdes no curso “INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA MUNICIPIOS: DA
TEORIA A PRATICA”, na modalidade EAD ao vivo.

CURSO EAD - AO VIVO - INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA MUNICiPIOS: DA
30 TEORIA A PRATICA

a3l
De 30/03/2026 até 31/03/2026

26/03/2026
1° e 2° dia das 8h30 as 12h

Thiago Augusto Schmidt de Melo

3. DA JUSTIFICATIVA DOS SERVICOS e FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO POR
INEXIGIBILIDADE.

3.1. Assinala-se que as motivacdes e demais justificativas que oferecem subsidios a
contratacdo encontram-se permeadas no Documento de Formalizagdo de Demanda- DFD, e
seguem transcritas:

A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a capacitacdo técnica e o
aperfeicoamento profissional de agentes publicos municipais, especialmente aqueles
que atuam em areas estratégicas da Administracdo Publica, mediante participacdo em
cursos e atividades de formacdo especializados voltados a realidade da gestdo
municipal.

A constante evolugcdo do ordenamento juridico, bem como as frequentes alteracoes
legislativas e jurisprudenciais que impactam diretamente a atuacdo administrativa,
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tornam indispensavel a atualizacdo permanente dos servidores publicos, de modo a
assegurar maior eficiéncia na gestdo, seguranca juridica na tomada de decisbes
administrativas e adequada aplicacdo da legislacdo vigente.

Nesse contexto, a capacitacdo técnica constitui instrumento essencial para o
fortalecimento institucional da Administracdo Publica, contribuindo para o
aprimoramento das praticas administrativas, para a correta interpretacdo das normas
aplicaveis e para a melhoria da qualidade dos servicos publicos prestados a
coletividade.

A contratacdo pretendida enquadra-se na hipdtese de inexigibilidade de licitacdo, nos
termos do art. 74, inciso III, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que se refere a
contratacdo de servigcos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, voltados a capacitacdo e treinamento de servidores publicos, prestados
por instituicdo reconhecida pela sua atuacdo na area de formacdo de gestores e
agentes publicos.

Ademais, verifica-se que 0s cursos e conteudos ofertados possuem metodologia
propria, corpo docente especializado e abordagem voltada especificamente a realidade
da Administracdo Publica municipal, circunstadncias que evidenciam a inviabilidade de
competicdo e justificam a contratagao direta.

3.2. DA EMPRESA A SER CONTRATADA

3.2.1. O Instituto de Estudos Municipais — IEM é instituicdo especializada na prestacao
de servicos técnicos voltados a Administracdo Publica, atuando ha mais de duas décadas na
capacitacao de gestores e servidores publicos em todo o territério nacional. A entidade
desenvolve cursos, treinamentos, assessorias técnicas e solugdes voltadas ao
aperfeicoamento da gestdo publica municipal.

Fundado em 1997 e sediado no Estado do Rio Grande do Sul, o Instituto consolidou sua
atuacao por meio da oferta de cursos presenciais e na modalidade on-line, destinados
a qualificacdo de agentes publicos nas mais diversas areas da administracao
municipal, tais como licitagdes e contratos, gestdo publica, controle interno, direito
administrativo, tributagdo municipal, planejamento e politicas publicas.

A instituicdo conta com corpo técnico composto por profissionais com reconhecida
experiéncia na area publica, oferecendo conteldos voltados a aplicagdo pratica das
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normas e procedimentos administrativos, com enfoque especifico nas demandas enfrentadas
pelos municipios brasileiros.

Dessa forma, considerando a especializacdo da instituicdo na formacdo de agentes publicos,
a pertinéncia tematica dos conteldos ofertados e a adequacao dos cursos as necessidades
da Administracao Municipal, mostra-se tecnicamente justificada a contratacao do Instituto de
Estudos Municipais — IEM para a realizacao da capacitacdao pretendida.

3.3. DA RAZAO DA ESCOLHA

3.3.1. A escolha do Instituto de Estudos Municipais - IEM decorre da reconhecida
especializagdo da instituicdo na area de capacitacdao e aperfeicoamento de agentes publicos
municipais, bem como da adequagdao dos contelddos programaticos oferecidos as
necessidades especificas da Administracao Publica.

O Instituto possui consolidada atuacdo na realizacdao de cursos, treinamentos e atividades
formativas voltadas a gestdo publica, com abordagem pratica e direcionada as rotinas
administrativas enfrentadas pelos Municipios, notadamente nas areas de direito
administrativo, licitagdes e contratos, gestdo publica e controle interno.

Além disso, verifica-se que os cursos ofertados pela instituicdo apresentam metodologia
propria, corpo docente com experiéncia na area publica e conteldos atualizados a luz da
legislacdo vigente e da jurisprudéncia dos 6rgdos de controle, circunstancias que contribuem
para a efetiva qualificagdo técnica dos servidores participantes.

A escolha da referida instituicdo também se justifica pela pertinéncia tematica entre os
conteudos ofertados e as demandas de capacitacdo identificadas pela Administracao
Municipal, de modo a promover o aprimoramento das praticas administrativas e a melhoria
da eficiéncia na prestacao dos servigos publicos.

Diante desse contexto, conclui-se que a contratacao do Instituto de Estudos Municipais - IEM
mostra-se tecnicamente adequada para atender as necessidades de capacitacao
identificadas, justificando-se a sua escolha para a execugao dos servigos pretendidos.

Trata-se de conteldo préprio, ministrado por profissional especializado, ndo sendo possivel
sua substituicdo por objeto equivalente no mercado, caracterizando inviabilidade de
competicao, nos termos do art. 74, incisos I e III, f, da Lei n® 14.133/2021.
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3.4. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

3.4.1. Foram apresentadas notas fiscais emitidas a outros Municipios, demonstrando a
compatibilidade do valor cobrado, atendendo ao disposto no art. 23, 8§49 da Lei n©
14.133/2021.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. DA VEDACAO A PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

4.1.1. A presente contratacdo sera processada por meio de Inexigibilidade de licitagao,
manejada com arrimo no art. 74, Inc. I, da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021,
visto tratar-se de contratacdo de empresa especializada e detentora de exclusividade para
realizacdao do referido curso, conforme carta de exclusividade, nao se justificando,
portanto, a permissividade com relacdao a participacdao de pessoas juridicas
reunidas sob a forma de consorcio, além da previsdao do art. 74, Inc. III, alinea f,
também da Lei Federal n°® 14.133 de 01 de abril de 2021, que prevé como inexigivel de
licitagdo a contratacdo dos servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoéria
especializagao, especialmente os servigos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

4.2. DA SUBCONTRATACAO

4.2.1. A contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir o objeto do Contrato no
todo ou em parte a terceiros, sob pena de rescisdao do ajuste.

4.3. DA GARANTIA DE CONTRATACAO

4.3.1. N3o havera exigéncia de garantia para a contratacdo nos moldes preceituados pelo
artigo 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4. DO REGIME DE EXECUGAO:

4.4.1. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo o PRECO UNITARIO.
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5. DA ESPECIFICAGCAO DOS SERVIGOS:

5.1. O IEM estipulou os valores a seguir para as inscrigoes:

INVESTIMENTO

Quantidade de participante Pagamento até dia Pagamento pés dia
jpor érgao 02/03/2026 02/03/2026
1 participante R$ 590,00 R$ 690.00
2 participantes R$ 1.120,00 R$ 1.320,00
3 participantes R$ 1.590,00 R$ 1.890,00
4 participantes ou mais. R$ 490,00 (por pessea) R$ 590,00 (por pessoa)

Valor correspondente ao curso. NAO esto incluidas parcelas de alimentagdo, hospedagem, traslados e outras que se facam necessarias a participagdo no
evento.

Informagdes de Pagamento:
Cartdo de crédito: para pagamento com cartdo de crédito (2 vista ou parcelado), entre em contato conosco pelo e-mail cursos@estudosmunicipais.com.br
ou 51 3778 1188.

5.2. Dos participantes.

5.2.1 O(s) servidor(es) relacionado(s) abaixo tera(ao) participagdo no curso e estara(ao)
presente(s) no curso:

e MARCOS ANTONIO FAVARO (Secretario de Assuntos Juridicos e Procurador
Juridico)

e GUIDO PULICE BONI (Diretor do Departamento de Procuradoria e Procurador
Juridico)

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

6.1. O critério de julgamento aplicado ao presente certame licitatorio sera o MENOR PRECO
GLOBAL.

7. DA VIGENCIA E DO MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO:

7.1. O objeto de que trata o presente Termo de Referéncia devera ser fornecido pela
contratada a contratante em conformidade com a grade curricular pré-estabelecida.
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7.1.1. PRAZO DE VIGENCIA: Tem-se na presente contratacao a natureza de contrato por
escopo, e sua vigéncia sera de 4 (quatro) meses, contados a partir de sua assinatura,
compreendidos neste prazo a entrega do objeto pelo contratado, o recebimento (provisério e
definitivo) do objeto pela Administracdao e a realizagdo das etapas de execucgao financeira
(liquidagao, pagamento), na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2. DA PRORROGACAO DE PRAZO: Os prazos de vigéncia e de entrega do objeto
constantes dos itens 8.1.1. e 8.1.3. admitem prorrogacao, desde que motivada e aprovada
pela unidade requisitante, mediante justificativa devidamente aprovada pela autoridade
competente, pelo prazo necessario a conclusdao do objeto, conforme previsdo constante do
art. 69, XVII da Lei Federal n® 14.133 de 2021, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso
de culpa do contratado.

8. DO ADITAMENTO

8.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n% 14.133, de 2021.

8.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

8.3. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracdao de termo
aditivo, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdao de seus efeitos, hipotese
em que a formalizagao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132
da Lei n° 14.133, de 2021).

8.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n®
14.133, de 2021.

9. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

9.1. As Notas Fiscais ou instrumentos de cobranca equivalentes deverao ser emitidos pelo
contratado com CNPJ idéntico ao apresentado para fins de habilitacdo no certame e lancado
no instrumento contratual.
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9.2. Os bens ou servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdao, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo
detalhado.

9.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

9.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

9.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

10. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:

10.1.1. S3o obrigacdes do Contratante:
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10.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o instrumento convocatorio e seus anexos;

10.1.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

10.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execugcdao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

10.1.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.1.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

10.1.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no instrumento convocatoério;

10.1.9. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial para adocdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

10.1.10. Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao
do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

10.1.11. Notificar os emitentes das garantias, se houver, quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de cladusulas contratuais (4°, do art. 137,
da Lei n° 14.133, de 2021).

10.1.12. A Administracdo nao responderda por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;
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10.1.13. Com relagao a obrigacao delineada no subitem 11.1.6 deste termo de referéncia, a
Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao dos
contratos regidos pela Lei n® 14.133, de 2021, admitida a prorrogagao motivada, por igual
periodo.

10.2. OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do instrumento
convocatério e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do servico, observando, ainda, as
obrigacgOes a seguir dispostas:

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.2.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

10.2.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento da execucdo
contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.2.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.© 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento
ou informacado por eles solicitados;

10.2.6. Indicar preposto para representd-lo durante a execucdo do contrato, e manter
comunicagao com representante da Administracao para a gestao do contrato;

10.2.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

10.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja

Enderego: Avenida Brasil, 198 - Centro - Pod - SP - CEP 08561-000 | Emuil:juridico@poo.sp.go&géina 9 de 17
Telefone: (11) 4634-8834



PREFEITURA DA ESTANCIA HIDROMINERAL DE POA
ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ASSUNTOS JURIDICOS

inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto
do contrato;

10.2.9. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116, da Lei n.°
14.133, de 2021);

10.2.10. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

10.2.11. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

10.2.12. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

10.2.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante.

10.2.14. Com relagdo a obrigacdo delineada no subitem 11.2.9 deste Termo de Referéncia,
a comprovacao devera se dar no prazo fixado pelo fiscal do contrato, hipdtese em que
deverd indicar os empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO:
11.1. DO VALOR

11.1.1. Pelo cumprimento do objeto contratado, o Contratante pagara ao Contratado, a
guantia relativa a efetiva aquisicdo, calculado de acordo com os precos constantes da
proposta, ja incluidas todas as despesas necessarias, sem qualquer O6nus adicional para o
Contratante.
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11.1.2. Nos precos ofertados nas propostas das licitantes, deverdao estar inclusas, além do
lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com transportes, embalagens,
prémios de seguros, fretes e outras despesas, de qualquer natureza, diretas ou indiretas,
relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitagdo, ou que venham a implicar
no fiel cumprimento do Contrato, ndo cabendo a Municipalidade, nenhum custo adicional.

11.2. DO PAGAMENTO

11.2.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias apds a aceitacdo e
atesto das Notas Fiscais ou instrumento de cobranga equivalente.

11.2.2. Sera considerada a data do pagamento o dia da emissao da Ordem de Pagamento.

11.2.3. Do montante devido, serdao deduzidos os valores referentes a retencdo de Tributos e
Contribuicdes nos termos e gradacdo da legislagao fiscal pertinente.

11.2.3.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.2.4. Havendo erro na apresentacdao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se a contagem do prazo
para pagamento constante do item 12.2.1. apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

11.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverad ser acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios
eletronicos oficiais, ao SICAF ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

11.2.6. A Administracao podera realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais ou ao SICAF
para: a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdao que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou
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entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas).

11.2.7. Constatando-se eventual situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Cuteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

11.2.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

11.2.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacao junto ao SICAF.

12. DA HABILITAGAO

12.1. Para fins de habilitacdo, deverad o licitante comprovar o atendimento dos seguintes
requisitos:

12.2. DA HABILITACAO JURIDICA

a. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

c. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficaréa condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
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d. Sociedade simples: inscricado do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

f. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de
margo de 2020.

g. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

h. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.2.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacao respectiva.

12.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

12.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, mediante apresentacgao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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12.3.3. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estaduais e/ou Municipais
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

12.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativa ao domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.3.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT),
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

12.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.4. OUTRAS COMPROVAGCOES

12.4.1. Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua habilitacdo,
assinada por soécio, dirigente, proprietario ou procurador, com o niumero da identidade e do
CPF (MF) do declarante, nos termos do modelo que constara em edital.

12.4.2. Declaracdao de que a empresa nao utiliza mao de obra direta ou indireta de
menores, bem como ndo tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissdao de trabalhadores a condigdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista,
conforme disposicdes contidas no inciso VI do artigo 14 da Lei Federal n°. 14.133/2021, nos
termos do modelo que constara em edital.

12.4.3. Declaracgao, de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
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trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgodes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme disposicdes
contidas no paragrafo primeiro do artigo 62 da Lei Federal n°. 14.133/2021, nos termos do
modelo que constard em edital.

12.4.4. Declaracao, de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme disposicdes contidas no inciso IV do artigo 62 da Lei Federal n©.
14.133/2021, nos termos do modelo que constara em edital.

13. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:

13.1. Serd procedida pela unidade contratante a designacdao de agentes publicos para
atuarem como Fiscal e Gestor dos contratos que sobrevierem deste certame licitatério, que
ficardo responsaveis por promover a verificagdo da conformidade dos servicos e obras
executados e dos materiais entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o
exato cumprimento das obrigagdes contratuais (artigos 6° e 7° do Decreto Municipal n®

8.409/2024).

13.2. DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL

13.2.1. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administragao com
atribuicdo de Fiscal do(s) Contrato(s), conforme definido pelo art._7° do Decreto

Municipal n° 8.409/2024:

a-) acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucdo contratual, informando o
gestor do contrato aquelas que podem resultar na execucao dos servicos e obras ou na
entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias
necessarias a regularizacdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

b-) recepcionar da contratada, devidamente protocolados. os documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e no regulamento da Secretaria de Fazenda que
disciplina os procedimentos para a liquidacdo e pagamento, conferi-los e encaminha-los ao
Gestor do contrato;

c-) verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a
respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la ao gestor do contrato;

d-) manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagao, rescisao ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato que fiscaliza;
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e-) consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a necessidade
de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a
adocdo de tais providéncias;

13.3. DA GESTAO CONTRATUAL
13.3.1. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administragao com

designado Gestor do(s) Contrato(s), conforme definido pelo art._6° do Decreto
Municipal n° 8.409/2024:

a-) acompanhar as contratacdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual;

b-) ter conhecimento da integra do contrato firmado, de seu cronograma fisico-financeiro
bem corno controlar a utilizacdo dos recursos orcamentdrios destinados ao amparo das
despesas dele decorrentes;

c-) executar as diligéncias e providenciar a tramitacdao necessaria que precedem a assinatura
dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisao contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao final, promover a
publicidade desses atos;

d-) expedir a ordem de inicio, no caso de prestacdo de servigos;

e-) encaminhar cdpia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da
respectiva fiscalizacdo; verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da
documentacdo necessaria a formalizacdo do contrato, bem corno manté-la atualizada, nos
termos da lei e do contrato:

f-) atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execucao do ajuste;

g-) manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente a necessidade de prorrogacao contratual ou de realizagdao de nova contratagao,
conforme o caso;

h-) dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informacdes prestadas pela unidade demandante e pelo
fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificacao
da proposta mais vantajosa para a Administracao;
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i-) verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e em regulamento da Secretaria
Municipal de Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidagao e pagamento;

j-) executar as atividades inerentes a completa gestao do contrato firmado, inclusive no que
se refere a manutencdo das condicdes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada, bem como a inexisténcia de registros em cadastros de regularidade, instruindo
processo documental vinculado ao da contratacdo onde devem ser encartadas as certidoes
comprobatérias da referida regularidade, atualizando-as sempre que necessario:

k-) emitir declaragoes, certidoes e atestados de capacidade técnica em relacdo a execugao
dos servicos e aquisicdes contratados, ouvido o fiscal do contrato;

13.4. Em verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual pelo contratado, competira
ao gestor do contrato providenciar a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
proprios, consignados no Orgamento Municipal por meio da seguinte dotagao orgamentaria:

Despesa Orgio Economica Acao Fonte Codigo de
aplicacao
56 04.01.00 3.3.90.39.00 2039 01 1100000

15. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACI'-'\O
15.1. O custo total da contratacao é de R$ 1.320,00 (um mil trezentos e vinte reais).

Pod, 5 de Marco de 2026.

Marcos Antonio Favaro
Secretario Municipal de
Assuntos Juridicos
CPF: 221.647.738-96
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