
 

 

 

 

ESTUDO TÉCNICO 

PRELIMINAR 

– ETP – 

 

MATERIAIS DE COPA E 

COZINHA 

 

19/09/2024 
 

 

 



 

2 
 

FICHA TÉCNICA 

Prefeito Municipal 

Edson Tomazini (Ed Thomas) 

 

Vice-Prefeito 

Izaque Silva 

 

Elaboração 

Inara Emy Ito da Silva Bonillo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 
 

INTRODUÇÃO 

 

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e 

apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à 

necessidade abaixo especificada.  

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no 

mercado a melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos 

princípios que regem a Administração Pública. 
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1 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

A Secretaria de Assistência Social, para conseguir manter o abastecimento das 

unidades integrantes da Secretaria durante o período de 1 (um) ano, é necessário 

definir a melhor alternativa para que toda a secretaria consiga ter acesso aos 

materiais de copa e cozinha. 

Devido a baixa complexidade da demanda esta Secretaria de Assistência Social, 

considera que a Ata de Registro de Preço para as aquisições seja a melhor 

alternativa. 

Esta solicitação por parte desta equipe se baseia no fato de a Secretaria 

necessitar destes materiais de forma parcelada e com compras frequentes, 

evitando o esgotamento de alguns materiais e a possivel necessidade de 

determinados produtos. 

O objeto da contratação é a aquisição de materiais de copa e cozinha, que se trata 

de materiais básicos para utilização em todas as dependências da Secretaria, cuja 

a falta comprometerá a continuidade da conservação dos locais. 

Além de suprir os locais, vale salientar a dificuldade em adquirir esses produtos 

individualmente através de outra modalidade de contratação, sendo necessário 

interromper temporariamente determinados serviços, entendemos de suma 

importância manter registro de preços com a formalização da Ata para aquisições 

frequentes. 

 

 

2 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

A execução deste objeto deverá ser realizado por empresas varejistas ou 

atacadistas, inclusive industriais que produzam os referidos materiais, que tenham 

capacidade e estoque disponível dos produtos que registrarem em Ata, estar em 

conformidade com a legislação e os termos para participar da licitação, ter 

estrutura adequada e organizada para atender integralmente a demanda da 

Secretaria, ter disponibilidade em no máximo 10 (dez) dias para a entrega dos 

produtos solicitados. 
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3 – LEVANTAMENTO DE MERCADO 

 

Para fins de estimativa de contratação e análise de vantajosidade da solução, será 

utilizada a cotação pelo sistema de cotação em conformidade com a Instrução 

Normativa nº 65 de 07 de julho de 2021, onde será realizada pelo Departamento 

de Compras e Licitações, aplicando o Método Matemático: Média Aritmética dos 

preços obtidos - Preço calculado com base da média aritimética de todos os 

preços selecionados pelo usuário para aquele determinado item: "A pesquisa de 

preços será materializada em documento que conterá: INC V-Método matemático 

aplicado para a definição do valor estimado.", cotação será anexada e 

especificada. 

S1: Contrato de fornecimento de materiais: essa solução, considerando o motivo 

de não termos como mensurar e quantificar e nem como saber quando 

precisaremos de determinados produtos, consumiria dotação orçamentária 

desnecessáriamente; 

S2: Registro de Preços: para compras parceladas e frequentes de materiais, sem 

compromisso de aquisição, adquirindo somente o necessário para a conservação 

de determinado local, não comprometendo a dotação orçamentária. 

 

 

4 – DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

 

S2: Registro de preços para aquisição de material de copa e cozinha que permitirá 

atender toda dependência da Secretaria de Assistência Social e seus projetos. 

A adoção do sistema de Registro de Preços decorre da necessidade de 

contratações frequentes e eventuais, da dificuldade de precisar os quantitativos a 

serem utilizados em decorrência das atuais limitações e incertezas orçamentárias, 

e ainda, objetiva evitar a imobilização desnecessária de recursos e o seu 

consequente desperdício. 

Permite assim que a Secretaria adquira os materiais com racionalidade e de forma 

parcelada, com as seguintes condições: 
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A detentora da Ata de Registro de Preços será responsável em manter estoque 

suficiente para atender a demanda registrada. 

A detentora da Ata de Registro de Preços deverá fornecer os materiais conforme 

especificação da requisição e termo de referência. 

A detentora da Ata de Registro de Preços deverá manter informações de contato 

atualizados. 

A detentora da Ata de Registro de Preços deverá entregar a quantidade solicitada 

pela Secretaria, até o limite máximo registrado. 

A detentora da Ata de Registro de Preços deverá registrar o preço dos produtos 

considerando todas as despesas pelo período de vigência da ata, onde nenhum 

outro encargo será devido, e não poderá solicitar reajuste pelo período de 12 

(doze) meses. 

O material a ser adquirido enquadra-se como bem comum, por possuir padrões de 

desempenho e características gerais, usualmente encontradas no mercado, 

podendo ser licitado por Pregão Eletrônico. Assim, a modalidade traz vantagem 

por conseguir preços menores. 

 

 

5 – ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES  

 

Conforme a necessidade da Secretaria, considerando o Plano de Contratação 

Anual - PCA, definido para o ano corrente a estimativa do quantitativo previsto foi 

analisado para que não haja desabastecimento, sendo previamente autorizado 

pelo responsável. 

 

 

6 – ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO  

 

A estimativa de preço será defininda através de orçamentos realizados, conforme 

pesquisa em banco de preços, utilizando a metodologia de média aritimética, 

conforme mencionado anteriormente, utilizando como referência o preço unitário 

de cada item. Como solução e verificando a razoabilidade da aferição do preço 
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médio, o valor para aquisição será anexado posteriormente, com o preço estimado 

de cada item e o total, considerando a quantidade que deverá ser registrada. 

 

 

7 – JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO  

 

O parcelamento será em itens unitários, com isso pode potencialmente impactar 

na redução do preço final de cada item, considerando que estimulará a 

concorrência entre os licitantes, gerando a economicidade, e também na 

obrigatoriedade da adjudicação por item e não por preço global. 

 

 

 

8 – CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES  

 

Não foram encontradas contratações correlatas, e contratações futuras, para esta 

solução, não há alguma que tenha relação e/ou afinidade com o objeto da 

contratação pretendida. 

 

 

9 – ALINHAMENTO COM PAC 

 

A Contratação está pevista no PCA 2024, sob número 73, Natureza da despesa: 

33903021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA, sendo utilizado para a aquisição 

dos materiais, recursos próprios e recursos vinculados: Estaduais e Federais. 

 

 

10 – DEMONSTRAÇÃO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS  

 

A conclusão do pregão eletrônico para registro de preços e posterior registro da 

Ata, pode-se adquirir os itens necessários com o melhor preço, com a qualidade 



 

9 
 

que atenda a especificação de cada item, correspondendo às necessidades das 

unidades pertencentes a Secretaria de Assistência Social. 

Ainda, visa atender às áreas de Proteção básica e especial de média e alta 

complexidade de Assistência Social, buscando a qualidade do serviço de 

assistencia social pública. 

 

 

11 – PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO  

 

Não há necessidade de providências adicionais para a execução das aquisições, 

ajustes nas instalações da secretaria ou prestação de serviço adicional para seus 

efeitos. 

 

 

12 – IMPACTOS AMBIENTAIS  

 

Somente é necessário que o licitante esteja dentro das normas definidas pelos 

órgãos fiscalizadores e à politica de sustentabilidade ambiental, dada a natureza 

do objeto da licitação, onde não se verifica impactos ambientais relevantes, 

referente ao que se pretende adquirir. 

 

 

13 – ANÁLISE DE RISCO NA ORIGEM 

 

A análise de risco na origem, conforme Política de Gestão de Risco em vigor, 

encontra-se no anexo I 

 

 

14 – VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

O responsável pela contratação declara viável esta contratação. 
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Evidencia que a contratação da solução para a aquisição de material de copa e 

cozinha, para atender as solicitações dos diversos setores e locais da Secretaria 

de Assistência Social, diante da fundamentação exposta neste documento, mostra-

se viável e necessária, justificando assim a contratação, considerando a 

razoabilidade e a economicidade. 

Podem ser licitados pela modalidade Pregão Eletrônico, considerando que os 

materiais a serem adquiridos, enquadrados como comuns, de acordo com a 

legislação vigente, com julgamento pelo menor preço, estimulando a ampla 

concorrência dos licitantes, com a contratação dividida em itens unitários. 

 

Anexos 

 

I. Análise de Risco na Origem; 

II. Relação da estimativa das quantidades. 



( x )
( )

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( ) Baixa ( x ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Necessário verificar as normas vigentes.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Desenvolvimento Sustentável

Energia Utilizada

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Emissão de Dejetos

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Contexto Externo - Riscos Econômicos

Contexto Externo - Riscos Socioambientais

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Probabilidade de ocorrência do risco:

Disponibilidade Financeira

ANEXO I - ANÁLISE DE RISCO

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Previsão em Planos

Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Fase de Análise

MATERIAL DE COPA E COZINHA PARA OS LOCAIS QUE INTEGRAM A SECRETARIA 
MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL

Objeto da Contratação

Planejamento da contratação
Gestão contratual

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.



( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado
( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado

( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado
( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado

( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado
( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Contexto Externo - Riscos Sociais

Contexto Externo - Riscos Tecnológicos

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Questões Demográficas

Comportamentos do Consumidor

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Atentado à Ordem

Ações preventivas que podem ser adotadas:
Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Privacidade (incluindo LGPD)

Probabilidade de ocorrência do risco:

Desastres Naturais

Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Probabilidade de ocorrência do risco:



( ) Baixa ( x ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado
( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Ações de contingência que devem ser adotadas quando concretizado o risco:

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Interrupções

Backups

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Acesso a Dados Externos

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Contexto Externo - Riscos Legais/Regulatórios

Contexto Interno - Riscos Financeiros

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Probabilidade de ocorrência do risco:

Multas/Sanções de Órgãos

Necessário verificar a adequação dos procedimentos para 
minimizar falhas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Capacidade de Servidores

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Liquidez

Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Contexto Interno – Riscos de Pessoal

Probabilidade de ocorrência do risco:



( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( ) Baixa ( x ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( ) Baixa ( x ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado
( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Necessário verificar a capacitação da equipe designada.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Contexto Interno – Riscos Operacionais

Contexto Interno – Riscos Tecnológicos

Integridade de Dados

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Acompanhamento

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Saúde e Segurança

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Dependência Tecnológica

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Dependência de Fornecedores

Necessário verificar a dependência do objeto, considerando a 
complexidade, possibilitando o credenciamento.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:



( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado
( ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( x ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado
( x ) Baixa ( ) Média ( ) Alta ( ) Não Avaliado

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Não avaliado considerando a natureza do objeto

Não é necessária a realização de ações preventivas.

Não é necessária a realização de ações de contingência.

Contexto Interno – Riscos de Imagem

Contexto Interno – Riscos Legais

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Exposição Negativa da Imprensa

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

___________________________
Inara Emy Ito da Silva Bonillo

Matrícula: 8.819-6

Responsáveis pela elaboração

Desacordo com Políticas Públicas

Regulamentação Legal

Probabilidade de ocorrência do risco:
Impacto da eventual ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Perda de Confiança dos Interessados

Probabilidade de ocorrência do risco:

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:

Suporte Técnico

Ações preventivas que podem ser adotadas:

Ações de contingência que devem ser adotadas quando 
concretizado o risco:



Material  Descrição Qtd.  Un.

105.758
PANO PRATO, MATERIAL:ALGODÃO ALVEJADO, COMPRIMENTO:70 CM, 
LARGURA:40 CM, COR:BRANCA

500,00 UNID

105.769
FÓSFORO, MATERIAL CORPO:MADEIRA, COR CABEÇA:VERMELHA, 
TIPO:LONGO, PACOTE: 10 CAIXAS

100,00 PACO

107.477
GUARDANAPO DE PAPEL, MATERIAL:CELULOSE, LARGURA:22/+ CM, 
COMPRIMENTO:24/+ CM, COR:BRANCA, TIPO FOLHAS:SIMPLES, 
EMBALAGEM:PACOTE: 50 UNIDADES

500,00 PACO

109.035
COPO DESCARTÁVEL, MATERIAL:PLÁSTICO, CAPACIDADE:180 ML, CAIXA: 
2500 UNIDADES

200,00 CX

ANEXO II

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES


