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INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atenderd a
necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solugcéo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos

principios que regem a Administracdo Publica.
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1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Secretaria de Assisténcia Social, para conseguir manter o abastecimento das
unidades integrantes da Secretaria durante o periodo de 1 (um) ano, € necessario
definir a melhor alternativa para que toda a secretaria consiga ter acesso aos
materiais de copa e cozinha.

Devido a baixa complexidade da demanda esta Secretaria de Assisténcia Social,
considera que a Ata de Registro de Preco para as aquisicdes seja a melhor
alternativa.

Esta solicitacdo por parte desta equipe se baseia no fato de a Secretaria
necessitar destes materiais de forma parcelada e com compras frequentes,
evitando o esgotamento de alguns materiais e a possivel necessidade de
determinados produtos.

O objeto da contratacao € a aquisicao de materiais de copa e cozinha, que se trata
de materiais basicos para utilizacdo em todas as dependéncias da Secretaria, cuja
a falta comprometeré a continuidade da conservacao dos locais.

Além de suprir os locais, vale salientar a dificuldade em adquirir esses produtos
individualmente através de outra modalidade de contratacdo, sendo necessario
interromper temporariamente determinados servigos, entendemos de suma
importancia manter registro de precos com a formalizacdo da Ata para aquisi¢coes

frequentes.

2 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

A execucdo deste objeto devera ser realizado por empresas varejistas ou
atacadistas, inclusive industriais que produzam os referidos materiais, que tenham
capacidade e estoque disponivel dos produtos que registrarem em Ata, estar em
conformidade com a legislacdo e os termos para participar da licitacdo, ter
estrutura adequada e organizada para atender integralmente a demanda da
Secretaria, ter disponibilidade em no maximo 10 (dez) dias para a entrega dos

produtos solicitados.




3 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para fins de estimativa de contratacéo e andlise de vantajosidade da solugéo, sera
utilizada a cotacdo pelo sistema de cotacdo em conformidade com a Instrucéo
Normativa n° 65 de 07 de julho de 2021, onde sera realizada pelo Departamento
de Compras e Licitacdes, aplicando o Método Matematico: Média Aritmética dos
precos obtidos - Preco calculado com base da média aritimética de todos os
precos selecionados pelo usuario para aquele determinado item: "A pesquisa de
precos sera materializada em documento que contera: INC V-Método matematico
aplicado para a definicho do valor estimado.”, cotagdo serd anexada e
especificada.

S1: Contrato de fornecimento de materiais: essa solugédo, considerando 0 motivo
de ndo termos como mensurar e quantificar e nem como saber quando
precisaremos de determinados produtos, consumiria dotacdo orcamentéria
desnecesséariamente;

S2: Registro de Precos: para compras parceladas e frequentes de materiais, sem
compromisso de aquisi¢cao, adquirindo somente 0 necessario para a conservagao

de determinado local, ndo comprometendo a dota¢ao orgcamentaria.

4 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

S2: Registro de precos para aquisicdo de material de copa e cozinha que permitira
atender toda dependéncia da Secretaria de Assisténcia Social e seus projetos.

A adocdo do sistema de Registro de Pregos decorre da necessidade de
contratacOes frequentes e eventuais, da dificuldade de precisar os quantitativos a
serem utilizados em decorréncia das atuais limitacdes e incertezas orcamentérias,
e ainda, objetiva evitar a imobilizacdo desnecessaria de recursos e 0 seu
consequente desperdicio.

Permite assim que a Secretaria adquira 0os materiais com racionalidade e de forma

parcelada, com as seguintes condic¢des:




A detentora da Ata de Registro de Pregos sera responsavel em manter estoque
suficiente para atender a demanda registrada.

A detentora da Ata de Registro de Precos devera fornecer os materiais conforme
especificacdo da requisicao e termo de referéncia.

A detentora da Ata de Registro de Precos devera manter informacfes de contato
atualizados.

A detentora da Ata de Registro de Precos devera entregar a quantidade solicitada
pela Secretaria, até o limite maximo registrado.

A detentora da Ata de Registro de Precos devera registrar o preco dos produtos
considerando todas as despesas pelo periodo de vigéncia da ata, onde nenhum
outro encargo sera devido, e ndo podera solicitar reajuste pelo periodo de 12
(doze) meses.

O material a ser adquirido enquadra-se como bem comum, por possuir padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais, usualmente encontradas no mercado,
podendo ser licitado por Pregdo Eletronico. Assim, a modalidade traz vantagem

por conseguir precos menores.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Conforme a necessidade da Secretaria, considerando o Plano de Contratacdo
Anual - PCA, definido para o ano corrente a estimativa do quantitativo previsto foi
analisado para que ndo haja desabastecimento, sendo previamente autorizado
pelo responséavel.

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

A estimativa de preco sera defininda através de orcamentos realizados, conforme

pesquisa em banco de precos, utilizando a metodologia de média aritimética,

conforme mencionado anteriormente, utilizando como referéncia o preco unitario

de cada item. Como solucdo e verificando a razoabilidade da afericdo do preco



médio, o valor para aquisi¢cdo serd anexado posteriormente, com o preco estimado
de cada item e o total, considerando a quantidade que devera ser registrada.

7 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

O parcelamento sera em itens unitarios, com isso pode potencialmente impactar
na reducdo do preco final de cada item, considerando que estimulara a

concorréncia entre os licitantes, gerando a economicidade, e também na

obrigatoriedade da adjudicacao por item e ndo por preco global.

8 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

N&o foram encontradas contratacdes correlatas, e contratacdes futuras, para esta
solucdo, ndo ha alguma que tenha relacdo e/ou afinidade com o objeto da
contratacao pretendida.

9 — ALINHAMENTO COM PAC

A Contratacdo esta pevista no PCA 2024, sob nimero 73, Natureza da despesa:
33903021 - MATERIAL DE COPA E COZINHA, sendo utilizado para a aquisi¢cao
dos materiais, recursos préprios e recursos vinculados: Estaduais e Federais.

10 - DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A conclusdo do pregédo eletrbnico para registro de pregos e posterior registro da

Ata, pode-se adquirir os itens necessarios com o melhor preco, com a qualidade



que atenda a especificacdo de cada item, correspondendo as necessidades das
unidades pertencentes a Secretaria de Assisténcia Social.

Ainda, visa atender as areas de Protecdo béasica e especial de média e alta
complexidade de Assisténcia Social, buscando a qualidade do servico de
assistencia social publica.

11 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

N&o h& necessidade de providéncias adicionais para a execucao das aquisicdes,
ajustes nas instalacdes da secretaria ou prestacao de servi¢co adicional para seus
efeitos.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Somente é necessario que o licitante esteja dentro das normas definidas pelos
orgaos fiscalizadores e a politica de sustentabilidade ambiental, dada a natureza
do objeto da licitacdo, onde ndo se verifica impactos ambientais relevantes,
referente ao que se pretende adquirir.

13 — ANALISE DE RISCO NA ORIGEM

A andlise de risco na origem, conforme Politica de Gestdo de Risco em vigor,
encontra-se no anexo |

14 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

O responsavel pela contratacdo declara viavel esta contratacao.




Evidencia que a contratacdo da solucdo para a aquisicdo de material de copa e
cozinha, para atender as solicitacbes dos diversos setores e locais da Secretaria
de Assisténcia Social, diante da fundamentacao exposta neste documento, mostra-
se viavel e necesséria, justificando assim a contratacdo, considerando a
razoabilidade e a economicidade.

Podem ser licitados pela modalidade Pregdo Eletronico, considerando que os
materiais a serem adquiridos, enquadrados como comuns, de acordo com a
legislacdo vigente, com julgamento pelo menor preco, estimulando a ampla

concorréncia dos licitantes, com a contratacdo dividida em itens unitarios.

Anexos

l. Andlise de Risco na Origem;

. Relacéo da estimativa das quantidades.




ANEXO I - ANALISE DE RISCO

Fase de Analise

(x ) Planejamento da contratagdo
() Gestdo contratual

Objeto da Contratacio

MATERIAL DE COPA E COZINHA PARA OS LOCAIS QUE INTEGRAM A SECRETARIA

MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Contexto Externo - Riscos Econdmicos

Disponibilidade Financeira

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Previsio em Planos

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Contexto Externo - Riscos Socioambientais

Emissao de Dejetos

Probabilidade de ocorréncia do risco:

() Baixa (x )Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Necessario verificar as normas vigentes.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Energia Utilizada

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Desenvolvimento Sustentavel

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado




Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Desastres Naturais

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Contexto Externo - Riscos Sociais

Questdes Demograficas

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(_)Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(_)Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Comportamentos do Consumidor

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(_)Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(_)Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Privacidade (incluindo LGPD)

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(_)Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(_)Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Atentado a Ordem

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagdo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Contexto Externo - Riscos Tecnologicos




Interrupgdes

Probabilidade de ocorréncia do risco:

() Baixa (x )Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Necessario verificar a adequagéo dos procedimentos para
minimizar falhas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Acesso a Dados Externos

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Backups
Probabilidade de ocorréncia do risco: (_)Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado
Impacto da eventual ocorréncia do risco: (_)Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando ¢

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Contexto Externo - Riscos Legais/Regulatorios

Multas/Sangdes de Orgios

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Contexto Interno - Riscos Financeiros

Liquidez
Probabilidade de ocorréncia do risco: (x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado
Impacto da eventual ocorréncia do risco: (x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Contexto Interno — Riscos de Pessoal

Capacidade de Servidores

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado




Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Satide e Seguranca

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Contexto Interno — Riscos Operacionais

Dependéncia de Fornecedores

Probabilidade de ocorréncia do risco:

() Baixa (x )Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Necessario verificar a dependéncia do objeto, considerando a
complexidade, possibilitando o credenciamento.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Acompanhamento
Probabilidade de ocorréncia do risco: () Baixa (x )Média () Alta () Néo Avaliado
Impacto da eventual ocorréncia do risco: (x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Necessario verificar a capacitagdo da equipe designada.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Contexto Interno — Riscos Tecnologicos

Integridade de Dados
Probabilidade de ocorréncia do risco: (_)Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado
Impacto da eventual ocorréncia do risco: () Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Dependéncia Tecnologica

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.




Suporte Técnico

Probabilidade de ocorréncia do risco:

() Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

() Baixa () Média () Alta (x ) Nédo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao avaliado considerando a natureza do objeto

Contexto Interno — Riscos de Imagem

Exposi¢do Negativa da Imprensa

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagdo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Perda de Confianca dos Interessados

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Contexto Interno — Riscos Legais

Desacordo com Politicas Publicas

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Regulamentaciio Legal

Probabilidade de ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Impacto da eventual ocorréncia do risco:

(x )Baixa () Média () Alta () Néo Avaliado

Agdes preventivas que podem ser adotadas:

Naio ¢ necessaria a realizagéo de agdes preventivas.

Acgdes de contingéncia que devem ser adotadas quando
concretizado o risco:

Nao ¢é necessaria a realizagdo de agdes de contingéncia.

Responsaveis pela elaboracio

Inara Emy Ito da Silva Bonillo
Matricula: 8.819-6




ANEXO Il

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

Material | Descrigao Qtd. Un.
PANO PRATO, MATERIAL:ALGODAO ALVEJADO, COMPRIMENTO:70 CM,

105.758 LARGURA:40 CM, COR:BRANCA 500,00{UNID

105.769 FOSFORO, MATERIAL CORPO:MADEIRA, COR CABECA:VERMELHA, 100,00|PACO

TIPO:LONGO, PACOTE: 10 CAIXAS

GUARDANAPO DE PAPEL, MATERIAL:CELULOSE, LARGURA:22/+ CM,
107.477| COMPRIMENTO:24/+ CM, COR:BRANCA, TIPO FOLHAS:SIMPLES, 500,00(PACO
EMBALAGEM:PACOTE: 50 UNIDADES

COPO DESCARTAVEL, MATERIAL:PLASTICO, CAPACIDADE:180 ML, CAIXA:

2500 UNIDADES 200,00{CX

109.035




