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MUNICIPIO DE PRESIDENTE PRUDENTE- SP
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 12.475/2025

1. Do Objeto

1.1. Descrigdo do Objeto: REGISTRO DE PRE(COS para a aquisigdo futura de Materiais de
Expediente, com vistas a atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos
e Legislativos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e anexos.

1.2. Os bens objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura da ata de

registro de prego, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. Fundamentacgdo E Descri¢cdo Da Necessidade Da Contratagdo

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagées Anual 2025,
conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 55356653000108-0-000001/2025;

1) Data de publicagdo no PNCP: 08/11/2024;

1) Id do item no PCA: 07 e 24;

V) Classe/Grupo: 3390.30.16; Material de Expediente e Papelaria;

3. Descri¢do Da Solu¢cdo Como Um Todo, Considerada O Ciclo De Vida Do Objeto E
Especificacao Do Produto

3.1. A descrigdo da solugd@o como um todo se encontra pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A contratagdo do objeto ora pretendido serd feita mediante a modalidade
Pregdo Eletrénico, Procedimento Auxiliar - Ata de Registro de Prego.

3.3. O critério de julgamento adotado pela administragcdo publica serd o de menor
preco, observadas as exigéncias.
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4. Requisitos Da Contratagdo

4.1. Os materiais deverdo corresponder ao descritivo dos itens conforme Anexo I e II
deste presente termo. Os pedidos observardo os quantitativos dispostos no Termo de Referéncia.
4.2. Para o fornecimento do bem pretendido, os eventuais interessados deverdo

comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar documentos a titulo de habilitagdo nos termos do art.62 da lei Federal N°
14.133/2021;
4.3. A contratacdo serd realizada por meio de Licitagdo, na modalidade Pregdo
Eletrénico, com critério de julgamento por Menor Preco e Registro de Precos em Ata, nos termos
da Lei Federal 14.133/2021.

4.3.1. Garantia Da Contratagdo

Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e sequintes da Lei 14.133/2021,
pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.
4.3.2. Subcontratagdo
Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3.3 Da exigéncia da amostra
Ndo haverd avaliagdo de amostra

5. Modelo De Execugdo Do Objeto

Condigées de Entrega

5.1. 0 prazo de entrega dos bens é de até 15 dias, contados do empenho em remessa tnica ou
fracionados.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as
razées respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes de caso fortuito e forca maior.

5.3.  Os bens deverdo ser entregues na sede do departamento solicitante, apds contato para
posterior agendamento de entrega conforme enderegos abaixo:

5.3.1. Secretaria de Assuntos Juridicos e Legislativos - situado a: Avenida Cel. Jose Soares

Marcondes, 1.200, Centro, 22 andar. Hordrio de funcionamento: de segunda a sexta das 8h as

12h - 13h as 17h, telefone (18) 3902-4407, email: carla.regina@pprudente.sp.gov.br

6. Modelo De Gestdo Do Contrato

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e as partes responderdo
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagées entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
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admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das obrigagcdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das sangées
aplicadveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizagdo

6.6.1 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.
6.6.2 O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo.

6.6.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificagées para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo.

6.6.4 O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.6.6 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo
contratual.

6.6.7 O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condi¢ées de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessdrio.

6.6.8 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.6.9 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas, vicios redibitdrios,

ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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6.7. Gestor Do Contrato
Cabe ao gestor do contrato:

6.7.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogagées contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragado.

6.7.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7.3. Acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.7.4. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagaes.

6.7.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.7.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugcdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.7.8 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. Infragdes E Sancées Administrativas

7.1. A disciplina das infragées e sangdes administrativas aplicdveis no curso da
contratagdo é aquela prevista no Edital, dando énfase aos seguintes casos:
a. Der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b. Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo
ou ao funcionamento dos servigos ptblicos ou ao interesse coletivo;
¢. Der causa a inexecugdo total do contrato;
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d. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e.  Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do

contrato;

f Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g-  Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8. Critérios De Medicdo E De Pagamento
8.1 Recebimento

8.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagées constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificacées constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.1.3. 0 recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.1.4. 0 prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

8.1.6. 0O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a
liquidagcdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.
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8.1.7. 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

8.2. Liquidagdo
8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual

periodo.

8.2.2. 0O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagées decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.3. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

a. O prazo de validade;

b. A data da emissdo;

c¢. Os dados do contrato e do érgdo contratante;

d. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e. Ovalora pagar; e

f- Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstdncia que impega a liquida¢cdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

8.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
8.6. A Administragdo devera:

8.6.1. Verificar a manutengdo das condigoes de habilitacdo exigidas;

8.6.2. Identificar  possivel razdo que impe¢a a participagdo em
licitagdo/contratacdo no dmbito do O6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.6.3. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, serd

providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do Contratante.
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8.6.4. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante deverd comunicar aos 06rgdos responsdveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.6.5. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.6.6. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua
situagdo junto ao érgdo competente.

9. Prazo de pagamento

9.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior.

9.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice oficial de remuneragdo bdsica da caderneta de
poupanga e de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de
poupanga para fins de compensagdo de mota (TR + 0,5% “pro-rata tempore”).

10. Forma de pagamento

10.1. 0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicado pelo Contratado.

10.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

10.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

10.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, o0s percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

10.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos
e contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. Reajuste
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11.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado
da data da apresentagdo da proposta.

11.2. Apés o interregno de um ano, desde que haja pedido da Contratada, os pregos iniciais
poderdo ser reajustados, observando como limite mdximo a variagdo do indice IPCA.

11.3. O reajuste poderd ser concedido mediante expressa solicitagdo da Contratada, para
andlise e negociagdo com o Municipio, e terd incidéncia de pagamento a partir da data do
protocolo do pedido, mantendo-se como base a data de orcamento fixada no predmbulo do
Edital.

11.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

11.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd (do) adotado(s), em substitui¢do, o(s)
que vier (em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

11.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12. Forma E Critérios De Selegcdo Do Fornecedor E Forma De Fornecimento
12.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
12.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade [PREGAOQ], sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO e REGISTRO DE PRECOS EM ATA.
12.2. Forma de fornecimento
12.2.1. O fornecimento do objeto serda com entrega parcelada, correspondendo a demanda
da SEAJUR.
12.3. Exigéncias de habilitagdo
12.3.1.Da Habilitagdo Juridica
a. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de elei¢cdo de seus administradores;
b. Inscri¢do do Ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio.
c. Certiddo da junta Comercial ME/EPP/MEI
12.3.2.Da Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista
Na falta de validade expressa nos documentos de habilitagdo, abaixo (itens b até f)
ter-se-do como vdlidos pelo prazo de 60 (sessenta) dias de sua emissdo.
a. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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b. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, compreendendo os tributos

administrados pela Secretaria da Receita Federal e também com a Divida Ativa da

Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional;

¢. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da

licitante, expedida pelo érgdo competente, compreendendo débitos inscritos em divida

ativa;

d. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal “cadastro mobilidrio -

pessoa juridica” do domicilio ou sede da licitante, expedida pelo érgdo competente;

e. Certificado de Regularidade de Situagcdo com o FGTS (CRS/FGTS);

f- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentagdo de Certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n°® 5.452, de 1° de maio

de 1943. (Inciso incluido pela Lei 12.440, de 2011). www.tst.gov.br

12.3.3.Da Habilitagdo Técnica

a. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade

tecnoldgica e/ou operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou

do item pertinente, por meio da apresentagdo de certidées ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

12.3.4.Da Qualificacdo Econémico-Financeira
a. Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

12.3.5.Disposi¢cdes gerais sobre habilitagdo

a. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugado livre.

b. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitagdo serd traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

¢. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNP]/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

d. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
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e. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de

numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigées.

13. Estimativas Do Valor Da Contratacdo

13.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor mdximo aceitdvel, é
de R$3.599,94 (trés mil quinhentos e noventa e nove reais e noventa e quatro centavos),
conforme valor em anexo.

13.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocagdo entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante
do Contrato.

13.3. Em caso de Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

13.3.1.Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il
do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

13.3.2.Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢coes legais, com comprovada repercussdo sobre os
pregos registrados;

13.3.3.Serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagdo; ou

13.3.4.Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratagdo.

14. Adequagdo Or¢amentdria

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
proprio e vinculado.

14.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

I)  Gestdo/unidade: 03 - Secretaria de Assuntos Juridicos e Legislativos;
II)  Fonte de recursos: 01.110.0000 e 01.100.0004;
lII) Programa de trabalho: 02.062.0007.2.010 e 02.062.0008.2.012;
IV)  Elemento de despesa: 3.3.90.30.16 - MATERIAL DE CONSUMO; e
V)  Plano interno: PCA, Sequéncia 07 e 24.
14.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada

apos a aprovagdo da Lei Orgcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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15. Dos Casos Omissos

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, seqgundo as disposi¢ées contidas
na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas aplicdveis.

16. Foro
16.1. Fica definido o Foro da Comarca de Presidente Prudente/SP para dirimir os litigios

que ocorrerem da execug¢do contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, §12 da Lei n? 14.133, de 2021.

17. Disposigoes Finais

17.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.

18. Elaboragdo
Carla Regina Viana Lourencdo da Silva (Controladora Orgamentéria) — Cadastro 27.359-7.

Presidente Prudente/SP 25 de Abril de 2025

Pedro Anderson da Silva

Secretdrio de Assuntos Juridicos e Legislativos
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COD.
INTERNO

DESCRICAO DO iTEM

UNID.
MEDIDA

QUANT.
ESTIMADA

102.824

SUPORTE MONITOR VIDEO, MATERIAL: MADEIRA MDF,
IACABAMENTO SUPERFICIAL: PINTURA ELETROSTATICA,
TIPO:  CAIXA, CAPACIDADE CARGA: 22 KG,
CARACTERISTICAS ADCIONAIS: DUAS GAVETAS, COR:
PRETA

UNID.

05

104.864

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL: PLASTICO,
QUANTIDADE CARGAS: 1 UN, MATERIAL PONTA:LATAO
COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA: MEDIA,
COR TINTA: AZUL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
MATERIAL TRANSPARENTE E COM ORIFICIO LATERAL

UNID.

100

104.876

CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL: PLASTICO, TIPO
PONTA: FLUORESCENTE, COR: AMARELA

UNID.

48

104.877

CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL: PLASTICO, TIPO
PONTA: FLUORESCENTE, COR: VERDE

UNID.

12

104.878

CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL: PLASTICO, TIPO
PONTA: FLUORESCENTE, COR: AZUL

UNID.

12

104.879

CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL: PLASTICO, TIPO
PONTA: FLUORESCENTE, COR: ROSA

UNID.

24

105.117

BORRACHA  APAGADORA  ESCRITA, MATERIAL:
BORRACHA, COMPRIMENTO: 40 MM, LARGURA: 20 MM,
COR: BRANCA, TIPO: MACIA, MATERIAL CAPA: PLASTICO
DE VINIL, COR CAPA: AZUL, CARACTERISTICAS
IADICIONAIS: CAPA PLASTICA PROTETORA, APLICACAO:
PARA LAPIS

UNID.

10

105.132

CAIXA ARQUIVO, MATERIAL: PAPELAO ONDULADO,
DIMENSAO (C X L X A): 35,0 X 13,0 X 24,5 CM, COR:
PARDO, IMPRESSAO: PADRAO, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: COM TRAVA

UNID.

50

105.294

TESOURA, MATERIAL: ACO, MATERIAL CABO:
POLIPROPILENO, COMPRIMENTO: 21 CM

UNID.

10

105.521

FITA ADESIVA, MATERIAL: POLIPROPILENO
TRANSPARENTE, TIPO: MONOFACE, LARGURA: 45 MM,
COMPRIMENTO: 40 M, APLICACAO: EMPACOTAMENTO

UNID.

20

105.531

PINCEL ATOMICO, TIPO PONTA: CHANFRADA, COR
TINTA: AZUL, CARACTERISTICAS  ADICIONAIS:
INDEFORMAVEL, APLICACAO: USO EM PAPEL E
PAPELAO

UNID.

12

105.532

PINCEL ATOMICO, MATERIAL: PLASTICO, TIPO PONTA:
CHANFRADA, TIPO CARGA: DESCARTAVEL, COR TINTA:
PRETA
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MOUSE PAD, MATERIAL: ELASTOMERO E GELATINA DE
SILICONE, ACABAMENTO SUPERFICIAL: TECIDO,
CARACTERISTICAS ~ ADICIONAIS: BASE BORRACHA

105.726 [ANTIESTATICA, ANTIDERRAPANTE, APOIO, UNID. 10
APLICACAO: USO DE MOUSE COM PREVENCAO A LER,
COR: PRETA

105.750 [TECLADO PARA COMPUTADOR, TIPO: PADRAO ABNT| UNID. 05

TIPO CONECTOR: USB, CONECTIVIDADE: COM FIO

CAIXA CORRESPONDENCIA, MATERIAL: ACRILICO, COR:
FUME, TIPO: TRIPLA, COMPRIMENTO:370 MM,

106.382 [LARGURA: 260 MM, ALTURA: 50 MM, CARACTERISTICAS UNID. 03
IADICIONAIS: ARTICULACAO EM ACRILICO

CLIPES, TRATAMENTO SUPERFICIAL: GALVANIZADO,
107.799 [TAMANHO: 10/0, MATERIAL: ARAME DE ACO,| UNID. 03
FORMATO: PARALELO, CAIXA: 500 GR

MARCADOR PAGINA, MATERIAL: FILME DE POLIESTER E
107.800 |ADESIVO ACRILICO, LARGURA: 12 MM, BLOC. 15
COMPRIMENTO: 45 MM, CORES DIVERSAS

BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL RECICLADO, COR:
109.343 [NATURAL, LARGURA:76 MM, COMPRIMENTO: 76 MM, UNID. 03
CARACTERISTICAS ~ ADICIONAIS:  AUTO-ADESIVO,
REMOVI{VEL, POST-IT, PACOTE: 100 FOLHAS

BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: AZUL,
LARGURA: 76 MM, COMPRIMENTO: 76 MM,
109.344 |CARACTERISTICAS ~ADICIONAIS: AUTO  ADESIVO, | pACOTE 05
REMOVIVEL, POST-IT, PACOTE: 100 FOLHAS

BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: ROSA
109.345 [CHOQUE, LARGURA: 76 MM, COMPRIMENTO: 76 MM, | PACOTE 05
CARACTERISTICAS  ADICIONAIS: AUTO ADESIVO,
REMOVIVEL, POST-IT, PACOTE: 100 FOLHAS

BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: VERDE
109.346 [LIMAO, LARGURA: 76 MM, COMPRIMENTO: 76 MM, | PACOTE 05
CARACTERISTICAS ~ ADICIONAIS:  AUTO-ADESIVO,
REMOVIVEL, POST-IT, PACOTE: 100 FOLHAS

ESTILETE, TIPO: LAMINA RETRATIL, ESPESSURA: 18
109.360 (MM, MATERIAL CORPO: EMBORRACHADO,

CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM TRAVA DE UNID. 10
SEGURANCA

109.361 [EXTRATOR GRAMPO, MATERIAL: ACO INOXIDAVEL,
TIPO: ESPATULA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: UNID 12

DIMENSOES 150 X 20 MM
PERFURADOR PAPEL, MATERIAL: ACO, TIPO:MESA,
CAPACIDADE PERFURACA0:30 FL,

109.463 |FUNCIONAMENTO:  MANUAL,  CARACTERISTICAS
IADICIONAIS: BASE EM PVC, QUANTIDADE DE FUROS: 2
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FITA CORRETIVA, COMPRIMENTO:6 M, LARGURA:5 MM,
IAPLICACAO:APAGAR CANETA ESFEROGRAFICA.
109.497 |CAIXA: 12 UNIDADES CAIXA 01
CANETA  ESFEROGRAFICA, MATERIAL: PLASTICO
RECICLADO, QUANTIDADE CARGAS:1 UN, MATERIAL
109.793 [PONTA:  ACO INOXIDAVEL COM ESFERA DE| yNID. 10
TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA:FINA, COR TINTA:AZUL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS:0,7 MM;TINTA GEL;GRIP
EMBORRACHADO, RETRATIL

BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: AMARELDO,
LARGURA: 76 MM, COMPRIMENTO: 76 MM, TIPO:
109.844 [REMOVIVEL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO- | PACOTE 20
ADESIVO, PACOTE COM 100 FOLHAS

GRAMPEADOR, MATERIAL: METAL, TIPO: ALICATE,
CAPACIDADE: 30 FL, TAMANHO GRAMPO: 26/6,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: APOIO
EMBORRACHADO

BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: VARIADA,
LARGURA: 38 MM, COMPRIMENTO: 51 MM,
112.639 |CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO, POST| yUNID. 04
IT, QUANTIDADE FOLHAS: 200 UN

109.855 UNID. 05

ANEXO II - Material de Expediente PROCON

COD. UNID. | QUANT.
INTERNO DESCRICAO DO iTEM MEDIDA | ESTIMADA
CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL: PLASTICO,
QUANTIDADE CARGAS: 1 UN, MATERIAL PONTA: LATAO

COM ESFERA DE TUNGSTENIO, TIPO ESCRITA: MEDIA, | yNip, 100
104.862 |COR TINTA: VERMELHA, CARACTERISTICAS

ADICIONAIS: MATERIAL TRANSPARENTE E COM ORIFICIO

LATERAL

CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL:

PLASTICO, TIPO PONTA: FLUORESCENTE, COR{ UNID. 36
104876 |\ mARELA

GRAMPO  GRAMPEADOR,  MATERIAL:  METAL,
104.888 [TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, CAIXA 01

TAMANHO:23/8, CAIXA: 5000 UN

GRAMPO  GRAMPEADOR,  MATERIAL:  METAL,
TRATAMENTO SUPERFICIAL: GALVANIZADO, TAMANHO: | CAIXA 03
104.890 ¢ /6 CAIXA: 5000 UNIDADES

BORRACHA APAGADORA ESCRITA, MATERIAL: BORRACHA,
COMPRIMENTO: 40 MM, LARGURA: 20 MM, COR: BRANCA,| UNID.
105.117 [TIPO:MACIA, MATERIAL CAPA: PLASTICO DE VINIL, COR
CAPA:AZUL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CAPA
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PLASTICA PROTETORA, APLICACAO:PARA LAPIS
LAPIS PRETO, MATERIAL CORPO: MADEIRA, DUREZA| UNID. 10
CARGA:HB, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: N¢ 2,
MATERIAL CARGA: GRAFITE

CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL: GALVANIZADO,
APLICACAO: FIXAR PAPEIS E  SIMILARES, 01
105.514 [TAMANHO: 3/0, MATERIAL: ARAME DE ACO,| CAIXA
FORMATO: PARALELO, PESO: 500 GR

105.120

FITA ADESIVA, MATERIAL:POLIPROPILENO
TRANSPARENTE, TIPO:MONOFACE, LARGURA:45 MM,

105.521 |COMPRIMENTO:40 M, APLICACAO: UNID. 04
EMPACOTAMENTO

MOUSE PAD, MATERIAL: ELASTOMERO E GELATINA
DE SILICONE, ACABAMENTO SUPERFICIAL: TECIDO,
105.726 |CARACTERISTICAS ADICIONAIS: BASE BORRACHA UNID. 10
ANTIESTATICA, ANTIDERRAPANTE, APOIO,
APLICACAO: USO DE MOUSE COM PREVENCAO A LER,
COR: PRETA

PRANCHETA PORTATIL, MATERIAL:ACRILICO
TRANSPARENTE, COMPRIMENTO:345 MM,
105.735 [LARGURA:220 MM, COR:CRISTAL,CARACTERISTICAS| UNID. 06
ADICIONAIS:COM PEGADOR METALICO

TECLADO PARA COMPUTADOR, TIPO:PADRAO ABNT,

105.750 [TIPO CONECTOR:USB, CONECTIVIDADE:COM FIO UNID. 10
COLA, COMPOSICAO: POLIVINIL ACETATO - PVA,
COR:BRANCA, APLICACAO:ESCOLAR,

107.067 |[CARACTERISTICAS ADICIONAIS:LAVAVEL, NAO | UNID. 03

TOXICA, TIPO:LIQUIDO, EMBALAGEM: 90 GR

CLIPES, TRATAMENTO SUPERFICIAL:GALVANIZADO,
TAMANHO:10/0, MATERIAL:ARAME DE ACO, CAIXA 01
107.799 [FORMATO: PARALELO, CAIXA: 500 GR

FITA CORRETIVA, COMPRIMENTO:6 M, LARGURA:5 MM,
APLICACAO:APAGAR CANETA ESFEROGRAFICA.

CAIXA: 12 UNIDADES

CANETA CORRETIVA, MATERIAL: PLASTICO, TIPO
109.794 [PONTA: METAL, CARGA:8 ML, APLICACAO:ESCRITA UNID. 10
BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: AMARELO,
LARGURA: 76 MM, COMPRIMENTO:76 MM, TIPO:
109.844 [REMOVIVEL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO-PACOTE 20
ADESIVO, PACOTE COM 100 FOLHAS;

COLA, COMPOSICAO: POLIVINIL ACETATO - PVA,
109.898 [COR:BRANCA, APLICACAO:ESCOLAR, | KG 02
CARACTERISTICAS  ADICIONAIS:LAVAVEL, NAO
TOXICA, TIPO:LIQUIDO

ENVELOPE, MATERIAL: KRAFT, MODELO:SACO PADRAO,
TAMANHO (C X L):250 X 350 MM, COR: PARDA,
GRAMATURA:120 G/M2, CAIXA COM 250 UNID.

109.497 CAIXA 01

110.228
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PILHA, TAMANHO: PEQUENA, MODELO:AA,
CARACTERISTICAS  ADICIONAIS: VALIDADE NAO
111.476 [INFERIOR A 22 MESES A PARTIR DA, SISTEMA EMBAL. 05
ELETROQUIMICO: ALCALINA, TENSAO NOMINAL: 1,5V -
4 UNIDADES

PILHA, TAMANHO: PEQUENA, MODELO: AAA,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: NAO RECARREGAVEL,
111.477 SISTEMA  ELETROQUIMICO: ALCALINA, TENSAO| EMBAL. 05
NOMINAL:1,5V - 4 UNIDADES

BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: ROSA|
CHOQUE, LARGURA: 38 MM, COMPRIMENTO: 51 MM,
112.638 |[CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO, UNID. 12
REMOVIVEL,POST-IT,QUANTIDADE FOLHAS: 100 UN
BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: LARANJA,
112.640 [LARGURA: 38 MM, COMPRIMENTO: 51 MM, UNID. 12
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO,
REMOVIVEL, POST-IT, QUANTIDADE FOLHAS: 100 UN
BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: VERDE,
LARGURA: 38 MM, COMPRIMENTO: 51 MM,

112.641 |[CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO, UNID. 12
REMOVIVEL, POST-IT, QUANTIDADE FOLHAS: 100 UN
BLOCO RECADO, MATERIAL: PAPEL, COR: AZUL,
LARGURA: 38 MM, COMPRIMENTO: 51 MM,

112.642 |CARACTERISTICAS ADICIONAIS: AUTO-ADESIVO, UNID. 12
REMOVIVEL, POST-IT, QUANTIDADE FOLHAS: 100 UN
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