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TERMO DE REFERENCIA

Conforme Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

1. DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacio de empresa
especializada para a prestacido de servicos de capacita¢do, por meio da realizagdo
de curso de costura e bordado, mediante dispensa de licitagdo, para atender as
necessidades e agdes de inclusdo do Fundo Social de Solidariedade do Municipio de

Presiente Prudente/ SP.

1.1 O objeto desta contratagdo ¢ classificado como servico comum, por possuir
especificagdes usuais de mercado e padrdes de desempenho e qualidade

objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, nos termos da Lei Federal

n° 14.133/2021.

1.2 Considerando a natureza da contratacdo, a formalizagdo podera ocorrer
mediante Nota de Empenho, Ordem de Fornecimento ou outro instrumento

hébil, conforme previsto no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO, DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO E QUANTITATIVOS
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2.1 A presente contratagdo visa promover a qualificagdo profissional ¢ a
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inclusdo produtiva da populacdo atendida pelo Fundo Social de Solidariedade, por
meio da oferta de cursos de Costura Criativa com foco em Enxoval de Bebé,
Costura Criativa com foco em Enxoval de Cozinha ¢ Bordado a Mao Livre e
Acabamentos a e bordado que possibilitem o desenvolvimento de competéncias
técnicas, estimulando o empreendedorismo, a autonomia financeira e a geragao de

trabalho e renda.
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A iniciativa contribui para a implementacdo de politicas publicas voltadas ao
fortalecimento da assisténcia social e da inclusdo socioecondémico, oferecendo oportunidades
de capacitagdo capazes de ampliar as possibilidades de inser¢do dos participantes no mercado

de trabalho ou de desenvolvimento de atividades autonomas de geragdo de renda.

2.2 O curso integra as agdes de capacitacdo e qualificagdo profissional
desenvolvidas pelo Fundo Social, visando proporcionar aos participantes o
conhecimentos tedricos e praticos na area da costura e do bordado, contribuindo
para o desenvolvimento de competéncias, a inclusdo produtiva, o estimulo ao
empreendedorismo, a geragdo de trabalho e renda e o fortalecimento da autonomia
financeira dos participantes.

2.3 A contratagdo de empresa especializada faz-se necessaria para a
disponibilizagdo de instrucao técnica qualificada, acompanhamento metodoldgico

e conducao das atividades pedagogicas.

2.4 Os quantitativos foram definidos com base no planejamento das agdes do
Fundo Social, considerando o nimero estimado de participantes, a carga horaria
prevista para cada curso, o conteudo programatico e a capacidade de atendimento
necessaria para garantir a adequada execugdo das atividades.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar a continuidade das
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acoes de qualificacao profissional promovidas pelo Fundo Social de Solidariedade, atendendo

ao interesse publico e ampliando as oportunidades de inclusdo social, capacitagdo profissional e

geracdo de renda para a populacdo atendida.

2.5 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026,

conforme detalhamento a seguir:

Gabinete do Prefeito

Sequéncia no PCA: 122

Classe/Grupo Contratacdo de empresa para ministrar aulas curso de
corte e costura no Fundo Social
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Descri¢cao da Solucao

A solucdo consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacao de servigos de
capacitagcdo, por meio da realizagdo de cursos de Costura Criativa com foco em Enxoval de
Bebé, Costura Criativa com foco em Enxoval de Cozinha ¢ Bordado a Mao Livre e
Acabamentos, contemplando o planejamento pedagdgico, a organizagdo e a execu¢ao das aulas
tedricas e praticas, a disponibilizacdo de instrutores qualificados, o fornecimento de material
didatico, quando aplicavel, a elaboragdo e o controle das listas de presenca, a emissao de
certificados aos participantes concluintes e todos os demais procedimentos necessarios a
execucdo dos cursos. Os materiais de consumo, equipamentos, ferramentas e a infraestrutura
para realizacdo das aulas serdo disponibilizados pelo Fundo Social de Solidariedade do

Municipio, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

3.2 Justificativa da Solucio Adotada

A contratacdo de empresa especializada ¢ a alternativa mais adequada para atender a
necessidade da Administragdo, considerando que a execu¢do dos cursos exige profissionais
qualificados para ministrar as aulas e transmitir conhecimentos tedricos e praticos aos
participantes. Como o Fundo Social ja dispde da infraestrutura, dos equipamentos e dos

materiais necessarios, a contratacdo restringe-se a prestacdo dos servigos de capacitacio,
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garantindo economicidade, eficiéncia e o adequado atendimento ao interesse publico.
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3.3 Ciclo de Vida do Objeto

A execugdo compreenderda o planejamento, a preparagdo, a realizacdo dos cursos e
acompanhamento das atividades até sua conclusdo. Caberd a contratada disponibilizar o
instrutores e o0s recursos pedagdgicos necessarios a execuc¢do das aulas, observando o
cronograma ¢ as especificagdes definidas pela Administragdo. Os materiais de consumo,
equipamentos, ferramentas e a infraestrutura serdo disponibilizados pelo Fundo Social de

g fdaticdade do Municipio.
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3.4 Resultados Esperados

Com a contratagdo, espera-se promover a qualificagdo profissional dos participantes,
garantindo a adequada execugdo dos cursos, o desenvolvimento de competéncias técnicas, o
incentivo ao empreendedorismo, a geracdo de trabalho e renda e o fortalecimento das agdes

desenvolvidas pelo Fundo Social de Solidariedade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Condicoes gerais

A presente contratacdo destina-se a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de capacitagcdo, por meio da realizagdo de curso de costura e
bordado, em atendimento as demandas do Fundo Social de Solidariedade do Municipio
de Presidente Prudente, devendo os servigos atender integralmente as especificagdes
técnicas, carga horéria e cronograma estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.2 Requisitos da Prestacido de Servico
A prestacdo dos servigos de capacitagdo devera observar os seguintes critérios:

e Execucdo dos Servicos: O curso deverd ser ministrado por profissional(is)/instrutor(es)
devidamente qualificado(s) e com experiéncia comprovada na area de costura e bordado;

e Insumos e Equipamentos: As aulas serdo realizadas utilizando a infraestrutura,
equipamentos, ferramentas e materiais/insumos fornecidos e disponibilizados diretamente
pelo Fundo Social de Solidariedade do Municipio;

e Metodologia Pedagogica: O contetido tedrico e pratico devera ser ministrado conforme o
plano de curso e a carga horaria estabelecidos pela Administragdo, visando ao
aprendizado efetivo dos participantes;
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e Padrio de Qualidade: Atender rigorosamente aos padrdes minimos de qualidad
assiduidade e pontualidade definidos neste Termo de Referéncia.
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4.3 Requisitos da Contratada

A empresa contratada devera:

e Executar os servicos de capacitagdo estritamente de acordo com as especificacdes,
contetido programatico, prazos e locais definidos pela Administracao;

e Iniciar as atividades do curso no prazo estipulado na Ordem de Servigo emitida pelo
Fundo Social;

e QGarantir a substitui¢do imediata do instrutor/profissional indicado, no caso de faltas,
impedimentos ou quando o desempenho for avaliado como insatisfatorio pela
Administragdo, sem prejuizo do cumprimento do cronograma das aulas;

e Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas decorrentes da prestacdo do
servico, incluindo remunera¢do do instrutor, transporte, alimentacdo, tributos, seguros,
encargos trabalhistas, previdencidrios e quaisquer outros necessarios a perfeita execucao
do objeto.

4.4 Entrega e Recebimento

e Local e Prazo: A realizagdo do curso ocorrera no(s) local(is) e horarios indicados pelo
Fundo Social de Solidariedade, com inicio em até 30 (trinta) dias contados do
recebimento da Ordem de Servigo, observando o cronograma aprovado;

o Afericio e Aceite: A execucdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor
ou comissdo designada pela Administracdo, que verificara a conformidade das aulas e a
assiduidade do instrutor, podendo rejeitar a prestagao do servigo caso esteja em desacordo
com as exigéncias contratuais, devendo a contratada promover os ajustes necessarios sem
onus para o Municipio.

4.5 Sustentabilidade

A contratada devera incentivar e orientar o uso racional e consciente dos materiais e

insumos disponibilizados pelo Fundo Social, promovendo a sustentabilidade pedagogica através
da redugao do desperdicio de tecidos e insumos de costura durante as atividades praticas.
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4.6 Da exigéncia de amostra

Nao sera exigida apresentacio de amostra ou aula experimental prévia, considerando que o
objeto trata-se de servico comum cujos padroes de desempenho, qualificagdo do instrutor e
conteudo programatico estdo objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, sendo a
conformidade aferida durante a fiscalizagdo regular do curso.

oas: MA
de das,




5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Local de execucio
5.1 Os cursos serdo realizados nas dependéncias indicadas pelo Fundo Social de

Solidariedade, conforme cronograma previamente aprovado pela Administragao

5.2 A contratada deverd iniciar a execucdo em até 30 (trinta) dias contados do

recebimento da Ordem de Servigo.

5.3 Cada curso devera observar a carga horaria, o contetdo programatico, 0 niumero

de participantes e os horarios definidos pela Administragao.

5.4 A contratada devera manter instrutor habilitado durante toda a execucao, sendo

vedada a interrupg¢do das aulas sem autorizagdo da fiscalizagao.

5.5 Ao término do curso deverdo ser entregues:

lista de presenga;

relatorio das atividades;

registro fotografico (quando solicitado)

certificados dos participantes concluintes

5.6 Fundo Social de Solidariedade, localizado na Rua Napoleido Antunes Ribeiro
Homem, n° 431, Jardim Marupiara, Presidente Prudente/SP — CEP 19060-
020, no horario das 08h00 as 11h00 e das 14h00 as 17h00, de segunda a sexta-
feira, em dias uteis.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A execucdo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor

formalmente designado pela Administragao, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://presidenteprudente.ldoc.com.br/verificacao/A872-1719-96C5-7149 e informe o codigo A872-1719-96C5-7149

Assinado por 2 pessoas: MARCOS VINHA e DENISE COSTA PERES DE OLIVEIRA

=



PREFEITURA DE

; PRESIDENTE
' PRUDENTE

GENTE QUE TRABALHA GABINETE DO
GESTAO QUE CUIDA ' PREFEITO

6.2 Compete ao fiscal do contrato ou da contratagao:
e acompanhar a execuc¢do das aulas;

e verificar o cumprimento da carga horaria;

e controlar frequéncia dos participantes;

e verificar a qualidade da prestagdo dos servigos;

e cmitir o atesto da execugdo dos servigos.

6.3 Caso sejam constatadas irregularidades na execu¢do dos servicos ou
descumprimento das obrigagdes contratuais, a contratada serd notificada para
promover as corre¢des necessarias no prazo estabelecido pela Administragdo, sem
onus adicional.
6.4 O gestor do contrato sera responsavel pelo acompanhamento administrativo
da contratacdo, adotando as providéncias necessarias quanto a execucao, aplicagao
de penalidades, quando cabiveis, e demais atos de gestdao contratual.
6.5 A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela qualidade dos servigos prestados e pelos
danos decorrentes de sua execugao.

Gestor do Contrato

6.6 Cabe ao gestor do contrato
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6.6.1 Coordenar o acompanhamento da execucdo contratual, mantendo atualizados
os registros pertinentes.

6.6.2 Acompanhar as ocorréncias registradas pelo fiscal do contrato e adotar as
providéncias administrativas necessarias

6.6.3 Verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada durante a

execugdo contratual, quando exigivel.
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6.6.4 Autorizar os procedimentos de liquidacdo e pagamento apds o atesto do
recebimento definitivo dos servigos prestados.

6.6.5 Adotar as providéncias necessarias para a aplicacdo de penalidades, quando
constatado descumprimento das obrigagdes contratuais, observados o contraditdrio e a
ampla defesa.

6.6.6 Encaminhar a documentagdo pertinente ao setor competente para formalizagao

dos atos administrativos necessarios a execugao, liquidagdo e pagamento do contrato.

7 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1 A Contratada ficara sujeita as san¢des administrativas previstas nos arts. 155 a
163 da Lei n°® 14.133/2021 e as demais disposi¢des constantes do Edital e do Contrato,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7.2  Constituem infragdes administrativas, entre outras previstas na legislacao:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

STA PERES DE OLIVEIRA

e) executar os servicos em desacordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia ou deixar de sanar as irregularidades apontadas pela Administra¢ao no prazo fixado
f) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

g) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
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h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.3 Pela pratica das infragdes previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo
aplicavel, poderdo ser aplicadas a Contratada as sanc¢des de adverténcia, multa, impedimento
de licitar e contratar com a Administragdo e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, conforme a gravidade da infracdo, observados os critérios e procedimentos

previstos na Lei n°® 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento

8.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente mediante conferéncia da execugdo das
aulas previstas no periodo correspondente. O recebimento definitivo ocorrera apos a
verificagdo do cumprimento integral da carga horaria, da apresentacdo da
documentacdo exigida e da conformidade dos servigos prestados.

8.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo a
contratada promover as correcdes ou refazer as atividades necessarias, as suas

expensas, no prazo fixado pela Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades cabiveis.
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8.3 O prazo para o recebimento definitivo poderda ser prorrogado, de forma
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justificada, quando houver necessidade de diligéncias para verificagdo do atendimento
as especificagdes do objeto.

8.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
contratada pela qualidade dos servicos prestados, permanecendo responsavel pela
correcdo de falhas, inadequagdes ou desconformidades constatadas durante a

execucao contratual.
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Da Liquidacao

8.5 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo.
8.6 Para fins de liquidagdo, sera verificado se a Nota Fiscal contém os elementos
essenciais, especialmente:

e data de emissao;

e identificacdo da contratada;

¢ identificacdo do 6rgdo contratante;

e descricdo dos servigos prestados;

e quantitativos;

e valores unitario ¢ total,;

e retengdes tributdrias, quando cabiveis.

8.7 Havendo erro na Nota Fiscal ou qualquer circunstancia que impeca a liquidagdo

da despesa, o pagamento ficard suspenso até que a contratada providencie a

regularizacdo, reiniciando-se a contagem do prazo apds a corre¢do, sem Onus para a

Administragao.

8.8 A Administracdo verificara a manuten¢do das condigdes de habilitacdo e da

regularidade fiscal da contratada antes da realizagdo do pagamento.

Do Pagamento

8.9 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis, contados da conclusdo da

liquidagao da despesa, mediante ordem bancaria em conta indicada pela contratada.

8.10 Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributdrias previstas na

legislacao aplicavel.

8.11  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

8.12 A contratada optante pelo Simples Nacional devera apresentar documentagdo

krieomprobatorio dessa condigdo para fazer jus ao tratamento tributario diferenciado

revisto na Lei Complementar n° 123/2006.

STA PERES DE OLIVEIRA
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9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA
DE FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta:

9.1 A selegdo do fornecedor ocorrera pelo critério de menor prego, desde que
atendidas as especificacdes do objeto e os requisitos de habilitagdo exigidos.

Forma de Fornecimento

9.2 A execucdo dos servicos ocorrerd conforme cronograma aprovado pela
Administragdo, mediante emissao da Ordem de Servico ou instrumento
equivalente.

Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilitagdo, o licitante deverd comprovar os requisitos abaixo, observada

a legislagao vigente.

9.3 Da Habilitagao Juridica

a) Registro comercial, no caso de empresario individual;

b) Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual (CCMEI), quando se tratar de
MEI,;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado

das alteragdes ou da consolidagdo, quando se tratar de sociedade empresaria;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, acompanhada de prova da diretoria em exercicio, no caso de

sociedade simples.

9.4 Da Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista
Na auséncia de prazo de validade expresso, as certidoes serdo consideradas validas
por 60 (sessenta) dias, contados da data de sua emissao.

a) Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Certidao de regularidade perante a Fazenda Federal e Divida Ativa da Unido;

c) Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual;

STA PERES DE OLIVEIRA
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d) Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal,

e) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de
negativa.

9.5 Da Habilita¢ao Técnica

a) A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugao
satisfatoria de servigos compativeis em caracteristicas, quantidades e complexidade

com o objeto desta contratagdo.

b) O atestado devera demonstrar que a empresa possui experiéncia na prestacdo de servigos de
capacitagdo, evidenciando aptiddo para executar o objeto desta contratacdo de forma

compativel com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

¢) A Administra¢ao podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade e a veracidade das
informacdes constantes no atestado apresentado, nos termos do art. 64 da Lei Federal n°

14.133/2021.

d) Serd admitida a apresentagdo de um ou mais atestados de capacidade técnica para
comprovagdo da experiéncia exigida, desde que, em conjunto, demonstrem a aptidao da

licitante para a execucao do objeto.
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10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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10.1 O valor estimado total da contratagdo ¢ de R$ 5.978,88 (Cinco mil novecentos
e setenta e oito e oitenta e oito centavos) conforme pesquisa de pregos e mapa
comparativo de precos anexos aos autos do processo administrativo.

10.2 Os precos contratados poderdo ser alterados nas hipoteses legalmente

previstas, observadas as disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021.
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10.2.1 Em caso de for¢a maior, caso fortuito, fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que
inviabilizem a execu¢do do contrato tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021.

10.2.2 Em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao

sobre os precos contratados;

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orgamento do Municipio de Presidente
Prudente.

11.2 A contratagdo seré atendida pela seguinte dotagdo:

Gabinete do Prefeito
Gestao/unidade: 02.06
Fonte de recursos: 8 Emendas Parlamentares Individuais
Programa de trabalho: 801 Emendas Impositivas GAB 2.6
Elemento de despesa: 3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-
PESSOA JURIDICA

12 DOS CASOS OMISSOS
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12.10s casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas aplicéveis.
13 FORO
13.1Fica definido o Foro da Comarca de Presidente Prudente, Estado de Sdo Paulo,
para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo contratual que ndo puderem

ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de

oas: MA
de das,




PREFEITURA DE

PRESIDENTE
PRUDENTE
GENTE QUE TRABALHA GABINETE DO
GESTAO QUE CUIDA " PREFEITO

14 DISPOSICOES FINAIS
14.1 As informagdes contidas neste Termo de Referéncia nao sdo classificadas como

sigilosas.

Presidente Prudente, 17 de setembro de 2026

Janaina de Oliveira Jardim
Cadastro: 29542-6

Marcos Vinha
Chefe de Gabinete
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